Universidad de Antioquia
Facultad de Odontologia

ACUERDO 223
CONSEJO DE FACULTAD

Octubre 30 de 2014

Por el cual se actualiza el Reglamento de Practicas Formativas de la Facultad de
Odontologia.

El Consejo de la Facultad de Odontologia en uso de sus atribuciones legales y
reglamentarias, vy,

CONSIDERANDO QUE:

1. Conforme a la mision institucional, “La Facultad de Odontologia ests
comprometida con la comunidad a formar un odontélogo integral con presencia
critica y capacidad de emprender transformaciones; a conquistar, fomentar,
cultivar, generar y transmitir conocimientos con criterios de excelencia académica;
y en la prestacion de servicios que sean respuesta auténtica a sus necesidades
concretas, particularmente para el manejo del componente bucal del proceso
salud-enfermedad.”.

2. El Consejo de Facultad mediante el Acta 366 del 21 de abril de 2014, aprobo
en el numeral 9, la propuesta de profesores y estudiantes para darle al Centro de
Practicas Formativas que tiene en las clinicas de la Facultad de Odontologia, el
caracter de servicio, y expedir para el efecto un reglamento que contemple la
relacién docencia servicio y de clinica, de modo tal que garantice la atencién a la
comunidad en condiciones de continuidad con las caracteristicas minimas de
calidad y seguridad, independientemente de los procesos de cese de actividades
academicas que puedan presentarse bien sea en la Facultad o en la Universidad
en general.
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ACUERDO 223
DE CONSEJO DE FACULTAD
Octubre 30 de 2014

Por el cual se expide el reglamento institucional para las practicas de Clinicas
Centralizadas, Preclinicas y Laboratorios de la Facultad de Odontologia de la
Universidad de Antioquia.

El Consejo de Facultad de la Facultad de Odontologia, en uso de las facultades
legales y estatutarias, en especial las conferidas en el Estatuto General de la
Universidad (Acuerdo Superior 1 de 1994), articulo 60 literales d y h, y Acuerdo
Superior 418 del 29 de abril de 2014, expide el presente reglamento,

CONSIDERANDO QUE:

1. Conforme a la mision institucional, “La Facultad de Odontologia estéa
comprometida con la comunidad a formar un odontdlogo integral con presencia
critica y capacidad de emprender transformaciones; a conquistar, fomentar,
cultivar, generar y transmitir conocimientos con criterios de excelencia académica;
y en la prestacion de servicios que sean respuesta auténtica a sus necesidades
concretas, particularmente para el manejo del componente bucal del proceso
salud-enfermedad.”.

2. El Consejo de Facultad mediante el Acta 366 del 21 de abril de 2014, aprobd
en el numeral 9, la propuesta de profesores y estudiantes para darle al Centro de
Practicas Formativas que tiene en las clinicas de la Facultad de Odontologia, el
caracter de servicio, y expedir para el efecto un reglamento que contemple la
relacion docencia servicio y de clinica, de modo tal que garantice la atencién a la
comunidad en condiciones de continuidad con las caracteristicas minimas de
calidad y seguridad, independientemente de los procesos de cese de actividades
academicas que puedan presentarse bien sea en la Facultad o en la Universidad
en general.

3. En virtud de lo anterior se hace necesario expedir el presente reglamento con
fundamento en la Constitucion Politica, articulos 49 y 78, Ley 1438 de 2011 “Por
medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se
dictan ofras disposiciones”; el Decreto Nacional 1011 de 2006 por el cual se
establece el Sistema Obligatorio de Garantia de la Calidad de la Atencién en salud
del Sistema General de Seguridad Social en Salud, y demas normas y
disposiciones que los adicionen, modifiquen o deroguen.
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ARTICULO 3°. Principio Orientador: El servicio de odontologia, entendido como
el desarrollo de las practicas académicas en la Facultad de Odontologia, se regira
conforme a las normas y disposiciones constitucionales y legales vigentes que
regulen el Sistema de Seguridad Social en Salud, el Sistema Obligatorio de
Garantia de la Calidad y los lineamientos especificos para la seguridad del
paciente, en el marco de la relacion docencia-servicio, garantizando el manejo
pertinente de historias clinica y la implementacién de buenas practicas clinicas, asi
como la eficiente gestion de los recursos, y la gestion de cartera y facturacion.

ARTICULO 4°. Ambito de aplicacién: El presente reglamento es de aplicacion y
observancia por parte de docentes vinculados a la Facultad bajo cualquier
modalidad, estudiantes de pregrado y de posgrado, auxiliares de Odontologia,
higienistas, operatoristas, almacenistas y profesionales contratados para fortalecer
los programas especiales, en la prestacion del servicio en desarrollo de las
practicas clinicas centralizadas; preclinicas y laboratorios. Aplica asi mismo a los
pacientes en lo que a derechos, deberes y prohibiciones se refiere, conforme a lo
gue aqui se establece.

ARTICULO 5°. Definiciones: Para los efectos del presente reglamento, téngase
las siguientes definiciones:

Practicas Clinicas Centralizadas: Son las desarrolladas en pacientes por los
estudiantes de los programas de pregrado y de posgrado, al interior de la Facultad
de Odontologia.

Practicas de Programas Especiales: Son las desarrolladas al interior de la
Facultad por profesionales contratados para la atencién de pacientes por venta de
servicios.

Practicas de Preclinica: Son las desarrolladas por los estudiantes de los
programas de pregrado y posgrados al interior de la Facultad de Odontologia,
utilizando elementos simuladores.

Practicas de Laboratorios: Es el espacio ubicado al interior de la Facultad en
donde los estudiantes del programa de pregrado y posgrado, realizan sus
practicas de aprendizaje y apoyo para reforzar el conocimiento adquirido en los
diferentes cursos.

Personal Auxiliar: Personas con cualificacion especifica para realizar labores de
apoyo clinico y administrativo, necesario para el desarrollo de la practica clinica.

Paciente: Es quien solicita los servicios de la Facultad y es ingresado con historia
clinica, bien sea para practicas de pregrado, posgrado, o para la atencién por
programas especiales.
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5. Cumplir durante los procedimientos con las siguientes directrices: El cabello
siempre debe permanecer recogido y cubierto; Si el cabello es largo, debe
permanecer recogido; no usar argollas, anillos u otros aditamentos en los dedos,
manillas, pulseras, brazaletes ni relojes; tener siempre ufias cortas, limpias y en
todo caso sin ninglin tipo de esmalte; los zapatos deben cubrir todo el pie
preferiblemente de suela antideslizante (no se permite el uso de sandalias). Los
hombres deben presentarse completamente afeitados y en caso de llevar barba,
debe mantenerse arreglada y cubierta.

ARTICULO 7°. Deberes administrativos generales en la prestacion del
servicio: Son deberes administrativos que deben cumplir los docentes vinculados
a la Facultad bajo cualquier modalidad, estudiantes de pregrado y de posgrado,
auxiliares de odontologia, higienistas, operatoristas, almacenistas, profesionales
contratados para fortalecer los programas especiales y partes interesadas en el
proceso de atencion de pacientes, con el objeto de dar autoproteccion y seguridad
da los pacientes:

1. Portar el carné de identificacion permanentemente en un lugar visible a la altura
del pecho.

2. Presentar el carné de identificacion como elemento indispensable para el
préstamo y entrega de instrumental, equipos y materiales.

3. Permitir la entrada a la clinica de un (1) acompafante cuando se trate de
pacientes menores de edad, de movilidad reducida, pacientes especiales y
personas de la tercera edad; salvo excepciones expresamente autorizadas por el
docente responsable del curso clinico. Para el correspondiente control, el docente
responsable, podra apoyarse en el personal auxiliar y en el servicio de vigilancia
de la Facultad.

4. Garantizar que los pacientes estén informados de sus Deberes y Derechos
antes de iniciar el proceso de atencion, quienes suscribirdn como medio de
verificacion, un formato de asistencia a la reunién informativa por semestre
académico.

5. Destinar los diferentes componentes de las unidades odontolégicas de los
cubiculos de la Facultad, Gnica y exclusivamente para la adecuada atencién del
paciente previamente inscrito y con historia clinica vigente.

6. Priorizar el uso de los servicios de la Facultad, cuando se requiera de los
servicios de laboratorio de protesis, microbiologia, rayos x, analisis cefalométrico,
entre otros, para la atencion de los pacientes.

7. Brindar al paciente y a su familia una atencién humanizada, segura, con respeto
y cortesia, considerandolo siempre como un ser humano integral.
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1.4  Asistir puntualmente al lugar destinado para sus actividades de docencia
servicio, de acuerdo con los horarios establecidos en la clinica respectiva y
permanecer en ella hasta su terminacién. Si por alguna razén justificada requiere
ausentarse de la clinica, debera informarlo previamente al Coordinador del Curso
y solicitar su reemplazo, asi como firmar la autorizacion respectiva.

1.5  Controlar la puntual asistencia a la clinica de cada uno de los estudiantes
asignados.

1.6 Velar por el cumplimiento del diligenciamiento de la totalidad de la Historia
Clinica, conforme lo regulado sobre la materia en la normativa vigente.

1.7  Supervisar y apoyar las actividades clinicas de cada uno de los estudiantes.

1.8 Supervisar el uso seguro de instrumentos y equipos con base en el proceso
de esterilizacién.

1.9 Orientar a los estudiantes y demas interesados en el proceso de atencion
para cumplir con las reglamentaciones dispuestas en Seguridad del Paciente.

1.10 Participar en las actividades de captacion y clasificacion de pacientes,
ajustandose al Proceso de atencién en clinicas.

1.11 Controlar la cultura del reporte y el buen uso de los recursos institucionales.

1.12 Participar en la solucién de situaciones que se presenten durante las
actividades clinicas, como directo responsable de los pacientes asignados a sus
estudiantes.

1.13 Informar al paciente que la atencion que le brinda la Facultad en desarrollo
de las practicas clinicas en el modelo docencia-servicio, estd limitada y
enmarcada Unica y exclusivamente en los procedimientos que dependan del nivel
de conocimiento del estudiante en formacién, y de la capacidad instalada de la
misma; precisando en todo caso, que las actividades se realizan en periodos
academicos semestrales y que de ninguna manera la Facultad, podra garantizarle
ni resolverle en su totalidad la problematica de salud bucal que presente. Esta
informacion debe indicarse por escrito a los pacientes e incluirlo en el
Consentimiento Informado.

2. En cuanto a la administracion de la Historia Clinica y otros registros,
cualquiera sea el medio adoptado (electrénico o fisico, entre otros):




Universidad de Antioquia
Facultad de Odontologia
Reglamento institucional para las practicas clinicas

3.4  Tener en cuenta que al estudiante que esté registrado en el sistema como
moroso, por no devolver a la terminacién de la sesién clinica los elementos e
instrumentos que hubiere prestado en la sala de esterilizacion o en los
almacenes, durante la sesién clinica, sera notificado al docente respectivo, por la
oficina de Apoyo Administrativo o su equivalente en caso de cambiar la estructura
de la Facultad, dicha actitud sera tenido en cuenta como criterio de evaluacion.

3.5 Revisar con los estudiantes de pregrado o de posgrado asignados a cada
clinica, las historias de los pacientes a su cargo, garantizando que se encuentren
debidamente diligenciadas. Esta actividad debe realizarse asi: Para los
estudiantes de pregrado, durante las semanas 8 y 16 del calendario académico y
para los de posgrado, durante las semanas 10 y 20 de su calendario académico.
Reportar esta actividad en el proceso evaluativo del estudiante.

ARTICULO 10°. Prohibiciones especificas para los docentes en la atencién
clinica:

1. Solicitar y/o autorizar la entrega de material sin el respectivo pago por parte
del paciente.

2. Recibir dinero directamente de pacientes y/o acompariantes para la atencion
durante el proceso docente asistencial

3. Vender equipo, instrumental, insumos o cualquier bien o elemento
odontolégico a pacientes o estudiantes.

4. Induciry llevarse al paciente para que utilice sus servicios, o los de un tercero,
en el ejercicio privado de su profesion, aprovechando su vinculacién con la
Universidad. Si por alguna situacion excepcional, se presentara esta necesidad,
esta debera ser autorizada por la Administracion de la Facultad y consignarse en
la historia clinica.

5. Realizar atencion particular de pacientes, en las instalaciones de la Facultad y
para su usufructo personal.

6. Desprestigiar y mancillar el buen nombre, la honra y la dignidad de
estudiantes, auxiliares, colegas e instituciones.




Universidad de Antioquia
Facultad de Odontologia
Reglamento institucional para las practicas clinicas

10. Realizar seguimiento al proceso de diligenciamiento de las historias clinicas e
informar oportunamente a los docentes, cuando se presenten anomalias en este
proceso.

11. Vigilar la existencia de formatos fisicos necesarios para la atencién en las
clinicas que apoya.

12. Informar al Departamento de Apoyo Administrativo sobre el estado de aseo
de las clinicas y del deterioro o dafio de los equipos.

13. Responder por los elementos entregados a su cuidado, conservacion vy
custodia.

14. Brindar asistencia en lo clinico a estudiantes de pre y posgrado y a docentes y
profesionales de programas especiales.

15. Apoyar a los coordinadores de las clinicas, docentes y estudiantes cuando se
programen planes de contingencia.

ARTICULO 12°. Deberes especificos para las higienistas y operatoristas de
odontologia social en la atencién clinica:

1. Cumplir con la funcién basica y funciones especificas contempladas en el
Manual de Funciones.

2. Acatar y velar por el cumplimiento de las normas y disposiciones
constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, en lo que se refiere al
Sistema Obligatorio de Garantia de la Calidad y la Politica de Seguridad del
Paciente en la prestacién de servicios de salud.

3. Acatar y desarrollar las directrices trazadas desde la Jefatura del
Departamento de Atencién Odontolégica Integrada y la coordinacién de personal
auxiliar.

4. Cumplir con los horarios concertados para el desarrollo de sus actividades.
En caso de enfermedad, calamidad domestica u otras causas que le impidan
asistir puntualmente, debera informarlo oportunamente al Jefe de Apoyo

Administrativo, y allegar luego los documentos legales que asi lo acrediten y
justifiquen.

5. Atender a los pacientes remitidos de las diferentes clinicas de la Facultad y
aquellos con autorizacion previa de la Coordinacion de Atencién Centralizada.
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2. Hacer rebajas, descuentos o excepciones de pago por tratamientos realizados
a pacientes atendidos en la Institucién, sin autorizacién del area encargada.

3. Reemplazar cédigos de tarifas de procedimientos realizados a pacientes, con
la finalidad de favorecerlos.

4. Vender equipo, instrumental, insumos o cualquier bien o elemento
odontoldgico a pacientes o estudiantes.

9. Realizar cualquier tipo de ventas informales en el interior de la Facultad.

6. Desprestigiar buen nombre, la honra y la dignidad de docentes, estudiantes,
colegas e instituciones.

ARTICULO 15°. Prohibiciones especificas para los almacenistas en la

atencioén clinica:

1. Vender equipo, instrumental, insumos o cualquier bien o elemento
odontoldgico a pacientes o estudiantes.

2. Realizar cualquier tipo de ventas informales en el interior de la Facultad.

3. Permitir el ingreso a las instalaciones de los almacenes de las clinicas, de
personal no autorizado y/o ajeno a la institucién, el cual incluye familiares y
amigos entre otros.

CAPITULO IV

DEBERES Y PROHIBICIONES ESPECIFICOS PARA LOS ESTUDIANTES DE
PREGRADO Y DE POSGRADO

ARTICULO 16°. Deberes especificos para los estudiantes de pregrado y de
posgrado en la atencién clinica:

1. En cuanto a su compromiso con la Facultad:

1.1 Acatar y cumplir con los deberes vy obligaciones del estudiante
contemplados en el Reglamento estudiantil correspondiente.

1.2 Cumplir las leyes, los reglamentos, las instrucciones y las directrices
vigentes, que hagan referencia al ejercicio de la odontologia y a la ética del
Odontélogo Colombiano.

13
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2.5 Devolver, al terminar el décimo semestre, los carros para instrumental y los
articuladores suministrados en calidad de préstamo. Asi mismo procederan los
estudiantes que se retiren en cualquier tiempo.

2.6 Estar a paz y salvo a la terminacién de cada periodo académico por todo
concepto con las diferentes dependencias de la Facultad, los cuales hacen
referencia a la devolucién de: bienes y elementos que le hubieren sido facilitados o
entregados en calidad de préstamo para el desarrollo de sus actividades
academicas; historias clinicas debidamente diligenciadas y aprobadas por el
docente; ayudas diagnésticas y elementos de laboratorio de los pacientes. De lo
contrario no le sera permitida la matricula para el periodo siguiente, hasta tanto
cumpla cabalmente con lo antes sefialado, sin perjuicio de las sanciones
disciplinarias a que hubiere lugar, conforme al Reglamento Estudiantil y Régimen
Disciplinario vigente.

Paragrafo 1. El estudiante que a la terminacién de la sesién clinica no devuelva
los elementos e instrumentos que hubiere prestado en la sala de esterilizaciéon o
en los almacenes, sera registrado como moroso en el sistema por parte de la
oficina de Apoyo Administrativo o su equivalente en caso de cambiar la estructura
de la Facultad, quien a su vez lo informara, al docente respectivo o al Coordinador
de las preclinicas y laboratorios, para que adopte y aplique las medidas
correctivas y académicas del caso, orientado a obtener la devolucién de dichos
elementos; de lo contrario podréa ser sancionado administrativa o
disciplinariamente.

3. En cuanto a la utilizacién de los cubiculos:

3.1 Cumplir con las estrategias y directrices definidas en la normativa vigente
para la atencién de pacientes en el marco de la relacién docencia servicio y
especificamente en la Politica de Seguridad del Paciente.

3.2 Hacer uso del cubiculo asignado solo durante el tiempo programado.

3.3  Solicitar acompafiamiento del docente asignado cuando la atencion al
paciente se prolongue, ya que por ningin motivo el estudiante podra adelantar

tratamiento a sus pacientes sin la supervision de un docente.

3.4 Realizar la limpieza y el proceso de desgerminacion y esterilizacion
adecuados del instrumental y equipos.

3.5  Utilizar el sillon odontolégico exclusivamente para la atencién de pacientes
y no con otros fines.
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4.5 Cuidar y darle buen uso a las Tabletas dispuestas en cada cubiculo para el
registro de las Historias Clinicas Electronicas. Ademas, no es permitido cambiar o
adulterar la informacion ya existente de las historias clinicas.

46 Reportar al final del semestre, las novedades sobre el estado de los
pacientes, es decir si estos son Terminados, Remitidos, Cancelados o
Empalmados en el formato indicado y en hoja de evolucién de la historia clinica
electronica.

4.7 En caso de accidentes de riesgo biolégico, reportar ante la Oficina de
Bienestar Universitario de la Facultad de Odontologia (BUFQ) y diligenciar el
Formato de “INFORME PARA ACCIDENTES DE RIESGO BIOLOGICO”.

4.8 Mantener actualizados los registros clinicos y administrativos que se
deriven de la actividad clinica.

4.9 Revisar con los docentes asignados a cada clinica, las historias de los
pacientes a su cargo, garantizando que se encuentren debidamente diligenciadas.
Esta actividad debe realizarse asi: Para los estudiantes de pregrado, durante las
semanas 8 y 16 del calendario académico y para los de posgrado, durante las
semanas 10 y 20 de su calendario académico.

ARTICULO 17. Prohibiciones especificas para los estudiantes de pregrado y
posgrado en la atencién clinica:

1. Recibir o exigir dinero a los pacientes a titulo personal.
2. Hacer exenciones o descuentos en el valor de los tratamientos.
3. Ingresar pacientes no autorizados por la Facultad para alguna actividad

clinica, trasladar el paciente a otro comparfiero, o cancelarlo sin autorizacién
expresa del profesor asignado.

<. Atender pacientes que estén con cartera morosa, suspendidos o
cancelados. En caso de presentarse un paciente que se encuentre en tales
circunstancias, debe informar de inmediato a la Coordinacion de Atencién
Centralizada, para que adopte las medidas y decisiones a que haya lugar.

5. Atender pacientes en nombre de la Universidad, por fuera de las
instalaciones de la Facultad de Odontologia.

6. ~ Usar los elementos y equipos facilitados en calidad de préstamo, en
actividades ajenas a las programadas por la institucién, tanto dentro como fuera
de la misma.

L4
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1.5 Participar en la solucién de los problemas que se presenten durante las
actividades clinicas como directo responsable de los pacientes asignados al
programa.

2. En cuanto a los registros de la historia clinica (fisica, electronica y otros
formatos):

2.1 Garantizar el correcto diligenciamiento de los registros en la Historia Cinica
en papel o Electrénica, tales como: Evolucién, RIPS, consentimiento informado,
Atenciones Inseguras, entre otros, y dejar la correspondiente constancia.

2.2 Hacer uso del sistema de Referencia y Contrarreferencia de pacientes,
revisando las ordenes y firmandolas con sello o usuario y contrasena.

2.3 Reportar las novedades del estado de los pacientes; es decir, si estos son
terminados, remitidos o cancelados, diligenciando el requerimiento en la historia
clinica en papel o electrénica y remitir el formato establecido para ello a la oficina
de Atencién al usuario.

3. En cuanto a los recursos fisicos y suministros:

3.1 Velar por el uso racional de materiales odontolégicos.

3.2  Fomentar la cultura del reporte y cuidar los equipos e instrumental.

3.3  Supervisar los abonos que deben realizar los pacientes.

ARTICULO 19. Prohibiciones especificas para los profesionales de los
Programas Especiales, en la atencion clinica:

1. Pactar tarifas diferentes de las aprobadas por la Facultad y realizar descuentos.

2. Inducir y llevarse al paciente de la facultad a que utilice sus servicios en el
gjercicio privado de su profesion, aprovechando su vinculacién con la Universidad.

3. Vender equipo, instrumental, insumos o cualquier bien o elemento
odontologico a pacientes o estudiantes.

4. Recibir directamente los pagos de los pacientes.

5. Retirar materiales, equipos, instrumentos y elementos de propiedad de la
facultad.
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9. Solicitar una segunda opinién frente a su problematica de salud bucal.
10. Conocer el nombre del estudiante y del docente asignado.

11.  Solicitar en cualquier momento y por razones justificadas, el cambio del
estudiante y del docente asignado.

12.  Tener una historia clinica institucional en la que conste de manera detallada
el desarrollo de todo su proceso clinico.

13. Recibir un correcto funcionamiento de los servicios docentes asistenciales,
higiene, seguridad y respeto a su intimidad.

14.  Recibir toda la informacién que desee sobre los aspectos de las actividades
asistenciales, que afecten a su proceso y situacion personales.

15. Conocer el ftramite interno para presentar reclamaciones, quejas,
sugerencias y en general, para comunicarse con la administracion de la Facultad,
asi como a recibir oportuna respuesta.

16.  Participar activamente en defensa de su estado de salud individual y
colectiva que propenda por un mejoramiento de la calidad de los servicios
recibidos.

17.  Elegir y ser elegido en la Liga de Usuarios de la Institucion.

18.  Recibir informaciéon cuando su plan de tratamiento y su presupuesto sean
modificados, y autorizar con su firma en la historia clinica y consentimiento
informado.

ARTICULO 21. Deberes: Son deberes del paciente:

1. Colaborar en el cumplimiento de las normas e instrucciones establecidas en la
Facultad.

2. Inscribirse en el sistema de identificacion y atencién de pacientes que adopte
la Facultad.

3. Conocer que el servicio odontolégico prestado en la Facultad hace parte de
un modelo de docencia-servicio, como es la formaciéon de Odontdlogos Generales
y Especialistas y que por lo tanto, la atencién que se le brinda esta limitada a los
procedimientos que dependan del nivel de conocimiento del estudiante en
formacién y de la capacidad instalada de la Facultad; por lo que de ninguna
manera puede exigir que se le garantice o resuelva la problematica de salud bucal
que presente en su totalidad.

21




Universidad de Antioquia
Facultad de Odontologia
Reglamento institucional para las practicas clinicas

17. Acudir ante el docente en caso de tener alguna inquietud acerca de su
tratamiento y/o atencidon clinica, quien debera resolverla; de no ser asi, puede
acudir ante el Coordinador del Curso o a la Coordinacién de Atencion
Centralizada.

18. Conocer la normatividad vigente respecto de la Liga de Usuarios.

ARTICULO 22. Prohibiciones: Al paciente le esta prohibido:

1. Ingresar a la clinica sin autorizacion, consumir alimentos, fumar, o ingresar en
estado de embriaguez o bajo los efectos de sustancias alucindgenas.

2. Realizar actividades diferentes a las de su condicién de paciente.
3. Hacer pagos directamente a estudiantes, docentes o personal auxiliar.
4. Proponer o inducir al estudiante o docente para que le preste sus servicios en
el ejercicio privado de su profesién.
TiTULO V
DE LAS PRECLINICAS
CAPITULO |
DEBERES GENERALES Y ESPECIFICOS PARA DOCENTES, ESTUDIANTES
Y PERSONAL AUXILIAR

ARTICULO 23°. Deberes generales para docentes, estudiantes y personal
auxiliar en las preclinicas:

1. Cumplir y generar acciones para el cumplimiento de las normas estipuladas
en los Estatutos Universitarios y en el presente Reglamento.

2. Cumplir con las Normas de Asepsia y Bioseguridad contempladas en la
Resolucion del Decanato 099 del 12 de Julio del 2001, o en las disposiciones que
la modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. Usar blusa de color blanco mientras se permanezca en el area de
actividades preclinicas.
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2.3  Solicitar el instrumental de préstamo antes del inicio de la practica dejando
su Tarjeta de Identificacion Personal (TIP), y retornarlos antes de la terminacion
de la actividad, de lo contrario seran reportados como morosos y se adoptaran las
medidas administrativas y disciplinarias a que hubiere lugar.

2.4  Disponer de un paro de tela absorbente reutilizable y un campo de tela
plastica para proteger los mesones de acero inoxidable.

3. Con respecto a los médulos:

3.1 Velar por el cuidado y buen uso de los equipos, mddulos o puesto de
trabajo asignado desde el principio hasta el final del semestre de practicas.

3.2 Revisar y dejar constancia con la auxiliar o su profesor, cuando al empezar
su practica, no encontrase en 6ptimas condiciones de orden y limpieza su sitio de
trabajo.

3.3 Dejar limpio y ordenado el sitio de trabajo, evitando depositar los residuos
por los desagties.

3.4  Informar por escrito en caso de dafios o deficiencias, al coordinador de la

practica o a la auxiliar de turno.

ARTICULO 26°. Deberes especificos para el personal auxiliar:

Colaborar con los profesores, estudiantes y compaferos de trabajo, en las
actividades que se realizan en la Facultad.

2. Presentarse al sitio de trabajo, antes de la hora de inicio, con el fin de tener
todo preparado y permanecer en ella hasta la finalizacion de la actividad.

3. Avisar oportunamente a la Coordinacién de Apoyo Administrativo en caso
de calamidad doméstica o situacion de fuerza mayor que le impida presentarse a
tiempo.

4. Utilizar blusa blanca, gorro, guantes y tapabocas desechables durante la
atencion de mesa clinica.

5. Suministrar materiales e instrumental requerido, racionalizando al maximo
Su uso, segun las directrices del profesor coordinador de la practica.

6. Mantener actualizados los registros e inventario del instrumental y de los
Insumos que demanda la actividad preclinica en los diferentes cursos.
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TiTULO VI
DEL LABORATORIO DE REHABILITACION ORAL
CAPITULO |

DEFINICION

ARTICULO 28. Definicion: El “Aula Laboratorio de Rehabilitacién Oral” es una
dependencia de la Facultad de Odontologia en donde el estudiante de pre y
posgrado tiene la oportunidad de reconocer, comprender, analizar y orientar los
procesos tecnicos en rehabilitacién oral complementarios a los clinicos en la
obtencion de la forma, de la funcién y de la estética del componente bucodental de
los pacientes de su entorno social, asi como el mantenimiento de la salud de este
componente. Este laboratorio también permite la ejecucién de proyectos de
extension hacia la comunidad, elaborando “productos restauradores” a los
pacientes de la Facultad a un costo por debajo de los ofrecidos por los laboratorios
comerciales de nuestro entorno.

Ademas del desarrollo académico y pedagdgico antes planteado, el laboratorio en
su “que hacer” diario posibilita la interacciéon de lo investigativo, de la extensién
social y de la docencia en un mismo escenario de formacion. La investigacién se
desarrolla, ademas de la “investigacion formativa en el aula”, con la consolidacién
de grupos de investigacion en ciencias basicas biofisicas y bioquimicas de los
materiales y procedimientos de laboratorio en rehabilitacién oral: esto en convenio

con los programas de ingenieria mecanica y de materiales de la Universidad, entre
ofros.

CAPITULOIII

DEBERES GENERALES PARA DOCENTES, ESTUDIANTES DE PRE
POSGRADO Y PERSONAL AUXILIAR EN LOS LABORATORIOS

ARTICULO 29. Deberes generales para docentes, estudiantes y personal
auxiliar en los laboratorios:

1. Llevar puesto una bata con las siguientes caracteristicas: color blanco,
manga larga, pufio ajustado y con cierre. El uso de la bata esta restringida al
laboratorio, a la clinica y preclinica, por lo tanto, fuera de estos sitios no se debe
llevar puesta, ni colgada del brazo.
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6. Atendery acatar la asesoria impartida por el docente de laboratorio.

7. Contar desde el inicio de la asignatura o seminario, con una dotacién
minima para las practicas de laboratorio en Rehabilitacién Oral acordada
con el docente. De ninguna manera podra suplir las falencias de esta
dotacion minima con equipos, instrumentos o materiales del laboratorio.

8. Conocer el manejo de los equipos, materiales, reactivos, etc., que
seran utilizados, antes de iniciar la practica. Si persiste alguna
duda, se debe solicitar aclaracion al profesor.

9. Reponer de manera inmediata, el equipo, instrumental o material que
hubiere averiado o extraviado, por su actuar negligente y descuidado, con
la finalidad de no entorpecer el desarrollo de las actividades de docencia,
extensién e investigacion del Laboratorio.

10.Revisar el estado de los equipos antes y después de la practica y en caso
de detectar algin dafio, informar al docente de laboratorio y este al
Coordinador del Laboratorio para su inmediata reparacion.

11.Responder por los equipos, instrumentos y materiales en uso en el
laboratorio de Rehabilitacion Oral durante las practicas o rotaciones.

12.Mantener el area de trabajo libre de cuadernos, libros, objetos
personales, etc., distintos a los equipos y materiales requeridos y
necesarios para la realizacién de la practica, que puedan interferir
negativamente y generar riesgos de accidentes.

13.Entregar los equipos, como microscopios, propipetas, mecheros, etc.
completamente limpios y organizados segin las normas establecidas y
referidas por el profesor al finalizar la practica.

14.Retirar los rotulos que hubieren coloreado con cinta de rotular
(enmascarar) vy llevar el material contaminado a los recipientes de
descarte dispuestos para tal fin, al finalizar las practicas o las lecturas
de resultados, asi: a. Pipetas en los pipeteros b. Cajas de Petri en
recipiente especifico c. Porta y cubreobjetos en recipiente especifico
d. Tubos con liquido en recipiente especifico e. Tubos vacios en
recipiente especifico, efc.
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8. Utilizar la boca para medir liquidos con pipetas en lugar del dispositivo
suministrado por el laboratorio.

9. Encender un mechero de alcohol con otro, dado que ésta practica es una
de las causas mas frecuentes de accidentes por quemadura.

10.  Dejar mecheros encendidos innecesariamente.

11.  Utilizar algun tipo de reactivo que no esté debidamente identificado o
que tenga dudas para su uso.

12.  Devolver sobrantes de sustancias utilizadas a sus envases originales.
13. Desplazarse con material contaminado en la mano, como  asas
bacteriolégicas sin esterilizar, portaobjetos con muestras, entre otros, durante

la realizacién de cualquier trabajo practico, por el riesgo de formacion de
aerosoles.

TiTULO VII

ACCIONES CORRECTIVAS
CAPITULO |
ACCION ADMINISTRATIVA INTERNA
ARTICULO 32. Destinatarios de las acciones correctivas: Son destinatarios
de las acciones correctivas internas, las personas sefaladas en el Ambito de
Aplicacion del presente reglamento [articulo 4°], que incumplan cualquiera de los

deberes y prohibiciones contemplados en los anteriores titulos y capitulos,
aunque ya se hubiesen retirado o egresado de la Facultad.
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TiTULO VIII

DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO |

PLAN DE CONTINGENCIA

Para docentes, estudiantes de pregrado y de posgrado y personal de apoyo a la
clinica.

ARTICULO 35. Objetivo: EI Plan de Contingencia, tiene como finalidad
garantizar a todos los pacientes activos en los diferentes cursos clinicos de la
Facultad, la continuad de los tratamientos en curso y la atencién de eventos que
ameriten atencién prioritaria en caso de presentarse situaciones excepcionales
que imposibilitaran el normal desarrollo de la atencién clinica y el cumplimiento de
lo expresado en los considerandos de este reglamento.

CAPITULO Il
ACTIVIDADES PLAN DE CONTINGENCIA

ARTICULO 36: Durante situaciones excepcionales que imposibilitaran el normal
desarrollo de la atencién clinica y el cumplimiento de lo expresado en los
considerandos de este reglamento, los ‘docentes, estudiantes de pregrado y de
posgrado y personal de apoyo a la clinica, desarrollaran las siguientes
actividades: Mantenimiento de tratamientos en curso.
1. Atencién de urgencias a los pacientes en tratamiento, que ameriten ser
solucionados por las personas responsables del tratamiento.
2. Instalacién de aparatologia ortopédica, ortoddncica y prétesis elaborada.
3. Revision de aparatologia ortopédica, ortodéncica y protesnca cuyo
tratamiento esté activo.
4. Realizacion de sesiones prequirdrgicas de cirugias programadas y sesiones
quirdrgicas de las mismas.
5. Practicas descentralizadas de atencién odontolégica, cuando existan
convenios en ejecucion con comunidades e instituciones.
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