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	REQUISITOS PARA CONTRATACIÓN HORA CÁTEDRA
	Fecha de diligenciamiento

	
	DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
	DIA
	MES
	AÑO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Para Profesor de cátedra externo NUEVO O REINGRESO (no ha pasado un mes de desvinculación):
	· Una (1) fotocopia ampliada al 200 % de la Cédula de Ciudadanía legible.
	

	· Si es extranjero: una fotocopia ampliada al 200% de cédula de Extranjería, Pasaporte y Visa.
	

	· Copia de la matrícula, tarjeta o registro profesional, cuando aplique. 
	

	· Diligenciar formulario único de afiliación al Sistema de Seguridad Social en Salud y en Pensiones. 
	

	· Certificados de afiliación al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensión, aplica para cotizantes al SGSS.
	

	· Diligenciar el formato para autorización de consignación de pagos en la cuenta personal.
	

	· Verificación antecedentes disciplinarios de la persona a contratar en: http://siri.procuraduria.gov.co:8086/certWEB/Certificado.aspx 
	

	· Verificación antecedentes  de responsabilidades fiscales  de la persona a contratar en: 
	

	http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificados-persona-natural
	

	· Verificación antecedentes y requerimientos judiciales en https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/antecedentes.xhtml 
	


	Importante: Si la verificación de antecedentes disciplinarios y responsabilidades fiscales de la persona a contratar reporta INHABILIDAD, NO SE DEBE CONTRATAR y se debe informar al usuario solicitante de la contratación.


Cuando aplique RESOLUCIONES de:

	· Exención del título de pregrado, firmada por Vicerrector de Docencia y Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Exención del título de posgrado, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Incremento inferior al 200%, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Incremento superior al 200%, firmada por Rector de la Universidad de Antioquia.
	


Para Profesor de cátedra externo con CONTRATOS VIGENTES:

	· Verificación antecedentes disciplinarios de la persona a contratar en: http://siri.procuraduria.gov.co:8086/certWEB/Certificado.aspx 
	

	· Verificación antecedentes  de responsabilidades fiscales  de la persona a contratar en: 
	

	http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificados-persona-natural
	

	· Verificación antecedentes y requerimientos judiciales en https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/antecedentes.xhtml 
	


Cuando aplique RESOLUCIONES de:

	· Exención del título de pregrado, firmada por Vicerrector de Docencia y Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Exención del título de posgrado, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Incremento inferior al 200%, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	


Para profesor de cátedra externo POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS NUEVO (menor a 40 horas por período académico y ejecutado en un mes):
	· Una (1) fotocopia ampliada al 200 % de la Cédula de Ciudadanía legible.
	

	· Si es extranjero: una fotocopia ampliada al 200% de cédula de Extranjería, Pasaporte y Visa.
	

	· Copia de la matrícula, tarjeta o registro profesional, cuando aplique. 
	

	· Copia del Registro Único Tributario –RUT actual.
	

	· Diligenciar el formato para autorización de consignación de pagos en la cuenta personal.
	

	· Verificación antecedentes disciplinarios de la persona a contratar en: http://siri.procuraduria.gov.co:8086/certWEB/Certificado.aspx 
	

	· Verificación antecedentes  de responsabilidades fiscales  de la persona a contratar en: 
	

	http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificados-persona-natural
	

	· Verificación antecedentes y requerimientos judiciales en https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/antecedentes.xhtml 
	


Cuando aplique RESOLUCIONES de:

	· Exención del título de pregrado, firmada por Vicerrector de Docencia y Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Exención del título de posgrado, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Incremento inferior al 200%, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	


Para profesores de cátedra externo POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS ANTIGUO: 
	· Si es extranjero: una fotocopia ampliada al 200% de cédula de Extranjería, Pasaporte y Visa.
	

	· Verificación antecedentes disciplinarios de la persona a contratar en: http://siri.procuraduria.gov.co:8086/certWEB/Certificado.aspx 
	

	· Verificación antecedentes  de responsabilidades fiscales  de la persona a contratar en: 
	

	http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificados-persona-natural
	

	· Verificación antecedentes y requerimientos judiciales en https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/antecedentes.xhtml 
	


Cuando aplique RESOLUCIONES de:

	· Exención del título de pregrado, firmada por Vicerrector de Docencia y Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Exención del título de posgrado, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Incremento inferior al 200%, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	


Para Profesor o Empleado Administrativo PARA EJECUTAR ACTIVIDADES ESPECIALES:

	· Autorización de horas por fuera del plan de trabajo o jornada laboral del jefe inmediato (DI-TH-FO-038).
	


Cuando aplique RESOLUCIONES de:

	· Exención del título de pregrado, firmada por Vicerrector de Docencia y Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Exención del título de posgrado, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Incremento inferior al 200%, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
	

	· Jornada especial para profesores de carrera y empleados administrativos que realicen actividades en las Regiones,
	

	firmada por Decano, Director o Vicerrector de la respectiva dependencia
	


Para JUBILADOS:
· No aplica formulario de afiliación a Pensión. Deberá presentar la resolución de jubilación por la Administrada de Fondo de Pensiones – AFP y deberá presentar los requisitos de contratación horas cátedra nuevo o antiguo según sea el caso.
	· Excepción a jubilados, firmada por Decano o Director o Vicerrector de la respectiva dependencia.
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