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Instructivo para acceder al acuerdo de Horarios Flexibles

A continuacién, te explicamos la forma de acceder a tu acuerdo de horario flexible con el fin de que puedas iniciar con la experiencia.

1. Ingresa al enlace que fue remitido a tu correo electrénico, utiliza usuario y contrasefia de tu correo institucional personal

&« c @ hr.acsendo.com

Qacsendo

nombre.apellido@udea.edu.co

Recordar Contrasefia
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2. Aparecera la interfaz inicial, ve al menu ubicado a lado izquierdo de la pantalla y da clic en Flexibilidad Laboral. Visualizaras
tu acuerdo como se ve en la siguiente imagen y debes dar clic en la opcion Responder acuerdo.

Colaborador

:-1“1‘\. :Jl:u.:llll‘\ a Mada Decura Realiza tus tareas mds rdpido con el v menl . Oscar Gonzalo Montoya Castro i
2 p i i it n,

Flexibilidad Laboral

Horario flexible

Fecha de duracion: 30 septiembre 2022

_ Se ha asignado un acuerdo de horario flexible, responda al acuerdo para establecer el horario y direccion..
» Flexibilidad Laboral
Tipoe de modalidad

Responder acuerdo
D Horario flexible
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3. Vamos a registrar el horario

El sistema muestra automaticamente seleccionados todos los dias de la semana y debes elegir el horario que previamente hayas concertado con tu jefe.

Dias presenciales

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

Horario presencial

Seleccione las horas

7:00 am - 4:00 pm

7:30 am - 4:30 pm

al, blogue y oficina

8:00 am - 5:00 pm

8:30 am - 5:30 pm
Aceptar acuerdo
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Luego de escoger el horario, Ingresa la ubicacion en la cual se encuentra tu oficina, como se muestra en el ejemplo

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

Horario presencial

7:30 am - 4:30 pm hd

Direccion del lugar a dirigirse
Escriba la direccién de la sede/Seccional, blogue y oficina

Ciudad universitaria, Blogue 16, oficina 208

Volver Aceptar acuerdo

44/500 Caracteres

Verifica que toda la informacion esté correcta y da clic en Aceptar acuerdo
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4. jListo! Una vez aceptes, el acuerdo quedara como Pendiente.
Cuando tu jefe lo apruebe este sera visible en la plataforma como Activo

" UNIVERSIDAD —_ i - M it
DE ANTIOQUIA = o Modo claro iRealiza tus tareas mas rapido con el nuevo mendl C;llr:ig;l:;:':

O perfil v resultados Acuerdo de horario flexible pendiente

Fecha de duracion: 30 septiembre 2022
:I:, Empresa

Visualice y gestione su acuerdo asignado.
Aplicaciones

Dias presenciales Horario presencial Direccion del lugar a dirigirse

D Lunes - Viernes @ 7:00 am - 4:00 pm @ Blogue 16 - 206

Plan de mejoramiento
continuo

" Flexibilidad Laboral

Nota: el acuerdo de horario comienza a tener vigencia el 01 de marzo, previa aprobacion de tu jefe. Puedes ingresar a la plataforma para conocer cuando esté

aprobado.
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