
 

  
 
 

 

 

 

Vicerrectoría Administrativa 

 

Instructivo para profesores, empleados administrativos y 
trabajadores oficiales en el marco de la implementación de la 

reforma pensional. 

Para completar sus datos pensionales deberá acceder al portal a partir del 05 de 

junio de 2025 y hasta el 12 de junio de 2025, siguiendo esta ruta:  

1. Ingrese a www.udea.edu.co 

 

2. Inicie sesión con usuario y contraseña del portal  

 

http://www.udea.edu.co/
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3. Clic en Empleados  
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4. Clic en Trámites y servicios en línea  

 

 

5. Clic en Actualización de datos personales  
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6. Diligencie los campos de los datos pensionales: 

 

 

Semanas cotizadas: Digite el número de semanas cotizadas a pensión de 

acuerdo con su historia laboral. 

Historia laboral: Adjunte la historia laboral de cotizaciones al fondo de 

pensión, que acredite el número de semanas registradas en el campo anterior.  

Administradora del Componente Complementario de Ahorro Individual 

(ACCAI): Seleccione su administradora del componente complementario de 

ahorro individual.  

Certificado ACCAI: Adjunte el certificado de su administradora del 

componente complementario de ahorro individual.  

Tenga en cuenta: 

Los campos Administradora del Componente Complementario de Ahorro 

Individual (ACCAI) y Certificado ACCAI, solo aparece a las mujeres que para 

el 30 de junio de 2025 tendrán menos de 750 semanas cotizadas y hombres que 

para el 30 de junio de 2025 tendrán menos de 900 semanas cotizadas en el 

sistema de seguridad social. 
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Una vez completados los campos debe autorizar el “uso de información 

personal” y hacer clic en “guardar datos”. 

 

Confirme que desea guardar los datos pensionales y dar clic en “guardar”. 

 

Sus datos pensionales serán guardados y revisados por su dependencia. En caso 

de presentar algún error le estaremos informando para que realice la corrección. 
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En caso de requerir apoyo, la División de Talento Humano ha dispuesto para 

la atención presencial la oficina Ágil ubicada en el Bloque 16-110, de lunes a 

viernes en el horario de 9:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m. o 

de forma virtual a través del correo electrónico 

agil.talentohumano@udea.edu.co.    

 

 

 

 

 


