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Instructivo para profesores, empleados administrativos y
trabajadores oficiales en el marco de la implementacion de la
reforma pensional.

Para completar sus datos pensionales debera acceder al portal a partir del 05 de
junio de 2025 y hasta el 12 de junio de 2025, siguiendo esta ruta:

1. Ingrese a www.udea.edu.co
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2. Inicie sesion con usuario y contrasefia del portal
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Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario

*Usuario

*Contrasefia
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3. Clic en Empleados
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4. Clic en Tramites y servicios en linea

Soy empleado UdeA

. Riesgo residual

L E

Tramites y servicios en Talento Humano, salud y Gestion y organizacion Infraestructura y Gestion Financiera Informatica y
linea bienestar Logistica

- - - -

Tramites laborales y
reportes de novedades
Acra0s 8 DaBAtE Jui contenido de actualidad, eventos y convocatorias

Actualizacion de datos
personales

Caracterizacion de
emploados

Soluciones UdeA

5. Clic en Actualizacion de datos personales

Soy empleado UdeA
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Tramites y servicios en Talento Humano, saludy  Gestion y organizacion Infraestructura y Gestién Financiera Informética y
linea bienestar Logistica telecomunicaciones

Tramites laborales y
reportes de novedades

Accede a OnBase

Actualizacion de datos

personale

Caracterizacion de
empleados

Soluciones UdeA
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6. Diligencie los campos de los datos pensionales:

MIS DATOS PENSIONALES

Sem as @
Administradora del Componente Complementario de Ahorro Individual (ACCAI) Mm‘

SELECCIONE v Examinar.

Dato:

GUARDAR DATOS | REGRESAR A DATOS PERSONALES

Semanas cotizadas: Digite el nUmero de semanas cotizadas a pension de
acuerdo con su historia laboral.

Historia laboral: Adjunte la historia laboral de cotizaciones al fondo de
pension, que acredite el nimero de semanas registradas en el campo anterior.

Administradora del Componente Complementario de Ahorro Individual
(ACCAI): Seleccione su administradora del componente complementario de
ahorro individual.

Certificado ACCAI: Adjunte el certificado de su administradora del
componente complementario de ahorro individual.

Tenga en cuenta:

Los campos Administradora del Componente Complementario de Ahorro
Individual (ACCAI) y Certificado ACCAI, solo aparece a las mujeres que para
el 30 de junio de 2025 tendran menos de 750 semanas cotizadas y hombres que
para el 30 de junio de 2025 tendran menos de 900 semanas cotizadas en el
sistema de seguridad social.
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Una vez completados los campos debe autorizar el “uso de informacion
personal” y hacer clic en “guardar datos”.

®'cov.co Q @

ESTUDIANTES  PROFESORES  EMPLEADOS  EGRESADOS  JUBILADOS PARTICIP/ TRANSPARENC ATENCION

UNIVERSIDAD

owsona
CULTTRAL g ENLACES DE INTERES 2 INGRESA

DE ANTIOQUIA =

MIS DATOS PENSIONALES

persona} XX XXX
Fecha: 2025/05/30 080502

Les campos i * deben ser diigencic

Semanas cotizadas @ * Historia laboral @ :
¢ v | | paminee. | bistoris Laboratpa vix|e]|

CCA) @ Certificado ACCAI @ *
v~ Buaminar.. | Cettificado ACCALpS »/jx\o|

io de acuerdo con la ley 1581 del 2012 y a la Resolucin Rectoral 38017 de 2013 sobre Proteccion de

Confirme que desea guardar los datos pensionales y dar clic en “guardar”.
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Confirmacion

iConfirmas que deseas guardar los datos pensionales?

Ampliatls habilidades y conocimi

Sus datos pensionales seran guardados y revisados por su dependencia. En caso
de presentar algun error le estaremos informando para que realice la correccion.
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MIS DATOS PENSIONALES

Persona X X XX XX
Fecha: 2025/05/30 0821:34

Pendientes de revision ‘

Los datos estén en proceso de revisidn por parte de tu dependencia.

Semanas cotizadas
749

En caso de requerir apoyo, la Division de Talento Humano ha dispuesto para
la atencion presencial la oficina Agil ubicada en el Blogque 16-110, de lunes a
viernes en el horario de 9:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m. o
de forma virtual a traves del correo electrénico
agil.talentohumano@udea.edu.co.



