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INVITACIÓN A PRESENTAR OFERTAS PARA EL SERVICIO DE AGENCIAMIENTO 
ADUANERO DE IMPORTACIÓN Y EXPORTACIÓN CONTRATO VA-DSL-071-2021 

 
 

La División de Servicios Logísticos es una dependencia adscrita a la Vicerrectoría Administrativa, 
cuyo objeto fundamental es gestionar el suministro de bienes o prestación de servicios logísticos 
y brindar servicios y soluciones logísticas a los procesos misionales y administrativos de la 
Universidad. 
 
La División de Servicios Logísticos de la Universidad de Antioquia, está interesada en recibir 
ofertas para el servicio de agenciamiento aduanero. 

 
 

1. OBJETO DE LA INVITACIÓN 

 
La CONTRATISTA se compromete con LA CONTRATANTE a Prestar los servicios de Agenciamiento 
Aduanero de importación y exportación. 
 
Alcance del objeto: 
 
La Agencia de Aduana le garantizará a la Universidad la prestación del servicio aduanero en las 
principales ciudades del país y para cualquier tipo de mercancía, para lo cual deberá contar con 
infraestructura propia; y certificar la misma y cumplir con: 
 

1. Prestar asesoría aduanera y cambiaria en los diferentes trámites de importaciones y 
exportaciones.  
 

2. Verificación de subpartidas arancelarias. 
 

3. Elaborar la documentación y obtener los permisos de acuerdo con la subpartida 
arancelaria para importar o exportar. 

 
4. Recepción de mercancías en puertos, aeropuertos y zonas de frontera del país cuando se 

requiere por parte de la Universidad de Antioquia 

 
5. Acompañamiento jurídico con los requerimientos de la DIAN. 

 
6. Acompañamiento, representación y asesoría en la obtención de vistos buenos ante 

entidades como: ICA, INVIMA, ANLA, Servicio Geológico Colombiano, Ministerio de Salud, 
Fondo Nacional de Estupefacientes. 

http://www.udea.edu.co/
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7. Realizar preinspección y registro fotográfico (por todos los lados) de las mercancías, y 

enviar a la Universidad. 
 

8. Garantizar la coincidencia de la información entre los datos de las facturas, listas de 
empaque, guías de embarque, declaraciones de importación y exportación, seriales y 
demás información consignada en los respectivos documentos. 

 
9. Realizar los trámites a que haya lugar antes del vencimiento de los términos establecidos 

en las diferentes actividades a realizar. 
 

10. Solicitar prórroga a los vencimientos de las licencias y a la permanencia de las mercancías 
en las bodegas. 

 
11. Concertar conjuntamente los tiempos estimados en el proceso de desaduanamiento: 

elaboración de licencias de importación y documentos de exportación, radicación de 
documentos ante los diferentes entes de control, liberación de guía, pre inspección, envío 
de declaración aceptada para pago de IVA, retiro de la bodega de la mercancía con 
levante, elaboración y entrega de la factura a la Universidad de Antioquia 
 

12. Liberar el documento de transporte, facturar el costo neto a la Universidad de Antioquia 
y anexar el soporte del prestador del servicio. 

 
13. En casos excepcionales, tener la posibilidad de financiar el pago de impuestos, cuál puede 

ser facturado al finalizar el proceso. 

 
14. Cancelar facturas por concepto de bodegaje (cuando no se cuente con contrato) facturar 

el costo neto a la Universidad de Antioquia y anexar el soporte del prestador del servicio. 
 

15. Cancelar facturas por concepto de liberación de guías aéreas (cuando no se cuente con 
contrato) facturar el costo neto a la Universidad de Antioquia y anexar el soporte del 
prestador del servicio. 
 

16. Contratar montacargas y cuadrilla, en caso de ser necesario, con empresas legalmente 
constituidas y tarifas previamente aceptadas por la Universidad de Antioquia, facturar el 
costo neto y anexar el soporte del prestador del servicio. 

 
17. Coordinar el transporte Bogotá-Medellín (en caso de ser necesario) con empresas 

legalmente constituidas y tarifas previamente aceptadas, facturar el costo neto y anexar 
el soporte del prestador del servicio 
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18. Coordinar el transporte terrestre de la bodega a las instalaciones de la Universidad de 
Antioquia con empresas legalmente constituidas y tarifas previamente aceptadas, 
facturar el costo neto y anexar el soporte del prestador del servicio. 
 

19. Recibir notificaciones e informar inmediatamente a la Universidad de Antioquia para 
definir acciones. 

 
20. Representar a la Universidad de Antioquia ante las autoridades aduaneras y demás 

entidades relacionadas con el comercio exterior en Colombia. 
 

21. Atender requerimientos, reclamaciones y solicitudes realizadas por la autoridad aduanera 
competente, Además asesorar administrativa y jurídicamente a la Universidad de 
Antioquia, en la presentación de procedimientos aduaneros, recursos de reposición, 
apelaciones en actos administrativos y descargos a las investigaciones iniciadas por la 
DIAN, en caso de ser necesario. 

 

22. La Agencia de Aduana deberá firmar el “Mandato Aduanero” suministrado por la 
Universidad de Antioquia. 

 
 

2. DURACIÓN 

 
El contrato tiene una duración de un año (1), a partir de la firma del acta de inicio, previa 
legalización del contrato y de la aprobación de las garantías por parte de la Universidad. 
 
 

3. PRESUPUESTO 

 

El presupuesto oficial que la Universidad tiene estipulado para la prestación del servicio es de Cien 
millones de pesos ($100.000.000) incluido el IVA, el cual deberá ser discriminado por el oferente, 
incluyendo el IVA por ingresos de terceros. Tendrá un presupuesto amparado en el certificado de 
disponibilidad presupuestal (CDP) asociado a cada pedido de importación o compra (ya que el 
valor de dicha compra incluye todos los gastos asociados a la misma); se emitirá una orden de 
compra por cada trámite con su respectivo CDP, es decir, el contrato que se requiere es sin 
cuantía. 
 
Las operaciones de importación y exportación serán de acuerdo con las compras internacionales 
realizadas por las Facultades, Escuelas e Institutos de la Universidad de Antioquia. 

 

Parágrafo 1: Las propuestas no pueden superar el valor del presupuesto oficial y deben ser 
presentadas en pesos colombianos. 
 

http://www.udea.edu.co/
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Parágrafo 2: El proponente, deberá indicar los descuentos ofrecidos (comerciales y financieros), 
y/o valores agregados. 
 
 
 

4. FORMA DE PAGO 

 
 

La Universidad pagará de la siguiente manera:  
 
Sesenta (60) días siguientes a la fecha de recepción de la factura en debida forma, con el 
cumplimiento de todos los requisitos legales. 
 
 

5. REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN 

 
 
Podrán participar con sus ofertas en este proceso, personas jurídicas de forma individual que no 
tengan inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto de interés para contratar de acuerdo con la 
Constitución Política, la Ley, el Acuerdo Superior 395 de 2011 (por el cual se regula el conflicto de 
intereses del servidor público en la Universidad de Antioquia), y el Estatuto General de 
Contratación de la Universidad de Antioquia (Acuerdo Superior 419 de 2014); con el sólo hecho 
de la presentación de la propuesta, el proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento, que 
no se encuentra inmerso en éstas y que no aparece  reportado en el Boletín de Responsables 
Fiscales de la Contraloría General de la República (artículo 60 de la Ley 610 de 2000) y que cumple 
con los siguientes requisitos. 
 

a) Acreditar mediante certificado que cuenta con una Dependencia u Oficina Jurídica interna 
o externa para atender todo lo relacionado con los temas aduaneros, cambiarios. 

 

 
5.1 DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTAR CON LA PROPUESTA 

 
 
 

1. 1 Presentar certificación expedida por el Representante Legal de la sociedad, donde certifique 
que no se encuentran inhabilitados ante la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales 
“DIAN” para prestar el servicio. 

2. 2 Acreditar mediante certificado que cuenta con una Dependencia u Oficina Jurídica interna o 
externa para atender todo lo relacionado con los temas aduaneros. 

http://www.udea.edu.co/
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3. 3 La Agencia de Aduana le garantizará a la Universidad la prestación del servicio aduanero en 
las principales ciudades del país y para cualquier tipo de mercancía, para lo cual deberá contar 
con infraestructura propia y certificar la misma. 

4. 4 Certificado de existencia y representación legal, con no más de treinta días de expedido. 

5. 5 Carta presentación y declaración del proponente. 

6 Garantía de seriedad de la propuesta a favor de entidades Estatales (póliza de seguro) y a 
nombre de la Universidad de Antioquia por el 10% del presupuesto oficial, con una vigencia 
de 60 días contados a partir de la entrega de la cotización. 

7 Anexar Certificado del cumplimiento en los pagos de la seguridad social integral, suscrito por 
el Representante Legal o por el Revisor Fiscal de la empresa; en este caso, deberá anexar 
copia de la cédula, de la Tarjeta Profesional y certificado de vigencia de la TP del Revisor Fiscal 
expedido por la Junta Central de Contadores.  
 

8 Cédula Representante Legal 

 
 

6. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
 

Fecha de apertura y 
publicación 

Marzo 15 de 2021 

Medio de Publicación 
El Portal Universitario de la Universidad de Antioquia 
(www.udea.edu.co).   

Solicitudes de 
modificaciones, aclaraciones 
o precisiones 

Se recibirán entre el 15 y 19 de marzo de 2021. 
Las comunicaciones deben ser remitidas al correo 
electrónico: comercioexterior1@udea.edu.co entre las 8:00 
a.m. y las 5:00 p.m., (salvo los viernes que se labora hasta las 
4:00 p.m.). 
 

Respuesta a solicitudes Hasta el 22 de marzo de 2021 a las 5:00 p.m. 

Fecha de entrega de las 
propuestas 

Las propuestas deben ser enviadas al correo electrónico:  
comercioexterior1@udea.edu.co el 25 de marzo de 2021 
entre las 8:00 a.m. y las 12:00 del mediodía. 
En formato Excel y PDF. 

Plazo máximo estimado 
para la ejecución del 

contrato 

Un año (1 año) contados a partir de la firma del acta de inicio, 
previa legalización del contrato 

http://www.udea.edu.co/
http://www.udea.edu.co/
mailto:contratacionlogistica@udea.edu.co
mailto:contratacionlogistica@udea.edu.co
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7. REQUISITOS DE LA PROPUESTA 
 

La propuesta deberá ser válida por 1 año y presentarse de tal forma que contenga la 
información exacta y completa del siguiente cuadro: Anexo 1. 

 

AGENCIAMIENTO ADUANERO - IMPORTACIONES 

DESCRIPCIÓN VALORES 
Porcentaje sobre valor CIF de la mercancía %   

Valor mínimo sobre el valor CIF de la mercancía $   

Gastos de operación  $   

Elaboración registro de importación (tarifa única 
por DO) $   

Revisión subpartida arancelaria (tarifa única por 
DO) $   

Elaboración declaración de importación $   

Preinspección/toma de seriales por DO $   

Descargues directos $   

TOTAL OPERACIÓN  $   

Nota 1:  Los formularios oficiales serán facturados al costo con el respectivo soporte de la entidad, incluido 
el costo de la licencia del VUCE 

Nota 2: Certificados sanitarios y fitosanitarios, vistos buenos ante INVIMA de reactivos, ICA, INS, ANLA, 
Servicio Geológico, se pagarán con el respectivo soporte de la entidad. Si se genera algún costo adicional 
por la complejidad específica ante autoridades competentes en el área será pactado previamente entre las 
partes. 

Nota 3: Los gastos cancelados por el agente de aduana a terceros serán soportados con las facturas de los 
proveedores y será facturado a la Universidad el costo neto. 

    

    

AGENCIAMIENTO ADUANERO - EXPORTACIONES 

DESCRIPCIÓN VALORES 
Porcentaje sobre valor CIF de la mercancía. %   

Valor mínimo sobre valor CIF de la mercancía  $   

Gastos de operación  $   

Elaboración de documentos $   

TOTAL OPERACIÓN  $   

Nota 1: Los formularios oficiales serán facturados al costo con el respectivo soporte de la 
entidad. 

http://www.udea.edu.co/
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Nota 2: Certificados sanitarios y fitosanitarios, vistos buenos ante INVIMA de reactivos, ICA, INS, 
ANLA, Servicio Geológico, se pagarán con el respectivo soporte de la entidad. Si se genera algún 
costo adicional por la complejidad específica ante autoridades competentes en el área será 
pactado previamente entre las partes. 

Nota 3: Los gastos cancelados por el agente de aduana a terceros serán soportados con las 
facturas de los proveedores y será facturado a la Universidad el costo neto. 

 

EL CUADRO NO SE PUEDE MODIFICAR, SI SE MODIFICA ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA 
PROPUESTA. 

  

 
8. CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS 
 
 

Una vez verificados los requisitos de participación, la Universidad adjudicará esta contratación a 
la propuesta que resulte más favorable al sumar la oferta por importaciones y exportaciones.  
 
 

Factor económico: Las propuestas serán calificadas así: 
 
 
A la propuesta con menor valor tanto en ítem importaciones y exportaciones se le asignarán 100 
puntos y a las demás aplicando la siguiente fórmula. 
 
 
Valor Comercial = Valor propuesta con menor valor X 100 
       Valor propuesta analizada 
 
 

9. GARANTÍA 
 
 
Los PROPONENTES deben presentar garantía de seriedad de la Propuesta Comercial u Oferta, a 
favor de entidades Estatales y a nombre de la Universidad de Antioquia, por una cuantía 
equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial; con una vigencia de sesenta (60) días, 
contado a partir de la fecha y hora de cierre de la INVITACIÓN, prorrogable en caso de ser 
necesario. 
 
Además de las garantías establecidas en el Estatuto General del Consumidor y de conformidad 
con el artículo 23 del Acuerdo Superior 419 de 2014 y con el Articulo 50 de la Resolución Rectoral 
39475 de 2014, dado el monto del contrato, y el análisis de riesgos EL CONTRATISTA, deberá 

http://www.udea.edu.co/
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constituir garantía única de cumplimiento a favor de Entidades Estatales y a nombre de la 
Universidad de Antioquia, que se ajuste a los siguientes amparos, cuantías y vigencias: 
 

Amparo Cuantía Vigencia 
Calidad del servicio  15 % del valor del contrato Duración del contrato + 4 meses 

más 

Cumplimiento 15 % del valor del contrato Duración del contrato + 4 meses 
más 

Salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones 
laborales 

7% del valor del contrato Duración del contrato + 3 años 
mas 

 
10. ADJUDICACIÓN 
 
 
La Universidad realizará la adjudicación a la propuesta que obtenga mayor puntaje, que convenga 
a los intereses de la Institución, y que cumpla con todos los requisitos. 
 
En caso de que dos o más propuestas obtengan el mismo puntaje en la evaluación, la Universidad, 
adjudicara al oferente que ofrezca un plazo superior a 60 días para pagar las facturas, en caso de 
subsistir el empate se procederá al sorteo. 
 
 

La empresa seleccionada deberá firmar contrato (se anexa modelo) y enviar la siguiente 
documentación: 

 
 
 
 
 
 

  PARA PERSONAS JURÍDICAS 
 

1 Certificado de existencia y representación legal, con no más de treinta días de expedido.  

1. 2 Certificación de paz y salvo expedido por el Revisor Fiscal, que figure en el certificado de 
existencia y representación legal, si no lo tiene deberá ser expedido por el Representante 
Legal, en el que conste el pago de los aportes al Sistemas de Seguridad Social Integral y 
Parafiscales, en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la Propuesta Comercial, si 
tiene acuerdos de pago deberá certificarlo. 

http://www.udea.edu.co/
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2. 3 Certificado del Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República1. 
(http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificado-antecedentes-fiscales).  

3. 4 Registro Único Tributario (RUT). 
5 Declaración de Aceptación de Normas de Anticorrupción del Banco Mundial y su Régimen de 

Sanciones. 
6 Anexo Fraude y Corrupción. 

 
 
 
 
Medellín, 11 de marzo de 2021 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 

RAMÓN JAVIER MESA CALLEJAS 
Vicerrector Administrativo  
Universidad de Antioquia 
 
 
 
 
 
 
 
 

  NOMBRE, APELLIDO Y CARGO FIRMA FECHA 

Proyectó Mariella Herrán Silva (Líder) Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios     

Revisó 1 
Eder José García Vanegas (jefe) División Servicios Logísticos 
     

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y, 
por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma. 

 
 
 
 
Revisó, 
                                                         
1 Lo exige el Art. 60 Ley 610 de 2000. 

http://www.udea.edu.co/
http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificado-antecedentes-fiscales
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Yesica Velásquez 
Profesional Especializado  
Abogado 
Unidad de Apoyo Jurídico en Contratos y Convenios 
Dirección Jurídica 
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