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CONVOCATORIA JOVENES INVESTIGADORES

1. CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las
personas que estan interesadas en participar en la convocatoria de
Joven Investigador de la Universidad de Antioquia, para lo cual
deben ingresar el plan de trabajo en el Sistema Integrado de
Informacion Universitaria: Investigacidén y Extension - SIIU -. Dado
lo anterior se aclara que este manual no hace parte de la normativa
universitaria y solamente se utiliza como un paso a paso para
utilizar el aplicativo.

2. REQUISITOS

Para inscribir un plan de trabajo en la convocatoria para Joven
investigador UdeA, debe tener en cuenta los términos de
referencia definidos por el CODI.

3. USUARIOS QUE INTERVIENEN

a. El Tutor del Joven investigador: es quien se encarga de la
inscripcién del plan de trabajo en el Sistema Integrado de
Informacion Universitaria: Investigacién y Extension - SIIU

b. Vicerrectoria de Investigacion: por medio de la
plataforma, la Vicerrectoria revisa, avala y envia a los
evaluadores la documentacién correspondiente al plan de
trabajo y procedera a su aprobacién en el SIIU, para darle el
inicio correspondiente.

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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4. PROCESO DE EJECUCION DEL TRAMITE

4.1. Ingresar ala aplicacion SHU

El Tutor debe autenticarse en el portal de la Universidad de
Antioquia, http://www.udea.edu.co, buscar la opcion
aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU, asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co,
en el encabezado seleccione Ingresar >> Iniciar sesion

Estudi es E Eg i Letra: a c Contraste: (&) Q
¢ UNIVERSIDAD @ Ingresar v = Esp v Sébado, 2 de noviembre 2019

DE ANTIOQUIA
m n Busca lo que necesitas pel

Institucional ~ Estudiar en la UdeA Investi  Obtener/Recuperar star Internacional Culturay patrimonio Contratacién y convocatorias

Iniciar sesién

Registrarse

Figura 1 - Ingreso a portal UdeA

Saldra la pantalla para iniciar sesién como usuario del portal,
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el botdn
CONECTAR

® Ingresar ~ A Somos UdeA ~ == Esp «

UNIVERSIDAD

DE ANTIOQUIA Sigusnos n | » } = B

Iniciar sesion

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario

Figura 2 -- Autenticacién en el portal

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Se abrira una ventana con su nombre en la parte izquierda de
la pagina, seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones

ALLZACTORES ! enl déacgkso all

Figura 3 - Enlace de interes

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad
seleccione SIIU

e T —
3 UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA Siguenos n n n . ¢ Pl Enlaces de interés >

Inicio > Somos U de A > Empleados > Servicios informiticos > Aplicacione

Servicios Aplicaciones
informaéticos

Sistemas de informacién

Google Apps

Instructivos

Aytudame

Soluciones UdeA

Licenciamiento de

Figura 4 - Mis aplicaciones _ SIIU

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacién SIIU en la
que podra iniciar el registro del cupo del joven investigador Si
la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la
configuracién de ventanas emergentes en el navegador y
seleccionar la opcién gue autorice el SIIU. (Ver instrucciones)

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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5. Ingreso al registro del cupo y el Plan de trabajo Joven
Investigador — JI -

Estando en la aplicacién del SIIU, verd la ventana principal del
SIIU, en esta ventana se inicia el ingreso de la informacion del
cupo en el marco del cual el estudiante realizara las actividades
de formacién en investigacion e innovacién (Plan de trabajo del
estudiante).

Presione Clic en el menu Convocatorias >> Nuevos
Proyectos

Tal como muestra la Figura5, el sistema le abre formulario con
la informacién general para inscribir el cupo.

O

Informacidn general

* Defina la informacién general de su proyecto

* Matricula de

Subproyecto

* Tipo de subproyecto
Joven Investigador U. De A.

* Tipo de proyecto * Clasificacién
Investigacion Basica

* Seleccione en cual de estas dos opciones va a matricular su proyecto

(® Convocatoria O Proceso de seleccion

Figura 5 - Convocatorias _Nuevos proyectos

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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5.1Pestafa Informacion General

Ahora puede comenzar a ingresar los datos, teniendo en cuenta
algunos aspectos importantes como se representa en la figura6.

v Matricula de >> Selecciona Subproyecto

v' Tipo de Subproyecto >> Joven Investigador U. De A.

v Tipo de proyecto >> Investigacion

v Clasificacion del proyecto >> Basica o Aplicada

v Seleccione Convocatoria en la opcién en la que va a
matricular el proyecto.

v" Seleccione la Convocatoria vigente para Joven Investigador

en *Convocatoria )
v En modalidad de financiacion seleccione Modalidad Unica
- $7.800.000

v Seleccione el grupo de investigacion

O

Informacion general

* Defina la informacién general de su proyecto

* Matricula de

Subproyecto

* Tipo de subproyecto
Joven Investigador U. De A.

*Tipo de proyecto * Clasificacion
" L v P
Investigacion Basica

* Seleccione en cual de estas dos opciones va a matricular su proyecto

(® Convocatoria (O Proceso de seleccién

v

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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@® Convocatoria () Proceso de seleccin

* Convocatoria
2024_Programa Joven Investigador Udea

Seleccione la modalidad de financiacion

Modalidad De Financiacién 1 - 7800000

*Grupo de investigacion
Figura 6 - Matricula del cupo

Active el boton <<Proyecto no registrado en Siiu>>
(ver figura?7) Colocar Joven investigador 2024 (no se requiere
proyecto de investigacion)

Ingrese valores en los campos asi:

Titulo de proyecto :Colocar Joven Investigador 2023
Justificacién :Colocar Joven Investigador 2023
Centro administrativo : Vicerrectoria de Investigacion.

Pro.yecto no registrado en SlIU TR

* Proyecto al que se vincula el J.| Joven Investigador 2024

* Justificacion * Centro administrativo
Joven Investigador 2024 Vicerrectoria De Investigacion - Vice. Inv.

Figura 7 - Proyecto no registrado en SIIU

La opcidn <<Requiere comité de bioética>>, NO SE ACTIVA
(Ver figura8) ya que para asignacion del cupo no se requiere.

Active esta opcion, si requiere comité de bioética

Requiere comité de bioética » Comité de bioética ¥

Figura 8 - Requiere comité bioética

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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No se requiere proyecto de investigacion, defina el lugardonde se
desarrollara la pasantia teniendo en cuenta los siguientes campos

obligatorios (Ver figura9)

v" Nombre corto: Colocar Joven Investigador 2024
v" Nombre completo: Colocar Joven Investigador 2024
v' Palabras claves: Colocar Joven Investigador 2024

v"  Seccional

: Medellin — Antioquia o la

sede/seccional de la Universidad a la que pertenece elgrupo o

profesor de regiones.
v' Lugar de ejecucién
(laboratorio, bloque, oficina).
v' Duracion

* Defina el nombre del proyecto y el lugar donde se desarrollara

* Nombre corto
Joven Investigador 2024

: De la pasantia del estudiante

: Ingrese 12 meses.

* Nombre completo
Joven Investigador 2024

* Palabras clave
Joven Investigador 2024

* Seccional
Medellin-antioguia

* Lugar de ejecucion

COLOMBIA, ANTIOQUIA, MEDELLIN

* Duracion

12 v

Figura 9 - Nombre del proyecto y lugar de ejecucion

Dar clic en el boton GUARDAR

GUARDARE SIGUIENTE >

Una vez guardado, verificar que, en la parte superior, el SIIUle haya
asignado el codigo al cupo que esta solicitando y conel estado “En

elaboracion” (Ver figural0)

La impresidon o copia magnética de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio

http://www.udea.edu.co>
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Inscripcion de proyecto

Codigo de proyecto
2024-68661 - En elaboracion

Figura 10 - Cddigo y estado del cupo

Posteriormente presione el botéon siguiente ... E SIGUENTE >

Observe gue el sistema ha pasado a la opcién Descripcion
Cronograma donde se habilitaran los campos a diligenciar.
(Ver figurall)

Inscripcion de proyecto

Cadigo de proyecto
2020-38450 - En elaboracion

@ @ 3 4 5 6 7 8

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

Figura 11 -Descripcion - cronograma

Luego de guardar esta primera pestaifa, podra retomar el
registro del cupo en cualquier momento, antes de enviarlo a la

Vicerrectoria. Asi, podra inscribirlo por partes de acuerdo con
su disponibilidad de tiempo. Es muy importante tener a
manoel codigo del cupo asignado para consultar
posteriormente.

Matricula de Cupos para Joven Investigador
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Si sale del aplicativo o el SIIU se cierra por inactividad,
podra volver a ingresar y retomar el registro del proyecto

facilmente.

Presione Clic en el menu Convocatorias >> Proyectos en
proceso > el sistema abre formulario con los criterios de
busqueda para la consulta. En el campo Palabra clave digite cédigo
asignado al cupo, luego presione el botén consultar (ver figural2)

Configuracion Convocatorias | Tramites administrativos Tramites presupuestales Reportes Constancias

Nuevos proyectos

Proyectos en evaluacion

Aval de proyectos | <
Palabra ¢ .
Proyectos en proceso ;
38450| ) .
Formatos de evaluacion >> Busq ueda proyeCtOS
Reportes >>
(Co)financ..—..
& w
Seleccione... Proyectos encontrados(13)

Recuerde que puede filtrar la bisqueda por 1 o més pardmetros

Palabra clave

{Celfinanciador
Seleccione...

Estado

Seleccione...

Hive

Seleccione...

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR n

Figura 12 - Editar cupo

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio

http://www.udea.edu.co>
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Una vez tenga la consulta, seleccione el registro requerido y

presione clic en

Matricula de Cupos para Joven Investigador

la columna Acciones los tres puntos que
aparecen luego seleccione la opcién Editar, ya que esta le

permite retomar el registro de la informacion del cupo.

>3

Proyectos encontrados(1)

2020-38450 - Perfiles
Biopsicosociales

Busqueda proyectos

SERGIO
CRISTANCHO
MARULANDA

Subproyecto

Financiador

UNIVERSIDAD DE

ANTIOQUIA - Vicerrectoria

de Investigacion

UNIVERSIDAD DE

ANTIOQUIA

5.2 Pestafia Descripcion / Cronograma.

En esta pestafia encontrara dos subpestafias, Descripcion y
cronograma. Figural4

O

O

2020-38450 - En elaboracion

Informacion general Descripcion
cronograma
Descripcion Cronograma

’

Editar

m ® m

1>

Eliminar

Ver proyecto
Ver evaluacion cientifica o especifica
Ver tramite de aprobacion

Ver proyecto en HTML o

Figura 13 Editar registro cupo

6

Compromisosy Documento soporte
condiciones

Figura 14 - Pestana Descripcién _cronograma

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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En la subpestaia Descripcion No se colocara ninguna informacion.

En la subpestafa Cronograma registre Ginicamente las actividadesde
investigacion, innovacion y apoyo al grupo que asignara alestudiante.
Recuerde incluir las actividades de obligatorio cumplimiento , ver

figurals.

e Realizar un curso de formacion virtual o presencial de
los ofertados por la Agenda de Formacion de Cultura
Cientifica de la UdeA (minimo 18 horas de asistencia)

e Realizar una actividad de apropiacion social del
conocimiento o una actividad de difusion acorde con el
Anexo 1 Actividades de obligatorio cumplimiento.
Programa de Jovenes Investigadores.

Descripcion

Cronograma

AGREGAR ACTIVIDAD GUARDAR I:I

Figura 15 - Cronograma_Actividades

Presione clic en Agregar actividad, por cada una de las actividades
que va a registrar (Figural6) El sistema despliega formulario con los
campos Actividad, Detalle, los campos inicio y fin corresponde a los
meses que cubre la actividad (Desde-Hasta). Presione el botén
AGREGAR ACTIVIDAD Ver figuraleé.

La impresidon o copia magnética de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio

http://www.udea.edu.co>
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Descripcion Cronograma

AGREGAR ACTIVIDAD GUARDAR E Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracion y los detalles

5 de la misma para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

Periodo = 158 Ver diagrama
Meses

¢ Actividad 1 »

Actividad Periodo
« Realizar un curso de formacion virtual o presencial de los mes
ofertados por la Agenda de Formacion de Cultura Cientifica de la

UdeA (minimo 18 horas de asistencia)

Detalle

« Realizar un curso de formacién virtual o presencial de los Inicio del evento Fin del evento
ofertados por la Agenda de Formacion de Cultura Cientifica de la

UdeA (minimo 18 horas de asistencia) 1 1

¢ Actividad 2 -

Actividad Periodo
- Realizar una actividad de apropiacion social del cono-cimientoo  mes
una actividad de difusién acorde con el Anexo 1 Actividades de

obligatorio cumplimiento. Pro-grama de Jovenes Investigadores

Detalle — =

« Realizar una actividad de apropiacién social del cono-cimiento o Inicio del evento Fin del evento
una actividad de difusion acorde con el Anexo 1 Actividades de

obligatorio cumplimiento. Pro-grama de Jévenes Investigadores 5 6

Figura 16 - Agregar actividad

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacidn de la documentacién en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Una vez se hayan ingresado las actividades el sistema presenta
resumen con las actividades creadas (ver figural?7)

Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracién y los detalles
‘GUARDAR "
. de la misma para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama.

2 Ver diagrama

Periodo
Meses

3 Actividad 1

3 Actividad 2

SIGUIENTE >

& ANTERIOR

Figura 17 - Resumen con actividades creadas
Presione los botones GUARDAR y SIGUIENTE

5.3 Pestafia Presupuesto.

Esta opcidn se encuentran dos subpestanas : cofinanciadores y
presupuesto. Ver figura 18.

Caodigo de proyecto
2020-38450 - En elaboracion

00 O OO0

Informacién general Descripcién Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

Figura 18 - Pestafia presupuestal

En la pestana cofinanciadores se deja tal como estd, ya viene
parametrizada en el SIIU, solo darle clic en GUARDAR. Ver

figura 19.

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio

http://www.udea.edu.co>
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(NO SE AGREGAN MAS COFINANCIADORES) (ver figural9)

Cofinanciadores

AGREGAR COFINANCIADOR

Presupuesto

Ii GUARDAR E

Agregue los cofinancia
externas). Un grupo de
@ parte de la UdeA.

Nombre del financiador Grupo o Dependencia Tipo Acciones
890980040 - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Vicerrectoria de Investigacion Financiador
890980040 - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aporte de recursos en especie. Cofinanciador

dores del proyecto. Puede hacer blisqueda de entidades y grupos UdeA por palabras claves e identificacion (NIT para las entidades
la UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportara recursos frescos, porque los recursos en especie ya estan incluidos como

Figura 19 - Pestafia cofinanciadores

En la pestafia Presupuesto, dar clic en AGREGAR RUBRO y
soloseleccionar el item Programa Jovenes Investi

1
UdeA, (NO AGREGAR MAS RUBROS NI UN VALOR

DIFERENTE), ver fig

ura20

En justificacion colocar “Programa joven investigador”

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de
http://www.udea.edu.co>

la documentacién en el sitio
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Esté agregando un rubro

Programa Jévenes investigadores UdeA

CANCELAR @

Esta agregando un rubro

ﬂ Se permite el pago al estudiante de pregrado si cumple con requisitos del Programa JI UdeA y acorde con

términos de referencia de la convocatoria o proceso

* Rubro
Programa Joévenes investigadores UdeA

Justificacion
Programa joven investigador|

[ Funciones del j6ven investigador

CANCELAR €

27/ 400

AGREGAR RUBRO u

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacidn de la documentacién en el sitio

http://www.udea.edu.co>

Figura 20 - Agregar rubro

Matricula de Cupos para Joven Investigador
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Figura 22 Agregar rubro

Para anexar el valor del rubro, presionamos el boton AGREGAR
RUBRO e ingresamos el valor total del convenio en la columna
CODI $7.800.000,00 (Recuerde agregar los dos ceros de los
decimales)

Elija el campo escoger la moneda COP y dar Guardar y siguiente
(NO SE AGREGAN MAS VALORES NI EN ESPECIE NI EN
CODI) Debe quedar como se indica en la figura21

AGREGAR RUBRO II GUARDAR I:I v ¢Necesita ayuda?

Recuerde que el presupuesto debe estar en Pesos colombianos, debe realizar la conversion de acuerdo a la TRM del dia que realiza el
registro del proyecto.

Moneda
COP - PESO COLOMBIANO VER RESUMEN € VER PORCENTAJE «
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Subtotal
Rubro
COoDI Especie Fresco Especie Total
+ Programa Jovenes investigadores UdeA $7.800.000,00 $.0,00 $7.800,000.00 0.00 $7,800,000.00
Subtotales $7,800,000.00 $0.00 $7,800,000.00 $0.00 $7,800,000.00

Figura 21 - Ingresar valores al presupuesto

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Presione GUARDAR, aparecera el letrero indicando Guardado
exitoso (ver figura22).

AGREGAR RUBRO GUARDAR ¢Necesita ayuda?
- E L]

Moneda

COoP

' " Guardado exitosamente.

g VER RESUMEN @ VER PORCENTAJE A

Figura 22 - Mensaje de almacenamiento

Presiona el boton SIGUIENTE, el sistema pasa a la pestaifa
Plan de trabajo

5.4 Pestafia Plan de trabajo.

Para la asignacién de cupos por Grupo, el CODI conformara una
comisiéon de tres investigadores (al menos uno por area del
conocimiento), quienes revisaran la informacion registrada en el
aplicativo SIIU y, con base la propuesta del plan de trabajo
asignara los cupos

En esta pestafia, se registran las actividades de investigacion,
innovacién y apoyo al grupo del estudiante, separando las
actividades de formacion en investigacion de las actividades
colectivas o de apoyo al Grupo. (figura23)

Recuerde incluir las actividades de obligatorio cumplimiento en las
actividades de formacion en investigacion:

e Realizar un curso de formacion virtual o presencial de
los ofertados por la Agenda de Formacion de Cultura
Cientifica de la UdeA (minimo 18 horas de asistencia)

e Realizar una actividad de apropiacion social del
conocimiento o una actividad de difusion acorde con el
Anexo 1 Actividades de obligatorio cumplimiento.
Programa de Jovenes Investigadores.

Matricula de Cupos para Joven Investigador

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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@ @ @ @ ° ° 7 s
Informacion general  Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes ~ Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
En esta seccion se determina el plan de trabajo de su proyecto, de clic en el botén editar para ingresar la informacion
4 Actividades de formacién en investigacion v
4 Actividades colectivas o de apoyo al grupo v
& ANTERIOR SIGUIENTE >

Figura 23 - Plan de trabajo

Para ello, dar clic en los tres puntos (editar) Figura24 en el
cuadro de texto podra relacionarlas.

Inscripcion de proyecto

Codigo de proyectc
2019-28971 - En elaboracion

@ O O OO

Presupuestsl  Plandetrabajo  Participantes

sosy Documento soporte Enviar

En esta seccion se determina el plan de trabajo de su proyecto, de clic en el botén editar para ingresar la informacion

% Actividades colectivas o de apoyo al grupo

iRman ™20 en investigacion A

& ANTERIOR SIGUIENTE =

© Universidad de Antioquia

Figura 24 - Editar Actividades de apoyo

Agregar la informacién correspondiente en la figura25

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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: Actividades de formacion en investigacion

« Realizar un curso de formacién virtual o presencial de los ofertados por la Agenda de Formacion de Cultura Cientifica de la UdeA

{(minimo 18 horas de asistencia)
+ Realizar una actividad de apropiacién social del conocimiento o una actividad de difusién acorde con el Anexo 1 Actividades de

obligatorio cumplimiento. Programa de Jovenes Investigadores

Relacionar las demas actividades de formacion en investigacion que realizara el JI en el grupo de investigacion.

Tener en cuenta los criterios de seleccion indicados en los Términos de Referencia Numeral 7. Asignacion de

cupos por Grupo

: Actividades colectivas o de apoyo al grupo

Relacionar las actividades de formacion en investigacion colectivas o de apoyo al grupo.

Figura 25 - Agregar actividades de apoyo

Presione los botones Cerrar y confirmar guardado de los datos,
figura26

Confirmacion cerrar

o Realizé cambios sobre el item ;Desea guardarlos?

Figura 26 - Confirmacion

Una vez registradas las actividades en el Plan de trabajo se
presiona el botén Siguiente, el sistema pasa a la pestafia de
participantes figura27

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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5.5 Pestafia participantes

0 0 0 O OO

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

it GUARDAR Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos
. roles definidos.

Figura 27 - Pestafa Participantes

Recuerde que para los cupos Unicamente se registra el participante
tutor y el participante estudiante indeterminado.

Seleccione el botén AGREGAR PARTICIPANTE vy diligenciar
los datos para los participantes definidos asi:

Para Tutor: Recuerde que debera ser un profesor de planta, ocasional
o de catedra con vinculo activo con la UdeA, que haga parte del equipo
de investigacién del proyecto, preferiblemente el investigador principal
y no podra estar en Comision Administrativa.

Para el registro del Tutor, dar clic en SELECCIONAR PARTICIPANTE,
digitar el nUmero de cédula, presione botén BUSCAR. El SIIU traera
los datos automaticamente, solo dar clic en botéon SELECCIONAR (Ver
figura28)

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Resultados( )
JUAN PABLO AGUDELO DIAZ
Identificacion: 1017
© Direccion
& REGRESAR © CL NORTE #
.o &4 Correo
Seleccion de persona natural jpablo
| 3 Teléfono
Identificacion Nombres Apellidos BUSCAR 4522
[ Celular
SELECCIONAR

Figura 28 - Seleccionar participante tutor

Seleccione la institucion del participante, presione el boton
SELECCIONAR INSTITUCION, el sistema despliega la informacién de
Nit y razon social para este caso la Universidad de Antioquia Vice Inv.
(Ver figura 29)

Sin institucion

* Defina la institucion que representa
SELECCIONAR INSTITUCION

| 890980040 - Universidad De Antioquia Vice. Inv.

890980040 - Universidad De Antioquia

yax S

Figura 29 - Seleccionar institucién

Seleccione el grupo de investigacion del participante presione el
botéon BUSCAR GRUPO, el sistema despliega el o los grupos a los
cuales pertenece el tutor para seleccionar el requerido en la matricula
del cupo. (Ver figura30)

Defina el grupo de investigacion

. - BUSCAR GRUPO
Grupo de investigacion b

Figura 30 - Buscar Grupo del tutor

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacidn de la documentacién en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Defina el vinculo UdeA, dependencia y en Rol seleccione “Tutor” (Ver

figura3l)
Vinculo UdeA *Rol
Profesor - Regular(planta) Tutor

Defina la dependencia y el programa

* Dependencia

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

Figura 31 - Vinculo UdeA del tutor

En dedicacién, debe colocar el mismo numero de horas a la semana
tanto por dentro como por fuera del plan de trabajo y en la duracién
12 meses. (Ver figura32)

* Dedicacion por fuera del plan de trabajo

Dedicacién dentro del plan de trabajo

© m

2 c 12

<>

Figura 32 - Definicion de horas y tiempo del tutor

En los campos Funcién y Observaciones digite Tutor, finalmente
presione clic en el botdn AGREGAR PARTICIPANTE. (ver
figura33)

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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* Funcion
Tutor

4,
Maximo 400 caracteres. 57400
Observaciones
Tutorf

4
Maximo 400 caracteres. 57400

CANCELAR AGREGAR PARTICIPANTE

Figura 33 - Funcion y observaciones del participante

Verifique que aparezca la imagen de la figura34, al dar clic en el
boton GUARDAR.

O 0 0 O O -

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisos y Documento soporte
cronograma condiciones
Nombre Grupo de investigacion Rol en proyecto/Vinculo Dedicacion Programa académico apoyado/Porcentaje
+ SANDRA PATRICIA GRUPO DE INVESTIGACION Tutor/ Docente Catedra por Horas 10h-
ZABALA ORREGO CIENCIAS DE LA TIERRA GICT Doc Catedra Externo NO Pensi 12m
+ Indeterminado Estudiante de pregrado 4h-12m

Figura 34 - Resumen registro tutor

Para proceder con el registro del Joven Investigador presione clic
en el botdon AGREGAR PARTICIPANTE, el cual aparece por defecto

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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como Indeterminado. Inicialmente el registro se deja como
indeterminado, es decir, No se selecciona hasta no saber si
obtuvo el cupo, por lo tanto, no se presiona clic en el botén
seleccionar participante. En este caso se pasa a la opcién

seleccionar institucién como muestra la figura35.

el i GUARDAR Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos
skl ® roles definidos.

* Defina el participante

SELECCIONAR PARTICIPANTE

. Nombre
No definido

* Defina el participante

SELECCIONAR PARTICIPANTE ndeterminad

- Nombre
No definido

* Defina la institucion que representa

Institucin [ sin institucion
890980040 - Universidad De Antioquia Vice. Inv.

Figura 35 - Agregar joven investigador indeterminado

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Para agregar el grupo de investigacién al Joven investigador siga
los siguientes pasos que aparecen en la figura38:

1. Presione Clic en el boton BUSCAR GRUPO

2. Digite el nombre del grupo presione, BUSCAR

3. El sistema arroja la consulta del grupo presione AGREGAR
4

. Seleccione el grupo requerido, presione GUARDAR

Defina el grupo de investigacion
1
. N BUSCAR GRUPO
Grupo de investigacion hd
(— REGRESAR
Busqueda de grupos
2
Escribe la palabra clave TS

Escribe la palabra clave BUSCAR n

salud mental

Resultados(3)

- Nombre corto
SALUD MENTAL

- Nombre completo

Salud Mental 'AGREGAR

Defina el grupo de investigacion

BUSCAR GRUPO
Seleccione el grupo de investigacion

SALUD MENTAL 4

Figura 36 - Agregar grupo al JI

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Una vez se haya seleccionado el grupo se procede a definir el
vinculo y el rol del Joven Investigador.

Estando en la seccion, seleccione el Rol “Joven Investigador”
(solo puede seleccionar este rol) tal como muestra la figura37

Defina el vinculo y el rol

*Rol v

Este campo es requerido.

Defina el vinculo y &l rol

* Rol
Joven investigador

Figura 37 - Rol Joven Investigador

Continuando con el proceso de registro del Joven investigador,
seleccione la Facultad y el programa de la cual considera que
serd el joven investigador que requiere, a la hora de definir el
estudiante, si le aprueban el cupo podra modificar la
dependencia y el programa en caso de ser necesario. Tal como
muestra la figura38.

Defina la dependencia y el programa

* Dependencia v

Defina la dependencia y el programa

* Dependencia Programa

FACULTAD DE MEDICINA MEDICINA

Figura 38 - Facultad y programa del JI

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Registre las horas de dedicacidén a la semana para el joven
investigador (Recuerde que es entre 10 y 16 durante 12
meses) , tal como muestra la figura39.

* Dedicacion por fuera del plan de trabajo

e © » !

Figura 39 - Horas dedicacién del JI

En los campos Funcion y Observaciones digite Joven investigador,
finalmente presione clic en AGREGAR PARTICIPANTE (ver figura40)

* Funcidn
Joven Investigador

Maximo 400 caracteres. 18 / 400

Observaciones
Joven Investigador|

&

Maximo 400 caracteres. 18/ 400

CANCELAR AGREGAR PARTICIPANTE :

Figura 40 -Campo Funcion y observaciones del JI

Verifique que aparezca la imagen de la figura41, al dar clic en el botén
GUARDAR, con el resumen del tutor y del joven investigador
indeterminado registrados previamente.

Recuerde: No se registran mas participantes, solo un tutory
solo un joven investigador indeterminado para el cupo.

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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AGREGAR PARTICIPANTE o GUARDAR Agregue Ia‘s personas que participaran en su proyecto en los distintos
® roles definidos.

Nombre Grupo de investigacion Rol en proyecto/Vinculo  Dedicacion Programa académico apoyado/Porcentaje Acciones
SERGIO CRISTANCHO Tutor/ Profesor 6h-12m/

*  MARULANDA SREHP:MENTAL Regular(Planta) PT:6h-12m

+ Indeterminado SALUD MENTAL Joven investigador 16h-12m MEDICINA/

Figura 41 - Resumen de participantes del cupo

5.4 Pestafia Compromisos y Condiciones.

En esta pestafia permite identificar los compromisos y las condiciones
formales que encontrara definidas en dos subpestafias.

O 6 0 0 0 O -

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisos y | Documenio soporie
cronograma

on Enviar
condiciones

Condiciones formales

| Compromisos |

Figura 42 - Compromisos y condiciones

En la subpestafa Compromisos aparece el listado de compromisos
obligatorios acordes a los términos de referencia, tal como aparece

en la figura43, es opcional ingresar un comentario, luego presione
clic en el botén GUARDAR.

La impresidon o copia magnética de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Compromisos obligatorios

Comentario Condicion  Comentario
Comentario
Participar en los cursos de |la agenda de formacion en cultura cientifica u otros ofertados por la
Vicerrectoria de Investigacion (el Joven Investigador debera certificar al menos 18 horas de asistencia). y
/1200
Realizar actividades de apropiacion social del conocimiento o difusion. Para ello podra participar en las Comentario
actividades programadas por la Vicerrectoria de Investigacion, en especial en las jornadas académicas y
demas eventos de investigacion, como el ESI o Explora la UdeA; o realizar la respectiva homologacion, y
segun tabla de actividades y homologaciones anexa.
/1200
Cumplir con todas las actividades previstas en el plan de trabajo presentando por el grupo de Comentario
investigacion en la convocatoria y las de obligatorio cumplimiento relacionadas con formacion y difusion
o apropiacion establecidas en el apartado 3 de esta convocatoria. V2
/1200
Comentario
Participar en las actividades asignadas por el respectivo tutor y el coordinador del grupo en relacion con
las actividades de investigacion, innovacion y apoyo al grupo. Yy
a

Figura 43 - Compromisos definidos

En la subpestafia Condiciones formales se listan o recuerdan los
requisitos que se deben cumplir al presentar la solicitud del
cupo, debe seleccionar la palabra "Cumple” o "No aplica” en
cada una de las condiciones formales, finalice con el botdn
GUARDAR. (Ver figura44)

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacion de la documentacion en el sitio
http://www.udea.edu.co>

Pagina 33




UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Matricula de Cupos para Joven Investigador

Condicion formal Cumplimiento Observacion

Un tutor podra tener simultdneamente hasta dos (2) jévenes a su cargo en la Cumple Y Observacion
convocatoria.

Los grupos de investigacion deben cumplir los siguientes requisitos: 1) Ser Reconocido

por Minciencias a la fecha de participacion en la convocatoria. 2) Tener actualizada la

informacion del Grupo (GrupLAC) y del tutor (CvLAC) a la fecha de la convocatoria. 3) Cumple
Estar registrado en el Portafolio de Investigacion de la UdeA. 4) Contar con perfil Google
Scholar.

>7 Observacion

La pasantia tendra una duracion de doce (12) meses. El estudiante tendra una dedicacion Cumple b4 Observacion
entre 10 y 16 horas semanales, la cual serd acordada entre el tutor y el estudiante.

Presentar el plan de trabajo para cada uno de los jovenes investigadores que solicita, asi

no se tenga definido el estudiante. Esta propuesta de trabajo debe definir claramente las

actividades (individuales y colectivas) de formacién en investigacion e innovacién de cada

estudiante. En ningun caso debera dedicarse a actividades administrativas o de extension

que no estén relacionadas con sus actividades como Joven Investigador. Dentro de las

actividades a realizar por el estudiante se deben incluir las siguientes actividades de Cumple
obligatorio cumplimiento previstas por el CODI: Realizar un curso de formacion virtual o
presencial de los ofertados por la Agenda de Formacion de Cultura Cientifica de la UdeA
(minimo 18 horas de asistencia). Realizar una actividad de apropiacion social del
conocimiento o una actividad de difusion acorde con el Anexo 1 Actividades de obligatorio
cumplimiento. Programa de Jovenes Investigadores.

¥ Observacion

El tutor debera realizar el registro del perfil en el ORCID, al cual puede acceder a través del

siguiente link https://orcid.org/ 5 Una vez obtenga el identificador ORCID, debera

registrarlo en el item “Descripcion” del Sistema Integrado de Informacién Universitaria: Cumple
Investigacion y Extension — SIIU — donde se registran las actividades del estudiante, asi
mismo debe incluir el enlace al perfil de Google Scholar del grupo de investigacion.

¥ Observacion

El tutor deberé ser un profesor de planta, ocasional o de catedra con vinculo activo con la

UdeA que haga parte del equipo de investigacion del proyecto (preferiblemente, el Cumple = Observacion
investigador principal de |a investigacion). Este profesor no podra estar en “Comision

Administrativa” a menos que se acoja a la Resolucion Superior 2448 del 6 de julio de 2021.

Cada grupo podra solicitar, con cargo a los recursos CODI de esta convocatoria, hasta dos Cumple Y Observacion
cupos (2) cupos para Jévenes Investigadores.

La Universidad otorgara al estudiante un estimulo econémico mensual correspondiente al

50% de un Salario Minimo Mensual Legal Vigente SMMLYV correspondiente al afio de Cumple ¥ Observacion
apertura de la convocatoria (Valor Total del Convenio con cada estudiante para esta

convocatoria es de $6.960.000, con un valor mensual $580.000).

Presentar el plan de trabajo para cada uno de los jévenes investigadores que solicita, asi

no se tenga definido el estudiante. Esta propuesta de trabajo debe definir claramente las

actividades (individuales y colectivas) de formacion en investigacion e innovacion de cada

estudiante. En ningln caso deberd dedicarse a actividades administrativas o de extension Cumple
que no estén relacionadas con sus actividades como Joven Investigador. Dentro del plan
de trabajo se deben incluir las actividades de obligatorio cumplimiento establecidas en el
apartado 3 de esta convocatoria.

; Observacion

Figura 44 - Condiciones formales

La impresidon o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacidn de la documentacién en el sitio
http://www.udea.edu.co>
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Importante: Debe seleccionar la palabra CUMPLE en cada una

de las condiciones formales de lo contrario, el cupo queda
automaticamente rechazado.

Una vez se tengan listas las condiciones formales y presione clic en
el botdn SIGUIENTE, el sistema lo enviara a la pestana Documento
Soporte .(Ver figura45) .(NO SE REQUIERE SUBIR NINGUN TIPO DE
DOCUMENTO). Continlie presionando clic en el botédn SIGUIENTE.

AGREGAR DOCUMENTO SOPORTE + GUARDAR Para agregar un documento soporte debe hacer clic en el botén agregar
. documento soporte.

Crea los items que componen este paso

Recuerda completar cada uno de los campos

Revisa la informacién antes de continuar

& ANTERIOR SIGUIENTE -

Figura 45- Documento Soporte

El sistema lo llevara a la pestafia “Enviar”, presione clic en el
botén “Enviar a Centro”. (Ver figura46)

Inscripcion de proyecto

Cadigo de proyecto
2020-38450 - En elaboracién

O O 606 O 60 0 0 O

Informacién general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

€ ANTERIOR ENVIAR A CENTRO

Figura 46 - Pestafia Enviar
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Matricula de Cupos para Joven Investigador

Si todo esta correctamente diligenciado saldra el siguiente
mensaje de confirmacién como muestra la figura47, presione
“ACEPTAR” para continuar.

Enviar proyecto

Recuerde que al enviar el proyecto el centro ya no podra realizar cambios
a menos de que se lo permitan en el momento de la revision. ;Realmente

desea enviar el proyecto?
CANCELAR (3 ACEPTAR

Figura 47 - Confirmacion envio del cupo

Finalmente saldra el siguiente mensaje indicando que se encuentra
en estado Matriculado, tal como muestra la figura48, con ello se
garantiza que el cupo fue recibido por la Vicerrectoria de
Investigacion, presione clic en el botdn ACEPTAR.

@ Enviado a centro

El proyecto perfiles biopsicosociales..... ha sido enviado al Vicerrectoria de
Investigacion. Para el proyecto se ha asignado el codigo 2020-38450y la
fecha oficial de envio es 24-10-2020 20:16:33. A partir de este momento el

proyecto queda en estado Matriculado.
ACEPTAR

Figura 48 - Cupo recibido por la VRI
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