UNIVERSIDAD Vicerrectoria de Extension
DE ANTIOQUIA Vicerrectoria de Docencia

Segunda convocatoria para la virtualizacion de
programas de educacion continua de la
Universidad de Antioguia

Términos de Referencia

Estos términos de referencia contienen el procedimiento y los requisitos necesarios para
participar en la segunda convocatoria abierta para la virtualizacion de programas de educacién
continua, liderada por la Vicerrectoria de Extension y la Vicerrectoria de Docencia de la
Universidad de Antioquia.

Ambas vicerrectorias, en el marco del proyecto PAI: Aprende en linea (Fase 1): Ambiente
para la formacion continua, invitan a participar en esta convocatoria para la virtualizacion de
programas de educacion continua en modalidad virtual, con énfasis en contenidos
autogestionados, la cual incluye:

e Creacion de nuevos contenidos de educacion continua en la modalidad virtual.
e Transicién de ofertas académicas presenciales de educacién continua a la modalidad
virtual.

Por favor lea de manera cuidadosa y completa estos términos de referencia para asegurarse de
que su propuesta cumple con los criterios de elegibilidad para postularse, cuenta con la
informacion y documentacion requerida, y que puede cumplir con los compromisos propuestos,
ademas de tener en cuenta las siguientes consideraciones:

a. Finalizado el proceso de virtualizacion, las ofertas académicas seleccionadas seran
publicadas en la plataforma definida en el marco del proyecto PAI: Aprende en linea
(Fase 1): Ambiente para la formacion continua.

b. La Vicerrectoria de Extension apoyara a las unidades académicas y administrativas en
la promocion, oferta, inscripcion y gestion de cada oferta académica virtualizada.
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La unidad académica o administrativa tendra un porcentaje de participacion del 30% de
los excedentes generados por las inscripciones en cada oferta académica, el otro 70%
de los excedentes seran destinados a la financiacion de futuras convocatorias de
virtualizacion.

Durante el tiempo establecido en el calendario, la convocatoria serd permanente lo que
significa que las unidades académicas o administrativas tendran la posibilidad de
presentar propuestas de ofertas académicas para virtualizar en cualquier momento y la
evaluacion de cada propuesta se realizara de forma independiente y en orden de llegada.

La convocatoria se cerrard por uno de estos dos eventos: cuando se agoten los recursos
designados para este propdsito o cuando finalice el periodo de recepcion de propuestas
definido en el calendario; lo primero que ocurra.

Objetivo de la convocatoria

Fomentar la creacion o transicion de programas (cursos, talleres, diplomados), en modalidad
virtual autogestionables, de educacion no formal con alto interés formativo para la sociedad.

2.

Requisitos para participar

Las propuestas y los compromisos de cada unidad académica o administrativa deben
estar avaladas por el Consejo de Facultad, Escuela, Instituto o Corporacién
correspondiente o el directivo de la respectiva dependencia administrativa. (Formato 1)

Las propuestas pueden ser presentadas por profesores vinculados (de tiempo completo
0 medio tiempo), aspirantes a la carrera profesoral, de catedra, ocasionales o empleados
administrativos.

Las dependencias académicas o administrativas podran presentar hasta tres propuestas
formativas.

Las ofertas académicas deben considerar contenidos y actividades 100%
autogestionables, entiéndase como programa autogestionable aquel que esta disefiado
para que el estudiante realice su proceso formativo de manera autonoma a través de un
ambiente virtual de aprendizaje.
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e. Los programas de educacion continua a virtualizar pueden ser:

o Cursos cortos con una duracion de 16 horas.

o Los cursos, talleres y diplomados que superen las 16 horas deberan presentarse
bajo el modelo de rutas de aprendizaje?, en el cual la suma de las horas de una
serie de cursos, conllevan a certificar el programa cuya duracion supere las 16
horas.?

3. Compromisos de obligatorio cumplimiento. Son compromisos de las

unidades académicas o administrativas, de la Vicerrectoria de Docencia y la Vicerrectoria de
Extensidn, los siguientes:

3.1. De las unidades académicas o administrativas que participan de la convocatoria:

a. Suscribir el acta de inicio del proceso de virtualizacion.

b. Cumplir con los compromisos pactados en el acta de inicio del proceso de
virtualizacion, de manera que se garantice el calendario especificado en los Términos
de la Convocatoria.

c. El experto tematico, es decir el profesor que tiene los conocimientos y el dominio
academico para orientar los contenidos de la oferta, deberd dedicar minimo 6 horas
semanales a la generacion de los contenidos y los procesos de produccion de la oferta
académica.

d. Asistir y participar en las reuniones programadas por el equipo de la Divisién de
Interaccién Social de la Vicerrectoria de Extension y el programa Ude@
Educacion Virtual de la Vicerrectoria de Docencia, para el proceso de virtualizacion
del programa (por lo menos una hora semanal durante el periodo de virtualizacion).

e. Los proponentes deben cumplir con las entregas y ajustes sugeridos por el equipo de
la Division de Interaccién Social de la Vicerrectoria de Extensién y el programa
Ude@ Educacion Virtual de la Vicerrectoria de Docencia respecto a los contenidos
de los programas o actividades a virtualizar, en los tiempos establecidos (maximo dos
meses), de manera que la virtualizacion de los contenidos no sufra retrasos. En los
casos en que el Programa Ude@ de la Vicerrectoria de Docencia identifique que el

1 Una ruta de aprendizaje es un conjunto de cursos que permiten construir un perfil de experto, en el que el
estudiante puede avanzar de acuerdo a sus intereses formativos y en la linea que lo conduzca a alcanzar el perfil
deseado. De esta manera una ruta de aprendizaje puede estar compuesta de diversas lineas de especialidad.

2 Las rutas de aprendizaje podran componerse de programas sincronicos y asincronicos. Siendo requisito sefalar
en la propuesta cudles cursos seran virtualizados de forma asincronica en el marco de esta convocatoria.
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material entregado no cumple con los requisitos establecidos, la unidad académica o
administrativa debera ajustar el material antes de ser publicado en la plataforma.

f. El cronograma establecido, asi como las actividades a desarrollar para la virtualizacion,
solo podran ser modificados en acuerdo entre el asesor pedagdgico de Programa
Ude@ de la Vicerrectoria de Docencia y el experto temético designado por la unidad
académica o administrativa, cuando medien razones debidamente justificadas, y en
ningun caso, podran modificarse de manera unilateral. En los casos de retrasos, la
unidad académica o administrativa y Ude@ deberdn llegar a un acuerdo sobre la
modificacion del cronograma, respetando los tiempos del desarrollo de la convocatoria.

g. A partir del segundo afio de la oferta de un curso, la dependencia debera presentar un
informe anual de evaluacion, identificando posibles requerimientos de actualizacion
de la oferta académica virtualizada.

3.2. De la Vicerrectoria de Docencia a través de Ude@ Educacion virtual

a. Realizar el acompafiamiento para la virtualizacion de los cursos seleccionados
mediante la convocatoria para el Proyecto PAI Aprende en linea (Fase I1): Ambiente
para la formacién continua:

« Disponer de un equipo interdisciplinario integrado por asesora pedagogica,
corrector de estilo y validador de fuentes, realizador audiovisual, disefiador gréfico,
ilustrador y publicador que acomparie al experto temético en la creacion del espacio
de formacion.

- Realizar a través de la asesora pedagdgica un proceso de sensibilizacion y
formacion al experto tematico antes de iniciar la virtualizacion del espacio de
formacion, con el fin de que este reconozca las particularidades de la educacion
virtual, el escenario o entorno de trabajo, y ejemplos de cursos, materiales y
estrategias de ensefianza y evaluacion utilizadas en la educacion virtual.

= Definir, en compafiia del experto tematico, el cronograma de acompafiamiento para
la produccion de insumos y creacion de recursos educativos.

= Velar por el cumplimiento de los compromisos establecidos para el desarrollo de la
virtualizacion del espacio de formacion, realizando seguimiento al cronograma de
trabajo y bitacora presentada en la reunién académico/administrativa inicial, esto
implica informar a las partes periddicamente el estado de la produccion. En caso de
retrasos no justificados en el cronograma, se tendréa la potestad de suspender el
acompariamiento y notificar a las partes para que se proceda con las acciones a las
que haya lugar.

= Cumplir con el plan de acompafiamiento acordado, realizar las entregas y ajustes
sugeridos en los tiempos estipulados.
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- La asesora pedagogica asignada al espacio de formacion, debe solicitar la
publicacion progresiva de cada recurso educativo, una vez el experto tematico los
revise y apruebe, esto con el fin de evitar retrasos y errores en la publicacion.

« Una vez finalizada la construccion del aula semilla, se deben matricular como
invitados en la plataforma Aprende en Linea, al experto tematico e interventor para
que, por medio del formato de aval proporcionado por la asesora pedagogica,
verifiquen y evalUen el espacio de formacion desde cada uno de sus roles.

= Verificar y validar las fuentes de informacion utilizadas en los insumos entregados
por el experto tematico. De igual manera, se verificara que no se infrinjan derechos
de autor en los contenidos propuestos. En caso de reportarse un uso indebido, el
material deberd ser ajustado nuevamente por el experto tematico antes de ser
publicado en la plataforma.

= Convocar a la reunion de cierre, a cargo de la asesora pedagogica asignada, para
evaluar el proceso de elaboracion del espacio de formacion.

= Cerrar el proceso de produccién del espacio de formacién una vez finalice, para ello
duplica la semilla para no afectar la construccion inicial. Se deja abierta la
posibilidad de otorgar permisos de edicion al profesor en las réplicas de la semilla.

b. En caso de retrasos no justificados en el cronograma, la Vicerrectoria de Docencia
tendré la potestad de suspender el acompafiamiento, previo levantamiento de un acta
donde se consigne la situacion y el aval del comité gestor del proyecto.

c. Cesiones de Derechos patrimoniales y acuerdos de participacion con las dependencias.

3.3. De la Vicerrectoria de Extensién

a. Mantener vigente el contrato con el proveedor de la plataforma para garantizar el acceso
a los cursos, mientras se encuentre activo el proyecto PAI: Aprende en linea (Fase I):
Ambiente para la formacion continua.

b. Realizar seguimiento a los procesos de virtualizacion de las actividades y programas

de educacion no formal durante el proceso de virtualizacion.

c. La Vicerrectoria de Extension apoyara a las unidades académicas en las gestiones
requeridas para la promocion y difusién de las ofertas académicas que sean publicadas
en la nueva plataforma.

Habilitar los procesos de inscripcion y pago a las ofertas virtuales.
Disponer el apoyo necesario para la matricula de estudiantes en la plataforma.
. Brindar soporte logistico y técnico en el proceso de inscripcion y pago.

f. Realizar la certificacion de las actividades de educacion continua virtualizadas a través

de la presente convocatoria.

g. Hacer seguimiento al cumplimiento de los términos pactados con el proveedor de la
plataforma educativa.
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h. Contratacion de dinamizadores o tutores y demas requerimientos necesarios al momento
de la oferta.

4. Terminos de Propiedad Intelectual

Al realizar la virtualizaciéon de un programa de educacién continua, los derechos morales se
mantendran como propiedad del (los) autor(es) (profesor vinculado o contratado, experto
temaético, y/o empleado no docente) y los derechos patrimoniales serdn de propiedad de la
Universidad de Antioquia por mandato legal, sin perjuicio de lo contemplado en el numeral 3
del articulo 27 de la Resolucion Rectoral 21231 del 5 de agosto de 2005, por la cual se expide
el Estatuto sobre la Propiedad Intelectual y se deroga la Resolucidon Rectoral 20096 del 13 de
diciembre de 2004. De forma adicional la Universidad, por el principio de la buena fe, presume
que los disefios académicos de los programas de educacion continua de los profesores, expertos,
estudiantes y empleados no docentes son de la autoria de éstos, y que, con ellos, no han
quebrantado los derechos de autor de otras personas; en caso contrario, la responsabilidad por
dafios y perjuicios seré del infractor.

La Universidad adquiere los derechos establecidos en los articulos 13 y siguientes de la
Decision Andina 351 de 1993 y el articulo 3 de la Ley 1915 de 2018, por la cual se modifica la
Ley 23 de 1982 y se establecen otras disposiciones en materia de Derechos de autor y Derechos
conexos, que modifica el articulo 12 de la Ley 23 de 1982, que incluye el derecho exclusivo de
autorizar, o prohibir la reproduccién de la obra bajo cualquier forma o procedimiento; la
comunicacion publica incluyendo la puesta a disposicion al publico; la distribucién publica de
ejemplares de la obra mediante la venta, arrendamiento, alquiler del original o sus copias 0 a
través de cualquier forma de transferencia de propiedad; la traduccion, adaptacion, arreglo u
otra transformacidn de la obra; la importacion de copias hechas sin autorizacién del titular del
derecho por cualquier medio, incluyendo la transmision por medios electrénicos, la inclusion
en audiovisuales, y en general, todo tipo de explotacidon que de la(s) obra(s) se pueda realizar
por cualquier medio.

Lo anterior, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la
Decision Andina 351 de 1993, concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982, que queda
en cabeza del(os) autor(es) quien(es) lo ejercera(n) de conformidad con la naturaleza, fines e
intereses de la Universidad.
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A continuacion, se detalla el inventario de los recursos educativos para la virtualizacion de un
curso, taller o diplomado, teniendo en cuenta la experiencia en el modelo virtual de Ude@
Educacion virtual y partiendo de la cantidad de recursos que se consideran pertinentes.

16 horas 3 meses 6

Audio

Narracion que permite explicar, profundizar y afianzar conceptos;
asi como complementar o sintetizar tematicas generales o
especificas.

dependencia requiere voces con acentos especiales o idiomas
diferentes al espafiol deberan gestionar los recursos econémicos o
contratacion del personal necesario.

Nota: Si se contempla locutor dentro del equipo de Ude@, si la

Tiempo: Hasta 2
minutos.

Comic

Material narrativo explicado mediante vifietas o recuadros que
contiene ilustraciones y textos. Gracias al uso de la imagen como
elemento preponderante y a la poca cantidad de texto, resulta ser de
rdpida y comoda lectura para el usuario.

Extensién: 1 pagina
tamafio carta hasta con
12 cuadros.

Documento de texto
Presenta la informacion en forma escrita. Puede ir acompafiado de
fotografias, enlaces y material grafico, predominando siempre el

Extension: Hasta 10
paginas con maximo 3
fotografias o material

imagenes en movimiento, ya sean independientes una de otra o
partes de una secuencia. Puede contener texto, fotografia,
ilustracion, y audio.

texto. Es usado especialmente cuando la informacion es extensa. grafico.
Gif Tiempo: Hasta 1
Material grafico de corta duracion, que consiste en la sucesion de minuto.

Guia de estudio

Representacion gréafica de la informacion que permite al estudiante
conocer el paso a paso de las actividades o procedimientos que
debe realizar en cada modulo o unidad de aprendizaje.

Extension: 1 pagina

Infografia

Extension: 1 pagina
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Herramienta de comunicacion en la que predomina la imagen.
Permite hacer una reinterpretacion de un contenido tedrico llevado
al nivel grafico. Se caracteriza por ser de facil y rapida lectura e
interpretacion para el usuario y por poseer contenidos textuales
cortos.

Linea de tiempo

Herramienta grafica o audiovisual que facilita la narracion de una
historia de manera estructurada y lineal, nutriéndose de datos
especificos como fechas, graficos y acontecimientos.

Plana
Extension: 4 paginas
Interactiva
Extension: 2 paginas y
hasta un nivel de

navegacion

Organizador grafico

Representacion grafica de la informacion que muestra de manera
general y jerarquizada el contexto de una temaética, a través de
conceptos que se relacionan entre si por medio de palabras claves y
enlaces.

Extensién: 1 pagina

PDF interactivo

Documento de texto en formato PDF, que ademas de su contenido
interno, puede vincularse a material externo a través de enlaces,
botones y gran variedad de formas de hipervinculos. También puede
contener videos y animaciones.
Nota: Los recursos vinculados
independientes en el proyecto.

contaran  COmoO  recursos

Extension: hasta 10
paginas con maximo 3
recursos vinculados

Presentacion convencional

Presenta informacion textual corta y sintética. Puede estar
acompariada de imagenes, graficos o enlaces a materiales externos
como videos, hipertextos y paginas web.

Extension: hasta 20
paginas

Presentacion interactiva

Presentacion de diapositivas que contienen botones, animaciones y
enlaces, mostrando la informacién de manera mas dinamica y activa,
a través de diferentes niveles de interactividad. Esto permite una
mayor vinculacion del estudiante con el material académico.

Nota: Los recursos vinculados contardn como  recursos
independientes en el proyecto.

Extension: hasta 10
paginas con un nivel de
navegacion

Video tipo entrevista

Herramienta comunicativa que combina iméagenes fijas y en
movimiento captadas por una camara, acompafiadas de sonido (la
mayoria de veces) y organizadas de manera coherente para transmitir
un mensaje con el fin de informar, entretener o ensefar.

Tiempo: hasta 5
minutos

Videotutorial

Tiempo: hasta 5
minutos
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Herramienta educativa de autoaprendizaje que muestra y simula al
usuario el desarrollo de algin procedimiento o los pasos para
realizar determinada actividad.

6. Rubros financiables

e El pago a docentes que participen como expertos tematicos por la generacion de los
contenidos de cada curso nuevo autogestionable de 16 horas, sera hasta $1°920.000.

e Sensibilizacion, formacion y acompafiamiento a expertos tematicos para la produccion
de insumos y creacion de recursos educativos.

e Produccion y publicacion de contenidos y recursos educativos acordados con los
expertos tematicos.

e Licenciamiento de la plataforma de aprendizaje LMS, durante la vigencia del proyecto
PALI: Aprende en linea (Fase 1): Ambiente para la formacion continua

e Apoyo en la promocién y difusion de las ofertas académicas, durante la vigencia del
proyecto PAI: Aprende en linea (Fase I): Ambiente para la formacion continua.

e Acompafiamiento en la atencion a usuarios, durante la vigencia del proyecto PAL:
Aprende en linea (Fase 1): Ambiente para la formacion continua.

7. Rubros no financiables

e No se financiara la virtualizacion de programas de educacion continua que estén
inscritos dentro de convenios y contratos firmados y financiados con entidades externas.
e Licenciamientos no contemplados en la plataforma definida por el proyecto.

8. Presentacion y seleccion de propuestas

La segunda convocatoria de virtualizacion de actividades y programas de educacion continua
se realiza en el marco del proyecto PAI Aprende en linea (Fase 1): Ambiente para la
formacion continua, y cuenta con una bolsa de recursos de $300.000.000 millones, los cuales
seran asignados hasta agotar los recursos disponibles de acuerdo a los requerimientos de cada
programa o hasta la fecha de cierre de la convocatoria, lo que ocurra primero.

El proceso de seleccidn serd permanente durante el lapso de vigencia de la convocatoria 'y
constara de las siguientes etapas:
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8.1. Presentacion de la propuesta

Las propuestas deberan presentarse antes de la fecha y hora de cierre de la convocatoria, por
profesores vinculados (de tiempo completo o medio tiempo), aspirantes a la carrera profesoral,
de catedra, ocasionales o empleados administrativos ante la Vicerrectoria de Extension

presentando la propuesta en el enlace publicado aqui. Todas las propuestas deben incluir la
siguiente informacion:

Nombre de la actividad o programa de educacion continua a virtualizar
Tipo de actividad (curso corto o ruta de aprendizaje que lleve a la certificacion
de cursos, talleres y diplomas)l
Duracion de la actividad o actividades en horas,
Descripcion de la actividad, que debe incluir:
o Pertinencia académica y social del programa
o Justificacion de la necesidad de virtualizar la actividad
Objetivos de la actividad de formacion
Publico objetivo
Contenidos (modulos y/o temas)
Metodologia
Aportes de la unidad académica o administrativa
Informacion de los docentes, expertos tematicos e interventor.
Demanda esperada (Se priorizaran las ofertas que aporten elementos que
soporten la demanda del programa en el medio).
Trayectoria del(os) proponente(s)
Bibliografia

No se consideraran propuestas después de la fecha de cierre de la convocatoria y debera
anexarse la carta de aval del consejo de la unidad académica o del respectivo directivo de la
unidad administrativa.

8.2. Revision de requisitos:
En esta etapa la Vicerrectoria de Extensién, en un lapso no mayor a 15 dias habiles,
revisara que la propuesta cumpla con los requisitos de participacion. Las propuestas que
requieran subsanar requisitos de participacion, lo podran hacer dentro de los 15 dias
habiles posteriores a la notificacion de solicitud de ajustes.
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8.3. Evaluacién académica y social:
En esta etapa, se revisara la contribucion académica de la propuesta, la pertinencia del
programa, la demanda esperada y el impacto del programa en el medio en un lapso no
mayor a 15 dias habiles.

Los aspectos a considerar en esta evaluacion son:

Disefio académico del programa (25%).

Trayectoria de los docentes proponentes (20%).

Pertinencia y justificacion del programa (20%).

El programa evidencia una articulacion con otras lineas misionales
(investigacion y docencia) y permite la apropiacion del conocimiento (10%).
Orientacion de la oferta al desarrollo objetivos de aprendizaje. (15%)
Evidencia de demanda (10%)

o O O O

Esta evaluacion serd realizada por parte de un representante del programa Ude@
Educacion virtual la Vicerrectoria de Docencia, un representante de la Division de
Interaccion Social de la Vicerrectoria de Extension y un evaluador académico definido
por el Comité de Extension.

Las propuestas que se presenten desde dependencias de las Vicerrectorias de Extension
y Docencia seran evaluadas por una terna definida por el Comité de Extension.

Los evaluadores podran sugerir modificaciones o ajustes a la propuesta, que podran ser
subsanables.

9. Inicio formal y duracion del proceso

Se procedera con la virtualizacion de las actividades contempladas en las propuestas que
resulten seleccionadas una vez firmada el acta de inicio. El tiempo maximo para la
virtualizacion de la actividad estara limitado de acuerdo al numero de horas de la oferta
académica, asi:

16 horas Hasta 3 meses 6 2
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10. Prorrogas

Se podra conceder hasta dos (2) meses de prérroga, por causas debidamente justificadas. En
cualquier caso, estas deben tramitarse con minimo un mes de anticipacion a la fecha de
finalizacion.

11. Incumplimiento

El incumplimiento de las obligaciones adquiridas por las unidades académicas o administrativas
que se beneficien de los recursos de esta convocatoria, dara lugar al reintegro de los recursos
empleados por el proyecto Aprende en linea (Fase I): Ambiente para la formacion continua
para la virtualizacion a la fecha; sin perjuicio de las demas acciones a que haya lugar.

12. Calendario

e Recepcion de propuestas: del 2 de noviembre de 2022 al 16 de febrero de 2023 o hasta
agotar los recursos para la virtualizacion.

e Inicio del proceso de virtualizacién: Se firmara el acta de inicio maximo 15 dias habiles
después de la comunicacion enviada a las propuestas que resulten seleccionadas.

13. Informacion complementaria

Los interesados podran solicitar informacién complementaria sobre la segunda convocatoria de
virtualizacion de ofertas académicas de educacion continua, al correo:
infoeducacioncontinua@udea.edu.co o al teléfono: 2195173.

Los terminos de la Segunda Convocatoria para la Virtualizacion de Actividades de
Educacion Continua de la Universidad de Antioquia, aqui descritos, fueron aprobados en
la sesion 10 del Comité de Extension, del 21 de octubre de 2022, son norma rectora de la

misma y a ella se sujetan todos los aspirantes durante todas las etapas de la misma.

Segunda convocatoria para la virtualizacion de programas de educacién continua de la Universidad de Antioquia



