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¢ Como OnBase apoya la
transformacion tecnologica
de la gestion documental
institucional?

Oni 3se

Obtenga mas informacion en OnBase.com
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Como OnBase calza en su estrategia de gestion de contenidos empresariales
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https://www.youtube.com/watch?v=cKWzG0AqhFM




gi 6QUé esS OnBase? m Eli'gﬂséfl?rmacién

Es una plataforma de gestion de informacion institucional
unica para administrar contenido, procesos y gestionar

~ casos.

Permite automatizar procesos, administrar toda la
documentacion de la Universidad en una ubicacion segura

OnBase y lo mejor, es que se integra con otras aplicaciones para
obtener datos cuando y donde se necesite.

by Hyland

LoD

También facilita la visibilidad total del estado de los
procesos y documentos con el respaldo de los requisitos
de retencion de dicha informacion, segun la normativa
nacional.
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https://view.genial.ly/5f64bc7efd21ab0d7ff792ab/presentation-onbase

CJ§ ¢Qué es OnBase? ot i

Descubra como OnBase aprovecha la capacidad de capturar, gestionar,
acceder, integrar, analizar y almacenar lo que es importante para su
organizacion, haciéndolo mas agil, eficaz y eficiente.
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OnBase proporciona una vista completa de la informacion correcta,
para las personas adecuadas, cuando y donde la necesitan
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'& :Como acceder a OnBase?

February 10, 2007

9-Second Foods, Inc
19000 Quicidy Circle
Columbdia, MO 65201

Attn: George Franks
Security Manager
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’& :Como acceder a OnBase? &b Transformacion

Para acceder a OnBase, existen varias formas que se identifican por un nombre segun
la interfaz que se despliega y la forma en la cual estds ingresando.

Se tienen 4 formas de acceso:

1. Cliente OnBase: Es una interfaz que se denomina también el Cliente Grueso de
OnBase, dadas las caracteristicas técnicas y el tipo de aplicaciones que contiene. Es
de mayor uso para el personal técnico encargado de la configuracion de sistema'y
algunas tareas de administracion para productos especificos de OnBase.

2. Cliente Web: Se conoce también como el cliente liviano, y se accede a través del
navegador Internet Explorer 11 con la url que se tenga definida para este fin.

3. Cliente Unity: Es la interfaz que presenta todas las funcionalidades y acciones a
través de una aplicacion que se instala directamente en el equipo de cada usuario.

4. Cliente Outlook: Es una integracion nativa que la plataforma OnBase tiene para
quienes utilizan Outlook como la aplicacidon de correo oficial. En nuestro caso no
estara disponible ya que nuestra plataforma de correo es Google.
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Es el cliente mas usado en
nuestro trabajo por su

interfaz de usuario basada en
ambientes Windows y que se

=N Qresos N 5} Gy PR [ : hace muy facil de manejar
C References Discussions I e Send Compose Start a et Vi . -
Sorm i Soms )t | 7 S50 o _ : una vez aprendes las
Resume for ANDREW LINCOLN (Applicant #1968) funcionalidades que debes
aplicar.
_ Andrew Lincoln o - No todas las funciones son
1234 CLEMENS RD, WESTLAKE OH 44145 .
e necesarias para todos los
CAREER OBJECTIVE procesos.
Employment with a progressive corporation where | can put to use the knowledge | have
acquired in the criminal justice field and demonstrate my management, organizational, and
human relation skills and abilities. .
EDUCATION | Todo depende de las acciones
Will ccive an Assoiak of Applied Seienc degre n Criminal Jusice May, 2008, Curently que han sido configuradas en
maintaining a 3.8 GPA. .
e cada fase y que se pueden ir

Mas adelante vamos a
detallar las que debes
aprender para iniciar.

. - enriqueciendo con nuevas
n | t\/ I e n t implementaciones.
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"\ Cliente web Td? ey

Esta interfaz se considera Document Retrieval OnBase & +r B Manager
una VerS|én méS IlVla Nna bcument Types Document Search Results

. . hl’ a - e " » s erne -
que el Cliente Unity y o T

HR - NE@GB KA T [&Q[rmn JESQDmmexs

esta disponible a través
del navegador Internet
Explorer 11 en adelante.

Se accede a través de

! Amount Discrepancy
una direccion electronica Manager 9/26/2016
3:23:33 PM
(url) que puedes | Andrew Lincoln Has experience.
configu rar en la barra de 1234 CLEMENS RD, WESTLAKE OH 44145
favoritos. (440) 888-0999

.ER OBJECTIVE

Web Client

Gestion
documental
electronica

—y,
OnBase en , o,,gase\
Accion \~I

¢Qué es OnBase? Qi

Terminologia @ o ®
L AN ]

N

;Como acceder $
a OnBase?




'® ¢/Coémo acceder a OnBase? y
‘ i ¢ B

Transformacion
Digital.
1. Verificar acceso remoto
Si estas en la modalidad de trabajo en casa, recuerda que debes verificar tu conexién
a VPN (Virtual Private Network)
Estos datos fueron
1 .
Site: VPN Udes - d asignados al momento de
Gateway: VS. Perimetral . crear tu conexion
Authentication
Username:
Password:
Flease enter your credentials:
Username: |ava|encia
Password: | | , .
~—— = Sjno cuentas con este acceso debes
comunicarlo a tu jefe para conocer las
politicas que aplican y realizar la
Connect Cancel Help . . . .,
solicitud correspondiente con Gestion
Selected Login Option: Standard Change Login Option Settings Informatica
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'@ Acceso Cliente Unity

-

Papelera de TeamViewer
reciclaje

uﬁ

OnBase aelenavalen...

- Chrome

B

Blueleans

Google
Chrome Acces...

-

Zoom

SW HP web198121..

Instalado

Pruebas HP

L Escribe aqui para buscar
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Acceso
directo 2
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OnBase
P L
Unity Client

Ancla en la barra
de tareas
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Debes contar con la
instalacion del software en
tu equipo para acceder con
una conexion desde tu
escritorio.

Puedes crear un acceso
directo.

Puedes anclar la aplicacion
en tu barra de tareas.
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T‘ |ngreSO d On Base @ Transformacion

2. Cliente web

= También puedes ingresar a través del siguiente enlace:

® |as funcionalidades disponibles a través de este medio son:
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= Datos de ingreso (EB ransformacion

1. Utiliza los datos de usuario y
n ase contrasena asignados cuando te

P registraste en el portal UdeA.
2. Sicambias la contrasena en el
2. |USUARIO PORTAL portal sera la que debes usar en
= OnBase.
Blog Mayus esta activa . .
e 3. Todas las acciones que realicen en

Iniciar sesién Cancelar el sistema quedan registradas a tu
nombre y sera necesario en algunos
puntos de integracion.

4. El sistema te indicara cuando la
tecla Mayusc esta activa

Copyright © 1992 - 2020 Hyland Software, Inc.
Version 19.8.26.1000
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OnBase (OnBase pruebas) - X

Ultimo inicio de sesion: 5/11/2020 9:07:06 a.m. | @

Archivo Inicio Administracién TRD Parametros

O E] [ O\ q Sobres [E; Identificador de documento E ? DH @ @ .ﬂ [i@‘

(D Historial de consultas

Inicio J§ Pagina Favoritos Consultas Recuperacion  Archivadores . Formularios Importar Plantillas  Informe Buzén de Workflow Visor
v personal ~ - personalizadas [= Mis documentos retirados correo combinado ~
Favoritos Documentos Crear Informe | Correo interno . Workflow = Visor combinado
Pé4ginas web b Tablero RSS oA
I _toupea | Finding the right place: My Hyland story I‘I
Gestion Documental The Hyland Blog 23/10/2020 5:03:14 a. m. S
http://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/institucional/transformacion-digital & oA

Prof Empleados Egresad i Letra: @ © coteste @ O =

DeSde eSte enlace s, 5 de noviembre 2020
puedes navegar en

la pagina web »

SeleCCIO nada Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar Internacional Culturay patrimonio Contratacion y convocatorias

\UNIVERSIDAD 6 Ingresar v wm ESp v
. DE ANTIOQUIA

Siguenos Bu

Micrositio transformacion
digital UdeA

Inicio > Institucional > Transformacion Digital

Transformacion Digital

Sumate al Reto TD

Transformacion Digital

A
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OnBase (OnBase pruebas) - 8 X

Ultimo inicio de sesion: 5/11/2020 9:07:06 a.m. | o

Administracién TRD Parametros

O E I c)\ O\ [ Sobres Identificador de documento /!\ m @J ¢] E E‘T&

(D) Historial de consultas

Pagina  Favoritos Consultas Recuperacion  Archivadores . Formularios Importar Plantillas  Informe Buzdn de Waorkflow Visor
ersonal - - personalizadas 6 Mis documentos retirados correo combinado -
Favoritos Documentos Crear Informe | Correo interno | Workflow | Visor combinado
Péginas web o Tablero RSS & 2
TD UDEA Your AP management software is (probably) letting you down; here’s what you can do about it ;
I Gestion Documental I The Hyland Blog 20/10/2020 10:10:17 a. m. -
https://bit.ly/2HndENA & oA

> Inicio > Somos U de A > Empleados > Gestién y organizacion > Gestién documental >
Transformacion tecnol6gica de la gestién documental > Plataforma tecnolégica OnBase

Soy empleado UdeA

Tramites y Talento Humano, Gestion y Infraestructura y Gestion Informatica y
servicios en linea salud y bienestar organizacion logistica Financiera telecomunicaciones
Transformacion Plataforma tecnolégica OnBase
tecnolégica de la
gestion documental Conoce todo sobre la plataforma teenolégica que adquirié la
Generalidades Universidad de Antioquia para modernizar los procesos y

S ————— procedimientos de gestion documental. Descubre las capacidades y
e e Tl los tutoriales basicos para el uso de la herramienta.

Plataforma tecnolégica Es una Plataforma de Servicios de Contenido que permite automatizar procesos,
OnBase administrar toda la informacion de la Universidad en una ubicacién segura y lo mejor, es que A

se integra con otras aplicaciones para obtener datos cuando y dénde se necesite. También Subir -

10:19 a.m.
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Administracion TRD

Inicio Pagina avoritos Consultas
- personal = - personalizadas

Favoritos

Pagina personal

Parametros

o

Recuperacion  Archivadores

Sobres
(D Historial de consultas

[= Mis documentos retirados

Documentos

(@ Identificador de documento

OnBase (OnBase pruebas)

=
ooo

Formularios Importar Plantillas

TH & d
Informe Buzon de Workflow
correo
Crear Informe | Correo interno | Workflow
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g8 X

Ultimo inicio de sesion: 4/11/2020 6:39:40 p.m. ‘ [7]

Visor
combinado »

Visor combinado

|fnrmu|arins

GD - Organizacion de
expedientes

Permite iniciar el proceso de gestion de los
expedientes institucionales de acuerdo con la
estructura documental vigente, segun las
Tablas de Retencion Documental - TRD -

SL - Envio de
comunicacion interna

Generar comunicaciones que van dirigidas a
dependencias internas de la Universidad

SL - Recepcion de
comunicacion digital
externa

Recepcion y radicacion de comunicaciones
dirigidas a la Universidad y su distribucién
digital a las distintas dependencias.

GD - Consulta expediente

Expedientes creados segln estrucutra
documental de las Tablas de Retencion
Documental - TRD

Buscar expedientes

Haga clic para abrir

Buscar archivador
expediente

Haga clic para abrir

Gestion Comunicaciones

Haga clic para abrir

Elaboracién y Aprobacion
Documentos

Haga clic para abrir

Elaborar Documento

Radicado: - ACTA - ASTRID ELENA
VALENCIA RUIZ

Radicado: - ACTA - ASTRID ELENA
VALENCIA RUIZ

Radicado: - ACTA - EDWIN ARLFY GAVIRIA

ZAPATA

Més...

Revision Documento

<

g 0o A

&

Aprobacion Documento

Aprobacién Comunicacion

s oA

H L Escribe aqui para buscar
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Pagina personal
Ir a su pagina personal.

5u pagina personal le permite
agregar accesos directos a
funciones usadas con frecuencia
en una pagina Unica de acceso
sencillo.

Agregue funciones como colas de
Workflow, carpetas, documentos,
formularios, consultas
personalizadas, o simplemente
agregue accesos directos a sus
disefios favoritos.

9:53 a.m.
5/11/2020
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Archivo Inicio Administracion TRD

Parametros

Sobres

OnBase (OnBase pruebas)

[EJ Identificador de documento

5 X

Ultimo inicio de sesion: 4/11/2020 6:39:40 p.m. | (7]

: = = D | 7
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- i . . - (L) Historial de consultas . " i T i
Inicicy Pagina Favoritos Consultas Recuperacion  Archivadores . Formularios Importar Plantillas  Informe Buzén de Workflow Visor

- | personal « - personalizadas [=* Mis documentos retirados correo combinado +

Favaritos) Documentos Crear Informe | Correointerno . Workflow | Visor combinado
‘formularios x

GD - Organizacion de SL - Envio de SL - Recepcion de GD - Consulta expediente

expedientes

Permite iniciar el proceso de gestion de los
expedientes institucionales de acuerdo con la
estructura documental vigente, segun las
Tablas de Retencion Documental - TRD -

comunicacion interna

Generar comunicaciones que van dirigidas a
dependencias internas de la Universidad

comunicacion digital
externa
Recepcidn y radicacion de comunicaciones

dirigidas a la Universidad y su distribucion
digital a las distintas dependencias.

Expedientes creados segtn estrucutra
documental de las Tablas de Retencion
Documental - TRD

Buscar expedientes

Haga clic para abrir

Buscar archivador
expediente

Haga clic para abrir

Gestion Comunicaciones

Haga clic para abrir

Elaboracion y Aprobacion
Documentos

Haga clic para abrir

Formularios

Consultas

Elaborar Documento

Radicado: - ACTA - ASTRID ELENA

VALENCIA RUIZ

Radicado: - ACTA - ASTRID ELENA
VALENCIA RUIZ

Revision Documento

N e o Al e Of el

Aprobacién Documento

Aprobacién Comunicacion

o e o Al e o ol

Radicado: - ACTA - EDWIN ARLEY GAVIRIA
ZAPATA
Mds...
H P Escribe aqui para buscar
[ : [] -
] ‘. L} iy [
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Archivo Inicio Administracion TRD Parametros Ultimo inicio de sesion: 6/11/2020 3:34:18 p.m. ‘ (7)

O E IQ\ O\ B4 Sobres Identificador de documento E @J ¢] E E‘Té

. . . » - @ Historial de consultas . i "
Inicio Pagina Favoritos Consultas Recuperacion  Archivadores 3 Plantillas  Informe Buzdn de Workflow

Visor
. personal - personalizadas [3 Mis documentos retirados carreo combinado »
avoritos ocumentos rear nforme orreo interno orgriow 1sor combinado
F: t D t C Infi C t Workfl Vi binad

Buscar mosaicos

Crear un nuevo formulario
GD - Organizacién de
expedientes

Permite iniciar el proceso de gestion de los
expedientes institucionales de acuerdo con la
estructura documental vigente, segin las
Tablas de Retencion Documental - TRD -

GD - Organizacién de expedientes

GD-0O izacion d dient :
rganizacion de expedientes . UNIVERSIDAD

% DE ANTIOQUIA

Buscar expedientes
Datos TRD || Datos ocultos TRD

Haaga clic para abrir .
Datos estructura documental segiin TRD

Datos del expediente

Elaborar Documento
Datos del documento
Radicado: - ACTA - ASTRID FLENA

VALENCIA RUIZ Tipo documento™ Nimero de documento Fecha creacion "DD/MM/YYYY™*
Radicado: - ACTA - ASTRID ELENA | |v‘ | | ‘ |
VALENCIA RUIZ .

Nombre documento Namero de tomo™ Cargado por
Radicado: - ACTA - ASTRID ELENA

VALENCIA RUIZ | | | |  [ASTRID.VALENCIA |

Nombre productor Cantidad de folios ™ Fecha carga
| v | | [permiz020 |

Cargo productor | Cambiar datos del tomo ‘ M
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Dependiendo de cada proceso que se va implementando en OnBase, encontramos
disponibles los medios de captura de datos conocidos como formularios.

En esta version encontraras

DEPENDENCIA: SL - Servicios Logisticos
TRAMITE: Envio de comunicacion interna

SL - Envio de comunicacién interna

SL - Envio de comunicacion interna

GD - Organizacién de expedientes

GD - Organizacion de expedientes

. lintos TRD

ental segin TRD

DEPENDENCIA: GD - Gestion documental
TRAMITE: Organizacién de Expedientes

755 UNIVERSIDAD
~/ DE ANTIOQUIA

775 UNIVERSIDAD
% DE ANTIOQUIA

Bt

||J

Datos del Formulario

Datos ocultos TRD

Estado*

Ubicacién (Max. 10 caracteres)*

=

Cambiar expediente

[ARCHIVO GESTIGN

Datos solicitud

Fecha - Hora de radicado Radicado Generar comunicacion *

Tipo de servicio Tipo comunicacibén®
[corrEQ INSTITUCIONAL " [ [

Tipo solicitud
INTERNO |

[

Origen
DIGITAL |

SL- ién de ion digital externa

Datos remitente

Datos del Formulario Datos ocultos TRD

Fecha creacién
| [o9/1/2020 115527 8. m. |

Soporte
| [Fisico [*]
Folios dltimo tomo Fecha inicial
Total folios Fecha final

Creado por

| [psTRID.vVALENCIA |

Fecha cierre

Crea ulario
Datos de quien tramita .. . .. P
S, <, _ c.ccpcin cle comunicacion digital externa

DEPENDENCIA: SL - Servicios Logisticos
TRAMITE: Recepcion de comunicacion digital externa

Datos solicitud

Fecha - Hora de radicacion

Nimero de radicado

Datos remitente

Niimero de identificacién *

Nombre de persona natural o entidad ©

Pais *

Departamento

COLOMBIA

Teléfono

[v] [ANTIoQUIA

Correo electrénico

Tipo com 6
[ Il
\
Ciudad
[*] [MEDELLIN [+
|| onfirmar correo electronico l
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fo?;e, Formularios
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Un formulario podra tener algunas de las siguientes caracteristicas:
Crear un nuevo formulario
GD - Organizacién de expedientes
GD - Organizacion de expedientes
Datos TRD || Datos ocultos TRD Secciones
Corresponde a los datos relacionadas con un tema especifico.
Datos estructura documental segin TRD Se pueden expandir o contraer al dar clic sobre el nombre de la seccion
Afio ™ Version*
fors G ]
Codigo dependencia Nombre dependencia™ Codigo dependencia SIPE
10500 | |SECRETARIA GENERAL | |o10289 |
Cadigo serie Nombre serie* Datos del sistema
los | |conTRATOS B Son diligenciados automaticamente
i segun corresponda
Codigo subserie Nombre subserie™
| | v]
Tiempos retencion (Afios) CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO -
Archivo gestion CONTRATOS DE COMODATO .
| ‘ Listas desplegables
CONTRATOS DE COMPRAVENTA Contiene los valores que se
|Archivo central ‘ CONTRATOS DE CONSULTORIA pueden seleccionar por el usuario
CONTRATOS DE DONACION N .
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SL - Envio de comunicacién interna

o Transformacion
Datos destinatario Dlgltal-

Para optimizar la biisqueda, ingrese los dos apellidos o los dos nombres

Nombres — Apellidos ™ Empleo™ Correo electronico™

Nombre dependencia™

Destinatarios

Para optimizar la busqueda, ingrese los dos apellidos o los dos nombres

Los destinatarios incluidos en esta seccién recibirdn la comunicacion con fines informativos.

Nombres — Apellidos * Empleo Correo electronico™

Nombre dependencia

Acciones:
Al seleccionar o activar indican

Quitar

_, una accioén que debe realizar el
Informacién del documento usuario

Cantidad de anexos ™

Documento (0) | 0
Solo debe cargar documentos en formato "PDF/A" ™ 1

1
‘ Adjuntar soporte comunicaciones ‘ q= == ==

EIAdjuntar anexos
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’ww, Workflow - Flujos de trabajo ~

— m * -
t d g Transformacion
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=) - 8 X
Archivo i Administracion TRD Parametros Uttimo inicio de sesién: 6/11/2020 3:34:18 p.m. ‘ (7]

0 |z| [(()\ O\ b4 S?bre% Identificador de documento 1\ I]g @J @ E ET&

@ Histaorial de consultas

Inicio Pagina Favoritos Consultas Recuperacién  Archivadores . . Formularios Importar Plantillas  Informe Buzdn de Workflow Visor
.  personal » - personalizadas E) Mis documentos retirados correo combinado ~
Favoritos Documentos Crear Informe = Correo interno . Workflow | Visor combinado

Buscar mosatcos

@ OnBase (OnBase pruebas) -

Archivo

pJ

Inicio Workflow Administracién TRD Parametros Documento Ultimo inicio de sesion: 10/11/2020 8:06:42 a.m.

GD - Organizacion de

expedlente.s [¢] Cerrar este disefio e [ﬁ 4 4 Tomar propiedad
| 4
. ) . [&] Visor secundario Y I, Liberar propiedad Workflow
Permite iniciar el proceso de gestion de los Cambiar Actualizar Aplicar ~ Trabajo Cancelar alimentacién Enrutar
expedientes institucionales de acuerdo con la disefio » [£]Visor principal filtro »  automético automatica elemento » L. Ejecutar secuencia de comandos - Pa d t H t
. ver et ra ver documentos y ejecutar

estructura documental vigente, segun las R
Tablas de Retencién Documental - TRD - Cilos de vida * acciones con base en las colas

Woarkflow,

Bandeja de entrada

Ic Fecha de ingreso A Nombre Ciclo de vida de Workflow Cola de Workflow

Bandeja de entrada combinada

> CO-Flujo 2

> EXP: Creacién registro fisico

2 EXP: Tiempo de retencién documental

O] = -

ONTRATO - GOMEZ

Buscar expedientes

6n de comunic Ini

. e Radicado: - CIRCULAR - GOMEZ _ . o .
FUID: Importacién masiva 7/09/2020 3:34:44 p.m. ZULUAGA OLGA INES SL - Elaboracioén y aprobacion de comunicac  Inicial

GD - Transferencias documentales primarias

RM - Carpetas 7/09/2020 2:28:49 pm. Radicado: - CONTRATO - RAMIREZ

ALZATE CRISTINA VANESSA

Haga clic para abrir - - .
SL - Elaboracion y aprobacion de comunicac  Inicial

1 Security Keyword
S|

Radicado: 2020-489-1 - MEMORANDO -

3/09/2020 7:31:20 a.m. SL - Elaboracion y aprobacion de comunicac  Inicial

labora:

GAVIRIA ZAPATA EDWIN ARLEY
& Inicial (286) ‘
@ Elaborar Documento (8) SL - Elaboracion y aprobacién de comunicaciones 295 elemen,|
(/£ Revisién Documento (1) £, Bandeja de entrada |[{F] Elementos relacionados  Interaccién de usuario
Elaborar Documento 3 dente ge e |

@ Aprobacion Documento (0)

4 []] SL- Recepcién y envio de comunicaciones Visor principal 1

Radicado: - ACTA - ASTRID ELENA g::::?;cio"es Externas (113) Radicado: - CONTRATO - GOMEZ ZULUAGA OLGA INES
VALENCIA RULZ @ Aprobacion Comunicacion (0) N
Radicado: - ACTA - ASTRID ELENA (G Sollcitudes Rechazadas Externas (1) p . .
VALENCIA RUIZ "% solicitudes Rechazadas Internas (0) SL — Envl (0] de comun |cac| nterna
%] Indexar Comunicacién (353) UNIVERSIDAD
Radicado: - ACTA - ASTRID FLENA @ Aprobar Anulacién (0)
VALENCIA RUTZ @ Transferencias documentales secundarias DE ANTIOQUIA

FEH TRD: Gestion
TRD: Indexacién de documentos

‘ Datos del Formulario || Datos ocultos TRD ‘

@ Flujo de proceso

H L Escribe aquf para buscar
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OnBase

=) Workflow - Iniciando la interfaz de usuario

L

e

Archivo Inicio Workflow Administracién TRD Parametros Documento

Cerrar este disefio

) Visor secundario
Cambiar Actualizar  Aplic
disefo » @Visor principal filtro

Disefio Ver

Cancelar alimentacion
automatica

Trabajo
automatico

elemento

OnBase (OnBase pruebas)

Tomar propiedad

Liberar propiedad

Enrutar

Ejecutar secuencia de comandos

Acciones

g X

Ultimo inicio de sesién: 10/11/2020 £06:42 a.m. | @

Ciclos de vida L Bandeja de entrada

‘ Buscar...

Ii.'.J] Bandeja de entrada combinada

CO-Flujo 2

EXP: Creacion registro fisico

EXP: Tiempo de retencién documental
FUID: Importacién masiva

GD - Transferencias documentales primarias
RM - Carpetas

Security Keyword

SL - Elaboracian y aprobacion de comunicaciones
SL - Recepcion y envio de comunicaciones
Transferencias documentales secundarias
TRD: Gestion

No hay elementos para mostrar en esta vista

HOBLASKOmH LH

H TRD: Indexacion de documentos
ﬂ;] Bandeja de entrada

Visor principal

& Flujo de proceso

H L Escribe aqui para buscar

Gestion
Lo

documental :Qué es OnBase?

electronica

{F] Elementos fe

® Espere un momento..Inicializando Workflow...

a OnBase?

.
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OnBase (OnBase pruebas)

Archivo Inicio Workflow Administracién TRD Parametros Documento Ultimo inicio de sesion: 10/11/2020 8:06:42

Cerrar este disefio " . Tomar propiedad
= 2 =y

isor secundario Liberar propiedad

Actualizar  Aplicar Trabajo Cancelar alimentacién Enrutar -
filtro» automético automaética elemento Ejecutar secuencia de comandos
Ver Acciones
Ciclos de vida L Bandsja de entrada L]
Buscar... ‘ B . .
Ie Fecha de ingreso - Nombre Ciclo de vida de Workflow Cola de Workflow
Bandeja de entrada combinada = @ - m -

CO-Flujo 2
Radicado: - CONTRATO - GOMEZ . .
: 10 i isi /09/2020 3:40: .M. SL - Ela a e ac
EXP: Creacion registro fisico . 7/09/2020 3:40:07 p.m, ZULUAGA OLGA INES L - Elabo Ini

EXP: Tiempo de retencion documental )
Radicado: - CIRCULAR - GOMEZ

FUID: Importacién masiva 7/09/2020 3:34:44 p.m. ZULUAGA OLGA INES SL - Elaboracion y aprobacion de comunicac  Inicial
GD - Transferencias documentales primarias Radicad CONTRATO - RAMIREZ

adicado: - - - . . .
RM - Carpetas 7/09/2020 2:28:49 p.m. ALZATE CRISTINA VANESSA SL - Elaboracidn y aprobacidn de comunicac  Inicial
Security Keyword

Radicado: 2020-489-1 - MEMORANDO -

SL - Elaboraci6n y aprobacién de comunic... 3/09/2020 7:31:20 am. SL - Elaboracion y aprobacion de comunicac  Inicial

GAVIRIA ZAPATA EDWIN ARLEY .
5L - Elaboracién y aprobacidn de comunicaciones 295 elemen...
[[2 Revisién Documento (1) iy Hendeja de entrada |5 Elementos relacionados  Interaccion de usuario

[v Aprobacion Documento (0)

4 m I!t ~Recepcion y envio de comu1icaciones Visor principal -
Comunicaciones Externas (113) Radicado: - CONTRATO | GOMEZ ZULUAGA OLGA INES

E-/ Aprobacion Comunicacion (0) ~

E‘( Solicitudes Rechazadas Externas (1) . . - r -
oTiCItUaes Rechazadas nternas I_ - EnVlO de comunicacion interna UNIVERSIDAD
- DE ANTIOQUIA

%] Indexar Comunicacién (353)

L—é Aprobar Anulacion (0}
! @ Transferencias documentales secundarias
¢ [ TRD: Gestién
r E| TRD: Indexacidn de documentos

Datos del Formulario Datos ocultos TRD

& Flujo de procesa

) i ; A 727 a.m.
H R Escribe aqui para buscar b - 11/11/2020 LJ
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Vé . . " o Transformacion
¢ Qué son los servicios de contenido? Ut il

Una plataforma de servicios de contenido (CSP, por sus
siglas en inglés: Content Services Platform) es capaz de
agregar contenido a través de multiples repositorios para
conectar diferentes aplicaciones. Representa un cambio
de sistemas auténomos de gestion de contenido
empresarial (ECM) a servicios abiertos.

Revisemos como estan relacionados estos conceptos

= ;Qué es OnBase? gi : g%Jn”égsaeC?Cﬂder Ih gnBase en K onBase Terminologia ERecursos ’ .
. . ccion . | _: a




: g Transformacion
m Digital.
Gartner, empresa lider en investigacion y asesoria de Tl, define estos conceptos de la
siguiente manera

Gestion de contenido Plataforma de servicios de
empresarial (ECM) contenldo (CSP)

Una plataforma de servicios de contenido (CSP) es

La gestion de contenido empresarial (ECM) se un conjunto de servicios y microservicios,

utiliza para crear, almacenar, distribuir, incorporados como una suite de productos y
descubrir, archivar y gestionar contenido no aplicaciones integradas que comparten APl y
estructurado (como documentos escaneados, repositorios comunes.

correo electronico, informes, imagenes ) e Un CSP explota diversos tipos de contenido y sirve
médicas y documentos de oficina) y, en ultima a multiples industrias y numerosos casos de uso
instancia, analizar el uso para permitir a las en una organizacion.

organizaciones entregar contenido relevante a
usuarios donde y cuando lo necesiten.

/\ S Gesitn . d ~ https: //wwgtner com/ atlon -technology/glossary
ﬂ = documental '.' = ¢Qué es OnBase? gi = (LOMO ACCE0er 1 OnBase en OnBase : Terminologia @ g@ = Recursos :
= electronica ,® = « 2 0OnBase? Accion . T : - -
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Recursos UdeA

1. Para mayor informacion consulta el Catalogo de Producto de OnBase

2. Material de Apoyo:
** OnBase-FoundationEP1-Cliente Unity
*¢* OnBase-FoundationEP1-Cliente Web

3. Curso: P0525

« Mayor informacion clic aqui

- [ ] n L [ ]
| |
A = Gestion . - - % . .
. r ;Qué Como acceder , —ly  »
= documental r - ¢Qué es OnBase? = 0 $ OnBaseen  Fon Base = Terminologia @ o® ™ Recursos ] — .
ﬂ = electronica ,@) E = aOnBase? Accion - '&‘ . _/ . 34 de 33
| - -
- L - -



https://training.hyland.com/courses/P0525-Introduction-to-OnBase
http://www.udea.edu.co/wps/wcm/connect/udea/f5f2eccd-5a5e-42ef-b4d1-72d43199d334/Cat%C3%A1logo+de+Producto+OnBase.pdf?MOD=AJPERES&attachment=true&id=1607536817152
http://www.udea.edu.co/wps/wcm/connect/udea/227a8c47-8b01-4f81-8bd5-363754dd3673/OnBase-FoundationEP1-Cliente+Unity.pdf?MOD=AJPERES&attachment=true&id=1607536783835
http://www.udea.edu.co/wps/wcm/connect/udea/023c27c1-f47c-4f0f-b854-69de4a3dcb8a/OnBase-FoundationEP1-Cliente+Web.pdf?MOD=AJPERES&attachment=true&id=1607536906664

