
INSTRUTIVO PARA EL 
APLICATIVO DE INSCRIPCIÓN 

AL PROGRAMA DE BECAS Y 
AYUDAS ESCOLARES



¿Qué es?

El aplicativo para inscripción y 
postulación de hijos para becas y 

apoyos escolares tiene como 
objetivo facilitar el proceso y 

optimizar el trámite requerido 
para participar en la 

convocatoria.

Tenga en cuenta que para 
participar debe tener vínculo 

laboral vigente con la 
Universidad de Antioquia.

1. Iniciar sesión en el portal 
universitario

2. Inscripción de hijos:

- Información general del hijo o              
hijastro

- Cargar el Registro civil

3. Postulación de hijos:

- Información académica del hijo 
o hijastro

- Cargar el Certificado del hijo

4. Notificación al correo electrónico 
institución de confirmación de la 
postulación

El aplicativo requiere los siguientes pasos: 

Recomendamos que lea completamente las 
indicaciones antes del realizar el proceso



¡Importante!

Los documentos requeridos por cada hijo, registro civil y certificado de estudio de acuerdo con 
cada  modalidad de educación formal,  deberán cargarse en archivo formato PDF en el espacio 
destinado para tal fin al diligenciar el formulario electrónico publicado en la página de la Dirección de 
Bienestar de la Universidad de Antioquia.

No se evaluarán a quienes no carguen los documentos a través del formulario. Todos los interesados 
en participar en la convocatoria deberán diligenciar el formulario de inscripción publicado en el portal 
universitario.

Las inquietudes que se generen con relación al proceso se atenderán en el correo electrónico 
convenioicetexpregrado@udea.edu.co lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

mailto:convenioicetexpregrado@udea.edu.co


1. INICIAR SESIÓN EN EL PORTAL UNIVESTARIO



1. INICIAR SESIÓN EN EL PORTAL UNIVESTARIO

Diríjase a la opción: 
BIENESTAR

1



2
Diríjase a la opción: 
APOYO SOCIAL



3

Diríjase a la opción: 
BIENESTAR PARA EMPLEADOS



4

Diríjase a la opción: 



2. Inscripción de hijos

Haga click en la opción “Registrar nuevo hijo”. Esta inscripción solo deberá realizarla la 
primera vez que utilice el aplicativo y cada vez que deba inscribir un nuevo hijo.

En el espacio de inscripción deberá cargar registro civil del hijo o hija que postulará:



Diligencie la totalidad de la información 

Verifique toda la información para validar que esté correcta y que haya cargado el registro 
civil en archivo PDF correctamente, luego haga click en la opción “Guardar hijo”. 

Recuerde que el 
DOCUMENTO 

debe ser cargado 
en formato PDF



Si diligenció correctamente la inscripción el 
aplicativo le genera la siguiente notificación:



Corregir o ajustar la información.

Eliminar toda la información 
registrada.

Ver el documento cargado para 
verificar que el registro civil 
esté correcto.

Verifique que la inscripción se haya diligenciado correctamente:

Verifique que toda la información del hijo inscrito esté correcta.

Adicionalmente, tenga en cuenta que las siguientes opciones puede 
ser utilizadas para:



3. Postulación de hijos

El aplicativo muestra la información del hijo previamente inscrito. Para participar de la 
convocatoria debe hacer click en la opción “Postulaciones” para que le permita ingresar la 
información y la documentación requerida. Este paso es necesario para participar en la 
convocatoria que esté habilitada. 

En el espacio de postulación deberá cargar el certificado de estudio del hijo o hija que postulará:



Ingrese a información sobre la modalidad educativa

Para postular debe 
seleccionar la convocatoria 
en la que quiere participar, 
el nivel de escolaridad del 
hijo que postulará, la 
institución educativa en la 
que estudia y cargar 
correctamente el 
certificado de estudio 
vigente, según las 
indicaciones de la 
convocatoria. Recuerde 
que el certificado de 
estudio debe estar en 
formato PDF.

Verifique que toda la 
información esté correcta y 
que el documento cargado 
sea el que se solicita para 
participar en la 
convocatoria.

Es muy importante que después de verificar haga click en la 
opción “Guardar”.

Recuerde que el 
CERTIFICADO debe 

ser cargado en 
formato PDF

Certificado



Si el empleado diligenció correctamente la postulación el 
aplicativo le genera la siguiente notificación:

Una vez finalizado el proceso, el empleado deberá recibir un mensaje de confirmación de la 
postulación en su cuenta de correo electrónico institucional
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