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Instructivo para rendicion de cuentas de la contratacion de la Universidad de Antioquia

INSTRUCTIVO PARA RENDICION DE CUENTAS DE LA
CONTRATACION DE LA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

1. Definicion

Este documento contiene las instrucciones para que las dependencias académicas y
administrativas de la Universidad, realicen permanentemente la rendicién de todos los
contratos de gastos, en todas sus etapas o eventos, con sus anexos digitalizados
independiente de su cuantia, mediante el registro electrénico en el sitio web
http://www.gestiontransparente.com/Rendicion/ dispuesto por la Contraloria General de
Antioquia, la cual hara seguimiento a la informacion registrada en términos de oportunidad,
cumplimiento y calidad.

a) Oportuna: Ingresar oportunamente, en los momentos y tiempos establecidos, en
plataforma o sistema.

b) Completa: La informacion es completa cuando se ingresan todos y cada uno de los
documentos exigidos en los diferentes procesos contractuales. Al ingresar informacién
incompleta puede incurrir en errores que da lugar a sanciones.

c) Integral. La informacién es integral cuando se ingresan todos los documentos
exigidos en los diferentes procesos contractuales y éstos hagan parte del respectivo proceso
y contratista; para tal efecto se debe verificar que los documentos correspondan y estén
completos, que éstos estén acordes con el proceso contractual, vigente.

d) Precisa y exacta. Recuerde que en los diferentes sistemas y plataformas se producen
constantemente problemas relacionados con la inexactitud de la informacidn, por lo tanto,
es necesaria la precisién. Verifique que los datos como valores totales con o sin IVA, NIT,
nombres estén correctos; no se confie en que el sistema arrastra la informacién
preexistente; por ejemplo, al digitar verifigue que los nombres, NIT. u objetos
contractuales, entre otros, coincidan con el asunto que pretende ingresar.

Esta rendicion debe hacerse en el desarrollo de las diferentes etapas contractuales, dentro
de los términos establecidos en la Resolucion N° 2023500001887 de diciembre de 2023,
de la Contraloria General de Antioquia y teniendo en cuenta los principios establecidos para
la contratacion y el Estatuto Contractual de la Universidad de Antioquia (Acuerdo Superior
419 del 29 de abril del 2014 — Estatuto General de Contratacion), modificada por el Acuerdo
Superior 449 del 13 de diciembre de 2017 y reglamentado por Resolucidon Rectoral 39475
de 2014, modificada por las Resoluciones Rectorales 40631 y 40632 de 2015; la Resolucién
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Rectoral 44953 del 23 de octubre de 2018 (por la cual se reglamenta el Acuerdo Marco de
Precio o Negociacion Global de Precio).

Se deberd “ingresar” la informacion del respectivo contrato durante el mes
correspondiente a la fecha de inicio de este, desde su etapa precontractual, contractual y
de ejecucion (adicidn, prérroga, suspension, pagos, entre otros, hasta su liquidacion, dentro
del mismo mes que se firme el documento), la informacidn y los eventos de cada contrato,
debe ser integral y completa, donde su ingreso deberd ser a mas tardar el segundo (2) dia
habil del mes siguiente en el aplicativo GESTION TRANSPARENTE.

Los contratos de mandato o suministro cuyo registro presupuestal inicia por 2000, también
se deben “ingresar” por la respectiva unidad académica o administrativa que celebra el
contrato, junto con todos sus eventos en GESTION TRANSPARENTE, como se indica en este
instructivo.

Los contratos de prestacidn de servicios de ejecucion personal tramitados por la plataforma
SIPE o la que haga sus veces deben ser rendidos en la plataforma de GESTION
TRANSPARENTE por cada unidad académica o administrativa que los celebre, tal como se
indica en este instructivo.

En los casos de convenios de asociacion, cooperacion entre entidades publicas y/o privadas,
la unidad académica o administrativa solo ingresara a Gestién Transparente el valor en
dinero que realice la Universidad de Antioquia; es decir, no se ingresa el valor total del
convenio, solo se ingresa el valor aportado en recursos frescos por la Universidad.

No se debe rendir en Gestion Transparente:
I.  Cuando la Universidad de Antioquia efectia aportes en especie sin importar su valor
estimado.

II.  Cuando el valor total del contrato es derivado del Sistema de Presupuesto y Giro de
Regalias -SPGR-.

IIl.  Contratos de catedra, fondos fijos reembolsables (caja menor), servicios publicos,
evaluacion académica, Resoluciones de reconocimiento de estimulos académicos,
actas de compromisos interdependencias u otros actos administrativos registrados
directamente por FM (Presupuesto).

Las compras internacionales, Acuerdos Marco de Precio o Negociacion Global de Precio
vigentes como: Computadores, papeleria, insumos de aseo, no se ingresan a la plataforma
de Gestidn Transparente por las unidades académicas o administrativas, toda vez que éstos
los ingresa el proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios.

NOTA IMPORTANTE: el cumplimiento permanente de este proceso evitara la imposicion de
sanciones a los responsables de rendir la cuenta, por parte del Ente de Control
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2. Contenido

Tal como lo define el Estatuto Contractual de la Universidad y sus normas reglamentarias y
aquellas modificatorias, en los procedimientos de contratacién de menor, mediana, mayor
cuantia, y de negociacién directa, las unidades académicas o administrativas que celebren
la contratacidn velaran por conservar la documentacion fisica y/o electrénica que soporta
su gestion contractual.

Por lo anterior, se recomienda que la documentacién sea custodiada por parte de las
unidades académicas o administrativas, de acuerdo con las directrices de la Division Gestion
Documental, que servird como insumo para la rendicién de la cuenta a la Contraloria
General de Antioquia (alojado en el sitio web):
http://www.gestiontransparente.com/Rendicion/MenuPpal.aspx

Nota: Antes de rendirla en los diferentes sistemas de publicacion de informacién
contractual (Portal Universitario, SAP, SECOP II, Gestion Transparente, entre otras), los
usuarios que ingresan el Pedido/Contrato en SAP o el contrato (minuta), deben verificar la
informacién, asegurando que sea integral y acorde con los procedimientos y normas
establecidas en el Estatuto General de Contratacién, y verificando que concuerden los
datos, tanto de la minuta como del pedido/contrato.

Para la custodia de esta informacion, deben tener en cuenta las directrices vigentes desde
Divisién de Gestién Documental adscrita a la Secretaria General. “Instructivo OnBase para
procesos archivisticos SG-GD-IN-04, ingresar toda la documentacion contractual en la
herramienta OnBase

2.1 Rendicién Gestion Transparente

Dirijase al sitio web
http://www.gestiontransparente.com/Rendicion/MenuPpal.aspx

Si usted no tiene usuario, debe enviar un correo electrénico a rendicioncontraloria@udea-
edu.co, con los siguientes datos:

Nombres y apellidos

Numero de identificaciéon

Correo electrénico

Numero de contacto

Dependencia.
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Una vez creado el usuario, les llegard un correo de la Contraloria con el asunto “Cambio de
Contrasena - Gestidon Transparente”, para activar su usuario por primera vez debe dar clic
en "OLVIDO SU CONTRASENA" y luego digitar su correo electrénico vy finaliza con clic en
validar, ver imagenes:

ENTRAR D
CONTROL CIUDADANO ©©

OLVIDO SU CONTRASENA

SOLICITAR CONTRASENA

= Informacion del Usuario

Usuario: rendicioncontraloria@udea edu.co

Nombre de Usuario: MAURICIO PATINO

Razon Social: |Universidad De Antioguia

~ LNFTJA

Ingrese los caracteres de la Imagen:

4]

Cuando tenga habilitado su usuario y contrasefia, ingrese y verifique en la parte superior de
la pagina inicial, que si esté su nombre y el de la UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

‘ Salir | Plantillas y Descargas

3 Universidad de Ant. CONTRALORIA
sstin Transparente MAURICIO PATINO e v N
1. El primer paso para el ingreso de contratos, es dar clic por la ruta del asistente

Contratacion/Ingresar contrato/asistente de contratacion:

Instructivo para rendicion de cuentas de la contratacion de la Universidad de Antioquia
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.9 | Salir | Plantillas y Descargas
—> Universidad de Ant. CONTRALORIA

Gestidn Transparente MAURICIO PATIRO s Traniareniey eficlinte
Men principal 21 de Febrero de 2023/ 2:00 p.m

Plan de Accidn y Desarrollo |
— 0 Tareas Nuevas D
Ingresar Contrato Asistente de Contratacion ‘ Enviar Ver
0 Archivos en proceso Archivos Tareas
Informe Fiscal y Financiero I Eventos en Contrato > Vincular Interventor / Supervisor
Deuda Piblica | eoiercontate > Vincular Disponibilidad i |

“TIPO REGISTRO”: Contrato

“Numero”: serd solamente el nimero de CRP, ejemplo 4500XXXXX 0 200XXXXX.
“Identificacion del contratista”: si el contratista es persona natural seleccione el RUT y
digite el niUmero sin digito de verificacion, si es persona juridica seleccione NIT, y digite el
numero sin digito de verificacién; cuando cargue la informacidn; seleccione el contratista
con el nombre correcto que sera el textual que aparece en su cédula de ciudadania (persona
natural) o el certificado de existencia y representacion legal (persona juridica: eje: S.A.S.;
S.A. LTDA., Corporacion, Fundacion, Universidad, entre otras).

En caso de que el contratista no exista, podra crearlo seleccionando CREAR NUEVO y seguir
los pasos que pide el asistente.

Contratistas [
Mo se encontré ninguna coincidencia. Presione "Crear Nuevo” para registrar un nuevo contratista o "Cancelar" para hacer una nueva }
busqueda.

> Persona (%) Juridica () Natural
> Contratista Razén Social: Tipo Identificacion: NIT W

Identificacion: 12345678

Crear Nuevo || Cancelar |

Nota: si existe alguna novedad o falla en el sistema, debe enviar un correo electrénico a:
ayudasistemas@cga.gov.co, de la Contraloria General de Antioquia.

“Codigo del proyecto”: Realice la busqueda del proyecto con el cddigo registrado en el
Banco Universitario de Programas y Proyectos de la Universidad —BUPP-. Si el cddigo no se
encuentra, o tienen novedades con el cddigo de proyecto que hace parte del BUPP: favor
escribir a Sara Ramirez proyectosyplanes2@udea.edu.co
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Para aquellos contratos que no estdn asociados a un cédigo de proyecto creado en el BUPP,
se asignara un cddigo genérico, el cual serd “2024”, con las siguientes especificaciones:

CODIGO NOMBRE PLAN DE GOBIERNO

2023  Inversiones Universidad de Antioguia 202401 - PLAN DE ACCION 2021-2024  °

Si los datos generales son correctos, dar clic en el botén “Validar”.

Tipo de Registro: (@ Contrato () Orden por Factura / Orden de Servicios
Identificacién del Contratista: 830039674-4 L Contratistas 4 BRCINVESTOR SERVICES SA
Codigo del Proyecto: 2024 L Proyectos 4 Inversiones Universidad de Antioquia 2024

Adicionar Proyecto @

En el campo “objeto del contrato”: transcriba textualmente el objeto contractual

En el campo “fecha de suscripciéon”: debe registrarse la fecha de la firma que aparezca en
la minuta del contrato para menor, mediana y mayor cuantia. Para pedido/contratos de
menor cuantia sin minuta, serd la fecha de inicio del pedido en SAP que se registra en el

campo Datos adicionales y se ve en el documento del pedido/contrato asi:

Clase de Pedido: | Ped Menor Cuantia OF Fecha: 15-02-2024
Fecha inicio: 10-03-2024 Fecha fin: 09-03-2025

En el campo “Modalidad o proceso de contratacion” seleccione “Régimen Privado: Bajo
norma Presupuesto Publico”

En el campo de “Procedimiento/causal”: si usted no hace parte del proceso de Adquisicién
de Bienes y Servicios, seleccione “otros”

En el campo de “Tipo de contrato”: Seleccione segun la tipologia de su contrato, la cual
debe corresponder a la que se registré en SAP en el campo Tipologia. Debemos verificar
bien el ingreso de toda la informaciéon incluyendo el valor del contrato (total con IVA
incluido).
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Objeto del Contrato:

Observaciones del Contrato:

Fecha Suscripcidn:
Fecha Inicio:

Plazo Estimadao:

Modalidad o Proceso:
Procedimiento / Causal:

Tipo de Contrato:

Por el presente Contrato, la Calificadora se obliga a prestar a |a Calificada sus servicios profesionales de -
calificacion v, en espedal, a otergar la Calificacion piblica de Capacidad de Pago delargo Flaze para la Calificada,
en los términos del decreto 610 de 2002 del Ministeric de Hadenda y Crédite Pablico v de la Ley 819 de 2003;

imclinimnda o acbnidadar calarianadan con slaracaca da calificacian 10 meanbanioninnba doranba codsanca el i
~

13/02/2024 | Valor: | $30.592.023,00

10/03/2024 ﬁ treinta millones quinientos noventa y dos mil veintitres pesos

1 @ Afios () Dias () Meses

Régimen Privado: Bajo Morma Presupues %

v @

Contrato de Prestaddn de Servicios hd

Ofros

En el item “Plan de Gobierno” siempre debe seleccionar

Plan de Gobierno: [20244]1 - PLAN DE ACCION 2021-2024

En el item “afio al que aplica el rubro”, seleccionar el afio vigente ejemplo 2024.

En el item “Rubro Presupuestal” busque y seleccione solo el nimero del rubro segln su
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (en adelante C.D.P.)

En el item “Subsector”, no existe una directriz clara por parte de la Contraloria, por lo tanto,
se debe seleccionar el item que mds se ajuste al objeto del contrato. (se sugiere también
apoyo a la gestion, o fortalecimiento institucional)

Importante, dar clic en el Botén “Vincular” sin este paso no cargara el rubro al contrato

DJ-IN-01, Version: 07
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Plan de Gohiemao: | 202401 - PLAN DE ACCIGN 2021-2024 -
Afio al que aplica el Rubro: | 2024 A4
Rubro Presupuestal: | 2.1,2,02.02.008 - SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCT w

Nombre del Rubro Presupuestal: | SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION

Cddigo del Rubro Presupuestal: 2,1.2.02.02.008

Valor Actual del Rubro:  $91.565.000.000,00 Presupuesto Disponible: $58.257.937.913,00
Tipo de Gasto: | Funcionamiento v
Sector de Incidencia: | Educacion hd
Sub-sector: | Fortalecimiento Institucional A
QOrigen del Presupuesto:  Nacdn 5GP v

\_Vicir J

Rubros Vinculados: . .
PLAN ANOD RUBRO APROPIACION DISPONIBLE EDITAR ELIM.

202401 - PLAN DE AC 2024 | 2.1.2.02,02.008 £01.565.000.000  558.257.937.913 Q ® -

En el item “Se Publico en el SECOP:” copie en el campo “URL del Contrato en el SECOP” la
direccion URL que le aparezca a cada Unidad Académica luego de ingresar los contratos de
menor cuantia, y para los contratos de mediana y mayor cuantia debera solicitar apoyo a la
Unidad de Asesoria Juridica en Gestion de Contratos y Convenios mediante el correo
electrénico: rendicionsecop@udea.edu.co

Cuando un Certificado Disponibilidad Presupuestal Vigencia Futura, solo tenga la vigencia
en un solo ano ejemplo 2024, se selecciona NO en “compromiso con Vigencia futura”

Compromiso con Vigencia Futura: () Si @ No

Si un contrato tiene un CDP de vigencia actual, mas CDP VF, se debe seleccionar Si en
“Compromiso con Vigencia futura”

Tipo de Vigencia: siempre Ordinaria

Fecha autorizacion Vigencia: Es la fecha de expedicion del CDP VF.

Fecha inicio Vigencia: Es la fecha de expedicion del CDP VF.

Fecha fin Vigencia: Es la fecha final del contrato.

Monto autorizado: Es el valor total contrato incluye IVA.

Monto apropiado: Es el valor CDP ano en curso.

Monto ejecutado: Es el valor CRP afio en curso.

Monto por comprometer: Es la sumatoria de todos los CDPs VFs.

DJ-IN-01, Version: 07
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Ejemplo:
Compromiso con Vigencia Futura: @ si (O Mo

Tipo de Vigencia: Ordinaria v

Fecha Autorizacidn Vigencia: 01/01/2023

Fecha Inicio Vigenda: 01/01/2023

Fecha Fin Vigenda: 31/12/2023

Monto Autorizado: $200,00 doscientos pesos

Monto Apropiado: $150,00 ciento cincuenta pesos

Monto Ejecutado: $150,00 ciento cincuenta pesos
Monto por Comprometer: 550,00 cincuenta pesos

Luego de ingresar el departamento y la ciudad de ejecucién, debe dar clic en el botén
“Validar”

Se Publicé en el SECOP: @ si (O No

T e seals:  https://community.secop.gov.co/Public/Tende
Se Pactd Anficipo: O Si @ No
Constituyd Fiducia Mercantil: () 5i @ No
Es Urgencia Manifiesta: O Si @ No
Compromiso con Vigencia Futura: O Si @ No

Es Convenio: () 5i @ No

Departamento de Ejecucién: = Antioquia v Municipio de Ejecucion: lMedeIh’n v]

Revise con detalle la informacién que usted registrd, y una vez asegurada la integralidad de
ésta, debe dar clic en el botén “Ingresar”; en este punto queda grabada la informacion
general del contrato

| Volver H Ingresar |

2. En adelante todo el proceso sera similar, ya que el asistente lo estara llevando en
secuencia por cada campo a diligenciar, empezando por el interventor, donde le deben dar
clic en la lupa “Interventores/Supervisores”

DJ-IN-01, Version: 07
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> INFORMACION GENERAL
> INTERVENTOR

> DISPONIBILIDAD

> REGISTRO PPTAL

- FECHAS

= AMEXOS
Agregar Interventor/Supervisor | Validar ” Saltar Paso ” Salir
Identificacién del Interventor/Supervisor: L Interventores/Supervisores
Contrato del Interventor/Supervisor: Tipo: v

Siempre que termine de registrar la informacion correspondiente debe dar clic en el botén
“Validar” .

I Agregar Interventor/Supervisor ] | Validar || Saltar Paso ” Salir |
Identificacidn del Interventor/Supervisor: 43502756 p Interventores/Supervisores GLORIA OMAIRA BEDOYA CARDONA
Contrato del Interventor/Supervisor: Tipo:

Se graba la informacién cuando le den clic en el botén “Vincular”

| Volver ” Vincular |

3. Ingreso del certificado de Disponibilidad Presupuestal, cuando el CDP tenga rubros
diferentes, utilice esta opcidn resaltada en amarillo “adicionar otro Rubro a la misma
Disponibilidad” y al nimero de CDP, se le debe colocar al final “-1”

> INFORMACION GEMERAL
= INTERVENTOR

> DISFONIBILIDAD

= REGISTRO PPTAL

> FECHAS

= ANEXOS

Agregar Disponibilidad Validar || Saltar Paso || Salir

DJ-IN-01, Version: 07
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MNumero Disponibilidad Pptal: 1001157015 Rubro Presupuestal:  2.1.2.02,02,008 - SERVICIOS PRESTADOS & LAS EM w
Fecha Disponibilidad Pptal: 29/01/2024 ﬁ Apropiacién Inicial: $91.565.000.000,00
Valor Disponibilidad Pptal: $32.000.000,00 Apropiacion Disponible (CDPs): -$505.740.275.522,00

Valor Total Disponibilidad: |$32.000.000,00

Adicionar Otre Rubro a la misma Disponibilidad @

Si un CDP tiene varios rubros presupuestales, se da clic en el botén “adicionar otro rubro a la misma
disponibilidad”, y después de ingresar la informacion se da clic en “Validar” y luego “Vincular”

4. Ingreso del Certificado de Registro Presupuestal

= INFORMACION GENERAL
> INTERVEMNTOR

> DISPONIBILIDAD

= REGISTRO PPTAL

= FECHAS

= ANEXOS

Siempre que se registra informacion se da luego clic en “Validar”

e

Miimero Registro Pptal: 4500125983 Disponibilidad Pptal (&)
Fecha Registro Pptal: 15/02/2024 ﬁ
# Disponibilidad Pptal: | 1001157015 - RUBRO: 2.1.2.02.02.008 - PLAN: 202401 - ARIQ: 2024 w » Valor: | $30.592.023,00

Y si todo es correcto se graba con “Vincular”

o | i

Mumero Registro Pptal: | 4500125983 Disponibilidad Pptal @
Fecha Registro Pptal:  15/02/2024 Eir
# Disponibilidad Pptal: | 1001157015 - RUBRO: 2.1.2.02.02.008 - PLAN: 202401 - ANO: 2024 + ® Valor: |$30.592.023,00
5. Ingreso de las fechas: recordar que la fecha de publicacién en el SECOP es una

obligacion, las demas fechas se registran cuando aplican

= INFORMACION GEMERAL
= INTERVENTOR

= DISPONIBILIDAD

= REGISTRO PPTAL

> FECHAS

= ANEXOS

DJ-IN-01, Version: 07
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Instructivo para rendicion de cuentas de la contratacion de la Universidad de Antioquia

> FECHAS PARA REGISTRAR Fecha de Apertura o Invitacion (Licitacion y Seleccion Abreviada): ﬁ
Fecha Aprobacidn Garantia Unica: i
Fecha de Publicacion Pagina Web: m
Publicacion Secop: 15/02/2024 4
| Validar || Saltar Paso || Salir |
6. En la opcion final de Anexos, se deben indexar primero los documentos requeridos
(semaforo en rojo), y luego todos los que le apliquen a la Universidad de Antioquia (ver
ejemplo malla legalidad en la pagina 26).
> INFORMACION GENERAL
= INTERVENTOR
= DISPOMIBILIDAD
> REGISTRO PPTAL
= FECHAS
= ANEXOS
| Ir al Reporte || Salir |
> DOCUMENTO | Browse... |
Documento de Legalidad: v ® Pégina:
Motas: .
- Doc Legalidad@
LEGALIDAD ARCHIVO TIPO PAGINA ESTADO
Constancia de publicacidn del proceso contractual en el SECOPR. Requerido [ ] “
Dispenibilidad presupuestal en contrato inicial, Articulo 71 Decreto 1 Requerido [ ]
Estudio y documentos previos. Requerido [ ]

Al dar clicen el boton “Browse...”, se habilita la opcidn para empezar a seleccionar y cargar
uno por uno los documentos de legalidad contractual, debe dar clic luego en “Vincular
Archivo” y repetir la operacion con el siguiente documento del expediente contractual.

DJ-IN-01, Version: 07

<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 13




UNIVERSIDAD
w« DE ANTIOQUIA

Instructivo para rendicion de cuentas de la contratacion de la Universidad de Antioquia

SEFCOPIL_Contrato_4500115426.pdf
> DOCUMENTO ®

LTy TGN R ET HIll Constancia de publicacion del proceso contractual en el SECOP.; Requerido

v ® Pagina: 1

- Doc Legalidad@

Vincular Archivo

Notas:

Cuando termine de anexar los documentos requeridos, y tener los semaforos en verde, se

recomienda guardar el soporte de ingreso de la informacion de su contrato dando clic en el
botén “Ir al Reporte”,

VINCULAR ANEXOS / NUEVD CONTRATO

Codigo: 4500115426 Contrato <«

Identificacion del Contratista: 43530937 4 MARIA VICTORIA SANCHEZ PATIRO

Objeto del Contrato: 1 ventiladores de torre, marca Oster Referencia OTF9115R

> ANEXOS

4 Seleccione el tipo de
valor: § 3.808.000,00 documento.

El tamafio maximo

Oy

de archivos es de 50MB.

> DOCUMENTO ‘ Browse... |

Documento de Legalidad: v @ Pagina:

MNotas: .
- Doc Legalidad@

Vincular Archivo

I I I I |
Constandia de pago de seguridad sodial integral e PLANILLA FEBRERO 2023 Requerido 1 [ ] -
Constancia de pago de seguridad sodial integral e REGISTRO PAGO FEBRERO 2023 Requerido 1 [ ]
Constandia de plblicacién del proceso contractual SEFCOPII_CONTRATO_4500115426 Requerido 1 [ ]
Disponibilidad presupuestal en contrate inicial, Ar CDP 1001026839 Requerida 1 [ ]
Estudio y documentos previos. AVAL VA- FAVOR REVISAR ESTUDIO PREVIO 10 \ Requerido 1 [ ]
Estudio y documentos previos. ESTUDIO DE NECESIDAD 10 VENTILADORES Requerida 1 [ ]
Fotoconia de la Cedula contratista o Representant COPIA CEDULA MVS R id 1 [ ] T

IMPORTANTE: revisar la informacién, y si encuentra alguna novedad, el sistema le
permitira:
I. Corregir o cambiar un dato registrado durante este proceso, puede ingresar por la
ruta: Contratacion/Editar Contrato.
Il. Retirar un anexo que se cargo por error y no corresponde al documento de legalidad,
puede ingresar por la ruta: Contratacion/Editar Contrato/Retirar Anexos
Ill.  Si omitié algin anexo puede cargarlo ejemplo: soporte publicacion SECOP.

NOTA: lo Unico que no permite modificacidén en el sistema es el nimero del contrato, si se
equivoca en este dato, debera eliminar el contrato e iniciar el proceso de nuevo.

DJ-IN-01, Version: 07
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Luego con Control + P guardar el archivo con formato PDF, para su custodia, como

comprobante de la rendicion.

=
Gestidn Transparente

Menu Principal

teporte de Ingreso

| el | Plantilze y Descargas

CONTRALORIA
CENERAL DE ANTIOQUIA
Transparente y eficiente

Universidad de Ant.
MAURICIO BATING

= INFORMACION GENERAL Tipo de Registro
Codigo

Objeto

Nombre Contratista
Identificacion Contratista
Codigo del Proyecto
Nombre del Proyecto
Proceso de Contratacion
Tipologia

Fecha de Suscripcion

Fecha Inicio (Acta de Inicie)
Plazo

Unidad

Valor

Se Pactd en Moneda Extranjera
Tipo de Moneda

Valor en Moneda Extranjera
Se Publicé en el SECOP
URL Confrato en Secop

Tipo de Gasto

Sector del Gasto

Se Pactd Anticipo

Valor Anticipos

Contituyd Fiducia Mercantil
Es Urgencia Manifiesta
Mimero del Acto

Fecha del Acto

Recursos Propios

Regalias

5GP

FINC - Colombia Humanitaria
Es \igenda Futura

DJ-IN-01, Version: 07
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Universidad Dz Antioguia

REPORTE INGRESD / CONTRATO

Contrato

4500125983

Por el presente Contrato, la Calificadora se obliga a prestar a la Calificada sus
servidios profesionales de calificacion v, en espedial, a otorgar la Calificacion
piblica de Capacidad de Pago delargo Plazo para la Calificada, en los
términos del decreto 610 de 2002 del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico
y de la Ley 819 de 2003; incluyendo las actividades relacionadas con
elproceso de calificadon y mantenimiento durante su vigencia, asi como
cualguier gasto de desplazamiento al que haya lugar e impuestos aplicables.
La prestacion de los servidos descitos sellevard a cabo dentro de las
condiciones que en el presente Contrato constan.

BRC INVESTOR SERVICES 5A

B830039674-4

2024

1 dad de Antioquia 2024
OTROS: Bajo Noerma Presupuesto Piblico
Otros
13/02/2024
10/03/2024
365
Dias
§30,592,023.00
No

Si

https:/{community.secop.gov.cofPublic/Tendering/OpportunityDetail Index?
noticelID=001,NTC.5687725&isFromPublicArea=TrueBisModal =False
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Disefio Vertical -
Mas opciones de configuracion v

m Cancelar

Instructivo para rendicion de cuentas de la contratacion de la Universidad de Antioquia
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Instructivo para rendicion de cuentas de la contratacion de la Universidad de Antioquia
2.2 Registro de pagos realizados al contrato

El proceso para cumplir con integralidad y atencién a la Resolucién N° 2023500001887 de
diciembre de 2023, de rendicion de la cuenta, se deben registrar los pagos realizados al
contrato que se esta ejecutando; toda vez que, es cuando se presenta la erogacién del
gasto, por lo que deben continuar con los siguientes pasos:

Registre la informacion de pagos ingresando por la ruta: Contratacion/Pagos a
contratos/Asistente de pago:

%6 X @ GESTION TRANSPARENTE X M Recibidos (226) - rendicioncontr: X | o Iniciar Sesién x| +

uro | om/Rendi Ppal.aspx

| saiir | Plantillas y Descargas

_@ Universidad de Ant. /é\

Gestidn Transparente MAURICIO PATINO CONTRALORIA

GENERAL DE ANTIOOUIA
Men principal 30 de Enero de 2020/ 4:45 p.m

Plan de Accién y Desarrollo I
0 Tareas Nuevas D
0 Archivos en proceso Archizes Tareas
Informe Fiscal y Financiero l Eventos en Contrato
Procesos Judiciales I Editar Contrato Notici
Deuda Piblica y Proy. Financiados Nﬂ Eliminar Contrato guicias
A cicionak I enero |
nexas:Adidonales Pagos a Contratos Asistente de Pago
Gestién Ambiental I RESULUCION DE RENDICIUN DE CUENTAS 2020
Indicadores de Contratacion > Vincular Registro RESOLUCION DE RENDICION CORRESPONDIENTE A LA
SetosEIControl I Consultar Contratos > Vincular Anexos VIGENCIA'2019
Contratistas e Interventores I = PROCEDIMIENTO INGRESO PLAN DE GOBIERNO, CON...
Eliminar Pagos a Contratos .
AR acion Dectrcrial l INSTRUCIONES PARA LA CREACION DEL PLAN DE GOBIERNO E
Ver Pagos por Contrato INGRESO DE PRESUPUESTO PREVIO AL ING...
Niractorin
]

Para el registro de informacidn tenga en cuenta los siguientes aspectos:

En el campo “Documento de pago numero” corresponde al item de N° doc. del sistema SAP
que se consulta desde SAP con la transaccion ZTRIMPRAVISOPAGO

» 6] ZTRIMPRAVISOPAGO - Impresion de avisos de pago)

DJ-IN-01, Version: 07
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Favor

\0s aportt

los

Informe su e-mail en el buzon de correo registroterceros@udea.edu.co, para notificarle los pagos por este medio,|
en su cuenta bancaria para evitar demoras en sus pagos.

Fecha del pago (DD/MM/AAAA):

Senores:

14.01.2020

CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE

Ciudad

Asunto: Pago

Comprobante de pago No | 7100348305 I

ko

Nos permitimos informarles que en el transcurso del dia, la Universidad de Antioguia, NIT 890980040-8 estara abonando sus pagos con el siguiente
detalle. Esta transaccion estara sujeta a verificacion por parte de su entidad financiera.

COMPROBANTE DE PAGO

Nit del beneficiario: [8110032098 [Nombre: | CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE
Valor del pago: [ 3.204.215.735.00 |Fecha del pago: [14.01.2020
DOCUMENTOS CANCELADOS
No Factura Concepto Vr Factura VriIVA Ret. Fte Ret. lva Ret.Ica |Cont. Espec| Descuento Vr Pago
CM-603074 SERVICIOS 535.500 1] 1] 1] Q [1] 0 535.500
CM-603076 SERVICIOS 8.911.157 1] 1] 0 Q [1] 0 8.911.157
CM-603077 SERVICIOS 30.000 1] 1] 1] Q [1] 0 30.000
CM-603078 SERVICIOS 753.171 1] 1] 1] Q 1] 0 753.171
CM-603088 SERVICIOS 10.500.000 1] 1] [1] 1] 1] 1] 10.500.000
CM-603090 SERVICIOS 30.084 211 1] lﬂ 1] 1] % 1] 30.094.211
CM-603091 SERVICIOS 2.800.000 0 0 ] 0 0 0 2.800.000
CM-603095 SERVICIOS 771.140 1] 0 0 Q 0 0 771.140
CM-603098 SERVICIOS 1.598.515 1] 0 0 Q 0 0 1.598.515
CM-603100 SERVICIOS 47.615.938 1] 1] 0 Q 0 0 47.615.938
CM-603105 SERVICIOS o ] 0 Q (1] 0
112.579.950 112,579,950

CM-603108 SERVICIOS 25.000.000 1] 1] 0 1] 1] 1] 25.000.000
CM-603107 SERVICIOS 42.907.830 1] 1] 1] 1] 1] 0 42.907.830
FC-72886 SERVICIOS 31.327 1] 1] 1] ] [1] 1] 31.327
TOTAL 0 0 ] 0 0 0

3.204.215.735 3.204.215.735

. | Salir I Plantillas y Descargas
=) o —
Universidad de Ant.
Gestidn Transparente MAURICIO PATINO e LAt

Meni Principal > Contratacion

Ntmero de Contrato Asociado: 4500042091

> Pagos a Contratos

> Asistente de Pago

13 de Abril de 2018 /

COMPROBANTE DE EGRESD / PAGD A CONTRATO

AP Lista de Contratos

Documento de Pago Ntimero:| 7100227553 O Lista de Pagos

> COMPROBANTE DE EGRESO
> REGISTRO PRESUPUESTAL

Validar || Salir ‘ @ Ingrese el Cédigo del

Contrato para el que
desea realizar el Pago.

En el campo “Tipo de pago”, debe seleccionar seguin la opcidn que aplique teniendo en
cuenta las siguientes definiciones:

e Anticipo: Cuando en las clausulas del contrato se haya pactado el otorgamiento de
un anticipo al proveedor, el cual deba ser amortizado dentro de la facturacién. Este
pago se hace mediante cuenta de cobro.

e Pago anticipado: Cuando en las clausulas del contrato se haya pactado el
desembolso de dineros de manera anticipada para la ejecucion del contrato que no
se amortizara en la ejecucidon de este. Este pago se hace mediante factura. Se
recuerda que el pago anticipado solo se permite excepcionalmente en compras o
servicios internacionales.

e Pago normal: Corresponde a los contratos con un Unico pago.

DJ-IN-01, Version: 07
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e Pago segun contrato: Pagos correspondientes a los contratos con entregas
parciales.

En el campo “Fecha de pago” registre la correspondiente a la fecha del comprobante de
pago.

En el campo “Total Bruto” se debe colocar el valor completo del pago (valor factura + IVAy
sin deducciones).

En el campo de “Deducciones y retenciones” es la sumatoria de las columnas de
retenciones:

Ret. Fte Ret. Iva Ret.lca | Cont. Espec

Antes de la opcidn anexos, se deberd registrar nuevamente el “Total Bruto” (valor factura
+ IVA y sin deducciones), en el campo “se asignan para este pago”

Nimero Rubro Pptal: (21250103
Nimero Registro Pptal: 4500042091
Ntimero Disponibilidad Pptal: 1000293925
Valor Registro Pptal: $1.123.660.935,00
Ya deducidos: '$354.689.089,00

Quedan disponibles: $768.971.846,00

Se asignan para este pago: $ 0,00 Son, |cero pesos

| Validar H Saltar Paso H Salir |

La informacion de los anexos al pago, deberan quedar reportados como se muestra en el
siguiente ejemplo:

DOCUMENTO FECHA DE INGRESO DOCUMENTO DE LEGALIDAD
| [v]
7100477031 FAC FSE91057 FSE91157 27/02/2023 Comprobantes de egreso (Pagos) -
FACTURA NO. FSE 91057 27/02/2023 Factura y/o Cuenta de Cobro
FACTURA MNO. FSE 91157 27/02/2023 Factura y/o Cuenta de Cobro
ACTA DE SEGUIMIENTO_[1] - FACTURA FSE 27/02/2023 Informe de Interventoria para el Pago Especifico
ACTA DE SEGUIMIENTO_[2] - FACTURA FSE 27/02/2023 Informe de Interventoria para el Pago Especifico

En los contratos que empiezan por 200xxxxx, debe consultar constantemente la factura
siguiendo los pasos para identificar el nUmero del comprobante de pago, desde SAP con la
transaccion:

%] ZTRIMPRAVISOPAGO - Impresion de avisos de pago)

DJ-IN-01, Version: 07
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En los contratos que empiezan por 4500xxx, al usuario que ingresa la MIGO en SAP, le llega
al correo electrénico desde informacionpagos@udea.edu.co, con el asunto AVISO DE
PAGO con el comprobante de pago. Para ayudar a rendir la informacidn de pagos a
contratos, desde SAP se cred una nueva transaccion:

ZTR_CPAGOCRP (Reporte Avisos de Pago).
El objetivo de esta transaccién es que con el numero de la factura o del comprobante de
egreso, exportemos los datos a Excel con los valores totales de cada pedido o CRP. Ejemplo.

~ |Valor IVA - |Valor RetFte - |Valor RetlVA - |Valor RetiCA

CORPORACION INTERUMI - 512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057691 SERVICIOS 2.422.377.00 0.00 0.00 0.00 4.845,00 U,UU 2.417.532,004500031938
CORPORACION INTERUMI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057692 SERVICIOS 11.518.837,00 0,00 0,00 0,00 23.038.00 0,00 11.495.799,00 4500031938
CORPORACION INTERUMI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057687 SERVICIOS 2.842.342,00 0.00 0.00 0.00 5.685.00 0.00 2.836.657.00 4500031938
CORPORACION INTERUMI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057693 SERVICIOS 26.583.072,00 0,00 0,00 0,00 £3.166,00 0,00 26.629.906,00 4500031938
CORPORACION INTERUMI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057688 SERVICIOS 5.930.775.00 0.00 0.00 0.00 11.862,00 0.00 5.918.913,00 4500031938
CORPORACION INTERUMI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057630 SERVICIOS 9.316.639,00 0,00 0,00 0,00 18.633,00 0,00 9.298.006,00 4500031938
CORPORACION INTERUMI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057689 SERVICIOS 35.705.708,00 0.00 0.00 0.00 71.411.00 0.00 35.634.297,00 4500031938
CORPORACION INTERUMI  512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057634 SERVICIOS 5.695.753,00 0,00 0,00 0,00 11.392,00 0,00 5.684.361,00 4500031938
CORPORACION INTERUMI - 512.246.554,00 24/03/2017 FS-00057686 SERVICIOS 1.685.271.00 0.00 0.00 0.00 3.371.00 0.00 1.681.900,00 4500031938
$ 101.700.774 $ 203403 $  101.497.371

En SAP, ingresar la transaccion ZTR_CPAGOCRP

= Mend  Tratar  Favoritos  Detales  Sisterma  Ayuda

¢ AEEn - JHIC@@ CHEB fDan @@

SAP Easy Access
(B & EHE L v a

La siguiente ventana tiene dos opciones, digite el nimero del comprobante de egreso
(7100XXXXXX) o el numero de la factura (debe ser tal cual como se ingresé la MIGO)

Reporte Avisos de Pago
I—@—I

L~

Pardmetros

Narmero Documento Pago
Factura F3-58045 2 E]

Para el ejemplo, se digita la factura FS-58048 y se da clic en Ejecutar (F8), el sistema genera
el reporte correspondiente al egreso de la respectiva factura
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Avisos de Pago

() (&)= 0 F L) (B L) (@ ]

Nit. Beneficiario | Mambre Valor de Pago | Fecha de Pago MNro Factura Concepto
[8110[]32098 jCDRPDRACIDN INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 F5-58048 SERVICIOS

Luego dar clic en Imprimir aviso m (Control+Shift+F12)

Control de salida: Resumen de ordenes SPOOL
SO0 f &8 % &0 K P M EFBEFEETFESE =M

N® SPOOL Tp |Md.|Usuarioc |Fecha Hora |Status|Péginas|Titulo

(] 27367 [@ j-mn MAPATING| 20.06.2017|09:09 - 5 |Z Aviac de pago

1 Orden SPOOL visualizada

1 Orden SPOOL 3in corden de salida

Luego clic en el libro de la segunda columna-
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Informe su e-mail en el buzdn de correoregistrotereceros@udea.edu.co, para nofificarle los pagos por este medio
Favor reportarnos  opertunamente los cambios en su cuenta bancaria para evitar demoras en sus pagos.

Fecha del pago (DD/MI/AAAA) 24.03.2017 Comprobante de pago Mo l 7100153466 I

Sefiores:
CORPORACION INTERUNIVERSITARIAD E
Ciudad

Asunto:  Pago
Mos permitimos informarles que en el transcurso del dia, la Universidad de Antioguia, NIT 890920040-8 estard abonando sus pagos con el siguiente
detalle. Esta transaccidn estard sujeta a verificacion por parte de su entidad financiera.

COMPROBANTE DE PAGO

Nit del beneficiario: 8110032098 Nombre: CORPORACION INTERUNIVERSITARIADE
Valor del pago: 512.246.554,00 Fecha del pago: 24.03.2017
DOCUMENTOS CANCELADOS
No Factura Concepto Vr Factura Vr VA Ret. Fie Ret. Iva Ret. Ica Descuento Vr Pago

CM-00601392 SERVICIOS 25.112.355 [ [ [ [ o 25.112.355
F5-00057672 SERVICIOS 1.381.180 ] ] ] 2782 1] 1.378.418
CM-00801395 SERVICIOS 15.854.537 [] [] [] [] ] 15.854.537
F5-00057677 SERVICIOS 861.000 [ [ [ 1.7 1] 859.278
FS-00057421 SERVICIOS B.800 [] [] [] i3 o 6.587
F5-00057838 SERVICIOS T 415813 [] [] [] 14.880 o T.414.358
CM-00501381 SERVICIOS 120.000 [ [ [ [ o 120.000
F5-000576%1 SERVICIOS 2422377 [ [ [ 4.545 o 417532
FS5-00057652 SERVICIOS 11.518.837 ] ] ] 23.038 0 11.435.755
FS-00057887 SERVICIOS 2542342 [] [] [] 5.885 ] 2.835.857
F5-00057693 SERVICIOS 26.583.012 ] ] ] 53166 1] 26.529.906
FS-00057588 SERVICIOS 5.830.775 [] [] [] i.882 o 5.918.812
F5-00057690 SERVICIOS 9.316.639 [ [ [ 18.632 1] 9.258.006
FS-00057588 SERVICIOS 3E.T0E.TOE [] [] [] T4 o 35.824.257
TOTAL 513.190.354 1] 1] 1] 943.800 0 512.248.554

Como ya se conoce el numero de comprobante de pago, regresamos al inicio de la
transaccion ZTR_CPAGOCRP, lo digitamos y damos clic en ejecutar
Reporte Avisos de Pago

=1

@

L4

Parametros

Nimero Documento Pago 71001534686

Factura a @

Se da clic en Ejecutar (F8), y de esta manera se genera el reporte correspondiente al
Comprobante de pago
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Mit. Beneficiario | Nombre Valor de Pago | Fecha de Pago Mro Factura Concepto
8110032098 CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 CM-00601392 SERVICIO! =
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057672 SERVICIO! +
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 CM-00601395 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057677 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057421 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057838 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 CM-00601381 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057691 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057692 SERVICIO!
8110032098 CORPORACION INTERUMIVERSITARIA DE 512.246.554,00 24.03.2017 FS-00057687 SERVICIO!

& .|

Hoja de calculo

Luego clic en el botén de exportar a hoja de calculo,

De esta manera se genera el archivo en formato de Excel donde se pueden visualizar los
valores por pedido o CRP.

Nit. Beneficiaric - |Nombre ~ |Valor de Pago - |Fecha de Page - [Nro Factural - [Concepto - [Valor Factura | - [Valor IVA| - [Valor RetFte | - |Valor RetiVA - |Valor RetiCAI - |Descuenti - [Valor Pagado - [Pedido CRP_ - |Doc Presuj - |Usuario
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 CM-00601392 SERVICIOS ~ 25.112.355,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25112.355,00) 2000235058  Luz Elena Osorio Echeverri
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057672  SERVICIOS 1.381.180,00 0,00 0,00 0,00 276200 0,00 1.378.418,00 Luz Elena Osorio Echeverri
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 CM-00601395  SERVICIOS 15.654 537,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15654 537,00 Luz Elena Osorio Echeverri
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-00057677 SERVICIOS 861.000,00 0,00 0,00 0,00 1.722,00 0,00 859.278,00) Luz Elena Osorio Echeverri
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-00057421  SERVICIOS 6.600,00 0,00 0,00 0,00 13,00 0,00 6.587,00] 2000239991  Luz Elena Osorio Echeverri
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-00057838 SERVICIOS 7.429.819,00 0,00 0,00 0,00 14.860,00 0,00 7.414.959,00 2000239991  Luz Elena Osorio Echeverri
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 CM-00601381 SERVICIOS 120.000,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 120.000,00) Luz Elena Osorio Echeverri
3110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057691 SERVICIOS 2422.377,00 0,00 0.00 0.00 4.845.00 0,00  2417.632,00/4500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057692 SERVICIOS 11.518.837,00 0,00 0.00 0.00 23.038.00 0,00 11.495799,00/4500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057687 SERVICIOS 2.842.342,00 0,00 0.00 0.00 5.685,00 0,00  2836657,004500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
6110032098 CORPORACION INTERUNI 612246 554,00 24/03/2017 FS-00057693 SERVICIOS ~ 26.583.072,00 0,00 0.00 0.00 53.166,00 0,00 26529 906,00/14500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
110032098 CORPORACION INTERUNI 612246 554,00 24/03/2017 FS-00057688 SERVICIOS 5.930.775,00 0,00 0,00 0.00 11.862,00 0,00  5918913,004500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
110032098 CORPORACION INTERUNI 612246 554,00 24/03/2017 FS-00057690 SERVICIOS 9.316.639,00 0,00 0.00 0.00 18.633,00 0,00  9.298.006,00/4500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057689 SERVICIOS 35.705.708,00 0,00 0.00 0.00 71.411,00 0,00 35634 .297,00/4500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057694 SERVICIOS 5.695.753,00 0,00 0.00 0.00 11.392,00 0,00 5684 .361,0014500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057686 SERVICIOS 1.685.271,00 0,00 0.00 0.00 3.371,00 0,00  1.681.900,00/4500031938 Gloria Maria Ceballos Maya
110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554.00 24/03/2017 FS-00057740 SERVICIOS 1.123.994,00 0,00 0,00 0.00 224800 0,00  1.121.746,00/4500041218 lida Nora Echeverry Jaramillo
110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554.00 24/03/2017 FS-00057805 SERVICIOS 3.151.333,00 0,00 0,00 0.00 6.303,00 0,00  3.145030,00/4500040977 Eliana Maria Ocampo Lopera
110032098 CORPORACION INTERUNI 512 246 554.00 24/03/2017 FS-00057821 SERVICIOS 14.171.002,00 0,00 0,00 0.00 26.342.00 0,00 14.142 660,00/4500041256 Rosa Angelica Zapata Gutierrez
110032098 CGORPORACION INTERUNI - 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057741  SERVICIOS 154.312,00 0,00 0,00 0.00 309,00 0,00 154.003,00{450004 1267 lida Nora Echeverry Jaramillo
110032098 GORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-00057455  SERVICIOS 2.950.320,00 0,00 0,00 0.00 5.901,00 0,00 2944 419,00/4500040034 Sabina Argaez Hemnandez
110032098 CORPORACION INTERUNI 51224655400  24/03/2017 FS-00057735 SERVICIOS  1.081.571.00 0.00 0.00 0.00 2163.00 0.00  1.073.408,00(4500040280 Gineth Alexandra Carrefio Roa
110032098 CORPORACION INTERUNI 51224655400 24/03/2017 FS-0005779 SERVICIOS  3.309.221.00 0.00 0.00 0.00 6.618.00 0.00  3.302.603,00(4500040034 Sabina Argasz Hemandez
110032098 CORPORACION INTERUNI 51224655400 240032017 FS67973  SERVICIOS  1.198.012.00 0.00 0.00 0.00 2.39.00 000 1.195.616,00/4500039588 Ana Julia Ramos Teran
110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-57999 SERVICIOS 351.566,00 0,00 0,00 0,00 703,00 0,00 350.863,00{4500040356 Lucelly Velasquez
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-58010 SERVICIOS 1.316.818,00 0,00 0,00 0,00 2.634,00 0,00  1.314.184,00/4500041239 Mary Luz Cano Morales
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-58011 SERVICIOS 1.426.163,00 0,00 0,00 0,00 285200 0,00  1.423301,00/4500041245 Mary Luz Cano Morales
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-58005 SERVICIOS 1.771.648,00 0,00 0,00 0,00 354300 0,00  1.768105,004500038181 Luz Eugenia Franco Cuervo
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-58006 SERVICIOS 3.497.601,00 0,00 0,00 0,00 6.995,00 0,00  3.490606,00/4500039585 Miryan Del Socorro Agudelo Vargas
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-57900 SERVICIOS ~ 27.628.923,00 0,00 0,00 0,00 55.258,00 0,00 27573 665,004500023098 Fabio Humberto Londofio Estrada
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-00057209  SERVICIOS 1.378 468,00 0,00 0.00 0.00 2.757,00 0,00  1.375711,00/4500033894 Diana Lucia Quifiones Tabares
8110032098 CORPORACION INTERUNI  £12.246 554,00 24/03/2017 FS-00057332  SERVICIOS 827.081,00 0,00 0.00 0.00 1.654,00 0.00 826 427,00{4500033894 Diana Lucia Quifiones Tabares
3110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-57985 SERVICIOS 5.834.115,00 0,00 0.00 0.00 11.668,00 0,00 5822 447,00/4500040071 Sandra Liliana Lora Lopez
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-57984 SERVICIOS 11.600.479,00 0,00 0.00 0.00 23.201,00 0,00 11.577.278,00/14500039340 Sandra Liliana Lora Lopez
8110032098 CORPORACION INTERUNI 512246 554,00 24/03/2017 FS-57936 SERVICIOS 2.883.382,00 0,00 0.00 0.00 5.767,00 0,00 2877 615,00/4500028215 Cristian Camilo Pulgarin Areiza
6110032098 CORPORACION INTERUNI 612246 554,00 24/03/2017 FS-58047 SERVICIOS 1.192.800,00 0,00 0.00 0.00 2.386.00 0,00  1.190.414,00/14500039610 Jairo Cuervo Tafur
6110032098 CORPORACION INTERUNI - 612246 554.00 24/03/2017 FS-00057793  SERVICIOS 286.284.00 0.00 0.00 0.00 573.00 0.00 285.711.00/4500041578 Flor Alicia Cano Olava
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NOTA: Por el alto volumen de facturas, tanto el programa de Salud, como el proceso de
tiquetes aéreos, estos no ingresan los pagos factura por factura, tienen un tratamiento
especial de rendicién.

2.3 Obligatoriedad registro eventos del contrato

El proceso de rendicidon no solo es continuo, sino que ademads la informacion debe ser
completa, por lo que se debe registrar constantemente la informacién que se genera
durante la ejecucidon del contrato ya sea adicidon, prdérroga, suspensidn, reinicio,
terminacidn, pagos, entre otros, su fecha de registro debe ser dentro del mismo mes que
ocurre el evento. En cada caso encontrard un asistente que le indicarad que informacion
debe diligenciar, tal como lo muestra la figura:

Plan de Accidn y Desarrollo
I 0 Tareas Nuevag D
c:omntzu'ﬁ- Ingresar Contrato .\ Enviar Ver
/ N AvrhidRs en proceso Archivos Tareas
Informe Fiscal y Financiero I Eventos en Contrato Adicién Asistente de Adicién
Deuda Pablica I Editar Cantrato Prémogs > Vincular Disponibilidad ..
Noticias
Anexos Generales l Eliminar Contrate Cesion > Vincular Registro
P " febrero
exos Presupuestales | [ — Suspension > Vingular Fechas
Sujetos de Control 1 oicocores e contotacion || evicio > Vincular Anexos LIMINACION DOCUMENTOS RENDIDOS
ANEARVIOTJROCEDIMIENTOS PARA LA CONSULTA Y
Contratistas & Interventores | [ p—— Anulzcién N _mmmaé(l\l DE DOCUMENTOS RENDIDOS EN EL SISTEM..
Directorio
I Anexar Formatos Caducidad CERTIFICADOS DE RENDICION

Reportes I Tominacion BUENOS DIAS. SOLICITAMOS A LOS USUARIOS NO GENERAR
Tareas | LOS CERTIFICADOS RENDICION YA QUE LOS ...

Liquidacion
Presupuesto |

Modificacin
Certificados

Eliminacién de Eventos en Contrato
Encuesta Ambiental \ )

[ suscribirse

Nota: Recuerde que si se trata de un documento de legalidad en el cual quedé la adicion y
prérroga, se deben registrar dos eventos, uno por adicién y luego el evento de la prorroga.

= ¢COmo consulto un contrato? En el menud selecciona la siguiente ruta:
Contratacién/Consultar contratos/Mis contratos

Plan de Accidn y Desarrollo I

Informe Fiscal y Financiero Eventos en Contrato

Deuda Piblica Editar Contrato

Anexos Generales Eliminar Contrato

Anexos Presupuestales Pagos a Contratos

Sujetos de Control Indicadores de Contratacian

Contratist Int: 1 .
niratistss & fnterventores Consultar Contratos Mis Contratos

Pirnebarin

Si conoce el rango de fecha de suscripcidn del contrato, lo selecciona

DJ-IN-01, Version: 07
<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacion de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 24



P

7 UNIVERSIDAD
~: DE ANTIOQUIA

Instructivo para rendicion de cuentas de la contratacion de la Universidad de Antioquia

| Salir | Plantillas y Descargas

—D Universidad de Ant. &?ﬂlgé&%@!ﬁ
Gestidn Transparente MAURICIO PATING i o e e

Meni Principal > Coniratacion > Consultar Contratos > Mis Coniratos

Universidad de Ant. Desde: 01/01/2024 v

Hasta: 02/04/2024 v

Luego seleccione cualquier contrato:

Universidad de Ant. Desde: | 12/03/2024 v

Hasta: 02/04/2024 v

Puede arrastrar a esta barra |a columna por la cual desea agrupar la informacién
ENTIDAD CODIGO DEL CONTRATO OBIETO O N TIPOLOGIA ‘ e ‘ VALOR ‘
Universidad de Ant. 4500126689 | Compra de:2- Botellade H = | Régimen Privado: Bajo I Otros 12/03/2024 $1.118.600  ~
Universidad de Ant. 4500126692 Compra de:VIAL CLARO, 2... = Régimen Privado: Bajo I Otros 12032024 £2.044.420
Universidad de Ant. — 3- Acetato de Etilo-3- Meta... | Régimen Privade: Bajo I Otros 12/03/2024 £2.401.042
Universidad de Ant. 4500126698 Compra de:AD20AD25A Me... | Régimen Privado: Bajo I Otros 12/03/2024 $2.465.680
Universidad de Ant. 4500126846 | Osdloscopio portétil UTD1... | Régimen Privado: Bajo I Otros 13/03/2024 $2.307.410
Universidad de Ant. 4500126840 compra de consumibles ei... | Reégimen Privadoe: Bajo I Otres 12{03/2024 $9.995.405
Universidad de Ant. 4500126842 ini de refrigerios p... Egi Privado: Bajo I Prestadon De Servicios 12/03/2024 §2.700.000
Universidad de Ant. 4500126865 Comprar tres (3) gafas de .. | Régimen Privado: Bajo I Compras Internacionales  12/03/2024 $6.795.426
Universidad de Ant. 4500126852 | Compra de: 10- BSROG6 P... | Régimen Privado: Bajo I Otros 12032024 $1.463.105
Universidad de Ant. 4500126870 Pago de inscripddn ala XL... | Régimen Privado: Bajo I Compras Internacionales  13/03/2024 $8.140.000
Universidad de Ant. 4500126848 | 1080870500 Potasio y Sodi... = Régimen Privado: Bajo I Otros 12/03/2024 $199.325 .
Page 1 of 4 (388 items) ] 2 3 4

Cuando aparezca la informacion del contrato, reemplace en la URL solo su nimero de
contrato a consultar (no borre la demas informacion)

www.gestiontransparente.com/Rendicion/hstContrato.aspx?p1 :UOUzSB&pZ:—&ﬁﬂ 676399

- | saie | Plantilas y Descargas

= .
—D Universidad de Ant. &%lgllgﬁk%? !ﬁ
Gestitn Transparente MAURICIO PATINO R rentte  ahsss

Mend Principal > cién > Consultar Contratos > Lista de Contratos > Historial del Conrato

CONTRATD: 4500176658
(oFICHA TECHICA DEL CONTRATD

Cddigo de Entidad: 000239 - Universidad de Ant.
Cédigo del Contrato: 4500126698
Objeto: Compra de:AD20A025A Membrana MCE 0.20um 25mm Pag. x 100 Un M.F.S.CANTIDAD: 5
Tipo de Contrato: Contrato
Proceso de Contratacién: Régimen Privado: Bajo Norma Presupuesto Piiblico
Tipologia: Otros
Contratista: FILTRACION Y ANALISIS 5.A.5.
Fecha Ultima Actualizacién: 12/03/2024 3:48:10 p. m.
Valor Actual: $2,465,680.00
Fecha Suscripdidn 12/03/2024
Fecha Inicio (Acta de Inicio) 07/03/2024
Se Publicd en el SECOP: Si
URL Publicacidn en el Secop: op. gov.co/Publicy /i noticelID=C01.NTC.5818528%isFromPublicArea=Truefislodal=False
Tina de Gasta:

Finaliza con “ENTER”
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3. Malla de Legalidad

El siguiente listado, es una guia para recopilar y custodiar los documentos minimos de
legalidad del contrato desde su etapa precontractual, contractual y poscontractual.

a) Estudio de mercado

b) Estudio de previo de necesidad y conveniencia

c) Certificado de Disponibilidad Presupuestal

d) Invitacion a cotizar o términos de referencia

e) Cotizacién

f) Cuadro comparativo o informe de evaluacién

g) Certificado de existencia y representacion legal (no mayor a 30 dia)
h) Pago al sistema de seguridad social y parafiscales (no mayor a 30 dia)
i) Copia de la cédula del contratista o representante legal
j) Registro mercantil (cuando aplique)

k) Registro Unico Tributario

) Registro Unico de Proponentes (cuando aplique)

m) Certificado de antecedentes fiscales

n) Certificado de antecedentes judiciales

o) Certificado de antecedentes disciplinarios

p) Certificado de Medidas Correctivas.

q) Aceptacion de la propuesta elegida

r) Minuta del contrato

s) Certificado de Registro Presupuestal

t) Péliza de seguro (cuando aplique)

u) Aprobacién de pdéliza. (cuando aplique)

V) Acta de inicio (cuando aplique)

w) Constancia de rendicién SECOP Il

X) Factura

y) Acta de seguimiento e informe de interventoria

z) Comprobante de pago

aa) Acta de modificacién (cuando aplique)

bb)  Prérroga (cuando aplique)

cc) Adicién (cuando aplique)

dd)  Acta de suspensién (cuando aplique)

ee) Acta de reinicio (cuando aplique)

ff) Acta de recibo a satisfaccién (cuando aplique)
gg)  Actade liquidacién (cuando aplique)
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4. Documentos de referencia

Resolucion N° 2023500001887 del 10 de diciembre de 2023 La Contraloria General De
Antioquia.

5. Contactos

I.  Sitienen dificultades con el sistema: error en la pagina, acceso, problemas con
el interventor (dice que existe, lo crean y luego dicen que si esta creado), el
nombre del proveedor (no corresponde con el niumero de identificacién del
RUNT), cuando no cargan los anexos, etc; deben escribir al correo:
ayudasistemas@cga.gov.co

[I.  Sitienen dificultades en el paso a paso para registrar un contrato: favor escribir
al chat de rendicioncontraloria@udea.edu.co

lll.  Si tienen novedades con el presupuesto: favor escribir a Margarita Andrea
Agudelo de presupuesto: margarita.agudelo@udea.edu.co

IV.  Sitienen novedades con el cédigo de proyecto que hace parte del BUPP: favor
escribir a Sara Ramirez proyectosyplanes2@udea.edu.co

6. Preguntas Frecuentes

I.  éQué se debe registrar en Gestion Transparente? todos los contratos que
iniciaron desde el afio 2023, con sus eventos en el mismo mes en el que se firman
estos documentos de legalidad como lo son: adiciones, prérrogas etc, y muy
importante también los pagos.

[I.  éQué pasa si estoy participando en el proyecto del Robot?, por ser un proceso de
automatizacién, usted como usuario de SAP solo debera cumplir con registrar el
codigo UNSPSC en el campo “referencia” de la pestafia “COMUNICACIONES”, y
ademas debe indexar los documentos contractuales en OnBase. Cumpliendo con
estos pasos, el Robot procede a rendir tanto en SECOP Il como en Gestion
Transparente. Importante, el Robot solo hace el registro de la informacidn inicial,
los demds eventos como adicidn, prérrogas, pagos, etc., son su responsabilidad, y
los debe rendir en el mismo mes en el que ocurre ese evento.

[Il.  éQué hacer si un contrato no tiene cédigo de proyecto? El cédigo del proyecto
serd 2024.
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Importante, si el contrato le apunta al Plan de Accidn Institucional (PAl), y estd
matriculado en el Banco Universitario de Programas Y Proyecto (BUPP) se debe
seleccionar ese cédigo de proyecto.

IV.  éQué hacer si el Certificado Disponibilidad Presupuestal Vigencia Futura, solo
tiene una vigencia, ejemplo 20242, se selecciona NO en “compromiso con Vigencia
futura”.

V.  ¢Si el Contratos es con CIS, se adjunta la Minuta del Contrato firmado por las
partes, o el Pedido/Contrato de SAP? siempre que se tenga una minuta fisica
debidamente firmada serd este el anexo a subir, de lo contrario, el
Pedido/Contratos de SAP.

VI. ¢éQué pasa si tengo diferencias, entre SAP y los documentos contractuales?
Siempre va a prevalecer la informacién del documento fisico o digital debidamente
firmado y acordado entre las partes; lo que alli quedo pactado, se debe respetary
actualizar en el sistema institucional SAP MM, y reflejar estos datos en los sistemas
de los entes de control.

VIl.  éQuién rinde los contratos y en qué fecha? las unidades académicas vy
administrativas deben ingresar la informacidn, en el mismo mes al que pertenezca
la fecha de inicio, y el plazo maximo para rendir es hasta el segundo dia habil del
mes siguiente.

VIIl.  éComo demostrar que efectivamente se ingresé un contrato en Gestidn
Transparente? Cuando termine de anexar los documentos requeridos, y tener los
semaforos en verde, se recomienda guardar el soporte de ingreso de la
informacién de su contrato dando clic en el botén “Ir al Reporte”, con la opcidn
“CONTROL + P”, crea una copia en .pdf, para su custodia como comprobante de la
rendicion.

IX.  éExiste video guia para el ingreso de contratos en Gestion Transparente?, si, y en
OneDrive, dar clic en este enlace:
https://udeaeduco-
my.sharepoint.com/personal/rendicioncontraloria_udea_edu_co/_layouts/15/str
eam.aspx?id=%2Fpersonal%2Frendicioncontraloria%5Fudea%5Fedu%5Fco%2FDo
cuments%2FCGA%2F2023%2FGesti%C3%B3n%20Transparente%2FCapacitaci%C3
%B3n%2FCGA%20registro%20contratos%202023%20y%20dudas%20en%20GT%2
Empd&ga=1
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7. Nota de cambio
Se actualiza la Resolucion N° 2023500001887 de diciembre de 2023.

Las resoluciones anteriores son: Resolucion N° 2022500002034 del 28 de noviembre de
2022, y la Resolucion N° 2022500002321 del 22 de diciembre de 2022, de la Contraloria
General de Antioquia, modificada por la Resolucion de rendicién de cuentas
2021500001016 del 12 de mayo de 2021, modificada a su vez por la resolucién
2021500001775 del 27 de octubre de 2021, de la Contraloria General de Antioquia.

Se modifica el tiempo en que las unidades académicas y administrativas deben registrar el
contrato en la plataforma Gestidn Transparente.

Se agregd que, para la custodia de la informacién contractual, deben tener en cuenta las
directrices vigentes desde Division de Gestion Documental adscrita a la Secretaria General.
“Instructivo OnBase para procesos archivisticos SG-GD-IN-04.

= Version 6.
Se ingresé al punto 2.1 “Rendicion de Gestion Transparente” el sitio web
http://www.gestiontransparente.com/Rendicion/MenuPpal.aspx y el correo electrdnico
rendicioncontraloria@udea-edu.co para solicitar el usuario en caso de no tenerlo.

Elaboré:
Mauricio Andrés Patifio Vanegas
Técnico 6 temporal Aprobé:
Vicerrectoria Administrativa Revisoé: Ana Barbara Echeverri Sanin
Kerlin Yohana Bedoya Agudelo Coordinador 3 Proceso
Yesica Velasquez Orrego Analista de Procesos Administrativo
Profesional especializada 3 Divisidn de Arquitectura de Procesos Unidad de Asesoria Juridica en
Unidad de Asesoria Juridica en Gestion de Contratos y Convenios
Gestion de Contratos y Convenios
Fecha: Fecha: Fecha:
08-ABR-2024 22-ABR-2024 02-MAY-2024
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