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1. Definicion

Este instructivo tiene como objeto describir los pasos que debe realizar un usuario para
inscribirse en el formulario web a actividades de educacién no formal de REUNE.

2. Contenido

2.1. Consultar actividades de educacion no formal de
su interés

En el portal institucional se puede llegar al buscador de la oferta de Educacién no formal
por tres rutas asi:

= FEstudiar en la U de A > Educacion continua >

= Extension > Portafolio > Cursos y eventos >

= Extension > Cursos y eventos >

Haciendo uso del campo palabra clave para buscar las actividades relacionada con una o
varias palabra de su interés y luego dando clic en consultar.

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar Internacional Cultura Contratacion y convocatorias

Inicio > Extension en la UdeA > Extension > Portafolio > Cursos y eventos > Curs

Cursos y eventos académicos

Asesorias y ¥ Programacion Servicios de Historial de
et ) enmaciin @@ W Friension pegos (%

La oferta de los programas de educacién continua estd enmarcada los objetivos misionales de la
Universidad y responde a los lineamientos de capacitacion profesional fundamentales para la
comunidad, la empresa, la tecnologia y la economia, sin desconocer la demanda social.

En este buscador encontrara la oferta formativa de su interés (Catedras, coloquios, conferencias, congresos, conversatorios, cursos
diplomas, encuentros, foros, olimpiadas, seminarios, semilleros, simposios y talleres), digitando palabra clave o filtrando por dependencia,

[ cocuer | Lo
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También con el campo Unidad Académica podra consultar las actividades de una
dependencia Universitaria y luego dando clic en consultar.

A manera de ejemplo se usé la palabra matematicas y se listan las actividades que estan
en inscripciones, como se ve en la siguiente imagen.

Ed Opciones de Bisqueda

uflngrese los campos que considers necesanos

Lines de servicio | |

Palabra Clave |mahema'd:icas |

Unidad Académica o Administrativa |--TODA5-- r |

En inscripciones abiertas (® 5 No

Clic aqui para ver mas filtros
=

Ed Listado de Actividades

Tipo Actividad Mombre Opciones
CURSD CURSO DE MATEMATICAS e 0
TTETETEIEoLES ;ETESL%:;ATERNA (COMPRENSION LECTORA, PREPARA PARA EL EXAMEN DE ®0
SEMIPRESENCIALES LOGICA MATEMATICAS (PREPARA PARA EL EXAMEN DE ADMISION) e 0
OLIMPIADA OLIMPIADA DE MATEMATICAS 2018 &0
SEMILLERD ggﬂlfl:rbf;ﬂc DE ASESORIAS EN MATEMATICAS LOGICAS (CLASES EN LA ®0
SEMILLERC SEMILLERC DE MATEMATICAS GRADOC 10° (SEDE MEDELLIN) &0 -

2.2. Revisar el detalle de la actividad

Para ver los detalles de una actividad de clic en el icono ver detalle Actividad <’ . En el
gue se podran ver la informacién de la actividad, incluidos los horarios, tarifas y datos de
contacto para solicitar ampliacién de la informacion.

Bl Dpetatie de 1a Actividad

@a &n se muestra la
Nombre CURSC DE MATEMATICAS
G i curso i para i del de

Unidad

o= FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
académica

Modalidad PRESENCIAL Duracién (horas) 84
Fecha Inicio 12/10/2018 Fecha Terminacion 04/12/2015
Lugar CIUDADELA ROBLEDO (Camera 75 # 65-87, Medellin)

Numero Grupo

Grupos ) Grupo 1. GRUFO DE MATEMATICAS cupos = 16. Aula: 46215
CIUDADELA ROBLEDO

MNombre: MONICA BOTERO AGUIRRE
Responsables Telefono: 2199103
Comeo: vicedecafea@udes edu co

[resibema-lf Scporer ol Compare Il Regrecer Pag.
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2.3. Inscribirse en la actividad

Al dar clic en el botdn inscribirme del ver detalle o directamente en el botdn 'Dde la lista
de actividades, se iniciard el proceso de inscripcién en una ventana para digitar el tipo de
documento y el nimero, asi:

Fvalidacion ]

Por f2uor ingrese el documento ¥ Bipo de documento de k3 persona gue 52 1a 3 Inscriir

Tipo Documento * |CeduladEC'|uda|:laniaE|| Dommentn * | 71312784 |

a) En el caso que el usuario atn no tenga registré en el portal Institucional:
Cuando la persona no tiene usuario del portal Institucional, se abrira el formulario sin los
datos personales y éstos deben ser diligenciados, para autorizar el tratamiento de datos
personales y aceptar los términos y condiciones de servicio.

(& omgencs 1a ssguieniz informacsan
— Datos P |

113 Inscripalon & para ora persona. usted puede modifcar [0 daks personales.

s fooes |
o for nia ¥ . 5 -
SRR C=culs de Cuudadania Documento 71313678

Nombres * Apslidos Pérez Race
Facha |W Facha expedicion  ||za/07/1998 |
nacimiente - documento *
——
Tekstone
Caluiar
Coren - |c.a- hors. préres g il o Confinmar comso - Ilr.a' s perenig mal com |I
Direccion [o104 8 #65-30 =%
ger |, [eosn &
G Sl @ho Lasrrasolucion rsctoral 39934 L

Autorizo tratamianto de dates parecnalas

— Datos de la Actividad

Actividad [cwrso oe maTEMATICAS
Grupos - Grupa 1. GRUPD DE MATEMATICAS cupes = 16. hula: 46215 CIUDADEL! v
Tarira TARIFA 1 AUKILTAR valr 10500 PESD COLOMBIANG [COP) v
Lugar{Sads) [EucarasnGa
Acepto tormings de congiciones y servicips - ) S1® No Lesr condiclonss del esrvicls A

— Informacion para el pago

Fago desds Pago hasta

ml Pagaren linea | Descargar formato pago |

LoS CAMpOs Mantados oo (7] 50m obigatoios
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En la siguiente imagen, se presenta a manera de ejemplo para registrar la direccion Calle

10a sur # 25a - 10

[ www2.udea.edu.co/reune2/paginas/popupDireccion.htm &,

f| Direccion
Debe diligenciar todos los campos que tienen ™.
Tipo de direccion * Rural ¢ extranjera “®' Urbana en Colombia

]
l[@e v [w - [a v1 [swr v ]
Ejemplo: Calle Ejemplo: 65 Ejemplo: A& Ejemplo: Sur
25 - [a ] [= v] [0 -
Ejemplo: 43 Ejempilo: B Ejempilo: Este Ejempilo: 40

Ejempilo: Urbanizacion Manzanares Blogue 4 Apto 302

b) En el caso que el usuario tenga registré en el portal Institucional:
Cuando la persona tiene usuario y contrasefia en el portal Institucional, se abrirad el

formulario para autenticacidn, tal como se muestra en la imagen.

Iniciar sesidn

Intreduzea su nembre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitaric.

“Usuario:

*Contrasefia:

Después de autenticarse, se abrira el formulario con sus datos personales precargados,

cambie los datos que hayan variado. Confirme el correo electrénico y elija el grupo y la
Debe autorizar el tratamiento de datos personales y aceptar los

tarifa de interés.
términos y condiciones de servicio.

Pag.
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(omgancs 1a ssguientz informacsan
— Datos P

Sl A Inscripcdon es para ora persona. usted puede modifcar [os daks personales.

S .
Homibras Apsliidos P Rus
Facha |W Facha sxpadicion
nacimiente - documento *
-
-
Coameo - |c.a- s perer g el com Confinmar comso - Ilr.a' hors. perenig el com |I
Direccion [o104 8 #85-30 |
g feom &
G Sl @ho Lasrrasolucion ractoral 39934 L

Autorize tratamianto de datos parecnalas

— Datos de la Actividad

Actvidad [cwrso oE MaTEMATICAS
Grupos - Grupa 1. GRUPD DE MATEMATICAS cupes = 16. Aula: 46215 CIUDADEL! v
Tarita TARIFA 1 AUKILTAR vaber 10500 PESD COLOMBIANG [COP) v
Lugar | Sads) [pucaramanGa
Acapte tarminge de condiclonae y servicios © ) 518 Mo Lear condiclonss del eamviclo .

— Informacion para el pago

Fago desds Pago hasta

ml Pagaren linea | Descargar formato pago |

LoS campos mancagos oo ('] 50m obIgatonos

Para guardar su inscripciéon de clic en botdn guardar y posteriormente aparecera el
siguiente mensaje y se activaran los botones para pago en linea y descargar el formato de

pago.

Informacion @

« Suinscripcién ha sido exitosa, en &l historial de cursos pueds descargar su certificado de inscripcidn

2.4. Pago

2.4.1. Pago electrénico

Después de inscribirse se activan los botones de pago. Si desea hacer el pago electrénico
de clic en el botdn pagar en linea:

Pag.
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Pago dasds Pago haseta

] R I | e

Lo, CRMTDS. iancaidos. oo ) som oidgabonos

Luego se abrird la pagina de pago como ésta, digite su correo electrénico y de clic en
iniciar pago.

[ sikuani.udea.edu.co/payLineUdeA/confirmacionPago.do @,

Pagos electronicos
= en Linea

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA 3 = e = .
= QUES Vicerrectoria Administrativa / Departamento Fi

— Proceso de Pago

Nota: Recuerde que para efectuar pagos electrénicos en linea, debe hacer el tramite frente a su entidad financiera

para autorizar el pago no presencial de productos.

Nro identificacion® 71313678 Nombre y apellidos* andres Gutierrez

Correo electronico Servicio OLIMPIADA DE MATEMATICAS 2016

Referencia® 03013499501482 Total a pagar* COP % 10500

IVA* 0 Base IVA* 0

Fowered by
EJ‘J:H E&/
-

4 »

Se abrird otra pagina donde se deben utilizar los datos del pagador y se elige si el pago
sera con tarjeta de crédito (Visa®, MasterCard®, American Express®) o PSE (tarjetas débito
habilitadas para pagos en linea).

Pagos electronicos
en Linea

informazion para #1 paga
sasmimeasdon ol | Cexfula civdadania colombiana « |
magador:

For TUr SUMIPTE G FATATD 08 IERTICACION (500 PETATE ¥ 18788 500
pemitdes)

TARJETA DE CREDITO

DEBITD A CUENTAS CORRIENTE$ Y DE AHORRO

Para usar esiz medio g2 DaDO UsiEd debe lner s cusnia habilitada para operacenas
el Para mayor informacion vea el documento Procedimientos entidades

. _ [y
lacetoPa McAfee .
Pecee?y QR Gy

nhersidad de Antioquia, Calle & W T-4E - Apartarks
T SEDOS, ¢ . webmutor fudea. .0 - comea
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2.4.2. Pago en entidades bancarias

Las actividades de educacién no formal también pueden ser pagar directamente en las
siguientes entidades bancarias:

= Banco Agrario de Colombia
= Banco de Bogota

= Banco de Occidente

= Bancolombia

= BBVA
= Davivienda
= Las Villas

Para descargar el recibo de pago de clic en el botdn Descargar formato de pago:

Pago dasds Pago hasta

(Gudar] vy | Fosarenmes | oescraromas o |
OS CAMPOS Mancados 0on (') S0m ohigatorios

Descargara el siguiente formato de consignacion:

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

FORMATO DE CONSIGNACION

FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS ¥ NATURALES
EAL L COORDINACION DE EXTENSION
DE ANTIOQUIA
Servicio: OLIMPIADA DE MATEMATICAS 2016
Usuario: (CEDULA - 71313678) ANDRES GUTIERREZ
Referencia:  03013499501482 Valor: $10,500 Fecha Limite de Pago: 01/08/2016

Puede pagar en los siguentes bancos:
1) Banco Agrario de Colombia Cta. 1303-000055-5
2) Banco de Bogota cla. 543-00430-3
3) Banco de Occidente Cta. 400-06120-6
4) Bancolombia Convenio 5808
5) BBVA Cta. 299-04750-6
6) Davivienda Cta. 3600086542-2
7) Las Villas Cta 477-002398

*** RECUERDE ***
*** También puede pagar a través de un formato de consignacion empresarial usando el numero de referencia ***

(415) 7707224873570802003013499501482 (3900) 0000010500 (36) 20160801
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