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Usuario : Ielvigia.cardnna

Clave @ |sessssaxs




Aparece el siguiente menu

r AGENDA

rCITAS
rEVENTOS

FNEGOCIOS

F AYUDA
» SESION




AGENDA

VER - los turnos de consulta programados
individualmente a los estudiantes

Ver Agenda del semestre
GENDA

VER ] Agendas pendientes

.
I=

- p— -

CONSULTAR EREEE:E Horas Area | Lugar Citas
. . Hora Caso
+CITAS 0140226 8-10 Civil C“b'“"‘l’lﬂom"a 08:00:00 42445
VEVENTOS 09:00:00 42461
20140303 1416 Laboral Ta“”"'alfdoﬁ‘“”a
rNEGOCIOS ==
, , aquila 1 Oficina
» AYUDA 2014-03-18  10-12 Laboral 113
VSESION 0140325 1416 i Cubleulo 10fana o Caso
114




AGENDA
VER - Se puede mirar el motivo de consulta dando
clic en el numero de caso, para que pueda estudiar

antes de su turno de consulta
*AGENDA

- o —
CONSULTAR (350 ; 42445

vCITAS Cliente : NORA LUCIA VANEGAS ISAZA

. TIENE PROBLEMAS CON EL ANTERIOR INQUILINO, QUIEN LE DEJO UNA
PEVENTOS DesCriRAON: e EN UNE POR UN CONTRATO QUE ELLA NUNCA AUTORIZO

YNEGOCIOS Area ! Civi
yAYUDA Jurisdiccion ¢ Medellin
} SESION




AGENDA
CONSULTAR - Los turnos de consulta programados en
general a todos los estudiantes, en caso de necesitar un
cambio de horario en el suyo

onsultar todas 1as agendas
*AGENDA

Fecha:|2014-03-03

Mar v|2014 v A

-!I.IFER Hora | Area | Lugar |

Cubiculo 1 Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
8-10 Penal Oficina JHONATHAN CAMI --
p.

| CONSULTAR |

bicul
. 8-10 Penal C%f%?ngzNATALfA MARTINE . = P e i s 6
— C1o] 1] 12] 13] 12] 15] 16

bicul
: 510 pena CBiUo3 résrenunc MENREIBEE
114 4] 25] 26] 27 28] 25] 30

Cubiculo 4
8-10 Penal Lé)rlngupng PAOLA BRICENO ; IEX

FEVENTOS
b MEGGEIGE 8510 Taquilla 1

Penal Oficina CHRISTIAN DAVID RIVERA AGUIRRE

113
Taquilla 2
I’ATUDA 8-10 Penal aoqﬁlgnaa JUAN DAVID MONTOYA PENAGOS
113
- Taquilla 3
b SEEIE}M 8-10 Penal %%Lginaa MARIA EUGENIA FLOREZ GENES

114



FAGENDA

=

T

ADMINISTRAR

HEVENTOS
'NEGOCIOS
rAYUDA
}SESION

CITAS
ASIGNAR -

Identificacion:
Si se desconoce la |
identificaciéon cologue O
(cero).

Nombres: |
Apellidos: |
Telefono: |
Celular:
Email: @
Direcaidn para|

correspondencia: !
Descripciéon: |

Junisdiccion: | -

[=]
Area:| Penal [~]
o ETER 2o ©

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

Fecha:

Hora y lugar: | - [~]




CITAS
ADMINISTRAR - busqueda por fecha de las citas
asignadas que estan pendientes de asesoria

Consultar Citas Pendientes

Cédula:

FAGENDA

Fecha :

ASIGNAR

Resultado de 13 consulta

E%
=
X ¥

Fecha Sitio Hora Caso| Modificar Cancelar

FEVENTOS 2014-03-03 Cubiculo 1 Oficing 114 10:00:00 43045

2014-03-03 Cubiculo 3 Oficina 114 10:00:00 43145
PNEGOCIOS

2014-03-03 Cubiculo 3 Oficina 114 10:00:00 43017

yAYUDA

2014-03-03 Cubiculo 4 Oficina 114 10:00:00 42876

O0000

FSESIG” 2014-03-03 Cubiculo 2 Oficina 114 11:30:00 43131



EVENTOS

ADMINISTRAR - Para enviar por correo certificado
comunicaciones a los usuarios, dando clic en agregar,
se abre “Indique cual sera el evento”

AGENDA
WCITAS

Administrar mis Eventos
014-03-03

Desde: 2014-03-

Hasta: 201441

Fecha Hora Caso Evento Leido | Enviado | Opciones

Indique cial sera el evento X
FNEGOCIOS
Fecha: Hura:| ¥ |: | ¥ || ¥ | CESD:E
"AYU[}JE‘. Evento:| v

}SESION




EVENTOS
ADMINISTRAR — INDIQUE CUAL SERA EL EVENTO

E o

+CITAS — Hora: v vl ) caso| v

+EVENTOS En— Seleccione el numero
de caso, la fecha y hora
v Ma M Ju Vi si po €N que cita al usuario

en la comunicacion. En

:
lllg,

PNEGOCIOS : I cualquier caso, debe
BUREBEEERURERD  oq)izarlo con minimo
PAYUDA 5| 18] 19] 20 21} 22| 23 , :
15 dias calendario de
}SESION antelacion.




EVENTOS

ADMINISTRAR — INDIQUE CUAL SERA EL EVENTO — EVENTO -
Seleccione siempre la opcion “comunicaciones”, pues no es

posible enviar las que se generan por “otro” y elija la plantilla

gue se adecua a su solicitud, llenando los demas datos indicados.

rAGENDA

yCITAS

| ADMINISTRAR)

¥NEGOCIOS
rAYUDA

}SESION

Evento: Y

Evento:

Plantilla:

Comunicaciones

- Qtro -

-

Comunicacionas

-

Informar nombramiento de curador
Informar renuncia de poder

Para determinar el interes del usuario
Para devolucion de documentos

Para entrega de concepto

Para firma de poder

Para requerr caucion

Para solicitar datos

Para solicitar documentos al usuario




EVENTOS

ADMINISTRAR — INDIQUE CUAL SERA EL EVENTO — EVENTO — S;i
ninguna de las plantillas se ajusta al caso concreto al desplegar la
lista, debera ingresar a la pagina de la facultad de derecho,
seguido consultorio juridico, servicios para practicantes, formatos
y escoger el formato de acuerdo a la comunicacion que requiera
enviar. En caso de no encontrar el formato que se adecue a su
necesidad elaborar el documento vy enviarlo al correo
comunicacionesusuarios@gmail.com

Fecha: Hora: LA Y Y (Caso Y

Evento:| - Otro - ¥

Otro: | KXXXKRAKNAK



mailto:comunicacionesusuarios@gmail.com
mailto:comunicacionesusuarios@gmail.com
mailto:comunicacionesusuarios@gmail.com

EVENTOS

ADMINISTRAR — Revisar si el envio que generg, fue
efectivamente enviado

Aun no ha sido revisado. Leido | Enviado

AGENDA o o

yCITAS

Se reviso, pero no se envio. Esto sucede Teido | Enviado
cuando no se genera con los 15 dias de

| antelacion o cuando la direccion esta ° o
[ MNIETRAR) incompleta. En el dltimo caso, envie un correo a
| consultoriojuridico@udea.edu.com, solicitando se corrija y
yNEGOCIOS cuando lo esté en el SIGAC, genere de nuevo el telegrama
con 15 dias habiles de antelacion.

YAYUDA

El telegrama se envid y debe seguir los pasos | Leido | Enviado

} SESION siguientes. ° °



mailto:consultoriojuridico@udea.edu.com
mailto:consultoriojuridico@udea.edu.com
mailto:consultoriojuridico@udea.edu.com
mailto:consultoriojuridico@udea.edu.com
mailto:consultoriojuridico@udea.edu.com

EVENTOS
COMUNICACIONES — ORDEN DE SERVICIO - Es enviada
al correo de todos los estudiantes diariamente para que
puedan hacer seguimiento de los envios que generan.
Aqui puede consultar el numero de guia o envio.

475 DETALLE DE LA ORDEN DE SERVICIO

N® ORDEN DE SERVICIO: 14868484 SERVICIO: CORRED CERTIFICADO NACIONAL

N° Envio Destinatario Direccion Ciudad

RN143405425C0 EUCICIO MOSQUERA CARRERA 118 2 30DA 85, INT 110, SAN MEDELLIN_ANTIOQUIA
JAVIER, EL SALADO

RN143405430C0 LUZ DARY VERGARA MUNOZ CALLE 48AA # 1004 100 MEDELLIN_ANTIOQUIA

RN143405442C0 PAULA ANDREA SEPULVEDA QUINTERD CALLE 01 #50A 32, ARANJUEZ MEDELLIN_ANTIOQUIA

RM143405456C0 LUIS ARCANGEL RAMIREZ TAMAYQ CALLE 57A# 20 48, BARRIO SUCRE MEDELLIN_ANTIOQUIA



EVENTOS
COMUNICACIONES — NUMERO DE GUIA

Usted esta en:

s, i3 » Portal oficial de 4-72
Ingresando a 4-72 (empresa encargada del correo
certificado), podra consultar el estado de su envio y

descargar la guia si esta digitalizada
http://www.4-72.com.co/

Mo. Guia

RMN1024390675C0


http://www.4-72.com.co/
http://www.4-72.com.co/
http://www.4-72.com.co/

EVENTOS
COMUNICACIONES - TRAZABILIDAD WEB

O

Irazabilidad Web

Dar clic en VER CERTIFICADO DE ENTREGA. Solo se
digitalizan o aparece el link de las guias que se entregan al
usuario. Las que no estan digitalizadas y luego de hacer el

seguimiento de su estado, se pueden encontrar en la
carpeta del estudiante, ubicada en la oficina 101, pues se
devuelven al Consultorio. Si tiene alguna dificultad escriba

un correo a comunicacionesusuarios@gmail.com



EVENTOS
COMUNICACIONES — GUIA DIGITALIZADA

Fecha Preadmision:01/10/2013 14:09:04
CORREQ CERTIFICADO NACIONAL

Ceontro Operativo: UAC CENTRO
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.ANIT 900.06281T9 DG 25 G 95 A 55

REMITENTE
Nombre/ Razén Social: UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - CONSULTORO JURIDICO

Direcclon:Edificio Antigua Escuela de Derecho < Calle 48 N° 42A-39, Oficina 117 Ayacucho

Referecla: NITIC.C/T.I: 890980040
Cludad: MEDELLIN_ANTIOQUIA Teléfono: 2199893
Departamento: ANTIOQUIA Cddigo postal:

RNO72523165C0
MOTIVOS DE NO ENTREGA Frimer intento de entreg
| FECHA: ™0
HORA: b Nt oy
Segundo intento de entrega
FECHA: t 7 Do%e
i HORA: 2 B
osseiivwﬁ'é E DISTRIBUCION-

IGO OPERATIVO: 3333 0.S.: 800859
DESTINATARIO DIGO OPERATIVO: 3333

Nombre/ Ruzon Soclal: LUZ ELENA CADAVID PELAEZ
Diroccién: CARRERA 74A # 91 41

DATOS DE ENTRE

Or

Ju1 Q‘(T'o:it r/

Cludad: MEDELLIN_ ANTIOQUIA Teléfono: 2576814 oo -7 0
Departamento: ANTIOQUIA Cédigo postal: Z; } q ‘
OBSERVACIONES DE ADMISION / DESCRIPCION DEL CONTENIDO: FIRMA IMPOSITOR FECHA: 2 g OCT 20 HORA: * B
svnor Peso {grs) Peso Volumétrico (grs) | Valor Declarado TSR Eue C [(-) d‘ ’
1.960 25,00 0.00 S0
arios Andrés Rua

C.C. 8.129.935



NEGOCIOS
ACTUAR - Encuentra los procesos que tiene
asignados. Seleccionando alguno, encuentra
todo lo registrado en el SIGAC y esta
habilitado para actuar

r AGENDA '
»CITAS
yEVENTOS Caso Cliente Estado
E JECOC E"_ 2803 LUIS EDUARDO MONTES RAMIREZ En proceso
' , 4514 Maria del Carmén Guasca de Guzman En proceso
| ACTUAR | p
' ' 5616 BERNARDO ANTONIO DAVID TUBERQUIA En proceso
ASESORIA :
5757 Leidy Andrea Cardona de la Hoz En proceso
FORZADAS
14532 ALMA LIA RUIZ ZULETA En proceso
ALTERNATIVO 22409 Carlos Andres Cano Pabon En proceso
FAYUDA 38840 Luz Amparo Higuita Higuita En proceso
» SESION 38969 FRINEL DEL SOCORRO RESTREPO PINEDA En proceso



NEGOCIOS

ACTUAR — Registrar alguna actuacion o solicitar el archivo
del caso al Jefe del Departamento de Practicas

"AGEMDA .. Actuar ‘ Solicitar Archivo |
3 E].TAE_ Visible para el usuario: [
Descripoion:
rEVENTOS
/ } Anexos : Descripcion [ Archivo ||:|
| ACTUAR |
ASESORIA
—
ALTERNATIVO
0 La actuacion se ingreso correctamente
rAYUDA
} SESION | Aceptar |



NEGOCIOS
ASESORIA - Seleccionar el nombre del Usuario que
tiene turno en ese momento. Sélo aparece al momento
de la asesoria y después de haber sido habilitado por el

asesol.
» AGENDA
»CITAS
»EVENTOS

Celeccione un caso

m Caso Cliente Estado

43340 CELAMDO DE JESUS GALLEGD POSADA Pendiente Asesora

ACTUAR . - ,

. . Dt click para seleccionar el casni JESUS arango Pendiente Asesaria
ASESORIA . ,

-[: :] 43335 hapalean yepes Pendiente Asesaria
FORZADAS 43335 DORA ENIS DURAN Pendiente Asesoria

ALTERNATIVO

rAYUDA
» SESION




NEGOCIOS
ASESORIA — Apareceran los primeros datos tomados del caso. Deber3a

comiletar la informacion ‘ relacionar los hechos.
Informacidn del caso Nro.43652 - Pendiente Asesoria Respaldador Automatic

Identificacion: 21259141 JItimo respaldo:14:07:0

Nombres: MARIA CLAUDINA
apellidos: RUIZ GUTIERREZ
Telefono: 2343116

Celular: 0
Email:
Lugar de residenci
Sexo : Femenino v
Estado civil : Viudo v
Es mayor de edad : @® g1 NO
Estrato : 5 v
Empresa : 0
Actividad Economica : 0
Salario : :0
Personas a cargo: 0
Monto : O
Cédula del demandado : 0
Nombre del demandado : 0

Direccion del demandado : 0

Descripcidon : Asesoria para el tramite de sucesion y para definir los derechos herenciales
Jurisdiccidn : Medellin

Area : Civil v



NEGOCIOS
ASESORIA — Apareceran los primeros datos tomados del caso. Debera
completar la informacion y relacionar los hechos.

Cédula del demandado : 42995304
Nombre del demandado : HILDA LUCIA BARRIENTOS |

Direccion del demandado : Calle 91A SB-EdEIIin_ |

Descripcion : Asesoria para el tramite de sucesion v para definir los derechos herenciales
Jurisdiccion : Medellin

Area ;| Conciliacién v

- x .. 2014-04-10 14:00:00
Informacidn de la cita: Cubiculo 1 Oficina 114

| Asesorar

Necesita representacion? ||
Relacion de los hechos

Realizar una conciliacidn en la que actuan como citantes: MARIA CLAUDIA
RUIZ GUTIERREZ ¥ ALBA MONSALVE, para aclarar los derechos y deberers
gue tienen sobre el bien inmueble v llegar a acuerdos para tramitar el
proceso de sucesian.

£

Anexos : Descripcion Il Archivo I |
|Ser1.ri|::ins Publicos y RIP | l Seleccionar archivo |EpyN rapido s...agen_10.PDF a
Agregar
Documentacidn Faltante :| Documento |

Recepcionado Mo recepcionadao



NEGOCIOS
ASESORIA - El asesor debera
confirmar la asesoria escribiendo su
 AGENDA clave personal

rCITAS

rEVENTOS | Esperando Aprobacion del Asesor %
~NEGOCIOS 5 Decision :Recepcionado
ACTUAR ﬂrga :Conciliacidn
_[: :] Clave del dia
S |

FORZADAS

Lprobar Rechazar

ALTERNATIVO
r AYLUDA
» SESION



r AGENDA

»CITAS
»EVENTOS

LR R

ACTUAR

P
I=
m
S
=

e

FORZADAS
ALTERNATIVO

rAYUDA

» SESION

NEGOCIOS
ASESORIA — Para tener en cuenta:

 El usuario que asiste debe corresponder al
mismo que tiene la cita asignada en el sistema
* El formato debe llenarse completamente y
con exactitud
* Si el asunto no se tramita por el Consultorio,
solo se debe consignar en la relacidn sobre los
hechos sobre qué se brindd asesoria, con el
fin dar una buena orientacioén al usuario
haciendo buen uso del tiempo.
* Si el asunto si se tramita por el Consultorio,
debe hacerse una relacién claray concreta de
los hechos y las pretensiones en los aspectos
relevantes para el caso. Tenga presente la
correcta redaccion y ortografia de ellos



r AGENDA

rCITAS
»EVENTOS

ACTUAR

P
4 ;
0 ;
o :
E i
el

FORZADAS
ALTERNATIVO

» AYUDA
» SESION

NEGOCIOS
ASESORIA — Para tener en cuenta:

* Es indispensable la cuenta de servicios
publicos o tarjeta prepago, sin alguna de ellas
no es posible recibir el caso, excepto en el area
de publico — victimas.

* Se debe advertir al usuario sobre el archivo
de su caso por desinterés, cuando no sea
posible localizarlo y no comparezca luego de
enviarle una comunicaciéon o cuando quede
pendiente de aportar documentos y no lo haga
oportunamente.

* El asesor debe aprobar la asesoria y verificar
los documentos que se deben tener en cuenta
en la recepcion del caso.



NEGOCIOS
FORZADAS - Se ingresan citas forzadas cuando no se ha
asignado previamente una cita por problemas con el
sistema o cuando por motivos extraordinarios se dara
asesoria sin previa cita. Debe completar la informacion

"AGEMDA Reah:ar citas o
4 EHAE |dentihcaciﬁng::sr?::ﬁ:c[?ﬁ:fﬁ?
yEVENTOS Apelidos:
Celular:
ACTUAR o
Direccion para
ASESORIA M=t
| FORZADAS |
ALTERNATIVO
» AYUDA - -

» SESION

Guardar



NEGOCIOS
FORZADAS - E| asesor debera confirmar la
asesoria escribiendo su clave personal. El caso
se ingresa al sistema como si fuese una cita
previa ingresada normalmente por ASESORIA

..............
Fi .
m CONFERMA QOUE EL AREA CE LA CITA E5: CIVIL?

Lliree (36 A

FORZADAS

[ ALTERNATIVO) @eis &5

AN UDA

» SESION




NEGOCIOS
ALTERNATIVO - Solo para estudiantes matriculados en
el curso. Para ingresar al sistema los usuarios que
acuden a Consultorio al Barrio.

» AGENDA o
Identificacion: |
" EHAS Nu:nrnbres:| |
ﬂpemdusﬂ |
yEVENTOS Telsfonos | |
Celular: | |
~NEGOCIOS et |
Direccidan para correspondencia: |
ACTUAR " e l S
Estado civil | hd |
ASESGRIA Es rmavor de edad : & 51 B le
Estrato | ¥ |
FORZADAS Empress | |
; - Actividad Econom ica :| |
| ALTERNATIVO) N

r AYUDA wonto:| |
b EEEIGM Cédula del demandado : | |

Mormbre del demandado :| |

Direccidan del demandado :| |
Descripcidn:




ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Civil — Familia

* Todos los que se adelantan ante jueces
civiles municipales en Unica instancia

 Responsabilidad contractual
(compraventas, comodatos,
arrendamiento, mutuo, depaositos,
conflictos de transporte de personay
mercancias, cobro de seguros,
cancelacion y reposicion de titulos).




ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Civil — Familia

Procesos de alimentos en todas sus
modalidades: fijacion de cuota; revision para
disminucion, aumento o exoneracion de cuota
alimentaria, ejecutivo de alimentos.

Ejecutivos (pagar sumas de dinero o dar,
hacer o no hacer)

Sucesiones de minima cuantia.

Indemnizaciones por responsabilidad civil
extracontractual.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Civil — Familia

Procesos de Jurisdiccion Voluntaria

* Interdiccion por discapacidad
mental, en casos de alimentos o de
seguridad social

* Cancelacion, modificacion y
correccion del Registro Civil, cuando
no sea doble o triple cedulacién

 Divorcios de mutuo acuerdo



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Conciliacion

* Todos los asuntos patrimoniales
susceptibles de conciliar; es decir,
aquellos que se pueden transar,
arreglar directamente, desistir o los

gue permita la Ley y que no excedan la
minima cuantia.

 Custodia y régimen de visitas de
menores e incapaces.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Conciliacion

* Declaracion de unién marital de
hecho, disolucién y liquidacidon de
sociedad patrimonial.

* Disolucion y liquidacion de
sociedad conyugal.

* Separacion de bienes y de
cuerpos.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Laboral

e Solicitud de tramite conciliatorio ante el
Ministerio de Trabajo

 Conceptos en laboral y en Seguridad Social
(pension de vejez, invalidez y sobrevivientes

* Demandas laborales que no superen los 20
SMLMV, que sean de competencia de los

jueces de Medellin y que no se encuentre ad

oortas de prescripcion de la accion (3 anos).

* Revision de liquidaciones de contrato de
trabajo




ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Laboral
 Reclamaciones por no pago o0 pago

deficitario de prestaciones sociales
* Reajuste salarial

e Sancion moratoria del articulo 65 del
C.S.T.

* Indemnizacion por despido sin justa
causa

e Sancion establecida en el articulo 99 de
la Ley 50 de 1990




ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL

CONSULTORIO - Laboral

* Pago de salarios causados y debidos

 Pago de horas extras diurnas, nocturnas y
festivas.

* Reclamaciones por no afiliacion y pago de
aportes al SGSS|I dentro de la relacion
laboral

 Reclamacion por contrato realidad y las
derivadas de tal situacion

* Revision de cumplimiento de requisitos
para optar a la pension de vejez, invalidez o
sobreviviente y del auxilio funerario



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Laboral

Reclamacién por despido de mujer embarazada
o en periodo de lactancia y de trabajador
discapacitado sin mediar autorizacion del
Ministerio de Trabajo por medio de accion de
tutela o demanda laboral ordinaria

Reclamacién para el pago de incapacidades de
accion de tutela o demanda laboral ordinaria

Correccion de historia laboral ante el ISS

Demanda ejecutiva conexa, siempre y cuando la
demanda ordinaria se haya hecho a través del
Consultorio o se genere la obligacion de una
conciliacion extrajudicial o judicial



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Penal

* No actuamos como abogados en procesos
penales, esto independiente de su condicion
como indiciado, imputado o acusado, o como
victima, no se da la cita, ni se recepciona el
Caso, aunque sea competencia de los jueces
penales municipales. Se reciben casos so6lo
para elaborar conceptos, realizar tramites
administrativos o ejercer accion constitucional
de tutela



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Penal

* Realizar estudios sustantivos y procesales que
permitan una correcta comprension al usuario
respecto del tramite procesal penal que le han
adelantado en los despachos judiciales.

* Realizar estudios para establecer si en virtud de
a hormativa vigente es posible invocar
oeneficios judiciales y administrativos como la
ibertad condicional, la prision domiciliaria, el
permiso de setenta y dos horas, la libertad
vigilada, el mecanismo de vigilancia electronica,
la acumulacion de penas, entre otros.




ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Penal

* Elaborar peticiones a nombre del procesado, cuando
procedan los beneficios judiciales y administrativos
en caso tal que el proceso judicial este finalizado
para no entrar a suplantar o intervenir en Ia
estrategia que el abogado defensor este
desplegando en pro de su apoderado judicial.

* Realizar peticiones a nombre del procesado, ante las
autoridades carcelarias en procura de lograr el
respeto de derechos y garantias de los ciudadanos
sometidos al régimen carcelario, a modo de ejemplo
solicitudes de cambio de lugar de reclusion y de
atencion médica.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Penal

e Elaborar acciones de tutela a nombre del procesado,
ante autoridades judiciales buscando la proteccidn
de derechos fundamentales y sociales.

 Revisar el cumplimiento del debido proceso y el
respeto de los derechos y garantias procesales en
sentencias ejecutoriadas, para estudiar la posibilidad
de realizar las acciones juridicas buscando el
restablecimiento de los derechos fundamentales
vulnerados. Se elaboran conceptos y a partir de ahi
se define si se tramitan derechos de peticion o
acciones constitucionales.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Publico

* Procesos administrativos de caracter
sancionatorio que adelanten las
autoridades administrativas, los organismos
de control y las entidades constitucionales
autonomas.

* Subsidios de vivienda.

* Temas relacionados con manuales de
convivencia o reglamentos estudiantiles.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Publico

* Procesos disciplinarios de competencia de las
personerias municipales y la Procuraduria
General de la Nacion.

* Procesos de responsabilidad fiscal de
competencia de las contralorias municipales,
distritales, departamentales y General de la

Republica.
* Asesoria en pretensiones de Responsabilidad
Estatal.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Publico

Tramites relacionados con de impuestos en
su mayoria impuesto predial.

Reclamaciones ante entidades o cooperativas
financieras(Vigiladas por las
superintendencias).

Asuntos relacionados con la prestacion de
servicios publicos, en especial los
domiciliarios.

Acciones Constitucionales: Popular, De Grupo,
De cumplimiento, Nulidad,
Inconstitucionalidad



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - Publico

* Asuntos de transito (excepto diligencias de
audiencias de transito derivadas de
accidentes o colisiones).

* Derechos de peticion.

* Acciones de tutela relacionados con Ley de
victimas, Subsidios de vivienda, Asuntos
estudiantiles, Impuestos, Servicios Publicos,
Asuntos de transito.

* Los asuntos de atencion a victimas se llevan
por el sistema ANFORA.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - RURAL

* Divorcio y separacion de bienes por mutuo
consentimiento de los conyuges.

* Autorizacion judicial para venta de bienes
de menores.

e Designacion de guardador.
 Declaracion de ausencia.

* Declaracion de muerte presuntiva por
desaparecimiento.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - RURAL

Interdiccion del discapacitado o sordomudo y su
rehabilitacion.

Correccion, sustitucion o adicion de partidas del
estado civil o del nombre, o anotacion del
seudonimo en actas de registro.

Constitucion y cancelacion de patrimonio de
familia y de afectacion a vivienda familiar.

Alimentos.

Reposicion y cancelacidon de titulo valor de
minima cuantia.

Confeccion de inventario para segundas nupcias.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - RURAL

Sucesiones notariales o judiciales de minima
cuantia

Ejecutivos hasta de minima cuantia y por
obligacion de hacer.

Ofrecimiento de pago por consignacion.

Solicitud de levantamiento de medidas
cautelares por un tercero.

Pertenencias (En el area urbana valorando
situaciones politicas y de contexto)

Filiacion extramatrimonial.



ASUNTOS QUE SE LLEVAN EN EL
CONSULTORIO - RURAL

Asuntos Laborales y de seguridad social en cuantia
no superior a 20 SMLM vy el correspondiente
ejecutivo.

Accion de tutela.
Derecho de peticion.

Conciliaciones en diversos asuntos legales: civiles,
laborales, de familia, comerciales hasta 10 SMLM.

Minutas varias: contratos varios y testamentos.

Asuntos relacionados con personas victimas de la
violencia
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