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Recomendaciones generales

Haz clic en el enlace para ingresar al aplicativo UdeA Biosegura:
http://ingenieria2.udea.edu.co/biosegura/#/inicio-sesion

1. ;Como crear el usuario y contraseiia?

N Si no tienes usuario creado en el aplicativo UdeA Biosegurig,

e ek debes crear el usuario haciendo clicen CREA UNO AQUI.
- (Ten presente que la app no esta ligada al Portal Universitario,

b ] por lo cual es necesario crear el usuario y contrasena. Para
e ~ efectos practicos, puede ser el mismo que usas en el Portal

e 0 un correo electronico personal que revises con frecuencia).

<] Ingresar

£Olvidé la contrasefia?

2. Digita tu correo electronico en el usuario, este debe ser en minusculas. Escribe una contrasena y luego
validala.

Nota: La contraseiia debe tener entre 8 y 15 caracteres, una
letra en mayuscula, una en mindscula y un nimero. No se
admiten caracteres especiales como */_?.

TI PO D E U s UA RI 0 ¢Ya tienes una cuenta? Ingrese aqui

Correo electrénico

INTERNO: usuario que tiene vinculo directo con la Conteset e
Universidad. Incluye a los estudiantes activos de pregrado
y posgrado, profesores y docentes de catedra con contrato

Repite la contrasefia [53

vigente, empleados administrativos de la Universidad, intero i
trabajadores oficiales y contratistas de prestacion de servicios £0Qué o5 usuaro ntemo?  4Qué es usuario externo?
vinculados con las unidades académicas y administrativas de o ~

la Universidad con contrato vigente. ' o
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EXTERNO: Usuario que no tiene vinculo directo activo con la Universidad. Incluye egresados, jubilados,
personal contratado por la Corporacion Interuniversitaria de Servicios (CIS), Fundacion Universidad
de Antioquia, IPS Universitaria, personal de empresas contratistas de aseo, mantenimiento, vigilancia,

proveedores, visitantes y otros externos.

Elige bien tu usuario pues, en la validacion que se realiza desde la Division de Talento Humano, y en caso de
encontrar una inconsistencia, se suspende el proceso de autorizacion de ingreso.

Ten en cuenta que este rol no lo puedes cambiar una vez elegido.

Valida el captcha y clic en AGREGAR.

i Mo tienes usuario? Crea uno aqul

' 3. 'Una vez listo tu usuario, ingresa a la plataforma con el usuario
y la contrasena que creaste en el paso anterior, valida el captcha y

L haz clic en ingresar.
s .
- No utilices modos de ingreso automatico para el correo y contrasena
DAL e para asi evitar dificultades en el ingreso.

=] Ingresar

£0lvida la contrasefia?

4. EIsistemamostrardla siguiente pantalla.
Lee atentamente los términos y condiciones
y la autorizacion de tratamiento de datos,
selecciona la opcion S| para aceptarlos y

haz clic en el botén CONTINUAR

Nota: en caso de no aceptar los términos
y condiciones, el aplicativo no te dejara
avanzar y no podras continuar con el
proceso para obtener el permiso para el
ingreso a las instalaciones de la UdeA

ENCUESTA CONDICIONES DE SALUD Y CONVIVENCIA

Todos prevenimos y actuamos

En virtud de la emergenci hu | por la CU\M}IG} n cumplimiento de la I'Qnulwcllfﬂd:lM terio di Sau:i,ﬁn‘:::lnnSoclulN 0. 0666 del 24 de abril
de 2020, la de.llgm:u sonal y familiar que permita, al Sistema de

Gos <ti6n do Segurida ady Sahu Ennﬁl abalo do 13 Universicad de Antioquia mﬂta'a\c:snm acia la promocién de I3 salud y prevencedn da la

031 coma artcular acciones preventivas con olras dependencias y entidades, en aras del cuidado personal

Los tirmings del articulo 3, numeral 3.2 do la Resolcién 646 del 24 do abril o 2020 del Ministerio do Sakud y Protoccion Social, son responsabilidades
corgo del trobajador, contratistn, cooperado o afiliodo participe, quienes M‘O prots de biosequricad |0|l\§li||.¢i0ﬂ
0ai coma reportar cualquier caso de comagio ¥ seguir ks medidas de cuidado de ks salud.

Los datos o informacién chtenida serdin w2348 exclushaments par actis oportunaments frents 3 e3ta pandemia pn "8 COVID-19, m.ml\—admdn
maners reservada, segin mina la Ley ipio de la busna fe, la confide: dad e int nistrada; par
lo cual, solo o personal de salud, relacionado can el drea de Sea idad y Salied en el Trabajo de la Un ersamsde Mn-ocua laz resnec:wu entidades
adminisiradoras dé planes de beneficios (EPS, ARS, ARL) y las autoridades en salud, podeian tener acceso 3 1 infonmacion penson

Autorizacién de tratamiento de datos

Autorizo ala de nijo de la aportada en esta de salud, ] o dit
desarmollar acciones de promocidn ymnnd eneS stema de Gesti bndeSeqndeSal ud en el T aba,c, n funcién de atender los riesgos de
contagia de fa COVID- 15, segin lo porel de Sakud y la
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HAZ CI-IC AQUI ' 9. Una vez acepados los términos y condiciones

para iniciar el mentj  haz clic y encontrars la pantalla del meni con los
de la aplicacidn siguientes madulos

= UdeA Biosegura

@  Preingreso

Si eres un usuario interno debes diligenciar los mddulos de:

* Preingreso E3 Sintomas
« Sintomas
« Visita Q vt

« Estado de autorizacion

Estado Autorizacidn

El estado de autorizacion permite validar lo que tienes pendiente para el dia en el cual estds haciendo la
consulta. Asegtrate de revisar el estado de autorizacion para el dia en el que tienes el ingreso.

= UdeA Biosegura

Si eres un usuario externo los modulos que debes diligenciar son:

E3 Sintomas ,
« Sintomas
B « Visita (para agendar la visita)
@ Vit « Estado de autorizacion (Validar si el permiso ha sido aprobado o no)

Estado Autorizacidn




GUiA PARA
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= UdeA Biosegura

Verificacion de pasos

Ver autorizaciones de dependencia
Sede hacla donde se dirige

Ciudad Universitaria -

Realizar otra busqueda

Documento: % : Maria Alej

A QA

Grisales H d

Autorizacion de Estado Pre Estado Sintomas Visita Agendada
dependencia | Aln no ha diligenciado los Aln no ha agendado una
Adn no tiene autorizacion ngreso sintomas de hoy visita a esta sede

de la dependencia

Universidad de Antioguia

Mis autorizaciones de dependencia

Sede cha Inicial cha Final M W V S D

Cerrar
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MODULO 1: ENCUESTA DE PREINGRESO
Este mddulo aplica para usuarios INTERNOS.

@ Preingreso Para diligenciar el mddulo Preingreso haz clic sobre el nombre preingreso,
_ el circulo de color amarillo con el simbolo " quiere decir que esta
3 Sintomas pendiente por diligenciar. Una vez lo completes, aparecera el simbolo en

0 circulo morado @ que significa que ya esta diligenciado.
Visita

Estado Autorizacidn

= UdeA Biosegura

o 2] © (4] (5] ©

Datos personales Vinculo laboral comeo empleado Proyecto con la UdeA Vinculo como estudiante Datos antropomeétricos Preexistencias

Al diligenciarlo, encontrards 7 secciones que son:

1. Datos personales

2. Vinculo laboral como empleado (*)
3. Proyecto con la UdeA

4. Vinculo como estudiante (*)

5. Datos antropométricos

6. Preexistencias médicas

1. Convivientes

(*)Ten en cuenta que los vinculos pueden aplicar para una o varias condiciones, esto es si eres estudiante y
ademas empleado o contratista de servicios.

Do parionses Vincul abors coms gl
Tiene vinculs con a Universidad de Antioquia

Cada vez que diligencies las secciones del

formulario haz clic en el boton SIGUIENTE y
podras ver las otras secciones.
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Al terminar de diligenciar las secciones, revisa nuevamente y verifica que los datos de las secciones anteriores
estén registrados de forma correcta.

Posteriormente haz clic en GUARDAR.

Ten presente que una vez los guardes No podras realizar cambios.

LOS DATOS QUE PUEDES ACTUALIZAR EN EL APLICATIVO AL INGRESAR CON TU USUARIO SON:

1. Datos personales:
« Correo electronico
« Teléfono

2. Vinculo laboral:
« Pueden actualizarse todos los campos

3. Proyectos UdeA:
* ARL

4. Vinculo como estudiantes
« Pueden actualizarse todos los campos

Las demas secciones de Datos Antropométricos, Preexistencias Médicas y Convivientes no permiten
actualizacion.

En caso de errores en los campos no actualizables
debes enviar un correo electronico asi:

« Si eres servidor o contratista:
saludsgsst@udea.edu.co

« Si eres estudiante:
practicasacademicas@udea.edu.co

¢Estas seguro que deseas
guardar?

o s o Debes especificar:

dnicamente podris cambiar ciertos campos

+ ¢Qué sucedio? (de forma clara)
« Nombres completos
« Nimero de identificacion

Con lo anterior, se evaluard cada caso y se tomaran las acciones pertinentes.
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Finalmente, el sistema te mostrara el estado de preingreso que incluye la categoria en la que te encuentras,
seguin los datos suministrados y las recomendaciones del equipo de Riesgos Ocupacionales de la Universidad.

Puede ser Rojo, Amarillo o Verde.

El resultado del paso anterior lo puedes verificar en el ESTADO DE PREINGRESO.

ENCUESTA CONDICIONES DE SALUD Y ENCUESTA CONDICIONES DE SALUD Y ENCUESTA CONDICIONES DE SALUD Y
CONVIVENCIA CONVIVENCIA CONVIVENCIA

Recomendaciones
Recomendaciones 5
Recomendaciones i i o1
i D et e o sy e by s v, e " - ey
P 1 4 WS-, e e
- " el . - o - - e 7 daPe o
s,
r : - 4
e am
e
s

MODULO 2: ENCUESTA DE SINTOMAS

Aplica para INTERNOS Y EXTERNOS

= UdeA Biosegura

Encuesta de sintomas Este mddulo suple lo que antes
se realizaba por varias vias y por
el CoronApp para el ingreso a las
sedes de la Universidad.

¢Tienes o has tenido en los Gitimas 3 dias alguno de estos sintomas?

Diligenciadiariamentelaencuesta
de sintomas si eres usuario
interno, independientemente de
que te encuentres realizando

Haz petadn en rontacts nor mie ds.dne harae aun neandn 1A by [ iendn la distanria ds miz 2 mafrne ranuna nareana,
ket o A st

Has estado en contaclo sin proteccion (tapabocas) a menos de 2 metros y por minimo 13 minutes con una persona
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Si presentas sintomas repdrtalas a tu EPS y:
« Si eres empleado a saludsgsst@udea.edu.co
« Si eres estudiante a practicasacademicas@udea.edu.co

Si ya presentaste la COVID-19, cumpliste con el periodo de aislamiento preventivo y esta dado de alta por
tu EPS pero persisten algunos sintomas como secuela (y son los que reportaste en el aplicativo) escribe un
correo informando la situacion con tu nombre, nimero de cédula y la fecha de tu diagndstico, asi:

« Si eres servidor o contratista: saludsgsst@udea.edu.co

« Si eres estudiante: practicasacademicas@udea.edu.co

Las preguntas que aparecen en este aparte del aplicativo son:

1. Tienes o has tenido en los dltimos 3 dias alguno de estos sintomas: a) Fiebre, temperatura mayor o igual
a 38°C:h) Dificultad respiratoria, c) Tos, d) Secrecion nasal no asociada a rinitis cronica, e) Cansancio o
malestar general, f) Pérdida del sentido del gusto o del olfato, g) Diarrea u otras molestias digestivas.

2. Has estado en contacto sin tapabocas a menos de 2 metros y por minimo 15 minutos con una persona: a)
Positiva para COVID-19, b) Con sintomas de COVID-19 atin sin diagndstico confirmado, c) No he tenido ese
tipo de contacto estrecho.

3. Has estado en contacto por mas de 2 horas, aun usando tapabocas y manteniendo la distancia de mas
2 metros, con una persona:a) Positiva para COVID-19, b) Con sintomas de COVID-19 ain sin diagndstico
confirmado, c¢) No he tenido ese tipo de contacto.

4. Te encuentras en aislamiento

a) Porque eres sospechoso o confirmado mediante prueba de GOVID-19, b) Porque convives con alguna persona
sospechosa o confirmada de COVID-19, ¢) Porque regresaste de un viaje, d) Porque a tu lugar de residencia
llegaron viajeros, €) No estoy en aislamiento.

Antes de elegir guardar asegtrate que los datos
suministrados estén registrados de forma correcta
y verifica bien, de modo que evites reportes errados.

Posteriormente haz clic en guardar.

iEstds seguro que deseas
guardar?

e wea Parya guariad fa nfoemackén soia podrk
carrbiar

St Nota: los datos de la encuesta NO seran modificables

y solo al dia siguiente podras revisarlos al informar

los sintomas de ese dia.




ENCUESTA DE SINTOMAS

Condichnes de walud y convivencia Toden prevesimes v actuames

Facka ancusats: forves, 2§ de snerm de 2011, T1RST pom

Recomendaciones 0

Facha ncussta: viemes, 12 de febrers de 2021, 12836 p. m.

=@

Aplica para INTERNOS Y EXTERNOS

1. Sede

2. Oficina/salon

3. Fecha inicial

4. Fecha fin

5. Medio de transporte

MODULO 3: DE VISITA

En el MODULO DE VISITA haz clic en el botén que se encuentra resaltado. Esto
despliega las 5 secciones que debes diligenciar para agendar tu visita entre ellos:

Una vez guardada la informacidn, podras visualizar la categoria en la
que te encuentras, segiin los datos suministrados y las recomendaciones

del equipo de Riesgos Ocupacionales.

Finalizado el Mddulo de sintomas aparecera el simbolo en circulo

morado que significa que ya esta diligenciado.

El estado anterior lo puedes visualizar en estado de sintomas.

Puede ser Rojo o Verde.

¢
¢
a
)
| 9

= UdeA Biosegura

Preingreso )
Estado Preingreso
Sintomas ]
Estado sintomas

Visita

Estado Autorizacidn
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Sl da vl ke A I mademradd Puedes agendar en un mismo momento cada una de
las visitas del ano o de un periodo, pero solo podras

ingresar en los dias que tu unidad académica o
administrativa te programd.

Antes de guardar, asegtrate de que tus datos estén diligenciados
correctamente, posteriormente haz clic en guardar. e e e et

realizarlo directamente en el modulo, usando el

o Si requieres anular una visita y corregir algo, puedes Agendr Visia
simbolo de la papelera al lado de la visita agendada

MODULO 4: ESTADO DE AUTORIZACION

= UdeA Biosegura

ESTADO DE AUTORIZACION
@ Preingreso V]

Una vez guardas todos los anteriores, podrds visualizar los estados de
Estado Preingreso autorizacion en el punto resaltado.

Sintomas o Para ingresar a las instalaciones de la Universidad, todas deben estar en color
verde.

Cualquiera que no esté asi es un paso que falta por autorizar o realizar, asi ti

@
4]
E3  Estado sintomas
@ Visita mismo puedes verificar.

Estado Autorizacidn

Para ingresar a la UdeA debes contar con las siguientes autorizaciones y estar en el siguiente estado O

AUTORIZACION DE DEPENDENCIA:

Aplica para INTERNO Y EXTERNO. Este estado en verde significa que tu unidad académica o administrativa ya
envié la solicitud de presencialidad a la Division de Talento Humano y que tu vinculo con la Institucion ha sido
verificado.
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Nota:
Si al consultar en el aplicativo tu ESTADO DE AUTORIZACIONES te aparece este icono en cualquiera
de las casillas, significa un paso que no se ha realizado.

En el caso de autorizacion de dependencia, revisa en tu unidad si el directivo que estd autorizado para solicitar
el ingreso (Decano, Vicerrector o Director) subid la solicitud a la Divisidn de Talento Humano.

Ten en cuenta que solo se tramitan solicitudes realizadas por las personas autorizadas.

ESTADO DE PREINGRESO: Aplica solo para usuario INTERNO. Significa que ya has diligenciado ese mddulo y te
aparecera un resultado verde si no presentas comorbilidades o si has sido excepcionado.

— Nota:
o Si al consultar en el aplicativo tu ESTADO DE
P _ AUTORIZACIONES, en este aparte de preingreso te
T aparece este icono, significa que no estas autorizado v,
solo si tu unidad considera la necesidad indispensable
o de tu presencia, y envia una solicitud a la Division de

Talento Humano argumentando las razones y explicando
las medidas adicionales que se tomaran en el area para
reducir el riesgo para ti al ser una persona sensible.

Una vez recibida esa solicitud, se te pedira que envies

e al equipo de salud de Riesgos Ocupacionales (médicos
y enfermeras) informacion de tu médico tratante que

O 0 0 Q evidencie que las comorbilidades o condiciones de riesgo
- estdn controladas y tu riesgo puede ser menor. El equipo

de salud de Riesgos Ocupacionales lo analizard y con base
en ello realiza o no la excepcidn.

Si por alguna razon se ha autorizado una excepcion, podras visualizarlo en el aparte de estado de autorizacidn.
(Verificacion de pasos) mientras que en el Preingreso continuara igual.

ESTADO DE SiNTOMAS: Aplica para usuario INTERNO Y EXTERNO.

Interno: Debe ser diligenciado diariamente por los funcionarios de la UdeA a mas tardar a las 4 pm de cada
dia, independientemente si se encuentra en trabajo presencial o en casa.

Externo: Solo debe ser diligenciado para las visitas autorizadas y reportadas a la Division de Talento Humano
por el directivo responsable y agendadas por el usuario en el aplicativo.
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Recuerda: Los datos suministrados en la encuesta de sintomas no podran ser modificados.

Nota:

o Si al consultar tu ESTADO DE AUTORIZACIONES en sintomas te aparece este icono, no te encuentras
autorizado presentas algunas condicion relacionada con la COVID 19.

(Mira el aparte anterior del instructivo sobre sintomas).

Nota: Los datos de la encuesta de sintomas NO serdn modificables y solo al dia siguiente podras revisarlos
al informar los sintomas de ese dia.

VISITA AGENDADA: Aplica para INTERNO Y EXTERNO.
Diligencia adecuadamente los datos solicitados (sede, oficina, medio de transporte y rango de fecha).

Estos datos son de gran importancia para realizar los cercos epidemioldgicos si se presenta algtin reporte de
contagio.

Nota:

Si en la consulta de ESTADO DE AUTORIZACIONES te aparece este icono en visita significa que no has
agendado la visita. Ingresa al aplicativo y agéndala.

EN LA PORTERIA DE INGRESO

Los vigilantes revisaran la autorizacion cuando te

presentas. Si por alguna condicion no te encuentras

autorizado, ingresa al aplicativo y revisa tu ESTADO
DE AUTORIZACIONES para verificar que tienes las

------ w8 autorizaciones para ingresar a esa sede y realizar, segtin
: : los pasos anteriores, las acciones que se requieran.

Si la persona estd autorizada, el personal de seguridad registrara la temperatura de ingreso y, al retirarte de
la instalacidn registraran el dato de temperatura de salida.

Es importante que facilites ambos procesos dado que cuando se retiran personas de la Institucion, se libera el
aforo y de no realizarlo puedes afectar tu reingreso o el de alguno de tus companeros.







