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CONVOCATORIA JOVENES INVESTIGADORES 2019

1. CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que estan
interesadas en participar en la convocatoria de Joven Investigador de la Universidad de
Antioquia, para lo cual deben ingresar el plan de trabajo en el Sistema Integrado de
Informacion Universitaria: Investigacion y Extension - SlIU -. Dado lo anterior se aclara
gue este manual no hace parte de la normativa universitaria y solamente se utiliza como
un paso a paso para utilizar el aplicativo.

2. REQUISITOS

Para inscribir un plan de trabajo en la convocatoria para Joven investigador UdeA, debe
tener en cuenta los términos de referencia definidos por la Universidad.

3. USUARIOS QUE INTERVIENEN
a. El Tutor del Joven investigador: es quien se encarga de la inscripcion del
plan de trabajo en el Sistema Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension — SIU

b. Vicerrectoria de Investigacion: por medio de la plataforma, la
Vicerrectoria revisa, avala y envia a los evaluadores la documentacion
correspondiente al plan de trabajo y procedera a su aprobacion en el SIIU,
para darle el inicio correspondiente.

4. PROCESO DE EJECUCION DEL TRAMITE
4.1. Ingresar ala aplicacion SlU

El Tutor debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcion aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU, asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado seleccione
Ingresar >> Iniciar sesion (ver figura 1)



http://www.udea.edu.co/
http://www.udea.edu.co/
http://www.udea.edu.co/
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Estudiantes Profesores Empleados Egresados Jubilados Letra: a c Contraste: @ &

bre 2019

\ UNIVERSIDAD @ Ingresar v == Esp Sébado, 2 de novi
DE ANTIOQUIA

Iniciar sesion

3 Busca lo que necesitas D Enlaces de interés >
Registrarse

Institucional  Estudiar en la UdeA Investi  Ohtener/Recuperar >tar Intemacional Culturay patrimonio Contratacion y convocatorias

Saldra la pantalla para iniciar sesién como usuario del portal (ver Figura 2), ingrese su
usuario y contrasefa y presione clic en el boton CONECTAR

® Ingresar ~ A Somos UdeA ~ == Esp +

e @(Eﬁ. UNIVERSIDAD
R e L-1- 1=

Iniciar sesién

Introduzca su nombre de usuario y contraseiia para autenticarse en el Portal Universitario

Se abrird una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina, seleccione
Enlaces de interés — Mis aplicaciones
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Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU

oot & Somon Udea ~ | = E2p v
UNIVERSIDAD
PEANTIOQUA s EEEIED - .

Servicios Aplicaciones

informaticos

Sistemas de informacién

Google Apps _ Apticaciones A
Instructivos : off $

Ayadame

A : i
Soluciones UdeA ' of 1 @
Licenciamiento de . X

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SIIU en la que podré iniciar el registro
del cupo del joven investigador Si la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la
configuracion de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opciéon que
autorice el SIIU. (Ver instrucciones)

4.2. Ingreso al registro del proyecto y el Plan de trabajo Joven Investigador — JI -

Estando ya en la aplicacion del SlIU, vera la ventana principal del SlIU, en esta ventana
se inicia el ingreso de la informacién del proyecto en el marco del cual el estudiante
realizara las actividades de investigacion (Plan de trabajo del estudiante) (ver Figura 5).
Presione Clic en el menu Convocatorias >> Nuevos Proyectos



https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=es-419
https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=es-419
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4.3. Pestafa Informacion General

Ahora puede comenzar a ingresar los datos, teniendo en cuenta algunos aspectos
importantes:

4.13.1 Matricula de >> Selecciona Subproyecto

4.13.2 Tipo de Subproyecto >> Joven Investigador U. De A.

4.13.3 Tipo de proyecto >> Investigacion

4.13.4 Clasificacion del proyecto >> Basica o Aplicada

4.13.5 Seleccione Convocatoria en la opcién en la que va a matricular el proyecto.
4.13.6 Seleccione Programa Jovenes Investigadores 2019 en *Convocatoria
4.13.7 En modalidad de financiacion seleccione Modalidad Unica — 4968696

4.13.8 Seleccione el grupo de investigacion, excepto si es un profesor de las
sedes y seccionales o el proyecto es del fondo de apoyo al primer proyecto y no
tiene grupo de investigacion, ya que debe comunicarse antes con la Vicerrectoria
de Investigacién para asignarle un campo especial.
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Inscripcion de proyecto

O)

Informacian general

* Defina la Informacion general de su proyecto

* Matricula oe -
Subproyecto

* Tpo de subproyecto

Jowven Investigador U. De A -
Tipo de proyecta * Clasificacion

Investigacion Basica

* Seleccione en cudl de estas dos opclones va a matricular su proyecto

(@ Convocatoria () Proceso de selaccion

* Convocatona
Programa Jévenes Investigadores Udea 2019 -

* Modalidad de fnanciacicn
Modzlidad Unica - 4968696 -

* HUpD de investgaiin -
AgroBiatecnologia

4.13.9 Ingrese el codigo del SlIU del proyecto en ejecucion al que se vincula el JI, en
caso de que el proyecto no se encuentre registrado en el SllU sino en el ACCESS
debe activar el boton de proyecto no registrado en SlIIU para ingresar el titulo
manualmente y colocar en la justificaciébn Proyecto registrado en Access.

En el campo Centro Administrativo seleccione Vicerrectoria De Investigacion —

Vice. Inv.
Proyecto no registrado en SIIU
* Proyecto al que se vincula el J . * Titulo del proyecto
* Justificacion * Centro administrativo

Proyecto registrado en Access Vicerrectoria De Investigacion - Vice. Inv.
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Nota: Tener en cuenta que en los Términos de Referencia se indica que el proyecto
en el que se vincularéd el estudiante debe estar en ejecucion y registrado en el
SUI, con una vigencia minima de ocho meses desde el momento de postularse
el cupo, es decir, que al proyecto le falten por lo menos ocho meses para
terminarse desde el momento que apligue a la convocatoria del programa
Jovenes Investigadores UdeA 2019

4.13.11 La opcidn de activacion de aval de comité de bioética, NO SE ACTIVA, ya que para
asignacion del cupo no se requiere

Proyecto no registrado en SIIU

* Proyecto al que se vincula el J.|

2018-23390 - Anaa Eirlikil ] tulo de ect

* Centro administrativo

Vicerrectoria De Investigacion - Vice. Inv.

Active esta opcion, si requiere comité de bioética

Requiere comité de bioética » ~omité de bioética ~

4.13.12 En la casilla en la cual se solicita: *Definir el nombre del proyecto y lugar, se
indicar un nombre corto, completo y palabra clave que le asignara a la plaza que esta
solicitando para el estudiante, puede ser el mismo titulo del proyecto en el cual el
estudiante realizara sus actividades u otro que le desee dar a la plaza. Ejemplo: Cupo
Joven Investigador. De igual forma en *Seccional elija Medellin — Antioquia o la
sede/seccional de la Universidad a la que pertenece el grupo o profesor de regiones.
4.13.13 En la duracion registre los meses de duracion de la pasantia del JI, es decir 12
4.13.14 Presione primero en GUARDAR y luego en_SIGUIENTE
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* Defina el nombre del proyecto y el lugar donde se desarrollara
* Nombre corto * Nombre completo
Cupo Joven Investigador Cupo Joven Investigador 2019
* Palabras clave * Seccional
Eirdki Medellin-antioquia
* Lugar de ejecucion * Duracién
Direccion de ubicacion del grupo o profesor seccional 12| =
GUARDAR SIGUIENTE =

4.4. Pestafa Descripcion cronograma.

Aparecera el cédigo de proyecto que le fue asignado al cupo solicitado y se visualizara la
pestafia de Descripcion cronograma en el cual debe colocar el cronograma de actividades
que asignara al estudiante y el link del ORCID del Tutor, quien previamente debid tramitar a
través del link https://orcid.prg/

Ver tutorial ORCID en: http://biblioteca.uoc.edu/es/investigacion/como-puedes-obtener-el-
codigo-orcid



https://orcid.prg/
http://biblioteca.uoc.edu/es/investigacion/como-puedes-obtener-el-codigo-orcid
http://biblioteca.uoc.edu/es/investigacion/como-puedes-obtener-el-codigo-orcid
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Inscripcion de proyecto

Cadigo de proyecto
2019-28971 - En elaboracion

@ @ 3 4 5 6 7 8

Informacidn general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
Descripcion Cronograma

En esta seccion se determinan los textos de su proyecto, por ejemplo objetivos, justificacion, metodologia, entre otros.
L 4

¢ LINKDEL ORCID DEL TUTOR v

& ANTERIOR SIGUIENTE =

@© Universidad de Antioquia

# Gmw CTLTUTER .

£ AR SGUINTE =3

© Lot 5 09 Amedpans
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Esta editando una descripcién
LINK DEL ORCID DEL TUTOR
EFetedtv | O Q@ & | B BE E - Q by =
B I U|S x x|« L |z := | B == = = 7\ EE- @ [
ME=©Q Q= ® fx
Estilo - | Normal ~ | Fuente - | Tamafie - A- B- 3 H
Link ORCID
Cronograma actividades del estudiante:
Mes 1 Actividad o]
div p
CERRAR €

Cerrar, confirmar y dar click en “Siguiente”

Confirmacion cerrar

o Realizé cambios sobre el item ;Desea guardarlos?

NO N ./

& ANTERIOR SIGUIENTE =

© Universidad de Antioquia
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Luego de quardar_esta primera pestafia, podra retomar el registro del proyecto en
cualquier momento, antes de enviarlo a la Vicerrectoria. Asi, podra inscribirlo por partes
de acuerdo a su disponibilidad de tiempo. Al presionar el boton GUARDAR, saldr4 un
cuadro de dialogo indicando las condiciones en que se guarda la informacion

Si sale del aplicativo o el SIlU se cierra por inactividad, podra volver a ingresar al SIIU
y retomar el reqgistro del proyecto facilmente:

Clic en el mena Convocatorias >> Proyectos en proceso

[T s1u - Google Chrome -
® kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIIU Q

({22 )% 4
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Convocatorias | Tramites Tramites presupuestales Evaluacién Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes ~Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU

Nuevos proyectos

Proyectos en proceso

Reportes >>

Evaluacion jurado Analista 1 Analista 1 Analista 1~ & (D

* Indica un campo necesario

®© Universidad de Antioquia

Al ingresar, aparecerd el listado de todos los proyectos en proceso. Puede agilizar la
busqueda del proyecto utilizando alguna de las palabras clave registrada o por la opcion:
“Estado >> En elaboracién”, presione el boton “Buscar” y seleccione el proyecto de la
lista haciendo clic en el circulo al lado del cédigo y luego presione en el boton “Editar”
(ver Figura 9). De esta manera podra continuar diligenciando la informacion del proyecto.

Luego puede proceder a diligenciar los campos de las siguientes pestafias.
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BOTON DE AYUDA:

Al ubicar el cursor sobre éste icono, se
desplegara un pequefio recuadro para
orientar sobre la informacion a
diligenciar

4.5, Pestafna Presupuesto.

Inscripcion de proyecto

Caodigo de proyecto
2019-28971 - En elaboracién

Compromisosy Documento soporte Enviar

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes
cronograma condiciones
Cofinanciaderes Presupuesto

AGREGAR COFINANCIADOR GUARDAR E

Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer busqueda de entidades y grupos UdeA por palabras claves e identificacion (NIT para las entidades
externas). Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportara recursos frescos, porque los recursos en especie ya estan incluidos como

@ parte dela UdeA.

Nombre del financiador Grupo o Dependencia Tipo Acciones

890980040 - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Comité para el Desarrollo de la Investigacion Financiador

890980040 - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aporte de recursos en especie. Cofinanciador

Seleccionar Presupuesto
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Inscripcion de proyecto
Cadigo de proyecto
2019-28971 - En elaboracion
Informacién general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
Cofinanciadores Presupuesto
AGREGAR RUBRO II GUARDAR E iNecesita ayuda?
Moneda
- VERRESUMEN42»  VER PORCENTAJE.A
CoP
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Subtotal
Rubro
CoDI Especie Fresco Especie Total
Subtotales $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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——
Inscripcion de proyecto
Cadigo de proyecto
2019-28971 - En elaboracion
Informacién general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
Cofinanciadores Presupuesto
AGREGAR RUBRO II GUARDAR ﬂ iNecesita ayuda?
Moneda ® e
-
coP VER RESUMEN VER PORCENTAJE
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Subtotal
Rubro
CoDI Especie Fresco Especie Total
Subtotales $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

Seleccionar gregar rubro y dar click en Joven Investigador

Esta agregando un rubro

* Rubro

Este campo es obligatorio.

CANCELAR €
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Esta agregando un rubro

Joven Investigador

L

CANCELAR Q

Se abre la siguiente pantalla, en justificacion no es necesario diligenciarla, luego presionamos
Agregar rubro

Esta agregando un rubro

m Es rubro corresponde al valor del joven investigador

* Dk

Joven investigador

Justificacion

OPCIONAL|

8/400

Es rubro corresponde al valor del joven investigador

CANCELAR 9 AGREGAR RUBRO

En el valor CODI ingresar el valor total del convenio que es $4.968.696
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Inscripcién de proyecto

Cédigo de proyecto
2019-18365 - En elaboracidén

Informacién general Descripcién Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
Cofinanciadores Presupuesto
AGREGAR RUBRO GUARDAR B ¢Necesita ayuda?
Moneda
CoP = VER RESUMEN @ VER PORCENTAJE A
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Subtotal
Rubro
cool Especie Fresco Especie Total
§ Joven Investigador | $ 4.968.696,00 | $0,00 $4,968,696.00 $0.00 $4,968,696.00
Subtotales $4,968,696.00 $0.00 $4,968,696.00 $0.00 $4,968,696.00
(— ANTERIOR SIGUIENTE 9
© Universidad de Antioquia

Le damos Guardar, aparecera el letrero indicando Guardado exitoso
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AGREGAR RUBRO GUARDAR iNecesita ayuda?
n B L]

Moneda

COoP 4 VER RESUMEN @& VER PORCENTAJE /v

~ Guardado exitosamente.

Se selecciona Siguiente y pasamos a la pestafia Plan de trabajo

4.6. Pestafna Plan de trabajo.

Inscripcion de proyecto

Codigo de proyecto
2019-28971 - En elaboracién

O 66 0 O = o

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

En esta seccion se determina el plan de trabajo de su proyecto, de clic en el bot6n editar para ingresar la informacion.
]

+ Actividades colectivas o de apoyo al grupo v
¢+ Actividades de formacion en investigacion v
SIGUIENTE =

& ANTERIOR

@ Universidad de Antioquia

Se registran las actividades del estudiante




SV

Sistema de Informacion TR
para la Investigacion Universitaria DE ANTIOQU

Inscripcién de proyecto

Codigo de proyecto
2019-28971 - En elaboracién

O 66 0 0 =

Informacién general Descripcién Presupuestal

Plan de trabajo Participantes
cronograma

Compromisosy Documento soporte Enviar
condiciones

En esta seccidn se determina el plan de trabajo de su proyecto, de clic en el botén editar para ingresar la informacién.
L ]

¢ Actividades colectivas o de apoyo al grupo

/' Editar rmacion en investigacion

& ANTERIOR SIGUIENTE =

@ Universidad de Antioquia

Estd editando un plan de trabajo

Titulo
Actividades de formacion en investigacion

Bremerl @ 0 R @ B | BE G «~|QtE

B I USx x| L[= 2| ™
EEE0 Q=0 f

st - | Normal - | Fuente - | Tamafio

Actividades|

div p font span

CERRAR €3
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e
Cerrar y confirmar guardado de los datos
Confirmacion cerrar
o Realizd cambios sobre el item ¢Desea guardarlos?
Una vez registradas damos siguiente y pasamos a la pestafia de participantes
: Actividades colectivas o de apoyo al grupo ~
Actividades
: Actividades de formacion en investigacion ~
Actividades
& ANTERIOR SIGUIENTE =

© Universidad de Antioquia
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Inscripcion de proyecto

Cddigo de proyecto
2019-28971 - En elaboracion

O 0 0 O o « o

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
AGREGAR PARTICIPANTE + GUARDAR Agregue Ia_s personas que participaran en su proyecto en los distintos
roles definidos
L ]
(— ANTERIOR SIGUIENTE —)

@ Universidad de Antioquia

4.7. Pestafa Participantes.

Seleccionar Agregar Participante y diligenciar los datos para el tutor y estudiante
indeterminado, en ésta pestafia no pueden aparecer sino éstas dos personas.

Tutor/ Profesor oh - Om /
Regular(Planta) PT:6h-12m
Jiven investigador 16k - 12m ADMINISTRACION EM SALUID/S wee

& REGRESAR

Seleccién de persona natural

Identificacion - n
Nombres Apellidos
digitar cédula tutor] Nombres Apellidos ——

Debe ingresar ndmeros y/o letras.
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*Defina el participante

Para el estudiante se recomienda seleccionar INDETERMINADO, y si al grupo se le financia
el cupo, se define el estudiante a la hora de tramitar el respectivo convenio de pasantia.

* Defina el participante

SELECCIONAR PARTICIPANTE Indeterminado g

. Nombre
No definido

*Defina la institucién que representa

* Defina la institucién que representa

SELECCIONAR INSTITUCION L
Institucion hd

En ésta seccion, se despliega la flecha para escoger la Universidad de Antioquia CODI

* Defina la institucion que representa

SELECCIONAR INSTITUCION Co
890980040 - Universidad De Antioguia CODI

890980040 - Universidad De Antioguia
/i Mrmhre

*Defina el grupo de investigacion
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Defina el grupo de investigacion

Grupo de investigacion

BUSCAR GRUPO

Defina vinculo y rol para tutor y para el estudiante

Para TUTOR

Defina el vinculo y el rol

Vinculo UdeA * Rol
Profesor - Regular(planta) Tutor

Para ESTUDIANTE INDETERMINADO

AGREGAR PARTICIPANTE GUARDAR E

Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos

. roles definidos.

* Defina el participante

SELECCIONAR PARTICIPANTE

- Nombre
No definido

indeterminado

*Dedicacion

Recuerde que para el estudiante la dedicacion es entre 10 y 16 horas a la semana como
se indica en los Términos de Referencia de jévenes investigadores
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* Dedicacion por fuera del plan de trabajo

16 0

O

Por ultimo, se diligencia funcidén y observaciones y se da click en Agregar Participante

* Funcién

Este campo es requerido.

Observaciones

Méaximo 400 caracteres. 0/400

CANCELAR AGREGAR PARTICIPANTE

Click en Guardar y SIGUIENTE

O 66 0 6 o -« -

Informacién general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
AGREGAR PARTICIPANTE + GUARDAR Agregue \a_s personas que participaran en su proyecto en los distintos
i roles definidos.
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4.8 Compromisos y Condiciones

Seleccione COMPROMISOS, aparece el listado de compromisos acordes a los términos

de referencia, es opcional ingresar un comentario 0 nuevos compromisos, luego de click
en GUARDAR
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Compromisos Condiciones formales

Defina los compromisos que asumira de acuerdo a los alcances de su

GUARDAR
proyecto.

‘ ﬂ Los siguientes compromisos estan definidos en la convocatoria como obligatorios.

Compromisos obligatorios

Comentario Condicion  Comentario

El tutor sera el responsable de generar el reporte mensual correspondiente para el pago del estimulo Comentario
econdmico para el estudiante, el valor a pagar debe ser el que se sefiale en el convenio, no se pueden
reportar valores superiores a los pactados en el convenio.

&

/1200

El coordinador del Grupo de Investigacion sera el responsable Ultimo del estudiante y debera informar Comentario
oportunamente a la Vicerrectoria de Investigacion cualquier anomalia en el cumplimiento de las
funciones asignadas al estudiante.

&

/1200

‘ E Los siguientes compromisos estan definidos en la convocatoria como opcionales. Seleccione los compromisos para su proyecto.

- -1

Compromisos opcionales
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Seleccione la pestafia de CONDICIONES FORMALES, debe digitar cumple en cada
casilla o no aplica, es opcional una observacion, SI COLOCA NO CUMPLE, EL
PROYECTO NO SE DEJA ENVIAR A LA VICERRECTORIA DE INVESTIGACION,
finalmente click en GUARDAR y SIGUIENTE

Documentos soporte

Se recomienda que el estudiante sea indeterminado, no obstante, si lo definié podra subir
la constancia de la matricula actual con el numero de requisitos requeridos en los
Términos de Referencia y las notas del semestre anterior para verificar el promedio
crédito establecido en los requisitos de los términos. Asi mismo puede subir otros
documentos que considere pertinentes. Todos los documentos formales deben estar
en formato pdf.
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Cadigo de proyecto
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Informacién general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes

Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma

condiciones

AGREGAR DOCUMENTO SOPORTE + GUARDAR Para agregar un documento soporte debe hacer clic en el boton agregar
. documento soporte.

& ANTERIOR SIGUIENTE —

@ Universidad de Antioquia

4.9 Envio de la Propuesta a la Vicerrectoria

Si ya el plan de trabajo esta listo, con todos los documentos que requiere adjuntar y toda
la informacion que considere necesaria, lo siguiente es enviarlo a la Vicerrectoria de
Investigacion para su aval. Se debe presionar el Botdn “Enviar a Centro” para enviar el

proyecto a la Vicerrectoria de Investigacion.
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Cddigo de proyecto
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& ANTERIOR

ENVIAR A CENTRO .

© Universidad de Antioguia

Saldré el siguiente mensaje, debe darle ACEPTAR

Enviar proyecto

Recuerde que al enviar el proyecto el centro ya no podra realizar cambios

a menos de que se lo permitan en el momento de la revision. ;Realmente
desea enviar el proyecto?

CANCELAR () ACEPTAR [V
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