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Invitacion Publica
Nro. VA-DSL-088-2022
Términos de Referencia (TdeR)

Capitulo I. Generalidades y objeto
1. Presentacion

La Universidad de Antioquia (en adelante, UdeA) invita a todos los interesados a presentar
propuesta para seleccionar un (1) proveedor que preste el servicio de fotocopiado, impresion,
escaner y conexos, modalidad outsourcing, conforme con las Condiciones Técnicas y
Comerciales Obligatorias (Anexo 1) y los Términos de Referencia (TdeR).

La UdeA con NIT 890.980.040-8 es un Ente Universitario Auténomo, ptblico o estatal, sin
animo de lucro y con personeria juridica, autonomia académica, administrativa, financiera y
presupuestal. Se rige por la Constitucion Politica (articulo 69 y 113), la Ley 30 de 1992; en
materia contractual se rige por el Acuerdo Superior 419 de 2014 (Estatuto General de
Contratacion, la Resolucion Rectoral 39475 de 2014; y en materia de politicas y planeacion
educativa sigue las directrices del Ministerio de Educacion y del Sistema Nacional de Ciencia
y Tecnologia.

La Vicerrectoria Administrativa (Division de Servicios Logisticos — Proceso de Adquisicion
de Bienes y Contratacion de Servicios), es la Unidad Administrativa de la UdeA, responsable
de estructurar, disefar, organizar y celebrar el contrato de prestacion de servicios de
fotocopiado e impresion.

Las expresiones utilizadas en los TdeR, deben ser entendidas con el significado que se indica
en el Anexo 1. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo con
el contexto en el cual son utilizados. Los términos no definidos deben entenderse de acuerdo
con su significado natural y obvio.
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2. Objeto y cronograma

Objeto del contrato: “Prestacion de servicios de fotocopiado, impresion, escaner y conexos, modalidad de
outsourcing, conforme con las Condiciones Técnicas y Comerciales Obligatorias (Anexo 1) y la propuesta del

Contratista”
Presupuesto oficial

Plazo

Lugar de celebracion

Lugar de ejecucion o
Zonas de Cobertura

Autorizaciéon del Comité
Técnico de Contratacion

Fecha de
publicacion

apertura 'y

Reunion informativa

Plazo y medio para
solicitar modificacionesy
observaciones

Plazo para
solicitudes

responder

Plazo  para  publicar
Adendas (cuando aplique)

Fecha y medio de entrega
de Propuesta

Fecha y medio de apertura
de Propuestas

Plazo  para  publicar
informe de evaluacion

Plazo para presentar
observaciones al informe
de evaluacion

Setecientos cincuenta millones de pesos ($750.000.000)

Veinticuatro (24) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio, previa
legalizacion del contrato y la expedicion del CRP, o hasta agotar el presupuesto
asignado para tal fin.

Medellin, Calle 67 # 53 — 108 (Ciudad Universitaria), para todos los efectos legales
y contractuales.

El servicio se prestara en Medellin, Universidad de Antioquia — Sedes: Ciudadela
Universitaria, Facultad de Medicina (atendiendo las facultades de Medicina, Salud
Publica, Enfermeria, Odontologia y SIU), Ciudadela Robledo (atendiendo las
facultades de Ciencias Agrarias, Escuela de Nutriciéon y Dietética e Instituto de
Educacion Fisica).

Sesion 044 del 02/08/2022

El 10 de agosto de 2022 a las 8:00 a.m.

El 17 de agosto de 2022 entre las 10:00 a.m. y las 12:00 m. a través de Microsoft
Teams en el siguiente link:

https://tinyurl.com/5n95np87

Se recibiran entre el 10 de agosto de 2022 y el 18 de agosto de 2022 hasta las 17:00
hora legal de Colombia, a través del correo:
adquisicion.bienesyservicios@udea.edu.co

Cumplido este plazo, NO se dara tramite a ninguna solicitud.

Hasta el 23 de agosto de 2022

Hasta el 25 de agosto de 2022

El 31 de agosto de 2022, desde las 10:00 a.m. hasta las 12:00 a.m. hora legal en
Colombia, a través de la Ventanilla Virtual:
https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/ventanilla-virtual

El 31 de agosto de 2022, a las 12:01 a.m. a través de Microsoft Teams en el siguiente
enlace:

https://tinyurl.com/2s4wympn

Hasta TREINTA (30) dias calendario, siguientes a la entrega de las Propuestas.

Hasta TRES (3) dias habiles, siguientes a la publicacion.
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IREE

Plazo para responder
observaciones al informe Hasta TRES (3) dias hébiles, siguientes a las observaciones.
de evaluacion

Plazo - para “seleccionar Hasta OCHO (8) dias habiles, siguientes a quedar en firme el informe.

Proveedor(es)
Medio de publicidad Portal UdeA: https://cutt.ly/PortalUdeA . Se puede descargar de forma gratuita.
El Proponente que participe del proceso, en sus diferentes etapas, expresa su
Consentimiento autorizacion, irrevocable e incondicional, a la UdeA, para el uso y reproduccién del
Informado material registrado en las sesiones virtuales del proceso; y del material digital
entregado.

Tabla 1. Objeto y Cronograma
3. Cifras historicas de consumos
Los consumos historicos del servicio de fotocopiado, impresion, escaner y relacionados que

fueron solicitados por la UdeA, entre 2018 y 2020, sélo con fines informativos, son los
siguientes:

$368,392,608 $383,825,527

$18,015,434
I

2017 2018 2019 2020

Grafica 1. Consumos histéricos del servicio

El presupuesto oficial es de setecientos cincuenta millones de pesos ($750.000.000), la UdeA
estima o calcula que se podrian ejecutar por afio aproximadamente $375.000.000 o menos,
puesto que la demanda de este tipo de servicios ha mostrado una tendencia a la baja en la
Universidad, en gran medida por adopcion herramientas tecnologicas y la cultura de cero

papel.

Se advierte que los datos estadisticos son de caracter historico e informativo. Durante la
ejecucion del contrato, pueden presentarse variaciones en los consumos segun las
condiciones de demanda del servicio en cada UAA, por lo que pese al valor presupuestado,
el valor final del contrato dependerd de la demanda real del servicio durante la duracién o
plazo de operacion.

4. Politicas institucionales
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En la UdeA:

1)

2)

3)

Presuncion de buena fe: La UdeA presume la buena fe del Proponente, conforme
con el articulo 83 de la Constitucion Politica; en consecuencia, toda la informacion
y/o documentacion que entregue, se presume veraz y fidedigna hasta que se pruebe
lo contrario. La UdeA se reserva el derecho de verificar la informacioén y/o
documentacién recibida, con cualquier fuente, publica o privada, a la que tenga
acceso. En caso de presuntas falsedades, se informard a la autoridad competente;
Politicas institucionales: La UdeA tiene politicas anticorrupcion (Ley 1474 de
2011), de transparencia y acceso a la informacion publica (Ley 1712 de 2014);
promocion y respeto a libre competencia y para prevenir practicas comerciales
restrictivas (Ley 155 de 1959, el Decreto 2153 de 1992 y la Ley 1340 de 2009); entre
otras;

Listas restrictivas: La UdeA no realiza negocios ni celebra contratos, con personas
que estén incluidas en las listas nacionales (Policia Judicial), o de responsables
fiscales de la Contraloria General, (art 60 Ley 610/2000); o en las listas restrictivas
de lavado de activos (lista OFAC o lista Clinton o SDNT), entre otras.

5. Costos de participacion

La UdeA no cobra ni recibe ninguna suma de dinero por conocer los TdR y sus anexos ni
por participar en la Invitacion. El Proponente debe asumir todos los costos y/o gastos y/o
impuestos y/o tasas y/o contribuciones que necesite o deba hacer para participar, tales como:
asesorias para revision y andlisis de la informacion y la documentacion; poélizas, copias,
certificaciones; observaciones; la preparacion y presentacion de la Propuesta; y cualquier
otro que se ocasione o en que incurra.

6. Comunicaciones

1)

2)

3)

Solicitudes: Las solicitudes, observaciones o peticiones, relacionadas con la
Invitacion, se deben hacer por escrito, por el canal electronico y plazo establecido en
el cronograma. Las comunicaciones enviadas por canales distintos, no seran tenidas
en cuenta;

Requisitos minimos: Las solicitudes, observaciones o peticiones relacionadas con la
Invitacién, deben contener: (i) El nimero de la Invitacion; (ii) los datos del remitente
(nombre, direccion fisica y electronica, teléfono, entre otros); (iii) el objeto y los
hechos de la solicitud; (iv) los anexos que deba o desee adjuntar.

Respuesta a solicitudes: La UdeA respondera las solicitudes de observaciones o
peticiones, por el correo electronico; cuando sea necesario, se hara a través del Portal
UdeA.
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7. Idioma

El Proponente debe presentar la Propuesta y sus anexos, en espaiiol; todo el proceso se
realiza en idioma espaiiol.

8. Denuncias
Cualquier persona puede denunciar hechos de corrupcion o contrarios a la ley a:

Auditoria Institucional UdeA

Calle 67 53-108, Oficina 16-204; Tel. 219-50-85

Medellin

auditorinterno@udea.edu.co

Cualquier persona, no interesada en participar, puede solicitar informacion publica de la
Invitacion, a través del Portal UdeA:

Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias (PQRS)
https://cutt.ly/Atencion_al_Ciudadano
Linea Gratuita 018000416384; Conmutador: 2198332

9. Exoneracion de responsabilidad
La UdeA no se hace responsable por:

1) Toda pérdida o dano emergente que pueda sufrir el Proponente;

2) Toda pérdida de tiempo, datos o informaciones proporcionadas o enviadas por el
Proponente a los servidores electronicos de la UdeA, que se extravien o no lleguen
dentro de los plazos establecidos o lleguen incompletas o modificadas, ya sea por
actos del Proponente o sus dependientes; o por actos mal intencionados de terceros
(eventos de hacking); o por interrupciones en la conexidén a internet; o por
interrupcion en la transmision de sefales; o por interrupcion por mantenimiento de
servidores; o por cualquier otro acto no imputable a la UdeA.

10. Deberes del Proponente
10.1 El Proponente debe informar a la UdeA:

1) Cualquier error u omision que encuentren en los TdeR;

2) Pedir las aclaraciones que considere pertinentes;

3) Informar las inconsistencias de las cifras: Cuando, a juicio de la UdeA se detecte la
existencia de errores evidentes en cualquiera de las cifras, se solicitara la aclaracion
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respectiva por escrito, enviando copia a los demas interesados. El Proponente debe
responder, dentro del primer dia habil siguiente al envio de la solicitud y su respuesta
NO se dard a conocer a los demas Proponentes sino luego de publicar la evaluacion.

10.2. El Proponente que pretenda el servicio de fotocopiado, impresion, escdner y
relacionados a la UdeA, debe, como minimo:

1) Cumplir con la normativa colombiana vigente para la fabricacion, importacion y
comercializacion, seglin sea el caso, de los insumos y maquinaria requerida para la
prestacion del servicio;

2) Cumplir con las normas sobre impuestos nacionales;

3) Cumplir con las normas de proteccion a la explotacion laboral infantil,

4) Cumplir con las normas contra el lavado de activos;

5) Cumplir con las normas de proteccion al consumidor.

11. Aceptacion e interpretacion

Los TdeR y sus anexos, contienen todas las condiciones o reglas esenciales aplicables a la
Invitacion. El Proponente, con la sola presentacion de la Propuesta, manifiesta que los conoce
y los acepta.

12. Inconsistencias en documentos: En el evento de existir discrepancias entre la Propuesta
ORIGINAL en PDF vy la version en Excel, se tendrd en cuenta para todos los efectos la
version en Excel, siempre y cuando todas las operaciones y célculos sean correctos. 11.

13. Inconsistencias en precios: En el evento de no coincidir los precios totales con los
unitarios, se considerard para todos los efectos, el precio unitario como el valor correcto

Capitulo II. Requisitos de participacion y criterios de evaluacion
12. Etapa 1. Requisitos habilitantes o de participacion.

La Invitacion estara dirigida a las SOCIEDADES COMERCIALES que sean personas
juridicas, en forma individual.

12.1.1. Requisitos juridicos para Sociedades Comerciales

El Proponente debe cumplir los siguientes requisitos de participacion o habilitantes. La UdeA
revisara si el Proponente CUMPLE o NO CUMPLE el requisito.

Universidad de Antioquia- Division de Servicios Logisticos
Edificio de Extensidn Calle 70 N° 52 — 72
2195230 Nit: 890.980.040-8
http://www.udea.edu.co
Medellin — Colombia



Jose A. Rocha J.
Aprobadas


UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Vicerrectoria Administrativa

Tabla 2. Requisitos juridicos para sociedades comerciales

item

Requisitos Juridicos

Medio de prueba

(Adjuntar con la propuesta)

Ser el Proponente, una sociedad comercial
cuyo objeto social, principal sea o comprenda
o incluya la prestacion de servicios de
fotocopiado e impresion de documentos, con
capacidad juridica para celebrar contratos.

Estar, el Proponente, registrado en Camara de
Comercio, con dos (2) aflos antes de la fecha
de la apertura de la invitacion y tener un
término de duracion igual o mayor a cinco (5)
afios.

Certificado de existencia y representacion
legal del Proponente expedido por la Camara
de Comercio del domicilio del Proponente,
con fecha de expedicidén no superior a un (1)
mes anterior a la fecha de cierre de la
invitacion.

El representante legal y los miembros del
Consejo Directivo del Proponente, no pueden
tener inhabilidades, ni incompatibilidades ni
conflictos de interés para contratar con la
UdeA, conforme con la Constitucion, la Ley y
el Acuerdo Superior 395 de 2011 de la UdeA.

No tener, el Proponente, cesacion de pagos o
cualquier otra circunstancia que
justificadamente permita presumir
imposibilidad juridica o econdémica para
ejecutar el contrato

(i) Carta de presentacion (Formato 2).

(ii)Autorizacion del maximo d6rgano social de
la sociedad, SOLO cuando el representante
legal tenga limitaciones para presentar la
Propuesta y/o firmar el contrato.

(iii) Copia de la cédula de ciudadania del
representante legal

Tener domicilio o sucursal y establecimiento
de comercio en el Valle de Aburra.

Certificado de existencia y representacion
legal del Proponente expedido por la Camara
de Comercio del domicilio del Proponente,
con fecha de expedicidén no superior a un (1)
mes anterior a la fecha de cierre de la
invitacion

Certificado registro mercantil del
establecimiento de comercio expedido por la
Céamara de Comercio respectiva, con fecha de
expedicion no superior a un (1) anterior a la
fecha de cierre de la invitacion.
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Estar a paz y salvo, el Proponente, con los
aportes al sistema de seguridad social integral
y parafiscal, en los seis (6) meses anteriores a
la presentaciéon de la propuesta. Si tiene
acuerdos de pago debera certificarlo.

Fuente formal: Ley 100-1993; Ley 789-2002,
Ley 797-2003, Ley 89-1988, articulo 23 Ley
1.150-2007)

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o,
en su defecto, por el representante legal del
Proponente. (Formato 3 o similar).

En caso de resultar adjudicatario del contrato
deberd otorgar usuario y clave, en la
plataforma tecnoldgica en la cual le
corresponda realizar la liquidacion y pago de
la seguridad social y parafiscales, al
interventor del contrato para que verifique la
vigencia y pago de las planillas de pago de
aportes del adjudicatario y de los empleados
al sistema se seguridad social integral y
parafiscales.

No tener, el Proponente y el representante
legal, antecedentes disciplinarios, en la
Procuraduria General de la Nacion.

Fuente formal: Art. 174 Ley 734-2002; Ley
1238-2008

El Proponente puede obtenerlo gratis del
portal de la Procuraduria General de la
Nacion.

No tener, el Proponente y su representante
legal, reporte fiscal en el SIBOR de Ia
Contraloria General de la Republica.

Fuente formal: Articulo 60 Ley 610-2000;
Circular 005-2008 de la Contraloria.

El Proponente puede obtenerlo gratis del
portal de la Contraloria General de la
Republica.

No tener, el representante legal del Proponente,
antecedentes, judiciales o penales, vigentes, en
el sistema Registro de Antecedentes de la
Policia Nacional.

Fuente formal: art 94 Decreto-Ley 19-2012

El Proponente puede, obtenerlo gratis del
portal de la Policia Nacional

No tener, el representante legal del Proponente,
mora en el Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas (RNMC) de la Policia
Nacional de Colombia.

Fuente formal: articulo 183 de la Ley 1801-
2016.

El Proponente puede obtenerlo gratis del
portal de la Policia Nacional.

Adjuntar Registro Unico Tributario (RUT)

Registro Unico Tributario (RUT) completo y
vigente.

Universidad de Antioquia- Division de Servicios Logisticos
Edificio de Extensidn Calle 70 N° 52 — 72
2195230 Nit: 890.980.040-8
http://www.udea.edu.co

Medellin — Colombia



Jose A. Rocha J.
Aprobadas


UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Vicerrectoria Administrativa

12.1.2. Requisito de Condiciones Técnicas y Comerciales Obligatorias:

El Proponente debe cumplir, o estar dispuesto a cumplir, segun sea el caso, con las
Condiciones Técnicas y Comerciales Obligatorias descritas en el Anexo 1.

Medio de prueba: El Proponente debe firmar la respectiva carta de presentacion (Formato
2) y declaraciones de la propuesta, con la cual manifiesta que acepta conocer y estar dispuesto
a cumplir los TdeR, incluidos los Anexos del proceso contractual.

12.1.3. Requisito de experiencia

El Proponente debe haber ejecutado, como minimo, hasta cinco (5) contratos de servicios de
fotocopiado y/o impresion, dentro de los cinco (5) ultimos afios anteriores a la fecha de cierre
de la Invitacion, los cuales deberan sumar un valor igual o superior a 750 SMLMYV de 2022
o sea $750.000.000.

Medio de prueba: El certificado RUP vigente o copia digital del contrato(s) y acta(s) de
liquidacién o acta(s) de recibo a satisfaccion de contratos ejecutados que estén terminados y
liquidados.

Cuando la experiencia se acredite con el RUP, el Proponente debera estar inscrito en uno o
varios de los siguientes codigos UNSPSC, segun la experiencia que pretenda probar:

Tabla 3. Codificacién de Servicios de Impresion y fotocopiado segin UNSPSC

Segmento Familia Clase Producto
Servicios de
80161801- Servicios de gestion, Servicios de alquiler o . .
. . ., . Alquiler o leasing de
profesionales de empresas y administracion de arrendamiento .
. . . fotocopias

administrativos empresas de equipos de

oficina

82121503 - Servicios editoriales, de ..
Servicios de

disefio, de artes graficas y bellas o, Impresion Impresion digital
’ & y reproduccion P P &
artes
82121701 - Servicios editoriales, de .. .. .
o . Servicios de . Servicios de copia en
disefio, de artes graficas y bellas ., Fotocopiado .
artes reproduccion blanco y negro o de cotejo
82121702 - Servicios editoriales, de .. .. .
S . Servicios de . Servicios de copia a color
disefio, de artes graficas y bellas o, Fotocopiado .
reproduccion o de cotejo

artes
12.1.4. Requisitos de capacidad financiera:

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores financieros minimos:
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Tabla 4. Requisitos de capacidad financiera
Indicador Férmula Margen Requerido

Activo Corriente sobre Pasivo

Indice de Liquidez Corriente Mayor o igual a 1.
Mayor o igual a 1,0
Capital de trabajo Activo Corriente — Pasivo Corriente veces el presupuesto
oficial
Nivel de endeudamiento Pasivo Total sobre Activo Total*100 | Menor o igual al 70%

Medio de prueba: se prueba asi:

El Proponente probara este requisito mediante el Certificado de Registro Unico de
Proponentes —RUP- renovado y vigente, expedido por la respectiva Camara de Comercio,
con fecha de expediciéon no mayor a un mes anterior al cierre de la Invitacion y registro de
informacion financiera actualizada a diciembre 31 de 2021.

La UdeA tomara el resultado del certificado y no calculara los mismos de forma manual,
cuando el requisito se pruebe con el RUP.

La UdeA evaluard los requisitos de indicadores de capacidad financiera teniendo en cuenta
la mejor informacién financiera de los afios 2020, 2021 o 2022 (que correspondan a los
ultimos tres (3) afios fiscales anteriores a la inscripcidon o renovacion) que certifique la
Camara de Comercio del domicilio de los oferentes en el Registro Unico de Proponentes,
como el mejor afio para cada Proponente'.

12.1.5. Requisito matriz de riesgos contractuales

El Proponente debe revisar, conocer, analizar y aceptar la matriz de riesgos contractuales
elaborada por la UdeA, en cumplimiento del articulo 24 del Acuerdo Superior 419 de 2014
y el articulo 51 de la Resolucion Rectoral 39.475 de 2014 (Anexo 2). La UdeA no aceptara
que, después de seleccionado el Proveedor o firmado el Contrato, el Proveedor pretenda
desconocer y/o desconozca la asignacion de riesgos a la que se refiere esta matriz. Por tanto,
su desconocimiento sera causal de terminacion unilateral y con justa causa del contrato.

! Conforme con el Decreto 579 del 31/05/2021 (Por el cual se sustituyen los paragrafos transitorios del articulo
2.2.1.1.1.5.2., el paragrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.6., asi como el paragrafo transitorio del articulo
2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082-2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeaciéon Nacional.
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Medio de prueba: El Proponente debe firmar la respectiva carta de presentacion de la
Propuesta y declaraciones, con la cual manifiesta que acepta conocer y estar dispuesto a
cumplir los Términos de Referencia, incluidos los Anexos del proceso contractual.

12.1.6. Requisito de garantia de seriedad de la Propuesta

El Proponente debe presentar garantia de seriedad de la Propuesta, a favor de Entidades
Estatales y a nombre de la UdeA, por un valor de SETENTA Y CINCO MILLONES DE
PESOS ($75.000.000) y con vigencia igual a sesenta (60) dias calendario, contados a partir
de la fecha y hora limite de entrega de la Propuesta.

Medio de prueba: Copia digital o escaneada de la pdliza de seguro expedida por una
compafiia aseguradora autorizada para expedir seguros en Colombia debidamente firmada.

12.1.7. Preparar y presentar la Propuesta técnica-econémica:

El Proponente debe entregar UN (1) archivo electronico de la Propuesta, en formato PDF
(sin encriptar y sin bloquear, para permitir busqueda y lectura, pero puede incluir sus
respectivas marcas de agua o medidas de seguridad para evitar cualquier alteracion o
modificacidn), con los lineamientos minimos que se establezcan en la Invitacion.

La Propuesta econdmica se debe elaborar y anexar en Excel Formato 1, presentacion de
propuesta.

El Proponente debe tener en cuenta, para la preparacion y presentacion de la propuesta:

1) Obligacion de cotizar: Debe cotizar, en el Formato 1, todos y cada uno de los servicios
que se especifican (Este requisito no es subsanable).

2) Moneda de la propuesta: Debe presentar la propuesta en PESOS COLOMBIANOS.
(Este requisito no es subsanable).

3) Impuesto, gastos, tasas y contribuciones: Debe incluir en el valor de la propuesta el
IVA y demas impuestos, los costos, gastos, tasas y contribuciones en los que deba
incurrir. (Este requisito no es subsanable).

4) Vigencia minima: La Propuesta debe tener una vigencia minima de SESENTA (60) dias
calendario, contados a partir del cierre de la invitacion, prorrogable en un plazo igual, en
caso que no se pueda adjudicar en dicho término.

13. Restricciones y limitaciones:

No podran participar
1) Personas naturales;
2) Personas juridicas sin &nimo de lucro;
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3) Consorcios o uniones temporales.

Lo anterior, porque segin el estudio de mercado (Anexo 3), se concluyd que existen
suficientes proveedores con capacidades técnicas, administrativas, financieras y de
experiencia para prestar el servicio; ademas, no es conveniente para el Contratante, por el
tipo de servicios requeridos.

14. Etapa 2 Evaluacién econémica y seleccion del Proponente

La evaluacion serd realizada por las(s) persona(s) que designe el ordenador del gasto.
La UdeA evaluara solo las propuestas que hayan cumplido los requisitos habilitantes.
El tnico criterio para CALIFICAR las propuestas sera el ECONOMICO.

Puntajes para la evaluacion de las propuestas

PUNTAJE

PT1: Presupuesto total de valores unitarios 500 PUNTOS

PT2: Valor de cada item de los servicios 1000 PUNTOS

PUNTAJE MAXIMO A OBTENER 1500 PUNTOS
Notas:

1. Para calcular Ptl, se asignardn maximo 500 puntos para el valor total de la propuesta
(sumatoria de todos los servicios), dicho valor no podra ser inferior a ($8.050) ni
superar: ($17.810).

2. Para calcular Pt2, se asignardn méaximo 1000 puntos teniendo en cuenta el menor
valor ofrecido por cada uno de los servicios segln su participacion.

3. Para los items relacionados en la Tabla de Valores minimos y maximos, se asignara
cero (0) puntos si los valores unitarios estan por debajo o por encima de los valores
requeridos en dicha tabla:

Calculo del Pt1: Presupuesto total valores unitarios:

Para el calculo del Ptl, se tendran 3 posibles métodos, para la seleccion de este, se tomaran
los primeros dos decimales de la TRM (Tasa de cambio representativa del mercado) que rija
el dia habil posterior correspondiente a la fecha de entrega de las propuestas. Es decir, el
método de evaluacion serd escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la siguiente
tabla:

Asignacion de método de evaluacion segiin TRM

RANGO (dos primeros decimales de TRM) METODO
De 0.00 a 0.33 Media Aritmética
De 0.34 a 0.66 Desviacion estandar
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De 0.67 a 0.99 Menor Valor

La informacion para la evaluacion de la propuesta se extraerd del “Formato de Presentacion
de la Propuesta Econdmica” tomando como base los valores de acuerdo con los criterios de

evaluacion.
Valores minimos y maximos
NOMBRE DEL SERVICIO VALOR UNITARIO VALOR UNITARIO
MINIMO A MAXIMO A
OFERTAR OFERTAR
COPIA B/N DUPLEX 50 90
COPIA B/N SIMPLE 50 90
COPIA/IMP COLOR SIMPLE 400 650
IMPRESION B/N SIMPLE 50 100
IMPRESION B/N DUPLEX 50 100
COPIA/IMP COLOR DUPLEX 400 650
ESCANER 50 130
ARGOLLADO 2.000 4.000
EMPASTADO 5.000 12.000

Asignacion de puntaje: Se realizard segin el método a aplicar; para todos los métodos que
se describen a continuacidn, se tendrd en cuenta hasta el segundo (2°) decimal del valor
obtenido como puntaje.

MEDIA ARITMETICA:

Se determina la Media Aritmética en cada uno de los items a evaluar descritos en el Formato
1 de los TdeR, para Ptl y Pt2, asi:

=% &

Donde;

X; = Media aritmética del item i a evaluar en las propuestas econdmicas habilitadas

Vij = Valor en la propuesta econdmica habilitada j del item 1 a evaluar, establecido para Ptl
y Pt2, con méximo dos decimales

n = Numero ofertas habilitadas

i = Item a evaluar

j = Propuesta a evaluar
Condiciones de evaluacion para Ptl:

Se asignaran 500 puntos maximo en total para cada uno de los criterios de las propuestas
presentadas y habilitadas en las cuales se cumpla que:
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Vi <X, [2]
Entonces
Ptij =500 [3]

Una vez calculada la Media aritmética, la asignacion de puntajes serd asi:

Asignacion de puntajes con el método de media aritmética

CONCEPTO CALIFICACION
Prop'onel}te con la propuesta que esté mas cercana y por debajo de la 500 puntos
media aritmética X;
Segundo Proponente con la propuesta que esté mas cercana y por
. . 500-K

debajo de la media aritmética X;
Tercer Proponente con la propuesta que esté mas cercana y por debajo

S 500 - (2 xK)
de la media aritmética X;
Cuarto Proponente con la propuesta que esté mas cercana y por debajo

N 500- 3 x K)
de la media aritmética X;

Nota: K= 500 /Nimero de Proponentes. En caso de mas
Proponentes se continuara con el mismo sistema aplicado en la
formula.

Se asignaran cero (0) puntos en cada uno de los items para las propuestas presentadas y
habilitadas en las cuales se cumpla que:

Vij> X, [4]
Entonces
Ptij =0 [5]
DESVIACION ESTANDAR:

Se determinard la desviacion estandar de las propuestas habilitadas, (con maximo dos
decimales), descritos en el Formato 1 de los Términos de Referencia, para Ptl, asi:

S:\/}Ll ElXij—Ki) [15]

Donde;

S = Desviacion Estandar

X;j= item i a evaluar de la propuesta habilitada

X;= Media aritmética de las propuestas habilitadas j para el item i a evaluar
n = Numero ofertas habilitadas

i = Item a evaluar

j = Propuesta a evaluar
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Obtenida la desviacion estandar de Ptl y Pt2 se procederd a ponderar las propuestas de

acuerdo con las siguientes formulas.

Condiciones de evaluacion para:

Para Pt1 se asignard 500 puntos para cada uno de los items a evaluar de las propuestas

presentadas y habilitadas que se encuentren en el intervalo indicado a continuacion:

S

S
(-9 =< (5+) v
Entonces
Ptij = 500 [17]

Se asignara cero (0) puntos para cada uno de los items a evaluar de las propuestas presentadas

y habilitadas que se encuentren por fuera del intervalo antes indicado
Entonces,

Ptij =0 [18]

Donde;
X;= Media aritmética de las propuestas habilitadas j para el item i a evaluar

Xij = item 1 a evaluar de la propuesta habilitada j, con maximo dos decimales
S = Desviacion Estandar
i = Item a evaluar
j = Propuesta a evaluar

MENOR VALOR

Se determinara de acuerdo al valor de la propuesta de menor valor y la asignacion de
puntos en funcién de la proximidad de las propuestas a dicha propuesta de menor valor,
como resultado de aplicar las formulas que se indican enseguida. Para la aplicacion de
este método la UdeA procedera a determinar el menor valor del valor de las
propuestas.

Se utilizara siempre la formula de MENOR VALOR

Pti = Pmax; * <y"y‘ﬂ) [26]

Ji

Una vez calculado el Menor Valor, la asignacion de puntajes sera asi:
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Asignacion de puntajes con el método de menor valor para Ptl

CONCEPTO CALIFICACION
Proponente con la propuesta de menor valor Pmax; puntos
Segundo Proponente con la propuesta de menor valor Pmax;-K
Tercer Proponente con la propuesta de menor valor Pmax; — (2xK)
Cuarto Proponente con la propuesta de menor valor Pmax;- 3 xK)

Nota: K= Pmax; /Nimero de Proponentes. En caso de mas
Proponentes se continuard con el mismo sistema aplicado en la
formula.

Donde;

Ymin;;= Menor valor del item 1 a evaluar del total de las propuestas habilitadas, con maximo
dos decimales

Y;; = Valor en la propuesta habilitada j del item i a evaluar, con maximo dos decimales

i = Item a evaluar

j = Propuesta a evaluar

Pmax;= Méaximo puntaje

Calculo del Pt2: Valor de cada item de los servicios:
Para cada uno de los servicios, se aplicard el siguiente procedimiento: El Proponente que

ofrezca el menor precio por servicio obtendra el mayor puntaje definido en la siguiente Tabla.

Asignacion de puntajes con el método de menor valor para Pt2

. . . . . s Maximo

Servicio Participacion Puntaje
COPIA B/N DUPLEX 49,01% 490,10
COPIA B/N SIMPLE 34,82% 348,20
COPIA/IMP COLOR
SIMPLE 4,57% 45,70
IMPRESION B/N SIMPLE 4.24% 42,40
IMPRESION B/N DUPLEX 3,85% 38,50
COPIA/IMP COLOR
DUPLEX 1,88% 18,80
ESCANER 1,54% 15,40
ARGOLLADO 0,08% 0,80
EMPASTADO 0,01% 0,10
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Total | 100,00% | 1.000

A los demas se les asignaran puntajes de acuerdo con la siguiente féormula:
Psi= (Vsmi x PMi)/Vsei
en donde:

Psi= Puntaje del servicio i por precio y por Proponente
Vsmi = Valor del servicio i menor

PMi= Méximo puntaje asignado al servicio i

Vsei= Valor del servicio i en estudio

15. Condiciones excepcionales:

1. Si queda un (1) tnico Proponente habilitado, entonces a este se le asignara el 100%
del puntaje.

2. Sisolo quedan dos (2) Proponentes habilitados y el método de evaluacion asignado,
de acuerdo con la TRM, es Desviacion Estdndar, entonces se aplica para la evaluacion
el método de Menor Valor.

La verificacion de cumplimiento de la capacidad juridica, capacidad financiera, de
organizacion, las condiciones de experiencia del oferente y las condiciones técnicas, no dara
derecho a la asignacion de puntaje, solo conducird a determinar si la propuesta cumple y es
habil para continuar en el proceso de seleccion.

Capitulo III. Procedimientos
16. Ampliacion de plazos

La UdeA podra ampliar, mediante Adenda, los plazos del cronograma del Proceso de
Contratacion, cuando lo estime necesario o conveniente o por solicitud expresa de personas
interesadas que lo justifiquen o sustenten, ya sea por razones técnicas, juridicas o de
conveniencia, siempre y cuando la UdeA las encuentre debidamente argumentadas.
Cumplido el plazo para solicitar modificaciones, aclaraciones o precisiones a los TdeR, no
se dard tramite a ninguna solicitud que se reciba de forma extemporanea.

La UdeA determinara si la respuesta a las solicitudes de modificacion o aclaracion constituye
0 no un cambio sustancial o fundamental a los TdeR. En caso positivo, elaborara una Adenda
y la publicard en el Portal UdeA; en caso negativo, respondera por correo electronico al
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solicitante. Las Adendas, debidamente publicadas, son de obligatorio cumplimiento para la
presentacion de la Propuesta y modifican la informacion previa de los TdeR.

17. Preparacion y presentacion de la Propuesta

17.1. Aspectos de forma: El Proponente debe elaborar la Propuesta asi:

—

En idioma espafiol;

2. Entamano carta;

3. Numerar cada pagina, hoja o folio con un niimero consecutivo; asi: 1, 2, 3, Pagina
1/15; Pagina 1 de 15; o similares, seglin su gusto.

4. FElaborar un indice o contenido que facilite la ubicacioén de la documentacion.

Diligenciar los campos del formulario electronico, conforme el Anexo B (Modelo de

indice y organizacion).

9]

Nota: El valor o costo del personal, asi como todos los gastos e impuestos que implique la
prestacion del servicio, tiene que estar incluida en el valor o costo de cada uno de los servicios
ofrecidos y no de forma discriminada.

17.2. El Proponente debe presentar la Propuesta en la fecha y por medio del formulario
electrénico indicado en cronograma. No se reciben propuestas por otros medios, salvo que
se presenten imprevistos. La UdeA procurard informar oportunamente cualquier cambio que
sea necesario.

17.3. Anexos para preparar la Propuesta

Todos los interesados deben revisar y analizar los siguientes documentos para que decidan si
tienen capacidades para presentar una Propuesta. Se omitieron las tildes en los nombres de
archivos, a proposito.

Anexo A “Advertencias y recomendaciones generales” (en PDF)
Anexo B “Modelo indice y organizacion Propuesta” (en PDF)

Anexo 1 “Condiciones Técnicas y Comerciales Obligatorias” (en PDF)
Anexo 2 “Matriz de riesgos contractuales” (en PDF)

17.4. Formatos para completar y entregar con la Propuesta

El Proponente debe completar y entregar, con la Propuesta, los siguientes formatos. Se
omitieron las tildes en los nombres de archivos, a propdsito:

Formato 1 “Propuesta econdomica” (en Excel editable; elaborar en papel membrete)
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Formato 2 “Carta de presentacion para sociedades comerciales” (en Word; se debe elaborar en papel membrete)

Formato 3 “Certificacion paz y salvo SGSS y parafiscales sociedad”; (en word editable; elaborar en papel
membrete o en formato similar, que cumpla los requisitos minimos legales)

18. Apertura y revision de la Propuesta

1) Apertura dela Propuesta: La UdeA abrira la Propuesta, de forma publica y en linea,
conforme lo dispuesto en el cronograma;

2) Plazo de evaluacion la Propuesta: La UdeA evaluara la Propuesta, conforme lo
dispuesto en el cronograma;

3) Solicitud de informacion y/o aclaracion al Proponente: La UdeA podra solicitar
al Proponente, en la etapa de evaluacion, las aclaraciones, precisiones y/o
explicaciones que estime necesarias o indispensables para evaluar;

4) Plazo de respuesta: La UdeA le informarad al Proponente el plazo, prudencial y
perentorio, para que responda; si el Proponente no responde o la hace de forma
extemporanea, la Propuesta serd rechazada.

19. Criterios de desempate

En caso de empate, y con fundamento en el articulo 36 de la Resolucion Rectoral 39.475 de
2014, la UdeA preferira:

1. El Proponente que ofrezca el plazo més amplio para pagar, en la siguiente escala: 70,
80 y 90 dias calendario (articulo 36, numeral 3 Resolucion Rectoral 39475 de 2014).

2. El Proponente que acredite la mayor experiencia exigida (articulo 36 numeral 4).

De persistir el empate, mediante sorteo.

(98]

20. Rechazo de l1a Propuesta
La UdeA rechazara de plano la Propuesta, cuando el Proponente:

1) No cumpla o no se ajuste con los TdeR (incluidos los anexos), salvo que el o los requisitos
faltantes sean subsanables, conforme a lo previsto en la Invitacion o la ley.

2) No cumpla con el o los requisitos de participacion, salvo que €l o los requisitos sean
subsanables.

3) No presente, con la Propuesta, la garantia de seriedad de la oferta.

4) Presente la Propuesta de forma extemporanea, es decir, por fuera de la fecha y horas fijadas
para el cierre.

5) Entregue la Propuesta en hora y/o lugar diferente al establecido en la Invitacion.

6) No tenga en cuenta las adendas, aclaraciones, respuesta a observaciones a los TdeR.

7) Entregue informacion o documentacion que no sea veraz; o se observen presuntas
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falsedades.

8) Presente o participe con mas de una Propuesta, bien sea en forma individual o a través de
persona interpuesta; o sea el Representante Legal o socio de mas de un Proponente en el
presente proceso.

9) No entregue los documentos o la informacion solicitada, dentro del término concedido
para subsanar requisitos de participacion. O que los entregue de forma extemporanea.

10) Ejecute cualquier accion tendiente a impedir la libre participacion de otro Proponente, o
a impedir el ejercicio de sus derechos o los del Contratante, o cuando se conozca la existencia
de colusion con otro Proponente.

11) Realice hechos o acuerdos previos tendientes a atentar contra las prerrogativas y derechos
del Contratante o de otro Proponente.

12) Ejecute cualquier accion para influenciar o presionar a los empleados del Contratante
encargados del estudio y evaluacion de las propuestas o en la aceptacion de la misma.

13) No tenga o no pueda acreditar la suficiente capacidad juridica para presentar la oferta o
suscribir el eventual contrato que llegare a resultar del proceso con antelacion a la fecha de
cierre del mismo.

14) Tenga un objeto social que no corresponda o no esté directamente relacionado con el
objeto de la Invitacion.

15) Interfiera, influencie, u obtenga correspondencia interna, proyectos de concepto de
evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los Proponentes.

16) Ejerza presiones indebidas sobre el Contratante para la adjudicacion del Contrato y
existan indicios serios sobre el hecho.

17) No presente o presente en forma incompleta, extempordnea o insuficiente, las
aclaraciones solicitadas dentro del término establecido por el Contratante en los Términos de
Referencia, necesarias para la comparacion objetiva de las Propuestas.

18) Presente la Propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

19) Se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion y/o liquidacion de
sociedades.

20) Se encuentre incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de interés
de las establecidas en la Constitucion, la ley y el acuerdo superior 395 de 2011 que regula lo
relacionado con el conflicto de intereses del servidor publico del Contratante.

21) Falt6 a la verdad en la informacién suministrada en la Propuesta. No obstante, lo anterior,
cuando se demuestre que el Proponente presentd documentos o informacion que no
corresponda a la realidad, su propuesta serd descalificada en cualquiera de las etapas en que
se encuentre este proceso. Cuando esté hecho se detecte, luego de celebrado el Contrato, sera
causal de terminacidn del mismo, sin perjuicio de las acciones contractuales y penales a que
hubiere lugar.

22) Modifique los anexos y/o formatos suministrados por el Contratante para los calculos de
la propuesta econdémica.

23) No presente Propuesta de cualquiera de los servicios requeridos.
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24) No presente Propuesta bajo las condiciones técnicas requeridas.

25) Omita la presentacion de cualquier de los anexos y/o formatos obligatorios.

26) Presente Propuesta en forma parcial, no total.

27) No acate los cambios realizados mediante adenda o no acate las respuestas dadas a las
observaciones presentadas por los diferentes Proponentes.

28) Cuando no cumpla las condiciones establecidas en los formatos de presentacion de la
propuesta.

Si la Propuesta es rechazada durante el estudio por alguna o algunas de las causales
anteriormente enunciadas, no podrd hacerse aceptable por correccion o retiro posterior de
la(s) causal(es) de eliminacion.

21. Declaracion de proceso desierto
La UdeA declarara como desierto el Proceso de Contratacion, por las siguientes causales:

1) Por motivos que impidan la escogencia del mejor Proponente.

2) Por motivos de fuerza mayor o caso fortuito.

3) Por graves inconvenientes que impidan cumplir con la obligacion contractual futura.
4) Por falta de Propuesta(s).

5) Por falta de Propuesta habilitada.

22. Seleccion del Proponente

La UdeA seleccionarad un (1) tnico Proponente, que obtenga el MAYOR PUNTAIJE en la
evaluacion total.

La UdeA, en caso de empate, puede seleccionar al Proponente que cumpla la(s) condicion(es)
para el desempate aqui establecido.

La UdeA comunicara al Proponente la seleccion por el medio mas expedito posible (correo
postal certificado, correo electronico o de forma personal).

La UdeA puede, si el Proponente no firma el contrato, proceder asi:
1. Seleccionar al Proponente calificado en segundo lugar;
2. Citar a los Proponentes habilitados a una mesa de negociacion; o,
3. Abrir un nuevo Proceso de Contratacion.

La UdeA no renuncia a ejercer las acciones legales por los eventuales dafios y perjuicios que
nos cause la conducta del Proponente renuente a firmar el contrato.
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Capitulo IV. Celebracion, legalizacion y régimen legal
23. Documentos para el contrato

El Proveedor o Contratista debe entregar a la UdeA los siguientes documentos, para
celebrar el contrato:

1) Fotocopia de la cédula del representante legal.

2) Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT).

3) Los demés que sean necesarios, segun la ley o los estatutos, y que no hayan sido
requeridos con la propuesta; o aquellos que, siendo aportados con la propuesta, no
tengan vigencia al momento de celebrar el contrato.

4) Tramitar la inscripcion, en caso de no estarlo, en el Registro de Proveedores de la
UdeA en un plazo maximo de tres (3) dias habiles contados a partir de la seleccion
del Proponente.

Paragrafo 1. El Proveedor o Contratista, cuando sea necesario, debe entregar los
documentos otorgados en el extranjero, con traduccion oficial y legalizada de conformidad
con las normas aplicables.

24. Garantias del Contrato

24.1. Con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones, el Contratista tomara una
poéliza de seguros a favor de entidades estatales y a nombre de la Universidad de Antioquia
de las siguientes amparos, cuantias y vigencias:

Péliza de cumplimiento
Amparo Cuantia Vigencia
Cumplimiento 15% ($112.000.000) del valor del contrato Plazo + 4 meses
Pago de salarios, prestaciones | 7% ($52.500.000) del valor del contrato Plazo + 3 afios
sociales e indemnizaciones
Calidad del servicio 15% (($112.000.000) del valor del contrato Plazo + 4 meses

El Contratante, a través de la Interventoria del Contrato, debe aprobar la ampliacion de la
garantia de cumplimiento dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su envio por el
Proveedor o Contratista.

24.2. Garantia del consumidor: El Contratante podra exigir la aplicacion de la Ley 1480
de 2011 (Por medio de la cual se expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras
disposiciones), cuando algin producto no cumpla con las condiciones que establece la
garantia legal, las que ofrezca el Proveedor o las habituales del mercado; o en caso de que
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causen dafios en condiciones normales de uso; o la proteccion, en caso de consecuencias
nocivas para la salud, la vida o la integridad de las personas.

25. Interventoria

La interventoria del Contrato, serd realizada por una o varias personas vinculadas a la
Division de Servicios Logisticos de la UdeA, conforme lo dispuesto por el articulo 52 y
siguientes de la Resolucion Rectoral 39.475 de 2014.

26. Normas aplicables?:

El proceso contractual se rige, en esencia, por la siguiente normativa:

Acuerdo Superior 419 del 2014 (Estatuto General de Contratacion de la Universidad de
Antioquia).?

Resolucion Rectoral 39.475 de 2014 (por medio de la cual se reglamenta el Estatuto de
Contratacion).*

Acuerdo Superior 395 de 2011 (Por el cual se regula el conflicto de intereses del servidor
publico en la Universidad de Antioquia).’

Decreto 410 de 1871 (Cddigo de Comercio de Colombia), articulos 905 y siguientes y demas
normas concordantes.

Ley 1480 del 12 de octubre de 2011 (Por medio de la cual se expide el Estatuto del
Consumidor y se dictan otras disposiciones).®

Ley 1581 de 2012 (Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales).’

Decreto 1377 de 2013 (Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012).8
Resolucion Rectoral 38.017 de 2013 por medio de la cual se adoptan las politicas para el
manejo de la informacion y proteccion de datos personales en la Universidad de Antioquia.’

Medellin, 09 de agosto de 2022.

2 Los enlaces o links a websites de terceros, fueron verificados a la fecha de apertura del proceso. Cualquier
cambio posterior no depende de la voluntad de la UdeA.

3 Articulo 5 del Acuerdo Superior 419/2014: “Los contratos y convenios que suscriba la Universidad de
Antioquia, se regiran en general por el derecho privado con sujecion a los requisitos y formalidades que exige

la ley para la contratacion entre los particulares y por las disposiciones contenidas en el presente Estatuto
(...)". https://cutt.ly/AS-419-2014

4 https://cutt.ly/RR-39475-2014
5 https://cutt.ly/AS-395-2011

6 https://cutt.ly/Ley-1480-2011
7 https://cutt.ly/Ley-1581-2012

8 https:/cutt.ly/Decreto-1377-2013

9 hitps://cutt.ly/Politica-Datos-Personales-Ude A
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Responsable del proceso

\4/7

Ramon Javier Mesa Callejas
Vicerrector Administrativo

Participacion en el documento

Responsable

Elabor6 'y revis6 aspectos
técnicos/econdomicos de los TdeR
y Anexos

Mariella Herran Silva (Profesional Especializado 4,
Proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios)

Johan Alejandro Zapata (Administrador de Empresas -
Proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios)

Gabriel  Alejandro  Casas  Agudelo  (Auxiliar
Administrativo IT — Proceso de Adquisicion de Bienes y
Servicios)

Revis6 'y aprobd  aspectos
técnicos/econdmicos de los TdeR
y Anexos

Lida Cristina Grisales Roman (Jefe Division Servicios
Logisticos)

Asesor6 y revis6  aspectos
juridicos de los TdeR y Anexos

Jos¢ Rocha Jiménez (Profesional especializado 3,
Direccion Juridica)

Reviso y aprob6 TdeR y Anexos

Comité Técnico de Contratacion

Sesion 044 del 02/08/2022

Los arriba firmantes, declaramos que hemos revisado el documento y refleja los estudios previos y las normas vigentes de la UdeA para
este tipo de proceso. Bajo nuestra responsabilidad se presenta para la firma del Vicerrector Administrativo.
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