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MODULO TRANSACCIONAL
CAJAS AUXILIARES
UNIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS.



Objetivo del curso

4 N

Capacitar a las personas responsables del manejo de las
cajas auxiliares en la universidad para que se realice
diariamente documento equivalente y facturas de venta
qgue respalden el total del dinero recaudado para la
legalizacion en la Tesoreria.
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Madulo 3. Cajas Auxiliares

A. Generalidades del modulo SD, estructura general,
estructura interna y explicacion del proceso de
facturacion en cajas auxiliares.

B. Creacion, visualizacidon y modificacién de pedidos:
- Cuantias menores
- Cajas auxiliares

C. Facturacién de pedidos:
- Cuantias menores

Pedido Nacional.
- Cajas auxiliares

D. Taller practico seccion de preguntas



Estructura General

Sociedad Financiera _

Organizacion de Ventas

Canal de Distribucidn




ESTRUCTURA GENERAL

Organizacion de Ventas

Canal de Distribucion )

Activos fil . UDEA UDEA
Sector Arriendos Servicios ctivos Tijos y lenes y INTERNOS EXTERNOS
Aprovechamientos Suministros
Al s1 - o u1 U2

)

Organizacion + Canal + Sector = Area de ventas.




CANAL
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NOMBRE DEL CANAL

Agro y Medicina
Veterinaria

Ciencias de la Salud

OFICINAS DE VENTAS

Facultad de Ciencias Agrarias

Facultad de Medicina

Escuela de Microbiologia

Escuela de Nutricidn y Dietética

Corporacion de Ciencias Basicas Biomédicas
Facultad de Enfermeria

Facultad de Odontologia

Facultad Nacional de Salud Pablica

Instituto Universitario de Educacion Fisica y
Deportes

Corporacion Académica para estudio de
patologias tropicales

Corportacion Académica Biogenesis



Ciencias Exactas y

30 Naturales Corporacion Ambiental
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
Facultad de Ciencias Farmaceuticas y
Alimentarias
Industria, materiales y
40 procesos Facultad de Ingenieria
Ciencias Economicas y
50 Desarrollo Social Facultad de Ciencia Sociales y Humanas

Facultad Derecho y Ciencias Politicas

Instituto de Estudios Politicos

Instituto de Estudios Regionales

Instituto de Filosofia

Facultad de Educacidn

Facultad de Ciencias Economicas




Comunicacion Arte y
60 Cultura Escuela de Idiomas

Escuela Interamericana de Bibliotecologia
Facultad de Artes

Facultad de Comunicaciones

70 Unidades Administrativas Rectoria
Vicerrectoria General
Secretaria General

Direccidn de Regionalizacidn

Direccion de Gestidn y Relaciones
Internacionales

Direccion de Posgrados
Vicerrectoria de Extension
Vicerrectoria Administrativa.
Vicerrectoria de Docencia
Direccion de Bienestar Universitario
Logistica e Infraestructura
Vicerrectoria de Investigacion
Desarrollo Institucional

Gestion del Financiamiento



ESTRUCTURA INTERNA

Oficinas de Ventas:

40 Unidades académicas y administrativas que
venden bienes y prestan servicios.

Grupos de Vendedores:

Generadores de ingresos
(307 Centros de Beneficios.).



C. Creacion visualizacion y modificacién de pedidos.

- Pedido Cuantia menor
- Pedido Caja auxiliar

Creacion de pedidos — VAO1.

Visualizacion de pedidos — VAO3

Modificacion de pedidos — VAO2.




Facturacion de pedidos

Creacion de facturas y documento equivalente

e - Cuantia menor
e - Caja auxiliar Transaccion VFO1

 Visualizacion de facturas
e - Cuantia menor
e - Caja auxiliar Transaccion VF03



GRACIAS



