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Sistemsa Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

ACTUALIZAR PROYECTO INSCRITO A CONVOCATORIA
1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
desde los grupos y centros de investigacion y extension ADMINISTRAN vy
gestionan los proyectos, los cuales deben estar registrados en el Sistema de
Informacién para la Investigacion Universitaria: Investigacion y Extension — SlIU.
Dado lo anterior se aclara que éste manual no hace parte de la normativa
universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica paso
a paso el procedimiento que se debe seguir en el SIIU para actualizar proyectos
presentados a convocatorias.

2 REQUISITOS

Para poder actualizar un proyecto, se deben cumplir las siguientes condiciones:
— El proyecto en cuestion debe estar en estado Pendiente de Actualizacién.
— El proyecto debié pasar por una evaluacion técnica de una instancia
administrativa.

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN

Usuario_investigador: Para el caso de Investigacion debe ser el Investigador
Principal (IP) o responsable del proyecto. En el caso de Extension debe ser el
Coordinador del proyecto (CP) o responsable del proyecto.

4 PROCESO DE ACTUALIZACION DE PROYECTO INSCRITO

4.1 Ingresar ala aplicacion SIIU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcion aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).
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Figura 1 Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Saldra la pantalla para iniciar sesion como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR!

¥ ® Ingresar ~ £ Somos UdeA ~ == Esp «
g
@ % UNIVERSIDAD
.'kv DE ANTIOQUIA sguencs K I I -~ Pl cnlaces do intees >

Iniciar sesion
Introduzca su nombre de usuarno y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitano

*Usuario

“Contrasefia

Figura 2. Iniciar sesién en el portal de la Universidad de Antioquia

Se abrirh una ventana con su nombre en la parte izquierda de la péagina,
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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Figura 3 Informacién de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU
(ver Figura 4).

x I e = e
5

UNIVERSIDAD

7 3
e
\&7)s DE ANTIOQUIA — 1= . ey

Inicio > Somos U de A ~ Empleados > Servicios informaticos

Servicios Aplicaciones

informaticos
Sistemas de informacién
Google Apps

Instructivos

Ayuaame = T
soluciones UdeA 1 9 @

Licenciamiento de

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SlIU en la que podré iniciar el
registro del proyecto. Si_la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la
configuraciéon de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion
que autorice el SIIU. (Ver instrucciones).
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4.2 Actualizar proyectos inscritos a convocatoria

Estando ya en la aplicacién del SlIU, verd la ventana principal del SIIU, Ingrese
por el menu “Convocatorias” - “Proyectos en Proceso” (ver Figura 5).

Usuario: analista1.prustas - Opeion: -

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Convocatorias | Tramites administrativos  Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Fac

Nuevos proyectos

< Proyectos en proceso E >
Reportes >>

Evaluacion jurado

Figura 5 Acceso a proyectos en evaluacién

Alli encontrara una nueva ventana (ver Figura 6) en la que podra ver el listado del
proyectos que estan en proceso. Para realizar la busqueda de un proyecto en
especifico use los filtros.

Proyectos en proceso
Anzlista 1 Analista 1 Analista 1 '

Palzbras clave | | @ayuce
(Co)financiador | v
Estado | v
=
[ e e e -
{ Anterior [1-25de 943 7 | Siauientes 25
Vpne
Proyecto Convocatoria
Proceso de aprobacién Financiador Estado HLC Y ayuda
) | 2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 CONVOCATORIA BUPPE 2016 ViceExtension Pendients actualizacién <
. UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
Analista 1 Analista 1 Analistz 1 Proceso de Seleccion para Proyectos BUPPE 02
) | 2017-14067 - Pruba JI UdeA 2017 Jdvenes Investigadores UdeA 2017 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En elaboracién T
Analista 1 Analista 1 Analistz 1 Proceso de Seleccidn Joven Investigador Uded
) | 2017-14086 - proyscto para prusbas sz_no tocar 709 -2015 Convocataria proyactos de TI como estrategia para ol sactor de I3 salud | DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE Matriculado X
Analista 1 Analista 1 Aralista 1 Proceso Seleccion Convocatorias Colciencias UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
<) | 2017-14065 - Prushas condicion en procesos Convocatoria Investigacion Aplicada y/o Desamollo UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Avalado T
Analistz 1 Analista 1 Analista 1 Proceso aprobacion investigacion aplicada
<) | 2017-14046 - Prugba_Convocatoria i6n 2017 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En elaboracién r
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Fraceso Seleccidn Convocatorias Programéticas 2014-2015
() | 2017-14045 - Proyecto_Prueba_Instructivo Primer proyecto UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En elaboracién T
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Primer proyecto
© | 2017-14005 - Prueba inscrito A UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En elaboracién @
Analista 1 Analista I Analista 1 Froceso Seleccion Aroyectos Inscitos

Figura 6 Listado de proyectos en proceso

En el filtro “Estado” elija la opcién “Pendiente actualizacion” y presione “Buscar”
(ver Figura 7).

Proyectos en proceso

Palabras clave |

(Co)financiador | hd
Estado |Pendiente actuslizacidn v |

Ear'
Figura 7 Filtro para proyectos ek'proceso
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El SIIU arrojara el listado de proyectos que cumplan con los criterios de busqueda
ingresados, alli debera seleccionar el proyecto al que se vaya a dar aval, presione
el boton “Editar” (ver Figura 8).

q ‘ e
Ver proyec!
—

Convocatoria
| Responzable Proceso de aprobacion Financiador Estado H.LC. S avuda
5| 2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0810 CONVOCATORIA BUPPE 2016 ViceExtension Pendiente actuslizacion .
I Analista 1 Anafista 1 Analisia 1 Praceso de Seleccidn para Proyacios BLUPPE UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

o | 201713826 - NOMBRE CORTO. 201713826 Convocatoria Investigacion Aplicada y/o Desarrollo UNIVERSIDAD BE ANTIOGUIA Pendiente actuslizacion ~
Analista 1 Analista 1 Analistz 1 Proceso aprobacidn investigacion aplicada UNIVERSIGAD EAFIT
2017-13638 - proyecto de prueba SZ _ no tocar CONVOCATORIA BUPPE 2016 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Pendiente actuslizacion X
Analista 1 Anafista 1 Analista 1 Praceso de Seleccidn para Proyacios BUPPE Vicebension
2017-13534 - Pruebas pestafia cronograma devolver | Prusbas pestafia cronograma devolver UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Pendiente actuslizacion x
Analista 1 Analista 1 Analista 1 PROCESQ DE SELECCION PRUEBAS DEVOLVER CRONOGRAMA
2017-12948 - Empatia kinestética Primer proyecto UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Pendiente actuslizacion X
Analista 1 Analist 1 Analista 1 Primer prayecto
2017-12772 - Proyecto para pruehas xml 8 745-2016 Retos Pais DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE | Pendiente actuslizacidn x
Analists 1 Anafits 1 Avlsta 1 Praceso ssleccid Convocatorias Colgencas e e
2017-12546 - proyecto jurados sz convocatoria para prusbas de jurados UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Pendiente actuslizacin x
Analists 1 Anafists 1 Analista 1 PS programatica para pruebas Jurados

Figura 8 Listado de proyectos pendientes de actualizacién

El SIIU le mostrara toda la informacién correspondiente al proyecto, presione clic
en la Pestana “Actualizacion” (ver Figura 9).

Usuario: analista . pruskas - Opeian: -

’ j ';

invocatoriss  Tramites administrativos  Trimites presupuestales Evaluacion  Ejecucion presupuestsl  Notificaciones Reportes  Facturatién e ingresos  Gestion ded presupuesto Prueba SIIU  Constantias

Descripcién  (Colfinanciadores  Participantes  Presupuesto  Crenograma

AW

luevos Proyectos - Informacion general

Como parte del proceso de aprobacién del proyecto, se ha solicitado que realice
cambios en las secciones. in general, 4 de soporte.

La solicitud fue realizada el 10-10-2017 y tiene plazo hasta el 25-10-2017 para
realizar los cambios y reenviar el prayecto.

Si no envia el proyecto dentro del plazo estipulado, su proyecto serd
yno i dsu i6n dentro de la ia.

Navegue a la seccin Actualizacion para conocer en detalle las recomendaciones de
cambio. Si no acoge las recomendacionss, ingrese en |z seccién Acualizacion |
justificacidn para no realizar los cambios y reenvie &l proyecto. i acoge las
recomendaciones, realice los cambios pertinentes, espedifique en la seccidn

31 los cambios realizados y reenvie & proyecto.

@ Escriba la informacion general de su proyecto
Cédigo 2017-14085 Estado Pendiente actualizacién

* Tipo de proyecto  Extensién @ ayuca * Clasificacidn - Responsabilidad € Innovacion Social @ ayuca

Seleccione en cudl de estas dos opciones va 3 matricular su proyecto.

Convocatoria: @ Proceso de seleccion: [

Aqui se matriculan proyectos que se presentaran a una Aqui se matriculan pl 05 que No & enmarcados
convocatori 0 extena y que deben cumplir dentro de una com ciados a un
con ciert minos de referenda. Por ejemplo: CODI, proceso de seleccién. Por ejemplo: Inscritos, Aval
BUPPE, Coldencias, etc. Institucional, etc.

Figura 9 Informacién del proyecto

En la pestafia de Actualizacién del proyecto (ver Figura 10), se puede visualizar
toda la informacion acerca de la autorizacion de actualizacién. En la parte inferior se
puede observar una tabla con el historial de autorizaciones de actualizacion solicitadas

Actualizacion Octubre/2017

—S—S——s————SSSSSSSEEE e —




SHiu {

Sistema Integrado de Informacidn Universitaria: & ANTIOOUA
Investigacion y Extension .

durante el proceso de aprobacion del proyecto.

IMPORTANTE: Verifique la fecha limite para la autorizacién, las secciones
habilitadas y los cambios solicitados, para que pueda hacer adecuadamente la
actualizacion del proyecto.

Informacion general Actualizacién Descripcion (e icip Presupuesto  Cronograma

Nuevos Proyectos - Actualizacion
Anzlista 1 Analista 1 Analistz 1 = ()

2017-14085 - NOMBRE-CORTO0-2017-0910 - Pendiente actualizacion
Autorizador Analista 2 Analista 2 Analista 2
Cantro de Extansidn - Facy

Facha autorizacion  10-10-2017
sl

Secciones habiitadas  » Informacién general
= Descripcion
= Documentos de soporte
Cambios solicitades  Definir con dlaridad los problemas a resolver, y adjuntar documentas de soporte de aval

Wruentermv |1 R & B o Cale N E T kB ES Q5
B I U s x x|f EnN =s===\ww g P
Estilo -  Fomste ~ Fuente v Ta. v A-W. 3 ) 2
Detalles | Autorizador Fecha autorizacion | Fecha actualizacidn | Fecha limite | Secciones habilitadas
Analista 2 Analista 2 Analista 2
_Mostrar | Cantro g2 Extansion - Facultad de Mecicing ( Evai. téenica )| 10-10-2017 25-10-2017| . Informacion general

- Descripcion
- Documentos de soporte

[ Goariar il Guariary sar [ concei RS PR —— |
* Indica un campo necesario
XIndica un campo con errores

Figura 10 Pestafia Actualizacion

Navegue por las pestaiias habilitadas y haga los cambios solicitados y adjunte los
soportes requeridos.

Informacion general  Actuslizacion [Ev==ayeely Bl (Colfinanciadores  Participsntes  Presupuests  Cronograma

Descripcion

2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 - Pendiente actualizacion

R En esta seccién se determinan los textos de su proyecto, por ejemplo
i abjetivos, justificacién, metodologia, entre otros.
Selecdone un texto cpoonal asgregar. [ 7]

Haga clic en el botdn para agregar los textos de su proyects.

Una vez se aprusbe ef proyecto se generard un Acta de Registro, para ello s necasario que en esta secckén se indluyan como
mirimo los objetivos del proyecto.

=l Titulo o nombre del proyecto

RAZONAMIENTO NUMERICO Y RENDIMIENTO EN MATEMATICA

= Definicidn del problema

| conr R

Consist en describir de manera amplia la situacidn objeto de estudio, ubicindola en un contexto que permita comprender su origen ¥ relaciones, Durante
Iz redaccién, es conveniente que los juitios emitidos sean avaledos 10 con datos o diftas provenientes de estudios anteriores.

=l Causas directas del problema u oportunidad

o I

Aungue al itores emplean indistir los & formulacién, en esta gula se han diferendiado.

I Causas indireetas del problema U cportunidad

Figura 11 Pestafia Descripcion habilitada
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Compramisos | Condiciones formales [V STl T pe

Documentos de soporte

Analista 1 Analista 1 Analista 1 = (4

Como parte del proceso de aprobacion del proyecto, se ha solictado qus realice
cambios en las secciones informacidin general, descrincidn, decumentas de oo

La solicitud fue relizada &l 10-10-2017 y tiene plazo hasta & 25-10-2017 para
realizar los cambios y reenviar el proyecto.

i no envia el proyecto dentro del plazo estipulado, su proyecto serd
rechazado y no continuard su evaluacién dentro de la convocatoria.

Navegue a la seccidn Aetualzaciin para conocer en detalle las recomendacionss de
cambio. 5i no acoge las iones, ingrese en la seccidn o
Justificacion para no realizzr los cambics y reemvie & proyects. S acoge las
recomendaciones, realice los cambios pertinentes, especiique en Ia secdién
Actuslizocioilos cambics realizados y reenvie ¢l proyecto.

2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 - Pendiente actualizacién

Dando ciic en "Agragar”, anex los documentas de Soports que considers necesarcs
@ s

=3 =3

|m=u= |Iﬂmhmdmmum: \ Nimero \mwwm | FFecha de emisién
|—Mcstrar|m 2 \ \cﬂ | 06-10-2017)

[ seccén  Documentos de soport= ™ | [

@ Universided de Arsioquia

Figura 12 Pestafia Documentos de soporto habilitada

Una vez realice los cambios en las secciones habilitadas debe escribir en el editor los
cambios realizados y dar clic en Guardar.

2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 - Pendiente actualizacion
Aurorizador Analizza 2 Anzliss 2 Analima 2
Cantro de Extension - Faculisd de Medieins [ Eval. tdmica )
Fatha autorizacién 10-10-2017 Fecha kmite 25-10-2017
MMy Sy
Setionss hatimdzs e Informacidn geness!
» Descripcién
= Documenios de soporte
Cambios salicizados Definir con claridsd los problemas a rasalver, y acjuntar documentes de sopanta de =val
DrenesmaL [0 B & | B GRrgr | V-kuMEz QF
B I U amox x|% & © = W =W w3 »
e e e T - AW M 7
Sz hicieron 135 scusizacionss soliciadas
Detalles | Autarizador Fecha autorizacién | Fecha actuslizacién | Fecha limite | Secciones habiitadas
Analista 2 Analisz 2 Ansliszs 2
_Mostrar | Ganow o Exvensicin - Faculsd de Meadfoins ( £isl eéonis J| 10-10-2017 25102017 . Infarmaciin ganers!
Descripdidn
- Documentos de
sopartz

@ =
Figura 13 Guardar Actualizacion a proyecto

Observe que en la parte superior izquierda se visualice el mensaje de informacion de
guardado exitoso (ver Figura 14).
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Informacidn general Actualizacin Descripcién  (Co)financiadores  Participantes  Presupuesto  Cronograma

(i Informacion

Los cambios han sido guardados con éxito.

Proy ~ Act

2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 - Pendiente actualizacion
Autorizador Analista 2 Analista 2 Analista 2
Centra de Extensidn - Facultad de Medicina ( Eval. técnica )
Fecha autorizacion 10-10-2017 Fecha limite 25-10-2017
dd-MM-yyyy dd-MM-yyyy
+ Informacion general
+ Descripcion
» Documentos de soporte
Cambios solicitados  Definir con claridad los problemas a resolver, y adjuntar documentos de soporte de aval

Figura 14 Mensaje de informacion

Secciones habilitadas.

4.3 Enviar al centro

Desplacese por todas las pestafias del proyecto, vaya hasta ultima, de clic en
“Documentos de soporte” en la parte inferior presione el botén “Enviar al centro” para
que el proyecto pueda continuar con el proceso de Aval/ aprobacion por parte de las
instancias administrativas (ver Figura 15).

* Compromisos  Condiciones formales Documentos de soporte

Nuevos Proyectos - Documentos de soporte
Anzlista 1 Analista 1 Analistz 1 & (D

Como parte del proceso de aprobacidn del proyecto, se ha solicitado que realice
cambios en las secciones informacion general, cronograma, descripdion,
participantes.

La solicitud fue realizada el 24-10-2017 y tiene plazo hasta el 06-12-2017 para
realizar los cambios y reenviar el proyecto.

@ Si no envia el proyecto dentro del plazo estipulado, su proyecto serd
i asu ion dentro de la ia.

Navegue a la seccién Actuzlizacion para conocer en detalle las recomendaciones de
cambio. Si no acege las recomendaciones, ingrese en la seccion Actualizacion
justificacion para na realizar los cambios y reenvie el proyecto. Si acoge las
recomendaciones, realice los cambios pertinentes, especifique en la seccidn
Actualizacidn los cambios realizados y reenvie el proyecto.

2017-12948 - Empatia kinestética - Pendiente actualizacion

Dando clic en "Agregar’, anexe los documentos de soporte que considere necesarios
@ v pertinentes para su proyecto.

= Em =3

| Detalles ‘ Nombre documento ‘ Nimero ‘ Emisor' ' Ayuda | Fecha de emision

0 | =mostrar | & | 1242 [—— | 06-07-2017

Seccién | Dpcumantos dz zoports v | I
* Indica un campo necesario

Figura 15 Enviar al centro

Se abrird un mensaje de confirmacion, léalo cuidadosamente si estd seguro de enviar el
proyecto. Clic en Aceptar (ver Figura 16).

Despugs de enviar &l proyacto 3l cenfro, no podrd editar nuevameants 2l proyacto.
¢Esta seguro gue desea enviar &l proyecta?

d

2017-12948 - Empatia kinestética - Pendiente actualizacion

Dando clic en "Agregar”, anexe los documentos de soporte que considere necesarios
@ y pertinentes para su proyecto.

Figura 16 Mensaje de confirmacion de envio del proyecto al centro

10
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El sistema le mostrar un mensaje de informacion con informacién del proyecto y el cambio
a estado “Actualizado” (ver Figura 17).

SITU
Analista 1 Analisa 1 Analisa 1 @ ()

Instituto de Investigaciones Médicas. EI proyecto se ha asignado &l codigo 2017-12948  la fecha oficial de envio es 21-

€l proyecto Empatis kinestética: Un dilogo entre fanomenologis, danza v neurabiologis ha side enviado 3l cantro
03-2017 10:20:50. A partir de este momento el proyecte queda en estado Actualizado.

+ Indica un campo necesario

© Uriversided de Anbioquia

Figura 17 Mensaje de Envio exitoso

11
Actualizacion Octubre/2017

—S—~——SSSSSSSSSSE e ——



