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Sistemsa Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

SOLICITUD DE CAMBIO DE RUBRO

1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
desde los grupos y centros de investigacion ADMINISTRAN y gestionan los
proyectos de investigacion, los cuales deben estar registrados en el Sistema de
Informacion para la Investigacion Universitaria: Investigacion y Extension — SIIU.
Dado lo anterior se aclara que éste manual no _hace parte de la normativa
universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica paso
a paso el procedimiento que se debe seguir en el SlIU para realizar las solicitudes
de cambio de rubro de los proyectos.

2 REQUISITOS

Antes de solicitar un cambio de rubro, se debe verificar que la convocatoria en la
que resulto financiado el proyecto, tenga contemplada esta alternativa; asi como
la opcidn de ejecutar recursos en el rubro que se desee crear, cuando éste sea el
caso.

El proyecto al que se vaya a realizar solicitud de cambio de rubro, debe
encontrarse en estado “En ejecucion” ya que solo en este estado es permitido
afectar los recursos.

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN

Usuario Investigador: Investigador Principal o Responsable del Proyecto, quien
realiza la solicitud.

Usuario administrador de centro de investigacion: Jefe del Centro de
investigacion del proyecto, quien revisa y avala la solicitud, segun las
recomendaciones del Comité Técnico del Centro, para que puedan ser aprobadas
por la Vicerrectoria, es el ente encargado de aplicar las solicitudes en el SIIU para
que sus cambios se vean reflejados en los proyectos. Ademas es el encargado de
generar las adendas a la solicitud.

4 PROCESO DE GENERACION DE LA SOLICITUD: Investigador Principal

4.1 Ingresar ala aplicaciéon SlU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcion aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
asi:
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Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).

= @ Ingresar v 8 Somos UdeA v == Esp v
3
‘ ;;b UNIVERSIDAD
/& DE ANTIOQUIA .

Institucional Estudiar en la UdeA * sion i 2 Contratacién y convocatorias

Una carta para el

“Lo que es
futuro,

* asumir una j

CARTA MARTHA
NUSSBAUM

Figura 1 Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Saldra la pantalla para Iniclar sesion como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR!

@ Ingresar A Somos UdeA v~ === Esp «

%
3 UNIVERSIDAD

PEANHOGOR o EIEAE - .

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar Internacional Cultura Contratacion y convocatorias

inicio > login

Iniciar sesion

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario.

*Usuarnio

“Contrasena

Figura 2. Iniciar sesién en el portal de la Universidad de Antioquia

Se abrird una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina,
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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evma.nqi-v 8 Somos UdeA v == Esp v

Siguenos n n n e ¢ Enlaces de interés > I

Unidades académicas
hcion  Extension  Bienestar  Internacional  Cultura Contratacion y convocatorias

Sedes y seccionales

UdeA Noticias

Atencion al ciudadano

Sistema de Bibhotecas

D UdeA con los nifios

Historia

£  Directorio telefonico

Obtener/Recuperar contrasena

Actualizar datos

Consultar correo electronico

Generar certificados

Consultas y elecciones

UdeA y
profesores de
cdtedra firmaron
acuerdos

Holanda, pais
invitado en El o = M apicaciones

Laboratorio |I

Figura 3 Informacién de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU
(ver Figura 4).

x I e = e
5

UNIVERSIDAD

7 3
e
\&7)s DE ANTIOQUIA — 1= . ey

Inicio > Somos U de A ~ Empleados > Servicios informaticos

Servicios Aplicaciones

informaticos
Sistemas de informacién
Google Apps

Instructivos

Ayuaame = T
soluciones UdeA 1 9 @

Licenciamiento de

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SlIU en la que podré iniciar el
registro del proyecto. Si_la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la
configuraciéon de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion
que autorice el SIIU. (Ver instrucciones).
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4.2

Registro de la solicitud: Investigador Principal

Estando ya en la aplicacién del SlIU, verd la ventana principal del SIIU, Ingrese
por el menu “Tramites administrativos” > “Nueva solicitud” (ver Figura 5).

F ™
[ SIU - Google Chrome Ad =

[4 kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio8appid=SIU

SIU

f
Sistema de Informacién para la Investigacion Universitaria 1 ‘
\ 1

IIU  Certificados

Nueva solicitud

Facturad\ e i

Reportes >

Seguimiento mis proyectos

Figura 5 Pestafia tramite administrativo y opcion Nueva solicitud.

El sistema abrira una pantalla de busqueda (ver Figura 6) que permitira filtrar los
proyectos por: Centro de investigaciéon, codigo, Nit del financiador, tipo de
proyecto, palabras clave y estado.

Para realizar la busqueda del proyecto al que desea solicitar el cambio de rubro,
podr& utilizar los diferentes filtros que le proporciona el SllU, el proyecto debe
estar en estado: “En_Ejecucién”. Elija en el filtro Estado “Aprobado” y de los
demas filtros los que considere convenientes, presione el boton “Consultar” (ver
Figura 6).

w Nuevas Soficitudes Administrativas

(4 Bliqueda de proyecios para resizar scoiones sobre uno en pariculsr

Centro administrative - Tipo de proyectn

| Instituto de Investigaciones Médicas - IIM v

Cddigo proyecto Falabras clave

| J |

Nit del financizdor Estado

| | | En sjecucdin v

( Consultar ) Limpiar

‘h Figura 6 Filtro para consultar proyectos

El SIIU arrojara el listado de proyectos que cumplan con los criterios de busqueda
utilizados (ver Figura 7).
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201713835
01713712
2073717
201713738
201712007

201713388

67
unicacién sobre los principales factores de riesgo skmentarics relacionados con el sindrome metatdica en personal del irea

(][] =] .'“"“”;“*
Figura 7 Listado de proyectos en estado "En Ejecucion”

Para seleccionar el proyecto, debe hacer clic sobre el nombre y en la parte superior del
listado apareceran las opciones de solicitud que se pueden realizar sobre ese proyecto
(ver Figura 8). Clic en Cambio de rubro (ver Figura 9).

= Geamine s J Aot Frocopeeces i

201713635 Proyecto SZ_para prushas 3

201713712 cEcerpins

201713717 crmcorpinzs

2017 -
[Ffad o033

201713388 | Prushas pre:

niczeién sebre oz princiesies faciares de riesge smentaris reissionados oan el sindreme metatdis n persanal del 4

Con prusba BUPPE Infer | ctacorp!

Figura 8 Seleccionar el proyecto

4 Neavas Solicitudes Admiristrativas

S Foroga |5 Ca=tio Rubro > Cancetacion |« ingresorRetio Particpante v P88 || Piazo pars entregs ce Compromisos | B Homotogaciin de Compromisos @ Hstorial de Sotciude:
S

‘m

Acciones

Bnafstal anaistat anaistal

Investigacién - Bisea Aprobase Sal s

analsial analstal rvestigacin - Agkcada Aprovado

Figura 9 Boton Cambio de rubro

El sistema pasard a la siguiente ventana (ver Figura 10) en la que se asignara un
consecutivo a la solicitud y quedara registrada la hora y fecha de realizacion de esta.

Para iniciar la solicitud, debera seleccionar la entidad (financiador o cofinanciador) que
asignod los recursos frescos que se quieren mover y al hacerlo, se abrirh una nueva
ventana (ver Figura 10) con las diferentes opciones que cuenta para realizar el

cambio requerido.

La solicitud consta de tres etapas:
e Consulta de disponibilidad de recursos.
e Seleccion del rubro de origen.
e Seleccion del rubro destino.

Actualizacion Abril/2018

————mMMMMMNNN e ——



Sliv

Sistema Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Cambio Rubro - Seleccionar Cambios

¥ Financiadores Convocatoria - 20M7-14286 - proyecto de pruebas avales - En ejecucion

£
LL’SHE}'."-OI‘E |2 entidad inancladora para Ia cual d2Ee3 hacar | camible de rubm

Instituts de Investigaciones Medizas -IIN

I Mimero Solicitud B247 Fecha Salicitud Martes, 20 de Marze de 2018 - 19:13:04 I

Entidsd * | --Selecrione-- v

830980040 * UNIVERSIDAD DE ANTICQUIA - cofinanciador
5995999296 * DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE - financiador

LoE campos marcados con () son collgatorioe

Figura 10 Ventana de cambio de rubro

En el campo entidad, se mostraran todas las entidades (co)Financiadoras del
proyecto, selecciona el financiador o cofinanciador para realizar la solicitud (ver
Figura 11).

Cambio Rubro - Seleccionar Cambios

¥ Financiadores Convocatoria - 2017-14286 - proyecto de pruebas avales - En ejecucion

T
(& seiecmione 1z entidad financladors para |3 cusl geeea hacer 2l camolo de rubeo

Institute de Investigaciones Médicas -[IM

Mimero Solicitud 247 Fecha Solictiud ~ Martes, 20 de Marzo de 2018 - 1%:14:18

8909850040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - cofinanciader r |

Entidad *

Cancelar

Figura 11 Seleccionar entidad financiadora

El sistema abrira la ventana para registrar los cambios. (ver Figura 12).

Cambio Rubro - Seleccionar Cambios

» Financiadores Convosatori : 2017-14285 - proyects de prusbas avales - En ejscucién

v Cambio de Rubrus : 2017-14286 - prayecto de pruebas avales

Instiuto de Investigaciones Meédicas.

Nimero Seicitud 6247 FechaSeiiud  Martes, 20 de Marze de 2018 - 19:15:00
890230040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

@Recuerde que Ia validacién que est realizando es manual, ya que ef SiIU ziin no tiene habilitado el médulo presupuestal. Debe verificar bien rubro con su Centr

@ seteccione de la lista de rubros padres el rubro origen y de oiic =n el botgn “Rubro Origen, luego haga &l mismo procedimiento para =l Rubro destino y visualice como quedard su cambio en Is tabla.

@ Personal
‘Seleceién Rubro origen y destine

L asminisicisn - —
Rubra Origen Perfodo del Rubro Orgen
Gansutar isponitiiaa
Rubra Desting Ferfodo del Rubro Desting
Vaior 3 Trasiatar:
‘Gancalar
Rubro Origen - [ Periodo ] Volora Trasiador Rubro Destino - Periado |
Total 0
Justfcacién-

@espique claramnte ko motvos por los cusles s soficia el Camio de Rubro.

Loe campos marcases can (1) son colgatorne

Figura 12 Ventana de rubros disponibles
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4.2.1. Consulta de disponibilidad de recursos:

Antes de formalizar la solicitud, se recomienda consultar el estado actual de los
recursos aportados por la entidad seleccionada. Para hacerlo presione el boton

bl que encontrard al lado derecho de las opciones en

pantalla (ver Figura 13).

S ——
Agregar Sub-rubro ++ [l Agregar Rubro ++ @ Ve disponibliidad por Perfodo [
o | | T ———
Seleccitn Rubro origen y destino ‘“

Rubro Origen : Ewentos Periodo del Rubro Origen : | —~Seleccions-- ¥ ‘

Consultar disponibilidad -

Rubro Desting © Periodo del Rubro Destino : | ‘

Walor s Trasladar:

Figura 13 Boton Ver disponibilidad por Periodo

Los valores disponibles en cada rubro contemplan los valores trasladados en la
misma solicitud o en solicitudes de cambio de rubro que estén en tramite (Estado
pendiente de Aval, Avalada, Aprobada). Para consultar los recursos disponibles,
seleccione el periodo que desea consultar y el sistema mostrara el listado de
rubros con su respectiva disponibilidad (ver Figura 14).

Consultar disponibilidad

Fresco disponible para un rubro en particular. Se tienen en cuenta valores trasladados en solicitudes de cambio de rubro que estén en tramite.

Seleccione un periodo | 1 v | = Lista de Rubros Padres:

E Personal - ( 8,000,000)
Jeison Bedoya - 8,000,000
Administracian - 5,000,000
& viajes - ( 10,000,000)
Manizales - 10,000,000
Equipos - 10,000,000

Figura 14 Ventana de consulta de disponibilidad de recursos

4.2.2. Seleccion del rubro de origen:

El rubro de origen es el rubro desde donde se van a trasladar los recursos. Para
seleccionar el rubro, se debe ubicar en el lado izquierdo de la pantalla el listado de
rubros y presionar el nombre del rubro o desplegar el rubro para escoger el
subrubro correspondiente que se desea afectar (ver Figura 15). Una vez
seleccionado, debe presionar el boton “Rubro Origen>>" (ver Figura 16).
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W Cambio de Rubros : 204214520 - Prucha HU_0ED v

Institurtn de kvestigsciones Médicas -lIM
Mimer Solickud 8186 Fechs Salictud  Sdbada, 10 de Febrero de 2018 - 17:14:19
BOO1E1482 Cooperativa Multiactva Luis Amigo
(U rcusrae que 13 validacion que o5t realizando @5 manual, ya que ol SIU 20N no tens habilktad sl MBHUo presupURSTAL Debe verificar bien 3 disponibilidad del ribro con s Centro ABminELAKV.

G"Sel:w‘n—\e de la lista de rubros padres el rubro angen y de clic en o botan *Rubro Origen”. luega haga &l misme prosedimiento para & Rubeo desting y visuslice come quedand su cambio en la tabla.

Bl Liss ge Rubres Padres Agregar Sub-ubm ++ [l Agregor Rubro «+ [l Ver disponiblifidad por Periodo

Ewanles
< — Selecciin Rubro origen y desting
B eusin Rubra Origen = Parinso dal Aunr Crigan
L Bibliogmfiz Gonsuitsr disporsbslidad :

Rubro Desting : Fariade gal Rutrs Dasting

Valor & Tracladar

Cancelor

Figura 15 Seleccionar Rubro Origen

n>> [ Rubro Destino >> Ver disponibliidad por Perlodo

Selem‘. bro origen y destino

Rubro Origen Eventos Periodo del Rubro Origen

Consulter disponibiidad

Vslor 2 Trasladar

Figura 16 Boton Rubro Origen
El sistema le permitira seleccionar el periodo del Rubro de origen al que desea quitarle
rubros frescos, presione “1” (ver Figura 17).

Eventos
Seleccién Rubro origen y destino
Parsonsl

Rubro Origen: Personsl Periodo del Rubro Origen -

—Selecdone—- ¥

Publicaciones.

Bibliografia Consultar disponibilidad

Rubro Destino - Periodo del Rubro Desting :

Walor a Trasladar:

Figura 17 Seleccionar periodo del Rubro de origen

El sistema mostrara en color rojo la cantidad de dinero que tiene disponible el
rubro (ver Figura 18).
L e Rutres Pecres I—

— Eventos

Seleccion Rubro origen y destino
— Personal

B publicsciones Rubro Origen : Personal Periodo del Rubro Origen : E]
Bibliografia I Consultar disponibilidad 1,500,000 I
Rubro Destino : Periodo del Rubro Destino :}

Valor & Trasladar :

Cancelar

Figura 18 Consultar disponibilidad del rubro

El sistema habilitara en la pantalla el boton “Rubro Destino>>".
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4.2.3. Seleccion del rubro destino:

Ubique en el listado de rubros que se encuentra al lado izquierdo de la pantalla, el
rubro y/o el subrubro al que desea trasladar los recursos. A continuacion, debe
seleccionar el rubro destino. En caso de no encontrarlo debera crear un nuevo
rubro y/o subrubro para poder continuar con la solicitud (ver seccion 4.2.4. Opcion
Agregar rubro).

Por favor seleccione el rubro al que desea agregarle dinero en la lista que aparece

al lado derecho de la pantalla, a continuacion, presione clic en el botéon “Rubro

Destino>>" (ver Figura 19).

& Lista de Rubros Padres: ‘ Rubro Desting == )
= )

,“ Seleccién Rubro origen y destino
Rubro Origen: Personal Periodo del Rubro Origen ‘ 1 A |

Agregar Sub-rubro ++ Agregar Rubro ++ Ver disponiblilidad por Periodo

Person.
B publicaciones

Bitliografia Consultar disponibilidad : 1,500,000

Rubro Destino : Perindo del Rubro Destino : ‘ |

‘alor a Trasladar :

Figura 19 Seleccionar Rubro destino

Debera seleccionar el periodo del Rubro de destino al que desea quitarle rubros frescos,
presione “1” (ver Figura 20).

B Lista de Rubros Padres: Rubro Origen == Rubro Destino >= [l Agregar Sub-rubro ++ Agregar Rubro ++ Ver disponibliidad por Perlodo

Eventos

Seleccién Rubro origen y destino
Personal e

B publicaciones Rubro Origen : Persenal Periodo del Rubro Origen : | 1 v \

Bibliografis Consultar disponibilidad : 1,500,000

Rubro Destino : Eventos Periodo del Rubro Destino - | --Saleccione—- ¥ ‘

Walor a Trasladar : | | =

a1 \b
[ovrir | cacer

Figura 20 Seleccionar periodo del Rubro Destino

El sistema habilitard inmediatamente el campo “Valor a trasladar’, ingrese el
dinero que desea trasladar del rubro origen al rubro destino y presione “Guardar”
(ver Figura 21).

Bl Lista de Rubros Padres: Rubro Origen == Rubro Desting == ‘Agregar Sub-rubro ++ Agregar Rubro ++ Ver disponiblilidad por Periodo
Eventos
Parsonsl Seleccion Rubro origen y destino

B Publicaciones Rubro Origen: Personal Periodo del Rubro Origen - ‘ 1 v ‘

Bibliografia Consultar disponibilidad 1,500,000

Rubro Destino : Eventos Periodo del Rubro Destino : \ 1 v

I Valor & Trasladar : ‘SUUOUO| | I

'h Figura 21 Ingresar valor a trasladar

El sistema le mostrara el resumen de los cambios solicitados en la solicitud en la
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parte inferior en una tabla, puede realizar cambios en otros rubros. Agregue una
justificacién y clic en “Guardar” (ver Figura 22).

Rubro Origen - [ Periodo | Rubro Destino - [ Periodo ]

Personal - [1] 500,000 | Eventos - [1]

Total 500,000

Justificacién

Se va a realizar un evento en pro del proyectol

“'Explique claramente los motivos por los cuales se solicia el Cambia de Rubro

(FE

Figura 22 Guardar cambios de rubros

Podra realizar ajustes a cada cambio solicitado sefialandolo en el listado hasta

que aparezcan al final de la fila los siguientes botones © 4!, Al presionar el lapiz
se habilitara de nuevo la informacion del cambio de rubro (ver Figura 23) y al
presionar la equis se eliminara la solicitud de traslado sefialada. Una vez finalice el
registro de la solicitud, escriba la justificacion respectiva para el cambio y presione
“‘Guardar”.

Selecsi dn Ribro origen y dosting

1 Fubra On estigacon Feriode del Rubro Orgea: | 1
B s
. Corsuhar dsponisiead 25000
B Sevigion o
E— Fubra Custing: Eloyaria Sariase el Fubm Dsstine: | 1
CE— lor  Trasladiar 100000
Joven e sigaer
P | Gooriar Jf Corvclar |
= Tradago deecemrpo Rubro Origen - | Periedo | Valor a Trasladar Rubro Destino - Pesodo |
ke 130,000
Justities
Hexpig Por o £3aKs 58 Saiioa & Camba & Fubse.

¥ Expiqua slaraments los mowos

L0 cangoe marnacie oon [ ean dbilgaiorien

Figura 23 Listado de cambios de rubro solicitado

El sistema mostrar4 un mensaje en la parte superior, indicando que se ha creado
la solicitud (ver Figura 24). Observe que se han habilitado dos pestafias mas
presione clic en el botdn siguiente ubicado en la parte inferior de la pantalla (ver

Figura 25).
G G

» Financladores Convocatoria : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv - En ejecucion

w Cambio de Rubros : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Figura 24 Solicitud creada
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Rubro Origen - [ Periodo ] Valor a Trasladar Rubro Destino - [ Periodo |
Personal - [1] 500,000 | Eventos - [1]
Total 500,000

Justificacién *

Se va a realizar un evento en pro del proyecto

(& Explique claramente los motivos por los cusles se solicita el Cambio de Rubro

& Guardar q"JSlguieme p Cancelar
‘h Figura 25 Botdn siguiente

Pestaria Condiciones Formales

Si la convocatoria del proyecto tiene condiciones formales el sistema las mostrara
en esta pestafia, por favor diligencie el cumplimiento y presione “Guardar”, a
continuacion, presione el boton siguiente (ver Figura 26).

Condiciones Formales
w Verificacion condiciones formales : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Instituto de Investigaciones Médicas -IIM

Numero Solicitud 6165 Fecha Solicitud  Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 17:19:34
@ continuacion se listan las condiciones que debe cumplir su proyecto. Lea atentamente y verifique su cumplimiento
Condicion Formal Verificado Cumplimiento * Obsemvaciones
M 4| 4 L AR AN

& Guardar @@ Siguiente »/ Cancelar

Figura 26 Pestafia Condiciones Formales

Pestaria Adjuntar Documento

Recuerde que debe adjuntar el documento de aprobacion de la solicitud, debe
hacerlo en esta pestafia. Presione clic en agregar (ver Figura 27).

Adjuntar Documento
w Archivos Anexos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

& por tever agregue e cosumento que aeses aquntar dands el en el +

Nombre Archivo Fecha Creacion Funcionario

W (e[| ][ n ‘h

» Cargar Archivos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Figura 27 Agregar documento de aprobacién

El sistema abrira una ventana (ver Figura 28) en la que podra ingresar los detalles
de fecha de creacion del documento, emisor y finalmente podra cargar el archivo
desde su ordenador.

Para cargar el archivo:
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1. Debe dar clic en el botdn “Seleccionar archivo” (ver Figura 29)

2. Elegir el archivo desde la ubicacion en que este guardado en su
computador (ver Figura 29).

3. Clic en Cargar Archivo (ver Figura 30).

4. Verificar que la barra de carga este azul y tenga el nombre correspondiente
a su archivo.

5. Clic en Guardar (ver Figura 30).

Adjuntar Documento
, Archivos Anexos : 2018-14530 - Prusba HU_060 inv
¥ Cargar Archivos : 2013-14530 - Prueba HU_060 inv

“bmalzcione los documentos que deses adjunter para dar soporte 2 esta salictud
Documento -

| de aprobacién

Tipo * Emisor *
(Docnovedad <] o
Fecha de emisién * Nimero

01/02/2018 = |433454a5 |
Descripcion

Documente de aprobacidn|

Archive *

Seleccionar archmngun archi...seleccionado ‘ == Cargar Archivo

Figura 28 Formulario para adjuntar documento

Adjuntar Documento

7] Abrir
@-| || « Manuales Solicitud... » Solicitud de prérioga [ 44 | [ Buscar Solicinu

, Archivos Anexos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

ddepromoga P |

¥ Cargar Archivos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Organizar Nueva carpeta =~ 0 @
33 Dropbox “ MNombre Fecha de modffica... ' Tipo & reiscione los documentos aue deses sdjuntar para aar soporte a ests salictud
Google Drive
SR | Acts 1506641562796 pof 28/09/2017 06:38 Adob 3 .
ocumento
s InstructivoSolicitudProrroga_Adenda.docx  04/10/201711:22 2. Docu S -
ibliotecas Tl e aprobacion
- T InstructivoSelicitudProrroga_Adenda.pdf  04/10/2017 1122 3. Adok (dezp
Tipo*

Fecha de emisién *
01/02/2018 =

™ Equipo Descripcion
&, Disco local (C3)
(s HP_RECOVERY (D)
s DATOS (E)
L% Sistema de Informacion (\\13 [Archivo =

~ W[ m r . m
8 cui MI72:30.700171 (7:) I H Seleccionar archivo ‘ Ningun archi.._seleccionado@(>> Cargar Archivo!
o archiv

Nombre:  Acta_1506641562796.pdf

Documento de aprobacién

 Suadar p_Cancelar
Figura 29 Explorador de arcrlivos ' Figura 30 Cargar Archivo y Guardar

Podra validar que el documento se adjuntdé a la solicitud si este aparece en el
listado de documentos en la pestafia “Adjuntar Documento” (ver Figura 31).

Finalice presionando “Enviar” (ver Figura 31) para que la solicitud llegue al centro
de investigacion correspondiente (para continuar con el flujo administrativo que le
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W Archivos Anexos : 2013-14530 - Prueba HU_060 inv

@ o tovor sgregue o documento que desea adjuntar dando cic en o+

4 Acta_1506641562796 paf 10420-2015 ctacorp0033 - analistal analista’ analistal

K&« <« [ »/ | N

» Cargar Archivos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

5; Figura 31 Enviar Solicitud

El sistema mostrara un mensaje de confirmacion en la parte superior de la
ventana, notificando que se ha enviado la solicitud (ver Figura 32).

+ Enviado exitosamente.

Figura 32 Mensaje de informacion

4.2.4. Opcién Agregar rubro:

Permite agregar un rubro padre. El nuevo rubro es un rubro que se encuentra
definido en el marco de la convocatoria a la cual pertenece el proyecto o un rubro
financiable definido para el caso de proyectos inscritos. El rubro padre se crea con
disponibilidad cero ($0) y para poder crear hijos es necesario que primero se le
transfieran recursos de otro rubro con disponibilidad.

Al presionar el botonala LRSS el sistema desplegara el listado de rubros
de la convocatoria que no se encuentran en el listado de presupuesto (ver Figura
33).

Nuevo Rubro

Bl Lista de Rubros:

- ADECUACION DE INFRAESTRUCTURA

- EVENTOS ACADEMICOS Mombre del rubro

- GASTOS DE OPERACION Explicacién

. MATERIALESE INSUMOS Justificacién del Investigador *
FUBLICAGIONES
SALIDAS DE CAMPO
SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION
SOFTWARE
VIAJES

Figura 33 Listado de rubros disponibles en el presupuesto

Seleccione el rubro que desea agregar y escriba la justificacion del rubro. Finalice
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presionando el botén Crear Rubro (ver Figura 34).

Nuevo Rubro -

= Lista de Rubros:
ADECUACION DE INFRAESTRUCTURA

EVENTOS ACADEMICOS :‘;}Tob"e “~ SEGUIMIENTO Y EVALUACION
GASTOS DE OPERACION Explicacién .

MATERIALES E INSUMOS Justificacion del investigador *
PUBLICACIONES rubro financizble

SALIDAS DE CAMPO

SEGUIMIENTO \@MLUACION =
SOFTWARE

VIAJES

¢ anceer

Figura 34 Creacion de nuevo rubro

El sistema cargara nuevamente el listado de rubros, incluyendo la actualizacion
realizada (ver Figura 35).

B Lista de Rubros Padres:
Equipos
EQUIPOS
PERSONAL CIENTIFICO
B Administracion
BIBLIOGRAFIA
® s

SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION

Figura 35 Listado de rubros actualizados

Volver a la seccién 4.2.3. Seleccion del rubro destino.

4.2.5. Opcion Agregar subrubro:

Permite crear rubros hijos, siempre que en el rubro padre exista disponibilidad
presupuestal. Para crear el subrubro, primero debe seleccionar el rubro padre y
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presionar el boton Eala LUl rlihad

El sistema abrira una nueva ventana (ver Figura 36) en la que deberéa asignar un
nombre y una justificacion para el nuevo subrubro.

Nuevo Rubro -

Rubro Padre: Servicios tecnicos
Nambre *

—_—

Justificacion

e

Figura 36 Ventana de creacion de subrubro

Una vez creado el nuevo subrubro, éste va a figurar dentro del rubro seleccionado
(ver Figura 37) en el listado de rubros del presupuesto y podra ser seleccionado
como “rubro destino”.
= Lisw de Rubeos Padres
# Agmursracsn

Equipos

& -8

Matenal fungie

.E'\

Serwicios cnicos
Hi_Sery_Tec
Bibliograts

B Personal

B Trabajo de campo
Figura 37 Subrubro creado

Volver a la seccién 4.2.3. Seleccion del rubro destino.

5 AVALAR SOLICITUD: Centro de Investigacion

El jefe de centro debe ingresar al menu Tramites Administrativos - Seguimiento
Solicitudes (Ver Figura 38).
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Con! Trémites admini Trémites 6n  Ejecucion presupuestal

Seguimiento proyectos

SIIU eguimiento solicitudes
Gestion de COWOIT!ISO

* Indica un ¢z

Reportes >>

Figura 38 Seguimiento a Solicitudes

El sistema abrird una ventana donde podra ingresar los parametros de busqueda para
consultar las solicitudes, para este caso, deberd seleccionar el centro de investigacion
que corresponde, en la casilla de “Tipo solicitud” buscar la opcién “cambio de rubro” y en
“Estado” seleccionar la opcion “Pendiente por aval”. Presione el boton “Consultar” (ver
Figura 39).

w Seguimiento a Salicitudes y Novedades

¥ giisqueda de soicitudes o novedades para realizar aceiones sobre ellas
Centro administrativo *

| Trstituto de Tnvestigaciones Médicas - TIM T

Tipo tramite - Tipo Solicitud Céiige o Nombre del Frayecio
| Cambio Rubro v | tnterna ¥ [ |
Estada - Rango fecha inicial Rango fecha final

| Pendiznt= por Aval v [ = =

El sistema le mostrara el listado de solicitudes de cambio de rubro pendientes por aval del
centro administrativo elegido en los parametros de busqueda (ver Figura 40).

v Listado de solicitudes

Figura 39 Buscar solicitudes para avalar

3038 | 2014-1002-NOVBRE_CORTO 2014-1082 Programt

de s Salud

338 | 2014-1002-NGVBRE_CORTO 2014-1082 Programtics Ciencias de s Salu 20142015 2eene2m7 hamsiogationCampromisa | ctacorpd033

Figura 40 Listado de solicitudes de cambio de rubro por proyecto

Para avalar la solicitud, se debe ir hasta la ultima columna “Acciones” de la tabla de
resultados y dar clic en el icono “ (ver Figura 41).

+ Seguimiento 3 Selicitudes Administrativas

w Listado de solicitudes
i e L ——

LR

Figura 41 Botén avalar solicitud

El sistema le abrird una nueva ventana con 4 pestafas (ver Figura 42) en la que el
centro debe revisar la solicitud que hizo el Investigador Principal del proyecto.

r Solicitud >

w  AwalardRecharsdAprobar Solicitudes : 2013102 - Proyecto 2| Sequal sin cofinanciador)

£ alar Soliciiudes de Cambico de Rubros
Mumero Sclisitud 1932 Fecha Solcitud 13 feb 2014

Figura 42 Pestafias de la solicitud

A. Pestafna Avalar Solicitud
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Al lado izquierdo de la pestafia de Aval de la solicitud, el usuario podra visualizar
el arbol de rubros, aunque debera consultar la disponibilidad de ellos en el sistema
gue tenga destinado el centro para este fin. Al lado de los rubros, se encuentra la
solicitud que hizo el Investigador con la justificacion que haya incluido para este
tramite y para proceder con el aval, debe presionar el botén “Ver
recomendaciones” ubicado debajo de la justificacion del cambio de rubro (ver

Figura 43).

Al presionar el boton el SIIU le mostrara los campos del Centro, en los que debera
avalar o rechazar segun sea el caso de cada proyecto (ver Figura 44).

Avalar Solicitud

W AvalarfRechazarAprobar Solicitudes : 2013402 - Proyecto 2{ Soqual sin cofinanciador)

A alar Soliciludes ¢ Gambio de Rubros
Mimero Sclicitud 1833 Fecha Solcitud  13-feb-2014

¥ Recuarde que la validarion que eatd realizands e manual, ya que el SIL 20n no tisne habilitado 2l madulo presupuestal. Debe varificar bien la digponibilidad del mibro ton tu Cantro de Investigacian.
Bl Lista do Rubros Padres:

Mantenimiento yio reparaciin de equipes

Pago de matricua estudiants

¥ Equipos
Rubso Origen Valor a basladar Rubeo Destino
Clljerisles_nsugdy reactivos
\h B ovo 1,000 FC
TA_zomunicaziones y aceesn a intemet
Total 1,000

Personal

B software

Publicaciones

Material fungible

Sal
& overtar J@siuiene |
Los campos macacos

LOS 3
con ") 200 obigatosios Acceso a interr.

Figura 43 Boton Ver recomendaciones

Figura 44 Recomendacioén para el nivel de proceso

En el campo “Recomendacién”, seleccione entre las opciones “Avalar” vy
“‘Rechazar” la que haya recomendado el comité técnico y diligenciar el nUmero y
fecha del acta en que se hizo la recomendacién. Podra ingresar algin comentario,
si existe. Clic en Guardar. (Ver Figura 45)
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Niimero Acta AvallAprobaciin

| 02/10/2017 = El comits técnico ko considers necssaria J

LHCHE IR

Figura 45 Guardar recomendacién

Verifique que el mensaje de guardado exitoso se visualice en la parte superior de
la ventana de la solicitud (Ver Figura 46). Para continuar con la siguiente pestafia,

clic en el boton “Siguiente” (Ver Figura 47).

< = (Guardaco axfosaments >

Avalar Solictud
¥ AwalarfRechazariAgrobar Solicitudes | 014-313 - HOMEBRE_CORTO 2014-933

Avalar Sohcludes 98 Cambio & Rubses
Mumeeo Solicited 3275 Fecha Solicited  Di-age-2018

Figura 46 Guardado exitoso

Guarder (PSiguiente )] Sair |
Figura 47 Bo

B. Pestana Historial

En esta pestafia podra ver el listado de solicitudes que ha tenido el proyecto.
Presione el boton “Siquiente” y continlie con el proceso (ver Figura 48).

fovan rvssigador 1 74,109 P oha

Jonen instighior 2 740109

28 amiticRabra Agicad Fissonansia Magnetiea y Mersszopa skcts 4000000 || 000
amboRabro Ap Putlicacones
o8 amiicRibre Concelsia Sqsipez

Easipos

Equipaz

ver a2 pgna pencipal

Figura 48 Pestafia Historial

C. Pestaiia Condiciones Formales Cambio de rubro

En esta pestafia debera rectificar que se cumplan las condiciones formales
existentes. Si la informacién estd completa, presione “Siquiente” (ver Figura 49).
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Condicones Formales Camieo de Rubm

* Vermcacitn condoiones formales | 2014-503 - ROMSHE_CORTO 2018303

(2, somtanscidn 3e fatan las conditionss que debe cumpic s projecte. Lea stessamests y werifigus 3a curplinients

Figura 49 Pestafia Condiciones Formales Cambio de Rubro

D. Pestaia Adjuntar Documento

En esta pestafia puede descargar los documentos que estan adjuntos a la
solicitud, para esto debe dar clic en el icono que aparece en la primera columna
con el nombre “Descargar” (ver Figura 50).

B Py e margn ¢ b o d e e i

Wi‘

b G e | L SN - MM CONTG HAL S

Figura 50 Descargar documentos adjuntos a la solicitud

Si desea anexar un documento soporte a la solicitud, tenga el documento en
formato pdf y dé clic en el icono [+1 (Ver Figura 51).

s ocmse |
[ e |

B Pyt mgrn ® b o d mhr e i

b g | L - B SR HAL S

==

Figura 51 Agregar documento de soporte

El sistema abrira una ventana (ver Figura 52) en la que podra ingresar los detalles
de fecha de creacion del documento, emisor y finalmente podra cargar el archivo
desde su ordenador.

Para cargar el archivo:

6. Debe dar clic en el botdn “Seleccionar archivo”

7. Elegir el archivo desde la ubicacion en que este guardad en su computador.
8. Clic en Cargar Archivo
9

Verificar que la barra de carga este azul y tenga el nombre correspondiente
a su archivo.
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10. Clic en Guardar

Adjuntar Documento

[pocumento d Respald

oo f—
[hn v fPosbs ]
Fechs de emisidn © Nimere

15/09/2017 ] [ |

Desaripeién

Prusta de documents de respaido.

rehivo -

|| seteceionar archivo | Ningiin archi...seleccionado || 2> Gargar Arehivo

Figura 52 Adjuntar documento

Finalice presionando “Enviar”, la solicitud cambiara a estado “Avalada” (ver Figura
53).

e L e e

r— [—— PR—— J— ]

G derwiegs, | B DS Hetk

™

Figura 53 Enviar aval de la solicitud

Verifique el mensaje de guardado exitoso en la parte superior de la ventana. Para
terminar clic en Salir (Ver Figura 54).

« Guarsado éxtosamente
- La solicitud fue actualizada exitosemente. Su estado asignado es: Avalad;

L S ——

e e e oty L S [ +]
Figura 54 Guardado exitoso

6 APLICAR SOLICITUD: Centros de investigacion

Una vez la Vicerrectoria de_investigacion haya aprobado la solicitud, el Jefe de
centro entrara al sistema y aplicara la solicitud, para que se efectué el cambio
solicitado por el investigador al proyecto.

El jefe del centro debe ingresar nuevamente al SIIU siguiendo el menu Tramites
Administrativos - Seguimiento Solicitudes (Ver Figura 55).
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Convocatoriss  Tramites admini Trémites 50 Ejecucion presupuestal

Seguimiento proyectos

SITU Seguimiento solicitudes |

Gestién de compromiso
* Indica un ¢z

Reportes >>

Figura 55 Seguimiento a Solicitudes

El sistema abrira una ventana donde podra ingresar los parametros de busqueda
para consultar las solicitudes, para este caso, debera seleccionar el centro de
investigacion que corresponde, en la casilla de “Tipo solicitud” buscar la opcion

“‘Cambio de rubro” y en “Estado” seleccionar la opcién “Aprobada”. Presione el
boton “Consultar” (ver Figura 56).

‘w Seguimiento a Solicitudes y Novedades

“35squedz de sobnitudes o novedsdes pars reslizar actionzs sobrs ellas
Cantro sdministratio -

Instituto de Investigaciones Médicas - IV v
Tipa ramite - Tipa Salicitud Cédigo o Nombrs del Froyecio
| Cambia Rubro: v | Interna v | |
Estado Rango fechs inicial Rango fecha final
E =

Figura 56 Consultar solicitudes aprobadas

En la parte inferior se mostrard la tabla con las solicitudes asociadas a los
parametros de consulta. En la Ultima columna a la derecha se muestran unos
iconos asociados a las acciones relacionadas con la solicitud. (ver Figura 57)

4248 | 20141062 NOMBRE_CORTO 2014-1082

4248 | 20141062 NOMBRE_CORTO 2014-1082

1 sotre los principales factores o nesgo Skmentarcs reiscionades con el sindrome meta!

2016-12525 Estratega informaén. 23560 &1 personal el eiora prusts - . .
e e ey o Convocstora prusha BUFFE Inar 040002017 | homologadionCempromiso | ciacon

Figura 57 Acciones sobre las solicitudes aprobadas

6.1 Aplicar solicitud

Buscar la solicitud que desea aplicar, debe ir a la ultima columna “Acciones”, clic
en el icono Aplicar. (Ver Figura 58)

Aprobada '@ '9 ﬁn e

| Aplicar selicitud I

Figura 58 Aplicar solicitud de cambio de rubro

Al dar clic en Aplicar, el sistema le abrirA una ventana emergente (ver Figura 59)
en la que encontrara la solicitud aprobada para el proyecto.
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Al lado izquierdo de la ventana de Aplicacion del cambio de rubro, el usuario debe
seleccionar la casilla de la primera columna y una vez seleccionada () presione
el boton “Aplicar”, para aplicar la(s) solicitud(es) que corresponda.

Blenvenido Analista2 Pruebas

NONSRE CORTO 20141002
SOUCITUD DE CAMBIOS DE SUSRONUMEROD 3512

FINANCIADCR Comeé para ¢l Desamolo de 3 Invastgacsdn

APLICAR RUBRO ORIGEN RUER0O DESTING FRESCO VALOR FRE SCO APROBADO

HLJO DE PERSONAL ECUIPCS
$1.000.000 | |51.000,000 \
En & panodo 1 En & penodo 1

TOTAL SOUCITADO FRESCO: $1.000,000

Figura 59 Ventana Aplicar cambio de rubro

El sistema abrird una solicitud de confirmacion (ver Figura 60) en la que debe
presionar el botdn “Aceptar” si tiene certeza de aplicar el(los) cambio(s) de rubro
sefalado(s) o “Cancelar” si es conveniente.

Total Aprodado Fresco: 1,000,000

Luego de ejecutar @3ta accion no se podra deshacer 13 operacion. ¢Esta seguro de aplicar el
cambio de rubro?

Figura 60 Confirmacién de aplicacion de la solicitud

Automaticamente el sistema nos devolvera a la ventana con el listado de solicitudes
aprobadas, verificar que en la parte superior se muestre el mensaje de informacion (ver
Figura 61).

+ Seguimiento 2 Selicitudes Administrativas

w Listado de solicitudes

4248 | 20141082 NOMBRE_CORTO 2014-1082 Programéica Ciencias de fa Salu

285b2017 homologacionCompramiso

Bl e | Q@G
248 2014-10682-NOMBRE_CORTO 2014-1082 Programtica Ciencias de fa Salud 20142015 244202017 homeiagacionCompromise | ctacorpiad Aprobada [~1/]E%vd

LEREELAL

Figura 61 Mensaje de confirmacion
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7 VER SOLICITUD APLICADA: Investigador Principal o responsable

Como investigador principal o responsable ingrese con sus credenciales al portal,
clic en Enlaces de interés = Mis aplicaciones = SIIU (Ver Figura 3 y Figura 4).

Estando en la aplicacion del SIIU, vera la ventana principal del SIIU. Presione Clic
en el menu Trdmites administrativos ->Seguimiento solicitudes.

Usuario: analistal prugbas - Opcidn: -

o) -
'y ‘ <
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA )

Convocatorias  Tramites administrativos | Trémites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Fac:uracnénemgresos<

Figura 62 Seguimihento a solicitudes

Nueva solicitud

1 Seguimiento sclicitudes

Do Reportes >>
¥/ Biisqueda di

Centro adminis!) Sequimiento mis proyectos

Se abrird la ventana correspondiente al seguimiento de solicitudes administrativas
(ver Figura 63), en ella se muestran varios filtros para agilizar la busqueda:

Ingrese el Centro Administrativo al que pertenece el proyecto.
Ingrese el codigo o nombre del proyecto si lo conoce.
Ingrese el Tipo de solicitud, para este caso es cambio de rubro.

Ingrese el estado de la solictud, en este caso es Aplicada.
Ingrese rango de fechas si los conoce.

o g A N

Clic en Consultar.

w Seguimiento a Solicitudes y Novedades

Wadsqueds de soicitudes o novedades para realizar acciones sobre ellas
Cantro administrativo -

| tnsttuto de Investigaciones Médicas - TIM M|

Tipo rémitz - Tio Solicitud Cédige o Nomibre del Proyecta
| cambio Rubro | | Interna v { J
Estado - Ranga fecha inicial Range fecha final

= =

M Figura 63 Filtros para consultar solicitudes

En la parte inferior se mostraré la tabla con las solicitudes asociadas a los parametros
de consulta. En la dltima columna a la derecha se muestran unos iconos de las
acciones relacionadas con la solicitud (ver Figura 64).
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v Listado de solicitudes o novedades

Nimero Proyecto [ — Fecha en Tramite Tipo! Tipo Solciud _ Respors Grupo. Estado.
VELTER

ma messaensRs coRmo e et S de s 3o 2025 - B [ R | W - S Py [
WA
veLTE

23 DR oRTD mrase2 PR ———— " o Wi | 2O i oW
WA

ALO!

SO PSS ——— o Genca e soun 0142015 J— SO P bt -3 T P oW
EE s

270 | 2014-1062-NOMBRE_CORTO 2014-1082 Frogramética Ciencias de ks Salud 20 105ep-2015 cambioRubro | INTERNA | WORER | | Becerast | ppicaga oY

2378 | 2014-1082.NOMERE_CORTO 2014-1082 Programtca o Salud 201 Gsepd . MARCEL

z 01410824  CORTO 2014-1082 rogramitica Cienciasda fa Salud 20 e cambioRuro | INTERNA | MARCEL Apicsds B
WARLENE 3

214 | 20143ENOMBRE_CORTO 2014025 Frogramstca Ciencias da a Salud 2014-2018 p cambioRubro | INTERNA | JMENEZ | Newosianciss | Aplicada &
DELRIG | ds Amioquis
MDA

470 | 2014.900NOMERE_CORTO 2014088 Frograméiica Ciercias de s Salud 20 2¢n0v2018 cambouzo | mTERMA | E. By | apisas e
BUITRAGD
PAULA

2562 | 2014-618-NCMBRE_CORTO 2014-618 Programtics Cienciss de s Sslud 2014-2045 107252015 cambioRubro | INTERNA R Inmunowisiogis | Aplicads [Eevg

LILLA

Figura 64 Listado de solicitudes aplicadas

A. Ver Solicitud

Buscar la solicitud de cambio de rubro que deseamos visualizar, en la ultima columna que
se llama “Acciones” dar clic en Ver Solicitud (ver Figura 65).

stado de solicitutes o novedades.

Convacatoria o proveso de seleccion

VALTER
38| 201462 NOWBRE_CORTO 14822 Programétos Cionass da s el 20142015 [ e i | DO Gwe | acicass B
[
WALTER
2123 | 2014.802.NOMBRE_CORTO 2014.882 Frogramétics Cizncize da 1z Salud 2014.2045 18-ago-2015 cambioRubro | INTERNA LD Aplicada [Eevd
AR
o Gupode
233 | 2014.884NOMBRE_CORTO 2014.34 Programaica Cisncias de s Salud 201 163g0-2015 cambioRubro | INTERNA | SLEERTO | Neyrociencias | Apicada B
e d Antoquia
2370 | 2014-1062 NOMBRE_GORTO 2014-1062 Programtes Giencias de s Salud 20142015 1esep20ts cambioRubro | INTERNA | MARCEL | Baelast | ppiesss 9
2870 | 2014-1002 NOMBRE_CORTO 2014-1062 Progaméica 2 Sald 201420 252p-2 2 foniiean
E 2014-1082 :_ CORTO 2014-1082 rogramatica Ciencias de Ia Salud 20142018 10sep-2015 eambioRubra | INTERNA MARMVILLA Apicata B
MARLENE | Grupose
2414 | 2014835-NGMBRE_GORTO 2014-335 Programéties Giencias de 1s Saud 20 21-52p-2015 cambioRutro | INTERMA | JMENEZ | Newociencas | Apicads Oy
DELRIO | de Antoqu
—
AMANGA,
2476 | 2014.880-NGMBRE _CORTO 2014-388 Programdtcs Giencias de s Salud 2 24nov2015 cartioRuoo | NTERNa [ ELEMAL | Sy agicase
EBUTRAGO
-
PAULA
== |z cETEE ca ) T " ANDRER 7 .
202 | 2014910-NOMBRE_CORTO 2014919 Programétca Ciencias de 13 Salud 2014-2015 1062018 cambioRubre | INTERMA | SO Inmunouroiegia | Apicada B

LILLA

Figura 65 Ver solicitud

Se abrira la toda la informacion de la solicitud (ver figura 66).

+ Financiadores Convocatoria : 2014-863 - NOMERE_CORTO 2014-963 - Liquidado

w Cambio de Rubros : 2014-363 - NOMBRE_CORTO 2014.863

Instiuto de I

nes Médicas Il

Nimero Sofcitud 2478 Facha Solictud  24-nov-2015

00980040 UNIVERSICAD DE ANTIOQUIA

Ia validacién que st tal. Debe verificar bien rubro con su Centr

. ya que el SIIY ain no tiene habilitado el médulo

Wseieccions de1a ista d rubros padres &l rubro origen y o cic &n &l kotén “Rubro Origen” s bre destino y visualice camo quedard su cambio &n 2 tabla.

B Lista de Rubros Padres:
# Perzonzl
|- Pubicaciones
|- Equipos - Uso
[~ Trabajo de campo

|- pasaies. neripciones y vidicos Estugianie de Doctorsdo -

‘Saftvare Total 20,000,000
|- Bbogratia
|- Senicies ticnicos
|+ Material fungie
L paminisiracsin

Justiicacin -

£l proyecto INMUNOPATOLOGTA, EPIDEMIOLOGIA T CLINICA DE LiS =
MALARIAS GESTACIONAL Y PLACENTARIA POR PLASMODIUM VIVAX: COLOMEIA, 2013-144, Codige CODI 2024-96% se encuentra en jecucion per el Grupo Salud y Comunidad. En este proyecte se aprobd |a financiacicn del estudiante de doctorada Car 17063.716.581. Dic
foges et

Actuslmente &l proyecto se encusntra =n fase de receleccin de musstras da campo, lo qus ha rasultads més demerado d lo inicisimente proyectads debido a Is disminucién global que la malaria presenta en ¢l pais, Por esta razin los costos en ests fase s2 han incrementade v =l rubro ha sido agotado sin
completar la muestra prevista.

Explique claraments los mativos por s cuales se sofcits &l Cambio de Rubro

Lag campos mareass can 17 2on salgatznze

Figura 66 Informacion de la solicitud de cambio de rubro

Para descargar los archivos de respaldo, incluyendo la adenda, clic en la Pestafia
Adjuntar Documento. En la primera columna con el nombre “Descargar’ dar clic en el
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icono que aparece al lado izquierdo del archivo que desea descargar (ver Figura 67). Para
regresar a la pantalla principal clic en Volver.

Adjuntar Documento
w Archivos Anexos : 2014-969 - NOMBRE_CORTO 2014-969

@ por evar agreque e acsuments qus des2a acurtar ganoo s en 81+

Descargar
H Acta_150714037T7582.pdf 040002017 Cracorpl34 - analista analista? analista2

LIC RN AL

» Cargar Archivos : 201612525 - Estrategia informacién, educacién y comunicacian sobre los principales factores de riesgo con &l sindrome Slico en personal del area de la salud de la UdeA

i

B. Historial de estados

Figura 67 Descargar archivos de soporte de la solicitud

Buscar la solicitud de cambio de rubros que deseamos, en la Ultima columna que se llama
“Acciones” dar clic en Historial de estados (ver Figura 68).

w Listado de solicitudes o novedades

Nimero Progects Convocatoria o praceso de seleccidn Fecha en Trimite Tipotwimite  Tipo Solicitud  Responsable  Grupo. Estado Accianes
VLTER

nm | 2asez coRTo Mz dica o Sad otz 015 . DRI Gupo

2028 | 2014882 NOMBRE CORTO 2014-882 Programétics Ciencias de I Salud 20142015 18-ago-2015 camtoRuo | NTERNA | Dam, (SR | Apicass Ban”
WaYA

T

2528 | 2014802 NOWBRE _CORTO 2014-382 Frogramétics Ciencias de I Salud 2014-2019 18ag0-2018 carbiouore | NTeRna | B0 Apicada oY
WAV
cemos o

i e 201420 s ALBERTO .
2238 2014-884-NOMBRE_CORTO 2014-334 Programitica Cienciss de ls Salud 20142015 12-ago-2015 cambioRubro | INTERNA e Neu s | Apicads B "
- de Antioc

PARD0

237 | 20141082 NOMBRE_CORTO 2014-1062 Programdiica Giencies de s Salu 10sep 20t cambioRubro | INTERNA | MATCEL | Boueriasl | ppicags B

an 2014-1062-NOMBRE_CORTO 2014-1082 Fr tica ] [ 2 = it ads

E 0141082 . CORTO 2014-1082 rogramtica Ciencias de Ia Salu 10sep-2015 eambioRubra | INTERNA MARMVILLA Aplicata B~
WARLENE | Gupose

2414 | 2014935 NGMBRE _CORTO 2014025 Programética Giercias de s Salud 2014 2015 21sepanis cambioRubro | INTERNA | JNENEZ | Newotienoas | Aplcata B
DGELRIO | de Antoqua

BT | 2014 0RNOMBRE CORTO 014358 Programatica Ciencasde s S 20142015 R b | WTEa | ELENA[smy s
BUITRAGD

== |z EETEE — e o . anREs [ p—

252 | 2014-813-NOMBRE_CORTO 2014-818 Programsics Ciencias de s Salud 2014-2015 10-feb-2018 cambioRubro | INTERNA VELLLA | Inmunoviroiogfa | Aplicada [CXve

Figura 68 Historial de estado de la solicitud

Se abrira la ventana con informacién de la solicitud de cambio de rubros, una tabla de
historial de estados de la solicitud y ademas la tabla del historial de Avales por nivel (ver
Figura 69). Para regresar a la ventana principal con el listado de solicitudes aplicadas, clic
en Volver.

Historico Estados

v Historial de Solicitud por Estados - 2014.363 - NOMERE_CORTO 2014363

Himero Saistus Responssbie Finsncisdor
um AMANDA ELENA MAESTRE BUITRAGO - 42687817 330380040.UNIVERSIDAD DE ANTIOCUIA
Rubro
Rubre v | Destno
iigen - [ -1 Rubro Origen Valor a trasladar Rubro Desting.
LR -
Tasso
o B . e
0000 | 35, .| Estdinte de Dociarado 20000000 Trabaio ce camps
m
Toml | 20000000 Total 20000000
Historial de Estados de |a Selcitud
Fecha Estado Estado [— [
20 Esion AMANDA ELENA MAESTRE BUITRAGO
Pendiente por sl AMANDA ELENA MAESTRE BUITRAGO
Avata SANDRA JANET JARANILLO SCRARRRA
Aprobads LUZ ELIANA BERRIO BELTRAN
Aplicada LUZ ELIANA BERRIO BELTRAN Vigemectoria de Investigacién
W[ (][] [][m
Historalde Ausis
Nivel Avala Aval Nimero Acta Fecha Acta Motivo Aval
Caniro e Invesigaés izl a 27000 2008 it sualada por o "
ieerrastoris Aprabada Cumple con los témins g referencis

Figura 69 Histérico de estados de la solicitud

NOTA: Todos los datos mostrados en las imagenes fueron tomados de proyectos y procesos usados para
efectos de pruebas.
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