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AVALES INSTITUCIONALES

1. CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
estan interesadas en solicitar aval institucional cuando se deseen presentar
proyectos a convocatorias externas de investigacion, para lo cual deben ingresar
el proyecto en el Sistema de Informacién para la Investigacion Universitaria:
Investigacion y Extension — SlIU. Dado lo anterior se aclara que éste manual no
hace parte de la normativa universitaria y solamente se utiliza como un paso a
paso para utilizar el aplicativo.

2. REQUISITOS

Para solicitar el aval institucional de un proyecto en el Sistema Universitario de
Investigacion se debe tener en cuenta los términos de referencia de la
convocatoria o politicas de las entidades financiadoras. Como minimo deberan
anexar:

— Aval del comité técnico del centro de investigacion.

— Descarga horaria aprobada por el Consejo de Facultad, Escuela o Instituto.

— Proyecto y presupuesto generado desde la plataforma dispuesta por la
entidad externa que publica la convocatoria.

— Certificados de contrapartida.

3. USUARIOS QUE INTERVIENEN

El investigador principal del proyecto es quien se encarga de la matricula del
proyecto en el el Sistema de Informacion para la Investigacién Universitaria:
Investigacion y Extensiéon — SlIU, el Investigador la envia al centro de investigacion
gue administra su proyecto por medio de la plataforma, y el centro la revisa, avala
y envia a la Vicerrectoria de Investigacion, quien se encargara de generar el aval
institucional solicitado.

4. PROCESO DE EJECUCION DEL TRAMITE

El Investigador principal ingresara al portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co se autenticard, buscard la opcidén aplicaciones y entre
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ellas elegira el SIlU, veamos:

4.1 Ingresar alaaplicacion SIlU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,

http://www.udea.edu.co, buscar la opcidn aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).

@ Ingresar v 8 Somos UdeA v == Esp v seves, 1 de septiembre 2016
UNIVERSIDAD (i D

5 Registrarse

Obtener/Recuperar

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension  Bienestar Internacional Cultura Contratacion y convocatorias

PlaneslaUdeA Ty ! Una carta para el

“Lo que es

CARTA MARTHA
NUSSBAUM

La filésofa estadounidense envia esta carta a propésito del
#o histérico por el que atraviesa nuestro pais
eooe

Figural Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia -

Saldra la pantalla para iniciar sesion como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR!

et @ Ingresar ~ A Somos UdeA ~ === Esp v

@%- UNIVERSIDAD
g OrAnTioeua : = :
i Sigtedos n BB - PEHl Enioces de interés >

Inicio = fogin = Logi

Iniciar sesioén

Introduzca su nombre de usuario y para en el Portal |
*Contrasefa
- Figura 2. Iniciar sesion en el portal de la Universidad de Antioquia -
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Se abrira una ventana con su nombre en la parte izquierda de
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3)

el i il

Siguenos n u n o B esit Pel ( Enlaces de interés > I

Unidades académicas
hcion  Extension  Bienestar Internacional Cultura Contratacion y convocatorias

Sedes y seccionales

UdeA Noticias

Atencion al ciudadano
Sistema de Bibliotecas

UdeA con los nifios

Historia

Directorio telefonico
Obtener/Recuperar contrasefia
Actualizar datos

Consultar correo electrénico

Generar certificados

Consultas y elecciones

UdeAy
profesores de
cétedra firmaron
acuerdos
Academia

Holanda, pais
invitado en El Mis aplicaciones

Laboratorio

la pagina,

Figura 3 Informacién de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU (ver

Figura 4).

8 Somes Udes ~ | = Eop v
UNIVERSIDAD

DEANHOGOA s EEEIED - .

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion  Extension  Bienestar Internacional  Cultura Contratacion y convocatorias

Inicio > Somos U de A > Empleados > Servicios informiticos

Servicios Aplicaciones
informaticos

Sistemas de informacién
Apticaciones.

Google Apps

Instructivos {

Ayudame F v ICOMER

Soluciones UdeA o | .{I:‘]
Licenciamiento de ’ |

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario
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Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SllU en la que podra iniciar el
registro del proyecto. Si _la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la
configuracion de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcién
gue autorice el SIIU. (Ver instrucciones).

4.2. Ingreso del proyecto para aval institucional

Estando ya en la aplicacion del SllIU, vera la ventana principal del SIIU, Ingrese
por el menu: Convocatorias >Nuevos Proyectos (ver Figura 5).

@ s - Mozilla Firefox . =

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

M Recibidos (20) - eliana.berrio.b@gmai... | [T] Universidad de Antioquia | inicio | [T universidad de Antioguia | nicio | £ universidad de Antioquia isIu x|+
kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU v v | |B)~ Google Pl ¥+ A

[8) Ms visitados |} SIU HY UdeA M Gmail { ! Sistema Doc || Emular &) HelpDesk { | CorreoUDEA [T] Oficios 4 Roja Directa @ une { | ALFRESCO

'f

>

Tramites Ejecucién ) Reportes Facturacién e ingresos  Gestion del p Prueba SliU  Certificad

Nuevos proyectos

2 paaina
Proyectos en proceso

Reportes >>

Analista Uno Pruebas % (%)
Evaluacién jurado

© Universidad de Antioquia

Figura 5 Pestafia Convocatorias, nuevos proyectos

El sistema abrird una ventana con la siguiente informacion para diligenciar: (ver
Figura 6).
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* Tipo de proyecto | v

Escriba la informacidn general de su proyecto

@ ayuda = Clasificacion | + Wayuda

Seleccione en cudl de estas dos opciones va a matricular su proyecto.

Convocatoria: |/ Proceso de seleccién: |

Aqui se matriculan proyectos que se presentaran a una
convacatoria interna o externa y que deben cumplir con

Agui se matriculan proyectos que no estin enmarcados
dentro de una convocatoria y que serdn asociados a un

ciertos términos de referencia. Por ejemplo: CODI, proceso  de seleccisn. Por ejemplo: Inscritos, Aval
BUPPE, Coldiencias, etc. Institucional, etc.

Modalidad de financiacidn
* Centro administrativo v @apuda

= Nombre corto

- Nombre camplete

* Palabras claves

ngrese las palabras claves separadas por comas.

Seccional

= Lugar de ejecucidn

| @auda

= Duracién |0 |
meses
% avuda
* Responsable  analista 1 Analista 1 Analista 1
zabalag6é@gmail.com

ID ctacorp0033
Teléfono 2906874

proyecto puede ser diferente al IP y es el dnico que puede enviar el proyecto al centro.

El responsable de un proyecto es un empleado vinculado a la UdeA que responde administrativamente por el

|Guantar | Guardary sar sesién [1nformacion general + | [l

Figura 6 Pestafia para registrar el proyecto para aval

I.  Tipo de Proyecto: Investigacién o Extension

Il. Clasificacion:
Responsabilidad Social, Asesoria y
Gestidn tecnoldgica.

Basica o Aplicada para investigacion; para extension,

Consultorias, Educacién no formal,

Opcién en la que se va a matricular el Proyecto, debe seleccionar Proceso de

Seleccion: (ver Figura 7).

= Tipo de proyecto |Investigacidn ¥ | '\l;"r'.ﬂ\:uda

= Clasificacion

Bdsica ¥ | Ct:f',l!\}!uda

Seleccione en cual de estas dos opciones va a matricula

Convocatoria: "/

Aqui se matriculan proyectos que se presentardn a una
convocatoria interna o externa y que deben cumplir con
ciertos términos de referencia. Por ejemplo: CODI,
BUPPE, Colciencias, etc.

Proceso de seleccion: ¥

Agui se matriculan proyectes que no estdn enmarcados
dentro de una convocatoria y gue seran asociados a un
proceso de seleccidn. Por ejemplo: Inscritos, Aval
Institucional, etc.

Figura 7 Tipo de Proyecto
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El sistema le habilita los procesos vigentes, selecciona Proceso solicitud de aval
institucional (Ver Figura 8).

Seleccione en cuil de estas dos opciones va a matricular su proyecto,

Convocatoria: Proceso de seleccion: ¥
Agui se matriculan proyectos gue se presentardn a una Aqui se matriculan proyectos gue no estin enmarcados
convocatoria interna o externa vy gue deben cumplir dentro de una convocatoria vy que serdn asociados a un
con ciertos términos de referencia. Por ejemplo: CODI, proceso de selecddn. Por ejemplo: Inscritos, Aval

BUPPE, Coldiencias, etc. Institucional, etc.

* Proceso de seleccion |

Modalidad de finandacidn
* Centro administrativo

Joven Investlgador Colclenclas
Proceso Seleccidn Pro itos

CProceso Solicitud Aval Inshtucmnal

[Proceso seleccion proyectos INER
Figura 8 Proceso de Selecmon Aval Institucional

v U Ayuda

lll.  Modalidad de Financiacion: este campo no se habilita

IV. Centro Administrativo: Seleccione del listado el Centro de Investigacién o
Centro de Extension que administrara su Proyecto.

V. Nombre Corto: El nombre corto con que vera su proyecto durante toda su
ejecucion en el SIIU

VI.  Nombre Completo: Nombre real de su proyecto.
VII. Palabras claves: palabras para acelerar su busqueda en el sistema

VIIl.  Seccional: Si su proyecto pertenece a una seccional de la Universidad de
Antioquia, elija de la lista desplegable la correspondiente.

IX. Lugar de ejecucion: Lugar fisico donde se va a desarrollar el proyecto.
X.  Duracion: Tiempo en que dura el proyecto en meses.

Xl. Responsable: Investigador Principal o Coordinador del proyecto. Este
espacio se diligencia automaticamente.

Una vez todos los campos estén diligenciados de manera correcta. Clic en
GUARDAR. Al presionar el boton GUARDAR, saldra un cuadro de dialogo
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indicando las condiciones en que se guarda la informacion (Ver Figura 9), l1éalo por
favor.

Deariocds  [CoWvarciadongs  Padidoenmsss Pamousss Jomonmd  Debedonss reomnendadis

Ci Infoarmackin

L 5 desen, puede completar 1 achsplizar b informaciin del provectn; sali ¥ actuplizar posterionmente 0 enviar ol peovects al oo de
Z Los cambios han sido guartados con deitn

Muevos Proyectos - Informaciin general

I:'w“f Eacrita la ndarmacdn geneal dé i rovecio
Cialigo 2017-14045 Estado Fn elaboraciin
= Tigs & peewcts  Jrwestigacide gy » Clagfuadid® Bascy Sk

Figura 9 Notificacién de cambios guardados en el SlIU.

Luego de quardar esta primera pestafia, podra continuar el registro del proyecto
ingresando a cada una de las pestafias que se habilitan, antes de enviarlo al
centro. Asi, podré inscribirlo por partes de acuerdo a su disponibilidad de tiempo.
También podra salir del proyecto y retomar el registro en cualquier momento
dando clic en el boton “Guardar y Salir” (ver Figura 10).

+ Nombre corto  |Proceso Seleccidn - prueba |

Proceso Seleccién - prueba 12012018

* Nombre completo

= Palabras claves |Proceso, prueba, 12012018 |
Ingrese las palabras claves separadas por comas.

Seccional | Envigado, Antioguia M
* Lugar de ejecucién  [Medellin ¥ayuda
=« Duracién 6| |
meses
Wayuda
* Responsable  Analista 1 Analista 1 Analista 1 ID ctacorp0033
zabala86@amail.com Teléfono 2906874

El responsable de un proyecto es un empleado vinculado a la UdeA que responde administrativamente
por el proyecto puede ser diferente al IP o CP y es el tnico que puede enviar el proyecto al centro.

¢ G‘"“aly“i' ) Seccidn | nformacién general + n
Figura 10 Botdon Guardar y Salir

Al dar clic en el boton “Guardar y Salir”, el SIIU saldra de la ventana actual y mostrara
un mensaje indicando que los cambios han sido guardados (ver Figura 11).

(#/Informacidn
Los cambios han sido guardados con €xito.

SIIU

Andlista 1 Analista 1 Analista 1 = (D
+ Indica un campo necesario

@ Universidad de Antioguia

Figura 11 Mensaje de informacion

Si sale del aplicativo o el SIlU se cierra por inactividad, podra volver a
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ingresar al SIIU y retomar el registro del proyecto facilmente:

Clic en el menu Convocatorias = Proyectos en proceso (ver Figura 12)

ST
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Convocatorias | Tramites administrativos Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Fac

Nuevos proyectos ‘onstancias

< Proyectos en procesoE >
Reportes >>

Evaluacion jurado

>on éxito.

Figura 12 Pantalla de acceso a proyectos guardados

Al ingresar, aparecera el listado de todos los proyectos en proceso. Puede agilizar
la basqueda del proyecto utilizando alguna de las palabras clave registrada o por

la opcion: “Estado - En elaboracion”, presione el botén “Buscar” (Ver Figura
13).

Proyectos en proceso

Analista 1 Analista 1 Analista 1~ & ()

Palabras clave \12012018\ \ L& Avuda

(Co)financiador |

Estado | En elaboracion A

Figura 13'Buscar proyecto

v

Seleccione el proyecto de la lista haciendo clic en el circulo al lado del codigo y
luego presione en el boton “Editar” (ver Figura 14).

Proyectos en proceso

Analista 1 Analista 1

Palabras clave 12012018

| @ puds
(Co)financiador |
Estado | En elaboracion M|
>
Proyecto Convocatoria
Proceso de Estado HLC. @ ayuda
7a)| §018-14445 - Proceso Seleccidn - prueba UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En elaboracidn e
Analista 1 Analistz 1 Analista 1 Proceso de aceptacion inscritos mitermos

Figura 14 Editar proyecto seleccionado
De esta manera podra continuar diligenciando la informacién del proyecto (ver
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Figura 15).

B(yielyy=le () e Sy U JMl Descripcion  (Co)financiadores  Participantes  Presupuesto  Cronograma fﬂ?ﬁfﬁéﬁﬁus

Nuevos Proyectos - Informacién general

Analista 1/
@ Escriba la informacién general de su proyecto
Cédigo 2018-14445 Estado En elaboracién
* Tipo de proyecto  Investigacién Wayuda ~ Clasificacidn  Bésica Wayuda
Seleccione en cudl de estas dos opciones va a matricular su proyecto.
Convocatoria: Proceso de seleccion: ¥
Aqui se matriculan proyectos que se presentaran a una Aqui se matriculan proyectos que no estdn enmarcados
convocatoria interna o externa y que deben cumplir dentro de una convocatoria y que seran asociados a un
con ciertos términos de referencia. Por ejemplo: CODI, proceso de seleccion. Por ejemplo: Inscritos, Aval
BUPPE, Colciencias, etc. Institucional, etc.
Proceso de seleccién  Proceso de aceptacidn inscritos internos
* Centro administrative | Instituto de Investigaciones Médicas v | @ayuda

Figura 15 Editar Proyecto en proceso

Luego puede proceder a diligenciar los campos de las siguientes pestafas

4.2.1 Pestafia Descripcion:
En esta pestafia debe ingresar el contenido de su proyecto, por ejemplo:
metodologia, planteamiento del problema, marco conceptual o estado del arte,
impactos, bibliografia, entre otros. Como minimo, encontrard creadas las
descripciones que exijan los términos de referencia. Si requiere agregar alguna
descripcién adicional, presione [NlCOGUESEHIDEION v a/li podra seleccionar la(s)
opcion(es) que requiera (ver Figura 16).

Informacion o aa . Evaluadores
De (Co)financiadores ipa puesto Q!
general scripcion Co)financi Participantes ~ Presupu Cronograma recomendadas

Nuevos Proyectos - Descripcion
Analista 1 Analista 1

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién
@ En esta secci6én se determinan los textos de su proyecto, por ejemplo

objetivos, justificacién, metodologia, entre otros.
 ——
Haga clic en el botsrf QEECT TN nara agregar los textos de su proyecto.

Una vez se apruebe el proyecto se generara un A[’E!_li Registro, para ello es necesario que en esta seccion se incluyan como
minimo los objetivos del proyecto.

=l Objetivo General

[ Corar I cienar IR

= Objetivos Especificos

E3 =3 -

Figura 16 Pestafia Descripcion
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Para diligenciar los campos que se encuentran creados, debera presionar el boton
“Editar” en cualquiera de ellos (ver Figura 17) y aparecera una ventana nueva con
un editor de texto (ver Figura 18) en el cual puede escribir la informacién.

En la parte superior de la ventana encontrara el titulo respectivo y luego registra
en el editor de texto, la informacién correspondiente a este titulo del proyecto.

En la parte inferior de la ventana (ver Figura 18), podra elegir segun su
conveniencia entre cualquiera de los siguientes botones para la accion descrita de
cada uno:

e Guardar: sin cerrar el editor guarda cambios.
e Guardar y salir: guarda cambios y sale del editor a la pestafia principal.
e Cerrar: cierra el editor y sale sin guardar a la pestafia principal.

Asi sucesivamente podra ingresar las descripciones del proyecto.

= Objetivo General

=

= Objetivos Especificos

3 3 -

Figura 17 Agregar informacién a cada item de descripcion del proyecto

é Linea, programa o agenda de investigacion en la que se inscribe el proyecto con én
innovacion regional y local.
i

C I ke >

Figura 18 Editor de Texto

« Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores
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Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién
de guardado (ver Figura 19).

Informacion general Descripcion Co)financiadores  Participantes  Presupuesto  Cronoarame  Evaluadores recomendados

(& Informacién
Los cambios han sido guardados con éxito.

Nuevos Proyectos - Descripcion

Figura 19 Mensaje de informacion

4.2.2 Pestafia (Co) Financiadores:

En esta pestafia encontrara las entidades que financian el proyecto, bien sea en
recursos frescos o en especie (ver Figura 20). Debera elegir del menu desplegable
“Tipo”, la opcion “financiador” o “cofinanciador” para cada entidad segun
corresponda y guardar. Si_una dependencia de la Universidad va a aportar
recursos frescos al proyecto, debera presionar “agreqar” y digitar el Nit de la
Universidad v del menu desplegable elegir la dependencia gque aportara
dichos recursos.

Si se tienen recursos de una entidad diferente a la(s) que ya se encuentran
registradas para el proyecto, presione el boton “Agregar” y registre la informacién
de dicha entidad (ver Figura 20).

Informacién
general

Evaluadores
recomendados

Descripcién [(0)[ilEN e T[V (=l Participantes  Presupuesto  Cronograma

Nuevos Proyectos - (Co)financiadores
Analista 1 Analista 1 Analista 1 =

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion
Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer biisqueda de entidades y
grupos UdeA por palabras claves e identificacion (NIT para las entidades externas).
Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportard recursos
frescos, porque los recurses en especie ya estan incluidos como parte de la UdeA.

Eliminar @ Agregar grupo

(Co)Financia_bs | 6rupo \ Dependencia [Tino
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA | Aportes de recursos en especie

‘Guardar y salir Seccién| (Co)financiadores -

+ Indica un campo necesario

@ Universidad de Antioquia

Figura 20 Pestafia (Co)Financiadores

Si conoce el NIT de la entidad, digitelo en el campo de “Identificacion” y presione
“Buscar” frente al campo diligenciado. Si no conoce el NIT, escriba en el campo
“Palabra clave” de la entidad que desea buscar presione el boton “Buscar” frente
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al campo diligenciado (Ver Figura 21).

'] Sistema de Informacién para la I i6n Universitaria SIU - Universidad de Antioquia - Google Chrome (= B ]

9

[3 kuiba.udea.edu.co/SIIU/faces/_ADFv__?_afPfm=2.48&_t=fred&_vir=/persona/busqueda/busquedaPersonaluridicz

Busqueda de personas juridicas

= Identificacidn |

|
= Palabra clave [ ]

isagen

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 21 Cuadro de busqueda de Instituciones

El resultado de la busqueda arroja informacion (ver Figura 22) y para seleccionar
se da clic sobre el nombre del COFINANCIADOR.

|| Sistema de Informacién para la Investigacion Universitaria SIIU - Universidad de Antioquia - Google Chrome lilm
[ kuiba.udea.edu.co/SIIU/faces/_ADFv__?_afPfm=2.6&_t=fred&_ vir=/persona/busqueda/busquedaPersonaluridicz
Busqueda de personas juridicas

u [ = Identificacion |~ m
= Palabra clave isagen Il Guscar

Detalles | NIT | Razén social !
~Mostrar | 811000740 Isagen \
—Mostrar | 811000740 Isagen \
—~Mostrar | 811000740 Isagen 1
—~Mostrar | 811000740 Isagen \

|

[ Canceia | '

= Indica un campo necesario U

X Indica un campo con errores

Figura 22 Resultado de busqueda entidades externas

En caso contrario si la busqueda no arroja el resultado esperado usted debera
registrar el cofinanciador en el sistema de la siguiente manera:

e REGISTRO DE UN COFINANCIADOR EN EL SISTEMA.

Si luego de ingresar el NIT en el campo de “Identificacion” y presionar “Buscar”, el
sistema le informa que el Cofinanciador no esta registrado (ver Figura 23), podra
comenzar el registro de la informacién de la entidad presionando “Aceptar” en el
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cuadro de diadlogo que lo natifica.

Busqueda de personas juridicas

- Identficacion  p54g7 | =3 |
| =

« Palabra clave [

@ Mo hay registrada una persona identificada con 225487. éDesea registrarla?
| Detalles | nIT | Razén social

| Lz busguedz no arrojé resultados. |

Cancelar

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 23 Entidad externa sin registro previo

En su pantalla debe aparecer un formulario (ver Figura 24) en el que podra
diligenciar la informacion correspondiente al Cofinanciador en cuestion. Finalice
presionando GUARDAR.

Registro de personas juridica

+ NIT 225487
* Nombre corto [

* Razdn social

S

* Correo
* Teléfono

P

Fax

[
[
[
Direccidén [
* Ubicacion
Continente
[Colombia ']
Pais
[Antioquia ']
Departamento
[Medellin ']
Municipio
Detalle del lugar

Cancelar

Figura 24 Formulario de registro entidad externa
Botdn agregar grupo

Si uno de sus Co(financiadores) es un grupo de investigacion. Clic en el boton “Agregar
grupo” (ver Figura 25).
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2017-14045 - Proyecto_Prueba_Instructivo - En elaboracion
Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer bisqueda de entidades v

i grupos UdeA por palabras claves e identificacidn (NIT parz las entidades externas).
Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportara recursos
frescos, porgue los recursos en espedie ya estan incluidos como parte de la UdeA.

e

(Co)Financiadores A Grupo \ D lencia Tipo
LUNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aportes de recursos en especie | Cofinanciador
LUNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Vicarrectoria de Investigacidn | Vicarrectorfa de Investigacidn | Financiador

Figura 25 Boton Agregar grupo

Se debe abrir la ventana para buscar el nombre del grupo de investigacion en el
SIIU. Si la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la configuracion de
ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion que autorice el SIIU.
(Ver instrucciones).

En el campo “Palabra clave” digite el nombre del grupo de investigacion que es su
Co(financiador). Clic en Buscar (Ver Figura 26).

Busqueda de grupos de investigacion

‘ = Palabras clave (CIDEMAT |

Figura 26 Buscar grupo de investigacion

En los resultados de la busqueda elegir el grupo de investigacion que es su
Co(financiador) para agregarlo a la tabla de Co(financiadores) debe dar clic en el
nombre.

Busqueda de grupos de investigacion

= Palabras clave |CIDEMAT |
Clasificacion
Nombre corto Nombre Coldiencias
— . . ~
CENTRO DE INVESTIGACION, < Centro de Investigacidn, Innovacidn v Desarrollo de Materia 99 Al
INNOVACION ¥ DESARROLLO DE ~SILEMAT - Anteriormente: Grupo de Corrosion y Proteccid
MATERIAL }ﬁx
L |
L

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 27 Seleccionar grupo de investigacion para agregar

Una vez sea insertado el nuevo (Co)financiador, la ventana principal de
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participantes se ver4 como en la Figura 28, aparecera el (Co)financiador que acabd
de registrar.

e B oo W oo |

(Co)Financiadores Grupo | Dependencia
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Comité para el Desarrallo de la Investigacidn Comité para el Desarrollo de Ia Investigacién
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Aportes de recursos en especie
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Centro de Investigacién, Innovacién y Desarrolle de Materiales - CIDEMAT - Grupo de Corrosion y Proteccion

Centro de Tnvestigacian, Innovacién y Desarrollo de Materiales - CIDEMAT - Grupo de Con

Figura 28 Tabla de (Co)Financiadores

Seleccione en la pestafia “Tipo” la opcion financiador o cofinanciador segun el
caso (ver Figura 29) y nuevamente oprima GUARDAR (ver Figura 30).

—

Convocatorias  Trames administrativos  Tramites presupuestales  Evaluacién

Ejecucidn presupuestal  Notficaciones Reportes Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIU  Certificados

general (Co)financiadores / e

(Co)financiadores Los cambios realizados aun estan pendientes de ser quardados en la base de datos,
Nuevos Proyectos - (Co)financiadores

(4 Informacion

Analista Uno Prusbas @ (O
2015-3182 - Proyecto para Pruebas de Descripcion - En elaboracién
Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer bisqueda de entidades y
@ grupos UdeA por palabras daves e identficacion (NIT para las entidades externas).

Un grupo de 1a UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportard recursos frescas,
porque los recursos en especie ya estan incluidos como parte de la UdeA.

=33
 (Co)financiadores | Grupo \ Dependencia | Tipo
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA | Aportes de recursos en especie || Cofinanciador ¥

s ——

Cotnspnie | [ N e a—"3) - |
Figura 29 Seleccionar Tipo (financiador/cofinanciador)

Nuevos Proyectos - (Co)financiadores

Analista Uno Pruebas % (')l

2015-3341 - Prueba para Manual - En elaboracién

Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer blisqueda de entidades y
@ grupos UdeA por palabras claves e identificacion (NIT para las entidades externas).
Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportara recursos
frescos, porque los recursos en especie ya estan incluidos como parte de la UdeA.

s B oo Il b oo

(Co)Financiadores

| Grupo \ Dependencia | Tipo
T
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA | Aportes de recursos en especie || Financiador v |

Universidad Prueba

| [Cofinanciador v|

DR BE s (@fnncadorss+ ) I
« Indica un campo necesario

Figura 30 Guardar entidades cofinanciadoras
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Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién
de guardado.

Repita la operacion tantas veces como requiera, hasta registrar la totalidad de los
(co)financiadores.

4.2.3 Pestafa Participantes:

Cuando ingrese a esta pestafia, presione el boton agregar (ver Figura 31).

Informacién - 3 - = Evaluadores
] Descripcién  (Co)financiadores LCITelosTyii =l Presupuesto  Cronograma recomendados

Nuevos Proyectos - Participantes
Analista 1 Analista 1 Analista 1

‘ 2018-14445 - Proceso Seleccidn - prueba - En elaboracién

Agregue las personas que participardn en su proyecto en los distintos roles
definidos.

‘ Agregar ’
[T Rol en proyecto Programa académico UdeA apoyado
Detalles | Nombre Grupo de igacion UdeA por el cual participa | Vinculo Ude con el que participa en el proyecto | Dedicacio j
No hay datos disponibles.

+ Indica un campo necesario

Figura 31 Pestafia Participantes

Saldréa el formulario que debe diligenciar para registrar cada participante (ver
Figura 32). Si ya tiene definido quién es el participante presione “Seleccionar”, si ain
esta por definir, presione “Indeterminado” (ver Figura 33).
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Informacidn
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Descripcion  (Co)financiadores Participantes Presupuesto  Cronograma

Nuevos Proyectos - Participantes
Analista 1 Analista 1 Anal

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.

Dando clic en "Seleccionar”, defina la persona participante del proyecto.

Sino esta definida con nombre propio, seleccione indeterminado.

« Participante

‘ Indeterminado I Seleccionar ’

« Institucion que representa | < <Seleccionar>> v Sin institucion
Grupo de investigacidn UdeA por el cual participa @ @avuds
Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto @avuds

* Rol en proyecto |
= Dependencia con la que participa en el proyecto
Programa académico UdeA apoyado

o | 0 J
Horas por semana Meses
Dedicacidn a reportar en el plan de trabajo UdeA | ] | | @pn

+ Dedicacidn por fuera del plan de trabajo

Horas por semana Meses
Dedicacién total en el proyecto 0

A
Figura 32 Informacién del participante

Al acceder a la opcion “Seleccionar” se abrird una nueva ventana (ver Figura 33).
Si_conoce el numero_del documento de identidad del participante, lo podra
digitar en el primer campo que aparece y presione “Buscar” justo al frente del
recuadro con el numero. En _caso de no conocer el documento de identidad,
ingresara sus nombres y apellidos en los respectivos cuadros y presione “Buscar”
frente a la casilla de apellidos. Los resultados de la busqueda se veran en la parte
inferior de la ventana y de alli podra escoger haciendo clic sobre el hombre del
participante que busca. Si la persona no esta registrada, el sistema le dara la
opcién de registrarla, abriendo una ventana que contiene el formulario en el que
debe ingresar la informacién béasica del participante.

| Sisterna de Infon P ien Ui taria SIU - Univers e et e Chr e B T ==

] kuiba.udea.edu.co 1 face D 2 FPfry 3 t=fred &
Blisqueda de personas naturales
1469333 | |
- =
Deotalies Identificacion Nombre
—Mostrar | 21469333 Berne Bainian Luz Bhana
~ Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 33 Ventana de busqueda de participantes

Finalmente, el sistema le cargara la informacion del participante y volvera al
formulario donde podra completar los campos que estén habilitados con la
informacion requerida (ver Figura 44). Cuando diligencie completamente la
informacion de un participante, presione el botén “Guardar” y volvera a la pestana
de participantes. Todos los participantes del proyecto se registran de la misma
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REGISTRAR UN PARTICIPANTE NUEVO EN EL SISTEMA

Si al ingresar la identificacion y dar clic en buscar, el sistema no reconoce la
persona ingresada. Dar Clic en Aceptar en el mensaje de notificacion (ver Figura
34).

Busqueda de personas naturales
= Identificacion 25358845 |

= Nombres | |

= Apellidos [ |

@ No hay registrada una persona identificada con 25358845. ¢Desea registrarla?
I —
R
Detals] Identificacién | Nombre

| La bisqueda no arrojé resultades.

= Indica un campo necesario
% Indica un campo con errores

Figura 34 Registra un participante en el sistema

Se abrird un formulario para ingresar todos los datos de registro de personas
naturales externas a la universidad (ver Figura 35).

Registro de personas naturales externas

= Identificacidn 25358845
= Tipo de documento | v

= Nombres |

= erimer apellido |

Segundo apellido |

|
|
|
= Correo | |
|
|
|

* Teléfono | @ pyuda
Fax |
Direccién |

= Ubicacicn |America v |
Continente
| colombia v

Pais

|Antioquia v |
Departamento

| Medellin \
Municipio

Detalle del lugar

= Indica un campe necesario
¥ Indica un campo con errores

Figura 35 Registro de personas naturales externas a la universidad
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Se diligencian todos los campos y dar clic en GUARDAR (Ver Figura 36).

Registro de personas naturales externas
= Identificacion 25358845
= Tipo de documento |Pasaporte v

= Nombres [uanita

= Primer apellido |Lopez

Segundo apellido

= Correo |juanitalopez@gmail.com
= Teléfono l8523265| | @
Fax

Direccién

= Ubicacion | america v
Continente
Colombia v
Pais
Antioquia v
Departamento
Medellin v

Municipio
Detalle del lugar

¢ Guordar Y Concelar |

= Indica un campo necesario \b

X Indica un campo con errores

Figura 36 Guardar nuevo participante en el sistema

El participante se agregara en el formulario principal de Participantes como se ve
en la Figura 37. Puede seguir diligenciando los deméas campos.

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Agregue las personas que participardn en su proyecto en los distintos roles

definidos.
. . Juanita Lopez ID 25358845 .
Participante uanitalopez@gmail.com Teléfono 8523265 neeicminado
= Institucion que representa | < <Seleccionar=> v Sin institucion

Figura 37 Nuevo participante

Para el campo “Institucion que representa” (Ver Figura 44). Existen 3 formas de
diligenciarlo:

1 Lista desplegable: Esta lista contiene las entidades (Co)financiadoras
agregadas anteriormente en la pestafia (Co)financiadores, dado el caso
gue el participante pertenezca a una de ellas (Ver Figura 38).
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2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

A Agregue las personas que participardn en su proyecto en los distintos roles
i definidos.
o e ednal o rect 05

= Institucidn que representa | <-<Seleccionar=> v m E
« Ral en proyects < <Seleccionars >
Universidad De Antiogquia
Universidad Eafit

Figura 38 Lista desplegable para Institucion que representa

1.1Participante interno: Si el participante pertenece a la Universidad de
Antioquia debe llenar todos los campos de la Figura 44.

1.2Participante externo: Si en la lista desplegable se elige una institucién externa
a la universidad de Antioquia, se deben diligenciar sélo los campos mostrados
en la Figura 39, los demas campos se deshabilitan.

Informacién general Descripcion  (Co)financiadores Participantes Presupuesto  Cronograma — Compromisos

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

@ Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles

definidos.
- Maria Camila D e
aatcestc mcamila.zapata@udea.edu.co Teléfono InesSmece
* Institucion que representa | <<Selecdonar== ¥ ||Universidad Eafit NIT 890901384 |
Grupo de investigacidn UdeA por el cual particips | ~ Busear @ ayuda
Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto T W apuda

* Rol en proyecto

| Estudiante de pregrado: _Estudiante de pregrado
+ Dependencia con la que participa en el proyecto | v | () a,00.

+ Programa académico UdeA apoyado @ ryuda
I * Programa académico externo [ingenierfa de informatica @ ayuda I

| Estudiante de pregrado v |

k2 | [0 |
Hor,
Dedicacion a reportar en el plan de trabzjo Ude [o |[o

+ Dedicacidn por fuera del plan de trabajo

| @ pyuda

Horas por semana Meses

Dedicacidn total en gl provecip

* Funcidn

Estudiante externo de prearade |

Observaciones

Figura 39 Ingresar Participante externo

2 Botdén Seleccionar: Si un participante del proyecto_NO pertenece a
ninguna de las instituciones (Co)financiadoras del proyecto, presione
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el botdn “Seleccionar” que se encuentra al frente de la lista desplegable
(Ver Figura 41).

Informaciin general  Descripadn  (Co)financiadores YT es 12

L

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Agregue |as personas gue participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.
Dando clic en "Seleccionar”, defina la persona participante del proyecto.
= Participante : Indelerminad Selecc
P Si no ests definida con nombre propio, seleccione indeterminado. s e
= Institucién que representa | <<Seleccionar=>> v Secleccionar Sin mstitucion
« Rol en proyecto tialaSsl G e
et Universidad De Antioguia 4\#-

| Universidad Eafit [ _

Figura 40 Boton Seleccionar para Institucién que representa

Alli saldra una ventana en la cual podra elegir la institucién a la cual representa el
participante. Digite el NIT y presione “Buscar’. Si no tiene el NIT busquelo por
palabra clave y apenas tenga el resultado de su busqueda, de clic sobre el
nombre para seleccionarlo.

Si la entidad no se encuentra registrada aparecera un mensaje, preguntando si
desea registrarlo, clic en Aceptar (ver Figura 41).

Busqueda de personas juridicas

= Identificacién 555555555 |
= Palabra clave | |

@ No hay registrada una persona identificada con 555555555. ¢{Desea registrarla?

Detalles | NIT Razdn social

La bisqueda no arrojé resultados.

Cancelar

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 41 Registrar nueva entidad juridica en el sistema

Se debe llenar todos los campos de informacion de la nueva entidad que se esta
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ingresando al sistema. Clic en Guardar (ver Figura 42).

Registro de personas juridica

* NIT 555555555
* Nombre corto

* Razén social

* Tipo v
* Correo
= Teléfono @
Fax
Direccién
* Ubicacion | america v
Continente
Colombia v
Pais
Antoquia v
Departamento
Medellin v

Municipio
Detalle del lugar

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 42 Ingreso de nueva persona juridica

3 Botdn Sin Institucion: Si un participante de un proyecto no representa a
ninguna institucion se dara clic en este botdn para evidenciarlo. (Ver Figura

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion
Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.
. - Juan Carlos ID 2586524 P
paliEipantE juancarPruebas@amail.com Teléfono 2532132 m
* Institucin que representa | <<Seleccionar>> * Sin Institucidn NIT  SI8900890

gy

Figura 43 Boton Sin institucion para Institucién que representa

Si pertenece a la Universidad de Antioquia, se habilitaran las vinculaciones.
Seleccione la vinculacion con la que participara en el proyecto.

Ingrese las horas de dedicacion al proyecto, verifique que ha ingresado las horas dentro
del plan de trabajo.
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2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién
Agregue las parsonas que participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.

+ Dependencia con la que participa en el proyecto [ ¥ | Wayud
Programa académico UdeA apoyado | 7 | (@ayuds

p— . | =
= Institucidn que. ta o L i ¥ o idad-Da-Antian
L
Grupo de investigacidn UdeA por &l cual participa A @nyuda
Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto | v ] @ s
X* Rol en proyecto | v

* Dedicacidn por fuera del plan de trabajo [D ] [0 ]
Haras por ssmana Messs
Dedicacidn a reportar en el plan de trabajo UdeA [D l [D ] @ pyuda

Haras por semana Mesas
Dedicacidn total en el proyecto 0

* Funcién

Observaciones ‘

Figura 44 Formulario de registro de participante en proyecto

Al guardar el formulario de registro de participantes del proyecto (Figura 45), aparecen los
participantes agregados, se pueden editar, eliminar o agregar mas participantes (ver

Figura 45).

2018-14445 - Proceso Seleccidn - prueba - En elaboracion
Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.

T

Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Tedos los Detslles

Programa académico UdeA apoyado

Rol en proyecto
Detalles | Nombre Grupo de investigacion UdeA por el cual participa | Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto

g —Mostrar | Mo definida Auxiliar de investigacicn

30H-6M

= Indica un campo necesario

Figura 45 Pantalla principal de participantes

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca
de guardado.

Recuerde guardar en la pestaia principal cada vez que ingrese

la confirmacion

Para ver Detalles del participante, clic en la opcion “Mostrar Tod
Figura 46).
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2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

2 Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles
] definidos.

=
Mostrar Todos los Detalleq8 Ocultar Todos los Detalles

Rol en proyecto Prog académico UdeA apoyad
Detalles | Nombre Grupo de investigacion UdeA por el cual participa | Vinculo UdeA con el que participa en el proy Dedicadion | Porcentaje
Ocultar | No definido Auxiliar de invastigadion 30H-6M

| Funcién Pruebas |
Institucion gue representa Sin Institucion

Figura 46 Detalles de un participante

Clic en Guardar en la pantalla principal. Observar que en el mensaje de informacion
muestre “Los cambios han sido guardados con éxito” (ver Figura 47).

Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detalles

Rol en proyecto Programa académico UdeA apoyado
Detalles | Nombre Grupo de investigacion UdeA por el cual participa | Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto | Dedicadié
—Mostrar | No definido Auziliar de investigacion 30H-6M

i
Informacidn general Descripcién  (Co)financiadores Participantes Presupuesto  Cronograma  Evaluzdores recomendados

Ci/Informacion

Los cambios han sido guardados con xito.

Nuevos Proyectos - Participantes

Figura 47 Guardado Exitoso

4.2.4 Pestafna Presupuesto:

Al ingresar en la pestafia de presupuesto (ver Figura 48), podrd comenzar a
registrar uno a uno todos los rubros que tenga contemplados en su proyecto. Para
comenzar el registro presione el boton “Agregar rubro” y debera abrirse una
nueva ventana en la que encontrard las diferentes opciones de rubros (ver Figura
49 - izquierda) Entre el listado de rubros presione el rubro que desee ingresar y
debera salir una nueva ventana (ver Figura 49 - Derecha) En la que podra
registrar la justificacion del rubro y finalice presionando “Aceptar”. Debe elegir un
rubro a la vez hasta que ingrese el presupuesto detallado del proyecto.
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Descripcion  (Co)financiadores  Participantes Cronograma

Evaluadores
recomendados

Nuevos Proyectos - Presupuesto

Analista 1 Analista

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién

Los recursos frescos en dinero aportados por la Universidad de Antioquia deben ser
ingresados en la columna de la dependencia que los aporta.

Mientras que los recursos en especie de la Universidad de Antioquia deben ser

@ ingresados en la columna Especie sin importar la dependencia que aporte el recurso.

Si su presupuesto es en moneda extranjera, seleccione la moneda en la que estd el
presupuesto. Tenga en cuenta que COP es pesos colombianos, USD es ddlares
estadounidenses y EUR es euros.

Agregue los rubros que requiera y que considere pertinentes para su proyecto.

‘ Agrenar rubro . ACLEELET | = Moneda (COP v ||
o | —
[ Univarcidad de

Antioguia Subtotal
Rubro Especie Fresco Especie Total

No hay dates disponibles.
Subtotal 0,00 0,00 0,00 0,00

Figura 48 Pestafia Presupuesto

Tenga en cuenta que para el caso del rubro “Personal” que corresponda al valor
de las horas salariales que la Universidad le autoriza a cada investigador para
trabajar en el proyecto, estos recursos se registran como dinero en especie.

-
[ Sisterms de Informacion para Is Investigacion Universitaria SIU - Universidad d . [E=En

[ kuiba.udea.edu.co/SIU/faces/ ADFv__7_afPfm=2.2&_ t=fred&_ vir=/Presupue

— Administracién

— Apoyo al estudiante de Doctorado
— Apoyo al estudiante de Maestria

— Apoyo al estudiante de Pregrado

— Bibliografia

— Equipos

— Eventos

| - o reparacion de equipos

— Material fungible
— Materiales, insumos v reactivos
— Otros rubros financiables

Figura 49 Ventana de rubros disponibles

| Sistema de Informacién para la Investigacién Universitaria SIU - Universidad de Antioquia - Google Chrome

()

kuiba.udea.edu.co, faces/__ADF

Rl

L Q) Libros, documentos, etc.

| Rubro_Bibliografia
Justificacion
Bibliografia

&=

~ Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 49 Justificacién de rubro

El sistema debera volver a la pantalla principal de presupuesto y encontrara el
rubro seleccionado (ver Figura 50), listo para el registro de su valor. Del mismo
modo, encontrara junto al rubro la opcion de editarlo, eliminarlo o crear un

subrubro, segun los iconos que aparecen al lado del nombre del rubro.
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() 50U - Google Chrome
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app=iniciodappid=SIU

[ kuiba.udea.edu.co/php_app,

SIU

e

s Tramites Tramites Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Facturaclon e Ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU  Certificados

Nuevos Proyectos - Presupuesto
Analista Uno Pruebas ® @

2015-3182 - Proyecto para Pruebas de Descripcion - En elaboracion

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion
en |a columna de la dependencia que los aporta.
Mientras que los recursos en especie de la Universidad de Antioquia deben ser

— ingresados en
Q) la columna Especie sin importar la dependencia que aporte el recurso.

Si su presupuesto es en moneda extranjera, seleccione la moneda en la que estd el
presupuesto. Tenga en cuenta que COP es pesos colombianos, USD es ddlares
estadounidenses y EUR es euros.

Agregue los rubros que requiera y que sean coherentes con los permitidos en la
convocatoria en la cual matricula su proyecto.

TSN 1 - oneds [ cop v 1

o
Antioquia Subtotal
Rubro Especie Fresco Especie | Total
T S @:@‘ o) R
Subtotal D,DD‘ 0,00 O,UD‘ D,DD;

= Indica un campo necesario
X Tndica un campo con errores.

© Unwversidad de Antioquia

Figura 50 Pantalla principal de presupuesto

La creacion de subrubros permite detallar el presupuesto, por lo que es una
herramienta muy Gtil para hacer un registro riguroso y ordenado (ver Figura 51)
que facilite el control en todo momento de la ejecucion presupuestal.

Nuevos Proyectos - Presupuesto
Analista 1 Analista 1 Analista 1 2 @ (O

2016-10444 - NOMBRE_CORTO 2016-10444 - En elaboracién

2018-14445 - Proceso Seleccién - prueba - En elaboracién

Mientras que los recursos en especie de la Uniersidad de Antioquia deben ser
ingresados en la columna Especie sin importar la dependencia que aporte el

@ recurso.

Sisu presupuesto es en moneda extranjera, seleccione la moneda en la que estd
el presupuesto. Tenga en cuenta que COP es pesos colombianas, USD es
délares estadounidenses y EUR es euros.

‘Agregue los rubros que reguiera y que sean coherentes con los permitidos en la
convocatoria en la cual matricula su proyecto.

Universidad de Antioquia [ Subtotal
Rubro conr(®) | Especie | Fresco Especie Total
T T
Administracién /%2 | 3.000.000,00 s

Equipos y Protatipas 7

Equipos de investigacidn# ¥ | (20.000.000,00) [ £5.000.000,00]| 20.000.000,00| 15.000.000,00| 35.000.000,00

Parsonal

/X 31

Investigadores A3

16.000.000,00) 15.000.000,00 16.000.000,00| 15.000.000,00

31.000.000,00

Personal administrativo .+ #5t

[16.000.000,00)  [15.000.000,00] 16.000.000,00| 15.000.000,00

31.000.000,00

P

Trabajo de campo

30.000.000,00)
T

Subtotal

104.

T

Figura 51 Presupuesto detallado

4.2.5 Pestaina Cronograma:
Al ingresar a la pestafa, presione el botén “agregar” (ver Figura 52) y saldra el
formulario que se debe diligenciar (ver Figura 53) para ir ingresando una a una las
actividades. Con el botén ver diagrama, podra ver el diagrama de actividades.
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Nuevos Proyectos - Cronograma
Analista 1 Analista 1

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién

Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracién y los detalles de la misma
para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

 Agregar _ + Periodo del cronograma

Activided Inicio | Fin | Detalle

\
| No hay datos disponibles. \ ‘ |

Figura 52 Pestafia Cronograma

“ Participantes ~ Presupuesto Crnnograma Evaluadores recomendados Compromisos  Condiciones formales Documentos de soporte

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Dando dlic en agregar, defina las actividades, su duracién y les detalles de la misma
para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

+ Adtividad Revisidn de bibliografia

4

= Duracisn b |- B J

Meses en que, a partir del inicio del proyecto, se desarrollard la actividad. Defina el mes inicial de |a actividad y el mes en el cual finaliza.
Revisar referencias de los ltimos 5 afios, que sea pertinente en el marco de la

Detalle igacion.,

@3

- _ = Periodo del cronograma | Meses v

| Actividad I Inicio|  Fin | Detalle
| o hay datos a | | |

& e e=m

Figura 53 Ventana registro detallado de actividades

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifigue que en su pantalla aparezca la confirmacion
de guardado (ver Figura 54).

Actualizacion Enero/ 2018



Sliu

Sistema Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

UNIVERSIDAD
DR ANTIOQUIA

“Pparticipantes  Presupuesto (e 1s/c) =Ml Evaluadores recomendados ~Compromisos ~ Condiciones formales ~ Documentos de soporte

< (iInformacién
Los cambios han sido guardados con éxito.

Nuevos Proyectos - Cronograma

2018-14445 - Proceso Seleccidn - prueba - En elaboracidn

Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracion y los detalles de la misma
para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

| - orio dol conogama 12+
| Actividad | Tnicio | Fin | Detalle
© | Revision de bibliografia| 0| 3| Revisar referencias de los ultimos 5 afos, que sea pertinente en el marco de la investigacian.

[ oo |
Figura 54 Confirmacion de guardado exitoso

4.2.6 Pestafia Compromisos:

En la pantalla inicial de la pestafia (ver Figura 55) encontrar4d todos los
compromisos que deberd asumir en su proyecto.

Podra agregar compromisos adicionales en los casos que el proceso de seleccion
lo permita, presionando el boton “Agregar” (ver Figura 55) para incluir uno a uno
los compromisos adicionales registraran en el Acta de Inicio.

“ Evaluadores : Documentos de
it : recomendados EC

Nuevos Proyectos - Compromisos

Analista 1 Analista 1

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion
@ Defina los compromisos que asumira de acuerdo a los alcances de su proyecto.

Compromisos opcionales

Na hay datos
disponibles.

Seccon| Compromisos
Figura 55 Pestafia Compromisos

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién
de guardado (ver Figura 55).
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(@Informacién
Los cambios han sido quardados con éxito.

Nuevos Proyectos - Compromisos

Analista 1 Analista 1 Analista 1 = (9

2016-12085 - hijk - En elaboracién

Proyecto sin Convocatoria: Defina los compromisos que asumird de acuerdo a
los alcances de su proyecto. Esta opcidn incluye: Proyectos inscritos, Trabajos de
aradn. Primer Pravectn. Renalias entre ofros.

GOIB-l4445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion
FTOYECts Cor LOIVOCALOnIds Uelila 105 COMPIOMISeS (UE dsuiing deorde ot 1os
témminos de referencia de la convocatoria.

Compromisos opcionales

E3 3

Asumir

Comentario Comentario

=] publicacién de 1 articulo en revista A1 ‘ ‘

Gty i ] - |

BT pSR———

Figura 56 Confirmacion de guardado exitoso

Una vez guardado, podra editar o eliminar el compromiso agregado, si considera
que hubo un error al ingresarlo. Podra hacer clic nuevamente sobre el botdn
“Agregar” y asi podra ingresar tantos compromisos como requiera su proyecto.

4.3.7 Pestafia Documentos de Soporte
Cuando ingrese a la pestana, presione el boton “Agregar” (ver Figura 57) y saldra el
formulario que debe diligenciar para subir cada documento (ver Figura 58). En la medida
que sea posible, todos los documentos formales deben estar en formato pdf.

Sstar slementss o navenstién sl contenids &
“Cronograma  (Co)fnanciadores  Presupuesto  Compromisos ~ Condiciones formales [EPAILENCG LRV

Nuevos Proyectos - Documentos de soporte
Analsta 1 Analsta 1 Analsta 1 2 O

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién
Dando clic en "Agregar@?, anexe los documentos de soporte para su proyecto.
Proyecto sin Convocatoria: Los que considere necesarios y pertinentes de
acuerdo 3 su proyecto. Esta opcidn incluye: Proyectos inscritos, Trabajos de

@ arado, Primer Proyecto, Regalias entre otros.

Proyecto con Convocatoria: Los que considere neceszrios y pertinentes de
acuerdo con los términos de referenci de b convocator.

Detall bre documento Hmero Emisor Fecha de emisién
Ho hay dstos disponibes.

s s o ] I

* Indica un campo necesario

@ Universidad de Anticquiz

Figura 57 Pantalla inicial de la pestafia Documentos de soporte
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[ Sistema de Informacién para la de.

® kuiba.udeadu.co/SIUffaces/_ADFy_? afPfn=d 18 t=fred& vir=/administracion/documento/edita @

Documentos de soporte

'l

Descripcion
* Nombre documento

ones Reportes Facturacidn e ingresos  Gesiién del presupuesto Prueba SIIU

Nimero

* Fecha de emision - @
dd-mm-

d-mor-yyyy )
* Emisor R0 Documentos de soporte

Descripcidn
Anzlista 1 Analista 1 Analista 1 2 (D)
Archivo adjunto
Archivo | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionadol @ 16-12065 - En elaboracion
El tamafio méximo de cada archivo es de 5 MB. mentos de soporte para su proyecto.
Hingiin archivo seleccionado
Misidere necesarios y pertinentes de
m m M: Proyectos inscritos, Trabajos de grado,
* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores . .
‘nsidere necesarios y pertinentes de
)| la convocatoria.

Detalles Nombre documento Niimero Emisor'* Fecha de emisidn

No hay datos disponibles.

=3 B s o i s

+ Indica un campo necesario

© Unnversidad g Antioguiz

Figura 58 Formulario de descripcion de documento

Complete la informacién del formulario considerando las siguientes instrucciones:

Nombre documento: Ingrese el titulo del documento, ej: “Aval de descarga
horaria”

Numero: Numero asignado al documento por la dependencia, ej: Oficio
2016_20085

Fecha de Emision: Fecha en que el documento fue creado o publicado
Emisor: Entidad o dependencia que emitié el documento
Descripcién: La que considere.

Archivo: Presione “Seleccionar archivo” y elija el documento que desee subir,
luego presione “Adjuntar” y finalice presionando “Guardar”.

Una vez guarde el documento, el SIIlU lo devolvera a la pantalla principal de la
pestafa “Documentos de Soporte” (ver Figura 59) y alli podréa ver el listado de los
documentos que ha adjuntado.
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& it Sistema de Informacion para la Investigacion Universitaria r: ‘ il
UNIVERSIDAD -
DE ANTIOQUIA 3 ‘
C i Tramites inis i Tramites Evaluacion Ej i0 ificaci Reportes  F: ion e ingresos  Gestion del presupuesto Prueba SIIU
Certificados
(i)Informacién
Documentos de soporte Los cambios realizados atin estan di de ser dados en la base de datos.

Nuevos Proyectos - Documentos de soporte

Analista Uno Pruebas & C)

2015-3101 - Prueba Financiador - En elaboracion

Dando clic en “Agregar”, anexe los documentos de soporte para su proyecto (los
@ que considere necesarios y pertinentes siendo coherentes con los términos de
referencia de la convocatoria)

EE =3

Detalles

Nimero Emisor Y
O | =Mostrar | Doc @ 01

Fecha de emisién

Eliana 06-02-2015

=] - |

Figura 59 Pantalla principal Documentos de soporte

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién
de guardado (ver Figura 55).

5 ENVIAR A CENTRO

Si ya el proyecto esté listo, con todos los documentos que requiere adjuntar y toda la
informacion que considere necesaria, lo siguiente es enviarlo al centro para su aval; debe
presionar el Botén “Enviar a Centro” (ver Figura 60) para enviar el proyecto al Centro

“ Evaluadores q
Partici F G recomendados [EGESN  Documentos de soporte

Nuevos Proyectos - Documentos de soporte

Analista 1 Analista 1 Analista 1 2 ()

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Dando clic en "Agregar”, anexe los documentos de soporte que considere necesarios
@ Y pertinentes para su proyecto.

‘ Detalles | Nombre documento ‘ Nimero | Emisor ' Ayuda | Fecha de emisién
| | Mo hay datos isponibles. | | |
Guardary salir @ Enviara centro ) Seccion | Documentos de soporte ¥
+ Indica un campo necesario

d

® Universidad de Antioauia ﬁ

Figura 60 Documentos soporte, enviar proyecto a al centro

Una vez presione “Enviar a Centro”, el sistema abrira un cuadro de dialogo,
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confirmando que desee enviar el proyecto (ver Figura 61). Presione “Aceptar” si
esta seguro de enviar al centro o “Cancelar” si no esta seguro.

# Compromisos Condiciones formales Documentos de soporte /

@ Después de enviar el proyecto al centro, no podra editar nuevamente el proyecto. ‘

iEstd seguro que desea enyiar el proyecto?
)

i
a4
2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Dando clic en "Agregar”, anexe los documentos de soporte que considere necesarios
@ y pertinentes para su proyecto.

| Eimnar Il Agregar |

Detalles doc Mhimero Emisor@r'nguda Fecha de
—Mostrar | Soporte1 2 001 Facultad de ingenieria 26-07-2017

Figura 61 Confirmacion de envio al centro

Después de “Aceptar” para realizar el envio, debera salir un aviso que confirmara
que se envib el proyecto (ver Figura 62).

[*) SIU - Google Chrome =R

[ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU

SHU

C Tramites Tramites Ejecucion Reportes on e ingresos Gestion del presupuesto  Prueba SIIU  Certificados

Analista Uno Pruebas % (')

c6digo 2015-3101 y la fecha oficial de envio es 06-02-2015 08:00:36. A partir de este momento el proyecto queda en estado

‘ El proyecto Prueba Financiador ha sido enviado al centro Instituto de Investigaciones Médicas. El proyecto se ha asignado el
| Matriculado.

= Indica un campo necesario

© Universidad de Antioquia

Figura 62 Notificacién de proyecto enviado al centro

6. VERIFICACION

Para verificar que el proyecto fue enviado al centro, ingrese nuevamente al SIlU y
en el menu “Convocatorias” elija la opcién “Proyectos en proceso” (ver Figura 12).
Alli encontrara el listado de proyectos que tenga en curso actualmente y podra
validar que al final de la fila del proyecto en cuestién, en el campo “Estado”
aparezca el texto “Matriculado” (ver Figura 63). De esta manera podra confirmar
gue el tramite de registro y envio fue realizado exitosamente.
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SIU

c Tramites Trémites on Ejecucion ! Reportes Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesto Prueba SIIU  Certificados

Proyectos en proceso

Analista Uno Pruebas % (')

Palabras clave | ] @ ‘

(Co)financiador |
Estado |

.

Proyecto | Convocatoria

Proceso de o Financiador Estado HLG)
2015-3102 - Helicobacter UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En i 4
Analista Uno Pruebas Proceso de Seleccion para Proyectos Inscritos elaboracién
2015-3101 - Prueba Financiador UNIVERSIDAD DE ANTIOQU! Matriculado | &
Analista Uno Pruebas | Proceso Final Proyectos Inscritos

Figura 63 Confirmacion de Estado de Proyecto

Si el proyecto registrado aparece con un estado DIFERENTE a Matriculado, su

proyecto NO ha sido enviado y por lo tanto NO ha sido presentado.

NOTA: Todos los datos mostrados en las imagenes fueron tomados de proyectos

y procesos usados para efectos de pruebas.
s para efectos de pruebas.
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