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1. Definicion
Este instructivo contiene los pasos para realizar las diferentes consultas en el sistema SAP

relacionado con pedidos, materiales, listado de servicios, activos fijos comprados por la
universidad y sus proveedores.

2. Contenido

Ingresar a Sap Logon

S e

Ingresar al sistema SAP

[& SAP Logon 730 —Aax
Accederal sistema  Entr.sistvariable. . ‘ O T EHOBER B
» [J Favoritos Nombre = | Descripcion del sisterna 1ds

+ [ Accesos directos [} Desarrollo DEV
+ [J Conexiones ) IDES IDE
) Produccidn
oz QAS
[} Solman SMP

Ingresar usuario y clave en el sistema

& Usuzrios  Sistema  Ayuda w
g FldBICe@ CHE o0 BE em
SAP
Clave acceso nueva
Mandante 300 Informacion :
EHP7 fiir SAP ERP 6.0
Usuarios Tcasozo 1
Ovacc.  [eeekmemeas
Idioma =

2.1. Visualizar Solicitud de pedido-ME53N

e
1. Digitar en la casilla superior la transaccién ME53N, dar enter o @l

N &
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[& Mend Iratar Favortos Detales Sistera  Ayuda w
& [ME53N7']Q Cee CHE Do EE @m
SAP Easy Access
BE & 8By v
~ 3 Favoritos

» (3 contabilidad
~ €39 Meni SAP

Otra forma de acceder a la transaccidn es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

[E Mend TIratar Favortos Detales Sisterna  Ayuda w

g B C@e CHE Do BE @m
SAP Easy Access
BE S EBL v -

~ 33 Favorttos =
» (1 contabilidad <
~ £ Men SAP
+ (3 oficna
» (1 componentas multaplicaciones
~ 3 Logistica
~ €3 Gestidn de materiales
~ &5 Compras
» (O pedido
~ 4 Solicitud de pedido
+ 2 MESLN - Crear
* § MES2N - Modficar

« {6} MES3N - Visualizar,

2. El sistema trae por defecto la ultima solicitud de pedido realizada. Si se quiere consultar

2y
otra solicitud, se da clic en el icono 5 otra solicitud de pedido y aparece la vista que se
muestra, alli se digita el nUmero o se selecciona como se indica

[Z solicitud de pedide  Trater Entomo  Sistema  Ayuda

[ B IC@QICHE 50400 ER @B
Visualizar Solicitud pedido 10000080

Resumen documento no activo 0% & Parametriz. persanal

[][zMnc Sip Menor Cuan. ] 1aoc00z0

x

Solicitud de pedido 10000080 mm
Solicitudes de pedido por inmovilizado
O Pedid 1
_ _‘ ° . Grupo de compras = EI 1 Solicitudes de pedido por nimero de necesidad
.::c‘jli?:rt;endn;do Organizacidn compras L a Solicitudes de pedido con servicios
' Proveedor fijio ® Solicitudes de pedido p. grupo de compras
Solicitudes de pedido por orden
Ofro documentn [ Contrato marco Solictudes de pedido por centro de coste
= ruuuouoy Pos.contrato sup. Solicitud de pedido para material
| |
Im Solicitud de pedido Solicitudes de pedido corresp. a grafo
st | pos. |1 P | — Solicitudes de pedido por proyecto 0
Pos.solicitud pedido
10 K Solicitudes de pedido por documento de ventas
20 K Solicitudes de pedido mediante segmentacion
Ctd.maxima aciertos 500
o [v][& =]
|

3. Al dar enter el sistema trae la solicitud de pedido y alli se puede visualizar cada una de
las variables ingresadas. Para el ejemplo se selecciond la 10000081 vy la vista imputacién
como se muestra.
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Desde esta vista se puede cambiar de visualizar por modificar, en el menu principal se

b4

indica Solicitud de pedido, Visualizar/modificar que equivale como se indica.

[=| solicitud de pedido | Tratar Entomo  Sistema  Ayuda

d Otra SolPed Shift+F5 E] e @ a Q IH
Crear F& [

[ Visualizar/Modificar 7 d pedido 100000,
araber ﬁ? %T Param
Verificar
Finalizar Shift+F3 Fﬂﬂr Cuan..~ 10000081

KESUTTE otos  Eswategalibemc, |

_____ Grupo de liberacidn 01/ Clase de
-.. b Estrategia liberac. 05| > 150 Z1
Sol.pedido/Pos...
v & 10000081 Ind.liberacidn %/ Bloqueat
v 2 10000080
v [ 10000073
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= Solicitud de pedido  Trater  Entorno Sisterna  Ayuda

& FdE S CHE D008 BE @
Visualizar Solicitud pedido 10000081

Resurnen documento no activo [ sﬁ" QET Parametriz.persunal

~ [Yav] zZMicC sip Menor Cuan.. > 10000081 |
RE‘SUITIEV 5| Textos  Estategia libemc. |
% > o |
Grupo de liberacidn bl Clase de SolPedidos Cod.

L Denominacidn Est
v Estrategia liberac. 05 > 150 ZMNC Bienestar 00 Creador &
Sol.pedido/Pos... 02 Grupo Compras Centra
v (2 10000081 il e %] Bloqueado 03  BIENESTAR UNIVERS
» 2 10000080 D
v 2 10000073
v B 10000071
v 2 10000070
v 2 10000060
) (&R (B B @ =0 ] @2 &
St Pos. |1 P | Material Texto breve Cantidad | UM | T Fe.entrega | Gpo.
10 K 1000073  Papel bond 5 UM T 22.11.2014 Pape
4

Posicion [1[10] 1000073, Papel bond ~ [a]+]

Datos del material | Cantidades y fechas | Valoracidn /l’rput-m:ién ], Fuente aprovisionam.

=, mrmr I — - 1
E’ Tp.imput. | K Centro de c.. ¥| Distribucidn Imputacion simple ¥ Soc.

e |

Puesto descarga | Destinatario
| ey |
Cia.mayor 5111140101
. | p—— |
Sociedad CO UDER
| ey |
Ceniro de coste 10804501
oo |
Fondo 04
r [ |
Area funcional EEEE
Ceniro gestor 10804501
/i [ 1
Do nresun. 8000000004111 PncPre 21210103

2.2. Visualizar pedido de compras-ME23N

1. Digitar en la casilla superior la transaccién ME23N, dar enter o 4 L
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e’[MEZBN '10 CeQ CHE dNo0 AR @m
SAP Easy Access

BE S HEHS v ~

~ 3 Favortas <
* (3 contabiidad M

Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

[& Mend Trater Favoritos Detales  Sitema  Avuda ﬂ

@]l B eee DHE DT BD Q@

SAP Easy Access
BE & BB JF v o

~ {3 Favoritos =
* (3 contablidad i
~ 53 Meni SAP
+ (7 oficina
+ (3 Componentes multiaplicaciones
~ 1 Logistica
~ 3 Gestidn de materiles
~ 4 Compras
~ &3 Pedido
~ & Crear
+ I3 MEZ1N - Proveedor/centro suministrador conocido
+ &2 ME25 - Prov.desconocido
« 1) MESS - Mediante lista asignaciones SolPed
+ &2 MESS - Autom.medante SolPed
+ & ME22N - Modficar
+ ) ME23N - Visualizar

2. Indicar el pedido a visualizar de alguna de las siguientes formas: digitando el niumero,
selecciondndolo, o el sistema propone el ultimo que haya realizado.

[
En este caso, si es otro pedido se da clic en el icono o= para cambiar a otro pedido.

Para el ejercicio se utilizd el 4500000042 y aparece como se muestra:

] FdH e@@ CRHE Boon DN Q8
® .| Ped Menor Cuantia 4500000042 creado por FHLONDONO

Resumen documento no activs [ %7 @ (visualizadn deimpresidn  Mensajes [l &Y Parametiz personal

‘ ) o [E] 299C Pod Manor Cua = [as0000042] praveedor 3000001 PAPELERIA ¥ SERVICIO.| Fecha doc. [22,10.2014
Ninguna variante % EnvegaiFacun | Condicones | Tecws | Direceidn | Comunicacidn | Interiocutor | Datos adicionales (BRGNSt | Estategia libaac. |
parametrizada v .
org.comprs : -
w

(e ) ) Gupo coneras [

Jerarquia Saciodad

== pos I[P Materal Tk brv. Ctd padido U.. TFeentrega Prenetn Mon...por  CPP Grupaart (e Almacén (Ui
[he = 0000 Papelbona s Tz "0 T N Papdetes Ceno Admnistt. -
[fe ® 1000045 Papel bona 1 UN Papdetes Ceno Admnistan
H]n ® Block UN_ Papdle/ises_Can Administan.
H
Ll
H
L]

e ek uiE eFFE @

rosiodn 111011000073 , Papdl bond 7 &

Dams delmeteal | Camcades/Pesos | Repams | Enisga | Facur | Condicones | Impuman | Teds | Drecoén swem | Confimcones | Convl .

Grugo ariculos e Estato revsidn
Mat.provesdor Cédigo EAM/UPC
Surtdo parcal

Lote Lot provestor

§

b MEZIN T | sapdev | S &

Se pueden consultar todas las variables dando clic en cualquiera de ellas.
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Visualizar pedido de servicio.

3. Se puede indicar el pedido a visualizar de alguna de las siguientes formas: digitando el
numero, seleccionandolo, o el sistema propone el ultimo que haya realizado. En este caso,

)
si es otro pedido se da clic en el icono o= para cambiar a otro pedido. Para el ejercicio se
utilizé el 4500000068 y aparece como se muestra

[ pedido Trater Pasara Entomo  Sistema  Ayuda

@ [qEICe@ CHE aodd BR @B

Ped Menor Cuantia 4500000068 creado por FHLONDONO

Resumen documento no activo ) % & | R Visualizacin de impresign  Mensajes &) Parametriz.personal

m ZPMC Ped Menor Cua.. | 4500000068| Proveedor 1000034 CHARRY ROJAS GUILLE .| Fecha doc. 122.10.2014
Resumen de E Enfrega/Factura -~ Condiciones / Textos  Direccién < Comunicacidn | Interlocutor | Datos adicionales  Datorg. | Stetus - Estrategia liberac.

documentos v - o
Cond.pago K003 Moneda COP

(& 08 6 =L@ | e [0 1pies [0,000 |3 Tpodecambio | 1,00000 | []To.carh.fco

Doc.compr. Pago en lo |pias 0,000 |%

+ 54500000068 Pago en o | pfas new
Incoterms [OMenszje-EM

Ei S.Pos 1 P Material Txtbrv. Ctd.pedido U... TFe.entrega  Pre.neto Mon... por  CPP Grupoart  Ce. Almacén Wi

Dln K F Senvicio mantenimiento 1UP T13.11.2014 100.000COP 1 UP Equipo inve.. Centro Administrat -
D A d
B
L]
U
D T )
% L 4
L]
U
; |
0 -

10 ur

Se pueden consultar todas las variables dando clic en cualquiera de ellas.

2.3. Generar reporte de pedidos-ME2N

Este reporte permite visualizar un listado de pedidos por grupo de compras o por otra
opcioén.

1. Digitar en la casilla superior la transaccién ME2N, dar enter o 4 L

[E Meni Trater Favoritos Detales Sistema  Ayuda w
e[MEZN Ljd CEQ CHE SDoD BE @m
SAP Easy Access

BE & HB 7 v~

~ 33 Favoritos

+ (3 contabiidad
= 1 Mend SAP o AR,
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Otra forma de acceder a la transaccidn es ingresando por la ruta del mend indicada a
continuacion:

[E Mend Treter Favoritos Detales Sistema  Ayuda w

@[ liHe@e CHE DD BE Q®

SAP Easy Access
BE S HEBS v -«

~ 3 Favoritos
+ (7 contabiidad =
~ 3 Men SAP
* (3 oficna
» (1 componentas multaplicaciones
- 34 Logitica
~ € Gestidn de materiales
~ &3 Compras
~ &3 Pedido
» [ Crear
+ 2 ME22N - Modificar
* § MEZ3N - Visualizar
* & ME24 - Actualizar znexo
+ (2 MEMASSPO - Actualzacion en masa
» (3 Liberar
~ &4 Visualizar lista
* &2 MEZL - Por proveedor
+ & ME2M - Por material
v (I Por imputacion
- I ME2C - Por grupo articulos
* & MEZB - Por n® nacesidad
« &2 ME2N - Por niimero de pedido

2. Se puede solicitar utilizando variables y rangos de variables como se muestra:
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= Programa  Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

& B @@ ECHE DT o8 BE @

Documentos de compras p.niimero de documento
(s J2[ Sselec.

Documento de compras r| 3
Organizacidn de compras 1 i - [ ]
Alcance de la listz BEST

Condiciones de seleccidn 3 ﬂ
Clase de docurnento [ ] 3 [ ] ﬂ
Grupo de compras (] a ] -
Centro [ ] a [ ] -
Tipo de posicidn [ a [ -
Tipo de imputacidn [ a [ -
Fecha de entrega a -
Dia fijado para la validez

Cobertura a

Proveedor 3
Cenfro suministrador [ ] 3 [ ] ﬂ
Material ' |a ' ﬂ
Grupo de articulos 3 -
Fecha de docurnento 3 -
Mumero de arbdculo europeo ' '3 ' -
M2 de material del proveedor ' '3 ' -
Surtido parcial de proveedor 3 -
Accidn a -
Temporada [ ] a [ ] ﬂ
Afio estacion [ ] 3 [ ] ﬂ
Texto breve ' '

Mombre del proveedor

@

3. Si no se coloca alguna variable, con el icono
como se muestra:

trae toda la informacidén que posea
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= Lise Tratar Pasara Entorno  Sisterma  Ayuda
& *dH @@ CHE Do BE @\
Documentos de compras p.niimero de documento
1I.l’i,l;ua|izz||:i|:'rndeimpresiu:’m Historialpedidn [8l Modificaciones F‘.epartos (@ servicios
=
Pedido Cl. Proveedor Nom. 0gC Fe.pedido
Pos. Material Texto brewve Gpo.art.
BPICe. Alm. Ctd.pedido TM Precio net Moneda por UM

4500000000 WB
00010 4500031
L E 10040
pOr entregar
por facturar
4500000001 WB 2000000
00010 4500031
L E 10040
pOr entregar
por facturar
4500000002 ZPCM 3000003
00010 4500005
E 10040
pOr entregar
por facturar
4300000003 ZP50 3000003
00010 4500053
E 1000

2000000

poOr entregar
por facturar
4300000004 ZP50 3000003
00010 4500053
L E 1000

poOr entregar
por facturar

Julio Alberto Gomez Tellez

Ord.entrega p.ped.abiertoc 4600000003 Posiciom 00010

Ord.entrega p.ped.abiertoc 4600000003 Posiciom 00010

ACRODISCOS
1 CJ 100.000
0 CJ i]
0 CJ i]
Julio Alberto Gomez Tellez
ACRODISCOS
1 CJ 10.000
0 CJ i]
0 CJ i]
PAPELERIE EL PUNIO LTIDR
ACRODISCOS
10 CJ 1
0 CJ i]
0 CJ i]
FAFELERIE EL PUNTO LTIDA
ACRODISCOS
1 CJ 12.000
0 CJ i]
0 CJ i]
FAFELERIE EL PUNTO LTIDA
ACRODISCOS
10 CJ 12.000
0 CJ i]
0 CJ i]

co1

coPp
coPp
coPp
co1

coPp
coPp
coPp
E01

coPp
coPp
coPp
co1

CoP

CoP

CoP

co1

CoP

CoP
CoP

26.09.2014
ZMOT1S
1 ¢
0,00 %
0,00 %
29.09.2014
ZMOT1S
1 ¢
0,00 %
0,00 %
02.10.2014
ZMOT1S
1 ¢
0,00 %
0,00 %
05.10.2014
ZMOT1S
1

0,00 %
0,00 %
05.10.2014

ZMOT1S
1

0,00 %
0,00 %

4. Se puede utilizar en Alcance de la lista la alternativa ALV (cuando se estan escogiendo
las variables de la consulta), con lo cual genera un listado como se muestra a

continuacion:

[& programa Tratar Pasara Ssterma  Ayuda

[+ MR Coa DHE oDaon B @
D tos de pras p.niii de d £
@ )= selec.
Documento de compras a (=]
o 6 ] =
‘ganizacién de compras il o a u
Alance de f lista v
T [ —
Condiciones de seleccidn a =]

WPR-IN-MM-02, Version: 01
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E iz Tezr fera Visa Ebmo Opdonss Ssme  Ajude w

v Y(B0GQCRE BEROIER G

Documentos de compras p.numero de documento
EETY EX @ £200%0 BEd B vislwoindeinyeiio B B

Pos. 0. Th. G0y Histoed, Fecha doc.  Proveedor/Cenfr suminsraor Metmial  Textn ey Goarfc B P 1 (2 Am Cridad UMP Cinicad UNA Precionetn Mo Por Cantdad CoPreiPen Porenfig. P entreer P

10 M F 00t 15.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTOA Qb impariante 00 F U 00 1w 12500000 0P 1 ] ] 0 1250000

Documentn compras 4500000025 v

10 20MC F 001 15102014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTDA aonsuftorz 5001 L FK 1000 1w 15000 COP 1 ] ] ] 0

Documento compras 4300000026

10 20MC F O 16.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTOLTDA 4300031 ACRODISCOS MI7S LK 1000 wa 0o 16000 COP 1 ] ] ] 0

Documento compras 4500000027

10 F 03 16.10.2014 1000034  CHARRYROJAS GULLERMO 9000000 reectvo 101 gL K 1000 2N 2N 10000 cop 1 ] ] PR]

Documento compras 4500000028

10 70 F oo [h 16.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTOLTOA 4500031 ACRODISCOS NITLS K 1000 wa wao 16000 COP 1 ] 1 ] 0

Documento compras 4500000029

107 F R H{I 16102014 1000034 CHARRY ROJAS GULLERMO 9000002 meterz eectiony dlecronico N0 K 1000 0 W S0 N U1 ] ] ] 000

Document compras 4500000030

10 M F 00t 16.10.2014 3000010 PAPELERIA EL CID LIMITADA 4500031 ACRODIS00S M5 LK 100 wao wo 1500 P 1 ] ] ] 0

Documenta compras 4500000031

10 ZNC F 002 16.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTOA MANTENIMEENTO .00 F K 1000 1w 47600 0P 1 ] ] 0 4760

Document compras 4500000032

10 20MC F 001 19102014 3000003 PAPELERIA EL PUNTOLTDA 1000045 papel bond HI0L K 1000 0N 10U 15000 COP 1 ] ] 150000

Documento compras 4500000033

10 70MC F 0L 20102014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTDA 1500000 migescopio NITLE K 1000 W 1N 1500 0P 1 ] ] 1 L0

Documento compras 4500000034

10 M F 00t 20.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTOA 1500000 micscopio TG K 1000 1 W LW 1500 P 1 ] ] 1 L300

Documenta compras 4500000035

10 70C F 01 10102014 1000032 PAPELERIA EL PUNTOLTDA 1000073  papel bond N0t K 1000 0 UN 10U 10500 COP 1 ] ] 105000

N F ot 0102014 1000032 PAPELERIA EL PUNTOLTDA 1000060 farm contingz N0t K 1000 1 W TN 64000 C0P 1 ] 1 1 s

3 MCF o 20102014 1000032 PAPELERIA EL PUNTO LTDA 1000052 ceruing IHI0L K 1000 0N U1} 90 0P 1 ] ] 0 9000

Docment compras 4500000036

10 ZMC FDB2 [!I 21.10.2014 3000010 PAPELERIA EL CID LIMITADA 7300020 LIBR0S DE TERCERD 4 €700 w W 10w [I11 ] ] ] 0

Documenta compras 4500000037

10 ZMC FDB2 |]{| 21.10.2014 3000010 PAPELERIA EL CID LIMITADA 7300022 LIBROS TERCEROS 1 i) R oy 1] w W 10w 0P 1 ] ] ] 0

Documentn compras 4500000038

10 20 F 0L (9102014 3000006 SUMMAS 5.A5 1000043 CARTULINA PLANA N0t K 1000 12 UN 12N 300 0P 1 ] 1 2 3600

Documento compras 4500000039

10 70MC F 0L (9102014 3000003 PAPELERIA EL PUNTOLTDA 1000049 CARTULINA BRISTOL T.C INI0L K 1000 130N 13 500 CoP 1 ] ] 3 6.500

Documento compras 4500000040

10 ZMCF 003 2.10.2014 3000006 SUMMNAS 5.A5 Mentenimin M0 F K 1000 1w 1560 0P 1 ] ] -1

Documenta compras 4500000041

10 ZMC F 00t 21.10.2014 1000032 PAPELERIA EL PUNTO LTOA 2500010 BORNAS LEGRAND PARA CABLE # 10 WG ZMO7(S K 1000 w W 10w 1 0P 1 ] [ ] 0

N F ot 21102014 1000032 PAPELERIA EL PUNTOLTDA 2500005 CABLE ENCAUCHETADO ALEXIBLE 4X12 AWG ZMI703 K 1000 mw N 10 N 2 00P 1 ] 1 100 o

Documento compras 4500000042

10 70MC F 001 1102014 3000001 PAPLERIA YSERVICIOSSAS 1000473 Papel bond INI0L K 1000 I W 7000 0P 1 ] ] 3 300

0 NCE o 1102014 3000001 PAPELERIA YSERVICIOSSAS 1000043 Papdl bond Mo K 1000 0N U1 700 p 1 ] ] w7000

3 DHCF L 2102014 3000000 PAPRLERIA YSERVICIOSSAS 1000045 Biock Mo K 1000 3N W 1500 Cop 1 ] ] 3 300 .

(10 1D
ay =M i

5.En este se pueden hacer diferentes operaciones: Consultar el pedido dando clic o con el

icono @, ordenar en forma ascendente o descendente, filtrar, sumar parcial o
totalmente, modificar el Layout, es decir, las columnas que se requiere aparezcan en el
informe, exportar a Excel, visualizar diferentes variables y demas.

6. Para ejecutar la consulta se sefiala el pedido y muestra lo siguiente
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== Pedido  Trater Pasara Entorno  Sistema  Ayuda

& B IeQee CHE o8 BE @

Ped Menor Cuantia 4500000024 creado por Alberto Galindo

Resumen documento activo O 9?’ lﬁ V\suahzacién de impresién Mensajes Pammet]'\z.pefsonal

m ZPMC Ped Menor Cua.. | 4500000024 Proveedor |3000003 PAPELERTA EL PUNTO .| Fecha doc. [15.10.2014
(=] Entrega/Factura | Condiciones | Textos | Direccion | Comunicacion - Interlocutor  Datos adicionales | Datorg. | Status ./ Estrategia liberac. |
. e
Grupo de liberacidn 03| Pedidos Abiertos Cdd. | Denominacidn Est .
Estrategia liberac. [os] Compras Nacionales o1 Creador i)
04 Presupuestn
o=
Ind.liberacidn X| BLOQUEADO
E B S.Pos 1 P Material Txtbrv. Ctd.pedido U... T Fe.enfrega Prc.neto Mon... por CPP Grupoart  Ce. Almacén L[
DIU U F Obra importante 1UP T[15.10.2014 12.500.000C0F 1 UP  Obras civil h..Centra Administrati =
D -
% | ]
D L 4

LI

BEE D8 o= BEEE

=

2.4. Generar reportes de solicitudes de pedido-
MESA

Este reporte permite visualizar solicitudes de pedido en listado.

& |

1. Digitar en la casilla superior la transaccién MESA, dar enter o L

[E Meni Trater Favoritos Detales Sistema  Ayuda

@ [vesd i e@ee DHR hoD EE @8

SAP Easy Access
BE & EBS v

~ 33 Favoritos

+ (3 contabiidad
LT & SRt

Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

Pag.
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[E Mend Iretar Fovoritos Demlles  Sistema  Ayuda

| @ FqH @@ CHR PDOD RE @@
SAP Easy Access

HBE & EB S v o

- 3 Favoritos =
+ [ MESIN - Crear <
+ 3 contzbilidad
- MES52N - Gestidn de materiales -> Compras -> Solicitud de pedido > Modificar

~ =4 Mend SAP
» (3 oficina
+ [J compenentes multiaplicaciones
~ 3 Logistica

~ 3 Gestidn de materiales
~ &3 Compras
+ (3 Pedido
~ {3 Solicitud de pedido
MES1M - Crear
+ & MES2N - Modificar
+ & MES3N - Visualizar
+ & MEMASSRQ - Actualizacion en masa
v [J Liberar
~ & Visualizar lista
~
+ (J Por imputacién
- & MSRV2 - Por servicio
« ) MELB - Activ.por nenecesidad
- [} MESW - Nueva presentacign
* 2 MESR - SolPed archivadas
» [ Funciones siguientes

2. El reporte se puede indicar por diferentes rangos como se muestra:
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= Frograma Tratar  Pasar a Sisterma Ayuda

& B @& SHE DOO8 BE @ M

Visual.lista solicitudes pedido
& [ )=
T T —
Solicitud de pedido | a
IT_I = |
Grupo de compras a
Material ' 'a '
. | |
Grupo de artculos a
| |
Mamero de necesidad 3
[ |
Alcance de |3 lisz A
|| ||
Centro a
| |
Clase de documento a
. m m
Tipo de posicidn a
. m m
Tipo de imputaddn a
| | | |
Fecha de entrega 3
. | . |
Fecha de liberacidn 3
. | | | |
Responsable de planificacidn 3
i i
Status tratamiento a
. | . |
Proveedor fijo a
| |
Stat.trat.sol.ped. a
Indicador de blogueo [ a [
e |
Solicitante
Texto breve ' '
. (|
Indicador de clasificacidn 1
[| Solicitudes pedido asignadas
[| Listar también SolPed reten.
[]Solicitudes pedido concluidas
[¥| Solicitudes pedidas parcialm.
[]5dlo solicitudes.ped.liberadas
[¢|Sol.pedido p.liberacidn gral.
[¥|Sol.pedido p.liber.posicidn
| |
Cenfro de coste a
Elementn PEP ' |a '
| e | | e |
Orden 3
| e | | e |
Activo fijo 3
3. Cuando no se le indica alguna variable, con el icono me muestra todas las
solicitudes de pedido como se muestra
Pag. ‘
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[T Lsta Iratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda

& " dH @@ CHE D0 EBRE @E
Visual.lista solicitudes pedido

Asignaciunes (Bl servicios

F

Material Texto brewve GrC Gr.artic.
So0lPed Pos. Ctd.solicitada UM Fe.entrega Solicitante Ce. Alm.
5CLCIE P C Ctd.pedida UM Fe.liber. N® neces. Ce.5 FlHec

15500001 RODAMIENTO HO.&300 col ZMOE01
10000000 00010 1 U8 T 18.09.2014 1000
ER NE 18.09.2014
Ultime pedido 4600000059 00010 del 19.10.2014

[ 15500001 RODRMIENTO HO.&300 col ZMOE01
10000010 00010 1 UN T 24.09.2014 1000
HE HNB 24.09.2014

[ 14500031 ACRODISCOS col ZIM0715
10000021 00010 1CJ T 26.09.2014 1000
ER NE ] 26.09.2014
Ultimo pedido 4500000000 00010 del 26.09.2014

[ 14500031 ACRODISCO col IMOT15
10000022 00010 1CJ T 29.09.2014 1000
ER HNE B 29.09.2014
Tltimo pedide 4500000001 00010  del 29.09.2014

[ 14500031 ACRODISCOS col IM0715
10000023 00010 1CJ T 30.09.2014 1000
HE HNE K 30.09.2014
Contr.marco 4600000003 00050 Proveedor 0003000003 Org.compras 1000

[ 4500031 LCRODISCO col IMOT15
10000024 00010 1CcJ T 30.09.2014 1000
NER HNB E 30.09.2014

[ 14500053 ACRODISCOS col IM0715
10000031 00010 1.000 ©J T 04.10.2014 1000
NER ZICEPO E 04.10.2014

[ 4500005 LCRODISCO E01 ZIMO715
10000035 00010 100 ¢J T 04.10.2014 1000
NEREXIMCO E 04.10.2014

[ 14500053 ACRODISCOS col ZIM0715
10000038 00010 1¢] T 1000
BER 2 ZICS0 E 1cd 05.10.2014
Ultimo contrato 4500000003 00010 del 05.10.2014

[ 14500053 ACRODISCO col ZM0715
10000039 00010 10 ©J 1000
NER2ZZICSO B 05.10.2014
Prov.deseads 3000003 EAPELERIA EL PUNTO LTDR

[ 14500005 ACRODISCOS col ZM0715
10000033 00020 5 CJ 1000

Pag. ‘
WPR-IN-MM-02, Versién: 01 1 5

Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacion de SAP ERP



Realizacién de consultas de: pedidos, materiales, activos fijos y proveedores

DE ANTIOQUIA

1E03

4. Se puede senalar alguna de ellas y desde alli se puede visualizar la solicitud de pedido

con doble clic o con el icono@ . Para el ejemplo en la solped 10000081 me lleva a la vista
que se muestra:

= solicitud de pedido  Tratar

@

Entorno  Sistema  Ayuda
FdEIQ@@ CHE oo BR @)
Visualizar Solicitud pedido 10000081

Resumen documento activo O S? I:\‘Ef Parametriz.persona\

] ZMNC SIp Menor Cuan..~ || 10000081
B Teutns . Estrategia liberac. |

Grupo de liberacidn

[01] Clase de SolPedidos céd. | Denominacion Est
Estrategia liberac.

[05] > 150 ZMNC Bienestar 00 Creador 14
02 Grupo Compras Cenfra o

T 03 BIEMESTAR UMIVERS,
Ind.liberacidn 2] Peticidn-ofertz/Pedido ..

) (B0 (L) %) (O ) () 2 v e oo

St |Pos. 1 P |Material Texto breve

Cantidad UM | T Fe.entregs  Gpo.aric. Centro Alrmacén GCp Solicitante | MO nec. ProvDesead | ProvFijo
10 K 1000073 Papel bond 5 UN T 22.11.2014 PapelefUde  Centro Admi_ col 3000001
0 ‘
Posicién [£ 11011000073 , Pagel bond - [a+]
Datos del material | Cantidades y fechas |/ Valoradén | Imputacién | Fuente aprovisionam. | Ststus ./ Persona de contacto | Textns | Direccién entrega |

5. Con el icono me lleva a la siguiente vista de detalle de la solped
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= Lise Tratar Pasara Entorno Sistema Ayuda

& "B /C@@ I CHE Do EE @

Visual.lista solicitudes pedido
@ Asignaciunes (B servicios

[5 Datos detzlle p. solicitud de pedido 10000081 posicidn 00010

I~ 7t
Material [1000073 _'I'pel bond Tipo pos.
Gpo.ardc. ZM0101 Cl.doc. IMNC| Ceniro 1000 Almacén Tp.imput. %
| Cantidad y fecha |
| e ———— | rr
Cantidad |5 'UN Feentrega T 22.11.2014)  Status
[Jconcluida
| Opcidn aprovisionamiento
Contrato ' o ' OrgCompras CeSurminist
rr 1 e |
ProvFijo Reg.info
| ey |
ProvDesead 3000001 Ped.marco | lo '
| Datos de la solicitud de pedido [
Fe.solic. 21.10.2014 Solicit. Gr.compras |CO01
i
Fe.pedido Pedido ' o ' Plan.nec.
e | .
Pedida [o ' M2 nec. Liberacion |2
["’ Siguiente SolPed ][ Estrateqgia de liberacidn ” Modificaciones J
NE ZIMNC U 24.10.2014

Nota: la transaccién presenta varias utilidades adicionales. Se puede visualizar, el material,
los registros info, la evaluacion del proveedor, contratos marco, entre otros. El listado se
puede ordenar por diferentes formas. Fecha, nimero de solped y mas.

2.5. Generar reportes de contratos marco-ME3N

Este reporte permite visualizar el listado de Contratos Marco.

1. Digitar en la casilla superior la transaccién ME3N, dar enter o L
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[& Mend Trater Favoritos Detales  Sitema  Ayuda

e[ME{iN vjd Coee CHE D00 AR @®

SAP Easy Access
BE S EBL v -

~ 31 Favoritos

+ (3 contabiidad
R

Otra forma de acceder a la transaccidén es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

=g Mend  Tratar  Favoritos  Defalles  Sisteme  Ayuda

o FldHIC@e CHE DDhOo0 HE @

SAP Easy Access
BE & EE F | v -

~ 3 Favoritos
« [ MESIN - Crear
+ [J conzbilidad
o MES2M - Gestidn de materiales -> Compras -> Solicitud de pedido -> Modificar
~ 3 Meni SAP
+ [J oficina
+ [ Componentes multiaplicaciones
~ 1 Logistica
~ {3 Gestion de materiales
~ &3 Compras
v (3 pedido
+ (J solicitud de pedido
~ {3 Contrato marco
v [J Pedido abierto
» (3 Plan de entregas
~ & Visualizar lista
« [ ME3L - Por proveedor
+ &2 ME3M - Por material
» (1 Por imputacidn
17 ME3C - Por grupo articulos
+ [ ME3B - Por n® necesidad
:
+ ) MELB - Activ.por nenecesidad
» (3 servicios
v [ Faaluaciones

2. El sistema presenta la siguiente pantalla sobre la cual se pueden listar los contratos
marco por diferentes variables y rangos.
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Realizacién de consultas de: pedidos, materiales, activos fijos y proveedores

JB e SHE Dolo8 BE @

Documentos de compras p.nimero de documento

% J2[ selec.

Docurmento de compras
Organizacidn de compras
Alcance de |z listz
Condiciones de seleccidn
Clase de documento

Grupo de compras

Centro

Tipo de posicidn

Tipo de imputacidn

Fecha de enfrega

Diz fijado para la validez
Cobertura a

Proveedor

Cenfro suministrador
Material

Grupo de ardculos

Fecha de documento
Mimero de ardculo europeo
M@ de material del proveedor
Surtido parcial de proveedor
Accidn

Temporada

Afio estacion

Texto breve

Mombre del proveedor

I T
|

= 2
| [ |
FAHM
1
|

(|

|

=

=
1
1
1
1
|

|

1
1
|

|

1
1
|

|

—
]
—
]
]
]
]
]
—
- 5
' [
| 2
1 =
| =]
' | =
]
] £
]

3. En caso de no indicarle alguna variable con el icono
los contratos marcos vigentes como se muestra

WPR-IN-MM-02, Version: 01
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Realizacién de consultas de: pedidos, materiales, activos fijos y proveedores

= Liste Tratar Pasara Entorno  Sisterma Ayuda
& - JdH @@ SHE ST o8 BE @0
Documentos de compras p.niimero de documento
@2 Vvisualizacion de impresion [ Historial pedido  [BModificaciones  [BlRepartos  [B] Servi
=
Pedibierto Cl. Proveedor Hombre 0gC Fe.Contrat
Pos. Material Texto breve Gpo.art.
BPI Ce. Alm. Ctd.prev.M Prc.neto Moneda por TM
4600000000 Z3UM 3000003 PAFELERIA EL PUNTO LTIDA Co01 03.10.2014
Inicio contrato03.10.2014 Fin contrato 03.10.2015
Valor previstao 1o0.000.000 COP Pendi 1o0.000.000 COP 100,00 %
00010 4500053 RCRODISCOS ZM0715
1000 1.000 CJ 1.500 COPF 10Ca
Ctd.prev.pendiente 1.000 CJ 1.500.000 COR 100,00 %
4600000001 Z3UM 3000003 PAFELERIA EL PUNTO LTIDA Co01 03.10.2014
Inicio contrato03.10.2014 Fin contrato 03.10.2015
Valor previsto 100.000.000 COP Pendi 100.000.000 COP 100,00 %
00010 4500053 RCRODISCOS ZM0715
T 1000 0 CJ 12.000 COP 1Ca
4g00000002 Z5UM 3000003 PALPELERIA EL PUNTO LTDA Co01 04.10.2014
Inicio contrato04.10.2014 Fin contrato 03.10.2015
Valor previsto 1o00.000.000 COP Pendi 1o00.000.000 COP 100,00 %
0oo1a0 Servicio d Obra Z30101
T 1000 10.000 TN 12.000 COP 1 TN
Ctd.prev.pendiente 10.000 TN 120.000.000 COR 100,00 %
4600000003 Z5UM 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTDA Col1 04.10.2014
Inicio contrato04.10.2014 Fin contrato 03.10.2015
Valor previsto 100.000.000 COP Pendi 99.853.000 COP 99,85 %
00010 4500053 RACRODISCOS ZM0715
T 1000 1o.000 CJ 12.000 COP 1Ca
Ctd.prev.pendiente 9.8989 CJ 1159.868.000 COP 99,89 %
00020 4500005 RCRODISCO ZM0715
T 10n0n 1.000 T 1.500 COP 1 T

4. Se puede colocar en Alcance de lista la opcidon ALV y el listado aparece como se
muestra:
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E L Toar Pawa Veas Eomo Opoons Siteme  Ayuda

@ (B QR CHE nho0ER QR

Documentos de compras p.mimero de documento
G AT EX @ ATl BE<% Visiizon deimpresitn & B

Pos. . Tp. GCp Histped. Fechz doc. | Proveedor/Ceno suminisirador Mateidl  Ted brave InPervdl  FinPerval  Gpoaric B P I (e |Alm. Canfidad UMP Cantidad UMA Prcneo Mon. Por Valorpravisto Cilprev. CuiPrevPen E Cantidac
B v 176 4
Documento compras 4600000000 ' |
10 ZsUM K C01 03.10.2014 3000003 PAPELERIA ELPUNTO LTDA 4500053 ACRODISCOS 03.10.2014 03.10.2015 ZMO713 1000 0 a 0 O 150 COP 1 100.000.000 1000 1.000 1
Documento compras 4600000001 ' 1
10 Z5UM K C01 03.10.2014 3000003 PAPELERIA ELPUNTOLTDA 4500053 ACRODISCOS 03.10.2014 03.10.2015 ZMO715 U 1000 0 a 0 O 12000 COP 1 100.000.000 0 (] 1
Documento compras 4600000002 ' 1
10 Z5UM K Cof 04.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTDA Senvicio d Obra 04.10.2014 03.10.2015 750101 U 1000 1} 12.000 COP 1 100.000.000 10.000  10.000 1
Documento compras 4600000003 ' 5
10 Z5UM K C01 [Hj 04.10.2014 3000003 PAPELERIA ELPUNTOLTDA 4500053 ACRODISCOS 04.10.2014 03.10.2015 ZMO715 U 1000 0 a 0 O 12000 COP 1 100.000.000 10.000 9989 1
2 5N K1 [Iﬂ 04.10.2014 3000003 PAPELERIA ELPUNTO LTDA 4500005 ACRODISCOS 04.10.2014 03.10.2015 ZMO713 U 1000 0 a 0 O 150 COP 1 100.000.000 1000 90 1
30 75M K o1 04.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTDA 4500009 ANTIBODYIGG 04.10.2014 03.10.2015 7MO716 U 1000 0 a 0 0O 7565 COP 1 100.000.000 100 100 1
40 Z5UM K 01 04.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTOLTDA 4500013 CYTOCHROME C 04.10.2014 03.10.2015 ZMO717 U 1000 0 a 1 a 986 COP 1 100.000.000 10.000  10.000 1
30 Z5M K o1 04.10.2014 3000003 PAPELERIA ELPUNTO LTDA 4500031 ACRODISCOS 04.10.2014 03.10.2015 ZMO713 U 1000 0 a 0 O 150000 COP 1 100.000.000 150.000  150.000 1
Documento compras 4600000004 ' 1
10 Z5UM K C01 04.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTOLTDA 4500053 ACRODISCOS 04.10.2014 03.10.2015 ZMO715 U 1000 0 a 0 O 12000 COP 1 100.000.000 10.000  10.000 1
Documento compras 4600000005 ' 1
10 Z5UM K co1 04.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTDA 4500053 ACRODISCOS 04.10.2014 03.10.2015 7MO715 U 1000 0 a 0 O 12000 COP 1 100.000.000  1.000 1.000 1
Documento compras 4600000006 ' 3
10 Z5UM K C01 [Hj 06.10.2014 3000003 PAPELERIA ELPUNTO LTDA 1000054 FORMA CONTINUAG 1/2 BLANCA 06.10.2014 03.10.2015 ZMO101 u L1 0 UN 900 COP 1 100.000.000 150.000 149.990 1
2 5N K1 06.10.2014 3000003 PAPELERIA ELPUNTO LTDA 1000055 FORMA CONTINUAG 1/2RAYADA 06.10.2014 03.10.2015 ZMO101 u 0w 0 UN 900 COP 1 100.000.000 150.000  130.000 1
30 75M K o1 06.10.2014 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTDA 1000056 FORMA CONTINUA 14 7/8RAYADA 06.10.2014 03.10.2015 ZWO101 u 1} 0 UN 900 COP 1 100.000.000 150.000  150.000 1

5. Desde aqui se puede visualizar cualquier contrato en forma individual, sefialando el
contrato y dando doble clic en el mismo. Para el ejercicio se sefalé el 4600000003 vy
aparecié la siguiente vista:
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(= Ppedido abiero

Realizacién de consultas de: pedidos, materiales, activos fijos y proveedores

Tratar Cabecera  Posicidn  Entorno

&

Sisterma

Visual. Pedido abierto : Posicion 00050
P 2 3& it (2 B 19 [Bimputaciones

Ayuda

I dB C@@ I SHR D488 BAE @

Posicidn la600000003) |0 Tipo pos. Tp.imput. ol
Material l1s00031 ' Gpo.artic. IMOT1S Centro l1000]
Texto breve |ACRODISCOS ' Almacén ||
| Cantidad y precio |
Ctd.prevista rs0.000 Jer ] CtdSolicoE |1 '
Precio neto '150. 000 ‘cop s1 |ca| Fepreco [31.12.9999
Convers cantd. 1 CI <->|1 cJ Actinfo
| Ofros datos |
18 reclamacidn o] Cirl-conf. ] [JindObligConfPed
28 reclamacidn o | neconfirm | '
38 reclarmacidn o] M nec. [JPrecio estimado
Mat.prov. ' ' [¥]Impresidn prec.
| Confrol EM/RF
TolSumIncomp 'EI,_EI' £ Tp.stocks M
Tol.exc.sum. 'EI,_EI' & [llimitado
Ind.impuestos M [V]RF
Mormas de envio [ VerFactEM

6. Dando clic en el icono * llevaala siguiente planilla de materiales:
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=g Pedido abierto  Tratar  Cabecera  Posicion  Entorno  Sistema  Ayuda

& FJdH @@ ECHE DDOaD BRE @

Visual. Pedido abierto : Resumen de posiciones
EEERE 6 &DBEEHZFEIS Bmusdones &

| gy |
Confrato 4600000003 Clase conirato Z5TM FeConfrato |04.10.2014
| s | | pum |
Provesdor 3000003 PAPELERIA EL PUNTO LTDA Moneda COP

Pos.contrato marco

Pos. P |1 Material Texto breve Ctd.prev. U... Prc.neto por U Gr.aric. Ce. |Alm. B |T..
10 U 4500053 ACRODISCOS 10.000C] 12.0001 C] ZMOT1S 1000
20 U 4500005 ACRODISCOS 1.000C] 1.5001 C] ZMOT1S 1000
30 U 4500009 ANTIBODY IGG 10001 7.5651 C] ZMOT16 1000
40 U 4500013 CYTOCHROME C 10.000C] 9861 ] ZMOT17 1000
Zbo j U 4500031 ACRODISCOS 150.000C] 150.0001 C] ZMOT1S 1000

7. Con el icono &
cualquiera de ellos.

puede regresar al listado de contratos marco y repetir lo anterior para

2.6. Visualizar libro de pedidos-MEO3

Este reporte permite visualizar los pedidos realizados asociados a un material y a un
centro.

1 .Digitar en la casilla superior la transaccién MEQ3, dar enter o @l

[E Mend Irstar | Favortos | Detales Sistema  Ayuda w
¢  -[d0/e@e CHR »008 BF 08
SAP Easy Access
BE & 8B 7 v a
- 4 Favoritos

» (3 contabiidad

~ 0 Men SAP
b M Aficina

Otra forma de acceder a la transaccidn es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

[& Mend Tratar Favortos Detales Sistera  Ayuda w

[ rdEB/C@e DHR Do AR @m®

SAP Easy Access
BE & 8By v

~ £ Favoritos
+ (7 contabiidad
~ {3 Mend SAP
v (7 Oficina
» (7 Componentes multiaplicaciones
~ 3 Logistica
~ 3 Gestion de materales
~ €3 Compras
» (3 pedida
* [ Solicttud de pedido
» (3 contrato marco
v (3 pet.ofertafOferta
~ €3 Datos maestros
» (J Registro info
~ &4 Libro de pedidos
+ 2 MEDL - Actual.

+ [ MED3 - Visuziizar]

« &2 MFD4 - Modificacionas
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2. Digitar el cédigo del material o dar clic en el icono 4~ vy luego en el icono | para
visualizar la lista desplegable que se muestra:

[& Mimero de material (1) 500 Enftradas encontradas

Mimero / Texto breve de material Buscar material por medio de ndmero de... |I||E|

L |

I
EADI el =T

Texto breve de material Idic Material

 ACETATO INKIET 1.G CIX50H) | ES 1000677 -
ACRILICO (LIMEA PAPELERIA) ES 1000016 -
ACTAS DE GRADO ES 1000106
ACUARELA GOUACHE X12 ES 1000489
AGENDA LEGIS DIARIA ES 1000641
ALBUM ES 1000017
ALFILERES RUEDA X40 ES 1000069
ALMOHADILLA DACTILAR/HUELLERD HUELLER TR ES 1000697
ALMOHADILLA SELLO RANK 74002 ES 1000678

ARC FUELLE(EXPANDIBLE) BEAUTONE TO/13B ES 1000698
ARC FUELLE(EXPANDIBLE) BEAUTONE TO/26M ES 1000206

ARC FUELLE({EXPANDIBLE) NORMA TO/13B ES 1000448
ATRIL (PORTADOCUMENTO) ES 1000015
BANDERITAS ADHESIVAS POS IT 683X4 ES 1000679
BISTURI(PAPELERIA} METALICO X-ACTO ES 1000700
BOLAS ICOPOR BOLAS # 3 ES 1000249
BOLAS ICOPOR BOLAS # 4 ES 1000623
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL AZU ES 1000327
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL NGO ES 1000491
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL TUR ES 1000680
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 CfAZU ES 1000456
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 C/MGD ES 1000492
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 C/RID ES 1000208
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FLEXGRIP MEGRO ES 1000071
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL MEDOM X4BURB ES 1000328
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL RET COLOR ES 1000457
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL RET SUR X&U ES 1000329

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOM.RETR/300R ES 1000210

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOMET/100 MEG ES 1000072

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOMET/ 100 VDE ES 1000681 -
BOLIG/LAPIC DESECHABLE KIL OMETRICO RO ES 1000493
Existen mds de 500 Posibiidades entr.
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3. Indicar el centro respectivo del material y dar enter:
& Lbro de pedidos  Tratar Pasara Detalles Entomo  Sistema  Ayuda w
g B @@ CHE ondsd AR @
libro de pedidos: A

e
Material 1000505

— o
Centro 1000

4. A continuacioén se visualizan los contratos asociados al material y al centro objeto de la
consulta.

[ Libro de pedidos  Tratar Pasara Detalles Entomo  Sisterna  Ayuda w
[ dBIC@@& CHE D0 AR @®
izar libro de pedidos: R
]
-
Material fooosos 4 ISEDORA PAPEL BATTES 550
Centro 1000 Centro Administrativo

Reg.ibro pedidos

Vildesde |Vilhasta |Proveedor |Org... Ce... UMP Contrato  Pos. Fjo F... Pl.. Area plnec.
29.11.2014 29.12.2015 1006448 1000 UN 4600000001 30 M O il

(mjjm]

oa

oo

oa

(mjjm]

oo

oo

(mjjm]

oo

oo

(mjm]

(mjjm]

oo

oo

oo -

(mjim] -

4 4
SAng [ MEO3 ¥ | sapgas INS &
-— e

5.Seleccionar el contrato y dar clic en el icono para ver detalle del material en el

contrato marco.
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= Libro de pedidos Tratar Pasara Detales Entomo  Sistema  Ayuda

1] *dH @@ CHE DD a8 BEE @
Visualizar libro de pedidos: Detalle

Eif

Materil :_tﬂ?os |[F)SEDORA PAPEL BATTES 550

Centro 1000 Centro Administrativa

Datos de gestidn

=11 -
Vilido de 29.11.2014 Creado por FHLONDONO
Validez a 29.12.2015 Creado el 29.11.2014
¥ . e
Namero 1 Sist.ldgico

Fuente aprovisionamiento
| e |
Proveedor 1006448 DELGADO NARANIO JUAN MARTIN
| ey |
Org.compras 1000
| ey |
Contrato 4600000001 Posicidn 30
o |

Ce.aprovision.
UM de pedido un Stock especial

Cualificacion de fuente aprovisionamiento
[¥]Fiia Planif.neces. [Tno utilizados;;
[JBloqu

2.7. Generar reportes de libro de pedido por
material -MEOM

Este reporte permite visualizar los pedidos por rango de materiales y por rango de centros

1. Digitar en la casilla superior la transaccién MEOM, dar enter o L
[E Mend Tratar Favoritos Detales Sisterna  Ayuda w
e[MEUM 'jd Ce@ae CHE vDhod AR @F
SAP Easy Access
BE & 8By v
- 4 Favoritos T
+ (3 contabiidad g
» (3 Mend sap

Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

7
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[E Mend Treter Favoritos Detales Sistema  Ayuda w
@ | B C@e DHE Do BE @m
SAP Easy Access

BE S EB 2 v -

~ 33 Favorttos
» (3 contabiidad
~ 53 Meni SAP
+ (7 oficna
» (3 Componentes multiaplicaciones
~ 1 Logistica
~ £ Gestidn de materales
~ €1 Compras
» (3 pedida
» (3 Solicitud de pedido
» (3 contrato marco
» [ pet.oferta/Oferta
~ 3 Datos maestros
+ (J Registro info
~ & Libro de pedidos
* & MEDL - Actual.
+ &2 MED3 - Visualizar
+ & MED4 - Modificaciones
~ &3 Visualizar lista
.

» [ Funciones siquientes

2. Indicar en la pantalla el rango de materiales a consultar y el rango de centros.La
consulta se puede realizar indicando los codigos de material y del centro o dando clic en el
i

I y luego en el icono | para visualizar la lista desplegable que se muestra para el
material y el centro:
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[& Nimero de material (1) 500 Entradas encontradas

Mamero / Texto breve de material Buscar material por medio de nimero de... D=1
| o |
v ][ [ &) 2 (21|

Texto breve de material “ 1dio_ Material
:HCETHTU INKJET L.G CIX50H] : ES 1000677 =
ACRILICO (LIMEA PAPELERIA) ES 1000016 -
ACTAS DE GRADOD ES 1000106

ACUARELA GOUACHE X12 ES 1000489

AGEMDA LEGIS DIARIA ES 1000641

ALBUM ES 1000017

ALFILERES RUEDA X40 ES 1000069

ALMOHADILLA DACTILAR/HUELLERO HUELLER TR ES 1000697

ALMOHADILLA SELLO RAMK 74002 ES 1000678

ARC FUELLE(EXPANDIBLE) BEAUTOME TO/13B ES 1000698
ARC FUELLE(EXPANDIBLE) BEAUTOME TO/26M ES 1000206

ARC FUELLE(EXPANDIBLE) MORMA TO/13B ES 1000448
ATRIL (PORTADOCUMENTO) ES 1000015
BANDERITAS ADHESIVAS POS IT 683X4 ES 1000679
BISTURI[PAPELERIA} METALICO X-ACTO ES 1000700
BOLAS ICOPOR BOLAS # 3 ES 1000249
BOLAS ICOPOR BOLAS # 4 ES 1000623
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL AZU ES 1000327
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL NGO ES 1000491
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL TUR ES 1000680
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 CfAZU ES 1000456
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 C/NGO ES 1000492
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 C/RIO ES 1000208
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FLEXGRIP MEGRO ES 1000071
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL MEOM X4BURB ES 1000328
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL RET COLOR ES 1000457
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL RET SUR X6U ES 1000329

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOM.RETR/200R ES 1000210

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOMET/100 MEG ES 1000072

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOMET/100 VDE ES 1000681 -
BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOMETRICO ROJ ES 1000493
Existen mds de 500 Posibiidades entr.
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[E programa  Iratar Pasara  Sitema  Ayuds

[ ~FdB @@ CHE 008 R @m
Libro pedidos para material
@
Materal 1000505 2 10006593 =
Centro 1000 a :vuunL
[SAL, > MEOM ¥ | sapgas | INS &
-— e,

&

3. Dar clic en el icono para ejecutar la consulta.

4. A continuacién se visualizan los materiales arrojados en la consulta por rango de
materiales y centro:

o

[& Lsta  Trater pesarz  Entomo  Sstema  Ayuda
g FdH @@ CHE Do BE @m
Libro pedidos para material
& GyMateral €y Proveedor
Material ce. -
1000505 1000
Vélido de a |Provesdor |Ce. |OrgC|UME|Contrato |Pos. (PN
1:]29.11.2014 29.12.2015(1006448 1000|UN (4600000001 (00030 Fijo
Material Ce.
1000534 1000
Vélido de a [Proveedor |Ce. |CrgC|UMB|Contrate |Pos. |FIN
[29.11.2014| 29.12.2015 1006448 1000|€J | 4600000001 |00050 Fija
g [ MEOM ¥ | sapgas | INS &
- T
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5. Seleccionar en la casilla el material a visualizar en detalle y luego dar clic en el icono

& Material ¢ . . . . .
para visualizar el dato maestro del material o dar clic en el icono % Proveedor
para visualizar el dato maestro del acreedor.

=y Lista Tratar  Pasar a Entorno Sigtema Ayuda

& - JdH @@ CHE dhoa BE @M
Libro pedidos para material

& GpeMaterial Sy Proveedor

Material Ce.
1000505 1000
Valido de a Proveedor |Ce. (OrgC|UMP|Contrato Pos. |P1H
[ ]29.11.2014|29.12.2015|1006448 1000|UN | 4600000001 00030 Fijo
Material Ce.
1000534 1000
Valido de a Proveedor |Ce. |OrgC|UMP|Contrato Pos. |FP1N
=
b@@ﬂ.ll.EUld 29.12.2015|1006448 1000|CJ | 4600000001 |00050 Fijo
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Tratar  Pasar a

-
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Entorno

d @@ SHR S0 lo8 BE @M

Sisterra Ayuda

Visualizar material 1000534 (Papeleria-iitiles oficina)

=p Datos adicionales

&& Niveles organizacion

Datos base 2 @FCompras | (@° Com.ext.:Importacion | (@9 Texto pedido com... |I| |I| |§|
I T y
Materal  [Lo00S34 [FANCHO LEGAJAR NORMA #3 X20
— =
Centro 1000 Centro Administrativo
Datos generales
—
Unidad medida base CJ Caja Unidad medida pedido UMP war.
| . 1
Grupo de compras Grupo de articulos ZM0101
s |
Stat.mat. especi.ce. M Vilido de
Ident.impuest.mat. [1] Suscep.bonif.especie
e | —
Grp.porte mat. [JInd ped.autom
Valores de compras
e | .
Clave-valores-comp 1 Mormas de envio
12 reclamadidn 10 Dias Toler.fattas sumnin. 0,0 %
28 reclamacion 20 Dias Tol.exc.suministro 0,0 %
38 reclamacidn 30 Dias Porc.entrega minima 0,0 o
Valstd desv.PEEntrg il Dias [JExceso sumin.iim [JInd.obl.confirm.ped
Otros datos / datos fabricante
- - — .
Trmpo.tratamiento EM 0 Dias [[JCont.stock insp.ca [JParte critica
m — m

Utiliz.requl.cuotas

WPR-IN-MM-02, Version: 01
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(= Acreedor Tratar Pasara Detalles Entorno  Sisterma  Ayuda

& * JH Se@ CHE OO EE &M
Acreedor Visualizar: Direccion
o B
Acreedor TLooeaas T3
= =
& &
Mombre
Tratamiento [sefiar -|
Nombre |DELGADO NARANIO JUAN MARTIN '
|JUAN,MARTIN '
|DELGADO,NARANIO '

Conceptos blisqueda

Concepto bisg.1/2 1001003321 |DELGADD NARANIO JU.. |

Direccidn calle

Calle/Nimero |CALLE 54 39 53 | '

Cédigo postal/Pabl. ' MEDELLIN '
. — X . | |

Pais COo Colombia Regidn a5 ANTIOQUIA

Comunicacidn

Idioma ' Esparfial | Otras comunicaciones... I
Teléfono l{4)2178082 | Extensidn ' ' &
Teléfono mdvil ' '
Fax ' | Extensidn
E-rmail Ijrr1;|rtin_delgzldl:rlﬁl\huzrtrrtaiI.u:u:rm '

2.8. Visualizar activos fijos-AS03

Esta opcidn permite visualizar de forma individual el maestro de activos fijos creados en el
sistema.

1. Digitar en la casilla superior la transaccién AS03, dar enter o @l
Pag.
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[E Meni Treter Favoritos Detales Sistema  Ayuda w
@ [E=E i eee DHR hoD EE @8
SAP Easy Access

BE S HEHS v ~

~ 33 Favoritos

» (3 contabiidad
~ 53 Mend 54P

» M1 Ofirina

Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

= Mend  Trater  Favoritos  Detglles  Sistema  Ayuda

1V B e@@ CDHE oDS0 BEE @m

SAP Easy Access
BE S HE & v a

= 21 Favoritos
» (3 contzbilidad
~ & Mend SAP
» [J oOficina
» [J Componentes multiaplicaciones
v (7 Logistica
~ 123 Finanzas
~ 123 Gestidn financiera
» (7 Libro rmayor
» (3 Deudores
v [J Acreedores
* (1 Bancos
~ 3 Activos fijos
+ [J Contzbilizacién
¥ 134 Activo fijo
» (3 Crear
» [J Modificar
~ '3 Visualizar
:
+ 2 AS23 - Complejo act.fijos
+ [ AWOLN - Asset Explorer
» (7 Bloguear
» [J Borrar
v [ Operaciones periddicas
+ [J sistema de inforrmacién

2. Dar clic en transaccion ASO3 para visualizar la siguiente pantalla

[E Actvofijo Tratar Pasara Detalles Entomo  Opciones  Sistema  Ayuda

& rldB @@ CHE Do BHE @

Visualizar activo fijo: Pantalla llamada

Datos maestros  Areas de valoracidn  Valores activos fijos

i
Activo fijo 5001000000003
— =
Subnimero
Sociedad |UDER

3. Diligenciar los campos que presenta la pantalla anterior y dar enter
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Activo Fijo: numero del activo fijo a verificar.
Sociedad: UDEA

4. A continuacién se visualizan de manera individual los datos del activo fijo: general,
dependiente de tiempo, asignaciones, valoracién.

[& Actvofjo Tretar Pasra Detales Entomo Opciones Sistema  Ayuda
[ @@ LHE DDhod BE @
Visualizar activo fijo: Datos maestros
fE B valores activos fios

[ Prrrprrrr— e ] a
Act.fjo 50010000000% Ampliacion primer piso bloque 13

Clase 16150101 Constr.curso ed.univ Sociedad UDER!

General | Dependiente tiempo Asignaciones - Valoracién

Datos generales

Denominacin Ampliacidn primer piso blogue 13 ‘Dy‘

Tat.nGm.pral. AF |Ampiacian primer piso bloque 13

Determ.cuentas 16150101 Construcciones en curso edficio Universidad-
 EEE——

Nimero de serie

Numero de inventario

Inventario
- —
Ultimo inventario el [ Incluir AF
Nota de inventario
Informacidn contabilzacion
— —
Capitalizado el 30.11.2014 Descapitalizacion el 30.11.2014
[ereereeroyil
Al original el 30.11.2014
r
£
- i e W

5. Dar clic en el botén “valores activos fijos” para visualizar el histérico de valorizacion
contable del activo:

7
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[T Activofijo Tratar Pasara Detslles Entomo  Opciones  Sistema  Ayuda

& | 4B @@ CHE sndas BE @m

Visualizar activo fijo: Datos maestros

H B

Actfijo l500100000000J Ampliacion primer piso blogue 13
Clase 16150101 Constr.curse ed.univ Sociedad TUDER

General ]'Dependientet'empo | Asigraciones ¢ Valoracign |

| Datos generales |

Denominacidn IAmpliacwén primer piso blogue 13 | |Dy|

T 1
Txt.nim.pral.AF 'Amuliacwén primer piso blogue 13 |
Determ.cuentas 16150101  Construcciones en curso edificio Universidad-

i s |
Mamero de serie

Numero de inventario

| Inventario

Ulimo inventario el [¥)Incluir AF en lista de inventario
Motz de inventario

| Informacidn contabilizacién

| | . | |
Capitzalizado el Descapitalizacion el
||
Alta original el
Afio de al@ 000

[ achivofjo Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

[ ~l4 @@ LHRE DD BE @B
Explorer AF

L A

Activo fijo UDEA-500100000000... | Sociedad Universidad de Antioguia

~ (Y Areas de valoracién
+ EE[D1 Area contable hiat
- E3 40 Area avalue tecnic
- [H 60 costo historico - Herddo Ezou@
- [ 70 costo historice -

Activp fijo 500100000000| |0 Ampliacidn primer piso blogue 13
a

Walores plan }Valore; contab. | Comparaciones | Parimetros |

Val.previstos Area contable historico

Valor Inicio gjercicio  Modificacion | Fin gjercico | Mon.
Movim.inventario 60.000.000 60.000.000 COP
ANSWL 60.000.000 60.000.000 COP
MNAFA 100.000- 100.000- COP
AAFA cop
ZUSCHR cop
Amo acumulada cop
BCHWRT 59.900.000 59.900.000 COP
Anticipos copP

i LA

Objetos relacionados con activo f... I
v &3 Centro de coste
- @ DEC FAC DE CIEN ECON
~ {3 Empleados
- @ cadavid Santiago
~ 3 Cuenta de mayor Movimientos
- & EDIFICACIONES EN CONS~

=) @@

Fecha ref. Importe | CIMov | Denominacidn de |a clase de movimiento Mon.
30.11.2014  60.000.000 116 Al liquidacion interna en activos fijos en curso  COP

7
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Se visualiza para el activo No. 500100000000 cargado con el valor de la liquidacion de la
orden interna por $60.000.000.

2.9. Visualizar documento registrado-FB03

Este reporte permite visualizar los documentos financieros registrados en el sistema.

1. Digitar en la casilla superior la transaccién FB03, dar enter o L
[E Mend Tratar Favortos Detales Sisterna  Ayuda w
gl CJdH @@ CHB 2DOD OH QB
SAP Easy Access
BE & 8B 2 v <
~ 4 Favoritos

+ (3 contabiidad
+ (7 Mend 5AP

Otra forma de acceder a la transaccidn es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

[& Mend Iratar Favortos Detales Sistera  Ayuda w
R Cee CHE Do AR @®
SAP Easy Access
BE S HEES v ~
~ {3 Favoritos = s
* (3 contablidad i
~ &1 Meni 5P
v (7 Oficina
» (3 Componentes multiaplicaciones
+ (7 Logistica
~ &3 Fnanzas
~ 21 Gestidn financiera
~ €4 Libro mayor

» (J Contabiizacion
~ 3 Documento
+ & FBO2 - Modificar
+ ) FBOS - Modificar posicion

+ [t} FBO3 - Visualizar,

« 2 FRANAI - Viaalizar en vista firn mavnr

2. La siguiente es la pantalla de ingreso a la transaccion

@ v« ene 0 om

Visualizar documento: Acceso

[fi]Lista documentos M Primera posicién & Opciones tratamiento

Clave de |3 vista de enfrada

N° documentn
Sociedad

—
]

La informacién que debe diligenciarse es:
- N° documento: se debe ingresar el numero del documento generado por el sistema.

- Sociedad: se debera digitar las letras “UDEA”
- Ejercicio: se debe digitar el afo en el que se generd el documento.

Por ultimo, se da enter.
Pag.
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) el @ae Glall-1

Visualizar documento: Acceso

[iiil Lista documentos |4 Primera posicion & Opciones tratamientn.

Clave de |3 vista de entrada

e documento 900000052
Sociedad udea
Ejercicio 2014

3. A continuacion el sistema presentara el registro realizado con ese documento.

o v« ece R ew
® .| Visualizar documento: Vista de entrada

1) & & *iMoneds de visalimcidn P[] Vista de libro de mayor

{seacacesa | Sociedad men Eecicio 014
o [14.10.2000 Facha contab, 24.10.2014  Periodo 10

BoREUTAS N general

cor G ledgers
< Yk d 2 P B e (2l & L [T
5 * Pos CT Cabe Seomenn | Cumm  Denominacin Importa Mon, I
b, 101 2000085 CORPORACION INTERL 4B00.000 COP.

2 5010802504 2 2810080201 RECUPERA CONTRA AD, 4.800.000- COP.

2.10. Visualizar registro info-ME13
Este reporte permite visualizar el registro info (cotizacién del proveedor) de forma
individual.

1. Digitar en la casilla superior la transaccién ME13, dar enter o o L

[E Meni Treter Favoritos Detales Sistema  Ayuda

@ [EE lqBeee CHBR hOoD EE @8

SAP Easy Access
BE & BB JF v o

~ 33 Favoritos
» (3 contabiidad
+ (3 Mend 5P

Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

7
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=g Menl  Tratar Favoritos  Defalles  Sistema  Ayuda

@ rldHIC@e@ DHE DO0 RE @m

SAP Easy Access
BE & EB 7 | v o

~ 3 Favoritos
+ [# MESLN - Crear
» (7 contabilidad
- ME52N - Gestidn de materiales -> Compras -> Solicitud de pedido -> Modificar
~ {30 Menii SAP
» (3 oficna
» [J Componentes multaplicaciones
v &1 Logistica
~ 0 Gestion de materiales
~ &3 Compras
v [ pedido
v (] Solicitud de pedido
+ (J Contrato marco
+ (3 Petofer/Ofertz
~ 3 Datos maesiros
~ &3 Registro info
+ G ME11 - Crear
+ B2 ME12 - Modificar
:
* ) ME14 - Modificaciones
- ) ME15 - Peticion de borrado
- 2 MEMASSIN - Actualizacion en masa
» (3 visualizer listz
» 3 Hoja negoc.compras
» [J Funciones siguientes

2.11. Generar reportes de registros info-ME1L

Este reporte permite la visualizacién de registros info en listado (cotizacidon del
proveedor).
v
1. Digitar en la casilla superior la transaccién ME1L, dar enter o L
[& Mend Iratar Favortos Detales Sistera  Ayuda w

@E U eee DHE oDOD RD OB

SAP Easy Access
BE & BB JF v o

~ 3 Favoritos 5 S
* (3 contabiidad é
» (3 Mend sap . :
Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

7
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= Mend  Tratar Favoritos Detzlles  Sisterra  Ayuda

& FdB C@ee DHE DO BE @m

SAP Easy Access
BE & HE S v a

~ {34 Favoritos
+ B MESIN - Crear
+ [ contzbilidad
- ME52MN - Gestion de materiales -> Compras -» Solicitud de pedido -> Modificar
~ &3 Meni 5AP
+ (3 Oficina
+ [J Componentes multiaplicaciones
~ 3 Logistica
~ {1 Gestién de materiales
= Compras
» (7 Pedido
v (7 solicitud de pedido
» (3 contrato marco
» (3 Petofertz/Ofertz
~ {3 Datos maestros
~ {33 Registro info
* & MELL - Crear
* &2 MEL2 - Modificar
+ & MEL3 - Visualizar
+ 7 MEL4 - Modificaciones
« B2 MELS - Peticin de borrado
+ 2 MEMASSIN - Actuzlizacion en masa
~ & Visualizar lista
:
= &2 MEIM - Por meterial
- I ME1W - Por grupo articulos
-« 2 MELA - Reg.info archivados
* &3 MELP - Hist.precios pedido
- & MEIE - Hist.precios ofera

2. El reporte se puede generar por proveedor, material, grupo de articulos, cédigo del
material, entre otros. Se puede hacer por rangos o simplemente se dice ejecutar con el

icono y trae todos los registros info que posea. Para el ejemplo se hizo de esta
manera.

7
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= Programa  Tratar  Pasara  Sistema  Ayuda

g | ~ 48 @@ BHE DDo8 BEE @
Registros info para proveedor
=

| — o]
Proveedor [l J a =
Material ' la ' [ =
Grupo de articulos Fl 5
Nam. material en proveedor [ la [ '@
Surtido parcial de provesdor 3 5
Grupo articulos p.proveedor [ la [ | =
Organizacidn de compras a 5
Infotipo [ El N 5
Centro a =
Grupo de compras 3 5

| Célculos de precios

[~ |Incluir descuento
[CJIncluir costes indirec.adquis.
[ |Determinar el precio efectvo

| Restricciones

["156lo relevantes

["156lo referidos al centro
["]S6lo marcados para borrar
[#|5dlo con datos org.compras
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1E03

=

Lism  Tratar

[

Infos de compras por proveedores

Pasar a

Realizacién de consultas de: pedidos, materiales, activos fijos y proveedores

Entorno

I dH @@ SHE anhon BE @

Sisterma

& & Simulacién de precio [l simulacidn

Ayuda

Proveedor 1000028

FOMEZ SALAZRR ROS5A ELENA

Material Texto breve material Reg.info Borr.
OrgC. Infotipo Ce. GrC Hora plan. Ctd.minima M Var
Origen precioc PrecioNeto Moneda Ctd. UM Doc. Pos. dep.ctd.
1000045 BLOCK BOND T.C 5300000052
[ | 1000 Normal C01 3 Dias 0 TN
Condicién 1.338 Cop 1 UN neto 31.12.2014
1000046 BLOCK BOND T.0 5300000039
[ ] 1000 Normal co0l 3 Dias o o j
Condicién 1.517 Cop 1 UN neto 31.12.2014
1000048 CARTULINA PLANR 5300000044
[ ] 1000 Normal co0l 3 Dias 0 TN
Condicién 947 Cop 1 UN neto 31.12.2014
10000439 CARTULINA BRISTOL T.C 5300000032
[ ] 1000 Normal co0l 3 Dias 0 TN
Condicién 575 Cop 1 UN neto 31.12.2014
1000050 CARTULINA BRISTOL T.0O 5300000064
[ ] 1000 Normal co0l 3 Dias 0 TN
Condicién 6.650 Cop 1 UN neto 31.12.2014
1000052 CARTULINR BRISTOL 1/8 5300000038
[ 1000 Normal C01 3 Dias 0 TN
Condicién 813 Cop 1 UN neto 31.12.2014
1000054 FORMR CONTINUR 9 1/2 BLRNCR 5300000031
[ ] 1000 Normal C0l1 3 Dias o TN
Condicién 46.121 Cop 1 UN neto 31.12.2014
1000055 FORMR CONTINUZ 9 1/2 RAYRADR 5300000057
[ | 1000 Normal €01 3 Dias 0 TN
Condicién 44.828 Cop 1 UN neto 31.12.2014
10000586 FORMA CONTINUR 14 7/8 RAYADR 5300000056
[ ] 1000 Normal co0l 3 Dias 0 TN
Condicién 74.828 Cop 1 UN neto 31.12.2014

3. Al dar doble clic en alguno de los registros, me lleva a al detalle de cada una de las vistas
correspondientes, como se muestra:
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= Registro info

Realizacién de consultas de: pedidos, materiales, activos fijos y proveedores

Tratar Pasara Detzlles Entorno  Sisterma Ayuda

&

Visualizar reg.info de compras: Datos organiz.compras 1

Datos generales

" dBC@@ DHE S0 4L8 HE @M

Condiciones  Textos

e —— I 1
Registro info 5300000052
Proveedor 1000028 GOMEZ SALAZAR ROSA ELEMNA
Material l1000045 BLOCK BOND T.C
- | ey | .
Grupo ardculos ZM0101 Papelef/Utes oficina
— I |
Org.compras 1000 Morrmal
| Confral
Plaz.entr.prev. 3 |Dias TolSumIncompl 0,0 % [ 5 TxtMat
Grupo-compras col TolExcSum 0,0 |% [ obligConf
Cid. estdndar l1 low | D1imitado CirlConf
Ctd.minima ln [ow | @verFactem IndImp 1
o | | _
TmpoHas@aCaduc [0 D []Sin autofacturacidn
. | |
Mormas envio
Procedimiento Grupo UM
Cantidad maxima |0 o0 | PerfRed
| Condiciones |
I 1| | I | — | | T |
Precio neto 1.33a|cor |/ |1 UH Validez a 31.12.2014
Precio efectivo ' 1.338/cor |/ [1 | [)5in descuento
e | | 1 ||
Conv.ctd. 1 N |<-> |1 UH Gr.cond.
TipoFechaPrecio Sin control
|| |

Incoterms

4. Se puede realizar un comparativo de condiciones seleccionando los registros que se
quiera, en el ejemplo se seleccionaron los primeros 3 y se da clic en simulacién, como se
muestra en cuadro siguiente.
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1E03

E Ls TIstar Pasara Entomo  Vistes Opciones Sistera  Ayuda
@ 4B @@ BHE thod BRI @m
Simulacion de precio por registros info
& AY ¥ B% <TG B G Registro condicion G Material Gy Proveedor Gy Registro info i Contrato marco

M Proveedor | OrgC  Ce. Registro info Texto  Valorneto Mon. | CICd  Denominacidn Importe | Mon.| por UM Val.cond.  Material Gpo.artic. C  Cstfijos Ctd.escala |E Cantidad
[ ] ' o
Valor facturado  1: 1.338 COP . 0
1000028 1000 53200000052 Normal 1.338 CopP PBO0  Precio bruto 1.338 COP 1 UN 1.338 1000045 o 0
1000028 1000 5300000052 Hormal 1.338 cCoP Valor neto incl.desc 1.338 COP 1 UN 1.338 1000045 0 0
1000028 1000 5300000052  Mormal 1.338 COP  MAVS VA sop.no dedudible 214 COP 0O 214 1000045 0 0
1000028 1000 53200000052 Normal 1.338 cCop Valor neto ind.IVA 1.552 COP 1 UN 1.552 1000045 o 0
1000028 1000 5300000052 Normal 1.338 CoP SKTO  Dto.pronto pago 0 1000045 0 o
1000028 1000 5300000052  Mormal 1.338 Cop Precio efectivo 1552 COP 1 UN 1.552 1000045 0 0
1000028 1000 5300000052  Mormal 1.338 COP WOTB Aprovis.DPC 1338 COP 1 UN 1.338 1000045 0 0
Valor facturado  2: 1.517 COP . ]
1000028 1000 5300000039 Hormal 1.517 cCoP PBOO  Precio bruto 1.517 COP 1 UN 1.517 1000046 0 0
1000028 1000 5300000039  Mormal 1.517 Cop Valor neto incl.desc 1517 COP 1 UN 1.517 1000046 0 0
1000028 1000 53200000039 Normal 1.517 cCopP NAVS IVA sop.no deducible 0 1000046 o 0
1000028 1000 5300000039 Normal 1.517 COP Valor neto ind.IVA 1.517 COP 1 UN 1.517 1000046 0 o
1000028 1000 5300000039  Mormal 1.517 COP  SKTO Dto.pronto pago 0 1000046 0 0
1000028 1000 5300000039 Mormal 1.517 COP Precio efectivo 1517 COP 1 UN 1.517 1000046 0 0
1000028 1000 5200000039 Normal 1.517 cCopP WOTEB Aprovis.DPC 1.517 COP 1 UN 1.517 1000046 o 0
Valor facturado  3: 1.100 COP . ]
oo@ 1000028 1000 5300000044  Mormal 1.100 COP  PBOO  Precio bruto 948 COP 1 UM 948 1000048 0 0
Co@ 1000028 1000 53200000044 Normal 1.100 CoOP Valor neto ind.desc 948 COP 1 UN 948 1000048 o 0
Co@ 1000028 1000 5300000044 Normal 1.100 COP NAVM  IVA sop.no deducible 152 COP O 152 1000048 0 o
oo@ 1000028 1000 5300000044  Mormal 1.100 CoOP Valor neto incl.IVA 1,100 COP 1 UN 1.100 1000048 0 0
oo@ 1000028 1000 5300000044  Mormal 1.100 COP  SKTO Dio.pronto pago 0 1000048 0 0
Co@ 1000028 1000 5200000044 Normal 1.100 CoP Precio efectvo 1.100 COP 1 UN 1.100 1000048 o 0
0@ 1000028 1000 5300000044 Hormal 1.100 CoOP WOTE Aprovis.DPC 948 COP 1 UN Q48 1000048 0 0

5. En este se pueden hacer diferentes operaciones: Consultar el registro info, ordenar en
forma ascendente o descendente, filtrar, sumar parcial o totalmente, modificar el Layout,
es decir, las columnas que se requiere aparezcan en el informe, exportar a Excel, visualizar
diferentes variables y demas.

2.12. Generar listado de proveedores-MKVZ

Este reporte permite visualizar en forma de lista los proveedores de compras (acreedores)
creados en el sistema.

1. Digitar en la casilla superior la transaccién MKVZ, dar enter o @ L

[E Meni Treter Favoritos Detales Sistema  Ayuda w
@ [mE i e@e DHE DDOHD0 ED Q@
SAP Easy Access
BE & @B 7 v -
~ 33 Favoritos

» (3 contabilidad
~ €30 Men 5AP

Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:
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[& Mend Tratar Favoritos Detlles  Sistema  Ayuda

1] B e CHE DDo0 BE @m

SAP Easy Access
BE & BB & v -

~ &2 Favoritos
+ [ MESIN - Crear <
+ (3 contabilidad
- MES52N - Gestion de materiales - Compras -> Solicitud de pedido -> Modificar
~ £ Mena SAP
+ (3 oficina
+ (3 componentes multiaplicaciones
~ 1 Logistica
~ &3 Gestidn de materiales
~ 1 Compras
+ (3 Pedido
+ (7 solicitud de pedido
+ (I Contrato marco
+ (7 Pet.oferta/Oferta
~ & Datos maestros
» (3 Registro info
» (3 Libro de pedidos
» [J Regulacién por cuotas
» [ Piezas fabricante admitidas
~ & Proveedor
v (] Compras
» (3 central
v Q1 visualizer listz
:
- @ MKVG - Grupos condiciones
+ (3 Activar modif.planf.
+ (] Encerg.compras
» (O Jerarguia
- XK99 - Actualiz.en masa...

2. Realizar la consulta por los criterios de: Organizacién de compras, concepto de
busqueda o grupo de cuentas. Si se requiere consultar la lista completa de proveedores

solo se da clic en el icono

[& progame  Tratar Pasara  Sstema  Ayuda

1 MR Coa DHE oDaon B @
Lista proveedores compras
@
Proveedor a
Organizacién de compras [ s

) ] ] =
Concepto de bisqueda | ) a =]
Grupo de cuentas a

3. El sistema despliega la lista de proveedores registrados como se muestra:
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1E03

[& Lsta  Trster Pesarz  Entomo  Vistas Opciones  Sstema  Ayuda w

g B IC@@ DHE D00 FR @

Lista proveedores compras

&FF B % EEH TS0 i g5 &y Compras  §iy*Central

Nombre del proveador Calle Pais | CP Poblacion Grupo Conc.bisg. B FB PBor Cuenta G OrgC  Denominacién CPag Incot Incoterms2 S P
Acreedor 1000000 B
: OCAMPO JIMENEZ OMAR : CL 53 5621 co MEDELLIN K006 323165 1000 Organizacion Compras K003

Acreedor 1000001

ARANGO MONTOYA LUIS ARMANDO CL 12 CSUR 55197 co MEDELLIN K002 70511756 1000 Organizacion Compras K003

Acreedor 1000002

TORO ROLDAN CIELO ASTRID VDA EL PLACER FCA LA MANDRAGORA CO MEDELLIN K002 43063592 1000  Organizacion Compras K003

Acreedor 1000003

HATOVIEIO LIMITADA CR46 5063 P 15 co MEDELLIN K003 811035961 1000 Organizacién Compras K003

Acreedor 1000004

MARTINEZ MURIEL GINA MARCELA CL1314101 co MEDELLIN K002 1040742194 1000  Qrganizacidn Compras K003

Acreedor 1000005

RIVERA DE GARCIA NORELIA DE LA C CR10 1110 co TAMESIS K002 22129523 1000 Organizacidn Compras K003

Acreedor 1000006

GONZALEZ GARAVITO FABIO ANTONIO CL 59 40 B 44 AP 402 co TUNIA K002 6766833 1000 Organizacion Compras K003

Acreedor 1000007

SEGURA AGUILAR JOAN CARLOS CL 65 56 84 PASEO DE SEVIL co MEDELLIN K002 1067843709 1000 Organizacion Compras K003

Acreedor 1000008

GARZON VIDAL ANASTASIA CL44 79178 co MEDELLIN K002 66842218 1000  Organizacién Compras K003

Acreedor 1000009

RAMIREZ MONSALVE EDGAR DE JESUS CL48B78A28 co MEDELLIN K002 70079864 1000 Qrganizacidn Compras K003

Acreedor 1000010

QUINTERO RAMIREZ CINDY VANESSA CARRERA 52 44 70 LC 211 212 co MEDELLIN K002 1128396201 1000  Organizacidn Compras K003

Acreedor 1000011

LY FLTDA IMPORTADORA DE PRODUCTO CR 55 A 62 A132 co MEDELLIN K003 890935947 1000 Organizacion Compras K003 :
Armnndnas 1000R12

O 4

sacd I | MKVZ ~ | sapaas | INS £}
- T i = W

4. Si se requiere ver en detalle los datos especificos de un proveedor se da clic sobre este
para que el sistema lo muestre:

[E Agreedor Tratar Pasara Detales Entorno  Sisterma  Ayuda w

1 B IC@@ CHE To0 AR @m

a " . = =
P EB

e
Acreedor 1000000

L

&)
Hombre
Tratamiento [sefiora |
Hombre OCAMPO JIMENEZ OMAR
[omaR |
OCAMPO,JIMENEZ
Conceptos busqueda
Concepto blisa.1/2 323165 OCAMPO
Direccion calle
Calle/Nimera CL53 5621
Codigo postal/Pabl. [ | mEDELLIN |
Pais co Colombia Regidn 0s ANTIOQUIA
Comunicacién
Idiorma Espafiol ~ Otras comunicaciones...
) —
Teléfono (4)401 20 9% Extensidn
—
Teléfono mavil
 EEEEEEE——1
Fax Extensidn
E-mrail |ocampo_jimenez@yzhoo.com.mx
[SA4 I XKD3 ~ | sapgas | INS &
- W e W i
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2.13. Visualizar materiales-MMO03

Este reporte permite visualizar los materiales creados en el sistema de forma individual.

.
1. Digitar en la casilla superior la transaccion MMO03, dar enter o . L
[& Mend Iratar Favortos Detales Sistera  Ayuda w
¢ME  -lqHecee CHR ohon EHE @B
SAP Easy Access
BE & BB JF v o
~ €3 Favoritos

» (3 contabiidad
* (J Mend sap

Otra forma de acceder a la transaccidn es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

[& Meni Iramr Fevoritos Demlles Siseme  Ayuda

g 0 FrdH ec@ae CHER DDOD RER @B
SAP Easy Access

BE & @7 v «

~ & Favoritos -
+ [# MESIN - Crear ~
» O contbilidad
- MES2M - Gestign de materiales -> Compras -> Solicitud de pedido -> Madificar
~ &3 Mend SAP
» (J oficina
» (1 componentes multiaplicaciones
~ &Y Logistica
~ &1 Gestidn de materiales
» (] Compras
» (7 Gestidn de stocks
v (7 Verificacion de facturas logistica
* (3 Inventario
» (3 valoracidn
» (7 Planificacién de necesidades de materiales
» (7 Enfrada de actvidad
» (J Maestro de servicios
» ([ Comercio exterior/Aduana
~ {3 Maestro de materiales
~ & Material
» (] Creacidn especial
» (3 Crear en general
» (3 Modificar
» (] Marcar para borrado
~ &9 visualizar
:
+ & MM19 - Visual.dia fijado
» (3 visualizar modificaciones
+ @ MM17 - Actualiz.en masa...
2 MMAM - Modificar tipo de material
« [ MMAM - Copiar material

2. Indicar el nimero de material, en el ejemplo 4500070, asi:

7
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© o o o g gom o L4

(4 FdH @@ DHR Dooan DR @8
Visualizar material (Acceso)

Seleceite de vistas  Nveles onganizacide  Dates

- T B

E

oMM T spdey | IS o

-0 Bam
]

Si no se conoce el numero del material se da clic en el icono y en la ventana que

&l |

aparece se da clic en el icono para visualizar toda la lista de materiales creados en

el sistema.Asi:

[ Materal Tratar Pasara Opciones Sitema  Ayuda w
@ | B @@ BHE fThoad BE @m

Visualizar material (Acceso)

Seleccidn de vistas  Niveles organizacién  Datos

- )
Material
L b
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[E Mdmero de material (1) |53
Mimero / Texto breve de material f Buscar material por medio de nimero de m... D=
I ol
Texto breve materil l _]l
Clave de idiorma @ ES
Material |
Ctd.rmdxima aciertos 500
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[& Nimero de material (1) 500 Entradas encontradas

Mamero / Texto breve de material Buscar material por medio de nimero de... D=1
| o |
v ][ [ &) 2 (21|

Texto breve de material “ 1dio_ Material
:HCETHTU INKJET L.G CIX50H] : ES 1000677 =
ACRILICO (LIMEA PAPELERIA) ES 1000016 -
ACTAS DE GRADOD ES 1000106

ACUARELA GOUACHE X12 ES 1000489

AGEMDA LEGIS DIARIA ES 1000641

ALBUM ES 1000017

ALFILERES RUEDA X40 ES 1000069

ALMOHADILLA DACTILAR/HUELLERO HUELLER TR ES 1000697

ALMOHADILLA SELLO RAMK 74002 ES 1000678

ARC FUELLE(EXPANDIBLE) BEAUTOME TO/13B ES 1000698
ARC FUELLE(EXPANDIBLE) BEAUTOME TO/26M ES 1000206

ARC FUELLE(EXPANDIBLE) MORMA TO/13B ES 1000448
ATRIL (PORTADOCUMENTO) ES 1000015
BANDERITAS ADHESIVAS POS IT 683X4 ES 1000679
BISTURI[PAPELERIA} METALICO X-ACTO ES 1000700
BOLAS ICOPOR BOLAS # 3 ES 1000249
BOLAS ICOPOR BOLAS # 4 ES 1000623
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL AZU ES 1000327
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL NGO ES 1000491
BOLIG/LAPIC DESECHABLE BIC CRISTAL TUR ES 1000680
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 CfAZU ES 1000456
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 C/NGO ES 1000492
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FABER 062 C/RIO ES 1000208
BOLIG/LAPIC DESECHABLE FLEXGRIP MEGRO ES 1000071
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL MEOM X4BURB ES 1000328
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL RET COLOR ES 1000457
BOLIG/LAPIC DESECHABLE GEL RET SUR X6U ES 1000329

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOM.RETR/200R ES 1000210

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOMET/100 MEG ES 1000072

BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOMET/100 VDE ES 1000681 -
BOLIG/LAPIC DESECHABLE KILOMETRICO ROJ ES 1000493
Existen mds de 500 Posibiidades entr.

3. Seleccionar las vistas que quiere visualizar, para el ejemplo contabilidad 1 asi:

7
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IETE
© wow e o soms S e il
[ fldHC@e@ DHR DoDon EER oR

Visualizar material (Acceso)

Seeccin de vstas  Niveles anganizacién  Dates

Matsial [4sa0070

Vista

Datos base 1
Datos base 2

Compras

Comarao adrior: Irpartacion

Tam de pefido de comoras

contbiiéad 1 [
Contabildad 2 .
stck de canmo =

Selecnidn de vistas sl 2 paticin

s ) oaee | B IEVE =)

sard oMM T spdey | IS o

v

4. Al dar enter o , le solicita el centro logistico asi:

(4 fldH¢e@@ DHR oot IR @R
Visualizar material (Acceso)

Seleccitn de vistas  Nveles onganizacidn  Datos

—
Nevrgania/Parfiles sdlo 3 peticidn
[+7][Seeccitn de vstas | Paamemizacién preva |3
5. Al dar enter o , lo lleva a la pantalla que quiere visualizar asi:

7
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1Tans
© o T s gom s s ="
& FldH @@ DHR oot AR @
] material ( 1 de
B = Datos adicionales  J% Niveles organizacién
Texto padido compras . lContablidad 1 | Contabiidad 2 | Stock de cantro. ni](=]
wateral  Tfsoanno Tlescavo tuees
cove 1000) Centro Adminstratve
Datas generaes
Unidad medidabase L | 1 Tipo de aloracn
Monada con Perogo actual 10 200
Secton m Detemprecio
Valoracn actal
Categoria valoracdn 3316
CatgValSsPedCliente CatValStockPProyectn
Control e precias M Cantdad base T
Precio varable .50 Precio estindar a
Stck toal o Vaor ol a
Predo futuro o Vidlido de
Preco amsor o Grmed.precio

Periodofaio ant. Cic.coste plan

E

oMM T spdey | IS o

Bllam
171072014

SR =N

2.14. Consultar indice de materiales creados-MMG60

Este reporte permite visualizar en un solo informe los materiales creados.

1. Digitar en la casilla superior la transaccién MM60, dar enter o L

[& Mend Iratar Favortos Detales Sistera  Ayuda w

@ Jomsd i e@ee CHBR BDOD HE @B

SAP Easy Access
BE & 8By v

~ 3 Favoritos
» (7 contabiidad
+ (O Mend 54P

Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:
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[E Mend Trater Favoritos Detlles  Sistema  Ayuda

[ FdE e@e LHE Dtod BE @

SAP Easy Access
BE & BB 2| v

» (] oficina s
» [J Componentes multiaplicaciones
~ 33 Logistica
~ {1 Gestidn de materiales
» (7 compras
» (7 Gestidn de stocks
v (7 verificacién de facturas logistica
» (O Inventario
» (3 valoracién
» (I Planificacian de necesidades de materiales
» (7 Entrada de actvidad
» (] Maestro de servicios
» (3 comercio exterior/Aduana
~ &3 Maestro de materiales
~ O3 Material
+ (7 Creacidn especial
+ (7 Crear en general
+ (3 Modificar
v (] Marcar para borrado
v (3 visualizar
+ (7 visualizar modificaciones
= 2 MM17 - Actualiz.en masa...
- [} MMAM - Modificar tipo de material
- £ MMAM - Copiar material
v I perfil
» (ot
v (7 stock especial
~ &4 Ofros
= &2 MMBE - Resumen de stocks
- 1 MMPV - Desplazar periodo
G2 MMRV - Contab.per.antperm.
- ) MMS0 - Materiales a completar
« £ MMSC - Entrada almacenes
:
- CMM_MD_CHAR - Asignar material de producto basico a caracteristica
v (3 Archivo
~ & Entomo

2. Al ingresar le muestra una pantalla como se muestra a continuacién:

[& pogame  Towr pesra  Ssera  Avuda -
@ IR @@ DMK BoLY DR @M

Indice de materiales

@

Déinvacons de B0 } B

Wateia T B

Centro a

Tipo e rmaterial a
Grupo da ariculos 3
Creada por 3
15k matsraies valorados

coojiee

g

D MMBO ¥ | sapdev | NS o

SRIA 170204
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3. Se puede realizar la consulta por material, por centro logistico, por tipo de material,
grupo de articulos, por el creador del material. Se puede indicar un rango o si se ejecuta
sin datos mostrard todo lo que el sistema tenga registrado para indices de materiales:

T i T Eews W Do S e L4

[ FdH @@ BHE snOn AR 6

Indice de materiales

@ AFF E O OSRTRI

Material Centro Ol.valoraddn | Texto breve de material liisma modif. | TpMat Grupo at. UMB GOp |ABC CaP CatVa Prc Preca Mon. por Creado por

{10045 ] 1000 BLOGK BOND T.C 01 2M0l0L UM 3015 GI25M 0P 1 AGALNDO -

J000046 2000 BLOGK B0ND T.0 o1 ool i 315 @ATH 0P 1 AGALNDO -

000047 2000 CARPETA DE SEGURIDAD o1 Baotor Ui 1S B0 0P 1 AGALNDO

000048 2000 CARTULINA PLANA M0 Zw0t0r M1 S 4SEE P 1 AGALNDO

000049 2000 CARTULINA BRISTOL T.C 01 Baotor i 1S 456 P 1 AGALNDO

1000050 1000 CARTULINA SRISTOL T.0 o1 BMotoL UM 3015 4S6H0 P 1 AGALIDO

1000051 1000 CARTULINA ROYAL o1 BMot0L UM 3015 45681 COP 1 AGALIDO

1000052 1000 CARTULINA BRISTOL 1/8 MOl ZMO101  UN 3301 § 45682 COP 1 AGALINDO

1000053 1000 PAPEL DOBLE CARTA 01 BMotol Ui 3301 5 45683 0P 1 AGALWDO

1000054 1000 FORMA CONTINUA 8 112 BLANCA 01 MotoL 3015 45684 COP 1 AGALIDO

1000055 1000 FORMA CONTINUA 8 112 RAYADA o1 MMot0n UM 301 S 4SEES P 1 AGALWDO

1000055 1000 FORMA CONTINUA 14 7/6 RAVADA 01 Mot0L N 301 S 45685 COP 1 AGALNDO

1000057 1000 FORMA CONTINUA 14 7/6 BLANCA 201 B0K0L UM 301 S 4567 P 1 AGALNDO

1000058 1000 BLOGK MEDA CART 201 M0101 N 3015 45688 COP 1 AGALWDO

000059 1000 PAPEL BOND MEDIA CARTA 01 0101 N 3015 45680 0P 1 AGALNDO

000060 2000 FORMA CONTINUA 10 5/6 RATADA o1 2alel N 31 S 45690 P 1 AGALIDO

00wl 2000 PAPEL FOMI o1 Baotol Ui 1S 45681 0P 1 AGALNDO

000062 2000 PAPEL BOND 60 GRS T.C M0 Zw0t0r 3SR P 1 AGALNDO

000063 2000 PAPEL CARBON .0 01 Baoter  un 301 S 45683 P 1 AGALNDO

000064 1000 PAPEL P. IMPRESION FOTOGRAFICA M0 20101 N 315 4SEM P 1 AGALNDO

1000065 1000 PAPEL CARBON T.C. o1 BM0t0L UM 3015 45695 COP 1 AGALIDO

1000066 1000 PAPEL BOND 60 GRMS 7.0 01 BMotoL U 3015 45696 0P 1 AGALIDO

000067 1000 PAPEL DOBLE CUADRICULADD 01 BMotol Ui 3015 45657 0P 1 AGALWDO

000068 2000 PAPEL SEDAGLOBO a1 wowoL 315 4569 P 1 AGALIDO

000068 2000 PAPEL BOND 70X100 01 Baotor Ui 31 S 456 P 1 AGALNDO

000070 2000 PAPEL CREPE M0 Zw0t0r M1 S 45T P 1 AGALNDO

000071 2000 PAPEL RIS 01 Zaoton Ui 315 45T P 1 AGALWDO

1000072 1000 OPALIIA 01 BM0t0L UM 3015 4572 P 1 AGALIDO

1000073 1000 PAEL BOND 75 GRMS T.C o1 BMot0L UM 3015 45703 P 1 AGALIDO

1000074 1000 PAPEL BOND 75 GRMS 7.0 01 BMotol U 3015 45794 0P 1 AGALIDO

1000075 1000 PAPEL MPRENTA T.C 01 Botol Ui 3015 4575 P 1 AGALWDO

00007 1000 PAPEL BPRENTA T.0 M0l BwotoL N 301 S 45706 COP 1 AGALWDO

1000077 1000 PAPEL BAPRENTA 70X100 M0t Baotol N 31 S 4ST P 1 AGALWDO

1000078 1000 PAPEL DOBLE RAYADO M0t Ba0t0L N 301 S 45708 COP 1 AGALNDO

1000079 1000 PAPEL TERMICD PARA FAX 01 BM0K0L U 305 45T P 1 AGALNDO

1000060 1000 PAPEL KIMBERLY T.C. 201 0101 N 31 S 4STI0 P 1 AGALWDO

000081 2000 BLOGK PAPEL PINARES (35%50) 01 2M0l0L N 315 4571 0P 1 AGALNDO

000082 2000 PAPEL PARA PLOTTER o1 ool i MM S 45712 0P 1 AGALNDO

000083 2000 RECIBO CAJA MENOR o1 Baotor Ui 31 S 45713 0P 1 AGALNDO

000084 1000 ROTULO/STIOKER AUTOADHESIVG 01 wow0r M1 S 4574 P 1 AGALNDO

000085 2000 SOBRE LORD 01 2aoton Ui M1 S 4575 P 1 AGALNDO

1000086 1000 SOBRE DE MANILA o1 BMotoL UM 3015 45716 P 1 AGALIDO

1000087 1000 SOBRE PLASTICO MO ZMO101 UN 3301 § 45717 COP 1 AGALINDO -

1000088 1000 SOBRE BLANCD CORRESPONDENCIA PLEGADA. MOl ZMO101  UN 3301 § 45718 COP 1 AGALINDO -
[sangd b oMMEO * | sapdev | NS =3

=N

171072014

. . h\ ] EH
4. Se puede modificar el informe, utilizando el icono para que aparezcan algunas o
todas las columnas, pasandolas de izquierda a derecha como se muestra:
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_/Sdec.mlunnm ]‘ Clasific. © Filto | Vism | Represent. |

@) [+ ~]2])3]

Columnas visualizadas Pool col.

Mom.columna & ‘Nom.columna
Material -

Cenfro -

Clase de valoracidn
Texto breve de material
Uldima modificacién
Tipo rmaterial

Grupo de ardculos
Unidad medida base
Grupo de compras
Indicador ABC

Caract.planif.nec. a
Categoria valoracidn -

5. Con el |'cono, se puede sefialar un material y visualizar los detalles como se muestra
en el cuadro siguiente. Se puede modificar el orden de los materiales de forma
ascendente y descendente, se puede exportar el informe a Excel para los efectos que se
quieran, entre otras mas utilidades.
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[ L T

[= Detzlles

{ Denominacion grupo
! [Material

{ Centro

| Texto breve de material
1 Tipo rmaterial

Grupo de arbculos

| Unidad medida base
| Categoria valoracidn
| Control de precios

| Precio

Moneda

Cantidad base

| Creado por

PFI ROIMD 70100

Conten.celda
]1000045

1000

BLOCK BOND T.C

ZM0o1

ZMo101

UN

3301

5

§02.504

COP

1

AGALINDO
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Acuerdo Superior 419, por medio del cual se establecié el nuevo Estatuto de
Contratacién de la Universidad de Antioquia.

Resolucién rectoral 39495 del 14 de noviembre de 2014 por el cual se reglamenta

el Acuerdo Superior 419.
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