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INICIO FORMAL DE PROYECTOS

1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
desde los grupos y centros de investigacion / extension ADMINISTRAN vy
gestionan los proyectos, los cuales deben estar registrados en el Sistema de
Informacién para la Investigacion Universitaria: Investigacién y Extensién —
SlIU. Dado lo anterior se aclara que éste manual no hace parte de la normativa
universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica paso
a paso el procedimiento que se debe seguir en el SIIU para dar inicio formal a los
proyectos.

2 REQUISITOS

Para poder dar inicio formal a un proyecto, se deben cumplir las siguientes
condiciones:

— El proyecto en cuestion debe estar Aprobado.

— El Centro es el Unico usuario autorizado para hacer el inicio formal del
proyecto.

— Se debe tener en cuenta que los participantes que registrados en el
proyecto son las personas que deberan firmar el Acta de Inicio. Si alguno
de ellos ya no hara parte del proyecto se debe hacer un cambio de
investigador antes de hacer el Inicio del proyecto.

— Debe tener a la mano el porcentaje de participacion y beneficios de cada
uno de los participantes.

— Debe tener la informacién de los participantes designados como NN en el
proyecto (Si realmente van a participar).

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN

Usuario Administrador Centro: jefe Centro de Investigacion.

4 PROCESO DE INICIO FORMAL DE PROYECTO

4.1 Ingresar ala aplicaciéon SlU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcién aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
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Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).

< @ Ingresar v 8 Somos UdeA v == Esp v

%3
;g@, UNIVERSIDAD
7)J3 DE ANTIOQUIA
'&‘.‘

Obtenes/Recuperar

Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar nternacional Cultura Contratacion y conve
Una carta para el

“Lo que es
futuro,

v asumir una |

CARTA MARTHA
NUSSBAUM

La fiGsofa estadounidense envia esta carta 3 propdsito del
momentn hsténeo por el que atraviesa nuestIo pais

Figura 1l Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Saldra la pantalla para iniciar sesion como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el botén CONECTAR!

R, & Ingresar ~ £ Somos UdeA ~ e Esp o
N
@'.\ UNIVERSIDAD
f§ pe A IOUSA e - 1-1- .

Iniciar sesién

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitano

“Contrasefia

Figura 2 Iniciar sesién en el portal de la Universidad de Antioquia

Se abrird una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina,
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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Siguenos n n n e ¢ Enlaces de interés > I

Unidades académicas
hcion  Extension  Bienestar  Internacional  Cultura Contratacion y convocatorias

Sedes y seccionales

UdeA Noticias

Atencion al ciudadano

Sistema de Bibhotecas

UdeA con los nifios

Historia

Directorio telefonico

Obtener/Recuperar contrasena

Actualizar datos

Consultar correo electronico

Generar certificados

Consultas y elecciones

UdeA y
profesores de
cdtedra firmaron
acuerdos

Holanda, pais
invitado en EI Mis aplicaciones

Laboratorio |I

Figura 3 Informacién de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU

(ver Figura 4).
A Somos UdeA v  wm Esp v Jueves, 13 de octubre 2016
. UNIVERSIDAD
. DE ANTIOQUIA S ¢ | - | o [ECR S —_—

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar Internacional Cultura Contratacion y convocatorias

Inicio > Somos U de A > Empleados > Servicios informaticos > Aplicaciones

Servicios Aplicaciones
informaticos

Aplicaciones

Sistemas de informacion

Aplicaciones
Google Apps .

Instructivos ‘
Soluciones UdeA siiy e

Licenciamiento de
software

Strategos

Especificaciones técnicas
para equipos de cémputo

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SlIU en la que podré iniciar el
registro del proyecto. Si_la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la
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configuracion de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion
que autorice el SIIU. (Ver instrucciones).

4.2 Realizar Ajuste y configuracién de presupuesto del proyecto al que se
dard inicio.

Una vez ingrese al SlIU, pase el cursor sobre el menu “Tramites Presupuestales”
y al desplegarse las opciones, presione la que dice “Gestiéon del presupuesto”
(ver Figura b).

VERSIDAD ’ 4
DE ANTIOQUIA i

Convocatorias  Tramites administrativos  Tramites presupuestales | Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Factura

C_ Gestion del presupuesto ﬂ D

SIIU Gestion de solicitudes

Gestién de reservas

« Indica un campo necesario
Traslados

Facturacion >> © Universidad de Antioquia

Ingresos >>
Reportes >>

Figura 5 Gestion del presupuesto

Se abrird una nueva ventana con un menu para realizar filtros para agilizar la
busqueda del proyecto al que le va realizar el inicio formal (ver Figura 6).

Configuracion y liquidacion del presupuesto

Analista 2
Centro | v
Palabras clave | | @ayuda
Responsable  Seleccione el responsable de los proyectos buscados. - m
(Co)Financiadores  Seleccione el (co)financiador - w

Convocatoria

M

Proceso de aprobacion v

Estado

M|

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

® Universidad de Antioquia

Figura 6 Menu de Blsqueda

Se elige el Centro Administrativo del proyecto y/o la convocatoria (si la hay) y/o el
proceso de aprobacion, seleccionando en la casilla “Estado” la opcién
“Aprobado” y presione “Buscar”.
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Configuracion y liquidacion del presupuesto
Analista 2

Centro | Instituto de Investigaciones Médicas v

Palabras clave | @ ayuge

Seleccionar
Seleccionar

Responsable Seleccione el responsable de los proyectos buscados. -

(Co)Financiadores  Seleccione el (co)financiador

Convocatoria | v |
Proceso de aprobacién | Proceso Seleccién Proyectos Inscritos M
Estado |Aprobade v |

Figura 7 Buscar proyecto

El SIIU arrojard el listado de proyectos que cumplan con los parametros de
busqueda (ver Figura 8).

En la columna de la derecha “Presupuesto aprobado ajustado” (ver Figura 8)
podra validar si ya se hizo el ajuste del presupuesto si en el campo aparece un

simbolo de aprobacién azul ~ , por el contrario, aparecera una equis roja A si
aun esta pendiente el ajuste del presupuesto.

Resultados
Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detalles

Proyecto Tipo proyecte

Detalles codigo esponsable Estado Tipo de proyecto Tnicio formal probado ajustado

—Mostrar 2016-12085 eTRP Aprobado Investigacidn x <
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bdsica

—Mostrar 2015-3103 NOMBRE_CORTO 2015-3103 Liquidado Investigacion x <
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Aplicada

—Mostrar 2015-3224 NOMBRE_CORTO 2015-3224 Liquidado Investigacion x <
Analista 1 Anafists 1 Analista 1 Bdsica

—Mostrar 2015-7495 NOMBRE_CORTO 2015-7495 Liquidado Investigacidn x <
Analista 1 Anafists 1 Analista 1 Bisica

—Mostrar 2016-10708 NOMBRE_CORTO 2016-10708 Aprobado Investigacion & <
Analista 1 Anafista 1 Analista 1 Bsica

—Mostrar 2016-9544 NOMBRE_CORTO 2016-9544 Aprobado Investigacion X <
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bdsica

Indica un campo necesario

Figura 8 Listado de proyectos

Seleccione el proyecto al que se vaya a dar inicio formal.

Si el presupuesto ya esté ajustado, debemos seleccionar el proyecto y presionar el
boton “Configurar gestion del presupuesto” (ver item 4.2.2 Configuracion de
gestion del presupuesto) y proceder con la configuracion del centro de costo.

4.2.1 Ajuste presupuesto aprobado inicial.

Como es requisito que el presupuesto esté ajustado para poder dar inicio al
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proyecto, en caso de que esté pendiente de ajuste, debemos seleccionar el
proyecto y luego oprimir el boton “Ajustar presupuesto aprobado” (ver figura 9).

Resultados
Mostraf{' Mos los Detalles | Ocultar Todos los Detalles

Proyecto Tipo proyecto

Detalles Cadigo Estado Tipo de proyecto Inicio formal

(; Mostrar 2016-12085 eTRP Aprobado Investigacion x

Analista 1 Analista 1 Analista 1 Basica

—Mostrar 2015-3103 NOMBRE_CORTO 2015-3103 Liquidado Investigacion X
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Aplicada

—Mostrar 2015-3224 NOMBRE_CORTO 2015-3224 Liquidado Investigacidn x
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bésica

—Mostrar 2015-7495 NOMBRE_CORTO 2015-7495 Liquidado Investigacién x
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Basica

—Mostrar 2016-10708 NOMBRE_CORTO 2016-10708 Aprobado Investigacion €
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Basica

—Mostrar 2016-9544 NOMBRE_CORTO 2016-9544 Aprobado Investigacidn €
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Basica

Indica un campo necesario
Indica un campo con errores

Figura 9 Ajustar presupuesto aprobado

El sistema abrira una nueva ventana, que contara con 3 pestafias (ver Figura 10).

1. Presione la primera pestaia: “Ajuste presupuesto aprobado inicial”
encontrara informacién general del proyecto.

Presione la segunda pestana: “(Co)financiadores” (ver Figura 11) para ver
el aporte de recursos al proyecto y

Presione la tercera pestafia: “Presupuesto aprobado ajustado” (ver
Figura 12) encontrara el presupuesto detallado del proyecto y podra ajustar
rubro por rubro, lo que considere necesario.

Ajuste presupuesto aprobado inicial W(ESENEE .=

2.

Presupuesto aprobado
ajustado

Ajuste presupuesto aprobado inicial
Analista 2 Analista 2 Analista 2~ =¥

Codigo

Proceso de aprobacién

Nombre completo

Responsable

Fresco solicitado a financiador
Fresco de financiador tras ajuste

Tasa de cambio referencia

2016-12085

Proceso Seleccidn Proyectos Inscritos
Tournées de techniciens avec véhicules électriques
Analista 1 Analista 1 Analista 1
zabalaB6@amail.com

Estado Aprobado

ID  ctacorp0033
Teléfono 2906874

0,00 Fresco aprobado por financiador 0,00
EUR EUR
0,00

EUR

1,00 @ayuga

COP =1.00 EUR

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

© Universidad de Antioquia

Figura 10 Pestafia Ajuste presupuesto aprobado inicial
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Ajuste presupuesto aprobado _ B IS AR
inicial (Co)financiadores e

Ajuste presupuesto aprobado inicial - (Co)financiadores

Analista 2 Analista 2

2016-12085 - eTRP - Aprobado

Pr icitado (EUR) Presupuesto aprobado (COP)
(Co)Fil iad Grupo \ denci: Tipo Fresco Especie Fresco Especie
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aportes de recursos en Cofinanciador 0,00 2.000,00 0,00 0,00
especie

Universite de Tours Cofinanciador 0,00 0,00 1.000,00 0,00
UNIVERSIDAD EAFIT Cofinanciador 0,00 0,00 1.000,00 0,00
Universite de Angers Cofinanciador 0,00 0,00 1.000,00 0,00
FONDATION MATHE’MATIQUE JACQUES Cofinanciador 14.308,00 0,00 14.308,00 0,00
HADAMARD

Guardar y salir Secddn | (Co)financiadares

+ Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 11 Pestafia (Co)financiadores

;?.I;:f presp aprobado (Co)financiadores Presupuesto aprobado ajustado

Ajuste presupuesto aprobado inicial - Presupuesto aprobado ajustado

Analista 2 Analista 2 Analista 2~ 2 ()

2016-12085 - eTRP - Aprobado

| Moneda EUR |
Ampliar Todo | Reducir Todo
Upivarsidad de
Antioquia Pgmo Universidad Eafit U Angers U Tours Subtotal
Rubro | Espece |  Fresco |  Especie |  Fresco |  Especie | Fresco |  Especie |  Fresco |  Especie | Fresco | Especie | Total |
 _ Apoyo al estudiante de Maestria 0,00 3.138,00 0,00 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.138,00 0,00 4.138,00
— Equipos 0,00 1.500,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00 3.500,00  0,00] 3.500,00
— Otros rubros 0,00 2.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00, 2.500,00 0,00 2.500,00
= fas Internaci 0,00 2.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.500,00 0,00 2.500,00
— Trabajo de campo 0,00 1.670,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 167000  0,00] 1.670,00
— Viajes 0,00 3.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 3.000,00 0,00 3.000,00
subtotal 0,00 14.308,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00 0,0017.308,00 0,00 17.308,00

Figura 12 Pestafia Presupuesto aprobado ajustado

Una vez termine de hacer los ajustes necesarios, presione Guardar y espere la
confirmacion de guardado exitoso. Luego regrese a la primera pestafia “Ajuste
presupuesto aprobado inicial” y finalice el proceso, presionando “Confirmar”
como se ve en la Figura 13.
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LATE ORIV TS R LEL DTl (Co)financiadores  Presupuesto aprobado ajustado

»uesto aprobado inicial
Analista 2 Analista

Codigo 2015-7775 Estado Aprobado
Convocatona Convocatoria Programatica Ciencias de la Salud 2016

Ver detalle
Proceso de aprobacién Proceso Seleccién Convocatorias Programaticas 2014-2015
Modalidad de financiacion Modalidad Estudiante Maestria, o Esp Clinica 6 Quirdrgica
Nombre completo NOMBRE_COMPLETO 2015-7775

Responsable Analista 1 Analista 1 Analista 1 ID ctacorp0033
2zabala86@gmail.com Teléfono 2906874
Fresco solicitado a financiador  70.000.000,00 Fresco aprobado por financiador 69,825.000,00
cop cop
Fresco de financiador tras ajuste  70.000.000,00
copP

@ s e presupuesto

Figura 13 Confirmar ajuste de presupuesto aprobado inicial

Debera salir un cuadro de didlogo (ver Figura 14) solicitando la confirmacién de la
informacion, presione Aceptar para confirmar el ajuste realizado al presupuesto.

éEs{é 'sequro que ci;sea co';firrmarr Ios ajustesEI presupuesto aproBadB?

Si confirma los ajustes realizados, el presupuesto con todos los cambios
que realizo sera el presupuesto aprobado inicial del proyecto.

@ Tras la confirmacién sélo podra realizar cambios al presupuesto aprobado

si tramita una solicitud de adicién presupuestal o una solicitud de cambio
de rubro.

Tenga en cuenta que hasta que no confirme el presupuesto aprobado inicial
no podra iniciar la ejecucion del presupuesto.

: Estado Aprobado
Convocatoria Convocatoria Programatica Ciencias de la Salud 2016
Ver detal
Proceso de aprobacion Proceso Seleccidn Convocatorias Programaticas 2014-2015
Modalidad de financiacion Modalidad Estudiante Maestria, o Esp Clinica 6 Quirdrgica
Nombre completo NOMBRE_COMPLETO 2015-7775

Responsable Analista 1 Analista 1 Analista 1 ID ctacorp0033
zabalaB6@gmail.com Teléfono 2906874
Fresco solicitado a financiador 70.000.000,00 Fresco aprobado por financiador 69.825.000,00
cop cop
Fresco de financiador tras ajuste  70.000.000,00
cop

s At presuues

Figura 14 Confirmar el ajuste del presupuesto
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4.2.2 Ajuste presupuesto aprobado inicial.

Una vez ajustado el presupuesto, debe proceder a la configuracion del mismo,
para lo que es necesario ingresar nuevamente a la busqueda, seleccionar el
proyecto en cuestion (ver Figura 15) y finalizar presionando el boton
“Configuracion de gestion de presupuesto”.

Resultados
Exporar respuest 6P 4 o st el
Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detalles \_J'
Proyecto Tipo proyecto
Detalles Cddigo bl Estado Tipo de proyecto Inicio formal
= | }:Mostrar 2016-12085 eTRP Aprobado Investigacion x
| Analista 1 Analista 1 Analista 1 Basica
—Mostrar 2015-3103 NOMBRE_CORTO 2015-3103 Liquidado Investigacién x
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Aplicada
—Mostrar 2015-3224 NOMBRE_CORTO 2015-3224 Liquidado Investigacion X
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Basica
' | =Mostrar 2015-7495 NOMBRE_CORTO 2015-7495 Liguidado Investigacion x
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bésica
—Mostrar 2016-10708 NOMBRE_CORTO 2016-10708 Aprobado Investigacién x
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Basica
—Mostrar 2016-9544 NOMBRE_CORTO 2016-9544 Aprobado Investigacion €
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Basica

Indica un campo necesario
Indica un campo con errores

Figura 15 Configuracién del presupuesto

El sistema abrira una nueva ventana en la que podra seleccionar el centro de
costos por el que gestionaré el proyecto (ver Figura 16).

Una vez seleccione el centro de costos, presione “Guardar y salir”

Configuracion de gestion de presupuesto

Analista 2 Analista 2 Analista 2~ = (5

2017-12627 - Estrategia informacion, educacion y icacion sobre los principales fac... -
Aprobado
Codigo  2017-12627 Estado Aprobado
Proceso de aprobacidn  Proceso de Seleccién para Proyectos BUPPE Int y Conv
Nombre completo  Pruebas Extensidn
Responsable Analista 1 Analista 1 Analista 1
Fresco
Administrado | Reservado +
(Co)Financi Tipo Centro de costos ||  Aprobado isponi por tercero Legalizad
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Vicerrectorfa de Financiador [ 10410023 v ||} 1.000.000,00 1.000.000,00 0,00 0,00
Investigacién
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Cofinanciado] 0,00 0,00 0,00 0,00
)| UNIVERSIDAD PONTIFICIA BOLIVARIANA Cofinanciadof [ 20730003 ~ ||| 3.500.000,00|  3.500.000,00 0,00 0,00
Total (todos los periodos) 4.500.000,00)  4.500.000,00 0,00 0,00

+ Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

@ Universidad de Antioquia

Figura 16 Configuraciéon de gestién de presupuesto

El sistema debera confirmar el guardado exitoso (ver Figura 17) y volver al listado
de proyectos de la busqueda.

11
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%bioshan sido guardados con éxito.

Configuracion y liquidacion del presupuesto

Analista 2 Analis

Centro | Instituto de Investigaciones Médicas M

Palabras clave | | @avida

Figura 17 Confirmacion de guardado exitoso

4.2.3 Ver presupuesto aprobado inicial.

Si desea ver el presupuesto ajustado, primero debe verificar que en la columna

rl

“Presupuesto aprobado ajustado” muestre el icono ~ indicando que ya ha sido
realizado el ajuste, seleccione el proyecto y de clic en el boton “Ver presupuesto
aprobado inicial” (ver Figura 18).

Resultados
ey
) [ —
Mostrar Todos los Detalles | Qcultar Todos los g !es
Proyecto Tipo proyecto
Detalles Cédigo Estado Tipo de proyecto Inicio formal aprobado ajustado
{® | ). Mostrar 2016-12085 eTRP Aprobado Investigacidn e g
N
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bdsica
—Mostrar 2015-3103 NOMBRE_CORTO 2015-3103 Liquidado Investigacidn e
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Aplicadz
—Mostrar 2015-3224 NOMBRE_CORTO 2015-3224 Liquidado Investigacion re
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bisica
—Mostrar 2015-7495 NOMBRE_CORTO 2015-7495 Liquidado Investigacién X
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bisica
—Mostrar 2016-10708 NOMBRE_CORTO 2016-10708 Aprobado Investigacidn e
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bésica
—Mostrar 2016-9544 NOMBRE_CORTO 2016-9544 Aprobado Investigacién x
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Bdsica

« Indica un campo necesario
¢Indica un campo con errores

Figura 18 Ver presupuesto aprobado inicial

Se mostrara toda la informacién correspondiente al presupuesto ajustado en la
primera pestafa: “Ajuste presupuesto aprobado inicial” encontrara informacién
general del proyecto (ver Figura 19). En la segunda pestafia: “(Co)financiadores”
(ver Figura 20) para ver el aporte de recursos al proyecto y en la tercera pestafna:
“Presupuesto aprobado ajustado” (ver Figura 21) encontrara el presupuesto
detallado del proyecto y podra ajustar rubro por rubro, lo que considere necesario.
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Ajuste presupuesto aprobado inicial

Presupuesto aprobado

(Co)financiadores  —
Co)financiadores aiustado

Ajuste presupuesto aprobado inicial

Cédigo

Proceso de aprobacidn
Nombre completo
Responsable

2016-12085

Proceso Seleccidn Proyectos Inscritos
Tournées de techniciens avec véhicules électriques
Analista 1 Analista 1 Analista 1
zabala86@amail.com

Estado Aprobado

ID ctacorp0033
Teléfono 2906874

Fresco solicitado a financiador 0,00 Fresco aprobado por financiador 0,00
EUR EUR
Fresco de financiador tras ajuste 0,00
EUR
Tasa de cambio referencia 1,00 \;‘/,qyuda
COP = 1.00 EUR
Figura 19 Pestafia Ajuste presupuesto aprobado inicial
i -
.IAnjlléséle presupuesto aprobado (Co)financiadores :resupduzitn aprobado
sto aprobado inicial - (Co)financiadores
Analista 2 Analista 2 /
2016-12085 - eTRP - Aprobado
solicitado (EUR) aprobado (COP)
(Co)Fit Grupo \ Depend Tipo Fresco Especie Fresco Especie
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aportes de recursos en Cofinanciador 0,00 2.000,00 0,00 0,00
especie
Universite de Tours Cofinanciader 0,00 0,00 1.000,00 0,00
UNIVERSIDAD EAFIT Cofinanciader 0,00 0,00 1.000,00 0,00
Universite de Angers Cofinanciader 0,00 0,00 1.000,00 0,00
FONDATION MATHEMATIQUE JACQUES Cofinanciader 14.308,00 0,00 14.308,00 0,00
HADAMARD
Seccidn | (Co)financiadores
Figura 20 Pestafia (Co)financiadores
ﬁzﬂf PRI i (EENEe N  Presupuesto aprobado ajustado
Ajuste presupuesto aprobado inicial - Presupuesto aprobado ajustado
Analista 2 Analista 2 Analista 2 = ()
2016-12085 - eTRP - Aprobado
| Morecs 2R |
‘Ampliar Todo | Reduar Todo
Univarsidad de
A tCayE B . _CID [N Sve rskiac[E=ciE LEARgerS R jlUlitosrs) _L el |
Rubro Especie Fresco Especie Fresco Especie Fresco Especie Fresco Especie Fresco | Especie | Total
* _ ppoyoal de Maestria 0,00 3.138,00 0,00 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 4.138,00 0,00/ 4.138,00°
— Equipos 0,00 1.500,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00/ 0,00/ 3.500,00 0,00/ 3.500,00°
— Otros rubros 0,00 2.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 2.500,00 0,00| 2.500,00
— Ppasantias Inter 0,00/ 2.500,00 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 2.500,00/ 0,00, 2.500,00
— Trabajo de campo 0,00 1.670,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 1.670,00 0,00/ 1.670,00°
— Viajes 0,00 3.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 3.000,00 0,00/ 3.000,00
Subtotal 0,00/ 14.308,00 0,00 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00| 1.000,00 0,00/17.308,00 0,00/17.308,00,

a2l |

Seccidn \ Presupuesto aprobado ajustado

Figura 21 Pestafia Presupuesto

4.3 Procedimiento para Inicio Formal.

Para dar Inicio Formal a un proyecto debe ingresar al SIlU y en el menu “Tramites
Administrativos”, seleccionar la opcion “Seguimiento Proyectos” (ver Figura
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Convocatorias  Tramites administrativos | Tramites presupuestales Evaluacién Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Facti

Seguimiento proyectos
SIIU Seguimiento s4_ jitudes y Novedades

Gestion de compromisos

+ Indica un cz
— Reportes >>

@© Universidad de Antioquia
Figura 22 Ingreso a menu de Seguimiento proyectos

El sistema abrira una ventana de busqueda Figura 23, en la que debera
seleccionar su centro de investigacion, podra utilizar cualquiera de los campos
disponibles como se puede ver en la Figura 24 y finalice presionando Consultar.

w Seguimiento a Proyectos

rin Tipo de proyectn

. -

Cérigo proyecto Palsbras clave

Nit del financiador Estado

( ] [ —seleccione-- v

) Listado dé proyectos

Volver  la pagina principal

Figura 23 Menu de bdsqueda

w Seguimiento a Proyectos

% Bisqueda de proyectos para realizar acciones sobre un en particular

Centro administrativo * Tipo de proyecto

[ Instituto de Investigaciones Médicas - TIM v ]

Cédigo proyects Palabras clave

Nit del financiador Estado

[ ] [ --Seleccione—- v ]

@

El sistema arrojara los proyectos que cumplen con los parametros de busqueda
(ver Figura 25).

Figura 24 Ventana Seguimiento a Proyectos
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w Listado de proyectos

Codigo Proyecto ‘Convocatoria  Proceso de Seleccion Responsable Tipo Proyecto Estado
2018-14465 | prusba macroproyectos prueba aval ctacorpD033 Investigacién - Basica Escritura
2017-14185 | Pruebas Aval Institucional Proceso de Aval Institucional ctacorpD033 Investigacion - Basica Escritura
2017-14286 | proyecio de prusbas avales Froceso de Aval Insfiucional clacorplsy Investigacicn - Bésica Aprobado
201714128 | proyecto prueba evaluscién cientifica inscritos | proceso de pruebs evaluseion cientifica inscritos: clacorp0033 Investigacién - Bésica Ezgﬂ.‘ﬁegf"em
2017-13885 | Fiebre smarilla en Colombia Aval Comité de bioética clacorpDD33 Investigacion - Bésica Eseritura
. PRUEBAS PESTARNA LIMITA PROCESQ DE SELECCION PRUEBAS PESTARA CRONOGRAMA SIN LIMITAR Extensién - Responsabilidad ,
201713708 | bESCRIRCIONES DESCRIPCIONES BT & Innovacién Sotial =D
2017-13768 | pruebaHU4Julio PruebaHU38 SJulio ctacorp0035 Investigacion - Bésica Escritura
201713770 | pruebaHU4Julio PruebaHU33 SJulio ctacorp0035 Investigacion - Bésica Escritura
201713771 | pruebaHUJulio PrushariU3g SJulio ctacorpl03s Investigacicn - Basica Escritura
2017-1377% | pruebaHUdJulio PrusbaHU3g SJulio ctacorpss Investigacicn - Bésica Eseritura

Figura 25 Listado de proyectos

Solo podra dar inicio formal a los proyectos que se encuentren en estado
APROBADO. Seleccione con el cursor el proyecto al cual se dara el INICIO
FORMAL vy darle clic, el sistema nos mostrara las opciones disponibles para el
proyecto (ver Figura 26).

Opciones Disponibles

e Ver Detalle: Muestra la informacién general del proyecto y la Convocatoria
e Inicio Formal: Permite hacer el inicio formal del proyecto

e Compromisos: Muestra los compromisos adquiridos.

e Etapas: Muestra las etapas definidas del proyecto.

e Cerrar Proyecto: Cuando el proyecto esté finalizado, podra cerrar el
proyecto.

e Historico: Permite ver todas las solicitudes que se hayan realizado.

‘w Listado de proyectos

Convocatoria / Proceso de Seleccion Resner—"__.. Tipo Proyecto

Proyecto

2018-14465 | prueba macroproyectos Pprueba aval eracorpUo33 Investigacién - Basica Escritura
2017-14165 | Pruebas Aval Institucional Proceso de Aval Institucional ctacorp0033 Investigacién - Basica Escritura
é

N . o a Pendiente
2017-14128 | proyecto prueba evaluacion cientifica inscritos | proceso de prueba evaluacion cientifica inscritos. ctacorp0033 Investigacion - Basica cientificamente
2017-13885 | Fiebre amarilla en Colombia Aval Gomité de bioética ctacorp0033 Investigacion - Basica Escritura
2 PRUEBAS PESTARNA LIMITA. PROCESO DE SELECCION PRUEBAS PESTARA CRONOGRAMA SIN LIMITAR Extensién - Responsabilidad
201713703 | HESCRIPCIONES DESCRIFCIONES O ERRIAEES & Innovacion Social Emm
2017-13765 | pruebaHU4Julio PruebaHU33 SJulio ctacorp0035 Investigacion - Basica Escritura
201713770 | pruebaHU4Julic PruebaHU33 SJulio ctacorp0035 Investigacion - Basica Escritura
2017-13771 pruebaHU 4ulio PruebaHU39 SJulio ctacorp003s Investigacién - Basica Escritura
2017-13773 | pruebaHU4Julio PruebaHU3a SJulio ctacorpO03s Investigacién - Bésics Eseritura

W[ () T (o] (] [0

Figura 26 Seleccionar proyecto

En las opciones disponibles, de clic en “Inicio Formal” (Ver Figura 27).
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W Listado de proyectos

® VerDetalle (B Inicio Formal ) Jy Compromisos B Cerrar Proyecto
} nicio Foma HIETS
g —

Proyecto Convocato} leccion Responsable Tipo Proyecto

201214465 | prueba macroproyectos pructa aval ctacorp0033 Investigaion - Basica Escritura
@70 proyecto de pruebas avales Proceso de Aval Institucional ctecorp0033 Investigacion - Bésica Aprobado
2017-14123 | proyecto prucba evaluacion cientifica inscritos | proceso de prueba evaluacion cientifica inscritos, ctacorp0033 Investigacion - Basica eI
- (=S 3 G 3 < tientificamente
201713885 | Fiebre amarilla en Colombia Aval Comité de biogtica ctecorp0033 Investigacion - Bésica Escritura
= PRUEBAS PESTARA LIMITA PROCESO DE SELECCION PRUEBAS PESTANlA CRONOGRAMA SIN LIMITAR Extensitn - Responsabilided
201715708 | pESCRIPCIONES DESCRIPCIONES ctecorp0033 & Innovacién Sotial Escriura
201713788 | pruebsHUAluio PruebaHU39 Slulio ctacorp0035 Investigacion - Bésica Escritura
201713770 | pruebsHUAMuio PruehsHU39 Sdulio stecorp003s Investigation - Bésica Escriura
201713771 | pruebaHUaduio PruebaHU39 Suulia ctacorp003s Investigacion - Basica Escriura
201713773 | pruebaHUdduic PruebaHU39 Sdulio ctacorp0035 Investigacion - Bésica Escriura

W [#] (4] GO (o] (][
Figura 27 Realizar inicio formal a un proyecto

Se abrira una ventana con 4 pestafas, diligéncielas adecuadamente para realizar
el inicio formal al proyecto.

4.3.1 Pestafa Inicio Formal

El sistema abrir4 una ventana (ver Figura 28) en la que podré ingresar la informacién de
identificacién del proyecto.

¥ AgregarModificar Inicio Formal de Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Proyecto: 2017-14285 - proyecta de prustas svsles Duracién: 12 Miesss

Gédigo intemo: (2345

Fecha de inicic: - Fecha de finalizacion:

01/11/2017 = 01/11/2018

Fetha de aprobasion
07/03/2017

Documento de aprobacién

b4 aprobacion final 1 07032017

£ Actualizar Pariicipantes [l Cambiar Participante N.N. [l Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecto

Nombre (Co)Financiador

599998206 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 556 [oy11/2017 = 677 [0211/2017 = [

290980040 UNIVERSIDAD DE ANTIOGUIA 65757 [ov/11/2007 = 757777 [0211/2017 = [

Loz campos mareadas con (%) son obigstorics

Figura 28 Ventana de inicio formal

e Cdbdigo Interno: Es el codigo que utiliza el centro para la administracion de
Sus proyectos.

e Fecha de Aprobacion: Es la fecha en la que el CODI aprobdé el inicio del
proyecto.

e Fechade Inicio: La fecha en la que iniciara el proyecto.

e Fecha de Finalizacion: De acuerdo a la duracién del proyecto, ésta fecha
se pondra automaticamente.

Una vez diligencie la informacion solicitada, finalice presionando “Guardar” (ver
Figura 29)
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¥ AgregarfModificar Inicio Formal de Proyecto : 2017-14286 - proyecto de prucbas avales
Proystto: 2017-14288 - proyecto de prusbas avsles

Cédigo intemo: (2345

Fecha de inicio: *

. Fecha de finalizacion:
01/11/2017 =

01/11/2018

Duracion: 12 Meses

Fecha de aprobacidn
07/03/2017

Documento de aprobacion

Descargar Nombre Del Documento Nimero Fecha Emision Emisor Comentario
= aprobacion final 1 07032017 Viee

Vs pars ver = registo s mosicazin de fenas

£ Actualizar Participantes ', Cambiar Parficipante N.N_ @ Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecto

Identificacién Nombre (Co)Financiador Convenio o Contrato

N° de Acta de PI

80999529 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 556 (011172007 = 677 (0271172017 = ()
230980040 UNIVERSIDAD DE ANTICQUIA 65757 [ot/11/2007 = 757777 [02/1172017 = [
@ar Serrar inicio formal
Lo marasdss son () som obigetoros

Figura 29 Guardar informacion del proyecto

Sabra que el Inicio formal ha sido creado exitosamente, cuando el sistema habilite
muestre un mensaje de guardo exitoso en la parte superior de la ventana (ver Figura

30)

¥ AgrogarModiticar Inicio Formal de Proyecto : 201714786 - proyecto de pruebas avales

Proyesto 25174632  sayect de satas s Duracie: 12 ases
Cacgo emo: (2345
Fetagemie Fecha ce nsicacisn
[orra172007 = o1/11/2018
Focha oe aproecdn
o7je2017
Documento de apeabacion
Descarpar Nomre el Documento imer, fech Emimson Emaor Comentano
L sorteciontonl ) onavz017

@e

Cie carn vor o g a0 o8 medifncon de lecnas

290950040 UNIVERSIDAD D!

£ ANTIOQUIA 65757 1/11/201 £l 757777

Figura 30 Mensaje de informacion

Descargar documento adjunto

Si desea descargar el documento adjunto, debe dar clic en icono que se encuentra
en la primera columna “Descargar” (ver Figura 31).
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Inicio Formal

¥ AgregarModificar Inicio Formal de Proyecto : 3017-14286 - proyecto de pruehas avales

ToyEsto: 201714258 - proyecis 5z prushas avsies Duraciér: 12 Meses

ne: [2345

Faana g ok -
01/11/2017 =
Fecha de aprobscidn

07f03/2017

Facha de finslizacién
01/11/2018

cion final 1 o7iDai2017 Vica

% Actuslizar Participantes il ©* Can

[ ———
seaven20n DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVG DE 555 | | [orf11/2017 e} (677 | [02/11/2017 [Ed) 0
500080040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 5757 || [ot13/2017 = (75777 | [02/11/2017 [E] o

Los campos marcados con (%) sen cbigatorios

Figura 31 Descargar documento adjunto

Observe que la pestafa Inicio formal tiene unos botones en la parte para terminar de
configurar el proyecto (ver Figura 32).

Figura 32 Opciones de configuracién del proyecto

§ Actualizar Participantes ' Cambiar Participante N.N

4.3.1.1 Actualizar participantes

Primero, debe actualizar la informacién de los participantes. Para esto presione el
botén “Actualizar Participante” (ver Figura 33).

¥ AgregariModificar Inicio Formal de Proyecto : 201714286 - proyecto de pruebas avales

Proyests: 2017-14225 - proyecta de prusbas svsles Duracién: 12 Meses

Fecha de finalizacion

Fecha de sprobacién:

07/03/2017

Documento de aprobacién

1 07/0302017

% Actualizav Participantes )] < Cambiar Partcipante N.N. [l Compromisos del Proyecto Etapas del Proyecto
[r—

Nombre (CoFinanciaa! el
309989208 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 556 [ov/11/2017 = 577 [o2/11/2017 = [
850960040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 65757 [ov/11/2017 = 757777 (0271172017 = o

Guardar [l Cerrar inicio formal [l Cancelar

Les sampas marsados cen () son clligsterics

Figura 33 Boton Actualizar Participante

El sistema lo llevara a una ventana donde encontrara el listado de participantes del
proyecto (ver Figura 34), su rol, dedicacion al proyecto y la informacion que
consignada por el investigador principal, para cada participante del proyecto hay
una fila.
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Presione en la figura del lapiz que esta en la ultima columna de la derecha para
editar la informacion del participante que aparece en la fila (ver Figura 34).

Participantes Proyecto

» Actualizar Participantes Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

' Listado de parficipantes registrados para el Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Dedicacién por Fuera del Plan de Trabajo Dedicacion en Plan de Trabsjo
Horas por Semana Meses Horas por Semana

43621952 - ANA EUGENIA RESTREPO JIMENEZ

42970318 - MARTA ISABEL SIERRA TORRES

Los campos maresdos con () sen obligatorios.

Figura 34 Ventana Participantes Proyecto

El sistema abrira una nueva ventana (Ver Figura 35). Alli podra elegir o modificar
el grupo (si lo tiene), rol en el proyecto, la dedicacién de horas por semana y
meses, el porcentaje de participacion y beneficios, la fecha de ingreso y de retiro,
las funciones que desempefiara en el proyecto y las observaciones a que haya
lugar. Una vez registre toda la informacion del participante, e presione el boton
“Guardar” que encontrara en la parte inferior izquierda de su pantalla.

Participantes Proyecto
¥ Actustizar Parficipantes Proyecto - 2017-14285 - proyecto de prusbas avales

Fecha Inkclc proyecte 01/11/2017 Fecha finallzacion proyecio 01/11/2018

Participants ANA EUGENIA RESTREFO JIMENEZ Red en 8l proyecto INVESTISADOR FRINCIRAL
Intitucien por la cual parficipa UNWVERSIDAD DE ANTIORUIA

Fecha de Ingreso -
0141142017 =

Vinculo con k3 Universidad ds antioqula

Vincule contractual para sl proyscto | ~-Selecdone-- ¥ |

% parficipasian y banefizio 0] |

Dadicacion

Dedicacion por fusrs del plan ds trabajo < Dedicaclon en el plan de trabajo
Horas por semana |2 | Horas por semans

Meses |12 | Masss

Nota aclaratoria para sl %P y B [Eetzs notss aparacaran an los documentos ds reepaido)

Funcion -

Obzanvacionzs

Guardar ) Canoelar

Figura 35 Ventana de Edicion de informacion del participante

El sistema lo devolvera a la pestafia “Participantes Proyecto” y alli podra
evidenciar los cambios realizados en la informacion de la fila del participante en
cuestion. Debera realizar el mismo proceso si desea editar otro participante.
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Para salir de la pestafia Participantes Proyecto, presione el botén Volver que
encontrara en la parte inferior, al lado izquierdo de la pantalla (ver Figura 36). Asi
volvera a la pestafa “Inicio Forma” y podra continuar registrando la informacion

pendiente.

Dedicacidn por Fuars del Plan de Trabsfo
Horas par semana

Figura 36 Salir de pestafia Participantes

4.3.1.2 Cambiar Participante NN

Si se tienen participantes N.N. y ya cuenta con la informacién de ellos presione el
boton “Cambiar Participante NN”. (ver Figura 37).

¥ AgregariModificar Inicio Formal de Proyecto : 201714286 - proyecto de pruebas avales

Proyecto: 2017-14225 - proyeste de prusbes svales Duracion: 12 Meses

Fecha de finalizacion
01/11/2018

Fecha de aprobacion.
07/03/2017

Documento de aprabacién

£ Actualizar Parficipantes @+

- . - Propiedad
Fecha Suseripeion Ne de Acta de PI Fecha Suseripeion e

Identificacidn Nombre (Co)Financiador

=

= (672 J [02/11/2017 =

89099925 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 556 | | [o1/11/2007

[02/11/2007 =

890980040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA (65757 | | [o1/11/2007 = (757777

Loz campos marsados con () son cbligstarics

Figura 37 Botdn Cambiar Participante NN

Se abrir4 una nueva ventana donde el sistema mostrara el listado de participantes
(ver Figura 38) y si se tienen algun N.N. se podréan actualizar los datos presionando
sobre cualquier campo correspondiente a la fila del participante. Debera aparecer

un simbolo verde V] en la casilla de la columna “Seleccién”, se activara el botén
“Consultar Persona” en la parte superior del listado de participantes.

0JO: Al ingresar la informacion de éstos participantes hay que tener mucho
cuidado porque NO ES POSIBLE MODIFICARLA.
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Cambiar Participante NN

W Listado de participantes registrados para el Proyecto : 2017-13176 - proyecto extension bupp 4

% Consuttar Persona D

INGENIERAY Goordinador del proyecto 4H-12M 0-

Figura 38 Consultar Persona

El sistema abrira la ventana “consulta de personas” para realizar la busqueda del
participante. Si conoce la Cedula del participante digitela en el campo “Cédula”, o
si solo conoce el nombre ingréselo en el campo “Nombre” y presione el botdn

“Consultar” (ver Figura 39).

Consulta de personas

4/Campe Nombre busca por nembreis); nombrefs) y apeliido(s}. apellido(s)

Cedula Nombre
[ | [Diana Maria ortiz |

Cerrar

Los s maresdos can (*) son obligstorios

Figura 39 Consulta de personas

Seleccione el participante presionando el icono verde que aparece al lado derecho
del nombre y el sistema lo llevard nuevamente al listado de participantes (ver

Figura 40).

Consulta de personas
“—-ir"Campu MNombre busca por nombre(s); nombre(s) y apellido(s); apeliidois)

Cédula Mombre
[ ] [Diana Maria Ortiz

Consultar Cerrar

Los campos marcados con () son obligatorios

M| | 4 > »w M

1017124274 | DIANA MARIA BUSTAMANTE ORTIZ
1085269206 | DIANA MARIA ORTIZ RUEDA
42765820 DIANA MARIA MAZO ORTIZ

I DIANA MARIA ORTIZ VELEZ

43991157 DIANA MARIA ORTIZ CASTILLO ‘ "
79041609090 | DIANA MARIA ORTIZ RAMIREZ

Figura 40 Seleccionar participante

Presione inmediatamente en el botdn “Modificar Datos” (ver Figura 41).
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Cambiar Participante NN

W Listado de participantes registrados para el Proyecto : 2017-13176 - proyecto extension bupp 4

Rol en el Proyecto Dedicacion (him) Programa Academico Apoyado % Participacion y Beneficio

74583507 - JOHN FREDDY DUITAMA MUFIOZ HeEnERAY Coordinador del proyecio AH-12M o- )

83436672 - Hugo Andres Gutierrez Trujillo Asesor 4H-12M 0- 0
I S S
K |« 4 [ ARL IR

Figura 41 Botdon Modificar Datos

Una vez presione este boton podra ingresar los detalles del participante y debe
finalizar presionando el botén “Guardar” en la parte inferior izquierda de la pantalla
(ver Figura 42)

» Listado d pariicipantss registrados para el Proyscto - 2017-1317¢ - proyecto extension bupp 4

™ Achusizacion oe datos parficipanias - 2017-13176 - proyacts exiansion bupp &

Participants 43700114 - DIANA MARIA ORTIZ VELEZ
Teiefono: 21271523
Comeo: ana ortizgudea.edu 00

crup par o oo parpa
Insfitucion qus reprasents - [ Extension = VICEETENSION - Anancisdor ¥ | extersion - cextanshn | Sin nstuciin |

WinGulo can ks Universidad de Antioquls

Vincuss cantractusi para el proyact

el en i proyacts -

Requisrs participacién y beneficios

Dadlczcion
Dedicacion por furs del plan s trabajo Dedicacion en ol plan de trabaf
Horas por sams na R Horas por semans a
lota aclaratoria pars &l %P y B (Eetas notss sparscaran an ls documsntos e raapaico)
-
-
y
Funcion -
zpoy0 =
)
Obearvacionse
-
-
)

Figura 42 Modificar informacion de participante

La informacion se vera reflejada en la fila del participante que acaba de editar.
Debera realizar el mismo proceso para cada participante NN del que tenga
informacion y al finalizar el registro, presione el boton “Volver” (ver Figura 43) para
regresar a la pestafia de Inicio Formal.

W Listado de participantes registrados para el Proyecto : 2017-13176 - proyecto extensién bupp 4

Programa Acsdemico Apoyado. % Participacion y Beneficio
- - o INGENIERIA Y eordinador del praye: 5

71502507 - JOHN FREDDY DUITAMA MURIOZ LeEsRe Coordinader del prayecta 4H-12M o o

23438472 - Hugo Andres Gulisrez Trjlo Asesor 4H-12M o- [}

43100114 - DIANA MARIA ORTIZ VELEZ Egresado 4H-12M il 0

K¢ 4 | »/

&

Figura 43 Boton volver
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4.3.1.3 Compromisos del Proyecto

Se debe proceder a diligenciar la opcién “Compromisos del proyecto” (ver Figura
44).
[ o Fomat

¥ AgregariModificar Inicio Formal de Proyecto : 201714286 - proyecto de pruebas avales

Proyecto: 2017-14225 - proyecta de prusbas svsles Duracion: 12 Meses

Cédigo intemo: 2345
Fecha de inicio: *

_ Fecha de finalizacion
01/11/2017 = o1/13/2018

Fecha de aprobasién:
07/03/2017

Documento de aprobacién

899999296 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 556 [ov/11/2007 = 677 (0271172007 = [
850960040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 65757 [ov/11/2017 = 757777 (0271172017 = [

Cancelar

Figura 44 Boton Compromisos del Proyecto

El sistema abrira una ventana (ver Figura 45) donde puede ver el listado de los
compromisos obligatorios y se pueden agregar los compromisos administrativos
que el centro considere de acuerdo con el proyecto, a los términos de referencia
de la convocatoria o0 a los criterios que considere el Centro de debe gestionar de
cada proyecto. Para seleccionar un compromiso, debe dar clic sobre éste y ver
que se sombree y en la columna de la izquierda, junto al nimero del compromiso
debe aparecer el simbolo 9. (ver Figura 46).

25 Por Proyecio

¥ Lista e Compramisos par Proyechs | 24-587 - NOMBRE_CORTO 2014-383

W s 4| » B N

» Edicicn/Cumplimi#nto de Compromizos - 2914-662 - NOMBRE_CORTO 2014942

» Motas del Comproaizo : 2014-062 - NOMBRE_CORTO 2014082

Figura 45 Ventana dewél‘cﬁﬁgrrramisos por proyecto

Compromisos Por Proyecto

¥ Lista de Compromisos por Proyecto : 2017-14285 - proyecto de pruchas avales.

BT o [ o]

[ Compromiso

Volver

) Edision/Cumplimiento de Compromisos : 2017-14286 - proyecto de pruchas avales

) Notas - 201714286

Figura 46 Seleccionar Compromiso
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Encontrara dos nuevos botones (ver Figura 47).

- — —
L -~ S

) Edisibn/Cumplimiento de Compromisos : 2017-14286 - proyeeto de pruchas avales

) Notas - 201714286

Figura 47 Opciones para los compromisos

Editar Compromiso

Al dar clic en el botén “Editar” (ver Figura 48), podra diligenciar la fecha en que
debe cumplirse el compromiso seleccionado y anexar la informacion que
considere pertinente incluir (ver Figura 49). Finalice el registro de informacién

presionando el botén Guardar que se encuentra en la parte inferior a la izquierda
de su pantalla.

‘Compromisos Por Proyecto

" Lista de Compromisos por Prayeoto : 20171428 - proyecto de prucbas avales

) ruevo |® verpetane {7 Eatar )

0B-sep-2018

Figura 48 Boton Editar compromiso

Compromisos Por Proyecto

) Lista de Compromisos por Proyects : 2017-14236 - proyects de pruebas avales

w EdiciéniCumplimiento de Compromisos - 20H7-14286 - proyecto de pruchas avales

Fechs astimada da cumplimiento * Facha resl de cumplimiento
01/11/2018 =

Nimero scta Fachs scla

) Notas 201714288

Volver a Is pégina princips!

Figura 49 Ventana de Edicion de compromisos

Si desea agregar Notas al compromiso, debe dar clic en “Notas del compromiso”
que se encuentra ubicado al lado derecho del botén Guardar (ver Figura 50).
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Compromisos Por Proyecto

» Lista de Compromisos por Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

W Edicién/Cumplimiento de Compromisos : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Comantario

Tipo de compromiso Fechs estimada de cumplimiento Fachs resl de cumplimienta
Gentifico 01/11/2018 =
Nimero scta Fecha acta

Figura 50 Boton Notas de compromiso

Ingrese el texto en el recuadro, una vez finalice de escribir su nota presione clic en
el botébn Agregar nota (ver figura 51).

Compromises Por Proyecto

) Lista de Compromises por Proyecto : 201714286 - proyecta de pruebas avales

Edicién/Cumplimienta de Compromisos : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

w Notas del Compromico : 2017-1428% - proyecto de pruchas avales.

Figura 51 Agregar Nota

Si necesita agregar un archivo adjunto, de clic en la pestafa “Adjuntar
Documento” (ver Figura 52), vuelva a la pestafia “Compromisos Por proyecto”
presione Volver (ver Figura 53) para regresar a la ventana de Edicion de
Compromisos.

( Adiuntar Documento

) Cargar Archives : 2017-14286 - proyecta de prusbas avales

Figura 52 Pestafia Adjuntar Documento

Compromises Por Proyecto

} Lista de Compromises per Proyeeto : 2017-14285 - proyecto de pruebas avales

,  Edicién/Cumplimients de Compromisos : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Figura Shéi"énanfghw Volver
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Presione “Cancelar” para volver a la ventana de compromisos (ver Figura 54)

Compromisos Por Proyecto

» Lista de Compromisos por Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

W EdicisniCumplimiento de Compromisos : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Tipo de compromisa Fas

cha estimeda da cumplimiento Facha resl de cumplimiento
Gentifico 01/11/2018 ]
Nimero acta Fech

Figura 54 Boton Cancelar

Ver Detalle de Compromiso

Al dar clic en el botén “Ver Detalle” (ver Figura 55), se mostrard una ventana con

la informacién del compromiso seleccionado (ver Figura 56), para cerrar presione
en el boton Cerrar.

‘Compromisos Por Proyecto

¥ Lista de Compromisos por Proyecto : 2017-14285 - proyecto de pruchas avales

Figura 55 Ver Detalle de compromiso

Detalles

Compromiso
articulo en revista
Comentario

investigacion

Tipo de compromiso Fecha estimada de cumplimiento Fecha real de cumplimiento
Cientifico 01-pov-2018
MNimero acta Fecha acta

>

Figura 56 Detalles del compromiso
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Agregar nuevo Compromiso

Si lo requiere, puede agregar compromisos administrativos (ver Figura 57),
presionando el botén “Nuevo”

de Compromisos por Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruhas avales

) Edicién/Cumplimiento de Compromisas : 201714286 - proyecto de prusbas avales

) Notas - 201714286

Velver & iz péging prinzpal

Figura 57 Agregar compromisos

El sistema abrirA una nueva ventana para crear el compromiso (ver Figura 58).
Diligencie el nombre del compromiso, los comentarios que considere pertinentes
frente al compromiso, la fecha en que se deberd cumplir y finalice presionando el
botdn “Guardar”.

Compromisos Por Proyecto

) Lists de Compromisos por Proyecto : 2017-14286 - proyecto de prusbas avales

W Edicion/Cumplimiento de Compromisos - 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Campromiso

realizar todos los enfregables solicitados

Comentario

Entregables que ssan del termino de referencia de |z convocatoria|

T s comeremizo Fazna sstmads de cumalmisnts © Faana raal de cumplimisniz
06/09/2018 ]
Nimero scta Fecha acta

) Notas - 2017-14286

Volver s la pagina princips!

Figura 58 Ventana Nuevo compromiso

Luego de guardar, el sistema volvera a la pestafia de compromisos, mostrara el
mensaje de informacidén, podra ver el listado completo de los compromisos
Cientificos y Administrativos que tendra el proyecto, Presione Volver para
regresar a la pestafia de Inicio Formal. (ver Figura 59).
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« Creado exitosaments.

‘Compromisos Por Proyecto

¥ Lista de Compromisos por Proyects : 2017-14285 - proyecto de pruebas avales

investgacién

Entregables que sean del termina de referencia o |a convacataris Administrstivo. 06-sep-2013

» 5 ;w‘ﬂumphm jento de Compromisos : 2017-14285 - proyecto de prucbas avales

) Notas - 201714286

Figura 59 Compromiso del proyecto

4.3.1.3 Etapas del proyecto

Se debe proceder a diligenciar la opcién “Etapas del proyecto” (ver Figura 60).

¥ AgregariModificar Inicio Formal de Proyecto : 2017-14286 - proyecto de prucbas avales

Fe: Fecha de finslizacisn

o111/ = 01/11/2018

Fecha de aprobacion:
07/03/2017

Documento de aprobacién

1 0710302017

& Compromiscs dei Proyect. @ Etapas del Proyecto .

£ Actualizar Participantes [l «* Cambiar Participante N.N.
Propiedad

\dentificacion Nombre (CojFinanciador Convenio o Contrato Fecha Suseripeion N° de Acta de PI Fecha Suseripeion EaE]

890099296 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 556 [oy/11/2017 = 677 [02/11/2017 = [

890960040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQULA 65757 [ov/11/2017 = 757777 (0271172017 = 9

Los campos maroados con () son abligstarios

Figura 60 Boton Etapas del Proyecto

En esta pestafia se pueden observar y crear el tiempo en que el proyecto podra
ejecutar recursos (ver Figura 61).

Ejecucion Presupuestal Duracién {meses)  Fechalnicio  Fecha Fin ]

g Etapa Gnica Etapa Gnica creada sutomaticamente si 12| Otnev2017 | Otnov20ie | 2| 3

Figura 61 Ventana Etapas Proyecto

Para agregar una nueva etapa presione el boton O] gue esta ubicado en la dltima
columna de la derecha de la barra de titulos (ver Figura 62).

w Etapa Proyecto - 217-14286 - proyecio de pruebas avales

Ejecucidn Presupuestal Duracién (meses)  Fecha inicio

& i

Volver

Figura 62 Agregar Etapa al proyecto
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El sistema abrir4 una nueva ventana (ver Figura 63) en la que debera diligenciar el
nombre de la etapa, debera habilitar o no la ejecucion presupuestal del proyecto
durante la etapa, ingresar el nUmero de meses de duracion de la misma y el orden
en que se ejecutara. También debe ingresar el inicio y fin de vigencia de la etapa y
la descripcion de lo que se hara en ella. Finalice presionando Guardar.

W CreacitnEdicion Elapa : 2014-2083 - Proyecto Pruebas Inseritos 1

Homiers * Ejecucitn Préaupuaslal
Etapa Unica i [=]

Ouracién Orden *

6 mes(es) 1 |

Inic Viganeis * Fin Vigancia *

02/07/2014 = 02/012015 L]
ddimméazaa ditmmizaa

Descrpcién *

Se hara todo & proyecto en & mesas)|

Figura 63 Ventana creacion de etapas del proyecto

El sistema volvera a la pestafia de Etapas Proyecto (ver Figura 64) y alli podra
validar que efectivamente quedo6 el registro de la etapa que ingresd. Podra
ingresar tantas etapas como sea necesario para el proyecto con el fin de
determinar en qué momento sera posible ejecutar el presupuesto. Una vez termine
de registrar las etapas, presione el botdén “Volver” para regresar a la pantalla de
Inicio Formal.

E1apas Proyecto

W Etapa Prayects - 2018-5081 - Sintemabizacion de procesas de conkrstecion en = EXITO

Edocucion Prosupuesial Duracion imeses)  Fecha inicio F

Figura 64 Mensaje de informacion

4.3.2 Pestafia Condiciones Formales

Para diligenciar las condiciones formales, ubique la pestafia junto a la de Inicio
formal como se puede ver en la Figura 65. Una vez alli podra diligenciar en la
columna “Cumplimiento” si el proyecto cumple o no las condiciones formales que
se encuentran definidas en la pestafia y podra emplear el campo de
observaciones si requiere hacer alguna aclaracion respecto al “Si” o “No” asignado
en el campo de cumplimiento. Una vez valide las condiciones formales, finalice
presionando “Guardar”.
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Condiciones Formales

W Verificacion condiciones formales - 2017-14286 - proyesto de pruehas avales

Figura 65 Pestafia Condiciones Formales

4.3.3 Pestafa Generar Acta

Ubique la pestafia “Generar Acta” junto a la pestafia de Condiciones formales,
como se observa en la Figura 66. Presione el botdbn que encontrara al lado

derecho de la pantalla junto a la columna “Usuario”.

w Historial : 2017-14285 - proyecto de pruehas avales

M o« 4

NN 288 |

Figura 66 Generar Nueva Acta

El sistema abrird una nueva ventana, en la que debera seleccionar “Objetivos
especificos” y “Objetivo general. Presione en el botén “Generar Acta” (Ver Figura

67).

» Historial : 201714286 - proyecto de pruebas avales

W CreacionfActa Inicio : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Nimero acta *

201714285

Seleccione las descripeiones que comesponden & los objetivos del proyecto

Secciones de la descripcion del proyecio

O il Objetivos Especificos
IZI Objetivo Genera

Figura 67 Generar Acta

Se abrira una ventana emergente (ver Figura 68) con el Acta en PDF y debera
descargarla, imprimirla y hacerla firmar para luego adjuntarla al proyecto. Para

Descargarla de clic en el icono gue se encuentra en la parte superior derecha
de la ventana.
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Acta_1516317722633.pdf i > [=]

Uescargar

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION
COMITE PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION -CODI-

ACTA DE REGISTRO Y DE PROPIEDAD INTELECTUAL

2017-14286 180172018

general el Proyecto d

[reyectn de pructas svales

Fecha [ddimmiasaal |

Proceso de Aval Institusiansl 231002017

finaciones Medicas

Figura 68 Acta de inicio

El archivo debe verse y contener la informacion que se muestra en la Figura 69 a
la Figura 72.

3. Objetivos del Proyecla
3.1. Objetivo General

roreci i prashe e v prayeck 3 proshe el e = e ey
e i o st roper 5 gt o s -
prusta oz sistema proyecic de prucks del si i - Pprayecta d= prucba
e - . e royeci i et o
sisterna prayecta de praeba del
s repeci i bron
i opest s precha id
sigterma proyecta de prusta del
4 s orecks e brbade
i - . o pesa el
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA isierna - Stere royeca e prcea il
e : e ropec & bcba
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION sisiema » istera proyecia e prueba del
s : e ropeca o brcba
COMITE PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION -CODI- sistera - Zatema proyecta e prueba del
sisterna e s proyecta de prusta del
s : e oy o b
ACTA DE REGISTRO Y DE PROPIEDAD INTELECTUAL e o d s el s

3.2 Objetivos Especificos

Acta = Fecha Gl sisiema proyeco de ;
| ) | I L] e e o oo o :
oruisa el sisleena propecio de prueta del " satems proyecta de pructis
1. general del Proyecto de Investigacion o s - sstema proyecta o prusta del
sisterna - cstera proyeeta o prsta del
isterna - -stera proyecta o prusta del
Mombre dei sisierna - Sstera proyecta o prusta del
o sroyecio de pruebas avaes Listerna - ittema prowectas e prusta del
isterna - -stera proyecta o prusta del
sistea proyecta te prusta del
sisterna . -stera proyecta o prasta del
ot [rm—— e - e e e
Convocatoris | sistema - Zstema proyecta o prcte del
Procesa de sisterna proyecta o prusta del
Saleccon sisierna - stera proyecta o prusta del
Froceso de Aval Insiussonal lzwtonoi? isterma = “stera proyeeta o pracoa del
sisterna - -stera proyecta o prasta del
—_ sistea proyecta ce prusta del
tema G pructa del
A —— isers e e
sistea proyecta te prucha del
p— Sisterma - “stera proyeeta o praeoa del
- Aprobacién isterna - “stera proyeeta o praeta del
Documento de e L (ddimm/aaaa] sisiema - isterne prcyecis e prusha del
Aprotacin sistema = o proyecta s prueba del
Jice i lorosraon? ‘isteria proyecio de prueba cel sisems.
Grugo [ cadgn
+ G Obligatorio del Proyecio
= o ] Producin | Deseripcion
i ™ [ | | == -

5. Duracién del Proyecto.

Tiempo Meses] | Fecha de Inicio [ddimmiaasa] | Feoho oo Finalizacion [d@immisace]
12 | 01112017 | 01172018
Fecha de generacin  juewes 18 enero Page 2016

Fecha da generacion  jueves 18 enero Page 1076

Figura 69 Paginaly 2 del Acta de Inicio
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9.1. Estudianie de Pregrado
Cantrato o Convenio Acta de Propiedad Intelectual
Fecha Fecha
Nombre de la Entded - suscrpeen | - sumcrpcion
b=l e [ 82 Estudiante de Fosgrado ]
DEPARTAMENTO ADMINISTRATVO DE a6 011112017 s 17 o2nizor
p— [ erviart Gk o I nthicrd MU
Entidad UdeA o Grupo FRec. Frescos FRec. Espece Total Los participantes del proyecto se comprometen con el cumplimiento del decalogo de ética en la investigaciin, el cual se
I anexo 1 de est y 1 portal
seccidn Eica de la investigacitn.
UNIVERSIDAD DE ANTIOOUIA o sgiica oco 20.000.00 20.000.00
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE e aica 150,000.00 oo 150,000.00 Los partiipantes del p— 1s que tengan acceso, que se.
e b i, vaiorstamn S nabdndes 4 producto, & los métodas o procesas de su produccidn, a ks
Total 170,000.00 ‘medios, form: p ransmitida verbial o por escrito
s dooumanios, mecios ckciroricos, Gacos dpicss, microfimes, peulas . dhos siemanios smlares, sumiisiados
por 1a Universidad o el ente financiador o co-financiador. Iguaiment, se acuerda guardar ia confidenciakdad por ios
f28UNacos del Proyecio 08 INVESBgaCion, EXIENSION o ¢esamollo tecnalagica.
8.1, Propiedad intelectual entidades en el Proyecto
Instrucidn Porcentaje e PI
s o R o (Cecosanges
Los abajo firmantes conacemos I propuesta técnico-econgmica del proyecto y el Estatuto de Propiedad Intelectus!
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO OE 0 vigente y estamos de acuerda con las condiciones pactadas pars ka reakizacion del proyecto que se expresan en I
Toal [ presents Acta oe Acugrdo.
Rl lgenicacion | Nombre Insthucion " del Prayecto deberén \a presente
ACts, mediants aneis debidamente NuMEraces.
Irvesigator princial 3621082 4206 EUGENIA RESTREPD JIMENEZ UNIVERSIDAD DE ANTIOOUIA
(—— 207010 MARTA ISABEL SIERRA TORRES UMIVERSIDAD DE ANTIOQUIA F——
integrantes en
5 Nombre Completa Firma
83. en el proyecio UdeA
|Coinvestigadior [MARTA ISABEL SIERRA TORRES
Tipo de Vinculacidn | =_p bl e wrabain r&;‘n‘gﬂnm
Mombre Complat conlalde A eEa
! Ivesigater principal |ANA EUGENIA RESTREPO JIMENEZ
MARTA ISABEL SIERRA TORRES NODOG PUBLI ]
|ANA EUIGENIA RESTREPD JMENEZ o
Tosl o
Facha de generacién  jusves 18 enero Page 4 of&
Fechadegeneraciin  jueves 18 enero Page 306
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ACTA DE REGISTRO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Detnicion: £ Acta 0e rsgeito y da Propiedss Intelecual s un cocumenta ce caracter mgamna suscrito por todos Ios
Firma. po que investigacion, ico), tesis, mamlunegmm
u oira qua conduzca 2 1a produccién de uns obra artistics, clentiica, tcncibgics, o i e programas de
compurtador, las bases de datos, y la obtencién de vaniedades vegetales, en el cual e presentan Ios acusrdos o dscisiones

Nombre on ellos reiacianados.
Completa | AMA EUGENIA RESTREPQ IMENEZ ASTRID DUGUE RAOS 51 el trabajo de frado o tesis no cantempia en su disefio o ejecucidn I financiacin o tlizecén de recursos fisicos de a
Universidad. no se requerird a suscripdién del Acta
Coordinador
Ccamo \mwhog'dnﬂmln Grupo nwmnmlzmme\suagmmdezms
TR el responsable del proyecio Esiatula de Propisdad Intelectual -ariiulo 37

sus veces, exigind la Acta coma requisito
previo a la niciacion de los pruyam:a e oneloie por el GODI y ef conmespondiente desembolso de l0s recursos.

© UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
Vicemrectoria de Investigacion

Anexo 1: Cédigo de Etica Institucional

1. Desamollar actvidades investigativas que respeten y protejan la biostera y
validez cientfica.

2. Respetar los derechos humanos y el valor de los dems seres vives.

3. Gonsiderar el marco , local, nacionsl @ ~ para la toma de decisiones en la
Investigacian; incluyendo Ememul_ i 'y términos de referencia.

4. Respetar la n las de los actores que Bevan a
caba la Investigackin: verbigracie. euqmenugam estudiantes, oewlmlypenwldmlllw

5. Referendar comectamente el rabajo de oiras persanas, entidades El investigador se compr
na plagiar, coplar a usurpar otras Investigacknes y publicacionss.

6. Gestionar el procesa Investigativa -desde ol protacala hasta la obtencién de los datos y los resultados- coma la
evaluacién ética — clentifica, can responsablliad, seguridad, ransparencia y veracidad.

7. ifuncisos hallezgosda s nuestgaci ce maners s, complete, opcruns y ezonatle 8 13 comunidad centicay
&2 sociedad en general. sin perjuicko de cbservar s debida reserva frente 3 Informacién confiden

8. Cumplir & cabalided su papel en la investigacin sin sbrogarse logros que no se cofrespandan con las
responsabliidades ssumidas, ni incurrir en précticas de suplantacién o encubrimients con e fin de obtener un beneficio.
para si o para un tarcem,

9. Contar con el aval de uno o mas comités de ética y de utoridads petentes

acogiendo el protacolo de seguimiento

10. Administrar, destinar y moralidad, racionalidad y eficiencia, recursos como:
nstlacines, Scusyos a5 Isboralono, matanales & UGS,

Fecha de gencracion  jueves 18 enero Page 6.of6
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4.3.4 Pestafa Adjuntar Documento

Ubique la pestafia “Adjuntar Documento” junto a la pestafia de Generar Acta,
como se observa en la Figura 72. Presione el boton que encontrara al lado

derecho de la pantalla junto a la columna “Usuario”.

W Archivos Anexos : 2017-14286 - proyecto de pruebas avales

Figura 72 Adjuntar Acta de inicio

El sistema abrir4 una ventana (ver Figura 73) en la que podra ingresar los detalles
de fecha de creacion del documento, emisor y finalmente podra cargar el archivo
desde su ordenador.

Asegurese de completar las firmas de la seccion 14 Firmas (Participantes del
proyecto) y la seccién 15 Participantes del acta de inicio.

Para cargar el archivo:

1. Debe dar clic en el botén “Seleccionar archivo”

2. Elegir el archivo desde la ubicacion en que este guardad en su computador.
3. Clic en Cargar Archivo
4

Verificar que la barra de carga este azul y tenga el nombre correspondiente
a su archivo.

5. Clic en Guardar (ver Figura 74)

Adjuntar Documento

) Archivos Anexos - 201714286 - proyecto de prushas avales

Archive

[ Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado| | > Cargar Archivo

Figura 73 Pestafia Adjuntar Documento
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Adjuntar Documento

, Archivos Anexos : 2017-14286 - proyecto de prusbas avales

Teo Emise
Jefe de Cenro

7 emisi Nimaro

11/01/2018 ]
Descripoién

Acta de inicio firmads

4

Asnive

|| seleccionar archivo | Ningun arehivo se\ecciunado‘ >> Cargar Archivo

Figura 74 Guardar Documento Adjunto

Quedard el registro del Acta que se cred (ver Figura 75), indicando la fecha de

creacion del documento, la fecha de inicio y finalizacion del proyecto y el
responsable de la emision del documento.

anto

en el EXITO

Figura 75 Documento Adjunto

4.3.5 Cerrar Inicio Formal

Una vez se tenga la CERTEZA DE HABER REGISTRADO TODA LA
INFORMACION y haber adjuntado el acta de inicio y los demas documentos que
son necesarios, presione el boton “Cerrar inicio formal”, que se encuentra en la

parte inferior de la pestafia Inicio Formal (Ver Figura 76).

¥ AgregarModificar Inicio Formal de Proyecto : 2017-14286 - proyecto de pruchas avales

Duracidn: 12 Meses

Faana ca g ©
_ "
01/11/2017 [E]

01/11/2018

Fachs de sprobscién

07/03/2017

Documento de aprobacisn

& | sprcoacin tna ] armoanT vie

@ i para ver o regisro de moscacién d fechas

50000208 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

558 | | [or/13j2007 [ (677 ] (0271172017 = ]
S00030040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 65757 | [oyttpo7 [E] (757777 | (021172017 = 0

Figura 76 Boton Cerrar inicio formal
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El sistema abrira una nueva ventana (ver Figura 77) en la que pedira la
confirmacion de Cierre del Inicio Formal. Al “Aceptar” NO PODRA VOLVER A
HACER MODIFICACIONES EN LA INFORMACION CONSIGNADA, por lo que es
indispensable que tenga la certeza de haber diligenciado la informacion completa.

Confirmar cierre del inicio formal

;E=ta seguro que desea dar cierre al inicio formal del

proyecio?
Cancelar

Figura 77 Confirmacién de cierre del inicio formal

El sistema volvera a la pestafia de Inicio formal (ver Figura 78) y notificara que el
inicio formal fue aplicado exitosamente.

* |nicio Tormal aplicado exitosamante.

¥ AgregarModificar Inicio Formal de Proyeeto - 2017-14286 - proyecto de pruehas avales

Proyecto: 2017-1428 - proyecio de prushas avales Duracion: 12 Meses

Facha de iicio . Facha ds finaizacién
01/11/2017 3] 01/11/2018
Fecha de sprobscién.

07/03/2017

Desumento de a

s e a 1 a0 viea
@ o para ver el regisiro de modifcacién de fechas
;
Nombre (Co)Financiador
809090208 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 3 | [ovr12007 = (677 ] (021112007 ] ( o
se0080040 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA [s5757 | | [ox1172007 B (5772 ] [02/11/2007 B ( ]
Guardar | Cerar inicio fomal

Los campos marcados con (') son obiigaionios

Figura 78 Inicio formal Aplicado

Finalmente, el proyecto ha cambiado su estado a “En ejecucion”.

5  VERIFICACION
5.1. Verificacidn: jefe de centro

Podr& validar que el proyecto ya inicio, ingresando al SIIU y usando la siguiente
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ruta:

“Tramites Administrativos” - “Seguimiento proyectos”. Alli utilice la opcion
de busqueda de su preferencia y podra encontrar que en la columna Estado el
proyecto aparece En ejecucion (ver Figura 79).

»  Sequimientoa Proyectos

W Listado de proyectos

e

Tipa Proyecio Estado

2014-2061  Proyecto Prusbas Ingerilos 1 Anzlista Una Prushas Investigacidn - Basica En gjecucian
H| H 4 BB H

Volver a 12 pagina prindpal

Figura 79 Consulta del estado del proyecto

NOTA: Todos los datos mostrados en las imagenes fueron tomados de proyectos
y procesos usados para efectos de pruebas.
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