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ORIENTACIONES PARA EL SEMESTRE 2024/1
PREGUNTAS FRECUENTES
DOCUMENTO DE REFERENCIA PARA EL MICROSITIO EN EL PORTAL

En este espacio se dan respuesta a las preguntas mas frecuentes sobre el semestre 2024/1 (matricula, ajustes e
informacién de interés general), de los programas de la Facultad de Ciencias Farmacéuticas y Alimentarias, sede Medellin:
Tecnologia en Regencia de Farmacia, Quimica Farmacéutica e Ingenieria de Alimentos.

iEL PROCESO DE MATRICULA LO CONSTRUIMOS ENTRE TODOS!

La Facultad CIFAL tiene las siguientes herramientas interactivas para que sus estudiantes se informen de todos
los por menores correspondientes al semestre 2024/1.

e Descarga Cifalbot, una App que encuentras en la Play Store, que te brinda respuesta automatica a la mayoria
de las preguntas sobre el proceso de matricula y lo correspondiente al semestre 2024/1.

e Chat institucional: Ingresa a tu correo y busca en el chat a CifalBot-Pregrado.

e Este documento, contiene informacién detallada que le ayudara a comprender y resolver preguntas frecuentes
sobre el calendario académico 2024/1, matricula, ajustes, fechas importantes e informacion de interés general.

e Reunién informativa Estudiantes; COMO TERMINO PERIODO ACADEMICO ESPECIAL 2023-2 E
INDICACIONES MATRICULA 2024-1 - FACULTAD CIFAL.
Fecha: lunes 22 de enero de 2024
Hora: 2:00 PM a 4:00 PM.
Enlace clic

¢, Cual es la fecha de oferta a la matricula del Semestre 2024/1?

De acuerdo con la Resolucion de Vicerrectoria de Docencia 15980 del 13 de diciembre de 2024 |la oferta del semestre
2024/1 se realizara el 12 de febrero de 2024.

Ver Resolucion 15980 Semestre 2024/1: RVD 15980 calendarioacadémicos 40 - firmado.pdf

¢Cual es la fecha de la matricula del Semestre 2024/17?

De acuerdo con la Resolucion de Vicerrectoria de Docencia 15980 del 13 de diciembre de 2024, la matricula del
semestre 2024/1 se realizard el 13 de febrero de 2024.

Ver Resolucion 15980 Semestre 2024/1: RVD 15980 calendarioacadémicos 40 - firmado.pdf

¢Cudl es la fecha para realizar ajustes a la matricula del Semestre 2024/1?

De acuerdo con la Resolucion de Vicerrectoria de Docencia 15980 del 13 de diciembre de 2024, establecié que los
ajustes del semestre 2024/1 se realizaran del 15 al 22 de febrero de 2024.

Ver Resolucion 15980 Semestre 2024/1: RVD 15980 calendarioacadémicos 40 - firmado.pdf

TENGA EN CUENTA: Los ajustes del Semestre 2024/1 se realizaran de manera VIRTUAL.

¢Cuando inician las clases del Semestre 2024/17?
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De acuerdo con la Resolucion de Vicerrectoria de Docencia 15980 del 13 de diciembre de 2024 las clases del semestre
2024/1 inician el 19 de febrero de 2024.

Ver Resolucién 15980 Semestre 2024/1: RVD 15980 calendarioacadémicos 40 - firmado.pdf

¢Cuando finalizan las clases del Semestre 2024-1?

De acuerdo con la Resolucion de Vicerrectoria de Docencia 15980 del 13 de diciembre de 2024 las clases del semestre
2024/1 finalizan el 23 de junio de 2024.

Ver Resolucién 15980 Semestre 2024/1: RVD_ 15980 calendarioacadémicos 40 - firmado.pdf

¢Cuando finaliza oficialmente el Semestre 2024/1?

De acuerdo con la Resolucién de Vicerrectoria de Docencia 15980 del 13 de diciembre de 2024 el semestre 2024/1
finaliza oficialmente el 14 de julio de 2024.

Ver Resolucién 15980 Semestre 2024/1: RVD 15980 calendarioacadémicos 40 - firmado.pdf

¢Coémo se desarrollaran los cursos en el Semestre 2024/1?

Los programas que ofrece la Facultad de Ciencias Farmacéuticas y Alimentarias son presenciales, por lo tanto, todos
los cursos pueden potencialmente ser programados con actividades presenciales. Lo anterior, dependera de los recursos
y capacidades disponibles y las necesidades curriculares del curso.

BREVE EXPLICACION: Multimodalidad*

Las modalidades propuestas por la Vicerrectoria de Docencia y que las diferentes Unidades Académicas tienen
implementadas, son las siguientes:

1. Cursos presenciales: desarrollan sus contenidos con actividades académicas planeadas por el profesor para el
aprendizaje con presencia fisica de los estudiantes en los espacios universitarios.

2. Cursos semipresenciales: son aquellos que desarrollan sus contenidos con actividades académicas planeadas por
el profesor para el aprendizaje en donde el 50 % corresponde al trabajo auténomo de los estudiantes, y el otro 50 %
a las sesiones presenciales, de acuerdo con la programacion del consejo de facultad.

3. Cursos que desarrollan sus contenidos con actividades académicas asistidas parcialmente con TIC:
actividades sincrénicas y asincrénicas planeadas por el profesor, mediadas por TIC, y también con encuentros
presenciales en espacios no universitarios e informales, para salidas de campo, laboratorios, talleres, entre otras
actividades.

4. Cursos que desarrollan sus contenidos con actividades académicas asistidas totalmente con TIC: actividades
sincrénicas y asincrénicas planeadas por el profesor, y desarrolladas por el estudiante en espacios no universitarios
mediados por las TIC.

¢La Universidad realizard& el cobro de los derechos de matricula en el semestre 2024/1?

Segun el Reglamento Estudiantil, ARTICULO 60. El procedimiento administrativo de la matricula que comprende las
etapas de liquidacion, pago de derechos, asesoria y registro de los cursos, debera efectuarse para cada periodo
académico de acuerdo con la reglamentacion que establezca el Consejo Académico.

La Politica de Gratuidad en la Matricula es un mecanismo de apoyo econémico que promueve el Gobierno nacional a
través del Ministerio de Educacion Nacional y que beneficia a los y las estudiantes de pregrado de las instituciones de
educacién superior publicas del pais.

Segun los lineamientos del Ministerio, para acceder al programa, los beneficiarios deben cumplir con estos requisitos:
e  Ser colombiano.

e Tenerentre 14 y 28 afios.

e No tener titulo profesional.

e Estar inscrito en Sisbén IV y pertenecer al grupo A, B o C en cualquier subgrupo.
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e Siel estudiante pertenece a poblacion indigena y no cuenta con registro en el SISBEN, debera estar registrado en la
base censal del Ministerio del Interior.

e Si el estudiante es victima del conflicto armado y no cuenta con registro en SISBEN, debera estar incluido en el
Registro Unico de Victimas de la Unidad Administrativa Especial para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas
UARIV.

e  Estar matriculado en un programa académico de pregrado

Para la Universidad es muy importante que los estudiantes nuevos realicen este proceso, de esta manera se
garantizara la gratuidad en la matricula, de acuerdo con las politicas del Gobierno nacional.

IMPORTANTE

e Siyacuentas con el registro en el Sisbén IV, haz clic aqui

e Conocetodalainformacion sobre la politica de gratuidad (matricula cero) en el sitio web del Ministerio agui.
e Informate sobre el Sisbén IV en: www.sisben.gov.co

Ver mas informacién: Haz parte de la Politica de Gratuidad en la matricula.

Pasos para consultar e imprimir la liquidacion:

Ingrese a la pagina web de la Universidad > Somos UdeA > Estudiantes > Servicios para Estudiantes > Ingrese usuario y
contrasefia > Proceso de Matricula > Factura.

Pasos a realizar en el portal para descargar la liquidacion: Inicio > Somos U de A >. Aungue en ella aparecera reflejado
el valor a pagar, no debes preocuparte por cancelar dicho valor ya que éste esta cubierto en su totalidad por el programa
Matricula Cero del Ministerio de Educacién Nacional.

POR FAVOR DESCARGUE SU LIQUIDACION 2024/1 desde el portal y revisar el detalle de esta (si al descargarla
aparece la franja en verde de MATRICULA CERO (aplica para estratos 1, 2 y 3), usted NO debe realizar ningin pago,
solo estar atento a su fecha de matricula - aunque tenga el valor en la parte inferior usted NO debe realizar ningan
pago ya que esta cubierto por el programa MATRICULA CERO).

En caso de que por error haya cancelado el valor de su matricula, podra solicitar la devolucion del valor pagado,
diligenciando el siguiente formulario: https://forms.gle/pRktvkTaruGec4iFA (Este formulario recibe respuestas hasta el 20
de cada mes, y solo en dias habiles) y en la pregunta "Motivo de solicitud de devolucion" debe diligenciar la opcion
"Matricula cero estratos 1, 2 'y 3".

Si considera que es beneficiario del descuento por votacion por haber sufragado en las ULTIMAS elecciones (fecha valida
certificado del 19-06-2022), por favor enviar su certificado al correo: liquidacionpregrado@udea.edu.co (identificarse con
nombre completo y numero de documento, ASUNTO "Certificado electoral 2022").

IMPORTANTE: Si usted no es beneficiario de la Matricula Cero o pertenece alos estratos 4, 5y 6 debera realizar
el pago de la liquidacion de matricula segun los tiempos que se establezcan en la factura generada (ver portal),
TENGA EN CUENTA que cancelar la factura en el tiempo correspondiente, le permitird habilitar su matricula el 13
de febrero de 2024. Si presenta algin inconveniente debera solucionarlo antes de la fecha de matricula enviando
su solicitud al correo del Departamento de Admisiones y Registro liguidacionpregrado@udea.edu.co o acercarse
personalmente al bloque 16, primer piso.

Tanda de matricula.

Periodo de tiempo para realizar el proceso de matricula. Son grupos que estan conformados por todos los estudiantes,
nuevos y antiguos. En la primera tanda se matriculan un grupo de estudiantes definidos por la Facultad y en las tandas
restantes se distribuyen los demas estudiantes de forma aleatoria.

En tanda 1 solo estaran los estudiantes nuevos y aquellos que hagan parte de uno de los siguientes grupos:

e Estudiantes Sistema de Estimulos Académicos - SEA y Deportistas de representaciéon (listados generados
desde el nivel central de la Universidad). Sélo se tendran en cuenta aquellos estudiantes que cuenten con dichos
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estimulos al 20 de enero de 2024, quienes sean registrados en una fecha posterior sera asignada la tanda 1 para el
siguiente semestre.

e Estudiantes con enfermedad certificada que implique limitaciones de movilidad. Debe enviar solicitud y
soportes (historia clinica certificada) a través del SSOFI: https://ssofi.udea.edu.co/cifal hasta el 29 de enero de 2024,
los casos seran estudiados en la sesién del Consejo de Facultad 1037 del 01 de febrero de 2024.

e Jovenes investigadores CIFAL que pertenezcan a los grupos de investigacion de la facultad y a otras
facultades y se encuentren activos al 20 de enero de 2024 (no se tendran en cuenta jovenes investigadores que se
encuentren en proceso de contratacion, so6lo se tendra en cuenta el listado generado por Vicerrectoria de
Investigacion). Aquellos estudiantes que se encuentren adscritos a nuestra facultad CIFAL y que sean jovenes
investigadores en otras facultades deben enviar hasta el 29 de enero de 2024 al correo
apoyovicedecacifal@udea.edu.co la siguiente informacion: Nombre completo, documento de identidad, tipo de
contrato, grupo de investigacién, y adjuntar acta de inicio, si su correo no tiene esta informacién no sera tenido en
cuenta para la tanda 1.

Si usted hace parte de uno de estos grupos verifique a partir del 08 de febrero de 2024 que su ndmero de documento
registre en el siguiente archivo Tanda prioritaria 2024-1.xlIsx, y que también tenga asignado en el portal la tanda 1 el dia
de la oferta el 12 de febrero de 2024. De lo contrario debera enviar un correo a apoyovicedecacifal@udea.edu.co hasta
el 08 de febrero de 2024 para solicitar la verificacion. Posterior a esta fecha no se tendra en cuenta ninguna solicitud, ya
que dicho reporte debe realizarse con antelacion ante el Departamento de Admisiones y Registro.

TENGA EN CUENTA estudiantes trabajadores, diferentes a los indicados anteriormente, NO hacen parte de los grupos
priorizados, por lo tanto, SE RUEGA no insistir en la asignacion de la tanda 1.

Si tengo inconvenientes con la oferta de materias, ¢A quién debo dirigirme?

En caso de presentar problemas con la oferta de materias especificas de su programa el 12 de febrero de 2024, debe
realizar la solicitud ante el Consejo de Facultad, a través del SSOFI: https://ssofi.udea.edu.co/cifal, siguiendo la ruta:

Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Oferta de materias

Descripcion y justificacion: (redactar la solicitud)

Si tiene anexos, subirlos. De lo contrario, colocarlo en ese campo "sin anexos".

Para consultar el numero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar” o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

Si no encuentro cupo en uno o varios cursos durante el dia de matricula, ¢a quién debo dirigirme?

En caso de no encontrar cupo en uno o varios cursos el dia de matricula el 13 de febrero de 2024, debe esperar a que se
habiliten cupos en el periodo de ajustes a la matricula del 15 al 22 de febrero de 2024.

Extracupos por Formulario Demanda insatisfecha: se tendra disponible el formulario con el fin de revisar la apertura
de cupos adicionales o nuevos grupos. Habilitado: 13 de febrero de 2024 10:00 a.m.

Extracupos por SSOFI: Entre el 15y el 18 de febrero de 2024. Debe estar atento a la apertura de nuevos cupos en el
proceso de ajustes y en caso excepcional, podra solicitar extracupo ante el Consejo de Facultad, a través del SSOFI:
https://ssofi.udea.edu.co/cifal, siguiendo la ruta:

Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Extracupo

Descripcion y justificacién: (redactar la solicitud e indicar: nombre del curso, c6digo, grupo y horario).
Si tiene anexos, subirlos. De lo contrario, colocarlo en ese campo "sin anexos".
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Para consultar el namero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar" o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

Es de aclarar, gue dicha solicitud esta sujeta a condiciones académico-administrativas que existan y que puedan
garantizar el cupo adicional al estudiante.

Si realicé una solicitud de reconocimiento/homologacién de materias y todavia se encuentra en tramite, o el
tramite finalizo, pero la oferta de materias no esta actualizada ¢a quién me debo dirigir?

Lafecha limite para realizar los reconocimientos/homologaciones a través de Portal Institucional seré hasta el 01
de febrero de 2024.

Ver Guia de reconocimientos/homologaciones.

Las solicitudes de reconocimientos/homologaciones finalizaran su proceso una vez tenga el Aval del Vicedecano.

En caso de que la solicitud de reconocimientos/homologaciones de materia después del 07 de febrero de 2024 se
encuentre en estado “PENDIENTE” o “PENDIENTE AVAL VICEDECANQ?”, debera comunicarse a los correos electrénicos
habilitados desde Gestién Académica y Vicedecanatura: gestionacademicacifal@udea.edu.co,
apoyovicedecacifal@udea.edu.co. DICHOS CURSOS NO DEBEN SER MATRICULADQS, ya que el sistema no permitira
finalizar el proceso de homologacion, por favor EVITE REPROCESOS en la matricula del Semestre 2024/1.

TENGA EN CUENTA: Si el trdmite de reconocimiento finalizé y cuenta con el Aval del Vicedecano (revisar el portal), pero

LA OFERTA DE MATERIAS NO ESTA ACTUALIZADA, deberd escribir al correo electrénico:

apoyovicedecacifal@udea.edu.co, indicando lo siguiente:

e Asunto: Actualizar oferta.

e Cuerpo del correo: Debe tener la siguiente informacién: Nombres Completos, Cédula, Programa, Homologacion
solicitada (nombre de curso o cursos a actualizar en oferta).

RECUERDE: Los tramites de reconocimientos/homologaciones SE DEBEN REALIZAR CON TIEMPO, es decir, hasta el
07 de febrero de 2024 a través del Portal Universitario. Si presenta la solicitud por fuera de esa fecha NO SE
TENDRA en cuenta para la matricula 2024/1 y deberé esperar el tiempo correspondiente (un mes) para que se
realice dicho proceso.

Debo realizar una homologacion/reconocimiento de otra Universidad o Institucion de Educacion Superior:

La fecha limite para realizar los reconocimientos/homologaciones de otra Universidad o Institucion de Educacién Superior,
a través de Portal Institucional sera hasta el 07 de febrero de 2024. Ver Guia de reconocimientos/homologaciones.

TENGA EN CUENTA: Para un correcto estudio y evaluacién de los reconocimientos/homologaciones de otras

Universidades o Instituciones de Educacion Superior, una vez sea registrada la solicitud a través del Portal es

INDISPENSABLE enviar al correo electronico: gestionacademicacifal@udea.edu.co, la siguiente documentacion:

e Asunto: Documentacion homologaciones/reconocimientos Otras Universidades.

e Cuerpo del correo: Debe tener la siguiente informacion: Nombre completo, Cédula, Programa, Anexar:
Microcurriculos de los cursos a homologar, Notas de los cursos a homologar, emitidas por la Universidad o Institucion
de Educacion Superior.

IMPORTANTE: En caso de no ser recibidos estos documentos hasta el 07 de febrero de 2024, el tramite de
homologacion/reconocimiento NO PODRA SER EVALUADO y por ende no podra ser actualizada la oferta de la matricula
del Semestre 2024/1.

Las solicitudes de homologaciones/reconocimientos que se encuentren en estado “PENDIENTE” y por cualquier causa
no hayan sido Evaluadas o Avaladas por el Vicedecano, dichos cursos NO DEBEN SER MATRICULADOS, ya que el
sistema no permitira finalizar el proceso de homologacion si el curso fue matriculado, por favor EVITE REPROCESOS en
la matricula del Semestre 2024/1 y realice los tramites de homologaciones/reconocimientos A TIEMPO y de la manera
gue se indica en la guia.

Plazo limite para ingresar Homologaciones y/o Reconocimientos hasta el 01 de febrero de 2024.
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¢ Se debe realizar algln tramite para solicitar matricula con menos de 8 créditos?

Segun el Reglamento Estudiantil, ARTICULO 67. Ningln estudiante podra estar matriculado en menos de ocho ULAS-
semana, salvo aquellos casos que por fuerza mayor comprobada sean autorizados por el Consejo de Facultad que
administra su programa, o cuando le falten menos de ocho ULAS-semana para terminarlo.

Debe realizar la solicitud ante el Consejo de Facultad, a través del SSOFI: https://ssofi.udea.edu.co/cifal, siguiendo la ruta:

Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Matricular menos de 8 créditos.

Descripcion y justificacion: (redactar la solicitud).

Si tiene anexos, subirlos. De lo contrario, colocarlo en ese campo "sin anexos".

Para consultar el numero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar" o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

Plazo limite para ingresar la solicitud de matricula de menos de 8 créditos hasta el 26 de enero de 2024.
En caso de requerir matricular mas de 24 créditos.

Segun el Reglamento Estudiantil, ARTICULO 130, Paragrafo 1. El estudiante que se ubique en situacién de matricula
sobresaliente podra matricular hasta veinticuatro (24) créditos.

Debe realizar la solicitud ante el Consejo de Facultad, a través del SSOFI: https://ssofi.udea.edu.co/cifal, siguiendo la ruta:

Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Matricular mas de 24 créditos en un semestre.

Descripcion y justificacion: (redactar la solicitud).

Si tiene anexos, subirlos. De lo contrario, colocarlo en ese campo "sin anexos".

Para consultar el numero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar"” o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

Plazo limite para ingresar la solicitud de matricula de mas de 24 créditos en un semestre hasta el 26 de enero de
2024.

Si deseo matricular un curso electivo ¢ Qué tramite debo realizar?

La oferta de los cursos electivos para 2024/1 fue definida por los Comités de Carrera, los mismos se veran reflejados en
la oferta de matricula. Para matricularlos debe cumplir con el prerrequisito del curso.

¢ Qué tramite debo realizar para matricular un curso opcional que no esté establecido en mi plan de estudio?

Segun el Reglamento Estudiantil, ARTICULO 156. Cursos opcionales. El estudiante podra solicitar, sin sobrepasar el
méaximo numero de ULAS (créditos) estipuladas en este reglamento para cada semestre académico, uno o dos cursos
que no figuren en el programa en el cual aparece matriculado, con el fin de buscar una complementacion a su formacion
personal.

Se sugiere no tomar cursos opcionales en el semestre. No obstante, en casos excepcionales, para matricular un curso
opcional que no esta en su plan de estudio, debe realizar la solicitud ante el Consejo de Facultad, a través del SSOFI:
https://ssofi.udea.edu.co/cifal, siguiendo la ruta:
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Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Curso opcional

Descripcion y justificacion: (redactar la solicitud e indicar: curso, codigo de curso, grupo y horario).
Si tiene anexos, subirlos. De lo contrario, colocarlo en ese campo "sin anexos".

Para consultar el numero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar" o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

IMPORTANTE que informe en la descripcion de la solicitud: Nombre del curso, codigo, grupo y horario que va a solicitar.
Si su solicitud no contine dicha informacion ser4 negada.

TENGA EN CUENTA que debe cumplir con los prerrequisitos que se exigen para cursar la materia a tomar; ARTICULOs
156, 157 y 158 del Reglamento Estudiantil.

Plazo limite para ingresar la solicitud de cursos opcionales desde el 19 al 21 de febrero de 2024.
Cursos opcionales para otras Facultades.
Segun el Reglamento Estudiantil, ARTICULO 156. Cursos opcionales. El estudiante podra solicitar, sin sobrepasar el

méaximo numero de ULAS estipuladas en este reglamento para cada semestre académico, uno o dos cursos que no figuren
en el programa en el cual aparece matriculado, con el fin de buscar una complementacion a su formacién personal.

Informamos a todos aquellos estudiantes de Otras Facultad que requieran solicitar Cursos Opcionales en la Facultad de
Ciencias Farmacéuticas y Alimentarias para el semestre 2024-1, que se ha dispuesto el siguiente formulario: AJUSTES
Cursos Opcionales Otras Facultades, el cual serd habilitado el 22 de febrero de 2024 desde las 8:00 a.m. hasta las
4:00 p.m.

Realice la solicitud ante el Consejo de Facultad, a través del SSOFI de la Facultad CIFAL: https://ssofi.udea.edu.co/cifal,
siguiendo la ruta:

Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Curso opcional

Descripcion y justificacion: (redactar la solicitud) Nombre del curso, codigo, grupo y horario que va a solicitar.
Si tiene anexos, subirlos. De lo contrario, colocarlo en ese campo "sin anexos".

Es de suma importancia que informe en la descripcion de la solicitud: Nombre del curso, cédigo, grupo y horario que va a
solicitar.

Para consultar el numero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar"” o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

El estudiante de Otra Facultad podra acceder al ajuste de matricula del curso opcional si cumple con los siguientes 3
pasos:

1. Ingrese la solicitud a través del SSOFI CIFAL: https://ssofi.udea.edu.co/cifal

2. Diligencie el formulario de preinscripcion el 22 de febrero de 2024: AJUSTES Cursos Opcionales Otras Facultades

3. Agende su cita a través del ZCAL: Para conocer el enlace consulte la guia de ajustes de matricula a partir del 13 de
febrero.

El formulario debe ser diligenciado una sola vez y desde el correo Institucional (correo@udea.edu.co).
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RECUERDE: La atencién de ajustes a estudiantes de Otras Facultades sera el dia 22 de febrero de 2024. Por lo
tanto, debe reservar su cita un dia antes el 21 de febrero de 2024.

IMPORTANTE: La adicién de cursos esta sujeta a la disponibilidad de cupos y que el estudiante debera tener matricula
vigente o préximo a matricular el mismo semestre 2024/1, para no tener inconvenientes al momento de realizarse el ajuste.

¢ Qué tramite debo realizar para matricular un curso dirigido?

Segun el Reglamento Estudiantil, ARTICULO 153. Cursos dirigidos. El Consejo de Facultad podra autorizar, por
excepcionales razones académicas o administrativas, que un curso de los que administra la dependencia sea ofrecido
durante un periodo académico a uno o varios estudiantes bajo la tutoria de uno o mas profesores designados por el
decano. El Consejo de Facultad que administra el curso vigilara el cumplimiento de sus objetivos.

ARTICULO 154. Para matricularse en un curso dirigido el estudiante debera cumplir con todos los plazos y tramites
establecidos para los ofrecidos en forma regular.

ARTICULO 155. El curso dirigido hara parte de la carga académica del estudiante y tendra todos los efectos académicos
previstos en el presente reglamento.

Criterios para aprobar el curso dirigido:

1. Incompatibilidad horaria.
2. Cursos de versiones existentes siempre y cuando no haya planes de equivalencia entre las versiones.

Para matricular un curso dirigido, debe realizar la solicitud ante el Consejo de Facultad, a través del SSOFI:
https://ssofi.udea.edu.co/cifal, siguiendo la ruta:

Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Curso dirigido

Descripcion y justificacion: (redactar la solicitud)

Si tiene anexos, subirlos. (Anexar formato de curso dirigido con las respectivas firmas, tanto del docente como del
estudiante).

Para solicitar un curso dirigido, debera anexar en el caso SSOFI el formato firmado por el docente (ver formato
curso dirigido)

Para consultar el numero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar"” o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

Plazo limite para ingresar la solicitud de cursos dirigidos hasta el 26 de enero de 2024.

¢ Qué tramite debo realizar para matricular un curso opcional, es decir, un curso ofertado por otra Facultad de la
Universidad de Antioquia?

Deberéa remitirse a la Unidad Académica correspondiente y consultar como realizar el proceso de matricula de curso
opcional.

IMPORTANTE: El curso que le sea aprobado en la otra Unidad Académica debe ser ofertado y matriculado en el mismo
semestre 2024/1, con el fin de evitar contratiempos al momento de reportar la nota, ya que en caso de existir desfase de
semestre entre ambas Unidades Académicas el sistema genera inconvenientes.

Ver directorio telefénico de Unidades Académicas:
http://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/institucional/atencion-ciudadano/-atencion/telefonica).
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Cursos declarados incompletos.

Segun el Reglamento Estudiantil:

ARTICULO 188. Cursos incompletos. Cuando por excepcionales razones previamente aceptadas por el decano de la
facultad, uno o varios estudiantes tengan que aplazar la terminacion de uno o varios cursos no se les asignara
calificaciones en los mismos y en su reemplazo se colocara incompleto.

ARTICULO 189. Mientras aparezca en un curso la notificacion incompleto se aplaza la definicién de la situacion académica
del estudiante hasta tanto el incompleto sea resuelto.

ARTICULO 190. Para resolver el incompleto se dispondra de un plazo no mayor de seis meses contados a partir de la
fecha de su autorizacién. En caso de no resolver el incompleto, la calificacion obtenida se determinara conforme a lo
establecido para asignar la nota a los cursos, teniendo en cuenta que las evaluaciones no presentadas seran calificadas
con cero, cero (0.0).

¢Qué tramite debo realizar para la exoneraciéon de un prerrequisito o correquisito de un curso?

Segun el Reglamento Estudiantil: ARTICULO 26. Se denomina plan de estudios el conjunto de cursos obligatorios y
electivos, con su respectiva asignacién de unidades de labor académica y su relaciébn arménica de prerrequisitos y
correquisitos, que hacen parte de un programa académico.

El Plan de estudios sera aprobado por el Consejo Académico, previa recomendacién del Consejo de Facultad que
administra el programa. Y sera estructurado por semestres académicos.

POR FAVOR LEA DETENIDAMENTE los Acuerdos actualizados de los planes de estudio con prerrequisitos y
correquisitos:

Descargue aqui el Plan de estudios de Tecnologia en Regencia de Farmacia Version 10 (Medellin)
IMPORTANTE: Los estudiantes de TRF, versién 9 DEBEN solicitar la matricula con la informacién de los cursos
através del SSOFI plazo limite hasta el 26 de enero de 2024.

Descargue aqui el Plan de estudios de Quimica Farmacéutica Version 5

Descargue aqui el Plan de estudios de Quimica Farmacéutica Version 6

Descargue aqui el Plan de estudios de Ingenieria de Alimentos V3 y V4 (Medellin)

UNA VEZ REVISADOS DICHOS PLANES DE ESTUDIO, si su interés es solicitar la exoneracion de un prerrequisito
0 un correquisito de un curso especifico de su programa académico, debe realizar la solicitud ante el Consejo de
Facultad, a través del SSOFI: https://ssofi.udea.edu.co/cifal/, siguiendo la ruta:

Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Exoneracion de prerrequisito o Exoneracion de correquisito (segin corresponda).
Descripcion y justificacion: (redactar la solicitud)

Si tiene anexos, subirlos. De lo contrario, colocarlo en ese campo "sin anexos".

Para consultar el numero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar" o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

Plazo limite para ingresar la solicitud de exoneracion de prerrequisitos y correquisitos: hasta el 26 de enero de
2024.
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MATRICULA EXTEMPORANEA.

En caso de no haber realizado la matricula 2024/1 el dia 13 de febrero de 2024, el sistema NO LE PERMITIRA
matricularse en periodo de ajustes.

Debe realizar la solicitud ante el Consejo de Facultad, a través del SSOFI: https://ssofi.udea.edu.co/cifal/, siguiendo la
ruta:

Categoria: Dependencias Administrativas

Dependencia: Vicedecanatura

Comité o Consejo: Consejo de Facultad

Asunto: Asuntos de Estudiantes de Pregrado- Ciudad Universitaria

Tipo de solicitud: Matricula Extemporanea

Descripcion y justificacion: (Informar la razén de fuerza mayor por la cual no pudo realizar la matricula 2024/1).
Debe ingresar los anexos que soporten la situacion de fuerza mayor por la cual no se pudo matricular.

Para consultar el numero de caso SSOFI, debe dar clic en el boton "Aceptar" o digitar el nimero del caso que le genere
el sistema y hacer seguimiento a la solicitud.

Plazo limite para ingresar la solicitud de matricula extemporanea: desde el 12 hasta el 22 de febrero de 2024
(periodo de ajustes).

Finalizado el periodo de ajustes desde el 23 de febrero de 2024 en adelante.

TENGA EN CUENTA que, si no registra la matricula en el sistema, NO PODRA asistir a clases. DE USTED
DEPENDE NO RETRASAR su inicio de semestre.

ESTUDIANTES QUE NO FINALIZARON EL PERIODO 2023/2 ANTES DEL 13 DE FEBRERO (Matriculados en periodo
regular 2023/2), que tengan cursos pendientes por nota, DEBERAN matricularse en el periodo de ajustes el dia 20
de febrero de 2024.

Diligencie el siguiente formulario enlace.

SI USTED NO REALIZO LA MATRICULA EN EL PERIODO ACADEMICO ESPECIAL 2023/2, y finaliz6 de manera
satisfactoria 2023/1 y desea retomar sus estudios en el 2024/1 ¢ Qué debe hacer?

Debido que el periodo académico especial 2023/2 no le obligaba a realizar su matricula, usted puede realizar la matricula
del semestre 2024/1 sin inconveniente, UNICAMENTE debe estar atento a la generacion de liquidacion de matricula,
realizar el pago si le corresponde y su matricula se habilitara el dia 13 de febrero de 2024.

SI USTED NO DESEA REALIZAR la matricula del Semestre 2024/1, y finaliz6 de manera satisfactoria el semestre
2023/1 o el periodo académico especial 2023/2 y desea retomar sus estudios en el 2024/2 o posteriormente, {Qué
debe hacer?

SI USTED no realiza la matricula del semestre 2024/1, DEBERA realizar el tramite de Reingreso clic.

Segun el Reglamento Estudiantil: ARTICULO 52. (Modificado por el AS 164/1999). Aspirante a reingreso es quien estuvo
matriculado en algun programa de Pregrado en la Universidad y termind, con sus respectivas calificaciones, al menos un
periodo académico, independientemente del nimero de créditos cursados.

Para poder aspirar a reingreso debe haber obtenido un rendimiento académico suficiente, conforme a lo dispuesto en el
reglamento, y no tener sanciones disciplinarias que hayan implicado su salida de la Universidad.

» Reingresos.

Ver enlace en la pestafia "Guia de Inscripcion Reingreso": https://www.udea.edu.co/ > Inicio > Estudiar_en la
UdeA > Quiero estudiar en la UdeA > Pregrado > Calendario y guias de admisién > Calendario y guias de admision
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Enlace directo ver préoxima publicacion: https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/quiero-
estudiar-udea/pregrado/calendario-guia

Los tramites de reingreso se realizan por la web; lo primero que debe hacer el aspirante es leer la guia “aspirantes a
reingreso” que se publica en época de inscripciones en el portal Universitario: www.udea.edu.co, siguiendo la ruta: Inicio
> Estudiar en la UdeA > Quiero estudiar en la UdeA > Pregrado>> Calendario y guias de admision; en esta encontrara
paso a paso como y cuando puede realizar el proceso de inscripcion, donde y como pagar los derechos de reingreso, y
las fechas para consultar resultados, etc.

Si después de leida la guia requiere informacién adicional, puede llamar a los teléfonos: 2195130 y 2195134 o
comunicarse al siguiente correo en el Departamento de Admisiones y Registro lina.zapatall@udea.edu.co.

Para reingresar al mismo programa debe:

e Haber cursado minimo un semestre con notas definitivas.

¢ No tener rendimiento académico insuficiente.

e No estar en situacion académica de incompleto.

e No haber tramitado otra inscripcion en la Universidad de Antioquia para este mismo semestre.

Si desea reingresar a un programa diferente al que venia cursando, debe cumplir ciertos requisitos generales de la
Universidad y particulares de la dependencia académica a la cual desea inscribirse. Dichos requisitos y el procedimiento
de inscripcion lo pueden consultar en la guia “aspirantes a reingreso” que se publica en época de inscripciones en el portal
Universitario: www.udea.edu.co, en el paso a paso: Inicio > Estudiar en la UdeA > Quiero estudiar en la UdeA >
Pregrado>> Requisitos Particulares.

EXAMENES VIRTUALES DE SUFICIENCIA EN LENGUA EXTRANJERA PARA PREGRADO 2024/1 e Inscripcion a
los Niveles |y Il de Inglés (COMPETENCIA LECTORA), para los programas Quimica Farmacéutica version 5,
Ingenieria de Alimentos version 3y Tecnologia en Regencia de Farmacia version 9.

Debe consultar directamente circular o fechas de inscripcion en la Escuela de Idiomas al correo electronico
apoyoprogramainstitucionalingles@udea.edu.co o presentar el Examen de Suficiencia.

Si perteneces a algun fondo de beca (ICETEX, Fondo EPM, Sapiencia, entre otros) y necesitas renovar el crédito,
para el Semestre 2024/1. Tenga en cuenta lo siguiente:

Tenga presente las fechas en que cada entidad, segun corresponda, le solicite renovar el crédito, para que cuente con el
tiempo suficiente y realice la solicitud de los documentos requeridos.

Si por algin motivo, a la fecha de la renovacion de su crédito la Facultad usted no se encuentra matriculado el sistema
no le podra generar el certificado de estudios con promedio crédito del semestre inmediatamente anterior, este se genera
una vez tenga matricula vigente.

Debe haber finalizado todos los cursos del semestre inmediatamente anterior y no quedar en estado “INCOMPLETO”.

POLIZA.

La pdliza de accidentes estudiantiles respalda en salidas de campo y actividades fuera de la Universidad. La poéliza de
accidentes personales que se adquiere como estudiante de la Universidad de Antioquia es de caracter voluntario. Cuando
se presente un evento amparado por la péliza que sea consecuencia de un accidente o del fallecimiento del asegurado,
la aseguradora indemnizara a los beneficiarios designados o a quienes estipulan las leyes, con base en los valores
indicados en las coberturas de la pdliza.

ASEGURADORA: MAPFRE SEGUROS GENERALES DE COLOMBIA S.A

VIGENCIA: NUEVE (9) MESES

DESDE: 01 DE JULIO DE 2023 O (48 HORAS HABILES DESPUES DE SOLICITAR LA INCLUSION)
HASTA: EL 31 DE MARZO DE 2024

VALOR: $ 24.600 POR PERSONA

EL PAGO SE REALIZA POR EL PORTAL

Ademas, es importante mencionar las coberturas de la poliza:
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Muerte Accidental: VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000).

Muerte por cualquier causa: VEINTISEIS MILLONES DE PESOS ($26.000.000).

Desmembracion: VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000).

Incapacidad total y permanente: VEINTISEIS MILLONES DE PESOS ($26.000.000).

Gastos médicos por accidente: VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS ($24.000.000).

Riesgo biologico: DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000).

Rehabilitacion integral por invalidez: 36 SMMLV

Auxilio Funerario por muerte accidental: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000).
Auxilio Funerario por muerte por cualquier causa y/o enfermedad: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($3.500.000).

Enfermedades tropicales: OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000)

Riesgo quimico: OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000).

Ver Manual pago e inclusién péliza de accidentes

COMUNICATE CON NOSOTROS.

DIRECTORIO CIFAL: https://n9.cl/kmot4

Decanatura

Correos: decacifal@udea.edu.co, apoyodecanatocifal@udea.edu.co
Oficina 2-124

Teléfono: (604) 2195450

Vicedecanatura

Correos: vicedecacifal@udea.edu.co, apoyovicedecacifal@udea.edu.co
Oficina 2-125

Teléfono: (604) 2195459

Gestion Académica

Correos: gestionacademicacifal@udea.edu.co, apoyoacademicocifal@udea.edu.co,
departamentofarmacia@udea.edu.co, departamentoalimentos@udea.edu.co
Oficina: 2-127

Teléfono: (604) 2195452 — 2195460

Bienestar CIFAL

Correo: bienestarcifal@udea.edu.co
Oficina 1-7-139

Teléfono: (604) 2195479

Comunicaciones

Correo: comunicacionescifal@udea.edu.co; arturo.monsalve@udea.edu.co
Oficina: 2-127

Teléfono: (604) 2195461
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CONOCE LAS FECHAS PARA REALIZAR LOS DIFERENTES TRAMITES ANTES Y DESPUES DE LA

MATRICULA 2024/1

¢ Cudles son las fechas limites para hacer solicitudes antes y después de la matricula 2024/1?

TRAMITE FECHA A TRAVES DE
Formulario demanda insatisfecha
(solicitud de Extracupos) 13 de febrero de 2024 FORMULARIO
Extracupos a través del SSOFI (si SSOFI
no alcanzé cupo en ajustes) 15 al 18 de febrero de 2024 https://ssofi.udea.edu.co/cifal/
Homologaciones y/o
Reconocimientos hasta el 01 de febrero de 2024 PORTAL
. - SSOFI
Matricula de menos de 8 créditos hasta el 26 de enero de 2024 https://ssofi.udea.edu.colcifall
Exoneracion de pre y correquisitos hasta el 26 de enero de 2024 ht s//ssofisusdggledu colcifal/
ps: . .edu.
SSOFI
https://ssofi.udea.edu.co/cifal/ - Anexar
Formato

Cursos Dirigidos

hasta 26 de enero de 2024

formato para solicitar un curso dirigido
Nota: Si su solicitud no cuenta con
el formato debidamente diligenciado
y firmado por el docente a cargo,
esta no sera tenida en cuenta.

Cursos Opcionales

hasta el 19 al 21 de febrero de 2024

SSOFI
https://ssofi.udea.edu.co/cifal/

Cursos Opcionales Otras
Facultades

hasta el 22 de febrero de 2024

SSOFI
https://ssofi.udea.edu.co/cifal/
Agende su cita a través del ZCAL: Para
conocer el enlace consulte la guia de
ajustes de matricula a partir del 13 de
febrero.

Matricula extemporanea

12 al 22 de febrero de 2024 (hasta
finalizar el periodo de ajustes)

SSOFI
https://ssofi.udea.edu.co/cifal/

EXAMENES VIRTUALES DE
SUFICIENCIA EN LENGUA
EXTRANJERA PARA PREGRADO
2024/1

Informacion Escuela de Idiomas

apoyoprogramainstitucionalingles@ude
a.edu.co

Citas personalizadas para ajustes—
VIRTUALES
(agende el dia antes de la cita)

16 al 21 de febrero de 2024

Agende su cita a través del ZCAL: Para
conocer el enlace consulte la guia de
ajustes de matricula a partir del 13 de

febrero.

RECUERDE... Realizar los tramites a tiempo le permitira iniciar en los tiempos establecidos

el Semestre 2024/1.

S| REQUIERE INGRESAR UNA SOLICITUD A TRAVES DEL SSOFI HAGALO UNA SOLA VEZ,
YA QUE ESTO FACILITA UNA REVISION AGIL.

iEL PROCESO DE MATRICULA LO CONSTRUIMOS ENTRE TODOS!
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