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s Instructivo para la generacion de reportes financieros

i
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1. Definicion

El presente documento proporciona a los Usuarios las instrucciones para generar los siguientes
reportes financieros:

e Ejecucién presupuestal de ingresos

e Ejecucién presupuestal de gastos

e Consultas de documentos presupuestales
e Ejecucién de ingresos, costos y gastos desde la contabilidad de costos
e Facturacién

e Cuentas por cobrar

e Cuentas por pagar

e Consulta de comprobantes de ingreso

e Estado de resultados

e Balance general por centro de beneficio
e Balance por segmento o fondo

e Balance de la UdeA

e Consulta de documentos contables

Nota: Los reportes con periodicidad mensual se deben realizar a partir de la notificacidn oficial del
cierre de periodo por parte de Gestidon del Financiamiento

2.Contenido

Ingresar a SAP Logon

f
SAP Logon

Ingresar al ambiente Productivo

[ SAP Logon 730

Acceder al sistema  Entr sistvariable. | [] & WIED Z “F

+ [ Favoritos Naombre = | Descripcid...
+ [ Accesos din | [} Desarrollo

+ [ Conexiones | [f) IDES

[ PRD2

[} PROD Universidad

QA

[} SAP BI UDEA

I SISTEMA PRODUCTIVO ERP
[ SOLMAN
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Ingresar usuario y clave de acceso al sistema

[& ysuarios | Sistema | Ayuda
& Y JHICEQ  EHE Do BE & |
SAP

Clave acceso nueva

anl

Mandante 400 | Informacidn
EHP7T fiir SAP ERP 6.0
7
Usuarios lgramirez|

Clw.acc. ************]

Idioma [£s]

2.1. Diario de documentos financieros -
FMRP_RFFMEP1AX

1. Ingresar a la transaccion FMRP_RFFMEP1AX

~ CIMend sAP
» (I oficina
» (1 Componentes multiaplicaciones
» CLogistica
~ €3 Finanzas
» (3 Gestion financiera
» (3 sAP Finandial Supply Chain Management
» (I controlling
» (3 controlling emprasarial
» (7 Strategic Enterprise Management
» (7 Gestidn de inversiones
» (1 sistema de proyectos
» [ Gestién de bienes inmuebles
» (7 Administracin flexible de bienes inmuebles
~ 3 Gestion Piblica
~ &3 Control presupuestario
* (1 Datos maestros
» O Presupuesiacion
+ (3 Contabilizacion
» [J otras funciones
~ €3 sistema de informacion
» CJindices de datos masstros
+ CIRegistros de totales
~ Eupartdas individuales
» [ Presupuesto (BCS)
» O3 Presupuesto (presupuestacidn clésica)
~ 3 Comprometido y real
* & FMRP_RFFMEP10X - Comprometido  traslados de recursos
- 2 FRP_RFFMEP1FX - FI Contabilizaciones
- ) FMRP_RFFMEP1CX - CO Contabilizaciones
* 2 FMRP_RFFMEP1AX - Contabllizaciones (todas)
- & FMRP_FW_BROWSER - Navegador partidas indiv.CP

Esta transaccidon permite hacer consultas por fondo, centro gestor, posicidén presupuestaria y
proyecto presupuestario para estas operaciones:

50 | Solicitudes de pedidos

51 Pedidos

52 Comprometida de viajes

54 Facturas

57 Pagos

58 Solicitudes de anticipos

60 Dacumentos preliminares

68 Lista clarificacion FI-CA

61 Anticipos

64 Traslados de recursos

65 Compromiso de gastos

66 Traspasos

80 Blogueo de recursos

81 Reserva de recursos

82 Precompromiso

83 Previsin de ingresos

84 Reserva de pagos (no utilizada de forma general)
95 Contabilizaciones de costes secundarias (CO)

Pag. ‘
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Para efectos del instructivo se documentara la consulta para un centro gestor especifico y para
todas las operaciones. El usuario podrd personalizar el informe segln las opciones disponibles en

el Layout @.

2. Diligenciar los campos de busqueda

Diario de documentos
(= Clasificacion Fuentes de datos

Entidad CP
Entidad CP

Imputacién CP

Fondo 3 @ o el grupo
Centro gestor a o &l grupo
Fe.clave 10.04.2015

Pos.presup. a o el grupo
Bjercicio PosPresup 2015

Variante 000

Area funcional 3 E o el grupo
Proyecto presupuesta a o el grupo

[ Imput.superiores
[T Imput.subordinadas

Comprometido/Real

Hercicio/Periodo 2015 1 A 2015 12

Optimizacion del acceso a base de datos

Ctd.méxima aciertos 500

Comp./Real

Tipo de valor ] El ]

Layout

Layout [¥]56lo campas variant.

e Entidad CP: UDEA

e Centro Gestor: Registre el centro gestor que sera objeto de analisis.

e Ejercicio/Periodo: Registre el afio y mes en el que se requiere generar el reporte.
Recuerde que los reportes mensuales podrdn generarse luego cierre del periodo de la
notificacién oficial de Gestion del Financiamiento.

e Ctd. Maxima de aciertos: Este campo debe quedar en blanco.

e Tipo de valor: Para efectos de este documento se van a mostrar todos lo tipo valor, por
eso se dejara el campo en blanco. No obstante, de acuerdo con las necesidad de la
dependencia se podra elegir cualquiera de estos:

50 | Solicitudes de pedidos

5 Pedidos

52 Comprometido de vigjes

54 Facturas

57 Pagos

58 Solicitudes de anficipos

60 Documentos preliminares

6B Lista clarificacién FI-CA

61 Anticipos

64 Traslados de recursos

65 Compromiso de gastos

66 Traspasos

80 Bloqueo de recursos

81 Resenva de recursos

82 Precompromiso

83 Prevision de ingresos

84 Reserva de pagos (no utilizada de forma general)
a5 Contabilizaciones de costes secundarias (CO)
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El formulario quedaria diligenciado asi:

Diario de documentos

@ )= Clasificacidn Fuentes de datos

| Entidad CP
Entidad CP TUDER!
| Imputacidn CP
— — —
Fondo a o el grupo
T T T 1 —
Centro gestor 20802301 ) a o ¢ grupo
Fe.clave [10.04.2015]
T | T | —
Pos.presup. a = o el grupo
—
Ejercicio PosPresup 2015
—
Variante 000
5 T | T 1 —
Area funcional 3 o el grupo
T | T 1 ]
Proyecto presupuesta a = o &l grupo
[ /Imput.superiores
[limput.subordinadas
| Comprometido/Real
l Hercicio/Perfodo [z015] 1] A ‘20151 1| I

| Optimizacién del acceso a base de datos

I Ctd.maxima aciertos

| Comp./
I Tipo de valor ] I 3 ] E]
| Leyout
— —
Layout |¥|Sdlo campos variant.

3. Ejecutar &

Diario de documentos
&EFF 2 QBIRT LI

£ [l selecciones

Diario de documentos
Entidad CP UDEA
Ejercicio PosPre 2015
Pos.presupuestaria
‘Centro gestor 20802301
Fondo
Disposicién /HONQ
Usuario JADIAZ
Fecha / Hora 10.04.2015 10:16:01
Nedocuref, * “Pos, | Text tipo devalor *| Climpte,| Per | Fe.contab.CP” | Pres.comp. | Presupuesto | Pos.presupuestaria | Cento gestor Fondo| Libro mayor | Cliente | Acreedor | NivArSald Texto Ne doc.prec. | Referencia CeBe
[ZHUUUHEKMH] 1 Compromiso de gastos 0100 1 28.01.2015 0 2.000.000 21230104 20802301 02 7208020108 6001212 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000003471
2000018792 101 0500 1 31.01.2015 0 15.362- 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
0100 1 30.01.2015 0 15362 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
200 0500 1 31.01.2015 0 44.302- 21310102 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
0100 1 30.01.2015 0 44.302 21310102 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
499 0500 1 31.01.2015 0 2.458- 21250201 20802301 02 5120900301 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
0100 1 30.01.2015 0 2458 21250201 20802301 02 5120900301 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
2000018894 101 0200 1 31.01.2015 0 15362 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
1 0 15.362- 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
1 0 26 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
1 0 15.362- 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
0500 1 0 26- 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
0100 1 30.01.2015 0 15362 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496

Personalizar el informe segun las necesidades a través de Modificar Layout @, también

se puede modificar la presentacion del informe haciendo clic en la columna

Presupuesto | hasta que la columna quede de color amarillo

Pag.
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Diario de documentos

Instructivo para la generacion de reportes financieros

=S % ¥ = <L (R T oy 1n B [E selecciones
Diario de documentos
Entidad CP UDEA
Ejercicio PosPre 2015
Pos.presupuestaria
Centro gestor 20802301
Fondo
Disposicion JIHONQ
Usuario JADIAZ
Fecha / Hora 10.04.2015 10:16:01
Nodoc.ref. “|* Pos. | Texto tipo de valor Cl.impte.” | Per | Fe.contab.CP | Pres.comp. . Presupuesto | Pos.presupuestaria
2000003343 1 Compromiso de gastos 0100 1 28.01.2015 0 2.000.000 | 21230104
2000018792 101 0500 1 31.01.2015 0 15.362- | 21310102
0100 1 30.01.2015 0 15.362 |21310102
300 0500 1 31.01.2015 0 44.392- | 21310103
0100 1 30.01.2015 0 44.392 | 21310103
499 0500 1 31.01.2015 0 2.458- | 21250201
0100 1 30.01.2015 0 2.458 | 21250201
2000018894 101 0200 1 31.01.2015 0 15.362 | 21310102
1 0 15.362- | 21310102
1 0 26 |21310102
1 0 15.362- | 21310102
0500 1 0 26- | 21310102

Hacer clic en Total & , luego en la columna

e hasta quede de color amarillo

y hacer clic en Subtotales %. Esto con el fin de generar subtotales por cada uno de los
documentos tipo valor, es decir, subtotales por CRP, facturas, pagos, etc.

Diario de documentos
GE AFF EaE & TH TS0 HEEE H selecciones

Diario de documentos

Entidad CP UDEA

Ejercicio PosPre 2015

Pos. presupuestaria

Centro gestor 20802301

Fondo

Disposicién JIHONQ

Usuario JADIAZ

Fecha / Hora 10.04.2015 10:17:32
Ne docum.ref. PosRf Texto tipo de valor | Climpte. | Per Fe.contab.CP  Pres.comp. Z Presupuesto  Pos.presupuestaria  Ce.gestor Fondo Libro mayor  Cliente Acreedor  NivArSald Texto Ne doc.prec.  Referencia CeBe
2000003343 1 Compromiso de gastos 0100 1 28.01.2015 0 2.000.000 21230104 20802301 7208020108 6001212 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000003471
2000018792 101 0100 1 30.01.2015 0 15.362 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
2000018792 300 0100 1 30.01.2015 [ 44.302 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
2000018792 499 0100 1 30.01.2015 0 2458 21250201 20802301 02 5120000301 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
2000018894 101 0100 1 30.01.2015 0 15.362 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 300 0100 1 30.01.2015 0 44.302 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 500 0100 1 30.01.2015 0 2458 21250201 20802301 02 5120000301 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 101 0200 1 31.01.2015 [ 15.362 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 101 0200 1 31.01.2015 0 15.362- 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 101 0200 1 31.01.2015 0 26 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 101 0200 1 31.01.2015 0 15.362- 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 300 0200 1 31012015 o 44392 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018804 3000 0200 1 31.01.2015 0 75 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 300 0200 1 31.01.2015 0 44.302 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 100002149
2000018894 300 0200 1 31.01.2015 0 44.302- 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 100002149
2000018894 500 0200 1 31.01.2015 0 2.458- 21250201 20802301 02 5120000301 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 500 0200 1 31.01.2015 0 2458 21250201 20802301 02 5120000301 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 500 0200 1 31.01.2015 [ 2.458- 21250201 20802301 02 5120900301 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
8000042289 1 0350 1 01.01.2015 0 130.000 21230104 20802301 02 7208020108 6001782 X INVESTIGACION ANT14-24666
2000018792 101 0500 1 31.01.2015 0 15.362- 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
2000018792 300 0500 1 31.01.2015 0 44.392- 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021306
2000018792 499 0500 1 31012015 o 2458 21250201 20802301 02 5120900301 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021305
2000018804 101 0500 1 31.01.2015 0 26- 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 1000021496
2000018894 300 0500 1 31.01.2015 0 75- 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA 100002149

Compromiso de ga . & - 2.120.000

1400007471 101 Facturas 0100 1 31.01.2015 0 15.362 21310102 20802301 02 5802380002 3002247 LEGALIZACION GASTOS BANCARIOS DIC 2014 2000018894 ND 2080231
1400007471 300 0100 1 31.01.2015 0 44.302 21310103 20802301 02 5120240001 3002247 LEGALIZACION GASTOS BANCARIOS DIC 2014 2000018834 ND 2080231
1400007471 500 0100 1 31.01.2015 0 2458 21250201 20802301 02 1470660106 3002247 15363 2000018894 ND 2080231
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Diario de documentos
S8 AFTF 2% @

3 TG 14 BB & & [ seeccones

Diario de documentos

Entidad CP UDEA

Ejercicio PosPre 2015

Pos.prasupuy iria

Centro gestor 20802301

Fondo

Disposicién /IHONQ

Usuario JADIAZ

Fecha / Hora 10.04.2015 10:17:32
Ne docum.ref. PosRf Texto tipo de valor “ Climpte. Per Fe.contzb.CP Pres.comp. Presupuesto  Pos.presupuestaria  Ce.gestor Fondo Libro mayor  Cliente Acreedor NivArSald Texto Ne doc.prec.  Referencia CeBe
1000003471 1 Reserva de recursos 0100 1 28.01.2015 0 2.000.000 21230104 20802301 02 7208020108 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000019378 144 0100 1 30.01.2015 0 15.393 21310102 20802301 02 5802380002 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000019378 346 0100 1 30.01.2015 0 44.480 21310103 20802301 02 5120240001 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000019378 550 0100 1 30.01.2015 0 2.463 21250201 20802301 02 5120900301 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000021306 186 0100 1 30.01.2015 0 15.362 21310102 20802301 02 5802380002 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000021306 469 0100 1 30.01.2015 0 44.392 21310103 20802301 02 5120240001 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000021306 787 0100 1 30.01.2015 0 2.458 21250201 20802301 02 5120900301 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000021496 186 0100 1 30.01.2015 [ 15.362 21310102 20802301 02 5802380002 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000021496 469 0100 1 30.01.2015 0 44.392 21310103 20802301 02 5120240001 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
1000021496 787 0100 1 30.01.2015 [ 2.458 21250201 20802301 02 5120900301 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000003471 1 0200 1 28.01.2015 0 2.000.000- 21230104 20802301 02 7208020108 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000021306 186 0200 1 30.01.2015 0 15.362- 21310102 20802301 02 5802380002 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000021306 469 0200 1 30.01.2015 0 44.392- 21310103 20802301 02 5120240001 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000021306 787 0200 1 30.01.2015 0 2.458- 21250201 20802301 02 5120900301 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000021496 186 0200 1 30.01.2015 0 15.362- 21310102 20802301 02 5802380002 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000021496 469 0200 1 30.01.2015 0 44.392- 21310103 20802301 02 5120240001 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000021496 787 0200 1 30.01.2015 0 2.458- 21250201 20802301 02 5120000301 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA
8000029859 1 0350 1 01.01.2015 0 21210102 20802301 02 7208010101 X INVESTIGACION PD14-800671
8000029914 1 0350 1 01.01.2015 0 0 21210102 20802301 02 7208010101 X INVESTIGACION PD14-801502
8000030328 1 0350 1 01.01.2015 0 0 21210102 20802301 02 7208010101 X INVESTIGACION PD14-806647
8000030512 1 0350 1 01.01.2015 0 0 23120104 20802301 02 7210020211 X INVESTIGACION PD14-808624
8000030636 1 0350 1 01.01.2015 0 0 21210102 20802301 02 7208010101 X INVESTIGACION PD14-809786
8000030637 1 0350 1 01.01.2015 0 0 21210102 20802301 02 7208010101 X INVESTIGACION PD14-809789
8000030639 1 0350 1 01.01.2015 0 0 21210101 20802301 02 7208010101 X INVESTIGACION PD14-809836
8000031133 1 0350 1 01.01.2015 0 0 21210101 20802301 02 7208010101 X INVESTIGACION PD14-812448
8000031445 1 0350 1 01.01.2015 0 0 21210101 20802301 02 7208010101 X INVESTIGACION PD14-813608
1000019378 144 0500 1 31.01.2015 0 15.393- 21310102 20802301 02 5802380002 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000019378 346 0500 1 31.01.2015 0 44.480- 21310103 20802301 02 5120240001 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

1000019378 550 0500 1 31.01.2015 0 2.463- 21250201 20802301 02 5120000301 ESCOBAR GUENDICA CLARA EUGENIA

Reserva de recursos o, . [
=« 36.190.272-

Hacer clic en ch para ver solo los subtotales de la informacién del CeGe seleccionado.

Diario de documentos
Entidad CP UDEA

Ejercicio PosPre 2015
Pos.presupuestaria

Centro gestor 20802301

Fondo

Disposicion JIHONQ

Usuario JADIAZ

Fecha [/ Hora 10.04.2015 10:23:54

N docum.ref. PosRf | Texto tipo de valor = Climpte. | Per Fe.contsb.CP | Pres.comp. Presupuesto
) Compromiso de ga__ . 2.130.000

L -
Facturas u 3.982.032-
Pagos . 37.875.640-
Pedidos u 1.537.400
Precompromiso . 2.000.000
Reserva de recursos - (1]
o == 36.190.272-
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2.2. Informes Presupuestales

2.2.1. Ejecucion de ingresos por CeGe y POSPRE -
GRR3

1. Ingresar a la transaccion GRR3

= &3 Gestién financiera
» (7 Libro mayor
+ [ Deudores
+ (3 Acreedores
* (3 cuenta coriente contractual
+ (3 Bancos
+ [ Activos fijos
~ 121 Ledgers espec.
+ (3 Planificacién
+ (7 contabilizacidn real
+ (7 Operaciones periddicas
+ (3 sistema de informacidn
+ (J Entormo
~ =8 Herramientas
¢ [J Actuzlizacidn de sefs
M= Report Painter
- 3 Informe
* §2 GRRL - Crear
+ i GRR2 - Modificar

* & GRR3 - Visualizar]

& GR34 - Borrar

2. Ubicar y desplegar la carpeta ZFM y el seleccionar el reporte 20310000- Informe EJE. |
CeGe/pos

Este informe mostrara la ejecucion de ingresos a un CeGe, en periodo, una vigencia y POSPRE
determinada.

> Sz FM BCS Reporting
. Z0100000 Inf. PPTO cenges
. Z0110000 Inf. PPTO Fondo/cege
B 20120000 INF PPTO E Cege/posp
. 20130000 Inf. PPTO Poyecto
. 20140000 Inf. PPTO Pospre
. 20150000 Inf. PPTO*Imputacidn
. 0160000 Inf. PPTO Fondo/posp
. Z0170000 Inf. PPTO Proy/pospr
. 20200000 Inf. EJE. cenges
. 20210000 Inf. EJE Fondo/ cege
. 20220000 Inf. EJE Cege/paspr
. 20230000 Inf. PPTO Proyectn
. 20240000 Inf. EJE Popre
B 20250000 Inf, EJE *Imputacidn
. 20260000 Inf. EJE Fondo/pospr
. 0270000 Inf. EJE Proy/pospr
. 20280000 Inf. EJE CEN/P/F
. 20300000 Inf. EJE I cenges
. 20310000 Inf. EJE I cenges/po
. 20320000 Inf. EJE I proy/pasp
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Esta es la estructura del informe:

Report Painter: Visualizar Informe

vl S&Fa BEER O E
Informe Descripcidn

- [J7E Declaracidn individual produ =

- [O7x Declar.indiv.dl.coste primaric ™

- 3700 Dedaracién individual Grden

- [J7ue Declaracidn individual proye

» (37T Declaracion indiv.objetos de

» 7m0 Declarac.individual pedidos

« 370 Listas de nodos objetos inter

+ [Dezo CO-PCA: Informes estindar

+ Dem CO-PCA: Informes estindar |

v [Jen2 EC-PCA: Informes estindar

v [Jeas EC-PCA: Informes partidas ir

v [Jeae EC-PCA: Desglose partidas a

v [Jeas EC-PCA: Informes de saldos

v [Jeaw CeBe: Reports workplace

v (Jem1 Contabilidad de costes de pr

v [Jon2 Proc.empresariales: Informes

v [Jer1 Contabilidad de costes por £

- gz FM BCS Reporting

+ [3 zo1looooo
- [8 zoiiooo0o

Inf. PPTO cenges
Inf. PPTO Fondo/cege

- [3 zo120000 INF PPTO E Cege/posp
- [3 zo13o0000 Inf. PPTO Poyecto

- [2 zoil4oo00 Inf. PPTO Pospre

- [2 zoisoooo Inf. PPTO*Imputacidn
* [3 zo1leoooo Inf. PPTO Fondo/posp
= [3 zo170000 Inf. PPTO Proy/pospr
* [3 zozo0000 Inf. EJE. cenges

* [3 zoz210000 Inf. EJE Fondo/cege

* [3 zoz20000 Inf. EJE Cegefpospr

- [2 zo230000 Inf. PPTO Proyectn

- [B zo240000 Inf. EJE Popre

- [2 zozsooon Inf. EJE *Imputacidn
- [2 zoz2e0o00 Inf. EJE Fondo/pospr
- [B zo270000 Inf. EJE Proy/pospr

* [3 zozeooo0o Inf. EJE CEN/P/F

+ [3 zosooooo Inf. EJE I cenges

+ 3 zosloo00 Inf. EJE 1 cenges/po
* [3 zos20000 Inf. EJE 1 proy/posp

Instructivo para la generacion de reportes financieros
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Informe 20310000 Inf. EJE I cenges/pa

Seccidn 0001

Layout estdndar SAP

Grupo formatos: 1] 0 0

UNIDAD EJECUTORR EETO ACTUAL OBLIGACION RECAUDOS  |BPTO DISEONIBL|
= ESTAMPILIA DE CARR AL| OIX.IOO0.NXE-| XOOLIOOUMXE-|  XOOLI0OOLLJOO- [ 3G 000 XO-
* ESTAMPILIA U DE'A IEY || (0. 00K.N00-| XO0LOK.0E-| 0K 00 XEK-| X0 XEX. XEX-
wx ESTAMPILLAS RN KO- | KK OO0 | XKL 000 XEX- | 300K XEX. XEX-
* DEVOLUCION IVR RN KO- | KK OO0 | XKL 000 XEX- | 300K XEX. XEX-
wx DEVOLUCION IVR RN KO- | KK OO0 | XKL 000 XEX- | 300K XEX. XEX-
e CONTRIBUCIONES MR KNKL KO- | KK OO 00| XKL 000 XEX- | 300K XEX. XEX-
* INSCRIFCIONES HEH - S| HNNLHMELKMX- | HMELXEX. KEH-
* MATRICULAS HEH - S| HNNLHMELKMX- | HMELXEX. KEH-
*x FREGRADO KL K- | MOOUO00 KM~ | 000NN | ML 0EX.L KK
* INSCRIFCIONES BOSGRADO| XMX.HME.JO0H-| M. JODEEKE-| KOO0 00- [ 3000 00 KRH-
* MATRICULAS FOSGRADO KL K- | MOOUO00 KM~ | 000NN | ML 0EX.L KK
=2 POSGRADO OO0 00 | 00000 G- | MO0 0000 | 3000 300 0~
* CERTIFICADOS, CARNES, RN KO- | KK OO0 | XKL 000 XEX- | 300K XEX. XEX-
wx OTROS RN KO- | KK OO0 | XKL 000 XEX- | 300K XEX. XEX-
e SERVICIOS EDUCATIVOS RN KO- | KK OO0 | XKL 000 XEX- | 300K XEX. XEX-
* CONVENIOS | 'CON LA NACH| »08X.X00.X00-| XOLOK.0HE-| 0K 00.XEK-| X0 XEX. XEX-
* CONVENIOS 'CON EL DEPAR| (0iX.X00K.X00-| XOL.OM.M00E-| 300 N000.XEX-| X000 XEX. XEX-
* CONVENIOS CON EL MUNIC| IOHX.XNNM.XME-| OO0 H0E-| 000N EK-| XML J0EX. K-
* CONVENIOS CON OTRAS EN| IOHX.XNN.EME-| OO0 H00E-| 000N EK- | XML X0EX. XEH-
* CONVENIOS CON OTRAS EN| IOHX.XNN.EME-| OO0 H00E-| 000N EK- | XML X0EX. XEH-
* CONVENIOS CON OTRAS EN| IOHX.XNN.EME-| OO0 H00E-| 000N EK- | XML X0EX. XEH-
* CONVENIOS COLCIENCIAS | IOHX.XMNN.XME-| OO0 HO0E-| 000N 0EK-| XML X0EX. XEH-
& CONVENIOS CON ENTIDADE| XO(X.IOO0.NXE-| JOOLIOO0MXE-|  XOOLI0OOLLIO- | MGLL 3OO0 XOX-
wx INVESTIGACION RN KO- | KK OO0 | XKL 000 XEX- | 300K XEX. XEX-
* CONVENIOS 'CON LA NACIO| »0MX.X00K.X00-| XO0LOM.M00E-| 300K 00 XEX-| X0 XEX. XEX-
* CONVENIOS 'CON EL DEPAR| (0iX.X00K.X00-| XOL.OM.M00E-| 300 N000.XEX-| X000 XEX. XEX-
* CONVENIOS 'CON EL MOUNIC| »08X.X00K.X00-| X0LOM.00HE-| 30K 00.XEK-| X0 XEX. XEX-
* CONVENIOS 'CON OTRAS EN| 106X.X00K.X00-| XOLOK.0HE-| 0K 00.XEK-| X0 XEX. XEX-
* CONVENIOS CON OTRAS EN| I0HX.XNN.EME-| OO0 H00E-| 000N 0EK-| XN J0EX. XX
* CONVENIOS CON OTRAS EN| IOHX.XNN.EME-| OO0 H00E-| 000N EK- | XML X0EX. XEH-
* CONVENIOS CON ENTIDADE| IHX.XMN.XME-| JOO0MNMN.H0E-| 000N 0EK-| XML X0EX. XEX-
* VENTA SERVICIOS DE EDU| XMi.300E.MXX-|  HO0EJO0UKKE-| 000000 MEN-| XK. MEN. K-
* CONVENTOS COOPRRACTAN | SO¥X_ Wi wi-| ¥ il oot wnn wwx-1  oor. 0. xex-

3. Ejecutar reporte & o presionar la tecla F8

4. Diligenciar los campos de consulta

: Seleccionar
T¥ Fuente de datos...

Seleccidn de valores

Entidad CP

Ejercicio [ ]
De periodo [
A periodo _j

Seleccidn grupos

Centro gestor

o valor(es)

e Entidad CP: UDEA
e Ejercicio: 2015

e De periodo: 1

[ ]

[}

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02

A periodo: Registre el periodo en el que requiera el informe
Centro Gestor: Dejar campo en blanco
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e O valor(es): Seleccione el Centro gestor de su dependencia

: Seleccionar
Z¥ Fuente de datos...

Seleccidn de valores

Entidad CP udea
Bercicio 2015
De periodo 1
. |l
A periodo 12
= =

Seleccidn grupos
Centro gestor
o valor(es) 20702305 E E]

5. Ejecutar reporte @& o presionar la tecla F8

El informe se muestra de la siguiente manera:

Inf. EJE I cenges/po
TEEER T KM & F Houma W 4 » M| S SE S

[ }{EI—‘C-RTE EJECUCION PRESUFUESTO DE INGRESOS POR CENTRC GESTOR Y POSERE
VIGENCIA: 2015
PERIOD0O DE: 1 A: 12
FECHR REPCRTE: 10.03.2015
CENTRC GESTOR: 20702305
UNIDAD EJECUIORA PPTO ACTURL OBLIGACION RECRUDOS PPTO DISPONIBELE
E dkdkkkis TOTAL 7.015.634.648 177.520.479 6.510.3682.353 505.252.295
E dkkkkd 20702305 MEDICINA FON| 7.015.634.648 177.520.479 6.510.3682.353 505.252.295
E EELLES 11 RENTAS FROFI 10.000.000 177.520.479 257.857.231 247.857.231-
E RELL] 111 OFERACIONALE 10.000.000 177.520.479 257.857.231 247.857.231-
E ELE] 1113 OTROS SERVIC 10.000.000 177.520.479 257.857.231 247.857.231-
E e 111301 INVESTIGACIO| 10.000.000 10.000.000
E & 11130107 CONVENIOS CO| 10.000.000 10.000.000
11130107 CONVENIOS CO 10.000.000 10.000.000
E e 111304 CONSULTORIA 177.520.479 257.857.231 257.857.231-
E & 11130406 CONVENIOS CO| 177.520.479 165.411.122 165.411.122-
11130406 CONVENIOS EN 177.520.479 165.411.122 165.411.122-
E & 11130408 VENTIL DE SER| 92.446.109 92.446.109-
11130408 VENIL DE SER 2.446.109 2.446.109-
E EELLES 12 APORTES 7.005.046.394 7.005.046.394
E RELL] 121 APORTES 7.005.046.394 7.005.046.394
E ELE] 1211 DEL NIVEL HNA| 7.005.046.394 7.005.046.394
E e 121103 OTRAS ENTIDA 7.005.046.394 7.005.046.394
E & 12110301 ENTIDADES FU| 7.005.046.394 7.005.046.394
12110301 ENII FUB NRC 7.005.046.394 7.005.046.394
E EELLES 13 RECURS0S5 DE 6.252.525.122 6.252.525.122-
E RELL] 131 RECURS0S5 DE 6.252.525.122 6.252.525.122-
E ELE] 1312 OTROS RECURS 6.252.525.122 6.252.525.122-
E e 131201 RECURS0S5 DEL 6.242.046.394 6.242.046.394-
E & 13120101 RECURS0S DEL 6.242.046.394 6.242.046.394-
13120101 RECURS0S DEL 6.242.046.394 6.242.046.394-
E e 131203 RENDIMIENTOS 10.478.728 10.478.728-
E & 13120301 INTERESES ER| 10.478.728 10.478.728-
13120301 INIER FROV L, 10.478.728 10.478.728-
E EELLES 19 TRENSFERENCI 5B86.254 588.254
E RELL] 191 INTERNAS 5B86.254 588.254
E ELE] 1912 APORTES 5B86.254 588.254
E e 191201 APORTES ENTR 5B86.254 588.254
E & 19120106 AFPORTES ENIR| 5B86.254 588.254
159120106 AFOR ENTRE P 5B86.254 588.254

Este informe muestra la ejecucién de ingresos por centro Gestor y por posicidn presupuestaria. Las
Pag.
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columnas se interpretan asi:

. FETO ACTUAL g ¢ presupuesto inicial de ingresos mas las modificaciones efectuadas al
presupuesto a la fecha.

o OBLIGRCICN son |as cuentas por cobrar que estdn causadas.
e RECRUDOS Es el ingreso efectivo en el centro gestor

e FFID DISPONIBLE Fs |3 diferencia entre Presupuesto actual y lo recaudado. Es el saldo de
ingresos pendientes con base en lo presupuestado.

PPTO DISPONIBLE = PPTO ACTUAL — OBLIGACION- RECAUDOS

Para conocer el detalle de las cifras que se muestran en el reporte, hacer doble clic en la cifra de
interés, seleccionar Buscar documentc de partidas individuales reales y hacer clic enE_ A
continuacion, el sistema muestra el diario de documentos:

Diario de documentos
GBE aYTF =T < E T W0 854 B Esdecones

Diario de documentos

Entidad CP UDEA
Ejercicio PosPre 2015
Pos.presupuestaria 1113 ..

Centro gestor 20702305
Fondo
Disposicién 0SAPSTANDARD
Usuario JADIAZ
Fecha | Hora 10.03.2015 09:50:03
nedocref. | Pos. | Tp.valor™| Climpte.” Per | Fe.contab.CP ™ Pres.comp. Presupuesto | Pos.pres. Centro gestor Fondo| Libro mayor | Soc. Cliente Acreedor Ind.estad. NivArSald L | Texto
:900000613 j 2 Facturas 0200 2 27.02.2015 0 165.411.122 11130406 20702305 02 4320140106 UDEA 2000007
0100 2 20.02.2015 0 165.411.122- 11130406 20702305 02 4390140106 UDEA 2000007
900001267 3 05.03.2015 0 177.520.479- 11130406 20702305 02 4390140106 UDEA 2000007
4800031133 T 0200 2 06.02.2015 o 92.446.109 11130408 20702305 02 9999999991 UDEA 2000007 X Cuentas por cobrar
0350 1 01.01.2015 o 92.446.109- 11130408 20702305 02 9999999991  UDEA 2000007 X Cuentas por cobrar

Si se requiere ver el detalle de cada operacion, hacer doble clic en el N°doc.ref de interés y el
sistema mostrara el documento contable, asi:

Visualizar documento: Vista de entrada

b/l 3 EEMoneda de visualizacidn ] vista de libro de mayor

Vista de entrada

N© documento rm—l Sociedad UDER. Ejercicio 2015
Fecha documento | 20.02.2015 Fecha contab. 20.02.2015|  Periodo [z ]
Referencia 01000080000546 | Nim.general |

Moneda COP Existen textos O Grupo ledgers

@EFRETD ENE D@ B JE) @@

S. “pos CT1 Segmenio CeBe Cuentz Denominacidn Imporie  Pos.presupuestaria Mon. II | Ceniro gestor
up. | 1|01 2000007 CORPORACION RUTA N . 165.411.122 ' XTERCEROS Cop DUMMY
2 50 2 20702305 4390140106 CONV OTRAS ENT MPAL 165.411.1232- | 11130406 cop 20702305

Si requiere ver otros documentos financieros, hacer clic en Entorno = Ent.doc. 2 Documentos
financieros.
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[ Doc. Tratar Pasara  Dewlles  Dotaddn | Entomo | Sistema  Ayuda

@ -1 q e @ Q Modificaciones de documento @
Visualizar documento: Vista g
62’ q‘} & EEMoneda de visualizacién  EEwvi Ent.doc. 4 Documento ariginal
Ofras asignaciones 3 Documentos financieros
| Vis@ de entrada Valoracidn » Visualizar op
[P
Ne docurmento 900000613 Sociedad Correspondencia Relationship Browser
Fecha documento | 20.02.2015 Fecha contz Cargo retroactivo en balance
Referencia l01000080000546 Mm.gener:
Moneda |cop Existen text] |

(&) ) G ) (&% ) (S G ) (i)

5. “ Pos CT/1 Segmento CeBe Cueniz Denominacidn Importe  Pos.presupuestaria Mon. I | Ceniro gestor
up,. 1 01 2000007 CORPORACION RUTA N 165.411.122 XTERCEROS Ccop DUMMY
2 50| |2 20702305 4390140106 CONV OTRAS ENT MPAL 165.411.122- 11130406 cop 20702305

Hacer doble clic en el documento que requiere consultar:

[Er Lista de documentos en Finanzas

Documentos en Finanzas

Documento | Texto tipo objeto
0900000613 Documento conizble |
0000092938 Doc.ciro.beneficios
0100044329 Documento CO
0100047328 ' Doc.control presup. |

Separado ” Documento original ]

El sistema muestra el documento seleccionado asi:

Visualizar doc.FM: Resumen

B &AFF = 0 <% @ WG 1n | B

Visualizar doc.FM: Resumen

10.03.2015 09:51:38

Y

Mo doc.FM Pos Fondo Centro gestor Pos.pres.  Ind.estad. MERCP Impte.MECP | Ledger “* Afio Per Fe.contab.CP™| MC docFI | Pos Tp.valor | Climpte.

[100047328@] 1 02 20702305 111320406 COop 165.411.122- Presupuesto 2015 2 20.02.2015 900000613 2 Facwras Original
02 20702305 11130406 Cop 165.411.122 2 27.02.2015 900000613 2 Facwras Reduccidn
02 20702305 111320406 COop 165.411.122- 2 200000613 2 Pagos Pagado

6. Para facilitar la construccién del informe final se recomienda generar la vista en Excel de

este reporte, para hacerlo presione el botén E Opciones/Integracion Office.
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Inf. EJE I cenges/po
mﬁﬁﬂ T K0 &% [MEcoumna

REPORTE EJECUCIONN DE PRESUPUESTO UNIDAD EJECUTORL
VIGENCIA: 2015

FERIODO DE: 1 A: 12

FECHR BEPORTE: 27.01.2015

|1:m11};m EJECUTORA PFTO ACTUAL
TZ | ###ssss TOTAL 7.015.634.648
TE |#*#*** 20702305 MEDICINA FON 7.015.634.648
TE [#esss 11 RENTAS PROPI 10.000.000

Se despliega un cuadro de opciones. En Integracion Office seleccione la clase de salida
dependiendo de la version del Office que tenga configurado en su equipo, es decir, si la
version de Excel del equipo es anterior a 2007 se selecciona la opcion MS Excel 2007, si es
igual o superior se selecciona MS Excel

[ Opciones x

| Paramefrizaciones generales |
[“IModo de experto

| Edicidn de lista
F ]
WIF
WIFia

[¥] Visualizar iconos

| Abandanar el informe

|¥|Enviar consulta de seguridad

| Integracidn Office |

Flasedesalida " KLS MS Excel '"]
L =

|| Proteccién hojas

%)

7. Hacer clic en[f]. A continuacion aparece:

7
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Inf. EJE I cenges/po

HH T & 7
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Fichero
H 9 0O G-
INICIO INSERTAR  DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA
'“'D X Arial i Pr— Formato condiciona
E@ - - o como t E na
Pegar s
? 4 s de ¢ [ Formatc
Portapapeles & Fuente Alineacion Nimero Estilos Celdas
Al M Je
PRI EYE EIF A B [ D E E
1
2 | [UNIDAD EJECUTORA PPTO ACTUAL OBLIGACION RECAUDOS PPTO DISPONIBLE
=] 3 | — TOTAL 7.005.634 648 92 446103 6.417.936.244 587.698_404
= 4 = 20702305 MEDICINA FON 7.005634.648 52,446,109 B.417.936.244 587,698 404
= 5 M RENTAS PROPI 52,446,109 B5.411122 65,411 122-
= B | | 1 OPERACIOMALE 52,446,109 B5.411122 65,411 122-
=] 7| |7 mz OTROSSERVIC 52,446,109 B5.411122 65,411 122-
=] 8| |~ 1304 CONSULTORIA 52,446,109 B5.411122 65,411 122-
= 8| |7 130406 CONVENIDSCO B5.411122 E5.411122-
10 11130406 CONVENIOS EN B5.411122 E5.411122-
= 1| |* 11130408 VENTA DE SER 92,446,109
2 11130408 YENTA DE SER 92 446,109
=] 13 2 APORTEST 7.005.045.334 7.005.046.334
=] 14 21 APORTESa 7.005.045.334 7.005.046.334
=] ] 121 DEL NIVEL W& 7.005.046.394 7.005.046.334
= T |7 12103 OTRASENTIDA 7.005.046.254 7.005.046.234
[H 17| |® 1210301 ENTIDADES PU 7.005.046.254 7.005.046.234
] 1210301 ENTI PLB NAC 7.005.046.254 7.005.046.234
= LD il 13 RECURSOS DE 6.252525.122 £.252525.122-
= 20| [=== 131 RECURSOSDE 6.252525.122 £.252525.122-
= 21 |7 132 OTROSRECLRS 6.252525.122 £.252525.122-
= 22| |~ 131201 RECURSOS DEL 6.242.046.334 6.242.046.394-
= 2| | mevo RecAecsEL Ba20E 3 B0 3
8. Copiar la tablay llevarla a un libro nuevo de Excel
H - T L L Libro4 - Excel
Aesied  INICIO INSERTAR  DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA
'“'D X Al T A K ==E%- = e [f5 Formato condicional
By -~ [E# Dar formato como ta
Pegar .| . - - B= = = s - 0w :
-g N K 5 = &) i - - T $ % o0 G 3 E@Estllos de celda~
2ortapapeles & Fuente 7] Alineacién 7] Nimero 7] Estilos
Al - Jfr | UNIDAD EJECUTORA
A A B G D E
1 [UNIDAD EJECUTORA PPTO ACTUAL |OBLIGACION| RECAUDOS PPTO DISPONIBLE
2 | TOTAL 7.005.634.648 92.446.109 | 6.417.936.244 587.698.404
3 |M¥¥dk* 20702305 MEDICINA FON 7.005.634.648 92.446.109 | 6.417.936.244 587.698.404
0 i 5 RENTAS PROPI 92.446.109 165.411.122 165.411.122-
5 |**** 111  OPERACIONALE 92.446.109 165.411.122 165.411.122-
6 |*** 1113 OTROS SERVIC 92.446.109 165.411.122 165.411.122-
7 |** 111304 CONSULTORIA 92.446.109 165.411.122 165.411.122-
8 |* 11130406 CONVENIOS CO 165.411.122 165.411.122-
9 11130406 CONVENIOS EN 165.411.122 165.411.122-
10 |* 11130408 VENTA DE SER 92.446.109
11 11130408 VENTA DE SER 92.446.109
LA i v APORTES 7.005.046.394 7.005.046.394
13 (**** 121  APORTES 7.005.046.394 7.005.046.394
14 [*** 1211 DEL NIVEL NA 7.005.046.394 7.005.046.394
15|** 121103 OTRAS ENTIDA 7.005.046.394 7.005.046.394
16 * 12110301 ENTIDADES PU 7.005.046.394 7.005.046.394
17 12110301 ENTI PUB NAC 7.005.046.394 7.005.046.394
18 |*wawk 13 RECURSOS DE 6.252.525.122 6.252.525.122-
19 (**** 131  RECURSOS DE 6.252.525.122 6.252.525.122-
20 |*** 1312 OTROS RECURS 6.252.525.122 6.252.525.122-
21|** 131201 RECURSOS DEL 6.242.046.394 6.242.046.394-
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2.2.2. Ejecucion de gastos por CeGe y POSPRE -
GRR3

1. Ingresar a la transaccion GRR3

~ 131 Gestidn financiera
» (7 Libro mayor
» (3 Deudores
» ([ Acreedores
» (J cuenta corriente contractual
» (J Bancos
» 7 Activos fijos
~ {3 Ledagers espec.
» (I Planificacién
v (7 contabilizacién real
» [J Operaciones periddicas
» (7 Sisterna de informacidn
» (J Entomo
~ {4 Herramientas
* (3 Actualizacidn de sefs
~ 4 Report Painter
~ 31 Informe
+ &2 GRR1 - Crear
+ &2 GRR2 - Modificar
'

- & GR34 - Borrar

2. Ubicar y desplegar la carpeta ZFM y el seleccionar el reporte Z0220000- Informe EJE. |
CeGe/pos

Este informe mostrara la ejecucién de gastos a un CeGe, en periodo, una vigencia y
POSPRE determinada.

* Y IFM FM BCS Reporting
. Z0100000 Inf. PPTO cenges
. Z0110000 Inf. PPTO Fondo/cege
. 20120000 INF PPTO E Cege/posp
. 20130000 Inf. PPTO Poyecto
. 20140000 Inf. PPTO Pospre
. Z0150000 Inf. PPTO*Imputacidn
. 20160000 Inf. PPTO Fondo/posp

. Z0170000 Inf. PPTO Proy/pospr
. Z0180000 Inf. REAS Fondo/CeGe

. Z0130000 Inf. REAS Fondao/Posp
. 20200000 Inf. EIE. cenges

. Z0210000 Inf. EIE Fondao/cege
. 20220000 Inf. EJE Cege/pospr

. Z0230000 Inf. PPTO Proyecho

. Z0240000 Inf. EJE Popre

7
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Esta es la estructura del informe:

Report Painter: Visualizar Informe

RN EFLR BEGR D
Informe Descripcidn

« 7o Declar.indiv.cl.coste primarios =~

+ (3700 Declaracion individual drdenes ~

« 7R Declaracidn individual proyectc

« 70T Declaracidn indiv.objetos de cc

« 7m0 Declarac.individual pedidos clie

« 7o Listas de nodos objetos integra

+ (Jano CO-PCA: Informes estndar

+ CJam CO-PCA: Informes estindar Rel

v (Janz EC-PCA: Informes estindar

v [Jens EC-PCA: Informes partidas indiv

» [Jena EC-PCA: Desglose partidas abie

v [(Jaas EC-PCA: Informes de saldos me

v CJere CeBe: Reporis workplace

v [Jem Contzbilidad de costes de proc

» [Jenz Proc.empresariales: Informes e

» [Js9p1 Contzbilidad de costes por pros

- Szm FM BCS Reparting

+ [3 zo1oo000
+ [3 zo110000
+ [3 zo1z0000

Inf. PPTO cenges
Inf. PPTO Fondo/cege
INF PPTO E Cege/posp

+ [3 zo13oo000 Inf. PPTQ Poyecto

+ [3 zo140000 Inf. PPTQ Pospre

+ [3 zo1soo00 Inf. PPTO*Imputacidn
+ [3 zo1s0000 Inf. PPTO Fondo/posp
+ [ zo170000 Inf. PPTQ Proy/pospr

+ [3 zo1zo000 Inf. REAS Fondo/CeGe
+ [3 zo1so000 Inf. REAS Fondo/Posp
+ [ zozoo000 Inf. EJE. cenges

+ [3 zoz1o000 Inf. EJE Fondo/cege

+ [3 zozzo000 Inf. EJE Cege/pospr

« [B zoz3oo000 Inf. PPTO Proyecto

% -

Instructivo para la generacion de reportes financieros

ey | @B K4 r
Informe 20220000
Seccibn 0001
Layout esténdar SRE

Inf. EJE Cege/pospr

Grupo formatos:

1]

UNIDAD EJECUTORA PPTO ACTUAL CDP CRP OBLIGACION BAGOS PETO DISPONIBL
B SALRARIO N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B INCAPACIDADES Y LICENC| X¥X.XHX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B SOBREREMUNERACTONES AL|  X¥X.XHX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B PRIMA DE SERVICIOS N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B VACACIONES N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B INTERESES A LAS CESENT| X¥X.XHX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B PRIMA DE NAVIDAD N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B PRIMA DE VACACTONES N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B SUBSIDIOS FAMILIAR N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B AUXILIO DE TRANSPORTE N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B OTROS AUXILIOS N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
s SALEARIO DE PERSONAL DE| X¥X.XHX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M

CONSTITUTIVA SALARIO N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M

HO CONSTITUTIVA DE SAL|  MNX.XMX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
s BONIFICACIONES N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B CESANTIAS (FONDO NACTIO| WNX.XHX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B CESANTIAS ANTICIPADAS N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B FONDOS DE PENSIONES SE| X¥X.XHX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B COLPENSIONES N KHK L KHY 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B EMPRESAS PROMOT DE SAL|  MMX.XMX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B INSTITUTO DE SEGUROS 5| X¥X.XHX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B INSTITUTO COLOMBIANO D|  X¥X.XHX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B ADMINISTRADORAS RIESGO|  MMX.XMX.XHX 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M HHK L KHK. 0K 0K M
B FONDOS PRIVADOS DE CE| XX.XHX.XHX R 0K KHK L KHK. R 0K KHK L KHK. R 0K
- FONDOS FRIVADOS DE PE| XXX.XXX.XKX XKL XKL XXX HEX . KEX. XKL XKL XXX HEX . KEX. XKL XKL XXX

3. Ejecutar reporte @ o presionar la tecla

4. Diligenciar los campos de consulta

: Seleccionar
@ Fuente de datos...

Seleccion de valores

Entidad CP
Ejercicio
De periodo
. T
A periodo
=

Seleccidn grupos

Centro gestor

o valor(es)

e Entidad CP: UDEA
e Ejercicio: 2015
e De periodo: 1

e A periodo: Registre el mes en el que requiera generar el reporte

e Centro Gestor: Dejar campo en blanco

e O valor(es): Seleccione el Centro gestor de su dependencia
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r Seleccionar
(Z» Fuente de datos...

Seleccion de valores

Entidad CP |UDER|
Biercicio {2015
De periodo [ 1]
A periodo [ 12]
Seleccidn grupos
Cenfro gestor
s 7
m!
o valor(es) 120702305 =k E]

5. Ejecutar reporte & o presionar la tecla F8

El informe se muestra de la siguiente manera:

Informe de presupuesto
Ta @i EHHE T T & F Hcolumna 4 4 » M | F S 8 GE GE

[ }EFC-RIE EJECUCION DE GASTOS FRESUPUESTO POR CENTRO GESTOR ¥ FOSERE
VIGENCIA: 2015
PERIOD0O DE: 1 A: 12
FECHA REPORTE: 19.01.2015
CENTRO GESTROS: 20702305
TUNIDAD EJECUTORA PETO ACTUAL CDP CRP OBLIGACION PAGOS PPTO DISPONIBL
5 |##%#%++« TOTAL GASTOS 7.025.634.648 256.470.893 |1.277.895.908 |1.539.869.689 66.454.088 |3.884.944.070
[Z  |#**+%+ 20702305 MEDICINA FON|7.025.634.648 256.470.893 |1.277.895.908 |1.539.869.689 66.454.088 |3.884.944.070
S EEEE 21 FUNCIONAMIEN|S.952.701.563 156.940.543 802.790.348 |1.516.623.289 65.514.488 |3.410.832.895
i B 211 SERVICIOS PE|5.723.600.857 144.704.800 707.619.756 |1.516.625.734 559.846.548 |3.294.804.019
S e 2113 LADMINISTRATL
K 211301 SALARIC
= |+ 21130101 SRLARIC
21130101 SALARIC
i e 2115 CRTEDRAR 14.900.000 14.900.000
= 211501 SALARIC 11.250.000 11.250.000
E |+ 21150101 SALARIO 8.000.000 &.000.000
21150101 SALARIC £.000.000 &.000.000
E |+ 21150104 FRIMA DE SER| 500.000 800.000
21150104 FRIMA DE SER| 900.000 900.000
i 21150106 INTERESES A 350.000 350.000
21150106 INTERESES CE| 350.000 350.000
il 21150107 FRIMA DE NAV 1.000.000 1.000.000
21150107 FRIMA DE NRV| 1.000.000 1.000.000
i 21150108 PRIMA DE VAC 1.000.000 1.000.000
21150108 FRIMA DE VAC| 1.000.000 1.000.000
B |+ 211502 BONIFICACION 1.000.000 1.000.000
E |+ 21150201 CONSTITUTIVA| 1.000.000 1.000.000
21150201 CONSTITUIIVA 1.000.000 1.000.000
B |+ 211503 CONTRIBUCION 2.650.000 2.650.000
B |+ 21150301 CESANTIZS (F 330.000 330.000
21150301 CESAZNT FOND 330.000 330.000
i 21150303 FONDOS DE PE 160.000 160.000
21150303 FONDOS PENST 160.000 160.000
E |- 21150304 COLPENSIONES 170.000 170.000
21150304 COLPENSIONES 170.000 170.000
=i B 21150305 EMPRESAS FRO| 170.000 170.000
21150305 EMP FROM SAL| 170.000 170.000
E |+ 21150306 INSTITUIC DE 170.000 170.000

Este informe muestra la ejecucién de gastos por Centro Gestor y por Posicién Presupuestaria. Las
columnas se interpretan asi:
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o EFIC BCTUAL . Es ¢| presupuesto inicial de gastos mas las modificaciones efectuadas al

presupuesto a la fecha.
e CDE :Saldos de CDP que no se han convertido en registro presupuestal.

e CRE :531dos de CRP que alin no se han obligado.
e CELIGRCICN son |as cuentas que pagar se han causado.

e FREDS . gon |os pagos efectivos realizados a terceros.
e FFTD DISEONIELE Es |a diferencia entre el presupuesto de gastos actual, CDP, CRP,
obligacion y pagos. Es el saldo disponible para consumir.

PPTO DISPONIBLE = PPTO ACTUAL —CDP-CRP-OBLIGACION-PAGOS

Para conocer el detalle de las cifras que se muestran en el reporte, hacer doble clic en la cifra de
interés, seleccionar Buscar documento de partidas individuales realesa y hacer clic en@_ A
continuacion, el sistema muestra el diario de documentos:

Diario de documentos
SEFF T @ T[T B s H Hseecones

Diario de documentos

Entidad CP UDEA

Ejercicio PosPre 2015

Pos.presupuestaria 211 ...

Centro gestor 20702305

Fondo

Disposicion 0SAPSTANDARD

Usuario JADIAZ

Fecha / Hora 10.03.2015 09:54:53

Nodoc.ref. =™ Pos. Tp.walor™| Climpte.” | Per | Fe.contab.CP~ | Pres.comp. Presup. | Pos.pres. Centro gestor Fondo| Libro mayor | Soc. Cliente| Acreedor | Ind.estad. | NivArSald L | Texto
[1400004135] 2 Pagos 0250 2 27.02.2015 0 1.836.092 21170201 20702305 02 7221020223 UDEA 3003726 X

1400004754 2 0 7.250.339 21170201 20702305 0z 7221020223 UDEA 3003726 X

2500000317 1 1 30.01.2015 0 2.131.456 21170201 20702305 02 5111110201 UDEA X NOMEN03201511-1268 Pos=1
2500000479 1 0 2.246.400 21170201 20702305 02 5111110201 UDEA X NOMEN03201511-1413 Pos=1
2500000481 1 0 3.064.173 21170201 20702305 02 5111110201 UDEA X NOMEN03201511-1415 Pas=1
2500000491 1 0 2.757.756 21170201 20702305 0z 5111110201 UDEA X NOMEN03201511-1424 Pos=1
2500000510 1 0 4.126.087 21170201 20702305 02 5111110201 UDEA X NOMEN03201511-1441 Pos=1
2500000523 1 0 3.064.173 21170201 20702305 0z 5111110201 UDEA X NOMEN03201511-1453 Pos=1
2500000536 1 0 2.757.756 21170201 20702305 02 5111110201 UDEA X NOMEN03201511-1465 Pos=1

Si requiere ver el detalle de cada operacidn, hacer doble clic en el N°doc.ref de interés, el sistema
muestra el documento contable:

Visualizar documento: Vista de entrada

b/ {3 [[limpuestos & Moneda de visualizacisn 5 visa de libro de mayor

Vista de enfrada

M@ documento rﬁ.400004186—| Sociedad UDER Ejercicio 2015

Fecha documento | 06.02.2015 Fecha contab. 23.02.2015  Perfodo 2]

Referencia FS5-00046925 Mam.general

Moneda COP Existen textos O Grupo ledgers

@ EAFEETELE e E e & (6

5. “ Pos|CT1 Segmento CeBe Cuentz Denominacidn Importe  Pos.presupuestaria Mon. | II Cenfro gestor

up. 131 3003726 CORPORACION INTERU 1.832.420- XTERCEROS COP V DUMMY
2 40/ 2 20702305 7221020223 SERVICIOS GEMERALES 1.836.092 21170201 COP V20702305
3|50 2436272201 RETENCION ICA MEDELL 3.672- XESTADISTICA Cop DUMMY

Si requiere ver otros documentos financieros, hacer clic en Entorno - Ent.doc. 2 Documentos
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financieros.

= Doc.  Tratar  Pasara  Detslles Dotacidn |Entomo Sistermra  Ayuda

& +| q e @@ Modificaciones de documento @ i
Visualizar documento: Vista
S5y [t & Fimpuestos  &%Moneda de visul Ent.doc. 3 Documento original
Otras asignaciones » Documentos financieros
| Vista de entrada Valoracién » Visualizar op
]
N documento p400004186 Sociedad Correspondencia Relationship Browser
Fecha documento | 06.02.2015 Fecha conts  cargo retroactivo en balance i
| e — |
Referencia F5-00046925 Nim.generg Invoice Summar
Moneda |cop Existen text{i  ppj ado |

&) [&]=)08) 621 [ZL)% ) [S)E [ =) @8]
S “|pos| cTl1 Segmento CeBe Cuentza Denominacidn Importe  Pos.presupuestaria
up. 1 31 3003726 CORPORACION INTERU, 1.832.420- XTERCEROS

2 40 2 20702305 7221020223 SERVICIOS GEMERALES 1.836.092 21170201

3 50 2436272201 RETENCION ICA MEDELL 3.672- XESTADISTICA

Hacer doble clic en el documento que requiere consultar:

[ Lista de documentos en Finanzas

Documentos en Finanzas
Docurmento | Texto tipo objeto
1400004186 Docurmento contable
0000095195 Doc.ctro.beneficios
0100045700 Documenin CO

| 0100048577 | Doc.control presup.

Separado ” Documento original ‘

El sistema muestra el documento seleccionado asi:

Visualizar doc.FM: Resumen

&% F & & THAThis B H

Visualizar doc.FM: Resumen

10.03.2015 09:44:44

Ne doc.FM  “|* Pos | Fondo Centro gestor Pos.pres. Ind.estad. MENCP | Impte.MECP | Ledger “|* afio | Per | Fe.contab.CP™| Mo docum.FI | Pos | Tp.valor | Climpte.
[10004857 @] 1 02 20702305 21170201 CopP 1.836.092 Presupuesto 2015 2 23.02.2015 1400004186 2 Facturas Original
2 DUMMY  DUMMY XESTADISTICA X Cop 3.672- 2 1400004186 3 Facturas Original

1 02 20702305 21170201 CopP 1.836.092- 2 | 27.02.2015 1400004186 2 Facturas Reduccidn
02 20702305 21170201 Cop 1.836.092 2 1400004186 2 Pagos  Pagado

2 DUMMY  DUMMY XESTADISTICA X cop 3.672 2 1400004186 3 Facturas Reduccidn
DUMMY  DUMMY XESTADISTICA X Cop 3.672- 2 1400004186 3 Pagos  Pagado
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6. Para facilitar la construccién del informe final se recomienda generar la vista en Excel de
este reporte, para hacerlo presione el botéon E Opciones/Integracién Office.
Informe de presupuesto
T8 ’:;;@ T = % [Hcolurmna

J  REPORTE EJECUCIONN DE PRESUPUESTO UNIDAD EJECUT
VIGENCIA: 2015
PERIOD0 DE: 1 A: 12
FECHA REPORTE: 19.01.2015
CENTRO GESTROS: 20702305

POSERE:

UNIDAD EJECUTORR PETO ACTUAL
FZ  |####+++ TOTAL GASTOS 7.025.634.648
[E |#*##++ 20702305 MEDICINA FON|7.025.634.648
T2 [#sxsr 21 FUNCIONAMIEN|5.952.701.563
T2 [#s+x 211 SERVICIOS PE|5.723.600.857
i EXE 2113 ADMINISTRATI
izl 211301  SALERIO
E * 21120101 SATADTN

Se despliega un cuadro de opciones. En Integracion Office seleccione la Clase de salida
dependiendo de la versién del Office que tenga configurado su equipo, es decir, si el Excel del
equipo es anterior a 2007 se selecciona la opcién MS Excel 2007, si es igual o superior se
selecciona MS Excel

[= Opciones x

| Paramefrizaciones generales |
[ IModo de expertn

| Edicidn de lista
OForr
[VIFia

=]

[m)

| Abandonar el informe

[¥|Enviar consulta de seguridad

| Integracién Office

L
[Clase de salida L!ﬂ_": MS Excel b |

[¥|Proteccidén hojas

7. Hacerclic en[f]. A continuacidn aparece:
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Fichero
= 0o
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
o, Y -
(g, [Ael -0 -
peam 27 - -
e?ar EI Formato ~
‘ortapapeles & Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas 1}
Al M Je
A =] C D E F = H
1
2 |UNIDAD EJECUTORA PPTD ACTUAL| CDP CRP DBLIGACION PAGOS TO DISPONIBLE
5 3 == TOTAL GASTOS 7.005.634.648 161.910.928 |1.305.563.883 | 1.539.872.134 14.784.336 |3.983.503.367
=) LR 20702305 MEDICINA FON 7.005.634.648 161910.928 1305.562.883 1539.872.134 14.784.336 3.983503.367
= 5 21 FUNCIONAMEN E.041701563 161910928 £39.450.403 1516.625.734 12844736 3509861682
= E | 21 SERVICIOS PE 5.832.600.857 144,704,800 750.379673 1516.625.734 9.086.631 3.403.804.019
E 7 2113 ADMINISTRATI
= 8 Tt 213 Salario
= El - 21130101 SALARIO
Ll 21300 SALARIO
=] T |~ 215 CATEDRA 14.300.000 14.300.000
= 2 [~ 2mism saLamo 11.250,000 1.250.000
[H 13| 2150101 SALARIO £.000.000 £.000.000
i 2150101 SALARIO .000.000 000.000
4 1B | 215014 PRIMA DE SER 900,000 900,000
& 2760104 PRI A DE SER 300.000 300.000
= 17 - 2160106 INTERESES & 350,000 350000
18 2760106 INTERESES CE 350.000 350,000
= 3 - 2160107 PRIMA DE W&y 1.000.000 1000.000
20 21180107 PRIMA DE Nay 1000.000 1000.000
[ 2| |* 2150108 PRIMA DE VAC 1.000.000 1000.000
22 21150108 PRINA DE YAC 1.000.000 1000.000
=] 23 ™ 211502 BOMNIFICACION 1.000.000 1000.000
[ 24 |* 216020 CONSTITUTIVA 1.000.000 1000.000
25 2160201 CONSTITUTIV A 1000000 1000.000
E 26 |™ 211603 CONTRIBLICION 2 E50.000 2E50.000
= 27 21150301 CESAMTIAS [F 330.000 330000
28 2160301 CESANT FOND 330,000 330000
[ 28| |* 2150303 FONDOS DE PE 160.000 160.000
a0 21150303 FONDOS PENSI 160.000 160.000
4 #||* 2150304 COLPENSIONES 170.000 170.000
Er 21150304 COLPENSIONES 170.000 170.000
8. Copiar la tabla y llevarla a un libro nuevo de Excel.
& E [ [n] E F G
1 UNIDAD EJECUTORA PPTOACTUAL DBLIGACION RECAUDOS PPTO DISPONIBLE
2 - " TOTAL 7.005.634.648 | 92 446,109 | 6. 417.936.244 587698 404
3 20702305 MEDICING FOI T.005.634.645 | 92446103 | 6.417.936.244 587.635.404
4 11 RENTASPROPI 92.446.103 165.411.122 1B5.411122-
5 ® 111 OPERACIOMALE 92.446.103 165.411.122 165.411122-
[ M3 OTROS SERVIC 52.446.103 165.411.122 EE.411.122-
7 1304 COMSULTORIA 592.446.109 165.411.122 ES.411.122-
] 1130406 COMVENIOS CO 165.411.122 165411122~
k] 130406 COMVENIOS EM 165.411.122 165411122~
" 1130408 VENTA DE SER 92.446.109
1l 130408 VENTA DE SER 92.446.109
2 " 12 APORTES 7.009.046.334 T.009.046.334
13 " 121 APORTES 7.005.046.334 T.005.045.334
" 1211 DEL MIVEL M& 7.005.046.394 7.005.046.394
BT 12103 OTRAS EMTIDA 7.005.046.394 7.005.045.394
€ 7 12110301 ENTIDADES PU 7.005.046.334 7.005.046.334
7 1210301 EMTIPUE MAC T.005.046.334 T.005.046.334
i """ 13 RECURSOSDE 6.252.525.122 6.252.525.122-
] " 131 RECURSOSDE 6.252.525.122 6.252.525.122-
2077 1312 OTROSRECURS B.292.925.122 B.252.525.122-
z21 " 131201 RECURSOS DEL 6.24Z2 045.554 6.242.046.354-
z2 |° 1320101 RECURSOS DEL 6.242.045.394 6.242.045.394-
23 13120101 RECURSOS DEL £.242.045.394 E.242.046.394-
24 " 131203 REMOIMIENTOS 10.478.728 10.478.728-
25 | 13120301 INTERESES PR 10.478.728 10.478.728-
26 13120301 INTER PROV L 10.478.728 10.478.728-
27 713 TRAMSFERENCI 555,254 555.254
28 " 131 INTERNAS 555,254 555.254
2 7 1912 APORTES 558,254 S555.254
00" 131201 APORTESENTR 588.254 5658.254
" 13120106 APORTESENTR 588.254 588.254
32 13120106 APORENTRE P 5588.254 558.254
3
4
35 UNIDAD EJECUTORA PPTO ACTUAL CDP CRP OBLIGACION PAGOS PTO DISPONIBLE
b " TOTAL GASTOS 7.005.634.648 | 161.910.928 | 1.305.563.883 1.539.872 134 14.784 336 3.983.503.367
w T 20702305 MEDICING FOI 7.005.634.645 | 161.310.925 | 1.305.563.553 1.539.872.134 14. 754, 336 35.353.5035.367
38 21 FUMNCIOMNAMIEN 6.041.701.563 | 161.310.925 §33.456.463 1.516.625.734 13.644. 736 3.503.861.662
bl * 211 SERWICIOS PE 5.832.600.857 |144.704.800 158379673 1516.625.734 9.086.631 3.403.504.019
40 2113 ADMIMISTRATI
47 21301 SALARIO
4z | 2130101 SALARIO
43 21130101 SALARIO
44 "0 2115 CATEDRA 14.300.000 14.300.000
45 77 211501 SALARIO 11.250.000 .250.000
46 | 21150101 SALARIO 5.000.000 §.000.000
47 2150101 SALARIO 5.000.000 8.000.000
4z Y 2MEMNd PRIMANF SFR ann nnn ann nnn

9. Darle el formato al informe segun la necesidad de la dependencia, se sugiere que el
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encabezado contenga la siguiente informacién:

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL POR CENTRO GESTOR
CENTRO GESTOR: 20702305 MEDICINA FONDO REGALIAS
ENERO A DICIEMBRE DE 2015

INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL POR CENTRO GI

CENTRO GESTOR: 20702305 MEDICINA FONDD REGALI ' 3 Descubr
ENERD A DICIEMBRE DE 2015 : i
celdas.
UNIDAD EJECUTORA, PPTO ACTUAL DBLIGACION RECAUDOS PPTO DISPONI
Sttt TOTAL T.005.634 648 92 446109 67936 244 587698 4
" 20702305 MEDICINA FO 7.005.634.646 | 92.446.103 | 6.417.936.244 5A7.636.41
""" 11 REMTASPROFI 92.446.103 165.411.122 165.411.1;
* 11 OPERACIONALE 92.445.103 165.411.122 165.411.1;
1113 OTROS SERVIC 92.446.103 165.411.122 165.411.1;
111304 COMSULTORIA 92.445.103 165.411.122 165.411.122-
11130406 CONVEMIOS CO 165.411.122 165.411.122-
1130406 COMVEMIDS EM 165.411.122 165.411.122-
11130405 VENTA DE SER 92.446.103
11130408 VENTA DE SER 92.445.103
""" 12 APORTES 7.005.046.394 7.005.046.394
121 APOFTES 7.005.046.334 7.005.046.334
1211 DEL MIVEL A 7.005.046.394 7.005.046.394
121103 OTRAS ENTIDA 7.005.046.334 7.005.046.334
12110301 ENTIDADES PLU 7.005.046.394 7.005.046.394
12110301 ENTI PUB NAC 7.005.046.334 7.005.046.334
""" 13 RECURSOSDE £.252.525.122 6.252.525,122-
" 131 PRECURSOSOE F.252.525.122 F.252 525.122-
" 1312 OTROSRECURS £.252.525.122 6.252.525,122-
| 13201 RECURSOS DEL F.242 046,394 F.242 046,394
" 13120001 RECURSOS DEL 6.242.046.394 6,242,046, 394-
13120101 RECURSOS DEL F.242 046,394 F.242 046,394
* 131203 REMDIMENTOS 10.475. 726 10,475, 726-
13120301 INTERESES PR 10,475,726 10,475, 726-
13120301 INTER PROV L 10.475. 726 10,475, 726-
""" 19 TRANSFERENCI 586,254 56,254
191 INTERMAS 535,254 535,254
1912 APOFTES 56,254 56,254
191201 APORTES EMTR 535,254 535,254
19120106 APORTES ENTR 56,254 56,254
19120106 APOR ENTRE P 535,254 535,254
UNIDAD EJECUTORA, PPTO ACTUAL coP CRP OBLIGACION PAGOS _ PPTO DISPONIBLE
"""" TOTAL GASTOS T.005.634 648 | 161.910.928 1.305.563 883 1539872134 14784336 3.983.503 367
""" 20702305 MEDICINA FOI 7.005.634.646 | 161.910.928 | 1.305.563.603 1.539.872.134 14. 764336 3.983.503.367
""" 21 FUNCIOMAMEN 6.041.701563 | 161.910.928 |  ©39.455.483 1.516.625. 734 13,844, 736 3.509.861.682
© M SERVICIOS PE 5.532.600.857 |144.704.600 | 75637673 1.516.625.734 9.066.631 3.403.604.019
213 ADMINISTRATI
2130 SALARID
2130101 SALARID
2130101 SALARID
215 CATEDRA 14,900,000 14,900,000
21501 SALARID 11.250.000 11.250.000
2150101 SALARID 5.000.000 5.000.000
2150101 SALARID £.000.000 £.000.000
21150104 PRIMA DE SER 200,000 200,000
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10. Se sugiere que en la columna Unidad Ejecutora se separe por columnas la PosPre del
concepto y se cambie el encabezado, asi:

| UNIYERSIDAD DE ANTIOQUIA E
INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL PDR CENTRO GESTOR
CENTRO GESTOR: 20702305 MEDICINA FONDO REGALIAS
ENERO A DICIEMBRE DE 2015
POSPRE |[CONCEPTO PPTO ACTUAL DELIGACION RECAUDDS PPTO DISPONIBLE
TOTAL INGRESOS F.005. 634 648 | 92 446.109 617 936244 587698 404
20702305 | MEDICINA FOM 7005634645 | 32.446.103 | 6.417.936.244 S87.635.404
il RENTAS PROPI 32.446.103 165.411.122 165.4 11422
m OPERACIOMNALE 32.44£.103 165.41.122 165411122~
1113 OTROS SERVIC 32.446.103 165.411.122 165.4 11422
111304 CONSLULTORIA 32.44£.103 165.41.122 165411122~
1130406 [CONVENIOS CO 165.411.122 165.4 11422
M30406  [CONVENIOS EN 165.41.122 165411122~
130405  [VENTADE SER 32.446.103
M30405 | WVENTADE SER 32.44£.103
12 APORTES 7.005.046.334 7.005.046.334
121 APORTES 7.005.046.334 7.005.046.334
121 OEL MNIVEL MA 7.005.046.334 7.005.046.334
121103 OTRAS ENTIDA 7.005.046.334 7.005.046.334
12110301 [ENTIDADES PU 7.005.046.334 7.005.046.334
12110301 [ENTIPUE MAC 7.005.046.334 7.005.046.334
13 RECURSOS DE 5252525122 6.252.525.122-
131 RECURSOS OE E.252 525,122 B.252.525.122-
1312 OTROS RECURS 5252525122 6.252.525.122-
131201 RECURSOS DEL E.292 046,334 E.2942.046. 334~
13120101 |RECURSOS DEL 6.242.046.354 6.242.046.394-
13120101 |RECURSOS DEL E.292 046,334 E.2942.046. 334~
131203 RENOIMIENTOS 10,478,725 10.478.725-
13120301 |INTERESES PR 10,478,725 10,478, 725
13120300 [INTER PROV L 10,478,725 10.478.725-
13 TRANSFEREMCI 585,254 5858254
151 INTERMAS 56858.254 555,254
1312 APORTES 585,254 5858254
181201 APORTES ENTR 56858.254 555,254
13120106 |APORTES ENTR 585,254 5858254
19120106 |APORENTREPR 56858.254 555,254
POSPRE |[CONCEPTO PPTD ACTUAL CDP CRP OBLIGACION PAGOS PTO DISPONIBELE
TOTAL GASTOS F.005. 634 648 | 161.910.928 1305563 883 1539.872.134 14784 336 3.983.503. 367
20702305 | MEDICINA FOM 7005634645 | 161.910.3258 | 1.305.563.883 1.539.872.134 14. 784,336 3.983.503.367
21 FUNCIONAMIEN 6.041.701.563 | 161.910.925 839.455.4583 1.516.625.734 13.844. 736 3.509.561.662
21 SERVICIOS PE 5.832.600.857 | 144.704.5300 758.373.673 1.516.625. 734 3.086.631 3.403.504.013
2113 AOMIMISTRATI
211301 SALARID
21130100 [SALARID
21130101 | SALARID
2115 CATEORA 14.300.000 14.300.000
211501 SALARID 1.250.000 1.250.000
21150100 [ SALARID 5.000.000 §.000.000
211Nt <AL ADIN 2 Nnn nnn 2 nnn nnn
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2.2.3. Diario de documentos Presupuestales-
S_P99 41000147

Ingresar a la transaccion S_P99_41000147

* ' Gestidn Publica
~ 3 Control presupuestario

» [ Datos maestTos

* [ Presupuestacidn

» [ Contabilizacidn

» [ Ofras funciones

~ &1 Sistema de informacidn
v [ indices de datos maestros
+ [ Registros de totales
» [ Partidas individuales
~ &1 Documentos

L i S_P99_ 41000147 - Documentos presupuestarios

Borrar todos los campos del formulario

Diario documento presupuestario
@ & H

| Datos cabecera doc.

Doc.presupuestario I'——j‘a = 1] E
Tipo de documento i a ] i
Clase de documento [] a ] o

Sociedad ] a ] =3
Fecha de documento [ ] a ]
Fe.contabilizacidn ] a ] i
Autor ] a | 2

Fecha vencimiento costes [ ] a ]

| Datos posicidn doc.

Sociedad CO El &
Cuenta de mayor a 5
1 |
Centro de coste 3 =
| EEEEE— 1 |
Orden El &
Elemento PEP ' la | [ =
Entidad CP 3 =
Pos.presupuestaria ' |a ' [ =
| | 1
Centro gestor 3
1
Fondo El &
| SEEE— | |
Acreedor 3 &
1
Cliente 3

7
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2.2.3.1. Reporte de Precompromisos

1. Diligenciar los campos

a. Tipo de documento: 40 Precompromisos

b. Centro gestor: Ingresar el CeGe o el rango de CeGe de su dependencia
Diario documento presupuestario
@ & | =

| Datos cabecera doc.

Doc.presupuestario a
r— r
l Tipo de documento 40 l

Clase de documento
Sociedad
Fecha de documento

TR TR -V VR T]

Fe.contabilizacidn
Autor a

(ool =[ =] =][*]

Fecha vencimiento costes a

| Datos posicidn doc.
Sociedad CO 3
Cuentz de mayor a
Centro de coste a
Orden a
Elemento PEP a
Entidad CP 2

PSS T & ]

Centro gestor 21300000 21599955
Fondo
Acreedor
Cliente

EECEECEECEE

Si en el campo Centro gestor ingresa el rango de Centros gestores de su
-1
dependencia MO gestor 21800000 a 21999999 , le aparecera

en el reporte todos los precompromisos que se han generado en los centros gestores de su
dependencia.

Si desea consultar los precompromisos a sociados a un Elemento PEP o a una Orden interna debe
Orden

diligenciar Hement PE? L 0

Ccaso.

segln sea el

Consulta de precompromisos con cargo a una orden interna:

7
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Diario documento presupuestario
@ G H =

| Datos cabecera doc.

Doc.presupuestario 3
[ Tipo de documento | an] ] a ]
Clase de documentn | ] a []
Sociedad [ ] 3 [ ]
Fecha de documento 3
Fe.contzbilizacidn 3
Autor a
Fecha vencimiento costes 3
| Datos posicidn doc.
Sociedad CO [ ] 3 [ ]
Cuenta de mayor a
e mp— ——— 3 [
Orden W'] a [ ]
Elemento PEP ' la | |
Entidad CP [ ] a [ ]
Pos.presupuestaria [ 'a [ [
Centro gestor [ | 3 [ |
Fondo 3
Acreedor 3
Cliente 3

Precompromisos con cargo a un elemento PEP:

Diario documento presupuestario
& & B )=

| Datos cabecera doc.

g ' g '
I Tipo de documento ["aa] ] a ]
Clase de documento | ] a []
Sociedad [] a []
Fecha de documento 3
Fe.contabilizacidn a
Autor 3
Fecha vencimiento costes a
| Datos posicidn doc.
Sociedad CO [] a []
Cuenta de mayor a
Centro de coste a
- 1 - - 1
I Elemento PEP I'_EUilQZZZﬂ J'@i [ |
Entidad CP T a [ |
Pos.presupuestaria [ la [ |
Centro gestor [ | a [ |
Fondo a
Acreedor 3
Cliente a

Hacer clic en Ejecutar @

7
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Diario documento presupuestario

Fecha 16.03.2015

Hora 11:02:13

Res.recursos” Concaten, Importe tofal | ImpteAbier Referencia Carado “Pos To. D Fechadoc. | Texto cab.documento Autor i Pos.presupuestzria Ce.gestor  Fondo Orden  ElemPEP Autorizade Sttus
[3000000025] 30,000,000 30.000.000 1 40 SD 21.01.2015  Servicio de profesional en comunicaciones PSANCHEZ  XSOLICITUD_CDP 21902406 02 X
3000000026 30.000.000 30.000.000 40 5D 21012015  Servico de profesional en comunicaciones XSOLICTTUD_CDP 21902406 (02 X
3000000027 30.000.000  30.000.000 40 5D 21.01.2015  Servico de profesional en comunicaciones XSOLICITUD_COP 21902406 02 X
3000000028 30.000.000  30.000.000 40 SD 21.01.2015  Servicio de profesional en comunicaciones XSOLICITUD_COP 21902406 02 X
3000000029 30,000,000  30.000.000 40 SD 21.01.2015  Servicio de profesional en comunicaciones XSOLICITUD_CDP 21902406 02 X
3000000030 30.000.000  30.000.000 40 SD 21.01.2015  Servicio de profesional en comunicaciones XSOLICITUD_COP 21902406 02 X
3000000031 30.000.000  30.000.000 40 5D 21.01.2015  Servicio de profesional en comunicaciones XSOLICITUD_COP 21902406 02 X
3000000032 30.000.000  30.000.000 40 SD 21.01.2015  Servicio de profesional en comunicaciones XSOLICITUD_COP 21902406 02 X
3000000033 6.000.000  6.000.000 40 SD 21.01.2015  Servicio de profesional en comunicaciones XSOLICITUD_COP 21902406 02 X
3000000034 30.000.000  30.000.000 40 SD 21.01.2015  Senvicio de profesional en disefio grafico XSOLICITUD_CDP 21902406 02 X
3000000035 18.750.000  18.750.000 40 SD 21.01.2015  Servicio de tecnologo en disefio grafico muttimedia XSOLICITUD_CDP 21902406 02 X
3000000036 36.750.000  36.750.000 40 SD 21.01.2015  Servicio de profesional en comunicaciones XSOLICITUD_COP 21902406 02 X
3000000081 44.210.190 44.210.190 40 5D 22.01.2015  CONTRATO CIS PROFESIONAL EN COMUNICACIONES XSOLICITUD_CDP 21902404 02 X
3000000105 10.608.000  10.608.000 40 SD 23.01.2015  Contrato PSP_Profesiona| 50509-01 XSOLICITUD_CDP 21902401 02 X

2.2.3.2. Reporte de Certificados de Disponibilidad
Presupuestal

1. Diligenciar los campos

a. Tipo de documento: 30 (Reserva de Recursos), estos son los CDP

b. Autor: Le sugerimos registrar el usuario del servidor de presupuesto que esta a
cargo de su Facultad, para que el reporte salga mas depurado.

c. Centro gestor: Ingresar el CeGe o el rango de CeGe asociado a su dependencia.

Datos cabecera doc.

rio. | a ] F
' Tipo de documento [30 ] ] a [] E
Clase de documento 3 [] i
Sociedad ] 3 ] i
Fecha de documento 3 i
Fe.contabilizacidn 3 =
Autor I:|equ:lc,enn | a ] [ | ?
mem T ?
Datos posicion doc.
Sociedad CO ] 3 ] E
Cuenta de mayar a i
Centro de coste 3 i
Orden 3 &
Elemento PEP [ la | =]
Entidad CP [] a [ ] £
Pos.presupuestaria [ la [ [ =
[ Centro gestor ;'_20702304 :'a l [ | E
Fondo 3 =
Acreedor 3 ?
Cliente 3 E

7
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2. Hacer clic en ejecutar @ o presionar la tecla F8. A continuacion aparecera el
siguiente reporte:

Diario documento presupuestario

Fecha 09.03.2015
Hora 08:13:02

Res.recursos | Ind.concaten.| Doc. ref.| Referencia| Cerrado| Texto cab.documentn “Ppos| Tp. Fecha doc. Autor “| Importe total | Pos.pres. | Ce.gestor | Fondo| Area func. E
:1000008149: 3000001950 Anticipo empleado 1 320 06.02.2015  JEQUICENO 860.000 21450104 20702304 02 0099
1000012519 3000002438 Convenio pasantia joven investigador coldencias 30 12.02.2015 22.176.000 21220802 20702304 02 9999
1000017719 3000004139 COMTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES 30 25.02.2015 3.400.000 21170101 20702304 02 9999
1000019174 3000004526 Sostenibilidad para contratisa 30 27.02.2015 760.000 21450104 20702304 02 0099
1000022447 3000004893 APERTURA DE FONDO FDJO MALARIA 30 07.03.2015 600.000 21210101 20702304 02 0999
3000004893 APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 2 30 07.03.2015 600.000 21220701 20702304 02 0099
3000004893 APERTURA DE FONDO FOO MALARIA 3 30 07.03.2015 700.000 21220402 20702304 02 9999
3000004893 APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 4 30 07.03.2015 600.000 21230104 20702304 02 0099
3000004893 APERTURA DE FONDO FDJO MALARIA 5 30 07.03.2015 500.000 21210103 20702304 02 0099

Es de aclarar que los reportes que se generan por esta transaccién pueden ser
personalizados (en términos de agregar y retirar columnas) por cada Usuario.
Recomendamos que este reporte tenga las siguientes columnas:

Diario documento presupuestario

Fecha 16.03.2015
Hora 10:45:59

Res.recursos | Ind.concaten.| Importe total ImpteAbier | Referencia Cerrado|“ Pos | Tp. | CD | Fecha doc. Texto cab.documento Autor | Pos.pres. | Ce.gestor | Fondo Orden| Elem.PEP Autorizado Stetus
[1000004548:3000000259 1.288.700 0 1 30 DO 30.01.2015  AUXILIO ECONOMICO A ESTUDIANTE DE PREGRADO MYCANQ 21450104 21102302 02 X
1000004767 3000000308 27.400.000 0 30 D4 30.01.2015  Prestacion servicios para un camardgrafo de TV 21170101 10201107 01 X

NOTA: Esta personalizacion sirve para incluir vista del saldo de CRP, traer consecutivo de
CDP, incluso saber si un precompromiso, CRP o CRP se encuentra en estado preliminar. Las
columnas que estan ocultas pero que mas se necesitan son:

T
Doc.referen. Documento Referencia que corresponde al CDP L22C:referen: !

Referencia. Documento que corresponde al CRP de Ila vigencia anterior.
Referencia

Texto cab. Documento. Corresponde al texto corto que se escribe en el precompromiso,
CDP, CRP.

Importe abierto. Corresponde al saldo que presenta un documento ya sea CDP o CRP

Importe abierto

Status entrada. Indica con una V si el documento se encuentra en estado
preliminar Status de enfrada

Documento autorizado. Indica si un documento precompromiso, CDP, crp esta autorizado
0 no Documento autorizado '

Documento Cerrado. Indica con una x si el documento se encuentra en un estado cerrado

Documento cerrado
Pag.

29

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

i ik
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

Para personalizar el reporte siga los siguientes pasos:

a. Hacer clic en Modificar Layout i

= Lism  Trater  Pasara Vistas  Opciones  Sistema  Ayuda

& Y dH @@ SHE DDOo8 BER @

Diario documento presupuestario
& &AFF B % SRR s 1 =] Gl SRefrescar

Diario documento presupuestario

Fecha 16.03.2015
Hora 10:20:50

Res.recursos | Ind.concaten. Doc. ref.| Referencia Cerrado ™ Pos| Tp. | CD | Fecha doc. Texto cab.docun
1000004548 | 2000000269 1 30 DO 20.01.2015  AUXILIO ECONO
1000004767 3000000308 30 D4 30.01.2015  Prestacidn servic
1000004794 3000000309 30 D4 30.01.2015  Prestacidn servic
1000004804 3000000311 30 D4 30.01.2015  Prestacidn servic

b. Hacer doble clic o presionar los botones para agregar o retirar columnas. Las

columnas seleccionadas deben quedar al lado izquierdo en Columnas visualizadas

Selec.columnas | Clasific. | Filto | Vise | Represent.
[ENE2EYED i
Columnas visualizadas Pool col.
Nom.columna = Mom.columna
Doc.presupuestario - Denominacidn -
Doc.referen. A Clase de documenio b
Referencia Moneda
Docurmento cerrado Sociedad
Texto cab.documento Subvencidn
Posicidn documento Cuenta de mayar
Tipo de documento Centro de coste
Fecha de documento Orden
Autor Texto
Importe total M Fe.contzbilizacidn
Posicidn presupuestaria - Fecha registro a
Centro gestor - Modificado por -
- -
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Se visualizan dos tablas, la de la izquierda se llama Columnas visualizadas que corresponde a las
columnas que visualizamos al ejecutar la consulta y en la derecha estad la tabla Pool col que
corresponde a las columnas adicionales que se pueden visualizar. Para el ejemplo, se busca la

T T . .
columna; Ind-concatenac. i, la cual asocia al CDP el precompromiso que corresponde, y

luego hacer clic en E la flecha que apunta hacia las columnas visualizadas.

ERAEIED

Con los botones puede cambiar el orden de las columnas.

. . . .
c. Hacer clic en grabar B para que cada vez que ejecute este reporte siempre
aparezcan las mismas columnas.

Diligenciar los campos:

Grabar disposici: Se registra Z y el nombre breve del reporte, es decir, ZCDP
Denomin: Nombre del reporte, éste puede ser, Reporte CDP

[|Especifico usuario

Y por ultimo seleccionar para que esta configuraciéon sea

Unica para Usted.
[ Grabar dispaosicidn b

" Grabar en |' Grabar con

Layout *| Denominacién de la disposicidn Parametriz.previa
[NILSA PRECOMPROMISOS -
[NORMA VISUALIZACION CDP -
[MORMAGM VISUALTZAR CRP

{RUD Rud

[SORELLY VISUALTZACION

TERE Reporte PPTO (Gestidn)

YORLADI VISUALIZFACION PRECOMPROMISOS =
[YORLADIC VISUALTFACION CRP -
L L
Grabar disposici [zcop
Denamin.: EReporte CDP j

[/ Especifico usuario [| Param.previa
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Hacer clic en ¢l continuar. A continuacion el sistema muestra:

Diario documento presupuestario

Fecha 16.03.2015

Hora 10:45:59
Res.recursos” | Ind.concaten.| Importe totl ImpteAbier | Referencia| Cerrado|“ Pos | Tp. | CD | Fecha doc. Texto cab.documentn Autor “|Pos.pres. | Ce.gestor | Fondo| Orden| Elem.PEP | Autorizado| Status
1000006916 3000001534  25.300.000 o X 1 30 D7 04.02.2015 Contratacién de un profesional con la CIS MYCANO 21250103 10102105 02 X
1000006921 3000001536 36.000.000 0 X 30 D7 04.02.2015  Confratacién de un profesional con la CIS 21250103 10102105 02 X
1000007021 3000000787 0 0 X 30 D7 05.02.2015 ADICION AL CONTRATO 8702-080-2014, REG14-PDI0S94 23120104 21402301 02

1000007337 3000000154  12.000.000 0 X 30 D7 05.02.2015  Acta de compromiso utilizacidn local 21220502 21102401 02 X
1000007352 3000000203 0 o 30 D7 05.02.2015 Acta de compromiso utilizacion local 2 21220502 21102401 02 v
1000007484 3000001194  36.000.000 0 30 D4 05.02.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 21170101 23002301 02 X
1000007523 3000001202 26.400.000 0 30 D4 05.02.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 21170101 23002301 02 X
1000007533 3000001221 7.092.392 0 30 D4 05.02.2015  JOVEN INVESTIGADOR COLCIENCIAS 21220802 23002301 02 X
1000007550 3000001279  18.000.000 o 30 D4 05.02.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 21170101 23002301 02 X
1000007561 3000001484 7.800.000 0 30 D4 05.02.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 21170101 23002301 02 X
1000007563 3000001495  15.000.000 0 30 D4 05.02.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 21170101 23002301 02 X
1000008058 3000000787  68.000.000 0 X 30 D7 06.02.2015  ADICION AL CONTRATO 8702-080-2014, REG14-PDI0294 23120104 21402301 02 X
1000008126 3000000778 0 o 30 D7 06.02.2015 Contrato manejo publicacidn avisos de prensa nal 21220702 10202103 02 v

3000000778 0 0 2 30 D7 06.02.2015  Conirato mangjo publicacién avisos de prensa nal 21220702 10201103 01 v
1000008134 3000000723 8.000.000 £.000.000 1 30 D7 06.02.2015  Conitrato mangjo publicacién avisos de prensa nal 21220702 10202103 02 X
3000000723 5.000.000 5.000.000 2 30 D7 06.02.2015 Contrato mango publicacién avisos de prensa nal 21220702 10201103 01 X

En este reporte se puede evidenciar que:

e Al Precompromiso 3000001534 se le ha generado el CDP 1000006916, CDP que
posteriormente fue cerrado.
e EICDP 1000007352 ha sido guardado preliminarmente

Si requiere hacer filtros en el reporte, como por ejemplo, filtrar o excluir un valor de la columna
Autor, proceda asi:

Nota: Para efectos del instructivo se explicard cdmo excluir el autor CC_WS_1 del reporte.
1. Seleccionar la columna sobre la que se requiere hacer el filtro, para esto hacer clic en

el titulo de la columna, este caso, en Autor, observe que la columna queda de color
amarillo.

Diario documento presupuestario
av(¥)z% ZRATHI Ead H Seeiea

Diario documento presupuestario

Fecha 18.03.2015
Hora 16:55:26

Res.recursos | Doc. ref.| Referencia Cerrado | Texto cab.documento “pos| Tp. |Fecha doc. 1 ~i Importe total
1000002541 MEN02-43099892 TR=349487 1 30 | 20.01.2015 ceTYsTT 6.446.000
1000002556 MEND2-43099892 TR=349523 30 20.01.2015 580.140
1000002639 MEND2-32350644 TR=348380 30 | 20.01.2015 8.001.159
1000002860 MEND2-43621582 TR=348306 30 20.01.2015 1.638.132
MEND2-43621582 TR=348306 2 30 | 20.01.2015 81.182
MEN02-43621582 TR=348306 3 30 20.01.2015 1.656.510
MEND2-43621582 TR=348306 4 30 | 20.01.2015 557.766
MEND2-43621582 TR=348306 5 30 20.01.2015 548.732
MEND2-43621582 TR=348306 6 30 | 20.01.2015 1.711.087
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2. Hacer clic en el botdn Fijar Filtros F .

=}
3. Hacer clic en el botén Seleccion Miuiltiple

[ Espedificar valores p.criterios filros

| Selec.

Autor

4. Seleccionar la pestafia * Excluir valores indiv.

[= Seleccidn miltiple para Autor

Seleccionar valores ind. ]'Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | - Excluir intervalos |

P.. Valor indiv.

o7

u
L
L
L
L]
L
LJ

4 i

Qv & E B ) x)

5. Seleccionar el valor a excluir, haciendo clicen i

7
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[= Seleccion miultiple para Autor

Seleccionar valores ind. | Seleccionar intervalos /Emduir\fdcﬂ!: indiv. }' Excluir intervalos |

alor indiv.

L

NEmaunniink

-
-
-

_

En este caso se selecciona _CC_WS_] haciendo doble clic, este autor corresponde a las
interfaces que generan los CDP automaticamente y que no corresponde a la intervencidon de un
servidor de Presupuesto.

[& Limitar ambito de valores (1} 5 Enfradas encont...

Resfricciones

Autor
' CC_WS_1 |
GADIAZ

DTLONDONO

MAAGUDELO

RIARAMILLO

7

Pag.

34

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



o Instructivo para la generacidn de reportes financieros

5% Sk
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

[ Seleccidn miltple para Autor

Seleccionar valores ind. | Seleccionar intervalos /Exduirvdnmi indiv. ]‘ Excluir intervalos |

P.. Vet mures

cC_ws_1

OO

6. Hacer clicen Tomar

[= Espedificar valores p.criterios filiros

[ selec. |

| = [ |
Autor ELOCJBJ =) a

7. Hacerclicen . A continuacidn se muestra el reporte con la exclusién del autor
CC_Ws_1

7

Pag.

35

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

UNIVERSIDA
DE ANTIOQUIA

1803

Diario documento presupuestario

Fecha 18.03.2015

Hora 16:58:37
Res.recursos | Doc. ref. | Referencia Cerrado | Texto cab.documento AP___ Tp. | Fecha doc. Autor

[10000033893 Contrato PSP_ Técnico_ 5?405 1 30 28.01.2015 GADIAZ

1000003405 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSOMNALES 30 28.01.2015
1000003416 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 30 28.01.2015
1000003417 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 30 28.01.2015
1000003419 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 30 28.01.2015
1000003421 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 30 28.01.2015
1000003423 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 30  28.01.2015
1000003426 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 30 28.01.2015
1000003430 COMTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 30  28.01.2015
1000003432 COMTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 30 28.01.2015
1000004102 Adicidn CRP14-388612 confrato de Mandato 30 29.01.2015 :
1000004413 Impresidn de cuentos de emprendimiento cultural 30 30.01.2015
1000004501 Produccidn de 1000 portafolios 30 30.01.2015
1000005416 Cto servicios personales, helpdesk 59428 30 02.02.2015
1000006745 Cto servicios personales, helpdesk 57849 30 04.02.2015
1000007785 Adicidn a CRP 8000041127 suministro y admadn 30 06.02.2015
1000007794 Servicio diagramacion cuentos Emprende - Cultura 30 06.02.2015
1000008805 8000043347 SOLICITUD SR C. GASOLINA 026-2014 CRP14-344798 30 07.02.2015 DTLOND .
1000009328 Alquiler de equipos de sonido, iluminacidn, carpas 30 10.02.2015  GADIAZ

2.2.3.3. Reporte de CDP que se convirtieron en
registro presupuestal

1. Hacer clic en Delimitaciones opcionales

Diario documento presupuestario

Datos cabecera doc.

Doc.presupuestario El E
Tipo de documento [ a ] i
Clase de documento ] a ] =
Sociedad [] a [ ] ?
Fecha de documento [ ] a ?
Fe.contabilizacidn [ 1] a ?
Autor [ 1] a ?
Fecha vencimiento costes | a E
Datos posicidn doc.
Sociedad CO [ 3 ] E
Cuenta de mayor | a i
Centro de coste | 3 i
Orden | 3 &
Elemento PEP | a =4
Entidad CP ] a [ ] >
Pos.presupuestrnia |_ jjs i
Centro gestor a i
Fondo a =4
Acreedor a =4
Cliente a E=d
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2. Desplegar las opciones de la carpeta Vista del diario de documentos

Diario d: to p ipuestaric
& & | =

Datos cabecera doc.

[= Delimitacidn libre para el diario documento presupuestario

+ [ Vista del diario de documentos

L a

3. Hacer doble clic en el campo Doc. referen.

[= Delimitacidn libre para el diario documento presupuestario

. Contador -
. Ind.estadistico

. Posicidn bloqueada
- Toler.descubierto

. Red.sdlo en ML

. Posicidén autorizada
. Ming.arrastre compr.
. Receptor alter.pago
- Tp.documento refer.
.

. Posicidn referencia
. Importe modif.

. Importe modif. ‘ |
. Cuenta de mayor

. Cliente

- Cotiz.revalorizacidn

. Fecha revalorizacidn

« [ Trmnnrta ahiarkn
i L

1

4, Hacer clic en Seleccion multiple W

7

Pag.

37

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

[ Delimitacion libre para el diario documento presupuestario

* [B) Receptor aiterpage = | Delimit.opcionales |
* Bl To.documento refer.  ~ Vista del diario de documentos presupuestarios
: 1 e )
« [2) Posicion referencia Doc.referen. g
+ [B Importe modif.

* [B Importe modif.

+ [@ Ccuenta de mayor

* [ Cliente

* [B cotiz.revalorizacidn
* [B) Fecha revalorizacion
* [B) Importe abierto

+ [2 Importe abierto

* [B) Importe original

- [B Impteiinicial

* B Bloqueo de posicidn
* [B) Doc.aj.valor nec.

* B Importe total (ML)
* B Indicador impuestos

o« [ namicilia fieel

IP Tomar marcados “m Borrar marcados ” Sdlo valores individual H Suprimir seleccidn GmposJ

5. Enla pestafia | Selecdionarvaloresind. | registrar los cédigos de los CDP que se requieren
consultar.

Nota: Si tiene los cédigos de CDP en Excel, puede copiarlos y pegarlos en el campo |Valor indiv.

[E Seleccidn multiple para Doc.referen.

Seleccionar valores ind. }*Seleccionarintervalos /" Excluir valores indiv. " Excluir intervalos |

P.. Valor indiv.
| J1000025623
1000025625
A
1000004925{J

- e

6. Hacer clicen Tomar
7. Hacer clicen Grabar

7
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| Delimit.opcionales

Vista del diario de documentos presupuestarios

Doc.referen. 1000025012 a

Tomar marcados Jﬁ Borrar marcados “ Sdlo valores individuales ” Suprimir seleccidn campos ]

Hacer clic en Delimit.opcionales J=(1 Acivo |

= Programa Tratar  Pasara Sistema Ayuda

& | FJEC@ I CHE onds ER @m

Diario documento presupuestario

[ Datos cabecera doc. Delimit.opcionales (Cirl+F1)

Doc.presupuestario r| JQ' a E
Tipo de documento a [] i
Clase de documento [] a [] i
Sociedad a i
Fecha de documento a i
Fe.contbilizacion a i
Autor a i
Fecha vencimiento costes a i
| Datos posicidn doc.
Sociedad CO a E
Cuenta de mayor a =
Centro de coste a =
Hacer clic en Ejecutar @ .
Diario documento presupuestario
Fecha 16.03.2015
Hora (8:17:38
Resvecursos” | Concaten, Doceferen,  Referencia Carado “Pos Tp, |Fechadoc, | Texto cab.documentn Mt " Ipote Pospres. Cagestor Fando drefunc, Blemf
-2000004563] 1000003309 150 31002015  RESOLUCION DECANATO 1590/CTO C-02961-13 MAAGUDELO 2.468.670 21310101 21702601 02 9999
2000013113 1000003383 50 18022015  MEND3-1017149885 Vi=329808 CCWS1 1236500 21170101 21700801 02 9939

La consulta traera los registros presupuestales ya elaborados.

7
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2.2.3.4. Visualizar CRP asociados a la carga inicial

1. Hacer clic en Delimit.opcionales J=(

Diario documento presupuestario

@

| Datos cabecera doc.

Doc.presupuestario |,—|—11@ a ]
Tipo de documento T = 1 i
Clase de documento [] 3 ] i
Sodiedad [ 3 ] i
Fecha de documento [ ] 3 ] i
Fe.contabilizacidn [ ] 3 1 i
Autor [ ] = ] i
Fecha vencimiento costes [ ] a [ ] Ed
| Datos posicién doc.

Sociedad CO [ a [ 1
Cuentz de mayor [ ] 3 ] i
Centro de coste [ ] 3 ] i
Orden [ ] % | =3

Elemento PEP [ la [ 1 i
Entidad CP [ . | o

Pos.presupuestaria [ = [ 'i
Centro gestor 1] a3 1 i
Fondo [ ] 5 | i
Acreedor [ ] a 1 i
Cliente [ ] . 1 El

2. Desplegar la vista de diario de documentos

[= Delimitacion libre para el diario documento presupuestario

v {1 Vista del diario de documentos

3. Hacer doble clic en la vista Referencia

7
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[ Delimitacidn libre para el diaric umento presupuestario

~ (A Vista del dizrio de documen = | Delimit.opcionales |
+ [2) Doc.presupuestario
. Posicidn documento
+ [3 Tipo de documento Referendia a I@
+ [3 Operacién
- B Autor
. Fecha registro
. Modificado por
* [2 Fecha modificacidn
. Fecha de documento
. Texto cab.documentn
:
* [3) Case de documento
. Moneda transaccign
+ [3 Indicador de borrado
+ [2) Sociedad
. Sociedad CO

+ [ Entidad ro
i i

Vista del diario de documentos presupuestarios
[

{ »  Tomar marcados ”ﬂ Borrar marcados “ Sélo valores individuales ” Suprimir seleccidn campos ]

4. Ingresar el codigo del CRP anterior al afio 2015

[ Delimitacién libre para el diario docurmento presupuestario

~ =1 vista del diario de documen = | Delimit.opcionales
. Doc.presupuestario
* [21 Posicidn documento . ]
. Tipo de documento Referencia LCRPIS—ZE‘.SIEE L, @ E]
. Operacién
. Autor
. Fecha registra
. Modificado por
. Fecha modificacidn
. Fecha de documento
. Texto cab.documento
. Referencia
. Clase de documento
. Moneda transaccidn
. Indicador de borrado
. Sociedad
. Sociedad CO

+ [21 Entidsd o
L L

Wista del diario de documentos presupuestarios

= [ »  Tormar marcados ]Iﬁf Borrar marcados “ Sdlo valores individuales H Suprimir seleccién campos I

I.J'"I
5. Verificar entradas

6. Grabar

. i g . J=(1 Activo
El Sistema retorna a la ventana inicial de la transaccion. Verificar que aparezca
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Diario documento presupuestario
D F& 1=(1 Actvo

Datos cabecera doc.

D estari I Q '
OC.presupu rio a
E B = - —_—
Tipo de documento 3
Clase de documento K
Sociedad a
Fecha de docurnento !
Fe.contzbilizacidn 3
Autor a
Fecha vencimiento costes a
7. Hacerclicen @
Diarie documento presupuestario
EFF B% B EHT G0 B S Refrescar
Diario documento presupuestario
Fecha 16.03.2015
Hora 16:37:50
Res.recursos | Concaten. Importe toizl | ImpteAbier | Referencia Cemado “Pos| Tp. (D Fechadoc. | Texto cab.documento Autor “|Pos.pres. | Ce.gestor  Fondo| Orden| ElemPEP Autorizado Status
[8000023681]31102 6.336.178  6.336.178 CRP13-283155 1 50 CI 31.12.2014 LA PREVISORA S.A. CIA DE SEG/RR.37731-2013 RIARAMILLO 21220301 10401107 01 X

8000041622 31102  61.765.243 61.765.243 (RP13-283155 50 CI 31.12.2014 LA PREVISORA S.A. CIA DE SEG/RR.37731-2013 21220301 10402110 02 X

Las reservas que asociadas al carga inicial de datos a SAP empiezan por 8. Vemos entonces que
para el CRP13-283155, el N° CRP en SAP es 8000028681

2.2.3.5. Visualizar reservas o registros
presupuestales activos o con saldo
1. Diligenciar los campos del reporte:

e Tipo de documento: 50 Compromisos de gastos — CRP
e Centro gestor: Registre el CeGe de su dependencia
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Diario documento presupuestario
T & 1 )E(

Datos cabecera doc.

Doc.presupuestario a E
Tipo de documento 50 | a ] i
Clase de documento a (] i
Sociedad [ ] a [ ] i
Fecha de documento a =

Fe.contzbilizacidn ] El ?
Autor ] a ?
Fecha vencimiento costes ] El E

Datos posicidn doc.

Sociedad CO ] 3 ]
Cuenta de mayor ] a i
Centro de coste ] 3 i
Orden 3 =

Elementn PEP a =4
Entidad CP unEa)| a [ ] =

Pos.presupuestaria =

Centro gestor 20702304 J" E
Fondo 3 i
Acreador a i
Cliente a =4

2. Revisar las columnas Importe e Impte Abier

Texto cab.documento Autor . Importe | Pos.pres. | Ce.gestor | Fondo| Area func.| Elem.PEP | ImpteAbier |F

NO-QUIO72015-1-1 CC_W5_1 58.006 21130101 20702304 02 9099 *
NO-QUID72015-2-1 435.717 21130101 20702304 02 9999 o x
Anticipo empleado JEQUICENO 860.000 21450104 20702304 02 9999 8e0.000 >
NO-QUIO72015-3-1 CC_W5_1 435,717 21130101 20702304 02 9099 o
GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014-parte 2 2002247 MAAGUDELD 3.073 21250201 20702304 02 9099 o
AU-AUTON2015-1-1 CC_W5_1 59.280 21130310 20702304 02 9099 o
AU-AUTOM2015-1-1 41.990 21130311 20702304 02 9999 o x
AU-AUTOM2015-1-1 2.579 21130312 20702304 02 9999 o >
MNO-QUID72015-4-1 435.717 21130101 20702304 02 9999 o x
GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014-parte 2 32002247 MAAGUDELD 19.196 21310102 20702304 02 9099 o
GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014-parte 2 2002247 12.681 21310103 20702304 02 9099 o
GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014-parte 2 3002247 3.071 21250201 20702304 02 9999 o x
GASTOS BAMCARIOS DICIEMBRE 2014-parte 2 3002247 19.196 21310102 20702304 02 9999 o x
GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014-parte 2 3002247 12.681 21310103 20702304 02 9999 o x
GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014-parte 2 3002247 3.071 21250201 20702304 02 9099 o
MEN03-1014194237 \Vi=332480 CC_W5_1 3.400.000 21170101 20702304 02 9099 3.400.000
APERTURA DE FONDO FDO SEGUN RR31203 27.10.2010 JEQUICENO 600.000 21210101 20702304 02 9999 600.000 x
APERTURA DE FOMDO FDO SEGUM RR31203 27.10.2010 600.000 21220701 20702304 02 9999 600.000 >
APERTURA DE FONDO FDO SEGUN RR31203 27.10.2010 700.000 21220402 20702304 02 9999 700.000
APERTURA DE FONDO FIIO SEGUN RR31203 27.10.2010 600.000 21230104 20702304 02 9099 600.000 >
APERTURA DE FONDO FIIO SEGUN RR31203 27.10.2010 500.000 21210103 20702304 02 9099 500.000 »
LUNA HOYOS ANDREA PAOLA RIARAMILLO 350.000 21170101 20702304 02 R9999 o x
GOMNZALEZ OBANDO JULIANA/CONV.PASANTIA 8770-029-201 9.067.200 21170103 20702304 02 RO999 6.800.400 >
CORTES MORENC EDWIN OVIDIO 2.700.000 21170101 20702304 02 RO990 o x
POSADA VELEZ MARITZA PAOLA 1.856.400 21170101 20702304 02 RO999 o
Al revisar ambas columnas podemos observar que:
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e Elvalor del importe puede ser igual al del importe abierto, indica que la Reserva o registro
presupuestal no tiene ejecucién o consumo.

e Elvalor del importe abierto puede ser inferior al importe, indica que ha tenido consumo.

e Elvalor del importe abierto es 0, indica que ha sido ejecutado o consumido por completo o

gue en su defecto fue cerrado por algun motivo.

3. Hacer doble clic en el registro que requiere visualizar

2.2.3.6. Visualizar el consumo de una reserva.

1. Ingresar a la transaccion FMZ3

~ 121 Gestidn Piblica
* = Control presupuestario
* [ Datos maestros
¥ [ Presupuestacidn
~ &1 Contabilizacidn
* = Documento presupuestario
v [JBlogueo de recursos
» [ Reserva de recursos
v (3 Precompromiso de gastos
* =4 Compromiso de gastos
» & FMZ1 - Crear
» ) FMZ2 - Modificar
() FMZ3 - Visualizar,

#

2. Registrar el CRP que se requiere consultar.

Visualizar compromiso de gastos: Acceso

Pl
M
N® documento 8000034724
— =
Posicidn doc.

. . . . . Mo existe consumo
Si el CRP no tiene consumo, el sistema generara el mensaje =

3. Seleccionar el botén Desarrollo de Consumo "= “°"s4me

7
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@ . Visualizar compromiso de gastos: Pant.resumen
283 20famr)

N documento 8000034724) & contabiliza Fecha documento  |31.12.2014
Clase documento eI Cargue Inicial Fecha reserva [31.12.2014]
Sodedad [oEA Universidad de Antioquia ~ Moneda/T/C lcop |

Texto de doc. GONZALEZ OBANDO JULIANA/CONV.PASANTIA 8770-029-201

Moneda cop

Suma total 9.067.200

Posiciones doc.
P... Importe total Impte.original Texto PosPre Centro gestor Fondo Area funcwonalﬁ
Hl 5.067.200 9.067.200 INVESTIGACION 21170103 20702304 02 R9993

A continuacién aparecerad el siguiente reporte:

lse Tmmr Msre Vs Opdons Sseme  Awde

v “(HOQQ QHE STUL0 RE QN
Doc.presupuestarios: Visualizar historial consumo

EYY B @ BTOTLR Exg

Res.recursos ~ Pos Operacidn Documento de consuma | Consumo Mon.  Consuma ML Norelev. Norelev, |Fereducc.  Fechadoc, | Texto Revalorac, Status| Estadist
8000034?241 1 Imp.compr. 9.067.200 COP 9.067.200 COP 0 0

Factura/Abono 1400005599 UDEAZ01S 1133400 COP 1133400 COP 0 0 (02032015 18022015
Factura/Aono 1400000890 UDEA01S 1133400 COP LA33400 COP 0 0 3L0L2015  2L0LX0I5
TotalFacturas/Aboncs 2266900 COP 2266800 COP 0 0
Consumo 2266900 COP 2266800 COP 0 0
Inptegend, 6300400 COP 680400 COP 0 0

Operacion

. indica el tipo de documento que se consumid el registro.

Documento de consuma . . .
hace referencia al documento que se consumio el registro.

o CONSUMO | 5o refiere al consumo, valor pagado o causado.

Para ver el detalle, hacer doble clic en el documento de consumo para que el Sistema nos lleve al
maddulo de origen.

En caso que sean varios registros presupuestales, podemos seguir los pasos del punto 4 y
seleccionaremos las Reservas o Registros presupuestales que tengan consumos y dandole click en
el consecutivo o doble click en otra parte de la misma fila del registro nos llevara directamente a la
transaccién FMZ3.

7
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2.2.3.7. Navegacion en el diario de documentos
presupuestarios

SAP permite configurar el Diario de Documentos asi:

Diario documento presupuestario
@ AFY ER G OIGT0L B4

Reﬁemr

(lasificacion ascendente  (Ctrl+F4)
Diario documento presupuestario
Fecha 16.03.2015
Hora 15:46:41
Res.recursos” Ind.concaten. Doc. ref. Referencia Cerrado“Pos Tp. [Fecha doc. | Texto cab.documento Autor “ Importe total | Pos.pres.  Ce.gestor
1000005230 79 30 [31.00.2015 _NO-QUIUHUIS—I-I CC_Ws_1 58.006 21130101 20702304
1000005937 81 30|03.02.2015 |NO-QUIO72015-2-1 435717 21130101 20702304
1000008149 3000001950 1 30 |06.02.2015 |Anticipo empleado JEQUICENO 860.000 21450104 20702304
1000012519 3000002438 30 |12.02.2015 | Convenio pasantia joven investigador coldiencias 22.176.000 21220802 20702304
1000014981 82 30|19.02.2015 |NO-QUIO72015-3-1 CC_WS_1 435717 21130101 20702304
1000017719 3000004139 1 30 |25.02.2015 |CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES JEQUICENO  3.400.000 21170101 20702304
1000019174 3000004526 30 |27.02.2015 | Sostenibilidad para confratisa 760.000 21450104 20702304
1000019378 1 X 165 30 |30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 MAAGUDELO 19.206 21310102 20702304
il X 366 30 [30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 12,707 | 21310103 20702304
1 X 571 30 |30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 3.073 21250201 20702304
1000020275 43 3003.03.2015 | AU-AUTON2015-1-1 CC_WS_1 59.280 | 21130310 20702304
1000020310 11 30 (03.03.2015 | AU-AUTON2015-1-1 41.990 21130311 20702304
1000020315 81 30|03.03.2015 |AU-AUTON2015-1-1 2.579 121130312 20702304
1000020849 85 30|04.03.2015 |NO-QUIO720154-1 435717 21130101 20702304
1000021306 1 X 207 30 |30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 MAAGUDELO 19.196 21310102 20702304
1 X 489 30 |30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 12.681 21310103 20702304
il X 808 30 [30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 3.071 21250201 20702304
100002149 1 207 30 |30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 19.196 21310102 20702304
1 489 30 |30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 12.681 21310103 20702304
il 808 30 [30.01.2015 | GASTOS BANCARIOS DICIEMBRE 2014 3071 21250201 20702304
1000022447 3000004893 1 30 |07.03.2015 |APERTURA DE FONDQ FDO MALARIA JEQUICEND 600.000 21210101 20702304
3000004893 2 30|07.03.2015 |APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 600.000 21220701 20702304
3000004893 3 30|07.03.2015 | APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 700.000 21220402 20702304
3000004893 4 30|07.03.2015 |APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 600.000 21230104 20702304
3000004893 5 30/07.03.2015 |APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 500.000 121210103 20702304

Para hacer cualquiera de las siguientes movimientos se debe seleccionar la columna en la que se
requiere ordenar los datos:

e & Se usa para ordenar la consulta de menor a mayor o en forma ascendente

e & Se usa para ordenar de mayor a menor o del mas antiguo a mas reciente
e B Sirve para filtrar filas, asi:

[ Especificar valores p.criterios filtros

Selec.
Autor | 3

Desplegando la ventana de busqueda Po presionando la tecla F4, se pueden ver
las opciones a filtrar
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. T Sirve para quitar el filtro.

o &E sirve para totalizar la consulta siempre y cuando se seleccione una columna que tenga
valores, ejemplo columna de importe, asi:

Diario documento presupuestario

Fecha 16.03.2015
Hora 16:21:45

Res.recursos ~ Ind.concaten. | Doc. ref. |Referencia Cerrado “P. Tp.|Fechadoc. | Texto cab.documento Autor “%  Importetotl I
1000008149 3000001250 1 30 06.02.2015 [ JEQUICENO 860.000 ¢
1000012519 3000002438 30 12.02.2015 estigador colciencias 22.176.000
1000017719 3000004139 30 25.02.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES 3.400.000
1000019174 3000004526 30 27.02.2015  Sostenibilidad para confrafista 760.000
1000022447 3000004893 30 07.03.2015  APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 600.000 &
3000004893 2 30 07.03.2015 APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 600.000 &
3000004893 3 30 07.03.2015 APERTURA DE FONDO FLO MALARIA 700,000
3000004893 4 30 07.03.2015 APERTURA DE FONDO FUO MALARIA 600.000
3000004893 5 30 07.03.2015  APERTURA DE FONDO FDO MALARIA 500.000 ¢
1000022564 3000005438 1 30 07.03.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES 7.005.000 ¢
1000022569 3000005439 30 07.03.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES 5.805.000
1000025897 3000005920 30 13.03.2015  PDI 0984 VALOR TRANSPORTE PARA IMPORT LINEA CELULA 260.000 ¢

i 43.356.000 '
L d

e

° sirve para subtotalizar, se puede subtotalizar por documento, por fecha por autor, etc.
Asi:

Diario documento presupuestario

Fecha 16.03.2015
Hora 16:23:33

Res.recursos | Ind.concaten. | Doc. ref. | Referencia| Cerrado| Pos  Tp. Fecha doc. | Texto cab.documento Autor E  Importe
:100000814933000001950 1 30 06.02.2015  Anticipo empleado JEQUICEND 860.000
06.02.2015 L = 860.000
1000012519 3000002438 1 30 12.02.2015 Convenio pasantia joven investigador colciencias JEQUICEND 22.176.00
12.02.2015 4%, - 22.176.
1000017719 3000004139 1 30 25.02.2015 CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES JEQUICENO  3.400.000
25.02.2015 5L = 3.400.0 .
1000019174 32000004526 1 30 27.02.2015  Sostenibilidad para contratisz JEQUICEND 760.000
27.02.2015 0L = 760.000
1000022447 3000004893 1 30 07.03.2015 | APERTURA DE FOMDO FDO MALARIA JEQUICEND 600.000
1000022447 3000004893 2 30 APERTURA DE FONDO FDO MALARIA JEQUICEND 600.000
1000022447 3000004893 3 30 APERTURA DE FOMDO FDO MALARIA JEQUICEND 700.000
1000022447 3000004893 4 30 APERTURA DE FONDO FDJO MALARIA JEQUICEND 600.000
1000022447 3000004893 5 30 APERTURA DE FONDO FDO MALARIA JEQUICEND 500.000
1000022564 3000005438 1 30 CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES JEQUICENO  7.095.000
1000022569 3000005439 1 30 CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES JEQUICENO  5.805.000
07.03.2015 %Y = 15.900.
1000025897 3000005920 1 30 13.03.2015 PDI 0984 VALOR TRANSPORTE PARA IMPORT LINEA CELULA JEQUICENO 260.000
13.03.2015 1L = 260.000
n, = 43,35

. Se usa para Pre visualizar sirve para cambiar la vista del Diario.

7
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Diario di to p Ip tario

o A9 F B% ATEHTL HoE4  [H Hsdecdones H 4 rH

Diaric documentc presupuestario

Fecha 16.03.2015
Hora 16:26:03

N° docum. |Concaten. |Doc. ref.|Referencia|Cerrade|Fos|Tp.|Fecha doc.|Texto cab.documento Rutor Importe|BosPre |Ce.gestor|Fondo|dr

1000008149 (3000001850
1000012519 (3000002438
1000017719 (3000004139
1000019174 (3000004526

30(06.02.2015|Anticipo empleado JEQUICENO 860.000 |21450104)|20702304 (02 8¢
30|12.02.2015|Convenic pasantia joven investigader colciencias JEQUICENO|22.176.000 (21220802( 20702304 |02 9¢
30(25.02.2015| CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES JEQUICENO| 3.400.000 (21170101|20702304 |02 8¢
30(27.02.2015| Sestenibilidad para centratista JEQUICENO T760.000 |21450104)|20702304 (02 9¢

1000022447 (3000004893 30(07.03.2015| APERTURA DE FONDO FIJO MALRRTA JEQUICENO 600.000 |21210101)|20702304 (02 9¢
1000022447 (3000004893 30(07.03.2015|APERTURA DE FONDO FIJO MALRRIA JEQUICENO 600.000 |21220701)| 20702304 (02 9¢
1000022447 (3000004893 07.03.2015| APERTURA DE FONDO FIJO MALRRTA JEQUICENO 700.000 |21220402|20702304 (02 9¢
1000022447 (3000004893 30(07.03.2015|APERTURA DE FONDO FIJO MALRRIA JEQUICENO 600.000 |21230104)|20702304 (02 9¢
1000022447 (3000004893 30(07.03.2015| APERTURA DE FONDO FIJO MALRRTA JEQUICENO 500.000 |21210103)|20702304 (02 9¢
1000022564 | 3000005438 30(07.03.2015| CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES JEQUICENO| 7.095.000 (21170101)20702304 (02 -
1000022569 (3000005439 30(07.03.2015| CONTRATO PRESTACION DE SERVICOS PERSONALES JEQUICENO| 5.805.000 (21170101|20702304 |02 9¢

e e N e e
w
=1

1000025897 | 3000005320 30(13.03.2015| PDI 0984 VALOR TRANSPORTE PARR IMPORT LINER CELULR(JEQUICENO 280.000 |21230104|20702304 |02 B

2 43.356.000

e #1 sirve para llevar la vista del diario a una vista de Excel, vale la pena aclarar que no es
una exportacion de datos. Si se requiere exportar la tabla hacer clic derecho en cualquier
campo y seleccionar Hoja de cdlculo

Diario documento presupuestario

Fecha 16.03.2015
Hora 16:29:33

Res.recursos | Ind.concaten. | Doc. ref. | Referencia| Cerrado| Pos | Tp. | Fecha doc. Texto cab.documento

1000008149 3000001950 1 30 06.02.2015 Anticipo empleado
1000012519 3000002438 1 30 12.02.2015 Convenio pasanta joven investigador colcienci
1000017719 3000004139 1 30 25.02.2015 CONTRATO PRESTACIONM DE SERVICOS PERS!
1000019174 3000004526 1 30 27.02.2015 Sostenibilidad para contratista
1000022447 3000004893 1 30 07.03.2015  APERTURA DE FONDO FOO MALARIA
1000022447 3000004893 2 30 07.03.2015 APERTURA DE FONDO FOO MALARIA
1000022447 3000004893 3 30 07.03.2015 APERTURA DE FONDO FOO MALARIA
1000022447 3000004893 4 30 07.03.2015 :APERTURA DE FOMNDO FT10 MAI ARTA
1000022447 3000004893 5 30 07.03.2015 APERTURA DE Copiar texto
1000022564 3000005438 1 30 07.03.2015 CONTRATO PR Detall.
1000022569 3000005439 1 30 07.03.2015 CONTRATO PR L

Ancho dptimo
1000025897 3000005920 1 30 13.03.2015 PDI 0984 VAL(

Buscar...

Fijar filtro...

Hoja de calculo...

Seleccionar el formato de Excel que sea compatible con la version de Office de su Equipo
de cémputo.

7
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.
[E Seleccionar cdlculo costes tabla

| Formatos

) Excel(en formato MHTML)
(1 0penOffice (en form.OpenDocument 2.0}
[@ Sel.de todos los formatos disponibles

| Excel (en formato ¥LSX Office 2007)  +|

|| Aplicar siempre formato selec.

Guardar el archivo de Excel.

Guardar como

Guardar en: I | SAPGUI - | |§|
o MNombre Fecha de modificacion .
~p @cdp 28/02/2015 1:36 p. m.
Sitios recientes | | 17| DOC 07/02/2015 12:45 p. m.
@export 13/03/2015 7:58 a. m.
!I @exporﬂ 13/03/2015 7:58 a. m.
Esciitorio & export2 24/02/2015 9:30 a. m.
= @exportb Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel
u_jl‘ @exportc Tamano: 227 KB .
o Fecha de modificacion: 24/02/2015 930 a. m.
Bibliotecas @exportM TIFUEFEUTI O ES o T,
p | @exportsss 13/03/2015 9:35 a. m.
k @fg 27/02/2015 10:12 a. m.
Equipo @modif_ene 18/02/2015 5:10 p. m.
T @ precom 28/02/2015 135 p. m. =
| FlS raciiman nrarnmnaramicne tramitadn N2/N2/2015 8422 m
; i i)
Red
MNombre: IM - | Guardar
Tipo: |Excel (*XLSX) v

7
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e 9 T U [ 4+ exportq - Excel
INICIO INSERTAR DISEND DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
alls — -
o Arial o A A B==%- = |ceenl i Formato
B - [ Dar forry
Pegar ¢ N K S - ===e=E- $-%" %% Eelosd
ortapapeles © Fuente [P Alineacién P Mimero ra
Al - Jx | Doc.presupuestario
A B C D E
Doc _presupuestario Ind concatenac. Doc referen. Referencia |Documento cerrado
1
2 11000008149 3000001950 I
3 (1000012519 "3000002438 I
4 (1000017719 "3000004139 I
5 (1000019174 "3000004526 I
6 (1000022447 3000004893 I
7 (1000022447 "3000004893 g
8 1000022447 3000004893 g
9 1000022447 3000004893 [
10 1000022447 3000004893 r
11 "1000022564 3000005438 r
12 "1000022569 3000005439 r
13 M1000025897 3000005920 r
14 | | | | |

Para regresar a la vista del diario de documentos presupuestales, hacer clic en Fichero Local E y
elegir S/Conversién

[= Grabar lisiz fichero...

éCon qué formato debe grabarse
I3 lista?

[@ S/conversidn

() Texto con tbuladores
(JRich Text Format

(O Farm.HTML

(JEn el portapapeles

e Elicono & sirve para enviar el resultado de la consulta en Excel por el correo interno de
SAP; es decir al WorkPlace
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Business Workplace de JHON ENRIQUE QUICENO

TP Mensaje nuevo (Rl Buscar carpeta [H) Buscar documento [l Agenda B Listss distribucidn

i P el JHON ENFIQUE QUIGENO (&) [OL) [FLIE) [ELIE) ]2 (=)L) [EL])
v n d
+ ] Documentos no leidos 81 Documentos 102
+ t] Documentos 102 At T | Tiulo A_ | Creado por Fechade ~ Co_ |D_ |Dest
» M Workflow 1 =1 B Aprobacidn COP 2000011237 workflaw 12.02.2015 1
+ M Entradas atrasadas 0 =1 B Aprobacién COP 2000011222 workflow 12.02.2015 1
i [en=sesideliadiald =1 2 Aprobacion CDP 2000008962 workflow 11.02.2015 1
; @ i::t'adas TG =1 B Aprobacién COP 1000009957 workflow 11.02.2015 1
» &8 Documento pendiente =B .-\prubacic'ln CDP 2000008380 . workflow 10.02.2015 1
v < Archivo personal = [ Aprobacidn COP 2000008222 workflow 10.02.2015 1
» €@ Archivo general 1 B Aprobacidn COP 2000008057 workflow 10.02.2015 1
v 3 Carpetas suscritas 1 B Aprobacidn CDP 2000008058 workflow 10.02.2015 1
+ il papelera = Aprobacidn CDP 2000008051 workflow 09.02.2015 1
+ il Papelera general | Diario documento presupuestar, | {77 JHON ENRIQUE QUICENO 16.03.2015 1
i hacion-COR-20000, £54 aworkflowr 14.03.2015 —_—1

. [ se utiliza para generar una vista en gréfica. Al seleccionar una o varias columnas, el
sistema SAP en la vista de diario de documento presupuestario harda una
interpretacion grafica de la informacion seleccionada.

T Grdfico ALV
900000
8000004
700000
600000
500000 ] —
4I}I}I}DI}—: — m;' B
1 ]
300000 7 | NDO FUO SEGUN RR31203 27.1
1 DO FIO SEGUN RR31203 27.1
200000 ] NDO FDO SEGUN RR31203 27.1
] DO FIIO SEGUN RR31203 27.1 _
100000 1 WNDO FUO SEGUN RR31203 27.1
0 T T T T T
1000008149 1000022447 1000022447 1000022447 1000022447
L LI
‘I Importe total [ Importe abierto [ Impte.inicial
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2.3. Informes de ejecucion de Ingresos y Cartera

2.3.1. Listado de recaudos — FMRP_RFFMEP1AX

1. Ingresar a la transaccion FMRP_RFFMEP1AX

~ &3 Mend SAP
+ [Joficina
+ [J Componentes multiaplicaciones
v [JLogistica
~ Sl Finanzas
(7 Gestgn financiera
(7 5AP Financial Supply Chain Management
[ controlling
(3 controlling empresarial
(] strategic Enterprise Management
(7 Gestign de inversiones
(7 sisterma de proyectos
(] Gestion de bienes inmuebles
(7 Administracién flexible de bienes inmuebles
£ Gestidn Piblica
~ 3 Control presupuestario
+ [ Datos maestros
+ (I Presupuestacidn
+ (1 Contabilizacidn
+ (1 Otras funciones
~ 3 sistema de informacién
» (Jindices de datos maestros
+ [ Registros de totales
~ 3 Partidas individuales
» [ Presupuestn (BCS)
+ (3 Presupuesto (presupuestacidn clasica)
~ &I Comprometido y real
=) FMRP_RFFMEP10X - Comprometido y traslados de recursos
- FMRP_RFFMEP1FX - FI Contabilizaciones
+ & FMRP_RFFMEP1CX - CO Contzbilizaciones
= FMRP_RFFMEP1AX - Contabilizaciones (todas)
- F2) FMRP_FW_BROWSER - Navegador partidas indiv.CP

CEE e

2. Seleccionar Traer variante % y seleccionar RECAUDOS RECAUDOS POR DEUDOR

El formulario se muestra asi:

Diario de documentos

B & )=l Clasificacion Fuentes de datos

[ Entidad CP
Entidad CP UDER]
[ Imputacién CP
—
Fondo ' I s | o6 s
i = T 1 —
Centro gestor 1 =l 0 & grupo
Fe.clave 15.04.2015
—
Pos.presup. [ la_ | [= o el grupo
Bjercicio PosPresup 2015
Variante 000
. —
Area funcional [ ] a | | o &l grupo
T 7 T ' —
Proyecto presupuesta a 3 o el grupo
[ClImputsuperiores
[ 1mput.subordinadas
‘ Co
Hercicio/Pariodo 2015 1] A [2015] 1]
| Optimizacidn del acceso a base de datos
B —
Ctd.méxima aciertos
| Comp./Real
Tipo de valor [s7] 3 []
[ Leyout
Fo———— p
Layout /INGRESOS [v|S8lo campos variant.

7
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3. Registrar centro gestor, ejercicio y periodo.

Diario de documentos
@I [ )=( Clasificacidn Fuentes de datos

| Entidad CP
Entidad CP UDER
| Imputacién CP
| | —
Fondo a o el grupo

T = :
I Centro gestor I_20202401| J a l o el grupo

e.Clave TS 04. 2015

D  EEEE—
Pos.presup. M'l* 'a [ [ = o el grupo
Fercicio PosPresup 2015
Variante 000
i -  EEEE—
Area funcional [ | 2 [ | o ¢ grupo

(|

Proyecto presupuesta [ 'a [ | = o ¢ grupo
[ JImput.superiores

[ JImput.subordinadas

| fomprometido/Beal
l Eercicio/Periodo 2015 1 A 2015 1 ]
| Optimizacidn del acceso a base de datos
. —

Ctd.maxima aciertos
| Comp./Real

Tipo de valor [57] a ]
| Layout

[r——— . ;
Layout /INGRE3S03 [v|5dlo campos variant.

El reporte se puede generar por uno o varios centros gestores usando Seleccion multiple @
También se puede generar por uno o varios fondos.

4. Hacer clicen Ejecutar &

7
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Diario de documentos
GE &9 F = ¥ <L [ TF O If B & o | [ Bselecciones

Diario de documentos
Entidad CP UDEA
Ejercicio PosPre 2015
Pos.presupuestaria 1¥
Centro gestor 202*
Fondo
Disposicion JINGRESOS
Usuario JADIAZ
Fecha / Hora 16.04.2015 15:22:04
Referencia N® doc.pago Fe.contab.CP ™ Presupuesto | Cliente Conc.bisg. Centro gestor Per Pos.pres. Libro mayor
[1?103951 34400001442 30.01.2015 119.000- 20202401 1 11140202 4312460001
3112014 4400001645 23.01.2015 1.422.599- 20207301 1 13120301 4805070001
3112014 4400001658 16.068- 20202307 1 (13120301 4805070001
3112014 4400001664 02.804- 20202307 1 13120301 4805070001
3112014 4400001670 45.372- 20202308 1 13120301 4805070001
3112014 4400001676 521.382- 20202306 1 1312030 4805070001
02000000143642 1000000042 03.01.2015 66.732- 5000018 08516031 20202402 1 11140210 9999999991
0100000190032 1000000166 30.01.2015 3.5300.000- 1000016 800900745 20202401 1 11140205 0009009901
01000001963711 1000000198 832.000- 1000337 800082822 20202401 1 11140206 9999999991
01000001965781 1000000037 08.01.2015 355.200- 1000083 800065006 20202401 1 11140205 9999999991
01000001961909 1000000005 28.01.2015 1.110.000- 1000123 890903939 20202401 1 11140205 9999999991

5. Exportar reporte a Excel.

Hacer clic en Lista=>Exportar=Hoja de calculo del coste..

E:"| Lista | Traar  Pasara Vistas  Opciones  Sistema Ayuda

§ Presentacidn preliminar  Cirl+Shift+F10 DHE &m™a8 @] | &

Imprimir Cirl+P
Crystal reports: Impresidn en fondo
¢ Exportar 3 Tratamiento de textos... Cirl+Shift+F8
Enviar a 3 Hoja de cilculo del coste...
Finalizar Shift+F3 Fichero local... Cirl+Shift+F%
Diario de documentos Archivo ampliado da Quary SAP

[ IR TN T [ T -

Guardar archivo
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Guardaren. | | Reportes | 'B
T MNombre Fecha de modfficacién | Tipo
s 0% deudores 15/04/201512:26 .. Hoja de
Sitios recientes | | B Recaudo Enero 16/04/2015 8:12 3. ... Hoja de
_ A5 recaudo 15/04/2015 11:36 ... Hoja de ¢
- ﬁReportaPagosFebrem 14/04/2015 3:47 p....  Hoja de ¢
Escritorio
._:u]
Bibliotecas
Ebh.h:
Equipo
e
“ 1 “F
Red ; ;
Nombre: Recaudos2020401 hd Guardar

Permitir modificaciones del directorio

Seguridad SAP GUI

H sistema intenta crear el fichero
F:\Reportes'Recaudos2020401 XLS5X
en el directorio

F:\Reportas®

. ¢ Desea autorzar la modficaciones del directorio superior y de todos los subdirectorios?

|| Retener mi decisidn

Permitir JII Bechazar Syuda
.8 4

Permitir acceso al fichero

El sistema interta ejecutar o visualizar el programa o el fichera

F-\Reportes'Recaudos2020401 XLSX

. ¢ Desea pemitir &l acceso a este fichero?

|| Retener mi decisién

I Permitir II[ Bechazar | Ayuda

Asi se ve el reporte en Excel.

7
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Instructivo para la generacion de reportes financieros

Referencia Ne Fecha de Contra Cliente  [Conc_blisq. |Centro gestor Periodo |Posicidon  |Cuenta de mayor
documento  |actualizacidn |presupuesto presupuest
de pago del control p.importe aria
presu verific.en
"7108951 4400001442 30/01/2015 -119000 20202401 il "11140202 4312460001
'01000001960032  M000000166 30/01/2015 -3500000 1000016 'B90900746 20202401 " "1140205 9999999991
'01000001963711 000000198 30/01/2015 -832000M000337 'B00082822 20202401 " 11140206 9999999991
'01000001965781 000000037 08/01/2015 -355200M000083 'B000G5006 20202401 " "11140205 9999999991
'01000001961909 000000005 28/01/2015 -1110000 1000123 "890903939 20202401 " "11140205 9999999991
"01000001965241 000000015 28/01/2015 -19614851000027 590904224 20202401 " "11140205 9999999991
'01000001967952  M000000117 29/01/2015 -25740500 2000026 390904996 20202401 " "1130408 9999999991
'01000001963608  M000000137 30/01/2015 734299000003 900039118 20202401 " "1140205 9999999991
'01000001963709 000000154 19/01/2015 -3230005000031 890984002 20202401 " "1140206 9999999991
"01000001963665 000000149 16/01/2015 1669560 1000010 "890903310 20202401 " "1140205 9999999991
'01000001953923 000000139 29/01/2015 1920000000208 "B00087565 20202401 " "11140202 "9999999991
'01000001968705  M000000197 30/01/2015 -230000™000003 900039118 20202401 " "1140205 9999999991
'01000001963766 000000059 30/01/2015 -10000001000197 '890928929 20202401 " 11140205 9999999991
'01000001965803 000000009 28/01/2015 148000000090 390901298 20202401 " "11140205 9999999991
'01000001965443  ™000000117 29/01/2015 -3815892000026 390904996 20202401 " "11140205 9999999991
'01000001968198 000000149 15/01/2015 2775644000010 "890903310 20202401 " "11140205 9999999991
'01000001967963  M000000117 29/01/2015 -30240002000026 890904996 20202401 " "1140205 9999999991
01000001965836  M000000126 29/01/2015 -518000 000104 890906407 20202401 " "1140205 9999999991
'01000001968457 000000013 28/01/2015 -300000000132 'B00026092 20202401 " "1140205 9999999991
"01000001967996 000000012 28/01/2015 675000000001 'B90911327  "20202401 " "1140205 9999999991
'01000001968331 000000033 23/01/2015 1252170000008 "900666414 20202401 " "11140205 3999999991
RECURSOS DEL BA4800044441 26/01/2015  -5371106694 20202401 " "3120101 9999999991
RECURSOS DEL BA4B00044772 26/01/2015  -5371106694 20202401 " 13120101 9999999991
RECURSOS DEL BA1800045051 30/01/2015  -5371106694 20202401 " "13120101 9999999991
DISTRIBUCI IVA 5 4800045391 30/01/2015 5746610 20202401 " 19120106 4810900110
RECURSO0S DEL BA™9900011334 26/01/2015 5371106694 20202401 " "13120101 9999999991
RECURSOS DEL BA900011661 26/01/2015 5371106694 20202401 " "3120101 9999999991

Nota: Se debe dar formato a los datos de este reporte, dado que los datos con formato nimero

pasan a Excel en formato texto.

6. Generar listado de deudores

a. Ingresar alatransaccién S_ALR_87012180

b. Copiar el cddigo de los deudores del reporte anterior

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02

Cliente

Conc.bdsqg.

1000016
"000337
1000083
1000123
"000027
2000026
1000003
5000031
"000010
000208
11000003
"000197
"000090
2000026
1000010
2000026
11000104
1000132
"000001
"000008

"890900746
"800082822
"300065006
"890903939
"890904224
"890904996
900039118
"890984002
"890903310
"800087565
500039118
"890928929
"890901298
"890904996
"890903310
"890904996
"890906407
"800026092
890911327
"900666414

7
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c. Pegar el cddigo de los acreedores en la opcidn de Seleccion multiple @
Lista direcciones deudores
@ )=
| Seleccidn deudor
Cuentz de deudor El

| Sel.por Ayuda p.bisqueda

ID Ay.p.bisg.
Str.bisq.

& Ayuda para bisq...

[= Seleccidn miltiple para Cuenta de deudor

Seleccionar valores ind. | Seleccionar intervalos  + Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |

P.. Valor indiv.

ml
L
L
L
L
L
L
m

[ Seleccion multple para Cuenta de deudor

Hacer clicen

Seleccionar valores ind. (20) ]'Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |

P.. Valor indiv.
1000016
1000337

| Jioooos3

| Jiooo123
| Jioooa27
| 2000026

| Jioooaoz =
|_|s000031 -
LI 1 F

7
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Hacer clic en Tomar

P

a. Hacer clic en '/ List Viewer ABAP

Lista direcciones deudores
& )=l

| Seleccidn deudor
Cuenta de deudor 1000016 3 @

| Sel.por Ayuda p.bisqueda

1D Ay.p.blsqg.
Str.bisg.
IE:> Ayuda para bdsq...

| Delimit.programa

[Coma decimal en lugar de punto

| Formato de salida

[@ List Viewer ABAP j

()Lista ABAP ()Visualizar como tabla
(JFuncién grifica () Tratamiento de textos
() Andlisis ABC (JHoja de cdlculo

() Info.direccidn - Sistema E

() Archivo fichera

() Grabar con identificacidn

b. Hacer clic en Ejecutar @
c. Hacerclic % y hacer clic [DEUDORES  LISTADO DE DEUDORES

Lista direcciones deudores

Deudor Nombre 1

1000001 ABRASIVOS DE COLOMBIA 5.4

1000003 ACUAZUL LTDA

1000008  ANALTEC LABORATORIOS 5.A.5

1000010 ANHIDRIDOS Y DERIVADQOS DE COLOMBIA
1000016 ASOCIACION DE BAMAMEROS DE COLOMBIA
1000027 C.I. UNION DE BAMANEROS DE URABA 5.
1000337 CORPORACION DE PARTICIPACION MIKTA
1000083 CREATUM ACCESORIOS 5.A.

1000090 DYMA & CIA S.A

2000026 EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.5.P
1000104 FORJAS BOLIVAR 5.A.5.

1000123 GASEOSAS POSADA TOBON S A

1000132 H.B. FULLER COLOMBIA S.A.S.

1000197 POLIKEM S.A.5

1000208 PROLAB 5.4.5.

5000031 UNIVERSIDAD CES

7
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d. Hacer clic en Microsoft Excel

Lista direcciones deudores
=T < [H T0n B4

H @ - 0 Y o=
INICIO INSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS
"D ‘%’ Arial f Gen
Pegar E%v N K § - i (—$0
- = o0
Portapapeles Fuente 71 Alineacidn mo NG

A B c

Copie estos datos y llévelos al reporte que generd en el paso 5, para que pueda hacer el cruce de

1

2 1000001 |ABRASIVOS DE COLOMBIA S.A

3 1000003 ACUAZUL LTDA

4 1000008 | ANALTEC LABORATORIOS S.A S

5 1000010 |ANHIDRIDOS Y DERIVADOS DE COLOMBIA
6 [1000016 | ASOCIACION DE BANANEROS DE COLOMBIA
7 000027 |C .. UNION DE BANANEROS DE URABA S.
8 1000337 |CORPORACION DE PARTICIPACION MIXTA
9 (1000083  CREATUM ACCESORIOS S A

10 (1000090 DYNA & CIASA

11 2000026 EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN ES.P
12 11000104 |FORJAS BOLIVAR S.AS.

13 (1000123 | GASEOSAS POSADA TOBON S A

14 000132 |HB. FULLER COLOMBIA SAS.

15 1000197 | POLIKEM S A S

16 (1000208 PROLAB SAS.

17 /5000031 |UNIVERSIDAD CES

18

las dos tablas por el cddigo del deudor.

Referencia e Fecha de Caontra Cliente  |Conc bisq.  |Nombre Centro gestor Periodo  |Posicion  |Cuenta de mayor
documento  [actualizacidn |presupuesto presupuest
de pago del contral p.importe aria
presu verific.en
M7108951 4400001442 30/01/2015 -119000 T#WA 20202401 ] 11140202 4312460001
01000001950032  ™000000166 30/01/2015 -3500000 1000016 "B90900746  ASOCIACION 20202401 §] "11140205 9999999991
01000001963711  ™000000198 30/01/2015 -832000000337 'B00082822 CORPORACI(® 02401 5] "11140206 9999999991
01000001965781  ™000000037 08/01/2015 -355200000083 'B00065006  CREATUM A(20202401 5] "11140205 9999999991
01000001951909  ™000000005 28/01/2015 1110000 1000123 "390903939  GASEOSAS F20202401 5] 11140205 9999999991
01000001965241  ™000000015 28/01/2015 1961485000027 "390904224  C.I. UNION DE20202401 5] 11140205 9999999991
01000001967952  ™000000117 29/01/2015 -25740500 2000026 "390904996  EMPRESAS 120202401 5] "11130408 9999999991
01000001963608  ™000000197 30/01/2015 7342997000003 900039118 ACUAZUL LTI20202401 5] 11140205 "9999999991
01000001963709  ™000000154 19/01/2015 -323000'5000031 390984002  UNIVERSIDA[20202401 5] 11140206 9999999991
01000001963665  ™000000149 15/01/2015 1669560 1000010 "390903310  ANHIDRIDOS 20202401 5] 11140205 9999999991
01000001953923  ™000000139 29/01/2015 1920000 1000208 "B00087565 PROLAB S.A20202401 5] 11140202 "9999999991
1000001968705 ™000000197 30/01/2015 -2300001000003 900039118 ACUAZUL LTL20202401 5] 11140205 9999999991
01000001963766 1000000059 30/01/2015 1000000 1000197 "390928929  POLIKEM S.£20202401 5] 11140205 9999999991
01000001965803 000000009 28/01/2015 1480001000090 'B90901298  DYNA & CIA £20202401 5] 1140205 9999999991
1000001965443 ™000000117 29/01/2015 -381589 2000026 'BI0904996  EMPRESAS F20202401 5] 11140205 9999999991
1000001968198 ™000000143 15/01/2015 2775644000010 'B90903310  ANHIDRIDOS 20202401 gl 11140205 9999999991
1000001967963 ™000000117 29/01/2015 -3024000 2000026 'B90904996  EMPRESAS F20202401 g 11140205 9999999991
1000001965836 000000126 29/01/2015 518000000104 'B30806407  FORJAS BOL20202401 g 11140205 9999999991
1000001968457  ™000000013 28/01/2015 -800000000132 'B00026092 H B FULLER 20202401 g 11140205 9999999991
1000001967996  ™000000012 28/01/2015 675000000001 'B30811327  ABRASIVOS 20202401 g 11140205 9999999991
1000001968391  ™000000033 23/01/2015 1252170000008 "B00666414  ANALTEC LAI20202401 g 11140205 9999999991
RECURSOS DEL BA4800044441 26/01/2015  -5371106694 T#A - 20202401 g 13120101 9999399991
RECURSOS DEL BA%800044772 26/01/2015  -5371106694 "o#wa 20202401 il 13120101 9999999991
RECURSOS DEL BA800045051 30/01/2015  -5371106694 "oswa 20202401 il "3120101 9999999991
DISTRIBUCI IVA 5 4800045391 30/01/2015 5746610 Too#wA 20202401 §] "19120106 4810900110
RECURSOS DEL BAD900011334 26/01/2015 5371106694 To#wA 20202401 §] "13120101 9999999991
RECURSOS DEL BA900011661 26/01/2015 5371106694 Too#wA 20202401 4] 3120101 9999999991

Generar reporte con fecha base, es decir con la fecha en la que entré el dinero en las
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cuentas bancarias de la Universidad.

a. Ingresar a la transaccién FAGLLO3

b. Traer variante [ y seleccionar e LIS R

Seleccionar (®)Partidas compensadas y registrar el rango de fechas del informe

. Layout | /FECHABASE| [T
d. Seleccionar el Layout 2 )

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM
& & JE[ Eiselledger FHvist entrada  Fuentes de datos

| Seleccidn cuenta mayor

Cuenta de mayor [1201220101] a [ |
sociedad e s

| Sel.por Ayuda p.bisqueda

1D Ay.p.busg.
Str.bisa.

= Ayuda para bisd...

| Seleccidn de partidas
[ status
("Partidas abiertas
Abierto en fecha clave [28.02.2015]

(&) Partidas compensadas

. r ! T =
Fecha de compensacidn 01.01.2015 a L31.01.2015\J
Abierto en fecha clave

() Partidas (todas)

Fecha de contabilizacion [ ] 3 [ |
| Clase
Ledger [za]
| Salida en lista
[ ——
Layout /FECHABASE

[—T

Cantidad maxima partidas

e. Hacer clic en Selec. Libres ]=[ Desplegar la carpeta = Sal.cta.mayor y hacer
doble clic en [E] Cenfro de beneficio

Seleccion libre
Sdlo valores individuales  Suprimir seleccidn campos

+ (1 Registro maestro de cuenta de | Delimit.opcionales
v [J Cuenta de mayor, sociedad

Sal.cta.mayor
+ [ cuenta de mayor, partidas indp I
v ElEanamm Centro de beneficio J20z02301] 3 a @

+ [2) ne documento

* [3 Hercicio

« [2] Perfodo contzble

« [ Apunte contzble

+ [B Cl.movimiento

* [ Clase de coste

« [3 Divisidn

+ B Sociedad CO

+ [2 Entidad CP

- [ orden

* [ centro gestor

« [E centro de coste

+ [2] Segmento

* [3 centro coste emisor
* [ CceBe interlocutor

+ [2) Centro de beneficio

7
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= & Cuenta de mayor, partidas individuales

—h

. Desplegar la carpeta y hacer doble clic
en Clase de documento y seleccionar la clase de documento DZ

Seleccion libre
Sélo valores individuales  Suprimir seleccién campos
~ & Cuenta de mayor, partidas individuales “ | Delimit.opcionales
. o -
e N_ dortumento Cuenta de mayor, partidas individuales
= Hercidio
+ [3 Fe.contabilizacidn Clase de documento LDZJ g
* [B Fecha de documento Sal.cta.mayor
=[5l Moneda Centro de beneficio 20202401 a @

- Referencia
- Clase de documento
Periodo contzble
- [B] Doc.compensacién
- Asignacidn
- Clave contabiliz.
- Indicador DebefHaber
. Indicador impuestos
* 21 Importe ML
= B Importe
* 2 orden
* B Centro
= B Fecha valor
* [21 Elemento PEP
« [ Clave Bl
* [2] Fecha de referencia
~ &4 sal.cta.mayor
- Mo documento
- Hercicio
G Periodo contzble
- Apunte contable
- cl.movimiento
- Clase de coste
- Divisidn
. Sociedad CO
* [ Entidad cP
* 2 orden
= B Centro gestor
= B Centro de coste
= B Segmento
* B Centro coste emisor
* B CeBe interlocutor
* [B Centro de beneficio

g. Hacer clic en Grabar

h. Hacer clic en Ejecutar &
Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM
r S EHE FAY HEE B %EE B s

Cta.mayor *
Sociedad UDEA
Ledger L1
Cliente “z Importe en ML | ML CeBe = Doc.comp. | Fecha base
[1000001 @'J 675.000- COP 20202401 1000000012 09.01.2015
1000003 064.299- COP 1000000197 18.01.2015
1000008 1.252.170- | COP 1000000033 23.01.2015
1000010 4.445.204- COP 1000000149 15.01.2015
1000016 3.500.000- COP 1000000166 30.01.2015
1000027 1.961.485- COP 1000000015 13.01.2015
1000083 355.200- COP 1000000037 08.01.2015
1000090 148.000- COP 1000000009 09.01.2015
1000104 518.000- COP 1000000126 26.01.2015
1000123 1.110.000- COP 1000000005 06.01.2015
1000132 800.000- COP 1000000013 09.01.2015
1000197 1.000.000- COP 1000000059 19.01.2015
1000208 1.920.000- COP 1000000139 05.01.2015
1000337 832.000- COP 1000000198 19.01.2015
2000026 25.740.500- COP 1000000117 09.01.2015
3.405.589- COP 1000000117 09.01.2015
5000031 323.000- COP 1000000154 19.01.2015
" 48.950.447- COP
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i. Exportar reporte a Excel

= Lisa | Tratar Pasara Dewlles Entorno  Opciones  Sistema  Ayuda

§  mprmir v HH @@ CHE sDoD RE
Refrescar
Exportar 3 Tratamiento de textos... Shift+FS LM
Enwviar... Shift+F8 Hoja de calculo... Shift+F4 .
Finalizar Shift+F3 Fichero local...

Cta.mayor *

Sociedad UDEA

Ledger L1

j. Guardar archivo

Guardar como
Guardaren: | . Reportes -
T MNombre Fecha de modfficacién | Tipo
":"} ﬁ ReportePagosFebrero 16/04/2015 3:22 p....  Hoja de g
Sitios recientes ﬁRecaudos?_OZMO‘l 17/04/2015 8:15a. .. Hoja de g
_ ﬁrecaudo 15/04/2015 11:36 a... Hoja de ¢
_- ﬁRecaudov‘l 16/04/2015 4:26 p....  Hoja de
Escritorio ﬁRecaudo Enero 16/04/2015 2:01 p....  Hoja de
e ﬁdeudores 17/04/2015 8:39 3. ... Hoja de
E@]
Biblictecas
LY
ik L
Nombre: Fecha Base -] Guardar
Bo  [Einso 2

ridad SAP GUI

B sistema intenta crear el fichero

F:\Reportes‘\Fecha Base XL5X
en el directorio
F:\Reportes',

. ¢ Desea autonizar la modificaciones del directorio superior v de todos los subdirectorios?

[~ Retener mi decisién

Pemitir ]:’ Rechazar —: Ayuda

7
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El sistema interta ejecutar o visualizar el programa o el fichero

F:'\Reportes'\Fecha Base XL5X

. ¢ Desea pemitir el acceso a este fichero?

[ Retener mi decisidn

I =
Permitir ‘Il_ Bechazar ! Ayuda

Cliente  |Importe en |Moneda local |Centro de |Doc.compensacidn |Base p. plazo pago

moneda beneficio

local
000001 -675000 COP 20202401 000000012 09/01/2015
"000003 -964299 COP 20202401 M000000197 18/01/2015
"000008 1252170 COP 20202401 M000000033 23/01/2015
000010 4445204 COP 20202401 ™M000000149 15/01/2015
"000016 -36500000 COP 20202401 M000000166 30/01/2015
"000027 -1961485 COP 20202401 000000015 13/01/2015
"000083 -355200 COP 20202401 M000000037 08/01/2015
"000090 -148000 COP 20202401 M000000009 09/01/2015
"000104 -518000 COP 20202401 M000000126 26/01/2015
1000123 -1110000 COP 20202401 000000005 06/01/2015
"000132 -500000 COP 20202401 M000000013 09/01/2015
"000197 -1000000 COP 20202401 M000000059 19/01/2015
000208 -1920000 COP 20202401 000000139 05/01/2015
"000337 -532000 COP 20202401 M000000198 19/01/2015
2000026 -26740500 COP 20202401 M000000117 09/01/2015
2000026 -3405589 COP 20202401 M000000117 09/01/2015
"B000031 -323000 COP 20202401 M000000154 19/01/2015

| -48950447|COP | | | |

Copie estos datos y llévelos al reporte que generd en el paso 5, para que pueda hacer el
cruce de las dos tablas por el documento de pago o documento de compensacién.

El reporte final quedaria asi:

Referencia N°® Fecha de Contra ICliente  |Conc blisq.  [Nombre Fecha base Centro gestor Periodo  |Posicién  |Cuenta de mayor
depago  [del control  |pimporte aria
presu verific.en
17108851 4400001442 3010172015 119000 r #NIA ENIA 20202401 1 11140202 4312460001
0100000960032 1000000166 30/01/2015 -35000001000016 'BI0900745  ASOCIACION DE BANANEROS DE COLOMBIA 30/01/2015 20202401 " 11140205 "3999999991
0100000196371 1000000198 30/01/2015 -8320001000337 300082822  CORPORACION DE PARTICIPACION MIXTA 19/0112015 20202401 i "11140206 "3999999991
1000001965761 1000000037 08/01/2015 -3552001000083 500065006  CREATUM ACCESORIOS S.A. 08/01/2015 20202401 " "11140205 "9999999991
01000001961909 1000000005 28/01/2015 -111000071000123 'B90903939  GASEOSAS POSADA TOBON S A 06/01/2015 20202401 1 "11140205 "3999999991
0100001965241 1000000015 28/01/2015 1961435 71000027 '890904224  C.I. UNION DE BANANEROS DE URABA 5. 13/0112015 20202401 " "11140205 "9999999991
1000001967952 1000000117 29/01/2015  -25740500'2000026 590904996 EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.S.P 09/01/2015 20202401 " "11130408 '9999999991
01000001963508 1000000187 30/01/2015 7342991000003 300039118 ACUAZUL LTDA 1810112015 20202401 il "11140205 "9999999991
1000001963709 1000000154 19/01/2015 -323000'5000031 590884002  UNIVERSIDAD CES 19/01/2015 20202401 " "11140206 9999999991
0100000963665 1000000149 15/01/2015 1669560 1000010 'B30903310  ANHIDRIDOS Y DERIVADOS DE COLOMBIA 15/01/2015 20202401 " 11140205 "3999999991
01000001953923 1000000139 29/01/2015 -192000071000208 '300087565  PROLAB S.AS 05/01/2015 20202401 i "11140202 "3999999991
1000001968705 1000000197 30/01/2015 -2300001000003 900039118 ACUAZUL LTDA 18/01/2015 20202401 " "11140205 "9999999991
01000001963766 1000000059 30/01/2015 -100000071000197 '890928929 POLIKEM SAS 19/01/2015 20202401 il "11140205 "3999999991
1000001965803 1000000009 28/01/2015 1480001000090 390901298  DYNA & CIA S.A 09/01/2015 20202401 " "1140205 "9999999991
1000001965443 1000000117 29/01/2015 -361589'2000026 590904996  EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.S.P 09/01/2015 20202401 " "11140205 '9999999991
01000001968198 1000000149 15/01/2015 -277564471000010 '330903310  ANHIDRIDOS Y DERIVADOS DE COLOMBIA 1510112015 20202401 il "11140205 "9999999991
01000001967963 1000000117 29/01/2015 -3024000 2000026 '390904996  EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN ES P 09/01/2015 20202401 " "1140205 "9999999991
'01000001965836 1000000126 29/01/2015 5180001000104 'BI0906407 FORJAS BOLIVAR SAS. 26/01/2015 20202401 " 11140205 "3999999991
01000001968457 1000000013 28/01/2015 -800000 1000132 300026092  H.B. FULLER COLOMBIA SAS. 09/01/2015 20202401 i "11140205 "9999999991
1000001967996 1000000012 28/01/2015 6750001000001 390911327  ABRASIVOS DE COLOMBIA S.A 09/01/2015 20202401 " "11140205 '9999999991
01000001968391 1000000033 23/01/2015 -125217071000008 900666414  ANALTEC LABORATORIOS S A S 23/01/2015 20202401 il "11140205 "3999999991
RECURSOS DEL BA 4800044441 28/01/2015  -6371106694 [ ENIA [ ENIA 20202401 " "3120101 9999999991
RECURSQS DEL BA 4800044772 26/01/2015  -5371106694 [ #NIA [ ENIA 20202401 " 13120101 '9999999991
RECURSOS DEL BA 4800045051  30/01/2015 5371106694 r #NIA T ENIA 20202401 il "13120101 "3999999991
DISTRIBUCIIVA 5 4800045331  30/01/2015 5746610 [ ENIA [ ENIA 20202401 " "19120106 4810900110
RECURSOS DEL BA 9900011334 26/01/2015 5371106694 [ #A [ #UA 20202401 il "13120101 "9999999991
RECURSOS DEL BA 9900011661  26/01/2015 5371106694 I ENIA I ENIA 20202401 " "3120101 5999999991
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2.3.2. Reportes de cuentas por cobrar — FBL5N

1. Ingresar a la transaccion FBL5N

= 3 Finanzas
= 31 Gestién financiera
~ &3 Libro mayor
+ [J contabilizacién
+ [J Documento
+ [ Cuenta
+ [J Datos maestros
+ [ valores estadisticos
v [ Operaciones perigdicas
+ [ Correcciones
+ (1 Reporting de declaraciones
v [ sistema de informacidn
+ [ Entomo
= 20 Deudores
+ [ contzbilizacién
+ [ Documento
~ 3 Cuenta
* & FD10N - Visualizar saldos
+ [&g2 FBLSN - Visualizar/Modificar partidas]
+ D F32- Compensar
= .

2. Diligenciar los campos

e Cuenta de deudor: Es el codigo que SAP le ha asignado al deudor. Este cédigo no
corresponde al NIT. Emplear las opciones de busqueda de este campo para seleccionar

(=

o identificar el deudor. Con la opcién de Selecciones mudltiples se puede
consultar o excluir uno o varios deudores.

e Sociedad: UDEA

o Seleccionar ® Todeslespartidas o, uede elegir las partidas abiertas si

requiere ver las cuentas pendientes por pagar
e Fecha de contabilizacion: Espeficique el rando del reporte

| Clase

[w|Partidas norrmales
[ Operaciones CME

-
. . | Apuntes estadisticos
e Habilitar las opciones P

Layout /ZCARTERA
e Llayout: - :

7
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Lista part.indiv.deudores
& [ )= Fuentes de datos

| Seleccidn deudor

=  E—
Cuenta de deudor 2000008 El
Sociedad UDEA 3
| Sel.por Ayuda p.bisqueda
ID Ay.p.blsg. [ '
Sir.bisq. ' |
5 Ayuda para bisg...
| Seleccidn de partidas |
[ status |
() Partidas abiertas
) reYEETY|
Abiertas en fe.clv. 07.04.2015
() Partidas compensadas
. | EEEEEE——
Fecha de compensacidn F @
) S
Abiertas en fe.clv.
(%) Todas las partidas
Fecha de contabilizacidn a
| Clase
[ Partidas normales
[ Operaciones CME
[ Apuntes estadisticos
[ |Partreg.forma preliminar
[ |Part.saldo acreedor
| Salida en lista
rp—
Layout /ZCARTERR
|

Cantidad maxima partidas

3. Hacer clic en Ejecutar D

7
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4 1)
7

Lista part.indiv.deudores

HA M 280 AEE F&F

#Hsl B %R

Instructivo para la generacion de reportes financieros

Cliente 2000008
Sociedad UDER
Nombre DEPARTAMENTC DE ANTIOQUIA
Poblacién MEDELLIN
5t|Asignacién N® doc. Cla|Fecha doc.|Factura Referencia CeBe I|Ve Importe en ML (ML Doc.comp. |Texto
g] @) 0002000008 900001122 (DR [03.03.2015|80000953 01000080000953 2.437.913.167 [COP
[T @) 0002000008 900001165 (DR |03.03.2015|20000336 01000080000336 €8.351.141 |CoP
| @) 0002000008 900001407 (DR |03.03.2015|80001224 01000080001224 375.000 |COP
Il 1@ ooozo00008 900002090 (DR [18.03.2015|80001874 01000080001874 4.067.001 |COP
D @i|oon2000008 900002093 (DR |19.03.2015|840001388 0200008400013 246.611.469 (COP
| 1@ 0002000008 900002309 (DR [24.03.2015|80002047 01000080002047 40.000.000 |COP
I 1@ 0002000008 900002430 (DR [06.04.2015 01000080002136 10406401 425.951.240 |COP
I @i(oon2000008 900002436 |DR |06.04.2015|84000267 02000084000267 106.487.810-(COP
| @ 0002000008 900002436 (DR [06.04.2015| 84000267 02000084000267 106.487.810 |COP
Il @) 0002000008 900002436 (DR [06.04.2015 02000084000267 10406401 106.487.810 |COP
D @i|oonz2000008 4800013068 (ZI [31.12.2014 035-2012 348.093.335- (COP Cuentas por cobrar
| 18| ooo2000008 4800015852 |ZI [20.01.2011 01000001567709 24.465.073-|COP Carga Saldo Provision de Cartera
I @) 0002000008 4800015853 (ZI [27.01.2011 01000001568532 6.546. Carga Saldo Provision de Cartera
I @) oo02000008 4800015856 | ZI [16.02.2011 01000001573403 2.268. Carga Saldo Provisicn de Cartera
| 1@ 0002000008 4800015859 (ZI [05.04.2011 01000001585035 405.899. Carga Saldo Provision de Cartera
Il @ 0002000008 4800028302 |ZY |05.12.2013 01000001849253 1.009.752. Cuentas por cobrar
[ o N | e
I @ 0002000008 1000000108|DZ |04.12.2014 860007738 48.500.000-| COP 1000000108
Il @| 0002000008 4800030646(ZY (11.11.2014 01000001355248 48.500.000 |COP 1000000102 Cuentas por cobrar
D @ | 0002000008 1000000174|DZ |17.12.2014 890900286 98.576.764- | COP 1000000174
Il @| 0002000008 4800029582 |ZY |15.09.2014 01000001934437 9.905.389 |COP 1000000174| Cuentas por cobrar
I @| 0002000008 4800029879(ZY (15.09.2014 01000001334527 2.014.615 |COP 1000000174 Cuentas por cobrar
| @ (0002000008 4800030281 |ZY |15.09.2014 01000001934505 36.886.797 |COP 1000000174| Cuentas por cobrar
Il @| 0002000008 4800030675|2Y |12.11.2014 01000001956138 36.886.797 |COP 1000000174| Cuentas por cobrar
Il @| 0002000008 4800032115(ZY (01.08.2014 01000001327168 12.883.166 1000000174 Cuentas por cobrar
D @ (0002000008 1000000255|DZ |23.01.2015 890900286 3.169.345.560- 1000000255
| .‘ 0002000008 ‘4E[I[IEIZE'739 ZY |21.11.2014 01000001958579 3.169.345.560 1000000255| Cuentas por cobrar
* B ‘ ‘ | | ‘ ‘ 1.409.284.976 (COP
** Cuenta 2000008 6.981.044.756

° 3t jcono part.abiertas/comp. muestra si las partidas
a

compensadas
o R31gNECION Wace referencia al codigo SAP del deudor

H® doc.

Puede referirse a una de estas clases:

[ ]
cobrar
Clasze

[ ]

° Referencia

Numero de documento que fue generado en

estan abiertas @ o si estan

la causacidon de la cuenta por

DA

Documento de deudor

CB
DE
DG
DI

Dp
DR
bDZ
|

Y

Cont.per.deudor
Mota debito deudor
Abono deudor
Deduccion ingresos
Provision cartera
Factura deudor
Pago de deudor
Carga Inicial tercer

Carga Inicial Deudor

Es el nUmero de la factura

° |I|Indicador CME ,
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: Anticipo Convenios v Acuerdos
Efecto no descontzble

Anti. Adgquic de Bienes vy Servi
Regularizacidn val.individual
Solicitudes de anticipo

Anti. Proyectos de Inversidn
Retencidn de garantia
Anticipo en AF inmaterial
IS-RE solic.pago adelantado
IS RE Pagos ad.gastos explot
Solicitud de pago

Riesgo latente de efectos
Solicitud aceptacidn L/C
Cheque-letra

Anficipo

IS RE Pago ad.alg.bas.vol.neg.
Efecto descontable

Intereses a cobrar

NEC%M?J,O'UE‘—'HIEYI'I'IH'IHW:IJ-

Ve .. .. . , . . ,
Simbolo de vencimiento neto, muestra si la factura esta vencida 0 si no esta

vencida f‘«ﬂ

o |D':"-"--°‘:'I"P' N° de documento del comprobante de ingreso

. |TE’“"‘:r Detalle de la cuenta por cobrar

|C‘:'mpen5' Es la fecha del recaudo.

Si aparece el mensaje I & No se ha seleccionado ninguna partida (\rsetextoexpllmtvc»)’ significa que el

deudor no tiene partidas, es decir, que no se han efectuado operaciones con dicho deudor.

Si desea ver informacién adicional del deudor puede agregarle otros campos a este reporte,

EH

seleccionado el botédn Modificar Layout

7
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[& Modificar layout: Moneda local estandar

Lneal | Linea2 | Linea3 |

Linea 1 Campos suprimidos

Contenido de columna Pos. Long. 3B D Cont.columna Long. D
:Icono part.abieras/comp. 1 CZ ] - :Acti\ro filo 12 -
| |Asignacién 2 18 - | |subnum.activo fijo 4 -

Mo documento 3 10 Orden 12
_Clase de documento 4 3 _Fecha compensacidn 10
:Fecha de documento 5 10 E :Clave contabiliz. 2

Factura & 10 Status de documento 1
| [Referencia 7 16 | [Fe.contzbilizacién 10
:Centro de beneficio 8 10 @ :Sociedad 4
| [Indicador CME 9 1 | |Posicidn 3

Simbolo vencimiento neto 10 2 Importe valorado 18
_Importe en moneda local 11 |18 W . _Importe valorado ML2 18 -
:Moneda local 12 5 - :Importe valorado en ML3 18 -

Ancho linea [1es]

Ancho de lisz

Tormar

Seleccionar de la ventana Campos Suprimidos el campo que desea pasar a la ventana
Linea 1, hacer doble clic para agregar el campo a Linea 1

Modificar layout: Moneda local estindar x
Lineal | Linea2 |Linea3 |

Linea 1 Campos suprimidos

Contenido de columna Pos. Long. | & D Cont.columna Long. D
_Icono partabier@s/comp. 1 2 - _Ni\rel reclamacidn 9 -
_A5|gnaC|én 2 18 e _Pen'odo contable 7 M
_ND documento 3 10 _Cla\re de reclamacidn 8
_Clase de documento 4 3 _Indimdor impuestns 2
" |Fecha de documento 5 10 E | Posicidn 6
_Factura [ 10 _Importe de retencidn 18
_Referencia 7 16 _ImpteExentRetlmptos 18
_Centro de beneficio 8 10 % _Importe base de retencidn 18
" |Indicador CME 9 1 | [Factura colectiva 8
:Sfmbolo vendmiento neto 10 2 :Indimdor Debe/Haber 13
| [Importe en moneda local 11 18 W o _Impte.base descuento 18 =
_Moneda local 12 5 - | Importe descuento 18 -

Ancho linea [ 2es]

Ancho de lisz 196
Memoria intermedia: 10|Referencia a factura
Hacer clicen |
. B Tormar
4. Hacer clic en el botén para ver el reporte con la columna que fue agregada.
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2.3.3. Visualizacion de partidas por centro de
beneficio—S_ACO0_52000887

1. Ingresar a la transaccién S_AC0_52000887

~ 1 Menti SAP
» (O oficina
» (3 Compaonentes multiaplicaciones
» [JLogistica
~ 4 Finanzas
~ {3 Gestidn financiera
~ &l Libro mayor
» (3 Contabilizacién
» (1 Documents
» (O cuena
» (] Datos maestros
» (3 valores estadisticos
» (] Operaciones peridicas
» [ Correcciones
» (D Reporting de declaraciones
~ £ sistema de informacién
~ 3 Informes de libro mayor (nuevo)
+ [ Balance/PyG/Flujo de caja
» [ Ustas de saldos
~ &3 Partidas individuales
+ &) S_ALR_87012282 - Lista impresién partidas individuales
* 2 S_ALR_87012332 - EXtTactns cuentss mayor
~ {3 partidas abiertas
« ) 5_ACO_52000887 - Créditos, cenro de beneficio
- ) 5_ACD_52000888 - Deudas, centro de beneficio
+ ) 5_PCO_36000218 - Segmentn de créditos
+ §2 5_PCO_36000219 - Segmento de deudas

Seleccion: Créditos centro de beneficios
@ J=( o sel.ledger

Cuentz de deudor ] 2 ]
Sociedad [ ] a ]
| Seleccidn partidas |
[ Status |
(e)Part.abisrtas
Abiertn en fecha clave [08.04.2015)

() Partidas compensadas
. 1 %
Fecha de compensacidn a

Abierto en fecha clave

(O Part.(tod.)

Fecha de contabilizacidn a
[
Ledger [z1]

| Selecciones de informes
Sociedad CO
1g.:CeBe

| Clase de salida

OVisualiz.informes grifica
(®)Informe de investigacién clasico
(OLista de objetos (varias columnas clave)

1. Registrar en el campo Sociedad : UDEA

J=(

2. Hacer clic en Selec.libres

7
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Seleccion libre

v [ Acreedor, partidas individuales
v [J sal.ca.mayor

3. Desplegar carpeta ~ 3 5al.cta.mayor
Hacer doble clicen Centro de beneficio

5. Registrar el centro de beneficio

Nota: el centro de beneficio que se debe registrar en este reporte es en el que se
causa y no el que paga.

Seleccion libre
Sdlo valores individuales ~ Suprimir seleccidn campos

+ [ Deudor, partidas individuales Delimit.opcionales

~ {31 sal.ca.mayor
= = doc‘::mento Sal.ct@.mayor - o
B Centro de beneficio 10204501 a | jju
. Periodo contable
. Apunte contable

Cl.movirmiento

Clase de coste

Divisidn

Sociedad CO

Entidad CP

Orden

Centro gestor

Centro de coste

Segmento

Centro coste emisor

CeBe interlocutor

Centro de beneficio

el e e e e o e e e

A través del botdn Seleccion multiple @, se puede seleccionar o limitar la busqueda por uno o
varios centros de beneficios a través de las pestafias seleccionar valores individuales, seleccionar
intervalos, excluir valores individuales y excluir intervalos.
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[ Seleccidn muldple para Cenfro de beneficio

Seleccionar valores ind. (1) | Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |

P.. Valor indiv.
%ﬁmsm

o

o

o

o

[ ] =
:J -
L LI

Hacer clic en

Hacer clic en e

[= Delimit.opcionales

Delimitaciones opcionales se han modificado

9 éTransfer.?

I 5 ] Mo "K Cancelar

Hacer clic en

Verificar que aparezca ]E[ 1 act

6. Si se requiere ver las partidas abiertas, seleccionar * Part.abiertas

7. Seleccionar clase de salida (® Visualiz.informes grifica

8. Ejecutar reporte &

Pag.

71

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

g, :
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA
IR
Investigar y ejecutar
B & HhBEE™ B
Cabecera  Fechs ds ssleccién
Ledger L1
Cabecera  Fecha de seleccion
Créditos centro de beneficios
Navegacién V S Te..|| Socedad CO Créditos ML
~ Moneda local * Universidad de 462.209.165
- Cop Peso | - Resultado 462.209.165
= Sociedad CO
= Libro mayor
* Cliente
= Sociedad
= No documento
= Hercicio
* Posicidn
* CeBe
4 4 4
Ratio |
|Créditos ML 462.209.165 |
9. Hacer doble clic en Cliente
Investigar y ejecutar
@ | & oy B % B &
Cabecers  Fecha de seleccién
Ledger kA1
Gobecers  Fecha de seleccidn
Créditos cenfro de beneficios
Navegacidn V 5| Te.. | Cliente | Créditos ML |
~ Moneda local + 1000296  |BANCO SELFIN 80.574.022
- CoP Peso | - 7000017  |VICERRECTORIA ADMINI 381.635.143
* Sociedad CO * Resulado 462.209.165
* Libro mayor
i
* Sodiedad
* Ne documento
* Hercicio
* Posicidn
* CeBe
(0 4
Ratio
créditos ML |462.200.165 |

7
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En este reporte se puede apreciar las cuentas por cobrar de cada uno de los deudores que
estan asociados al centro de beneficio que se indicé en el paso 5.

10. Si se requiere ver las partidas compensadas ejecutar los pasos del 1 al 5.

Si previamente se habia ejecutado el reporte de partidas abiertas proceda asi:

Hacer clic en el botdn atras &

éDesea que al abandonar el informe se graben

j e los datos?

1 I Si [ Mo * Cancelar

] .
Hacer clic en para no guardar el informe generado

Seleccionar (® Partidas compensadas

Ejecutar reporte @

Investigar y ejecutar
HEH & OABEZN B2

Cabecara  Fachs ds seieccidn

Ledger 11

Cabecers  Fecha de seleccion

Créditos centro de beneficios

Navegacion V|8 | Te.. || Ciente Créditos ML

~ Moneda local + 1000296 BANCO SELFIN o
- cop Peso * Resultado o

* Sociedad CO

+ Libra mayor

 [Glents)

* Sociedad

* N° documentn

- Hercicio

- Posicidn

* CeBe

Ratio

Créditos ML o

7
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2.3.4. Visualizacion de partidas por segmento —
S_PCO_36000218

1. Ingresar alatransaccién S_PC0_36000218

~ 30 Mend SAP
» (71 Oficina
» [7 componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
~ 3 Finanzas
~ &4 Gestidn financiera
~ & Libro mayor
(] contabilizacién
[ Documento
[ cuenta
(] Datos maestros
1 valores estadisticos
[ operaciones periddicas
(] Correcciones
[ Reporting de declaraciones
131 sistema de informacion
~ 31 Informes de libro mayor (nuevo)
» [ Balance/PyG/Flujo de caja
v [ Listas de saldos
~ =1 Partidas individuales
- 2 S_ALR_87012282 - Lista impresidn partidas individual
- @ S_ALR_87012332 - Exiractos cuentas mayor
~ ‘=3 Partidas abiertas
- 2 S_ACD_52000887 - Créditos, centro de beneficio
- P S_ACD_52000888 - Deudas, centro de beneficio
+ BF) §_PCO_36000218 - Segmento de créditos
- 2 S_PCO_36000219 - Segmento de deudas

-

4 v v v v = v =

Seleccion: Créditos segmento
& J=[ o sel.ledger

Cuenta de deudor 3

Sociedad 3

| Seleccidn partidas |
| Status |

(#) Part.abiertas
—
Abierto en fecha clave 09.04.2015

() Partidas compensadas

| | | |
Fecha de compensacidn a
| |
Abierto en fecha clave
(Part.(tod.)
| | | |
Fecha de contabilizacidn 3
| .
Ledger [z]

| Clase de salida

(&) Visualiz.informes grafica
() Informe de investigacidn cldsico
() Lista de objetos (varias columnas clave)

7
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2. Registrar en el campo Sociedad : UDEA

J=(

3. Hacer clic en Selec.libres

Seleccion libre

v [ Acreedor, partidas individuales
v [J sal.ca.mayor

4. Desplegar carpeta -3 Sal.cta.mayor
5. Hacer doble clic en Segmento

6. Registrar el segmento

Seleccion libre
Sdlo valores individuales  Suprimir seleccion campos

+ [ Deudor, partidas individuales Delimit.opcionales
| SI.ctz.rrﬁyor T —
. Mo documento L E—
. jercicio SELMED I-SI el L
' Periodo contable
' Apunte contable
+ [§] Cl.movimiento
+ [2 Clase de coste
+ [2) Division
. Sociedad CO
. Entidad CP
. Orden
. Centro gestor
. Centro de coste
. Segmentn

Instructivo para la generacion de reportes financieros

A través del botdn Seleccion miiltiple @, se puede seleccionar o limitar la busqueda por uno o
varios segmento a través de las pestafias seleccionar valores individuales, seleccionar intervalos,

excluir valores individuales y excluir intervalos.
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[& Seleccidn miltple para Segmento

Seleccionar valores ind. (1) }'Seleccionarintervalos /" Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |

P.. Valor indiv.
%E; A

L

L

L

H

L] -
D -

Bl 2 [ e s ¢

Hacer clic en

Hacer clic en e

[= Delimit.opcionales

Delimitaciones opcionales se han modificado

9 é Transfer.?

I 5 ] Mo "ﬁ Cancelar

Hacer clic en

Verificar que aparezca J2(1 act

7. Sise requiere ver las partidas abiertas, seleccionar '®' Part.abiertas

8. Seleccionar clase de salida (@® Visualiz.informes gréfica

9. Ejecutar reporte @

7
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Investigar y ejecutar
E ] B EEFW B
Cabacera  Fcha de ssleccidn
Ledger L1
Cobecers  Fecha de seleccién
Créditos segmento
Navegacion V|5 Te.. | Libro mayor Créd.ML
~ Moneda local * PGCP/140907({SERVI APOYQ DIAGNOST 691.914.987
+ cop Peso * PGCP/142402(RECURSOS ADMON-PORT 7.256.669.974
= Libro mayor = PGCP/147511{SERVICIOS DE SALUD 5.288.263.457
* Segmento * Resultado 13.236.848.418
= Cliente
* Sociedad
* Ne documenta
- Berdcio
* Posicién
ol 2 “r “r
Ratio
|Créditos ML |13.236.848.418

10. Hacer doble clicen Cliente

Investigar y ejecutar
ER HEEW BEF
Cabecera Fecha de ssleccin
Ledger kA
Csbsesrs  Facha da salaceidn
Créditos segmento
Navegacion V 5| Te. |Cliente Créd.ML
~ Moneda local + 1000242 |UNIDAD DE SALUD DE L 174.994.719
- COP Peso | + 1000287 VALORES BANCOLOMBIA 7.256.669.974
+ Libro mayor + 2000109  |CAJA DE PREVISION SO 12.858.498
* Segmento * 2000133 UNIVERSIDAD DE CORDO 502.732.736
* Cliente * 2000136 |INSTITUTO DE SEGUROS 5.287.021.621
* sociedad * 2000141 UNIVERSIDAD DEL VALL 2.570.870
* No documentn * Resulzdo 13.236.848.418
* Berddo
* Posicién
0 <
Ratio
|créditos ML [13.236.848.418

7

Pag.

77

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



o Instructivo para la generacidn de reportes financieros

S
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

En este reporte se puede apreciar las cuentas por cobrar de cada uno de los deudores que
estan asociados al segmento que se indicd en el paso 6.

11. Si se requiere ver las partidas compensadas ejecutar los pasos del 1 al 6.

Si previamente se habia ejecutado el reporte de partidas abiertas proceda asi:

Hacer clic en el botdn atras &

éDesea que al abandonar el informe se graben

j e los datos?

1 I Si [ Mo * Cancelar

] .
Hacer clic en para no guardar el informe generado

Seleccionar (® Partidas compensadas

Ejecutar reporte @

Investigar y ejecutar
i BEEW BEF
Cabecera  Fecha de ssleccidn
Ledger 1
Cobecers  Fecha de seleccidn
Créditos segmento
Navegacidn V' 5 Te.. | Cliente Créd.ML
~ Moneda local - 1000242 UNIDAD DE SALUD DE L 0
+ cop Pesa | * 2000099 UNIVERSIDAD DE NARIfI 0
* Libro mayor - 2000109 CAJA DE PREVISION 50 0
* Segmento - 2000133 UNIVERSIDAD DE CORDO 0
. - 2000136 INSTITUTO DE SEGUROS 0
* Sociedad - 2000141 UNIVERSIDAD DEL VALL 0
* N® documentny * Resulade 0
* Hercicio
* Posicidn
“» <
Ratio
Créditos ML o

7
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2.3.5. Reportes de cuentas por cobrar — FAGLLO3

1. Ingresar a la transaccion FAGLLO3

~ 1 Finanzas
~ &1 Gestion financiera
* & Libro mayor

v [ Contabilizacidn

* [ Documento

* &1 Cuenta
- ) FAGLBO3 - Visualizar saldos (nuevo)
« 12 FAGLLO3 - Visualizar/Modificar partidas (nuevo)
+ 22 FS10M - Visualizar saldos
« [ F-03 - Compensar
* [ Correspondencia

2. Seleccionar variante E’

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM
'.EE!T J2[ Y selledger FEvists entrada  Fuentes de datos

| Seleccidn cuenta mayor

| | | |
Cuenta de mayor a
Sociedad UDER 3

| Sel.por Ayuda p.bdsqueda

1D Ay.p.bisg. M

Str.buisg. [

& Ayuda para bisq...
[= ABAP: Catdlogo de variantes del programa FAGL_ACCOUNT._...
'
Catdlogo de variantes del programa FAGL_ACCOUNT_ITEMS_GL
Variante Descr.breve
JARRENDAMIENTO Cartera Arrendamientos
{/CARTERA ' Reporte Cartera
AMORTIZACION amortizacion
SAP&ALDIT Sistema info auditoria (SIA)

| [CARTERA 'R
. eporte Cartera .
Seleccionar | ! y hacer clicen

7
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3. Diligenciar los campos

Fuentes de datos

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

& & 15[ Fisel.ledger EHvisa entrada
| Seleccidn cuenta mayor
| | | e |
Cuenta de mayor a
Sociedad UDER @
| Sel.por Ayuda p.bisqueda
ID Ay.p.busg. [
Str.bisg. [
= Ayuda para busg...
| Seleccidn de partidas
[ stztus
(®) Partidas abiertas
| P |
Abierto en fecha dave 20.03.2015
() Partidas compensadas
| e |
Fecha de compensacidn a
| |
Abierto en fecha clave
() Partidas (todas)
| | | e |
Fecha de contabilizacidn a
| Clase
Ledger [z1]
| Salida en lista
| e |
Layout
| |

Cantidad maxima partidas

Sociedad: UDEA
(= Todas [as parfidas ~ , |, puede elegir las partidas abiertas si

e Seleccionar
requiere ver las cuentas pendientes por pagar

= =t
/oEvcEBE| [T
-

e lLayout:
4. Hacer clic en Selec.libres =
Desplegar la  carpeta 3 sal.cta.mayor y  seleccionar el campo
* [8] Centro de beneficio o5 que éste quede de color verde.
Pag.

80

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

; =
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

Seleccion libre
Sdlo valores individuales  Suprimir seleccidn campos

» [ Registro maestro de cuenta de | Delimit.opcionales
» (1 Cuenta de mayor, sociedad Sal.cta. mayar
» (7 Cuenta de mayor, partidas indi o A _—
~ 3 Sal.cta.mayor Centro de beneficio a
. Mo documento
. Ejercicio
. Periodo contable
. Apunte contable
. cl.movimiento
Clase de coste
Divisign
Sociedad CO
Entidad CP
. Orden
Centro gestor
Centro de coste
. Segmento
. Centro coste emisor
. CeBe interlocutor
. Centro de beneficio

- M e e

.

.

B

.

.

B

5. Ingresar el Centro de Beneficio

Seleccion libre
Sdlo valores individuales  Suprimir seleccidn campos

» [JRegistro maestro de cuentz de | Delimit.opcionales

» [ Cuentz de mayor, sociedad Sal.cta.mayor

» (1 cuentz de mayor, partidas indi T =_ = P

~ 3 Sal.cta.mayor Centro de beneficio |21402401] 3 a
. M documento

« [ Giarcicia

@

6. Hacer clic en Grabar

7. Hacer clic en Ejecutar

El reporte se visualizard asi:
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Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

Ha4r M &2 E0 @3 FAF BEHAd BRBT =]
Cta.mayor 1409070201 SERVI APOYO DIAGNCSTICO ¥ LABORATORIC CLINICO
Sociedad UDER
Ledger 11
St |Cliente Asignacién N® doc. Referencia Lib.mayor |Cla|Fecha doc.|CT Importe en ML |ML Doc.comp. |CeBe Factura Ref.fact. |Venc.netc |Demora
[ @ioo02es  |20150205 900000046 |01000020000028 |1409070201| DR [0s.02.2015|01 £70.000 |COB 21402401 |80000028 900000046 (07.03.2015 13
] @ (1000286 20150205 500000049 | 01000080000030 1409070201|DR | 05.02.2015(01 900.000 |COP 1000000540| 21402401 80000030 900000043 (07.03.2015 B-
@| 1000286 0001000286 1000000540| 80000030 1409070201|DZ |08.01.2015(15 900.000-|COP 1000000540| 21402401 1000000540(09.01.2015 49
g 1000286 870.000 |co 21402401
had 1000286 870.000 |COP
| 1@ | 2000074 500001559 | 01000080001375 1409070201| DR | 03.03.2015|01 3.997.500 |COP 21402401 80001375 900001559 [02.04.2015 13-
* 2000074 3.997.500 (COP 21402401
b 2000074 3.997.500 (COP
@|5000007 | 20150213 300000311 |01000020000284 |1409070201| DR [13.02.2015|01 450.000 (OB 21402401 |80000284 900000311 (13.02.2015 35
1@ |=000007 900002166 |01000080001938 1409070201| DR |19.03.2015(01 175.000 |COP 21402401 80001938 900002166 (19.03.2015 1
@ |=g000007 900002140 |01000080001914 1409070201|DR |18.03.2015(01 625.000 |COP 21402401 80001914 900002140 (19.03.201% 1
@| 000007 900002141 |01000080001915 |1409070201|DR [19.03.2015|01 260.000 |COB 21402401 |80001915 |900002141 |19.03.2015 1
1@ | =000007 900002148 |01000080001922 1409070201| DR |19.03.2015(01 525.000 |COP 21402401 80001922 900002148 (19.03.2015 1
@ |g000007 900002159 |01000080001933 1409070201| DR |18.03.2015|01 450.000 |COP 21402401 80001933 900002159 |19.03.201% 1
Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM
M4 r M 2 EL @6 FET Ha BEEE s OF
Cta.mayor 1409070201 SERVI APOYO DIAGNOSTICO ¥ LABORATORIO CLINICO
Sociedad UDER
Ledger Ll
st|Cliente  |RAsignacién H° doc.  |Referencia Lib.mayor |Cla|Fecha dac. |CT Importe en ML|ML  |Doc.comp. |CeBe Factura |Ref.fact. |Venc.neto |Demora
D: @|e000007 900001164 |01000080000985 1409070201 DR [04.03.2015|01 630.000 |COP 1000000703| 21402401 80000995 900001164 (04.03.2015 9
[} @ (8000007 900001159 |01000080000930 1409070201|DR [04.03.2015|01 525.000 |COP 1000000671| 21402401 &0000930 900001159 [04.03.2015 8
@ | 2000007 900001150 |01000080000981 1409070201| DR |04.03.2015|01 155.000 |COP 1000000705| 21402401 80000981 900001150 (04.03.2015 9
@|z000007 900001160 |01000080000931 |1409070201|DR |06.03.2015(01 20.000 |COP  |1000000704(21402401 (20000931 | 900001160 |04.03.2015 3
@ (8000007 0008000007 1000000773| 80001043 1409070201|DZ |26.02.2015|15 450.000- | COP 1000000773| 21402401 1000000773 (26.02.2015 18
@|e000007 0008000007 1000000770 20000808 1409070201|DZ (20.02.2015|1% 10.000-|COP 1000000770| 21402401 1000000770 (20.02.2015 24
@|=000007 | 0002000007 1000000771 80000811 1403070201(DZ |20.02.2015)15 450.000- |COF | 1000000771| 21402401 1000000771|20.02.2015| 24
@|=000007 0008000007 1000000769 80000805 1409070201|DZ |20.02.2015|15 450.000- | COP 1000000769| 21402401 1000000769 (20.02.2015 24
@|=000007 | 0002000007 1000000772 80000807 1403070201(DZ |20.02.2015)15 525.000-|COF | 1000000772| 21402401 1000000772|20.02.2015| 2
@ (8000007 0008000007 1000000774| 80001044 1409070201|DZ [26.02.2015|15 15.000-|COP 1000000774| 21402401 1000000774 (26.02.2015 18
@|2000007 0008000007 1000000775| 80001042 1409070201|DZ |26.02.2015|15 525.000- |COP 1000000775| 21402401 1000000775(26.02.2015 18
@|=000007 | 0002000007 1000000777 80001086 1403070201(DZ |23.02.2015)15 525.000- [COE | 1000000777 21402401 1000000777|23.02.2015| 21
@ | 2000007 0008000007 1000000776| 80000829 1409070201|DZ |23.02.2015|15 525.000- | COP 1000000776| 21402401 1000000776(23.02.2015 21
] @|eooooo7 | oooscoooo? 1000000740/ 80000547 1403070201|DZ | 20.02.2015|15 525.000-[COP | 1000000740| 21402401 1000000740|20.02.2015| 21
@ (8000007 0008000007 1000000702 80001000 1409070201|DZ [03.03.2015|15 275.000- |COP 1000000702| 21402401 1000000702 (03.03.2015 10
(i @ | 2000007 0008000007 1000000703| 80000995 1409070201|DZ [03.03.2015|15 630.000- |COP 1000000703| 21402401 1000000703 {03.03.2015 10
@|=000007 | 0002000007 1000000704 80000991 1403070201(DZ | 03.03.2015)15 20.000-|COP  |1000000704( 21402401 1000000704(03.03.2015| 10
) @|=000007 0008000007 1000000734 | 80001037 1409070201|DZ [25.02.2015|15 10.000-|COP 1000000734| 21402401 1000000734 (25.02.2015 16
@|=000007 | 0002000007 1000000701 80001005 1408070201(DZ | 03.03.2015)15 525.000-|COF | 1000000701 21402401 1000000701{03.03.2015| 10
) @ (8000007 0008000007 1000000738 80001041 1409070201|DZ (27.02.2015|15 630.000- |COP 1000000738| 21402401 1000000738 {27.02.2015 14
@|2000007 0008000007 1000000743| 80000821 1409070201|DZ |24.02.2015|15 630.000- |COP 1000000743| 21402401 1000000743 (24.02.2015 17
] @|eooooo7  |oooscoooo? 1000000745 80001065 1403070201(DZ | 04.03.2015)15 10.000-|COP  |1000000745| 21402401 1000000745|04.03.2015| 12
@ | 8000007 0008000007 1000000739 80000820 1409070201|DZ |24.02.2015|15 525.000- |COP 1000000739| 21402401 1000000739 (24.02.2015 17
] @|eooooo7  |ooosoooo? 1000000735 80001038 1408070201|DZ | 25.02.2015)15 262.500-|COP | 1000000735 21402401 1000000735|25.02.2015| 16
@ (8000007 0008000007 1000000736| 80001039 1409070201|DZ [28.02.2015|15 536.850- |COP 1000000736| 21402401 1000000736 (28.02.2015 13
(] @ | 2000007 0008000007 1000000737| 80001040 1409070201|DZ [27.02.2015|15 525.000- |COP 1000000737| 21402401 1000000737 (27.02.2015 14
@|=000007 | 0002000007 1000000741 80000806 1403070201(DZ |21.02.2015)15 534.250- [COF | 1000000741 21402401 1000000741|21.02.2015| 2
@ | 8000007 0008000007 1000000742| 80000828 1409070201|DZ [25.02.2015|15 525.000- |COP 1000000742| 21402401 1000000742 (25.02.2015 16
@|=000007 | 0002000007 1000000705 80000981 1408070201(DZ | 03.03.2015)15 155.000- [COF | 1000000705 21402401 1000000705(03.03.2015| 10
@ (8000007 0008000007 1000000747| 80001066 1409070201|DZ [04.03.2015|15 175.000- |COP 1000000747| 21402401 1000000747 (04.03.2015 12
@| 2000007 0008000007 1000000744 80000282 1409070201|DZ [12.02.2015|15 10.000-|COP 1000000744| 21402401 1000000744(12.02.2015 29
@|=000007 | 0002000007 1000000746 80001067 1403070201|DZ | 04.03.2015)15 260.000- |COE | 1000000746 21402401 1000000746|04.03.2015| 12
@ | 8000007 0008000007 1000000976| 80000077 1409070201|DZ |06.02.2015|15 630.000- |COP 1000000976| 21402401 1000000976 (06.02.2015 42
@|e000007 | 0002000007 1000000988 80000407 1408070201|DZ | 05.02.2015)15 531.250-|COP | 1000000986| 21402401 1000000988|05.02.2015| 43
@ |&000007 0008000007 1000000989 80000406 1403070201|DZ [14.02.2015|15 534.250- |COP 1000000983| 21402401 1000000989 (14.02.2015 34
@| 2000007 0008000007 1000000982| 80000498 1409070201|DZ [18.02.2015|15 534.750- |COP 1000000982| 21402401 1000000982 (18.02.2015 30
@|=000007 | 0002000007 1000000967 80000403 1403070201(DZ |17.02.2015)15 525.000-|COF | 1000000387| 21402401 1000000987(17.02.2015| 31
@ | 8000007 000800000 10000009 0000076 1409070201|DZ [03.02.2015|15 310.000- |COP 1000000977| 21402401 1000000977 (03.02.2015 45
* £000007 33.138.725 |COP 21402401
b 8000007 33.138.725 |COP
. 38.006.225 |COP

En el reporte se pueden visualizar las columnas

. St jcono part.abiertas/comp. si las partidas estan abiertas @ 5 si estan compensadas

o CHEEBEE o o) cédigo del deudor en SAP

o R31ONACiON pp 5lgunas ocasiones se registra el codigo del duedor

o |REZEXERcia® pq ol numero de la factura
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o .
o P doC- pocumento que fue generado en la causacion de la cuenta por cobrar

o Fl2 Clase de documento, estas pueden ser:

DA Documento de deudor
DB Cont.per.deudor

DC Devo.Provisidn.Carte
DD Recla.Provisidn.Cart
DE Nota debito deudor
DG Abono deudor

DI Deduccion ingresos
DP Provisidn cartera

DR Factura deudor

DZ Pago de deudor

o Doc.comp. . Ngumero de comprobante de ingreso

OEESERCES, Cddigo de la factura generado en SD

e Venc.neto : Fecha de vencimiento de la factura

o [Demora. Nymero de dias de mora

2.4. Reportes de Tesoreria

2.4.1. Impresion del comprobante de ingreso -
ZTRCOMPINGR

1. Consultar el nimero de comprobante de ingreso. Ver “Reportes de cuentas por cobrar —
FAGLLO3”

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

M4 M &80 @0 TATF BdES B HET H Hsdecdones O
Cta.mayor 1409070201 SERVI APOYO DIAGNOSTICO ¥ LABORATORIO CLINICO
Sociedad UDER
Ledger 11
St |Clience Asignacién H® doc. Raferencia Lib.mayor |Cla| Fecha doc. |CT) Importe &n MLIML Doc.comp.
7 |1oon2ec 20150208 800000046 |01000080000028 |1409070201| IR | 05.02. 2018 |01 g70.000 |cor
@ 1000286 20150205 900000049 | 01000080000030 1409070201 | DR | 05.02.2015)01| 900.000 |COP 1000000540
@|10002e6  |oooio00286 1000000540 (20000030 1409070201 DZ | 09.01.2015(15 900.000-|cor ||1000000540
1000286 g70.000 |cop

2. Ingresar a la transaccion ZTRCOMPINGR
Programa de impresion: Notificacion de pago

@

Sociedad r| Ql

No. de Documento 3
Ejercicio =

7
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3. Ingresar los datos de Sociedad, Ejercicio y N° Documento

Programa de impresion: Notificacion de pago
£

. I |
Sociedad UDER| &
IT_'I—I |
Mo. de Documento 1000000123 a
Ejercicio 2015
4. Hacer clic en Ejecutar @
[ Imprimir: X
Disp.salida |General I
Impres.front end |HP Laserlet M1530 MFP Series PCL 6 -
Seleccidn pdg. [
| Orden SPOOL |
Mombre |sunrT ||Gene|LGRamMIREZ |
Titulo '
Autorizacidn
| Control SPOOL | Ejemplares
["]5alida inmediata Cantidad 1
["|Borrar tras salida [Tlagrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)
[¥|Mueva orden SPOOL
[_|Cerrar orden SPOOL | Paramefrizaciones de cubierta
Permanencia en SPOOL 'E'Dl’a(s) Portada SAP | No dar salida -
Modo archivo 1 Sdlo imprimir A Destinatario
1
Departamento
[@ Visualizacidn de impresidn ][Q Imprimir ]
Habilitar:

[¥|5alida inmediata
e
Eﬂrmr tras salida

Hacer clic en [@ Visualizacidon de impresidn

7
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Instructivo para la generacion de reportes financieros

Vista de impresion para General pagina 00001 de 00001

B Archivar  &Dar salida y archivar &, €

Recibimos de Identificacion Fecha Tipo de Numero
documento
VAMEGAS LONDONO ANDRES FELIPE 717883542 22.01.2015 Dz 1000000123
Descripcion
Factura ‘ Concepto | Centro_de_beneficio | Banco Valor

02000000142527 ‘PAGU CXC 14252 |1n4u1nnn A9892 54.940
Total: 54.940

Valor en letras: CINCUENTA ¥ CUATRO MIL NOVECENTOS CUARENTA  PESOS

£ atte

JEFE DE TESORERIA

FERMANDEZ  HINCAPIE  PATRICIAELEMA

Usuario: ELCASTRO

5. En el caso que se requiera imprimir, hacer clic en Texto—=> Imprimir

[=| Texto | Treter Pasara  Dewlles  Sistema  Ayuda
¢  Imprimir Cirl+P O e@ae@ DHE ohon B
Imprimir y archivar ara General pagina 00001 de 00001
i Finalizar Shift+F3 ivar @, &)
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2.4.2. Impresion del comprobante de pago -
ZTRIMPRAVISOPAGO

1. Consultar el comprobante de pago a través de las transacciones FBLIN o
FMRP_RFFMEP1AX

[ s Tetr Ppasara  Deslles Entomo  Opciones  Sistema  Ayuda

g = ~ldH eae HE oDos BE @0
Lista PI de acreedores

S ES PEE FTaAT

& | & % B E | H (s

H Nombre DELL COLOMBIA INC

¥ st | Referencia Asignacian “/Nedoc. “|Clase doc.|Fecha doc. | ve® Importe en ML ML Doc.comp. “ Texto Compens.
[ j 0003000481 7100012775 ZP 15.04.2015 520.246.657 COP 7100012775 15.04.2015
809388 8300352467 1400015803 KR 08.01.2015 520.246.657- COP LICENCIA DE SOFTWARE 15.04.2015
0003000481 7100015256 Zp 27.04.2015 2.082.727 COP 27.04.2015
899950 8300352467 3900002320 RE 15.01.2015 2.082.727- COP COMPUTADOR ESCRITORIO 27.04.2015
0003000481 7100015847 Zp 29.04.2015 20.358.591 COP 7100015847 29.04.2015
200259 8300352467 3900002319 RE 19.01.2015 20.358.591- COP COMPUTADOR ESCRITORIO 29.04.2015
0003000481 7100018547 ZP 13.05.2015 50.896.478 COP 7100018547 13.05.2015
200258 8300352467 3900002757 RE 19.01.2015 50.896.478- COP COMPUTADOR ESCRITORIO! 13.05.2015
0003000481 7100019673 ZP 20.05.2015 20.114.749 COP 7100019673 20.05.2015
1005956 8300352467 3900003187 RE 15.04.2015 11.353.268- COP PS 4H7X24 OS 20.05.2015
900255 3900003236 RE 19.01.2015 3.337.474- COP COMPUTADOR ESCRITORIO 20.05.2015
900254 3900003245 RE 19.01.2015 3.755.270- COP COMPUTADOR ESCRITORIO 20.05.2015
200256 3900003269 RE 19.01.2015 1.668.737- COP COMPUTADOR ESCRITORIO 20.05.2015
0003000481 7100020026 7P 21.05.2015 32.483.515 COP 7100020026 21.05.2015
2900257 8300352467 3900003695 RE 19.01.2015 32.483.515- COP COMPUTADOR ESCRITORIO! 21.05.2015
COMP ESPECIE 0003000481 7600034258 AB 30.04.2015 13.287.217 COP 7600034258 Compensacion del pago en especie 30.04.2015
900253 8000041023 1400009895 KR 19.01.2015 13.287.217- COpP ADM. DELEGADA IPS 30.04.2015
] o 0 cop
Cuenta 3000481 P 0 cop
o, oo 0 cop

a. lIdentificar el comprobante de pago requerido (hacer doble clic sobre el
comprobante.

Visualizar documento: Posicion 001
A - .P Otros datos [Ell Datos retencidn impuestos

Acreedor rb000481 DELL COLOMBIA INC LibrMay |2401010001
Sociedad |UDER CR7 113 43 OF 1401

Universidad de Antioquia SANTA FE DE BOGOTA Ne doc. | 7100015256
Posicién 1 / Salida de pagos / 25 |
Importe [2.082.727 | cop

Datos adicionales

Divisidn ]
Importe DFP 0 cop
Dias/pte.
Fecha base | 27.04.2015
Blogueo pago M Ref.a factur | [ 170 ]
Via de pago ]
Compensacién |27.04.2015) /7100015256 Importe pago |2.082.727 | COP
Asignacion | 0003000481
Texto | =, Txteol.

b. Consultar el cédigo de la corrida de pago y la fecha de la corrida visualizando el

campo TextoCabDocum haciendo clic en &
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Visualizar documento: Posicion 001

P A v ~ & & otosdatos [E Datos retencidn impuestos

Acreedor 3000481 DELL COLOMBIA TNC LibrMay 24010100
Sociedad [Ea] CR7 113 43 OF 1401
Universidad de Antioquia SAMTA FE DE BOGOTA N doc. |71000152%
htlalel] [T Cab. de documento: UDEA sociedad
[EeTE Cl.doc. -ntzbil.pagos Imasiv
e ol TetoCbDocum :@427«0734 . ] .
Cl.tarjeta NGMm. 3.
Bruscy Nim.ordenadén | |
Referencia Fecha doc. 27.04.2015
Fecha contab. 27.04.2015
Frechia g Moneda [cor ] Per.contzble [04] 7 [2013]
Bl’oqueo_ Op.referencia [BKFF | Documento contable
VBO2Pl (| ference  |7i00015256UDEA2015 | Sistidg  |PRD40GUEA |
Co.mpenj Autor RACARDONR RspRegPrlFra
faoagy Fecha entrada [27.04.2018] Reg.a las [06:59:10]
T cgar [0
| Modific.el 1 (lt.actualiz. 1
Gr.ledgers [
ClRefCabDoc 1 CIRfCbDoc 2

Para este caso, el cddigo de la corrida de pago es R0784 y la fecha de la corrida es 27.04.2015
A continuacidn se presenta los pasos para visualizar e imprimir el comprobante de pago:

2. Ejecutar la transaccion ZTRIMPRAVISOPAGO

[ Meni Trater Favoritos Detlles  Sistema

& |zmmprravisoraco ~ | eae

SAP Easy Access
BE S EHE 2 v -

» (1 Favoritos
~ &0 Mend SAP
» [(J0oficina
» (3 componentes multiaplicaciones
» (I Logistica
» (I Finanzas
» (JRecursos Humanos
» (1 Sisternas info
»
»

[ webClient-UI-Framework

3. Diligenciar los campos del formulario

7
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= Impresion de avisos de pago =
& @@ BHE DO BEE @
Impresion de avisos de pago
(€7
| Filiro de propuesta
Fecha gec.programa =4
Caracteristica identificacion &
| Ofras delimitaciones
Mumero del documento de pago Fl @
=
e Fecha ejec.programa: Hacer clic en | para desplegar las opciones de busqueda.

Registrar la fecha identificada en el paso anterior.

[E Restriccidn de valores

I at
De fecha '21.04.2015J"A [27.04.2015]
Identificador
Cantidad de aciertos 500

Hacer clic en | y seleccionar el cddigo de la corrida de pago identificado en el paso anterior.

[E Pagos automaticos: Resumen (1) 17 Entradas encontra

. Resfricciones

Ejecuc.el ID Status de la ejecucion de pago
27.04.2015 BO0037 Se ha realizado |a gecucidn de pago
27.04.2015 BO0038 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0782 Se han contabilizado pagos
il 0s
E 27.04.2015 'RO784 | Se han contabilizado pagos
RIS € Nan con=bilizado pagos
27.04.2015 R0786 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0787 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0788 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0789 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0O790 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0791 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0792 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0793 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0794 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0795 Se han contzbilizado pagos
27.04.2015 R0796 Se han contzbilizado pagos

17 Enfradas encontradas
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e Caracteristica identificacion: Digitar el cédigo de la corrida de pagos
e Numero del documento de pago: Digitar el nimero del comprobante de pago

[ Programa Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

& ~dEH @R EHE ohiod BE @
Impresion de avisos de pago
&
Filro de propuesta
[——
Fecha sjec.programa 21I'.E.‘|-1.2r:|15|_I
Caracteristica identificacidn |Ro784 |

Ofras delimitaciones
Mimero del documento de pago [7100015256)| F ' |

4. Hacerclicen & Ejecutar

= Impresion de avisos de pago

g ~dH @@ CRHE fho8 BEE @

Impresion de avisos de pago

Documentos generados

9

o
L=}

[ ]
[ %]
-1

Z Aviso Pago LIST4S aoooa

5. Seleccionar el documento de pago (Hacer clic sobre el documento)

7

Pag.

89

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

DE ANTIOQUIA

1803

[5 Orden SPOOL  Tratar Pasara  Utilidades Opciones  Sisterma  Ayuda

& " dH @@ OHR DO EE @ M

Control de salida: Resumen de ordenes SPOOL
SO0 g & &.° KA PP MITAFEETFTE%E

L E— E
2 }I" SPOOL Tp |Md. |Usuaric|Fecha Hora |Status|Paginas|Titulo

22978 @ 400 (JADTAZ (21.05.2015)11:55 - 1 |2 Aviso de pago

1 Orden 3PO0OL visualizada

1 Orden SP00L 3in orden de salida

6. Visualizar el comprobante, haciendo clic en B

[& Textv Trater Pasara Detalles Sistema  Ayuda

& B @@ CHE D008 BR @

Vista de impresion para General pagina 00001 de 00001
BArchivar  &Dar salida y archivar &, &)

Informe su e-mail en el buzdnde coreo OOX@UDEAEDU.CO, para notificarle los pagos poreste medio. Favo
reportarnos  oportunamente  los cambios en su cuenta bancaria para evitar demoras en sus pagos.

Fecha del pago (AA /7 MM / DD): 27.04.2015 Comprobante de pago Mo 7100015256

Seifiores: UNIVERSIDAD
DELL COLOMBIA INC DE ANTIOQUIA
Ciudad

Asunto:  Pago
Mos permitimos informarles gue en el transcurso del dia, laUniversidad de Antioguia, NIT 890980040-8 estard abonando sus pagos con el siguiente

detalle
COMPROBANTE DE PAGO

Nit del beneficiario: 8300352467 Nombre: DELL COLOMBIA INC
Valor del pago: 2.082.727,00 Fecha del pago: 2704 2015

DOCUMENTOS CANCELADOS
No Factura Concepto Vr Factura Ret. Fte Ret. Iva Ret. Ica Descuento Vr Pago
899950 BIEMNES 2082727 o o L] L] 2.082.727

SERVICIOS

TOTAL 2.082.727 o ] 0 L] 2.082.727

Pago efectuado mediante transferencia a su cuenta: 0062494018 DELL COLOMBIA [NC
Firma y sello,

Usted puede capturar la pantalla para enviar la imagen a algun interesado o imprimir el

documento. Para imprimir, hacer clic en e' .
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Control de salida: Resumen de ordenes SPOOL
SO0 @& & &.° K4 FEFEETFEH

H® SPOOL Tp |Md.|Usuario|Fecha Hora |Status|Paginas|Titulo

] 22978 [@ }mn JADIAZ |21.05.2015|11:55 - 1 |Z Avisoc de pago

1 Orden SPOOL wisualizada

1 Orden SPOOL 3in orden de salida

Ne SPOOL

=
22978
F Hacer clic en S

Seleccionar N° SPOOL Imprimir sin modificacion.

Visualice la bandeja de impresion a través de la transaccion SP01 para verificar el estado de la
impresion.

Control de salida: Resumen de ordenes SPOOL
SO0 @& Tl &0 WP MEEFEE

N® SPOOL Tp |Fecha Hora |Status |Paginas|Titulo

| T 1 . .

_ 22978 EI ] 21.05.2015|11:55(termin. 1 |2 Avisc de pago
[ 22977 L@ 21.05.2015|11:53 - 1 |Z Aviso de pago
[l 22976|[8 |21.05.2015|11:53 - 1 |z Lviso de pago
[l 22975|[8 |21.05.2015/11:53 - 1 |Z Aviso de pago
[l 229748 |21.05.2015|11:53 - 1 |z Lviso de pago
O 22973|[8 |21.05.2015/11:53 - 1 |Z Aviso de pago
O 22972([8 |21.05.2015|11:53 - 1 |z Lviso de pago
0 22971 E 21.05.2015[11:53 - 1 |Z Aviso de pago
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2.5. Reportes de facturacion

2.5.1. Visualizar lista de pedidos por cliente- VAO5N

1. Ejecutar la transaccién VAO5N

[E Meni Tratar Favoritos Defalles  Sistema  Ayuda

& =D b ece DHE Do BRE @B
SAP Easy Access

BE S HE S v o

+ [ Favoritos
= 50 Meni SAP
v [ Oficina
¢+ [J Componentes multiaplicaciones
v [J Logistica
v [ Finanzas
+ [ Recursos Humanos
v [ Sistemas info
v
v

[ Herramientas @
[ webClient-UI-Framework . :ie*nm: Ih*ﬂ
2. Diligenciar los campos del formulario
Lista de pedidos de cliente

@

| Datdocum.

Mumero documento

Clase de pedido

Solicitante

Fecha docum.

Material

Mimero de pedido de cliente

o[ o]'=] o[ 9]

| Personas resp.

Funcidén interl.responsable
Mumero de personal responsable

Creado por

| Datorganizativos

Organizacidn de ventas
Canal de distribucidn
Sector

Oficina de ventas

] H

EEEES

] 5] H] H]]

Grupo vendedores 3

| Alcance selec.
") Pedidos pendientes
(#) Pedidos (todos)
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Se sugiere consultar a través de los Datos Organizativos.

Dat.organizativos
Organizacidn de ventas
Canal de distribucidn
Sector
Oficina de ventas zo02)

Grupo vendedores

3. Ejecutar @

Lista de pedidos de cliente
Her 2 &FF B @ TF | EB & &

Doc.comer. GTr | Denomin.| IVt Denominacidn Solicitante  Creado el Fecha doc. e de pedido  Func. Pers.resp. Creado por Orgvt CDis ' Se Ofvie GVen Mon. Walor neto
EIUUUUUBUj 0 Orden ZTAL Pedido Nacional 1000058  06.02.2015  06.02.2015 4800635342 OQARQIAS UADL 20 B1 Zooz 121 COP 13.400.000
10000107 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000115  06.02.2015  06.02.2015 1 OQARQIAS UADL 20 00 Zooz 121 COP  29.000.000
10000179 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000138 10.02.2015  10.02.2015 OQARQIAS UADL 20 0o Zooz 121 COP  2.008.000
10000180 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000138 10.02.2015  10.02.2015 OQARQIAS UADL 20 0o Zooz 121 COP  2.008.000
10000181 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000138 10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 COP  2.259.000
10000182 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000138 10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 cop 502.000
10000182 O Orden ZTAL Pedido Macional 1000138  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 COP  1.004.000
10000184 0O Orden ZTAL Pedido Macional 1000138  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 COP  1.166.000
10000185 O Orden ZTAL Pedido Macional 2000085  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 cop 342.000
10000187 O Orden ZTAL Pedido Macional 1000032  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 COP  2.008.000
iooooise 0O Orden ZTAL Pedido Macional 1000032  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 COP  2.008.000
10000189 O Orden ZTAL Pedido Macional 1000032  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 cop 582.000
10000190 0 Orden ZTAL Pedido Macional 1000032  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UADL 20 oo Zooz 121 COP  1.965.000
10000193 0O Orden ZTAL Pedido Macional 1000032  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UAD1 20 00 Zooz 121 COP  2.268.000
10000194 0O Orden ZTA1 Pedido Macional 1000032  10.02.2015  10.02.2015 OARQJAS UAD1 20 oo Zooz 121 COP  1.757.000
10000198 0O Orden ZTA1 Pedido Macional 1000321 10.02.2015  10.02.2015 OARQJAS UAD1 20 oo Zooz 121 COP  1.004.000
10000199 0O Orden ZTAL Pedido Macional 1000230 10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UAD1 20 0o Zooz 121 cop 502.000
10000200 O Orden ZTA1 Pedido Macional 1000266  10.02.2015  10.02.2015 OARQIAS UA01 20 00 Zooz 121 COP  1.506.000
10000201 O Orden ZTAl Pedido Nacional 1000266 10.02.2015 10.02.2015 OAROJAS UAD1 20 oo Z002 121 COP  1.255.000
10000205 O Orden ZTAl Pedido Nacional 1000183 11.02.2015 11.02.2015 OAROJAS UAD1 20 oo Z002 121 COP  1.325.000
10000211 O Orden ZTAl Pedido Nacional 1000325 11.02.2015 11.02.2015 OAROJAS UAD1 20 oo Z002 121 COP  2.008.000
10000213 0O Orden ZTAl Pedido Nacional 1000325 11.02.2015 11.02.2015 OAROJAS UAD1 20 oo Z002 121 COP  1.757.000
10000215 O Orden ZTAl Pedido Nacional 1000108 11.02.2015 11.02.2015 OAROJAS UAD1 20 oo Z002 121 COP  1.506.000
10000216 O Orden ZTAl Pedido Nacional 1000108 11.02.2015 11.02.2015 OAROJAS UAD1 20 oo Z002 121 COP  1.004.000
10000217 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000108  11.02.2015  11.02.2015 OQARQIAS UADL 20 00 Zooz 121 CoP 686.000
10000218 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000108  11.02.2015  11.02.2015 OQARQIAS UADL 20 0o Zooz 121 COP  2.975.000
10000220 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000108  11.02.2015  11.02.2015 OQARQIAS UADL 20 0o Zooz 121 COP  1.212.000
10000388 O Orden ZTAL Pedido Nacional 1000182 17.02.2015  17.02.2015 OQARQIAS UADL 20 0o Zooz 121 COP  1.219.000
10000389 O Orden ZTAZ Pedido Cuantia Menor 1000694 17.02.2015  17.02.2015 FIBUSTAMANTE UAD1 20 0o Zooz 122 COP 23.000
10000390 O Orden ZTAL Pedido Macional 5000017 17.02.2015  17.02.2015 OARQIAS UADL 20 00 Zooz 112 COP 73.926.200
10000391 O Orden ZTAL Pedido Macional 1000230 17.02.2015  17.02.2015 FIBUSTAMANTE UAD1 20 oo Zooz 121 cop 67.000
10000394 0O Orden ZTAL Pedido Macional 1000230 17.02.2015  17.02.2015 FIBUSTAMANTE UAD1 20 oo Zooz 121 cop 57.000

4. Si se requiere visualizar el detalle del pedido se selecciona el nimero de documento en la lista y

se da clic en el icono %" y a continuacién se muestra el detalle del pedido.
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Visualizar Pedido Nacional 10000080: Resumen
% @44 [ redidos

e — —_———
Pedido Nacional 10000080 Valor neto 13.400.000 |COP
Solicitante 1000058 | COMPAFIA NACIONAL DE CHOCOLATES S.A/ CR43 A1 AS1. |[I]
. — o —
Destinat mcia. 1000058 | COMPAFRiIA NACIONAL DE CHOCOLATES S.A/ CR43 A1 ASL..
———S —
Ne ped.dliente 4800635342 Fecha de pedido

Ventss | Resumen de posiciones | Defalle posicién | Solicitante | Aprovisionamientn | Expedicidn | Motivo de rechazo |

[ T P —
Fe.pref.entrg. T 06.02.2015 Cenfro sumin.
| S ——
[DJEentrega compl. Peso total 0 K&
—r
Blogueo entrega | Volumen 0,000
— —
Blogueo factura ~ | Fecha de precio 06.02.2015
Tarjetz de pago Fin de validez
R . —
Cdd.verif.@n.
= " =
Condic.pago D002 | Fact. Pago 30 dias .. Incoterms CET | Porte pagado
T 1 —
Motivo pedido ¥ o
Posiciones (todas)
Pos. Material Cantidad de pedido UM R Denominacidn Namero de material del TPos PIL.. PosSup F 13 fecha Ce. Lote
= e
E‘_ 500349 J 1UN  [| SERVICIOS MEDIO AMBIENTE ZTAD 07T 06.02.2015 1000 -
-

2.5.2. Consultar lista de facturas — VF0O5

1. Ejecutar la transaccién VF05

[E Mend Tratar Favoritos Detalles  Sistema

@ [wvws = SdB e@e

SAP Easy Access
BE & HEB L | v a

+ [(JFavoritos
~ {3 Mend SAP
» [Joficina
v [ Componentes multiaplicaciones
v [JLoafstica
¢ [(JFinanzas
[ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
¢ [ Herramientas
» [ webClient-Ul-Framework

2. Diligenciar los campos Responsable de pago y Material. En el campo responsable de
pago se digita el cédigo del deudor

[5 Uss Tat@r pasara  Qpcones Entomo  Sistema  Ayuda

[ FdHB @@ CHE D000 BEER @B
Lista factiras
[%Var.visual...  Obos criterios sel.  Datos organizacién  Funcidn interlocutor

Responsable de pago 2000016
Material

| Datos documento

Facturas desde a 0

| Alcance seleccidn
OFacturas pend.
®) Todas las facturas
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3. Seleccionar el rango de fechas.
4. Seleccionar el alcance de la consulta (factura pendiente o todas)
= Listz Tratar  Pasara  QOpciones  Enforno Sisterma  Ayuda

g | -FqHe@e EHE Bnoaa Pm

Lista facturas

[ var.visual.... Oftros criterios sel.  Datos organizacidn  Funcidn interlocutor

-
Responsable de pago 2000016

Material

Datos documento
Facturas desde 21.09.2014] a 21.10.2014

Alcance seleccidn

() Facturas pend.
(#) Todas las facturas

5. Ejecutar la consulta para visualizar la lista de facturas.

Towr P
Lista facturas
FAFFESR
Lista facturas 2
Responsable de pago 0002000016

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

Fecha fact. 21.092014 221102014 v
Facra  Pos. S Gmsdo Ofac  Valornem Mos. OVt (Ds PRec 2V GOt Pagador | Nombre del pagador Drecosn Mamal  Denommacén Jouiabrod Ce. Lote Ciifac. UM S Deominaoén  Tofac Fechafacua  Tp.OC Dev Ao M6 dc
[0000002577 1  HMESA ZFAZ 1000000 COP UANL 10 O 01 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 8500013  Antiopos 10 Conabizado Fl P 21102014 M
9000002¢ 10 HMESA 1 o cor vAN 10 @ 61 2000016 DEPARTAMENTO DEANTIOQUIA 23174 6500014  Sawico de Labommo 1w Conabizadof1 D 21102014 W X
90000023 1 HMESA ZAZ 5000000 CO° UABI 10 O 01 2000016 DEPARTAMENTO DEANTIOQUIA 23174 8500013  Antcipos 10 ConmbizadoFl P 21102014 M
90000022 1 HMESA ZFAZ  10.000.000 CO° UABL 10 O 01 2000016 DEPARTAMBNTO DE ANTIOQUIA 23174 8500013  Anbopos 10 Conabizado Fl P 21102014 M
90000021 1 HMESA ZAZ 10000000 COP LAl 10 O 61 2000016 DEPARTAMENTO DEANTIOQUIA 23174 8500013  Anbapos 10 Conabizado f1 P 21102014 M
90000020 1 MMESA ZAZ 0000000 CO° UABI 10 @ 01 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 8500013  AnGCPOs 10 Conmbimdo 1 P 21102014 M
0000019 1 HMESA ZAZ 500000 CO° UASL 10 @ 01 2000016 DEPARTAMENTO DEANTIOQUIA 23174 6500013  Anbcpos 10 Conabizado 1 P 21102014 M
80000035 10 HMESA 2V 50000 COP UADI 10 @ 61 2000016 DEPARTAMENTO DEANTIOQUIA 23174 8500014  Savico de Labomstono 1 Conabizadof1 D 21102014 M
80000038 10 NUREE ZF1 200.000.000 COP  UADI 1 @ o 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 8500014  Senwoo de Labortono 1w ConGbikzade F1 L 21102014 W™
80000037 10 HMESA ZV 0 P UM 10 01 2000016 DEPARTAMENTO DEANTIOQUIA 23174 800014  Servcio de Laboratorio 1 ConabizadoFl O 21102014 M
80000036 10 MUREE 1 0 P uAl 10 61 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 8500014  Sswoo de Laboratono o w Conabizadofl L 21102014 M
80000035 20  WMESA 1 10000000 COP UASI 10 O 61 2000016 DEPARTAMENTODE ANTIOQUIA 23174 8500014  Sawco de Labomtono 1o ConabizadoFl L 21102014 M
80000034 20 HMESA ZF1 5000000 COP UABI 10 O 01 2000016 DEPARTAMENTO DEANTIOQUIA 23174 SS00014  Servcio de Laboratorio 1 ConmbimdoFl L 21102014 M
80000033 10  HMESA ZF1  10.000.000 COP UABl 10 O 01 2000016 DEPARTAMBNTO DE ANTIOQUIA 23174 8500015  Venta nommal 1 ContabiizadoFl L 21102014 M
80000032 10 MURBE ZF1 50.000.000 COP  UASL 1w o 01 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 8S00014  Sewico de Laboratone 1w Contabikzado FI L 20.102014 M
90000018 1 HMESA ZFAZ 1.000.000 COP  UABI 0 o© L 2000016 DEPARTAMENTD DE ANTIOQUIA 23174 8500013  AnGODOS 10 Contabilizado FI P 17.102014 ™
80000031 10 HMESA Z1 1234 P UM 10 @ 01 2000016 DEPARTAMBNTO DE ANTIOQUIA 23174 8500015  Venta nommal 1 ConabimdoFl L 17102014 M
80000030 10 HMESA ZF1 13000 COP UASL 1 o 01 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 8S0001S  Venta nommal 1w Contabikzado F1 L 17102014 M
80000029 10 HMESA ZF1 13400 COP UADY 1 o o 2000016 DEPARTAMENTD DE ANTIOQUIA 23174 8500015  Venta noomal 1w Contablizado FT L 17.102014 ™
80000029 20 HMESA ZF1 24 O uAll 1 01 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 8500014  Sewico de Laboratono 1w Contabikzado FI L 17.102014 ™
80000028 10 HMESA ZF1 13400 COP  UADL 1w 01 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 8S0001S  Venta nommal 1w Contabikzado F1 L 17102014 M
80000027 10 WMESA Z1 13400 P UM 10 @ 01 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 23174 6500014  Sawco de Laborstono 1 Conabizadofl L 17.102014 M
80000026 10 HMESA ZF1 13.000 COP  UAD1 1w @ n 2000016 DEPARTAMENTD DE ANTIOQUIA 23174 8500015  Vent normal 1w Contabikzado FT L 17.102014 ™

2.5.3. Consultar lista de facturas por rango — VFO5N

1. Ejecutar la transacciéon VFO5N

7

Pag.

95

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

[ Meni Tratar Favoritos Detalles  Sister

& | 4B @l

SAP Easy Access
™ & EHE S v a

» (3 Favoritos
~ = Menl SAP
» [ oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
» (JLogistca
» [JFinanzas
* [J Recursos Humanos
» [ sisteras info
* [J Herramientas
» [JwebClient-UI-Framework

2. Diligenciar el rango del niumero de factura.

& Pogama Tt Pasra  Sistere  Ayuda
@ FliBIe@@ QHE thoo AR @B
Lista de facturas
(3
Ne de factura
Nimero de factura 20000000 a
. Restricdones
Dat.docum.
gmaistnn N e
Documento -
Responsable de pago a e
Fecha de facturacién 2 [Jencoo00r 3
80000002
Datarganizativos 80000003
Organizacién de ventas a 80000004
Ganal de distibucion a S080005
80000006
§ 80000007
Alcancs seecoin e
V| Facturas pendentes 80000009
Facturas en contabibdad 80000010
80000011
80000012
80000013
80000014
80000015
80000016
B0000017 -
AMOON1R =
98 Entradas encontradas

3. Seleccionar el alcance de la consulta (factura pendiente o todas)

5 progrma  Trstsr  Passra  Sisters  Ayuda
@ B @@ CHE ho8 ER @B
Lista de facturas
@
[ N° de facura
; T ] f =l
Nimero de factura 20000000 2 eoooootd] |3
| Datdocum.
Clase de factura 2 (]
Giente a (2]
Responsable de pago a B
Fecha de facturacidn a (2]
[
Organizacion de ventas a (2]
Canal de distribuicn [ a [] (2]

[Alcance seleccion

[VFacturas pendientes
[IFacturas en contabilidad

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
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4. Ejecutar la consulta (F8) para visualizar el rango de facturas.

& Lse Tretar Pasara Opciones Sistema  Ayuda

[ @ FlqEBeee@ DHE DOO DR OE
Lista de facturas

& S H F B @ T B

ClFac | Solicitante | Pagador Fecha factura | Orgvt | CDis | TpFac Factura Tp.DC StRF| Creado Meto | Mon. Impuesto
IZFI @j 2000000 2000000 08.10.2014 Uan1 10 L 80000003 M HMESA 100.000 COP ]
ZF1 8000000 8000000 08.10.2014 Uan1 10 L 80000005 M HMESA 123.000 COP ]
ZF1 8000000 8000000 08.10.2014 Uanl 10 L 80000007 M HMESA 135.000 COP ]

2.5.4. Generar reporte de gestion de ventas por
oficina de ventas -MCTG

1. Digitar en la casilla superior la transaccion MCTG

[E= Mend Tratar Favoritos Detalles !

¢ a6 MEEERE

SAP Easy Access
BE & HE 7 v o

» [ Favoritos
~ 23 Meny SAP
v [ Oficina
» (7 Componentes mulbaplicaciones
v [ Logistica
» [ Finanzas
+ [(JRecursos Humanos
v [J sistemas info
» CJHerrammientas
+ [1 webClient-UI-Framework

2. Especificar en la pantalla del reporte las caracteristicas, el periodo de andlisis y los parametros.
En la vista de caracteristicas el reporte se puede generar por la organizacidn de ventas, el grupo de
vendedores, oficinas de ventas, canal de distribucién y el sector.

3. Generar reporte por oficina de ventas:
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[ Andisis of ventss Tratar Pasara Vista Detales Opciones Sisterna  Ayuda
¢ -4 CoQ ESHE ©DL8 BAE @
Anaélisis de oficina de ventas: Seleccion
Do E oy vers.selec.  [fOpciones usuario 6y Desglose €

[ Oficina de ventas (1) 47 Entradas encontradas

1 Restricciones
Caracteristicas )
Organizacidn ventas ] a | | Mﬂgﬂﬂjlﬂj@\@l@]l
Grupo de vendedores ] a — ofv___‘ Denominacion
Oficina de ventas [zoo2] a [zo] 2001  F. de Cien.Agrarias -
Canal distribucién [] a | |Z002 F. de Medidna : =
Sector 1 3 1 Z003 Esc. Microb’iolog’la
1 Z004  Esc.Mutricidn y Diet
| Z005  Corp.Ciencias B.Biom
FEEETE _J Z006 F. de Enfermeria
Periodo [09.2014] a 11| 7007 F. de Odontologh
| Z008  F. Nnzl Salud Puablic
Parametros j Z009  Inst.Uni.Edu.Fis.Dep

1 Z010  Cor.Acd.Est.Pato.Tro
Z011  Corpo. Ambiental
Z012  F.Cien.Exactas y Nat
| 2013 F. QuiFarmacéutica
Z014  F. Cien.Soc. y Human
Z015  F.Derch y Cien.Polit
Z016  Inst. Estud Poltico
Z017  Inst. Est.Regionales
Z018  Inst. de Filosofia
Z019 F. de Educacidn
Z020  F. Cienc.Economicas

Moneda de analisis

Excepciin

47 Entradas encontradas

4. El sistema genera el reporte por la oficina de ventas (facultad de medicina)

[ andlsis of. ventas ~ Tratar Pasara Vista Detalles Opciones Sistema  Ayuda

& ~JEH @@ BHE oo BE &)
Analisis de oficina de ventas: Lista basica
@1 3 TF I &5 &2 combiar desglose... op & 0 & T TopN.. [@ 4 »

-

Cantidad Oficina wventas: 1

Oficina ventas Entrada pedidos Entr-ped (VC) Volumen negoc. VolNeg (VC)
Total 6.400.000 COP o CoPp 400.000 COP 0 CoP
F. de Medicina 6.400.000 COF 0 COoP 400.000 COF 0 COF

5. Se da clic en cada campo “F. de medicina” para visualizar la informacidn mas detallada sobre la
oficina de ventas.
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Abono 0 Ccop
Abomo (VC) 0 Ccop
Abono bruto 0 cop
Abono porte 0 COP
Devol. (Bruto) o cop
Devol. (Netol) 0 CoP
Devol. (Neto2) 0 CoP
Devol. (VC) 0 cop
Devol. Portes 0 COP
Devoluciones 0
EFValIntConds 0 COP
EFValIntConds 0 cop
EntDevValInCo5 MS 0 Ccop
Entr. ped. (Bruto) 6.400.000 COP
Entr.devoluciones 0 cop
Entrada de pedidos 6.400.000 COP
Entrada ped (Netel) 400.000 COP
Entrada ped (Netoz) 400.000 COB
Entrada ped. (VC) 0 Ccop
Entrada ped. Portes 0 cop
Factura portes 0 COP
Nota créd. (Hetol) 0 cop
Nota crédito Neto2 0 CoP
Fedidos pend. 0 CoP
VaIntCoSVollieg 0 Ccop
VallntCo&Vollieq 0 COP
VallntCondéEnDev 0 cop
VallNeg Neto 2 400.000 COB
ValorIntConds 0 cop
ValorIntCond6 0 Ccop
Vol.neg.bruto 400.000 COB
VolNeg (VC) 0 cop
VolNeg Neto 1 400.000 COB
[N bt

2.5.5. Generar reporte de gestion de ventas por
cliente -MCTA

1. Ejecutar la transaccion MCTA

= SAP Easy Access
& wmcma ~ q [

SAP Easy Access
= & EHE LS v a

» [ Favoritos
> 1Z Menli SAP
v [ Oficina
» [J Componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
» [JFinanzas
» [ Recursos Humanos
v [ sistemas info
» [ Herramientas
v [J webClient-UL-Framework

2. El reporte tiene campos en los que se especifican las caracteristicas, el periodo del
andlisis y los pardmetros. En caracteristicas el reporte se puede generar por
solicitante (deudor), el material, la organizacion de ventas, el canal de distribucién o el
sector. Se diligencia el campo del cual se solicita la informacién y se da enter.

3. Serealizara el reporte por solicitante:
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& andlisis diente Tratar Pasara  Vista Detales Opcones Sisterma  Ayuda
@[ r{Ei¢e¢e CHE PDOD FED Q®
Anadlisis de cliente: Seleccion
& o = foyvers.selac. [T Opciones usuaric & Desglose estindar

Caracteristicas

Material " Deudoras general )' Deudores por sociedad " Deudores por pais/socied... E

Organizacién ventas

Conal detrbuctn 2 (e LSl = =Y
R Conc.bis._ Ps C Poblacion Nombre 1 Cliente
| 890905211 : co MEDELLIN MUNICIPIO DE MEDELLIN 2000402

Periodo andlisis

Periodo 09.2014

Pardmetros
Moneda de andlisis
Excepcidn

[&  Analisis ciente Tratar Pasara Vista Detgles Opciones Sisteme  Ayuda
@ @ ~doece SHE anow @R @@
Analisis de cliente: Seleccion
& E gy Vers.selec.  []Opciones usuario & Desglose estindar

Caracteristicas
Solicitante 2000402 a 2000402 =
T = - .,
Material a =
Organizacion ventas a
Canal distribucidn [20] 3
Sector [ ] a

Periodo andlisis

Periodo |09.2014] a |11.2014]

[+l

Pardmetros
Moneda de andlisis
Excepcitn

4. Dar clic en Ejecutar @o en la tecla F8, para generar el reporte. El sistema genera las facturas
qgue hay a nombre del solicitante, en este caso del Municipio de Medellin.

& Andisis ciente Tratar Pasara Vjsta Detalles Opciones  Sistema  Ayuda

& 0 @@ CHE Do EHE @
Analisis de cliente: Lista basica
TF 1% &% &% cambir desglose... do & B & F TopN... (B 4 »

=

Cantidad Solicitante: 1

Solicitante Entrada pedidos Volumen negoc. Abono
Total 146.000.000 COP 140.000.000 COP o COP
MONICIPIO DE MEDEL 146.000.000 COP 140.000.000 COP 0 COP
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5. Dar clic en cada uno de los valores para consultar en detalle mds informacion.
Este reporte muestra la entrada de pedidos y el volumen de negociacion.

[& andisis diente  Tratar Pasara  Vista  Detales Qpciones  Sstema  Ayuda

¢ B it - ]

Analisis de cliente: Lista basica =
bono o cop T
& @ T 0888 Y combor desglose... du & B & F Toph. B0 oo 0
Abono bruto o0 Ccop
Bbeno porte o cop
Cantidad Solicitante: 1 Cantidad de abono o N
Cantidad devol. [
Solicitante Entrada pedidos Voluren negoc. Ctd.abierta ped. o N
Crd.entrada ped 1w
Total 146.000.000 COP| 140.000.000 COP| Crd.facrurada 1 N
MUNICIPIC DE MEDEL| 146.000.000 COE| 140.000.000 COP| Devol. (Bruto) o cop
Devol. (Netol) o0 cop
Devol. (Neto2) o0 cop
Devol. (VC) 0 Cop
Devol. Bortes 0 Cop
EFvValIntCondS 0 Cor
EFvValIntCondé 0 Cor
EntDevValInCoS M5 0 COP
Entr. ped. (Bruta) 146.000.000 COP
Entr.devoluciones 0 COP
Entrada de pedidos 146.000.000 COP

Entrada ped (Netol) ]
Entrada ped (Neto2) ]
Entrada ped. (VC) ]
Fntrada ped. Portes ]
Factura portes ]
Nota créd. (Netol) ]
ota crédito Neto? o cop
Bedidos pend 0
Posiciones pedido 2
Posiciones devol. 0

0

0

0

VaIntCosvolleg =]
VallntCogVolleg =]
VallntCond6EnDev cop *

L

2.5.6. Generar reporte de gestion de ventas
material -MCTC

1. Ejecutar la transaccién MCTC

[ Meni Tratar Favoritos Detalles Sistema  Ayuda

& |mctc SMEH e DHE DO BE @

SAP Easy Access
™ & #HE L v a

» [J Favoritos
+ &4 Meni 5AP
» [ oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
» [ Finanzas
* (1 Recursos Humanos
» [ sistemas info
* (1 Herramientas
v [0 WebClient-UI-Framework]

Sistema Inte
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2. El reporte tiene campos en los que se especifican las caracteristicas, el periodo del analisis y los
pardmetros.

En caracteristicas el reporte se puede generar por el material, la organizacién de ventas, el canal
de distribucidn. Se solicita la informacion segin la necesidad.

En este caso se generara el reporte por organizacion de ventas (UAO1) y para todos los materiales.
Por lo que no se indicard un rango de materiales.

[ andlisis de material Tratar Pasara Vista Detalles Opciones Sisterma  Ayuda
[ FldB @@ DHE oDho0 BEE @M
Analisis de material (SIV): Seleccion
@ @* &= Vers.selac. Dp(mﬂes usuario &y Desglose estandar

Caract.
Material | ) =3
L g
Organizacién ventas TR01 a H
canal distribucidn a
Per.analisis
Periodo 09.2014 a 11.2014 E]

Parametros
Moneda de analisis
Excepcidn

3. Dar clic en Ejecutar & o en la tecla F8. El sistema genera el reporte por material.

[= Andlisis de material  Tratar Pasara Vista Detalles Opcones Sisterra  Ayuda

& - 40 I¢ee CHE ohoad BE @m
Analisis de material (SIV): Lista basica
[ TF [f &% o8& Cambr desglose... ss & §5 & % TopN.. [@ 4 »

=

Cantidad Material: 9

Material Entrada pedidos Volumen negoc. Ctd.ab.pedido Ctd. facturada
Total 613.844.356 COP| 1.368.871.373 COP 0,000 *#* 2.268,000 **=*
AMOXACILINA - ACID 400.000 COP 400.000 COP 0 CA g8 CR
A ESTE LADO DEL MU 500.000 COP 500.000 COP [ 10 TN
LARRENDAMIENTOS 438.470.232 COP| 1.219.597.249 COP 0 Un 3 UN
ANTICIPOS 11.100.000 COP 5.000.000 COP [ 10 TN
ENERGIAZ CIUDAD UNI 299.6824 COP 299.6824 COP 0 EVA 1.118 EVA
ACUEDUCTO ¥ SRANERM| 3.074.500 COP 3.074.500 COP 0 M3 1.118 M3
UTILIDAD EN VENTA 20.000.000 COP 0 COop 0 Un 0 UN
VENTZ DE SERVICIOS 0 COoP 0 COP [ [
SERVICIOS MICROEBIO 140.000.000 COP 140.000.000 COP 0 Un 1 UN

4. Dar clic en cada uno de los valores para consultar mas informacién. El sistema genera la
informacidn detallada por cada uno de los materiales.
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[ andisis de materal Tratar Pasara Vista Detales Opcones Sistema  Ayuda

[ "dBCOQISHE DDo0 HE @B
ST T P T — D
S [@ T I8 & & combiar desghse... au & B & F Topn.. [ 4 Material — ARRENDAMIENTOS bt
Zbono o cop
Cantidad Material: 3 Abono (VC) o cop
Zbono bruto o cop
Material Entrada pedides | Volumen negoc. Ctd.zb.pedido Cta.facturada || abono porte o cop
Cantidad de abono o
Total 613.844.356 COB| 1.368.871.373 COE 0,000 *** 2.268,000 ***|Cantidad devol o m
AMOXACILINA - ACID| 400.000 COP 400.000 COP 0 8 CA [ crd.abierca ped. o mw
2 ESTE LADC DEL M| 500.000 COP 500.000 COP [ 10 UN |crd.encrads ped. 2 W
ARRENDAMIENIOS 438.470.232 COB| 1.219.597.249 COE 0w 3 UN [ ced. facturada 3w
ANTICIEOS 11.100.000 COE| 5.000.000 COP 0w 10 UN |pewsl. (Bruto) o cop
ENERGIA CIUDAD UNI 299.624 COP 299.624 COP 0 ¥ 1.118 KVA|pevol. (Netol) o cop
ACUEDUCTO ¥ SANERM 3.074.500 COP 3.074.500 COP 0 u3 1.118 M3 |pevol. (Neto2) o cop
UTILIDAD EN VENTA 20.000.000 COE| 0 cop 0w 0 N | pever. (vo) o cop
VENTA DE SERVICIOS 0 cop 0 cop 0w 0 UN |pevol. Portes o cop
SERVICIOS MICROBIO| 140.000.000 COP|  140.000.000 COE 0w 1 UN | ErvalIntConds o cop
EBValIntConds 0 cop
EntDevValInCoS MS 0 cop
Entr. ped. (Bruto) 438.470.232 COP
Entr.devoluciones 0 cop
Entreda de pedidos 438.470.232 COP
Entreda ped (Netol) 438.470.232 COB
Entreda ped (Neto2) 438.470.232 COB
Entrada ped. (VC) o cop
Entrada ped. Portes o cop

Factura portes
Nota créd. (Netol)
Nota crédito Neto2
Pedidos pend.
Posiciones pedido
Posiciones devol.
VaIntCoSVollleg

. 3 V== /E)nEH(m

conocoo
a
=1
]

COP

2.5.7. Generar reporte de gestion de ventas por
organizacion de ventas — MCTE.

1. Ejecutar la transaccion MCTE

[E Mend Trater Favoritos Defslles  Sistema  Ayu

i c -laBe@@ B

SAP Easy Access
BE & HE L2 v .

» (1 Favoritos
~ &3 Menii SAP
» [ Oficina
» [ componentes multaplicaciones
» [ Logistica
* [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
» [ sistemas info
» [ Herramientas
» (1 webClient-UI-Framework

2. El reporte tiene campos en los que se especifican las caracteristicas, el periodo del analisis y los
pardmetros.

En caracteristicas el reporte se puede generar por la organizacién de ventas, el canal de
distribucidn, el sector, zona de ventas, el solicitante o el material.
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En este caso se generar el reporte por organizacion de ventas UAO1 y por los canales de
distribucidn 10, 20. 30, 40, 50, 60, 70 seleccionando los respectivos campos de consulta.

=4 Andl.org.ventas  Tratar Pasara Vijsta Detalles Opciones  Sistemz  Ayuda

& rfdBc@@ LHRE DnO8 BHE @

Andlisis de or izacion de tas: Seleccicn
B & B & Vers.selec.  [TTlOpciones usuario Sy Desglose estandar

| Caracteristicas [E- Canal de distribucion (1) 9 Entradas encontradas
—
izacio TA0L
Organizacidn ventas = d 1 . veta de ayuda generada para la tabla de verif. TVTW
Canal distribucidn 20 a ||
Sector ] a []
S u_ : FEmmEeTd ©
| - S——
Solicitante a L TR
—_ = 00 | Canal Comun
it 2 4 01 Canal distribucién 1
| 10 Agro y Medicina Vete
| Periodo andlisis 20  Ciencias de f Salud
Periodo 09.2014 a 11. 30 Ciendias Bxactas y N
|40 Ind-Materales y Pro
[ Pardmetros | 50 Ciencias Econ-Desarr

— 60  Com-Arte y Cuft

Moneda de analisis 70 Unidades Admon

Excepdidn

9 Entradas encontradas

[ andlorg.ventas Trater Pasara Vista Detales Opciones Sistema  Ayuda

& g Qe CHE Do BE @

Analisis de organizacion de ventas: Seleccion
T o E g Vers.selec.  [[1]Opciones usuario  $°Desglose estindar

| Caracteristicas
[ -~ |
Organizacién ventas uzol a
P ix = -
Canal distribucién 20 El 70
Sector [] a []
Zona de ventas a
— —
Solicitante a
Material [ E [
| Periodo andlisis
Periodo 09.2014 a 11.2014
| Pardmetros
—
Moneda de analisis
—

Excepcidn

4. Dar clic en Ejecutar & o en la tecla F8, para generar el reporte. El sistema genera el reporte
por organizacién de venta y todos los canales de distribucién.

7
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= Andlorg.ventas Tratar Pasara Vista Detales Opciones Sistema  Ayuda

1 B Ce@ CHER DDhod BE @

Analisis de organizacion de ventas: Lista basica
TF I &5 52 Cambiar desglose... su & I & F TopN.. [@ 41 »

-

Cantidad Organiz.ventas: 1

Organiz.ventas Entrada pedidos Ctd.entr.ped. Volumen negoc.
Total 613.744.356 COP 2.297,000 ***| 1_368.871.373 COP
Org.Ventas U de A 613.744.356 COP 2.297,000 ***| 1_388.871.373 COP

5. Dar clic en cada uno de los valores para consultar mds informacién. El sistema genera la
informacién detallada por cada uno de los campos.

[= andlorgventas Tratar Pasara  Vista Detales QOpciones  Sistema  Ayuda

e -ld@eoe cnk ounos D0 (R

-

Analisis de organizacion de ventas: Lista basica - hd

0 CoP
- Ebono (VC| 0 Cop
L E B OEY

[ TF I8 &% o8 Combier desglose... du & 0 & F Topn.. @& 4 » Abono bruto o cop
| Abono porte 0 Cop 1

Cantidad de abono Mg BAD S

Cantidad Organiz.ventas: 1 cantidad devol. 0,000 #%*

Ctd.entrada ped. 2.297,000 ***

Organiz.ventas Entrada pedidos Ctd.entr.ped. Volumen negoc. Ctd.facturada 2.268,000 %%

Dewol. (Bruto) 0 COP

Total 613.744.356 COP 2.297,000 *** 1.3628.871.373 COP||pevol. (Netol) Cop

Org.Ventas U de A 613.744.356 COP 2.297,000 *** 1.383.871.373 COP|| pavwol. (Neto2) Cop

Dewvol. (VC)

Cooooo o
[=]
(=]
=]

Devol. Portesa Cop
EPValIntCondS

EPValIntCondé Cop
EntDevValInCo5 M5 Cop
Entr. ped. (Bruto) 613.744.356 COP
Entr.devoluciones 0 Cop
Entrada de pedidos 613.744.356 COP
Entrada ped (Netol) 467.744.356 COP
Entrada ped (Neto2) 467.744.356 COP
Entrada ped. (VC) 0 COP
Entrada ped. Portes 0 COP
Factura portes 0 Cop
Hota créd. (Netol) 0 Cop
Nota crédito Netol 0 Ccop
Posiciones pedido 1
Posiciones devel. 0
VaIntCoSVolNeg 0 Cop
ValIntCo&VolNeg 0 COP
VallntCond6EnDev 0 Cop
ValNeg Neto 2 447.744.356 COP
ValorIntCond5 0 COP

L

L

7
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2.6. Informes de egresos y cuentas por pagar

2.6.1. Visualizacion de cuentas por pagar — FBL1N

1. Ingresar a la transaccion FBL1N

[Z Meni Tratar Favoritos Detales Sistema  Ayuda
(s 2
&l -lqa c0e DHE
SAP Easy Access

BE S EB2 v

~ & Favoritos
» (J Presupuesto
* (3 contabiidad
~ &0 Mend sap
+ (3 oficina
» (J Componentes multiaplicaciones
» (3 Logistica
~ O Finanzas
~ &3 Gestion financiera
+ (3 Libro mayor
+ (3 Deudores
~ &3 Acreedores
» (3 contabizacién
» (J Documento
~ & Cuenta
* & FK10N - Visualzar saldos
+ ) FBLIN - Visualizar/Modificar partidas
+ D Fa4- Compensar

2. Diligenciar los campos

e Cuenta de acreedor: Es el cédigo que SAP le ha asignado al acreedor. Este cddigo no
corresponde al NIT. Emplear las opciones de busqueda de este campo para seleccionar
o identificar el acreedor.

e Sociedad: UDEA

o Seleccionar ° Todaslas partidas , 0 solo puede elegir las partidas abiertas si

requiere ver las cuentas pendientes por pagar

| Clase

[#|Partidas normales
[ Operaciones CME

-
» . | Apuntes estadisticos
e Habilitar las opciones 3

= T
Layout /ACREEDORES] _'I
e

e Llayout:

7
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Lista PI de acreedores
= [ ) Fuentss de datos

Seleccidn acreedor

ErYrYTTEEE | ]
Cuenta de acreedor 2010418 El

Sociedad UDER a

| Sel.por Ayuda p.blsqueda

1D Ay.p.blsg. [
Str.busg. '
[55 Ayuda para bisg...
| Seleccidn de partidas
| smtus
(") Partidas abiertas
: YRR
Abierto en fecha clave 24.03.2015
(") Partidas compensadas
. ] ]
Fecha de compensacidn a @
: R
Abierto en fecha clave
| & Todas las partidas |
. . b I; = | 1
Fecha de contzhilizacidn |_| _| El @
| Clase

|| Partidas normales
|| Operaciones CME

["|Part.reg.forma preliminar
[ |Partidas deudores

| Salida en lista

[ Layout /ACREEDORES I

Cantidad mdxima partidas ' '

3. Hacer clic en Ejecutar @

7
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Lista PI de acreedores

Hdar N s BEE @FEH FAF gl B %R

Nombre CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE

St|Referencia Asignacién N° doc. Clasze Fecha doc.|Lib.mayor |I|Ve Importe en ML ML Doc.comp. |Texto Compens.

D: @ | FS-00046670 0003003726 1400007055 KR 13.01.2015| 2425530001 1.453.589- Pago 118-2014, valor Pend.Now.2014

'7‘ @|011-2007 0003003726 4800019075| ZT »12.2014| 1420030101 82.931.627 Cuentas pos Pagar

'_‘ @i|062-2013 0003003726 4800019087| ZI 2014| 1420030201 35.000.000 Cuentas pos Pagar

'_‘ @|003-2011 0003003726 4800019089| ZI .2014(1420030201 49.645.284 Cuentas pos Pagar

'_‘ @|135-2013 0003003726 4800019092| ZL -2014(1420030201 157.816.343 Cuentas pos Pagar

'7‘ @ |009-2013 0003003726 4800045494 | ZI .2014(1420030101 3.831.637

'7‘ I3 0003003726 7600001260 RB 2015( 2401010001 170.000- Cto.1000-113-2014/CH-00600188

'7‘ @ 0003003726 7600001261 | AB .2015| 2401010001 139.200- Cro.1000-113-2014/CH-00600188

'7‘ @ 0003003726 7600001262 | AB .2015( 2401010001 50.000- Ct0.1000-113-2014/CM-00600188

'_‘ @ 0003003726 7600001263 | AB .2015(2401010001 9.400- Cto0.1000-113-2014/CM-00600188

'_‘ @ 0003003726 7600001264 | AB -2015(2401010001 24.000- Cto.1000-113-2014/CM-00600188

'7‘ @ 0003003726 7600001266 | AB .2015(2401010001 21.535.636- Cro.1000-113-2014/CM-00600188

'7‘ @ 0003003726 7600001267 | AB -2015(2401010001 1.184.954- Cto.1000-113-2014/CM-00600188

'7‘ @ 0003003726 7600001268 | AB .2015| 2401010001 32.000- Cro.1000-113-2014/CH-00600188

'7‘ @ 0003003726 7600001321 | AB .2015( 2401010001 50.000- Cto.8833-001-2014/CM-00600265

'7‘ @ 0003003726 7600001387| AB 2015| 2401010001 2.640.000- Cto.8833-002-2014/CM-00600197

'_‘ @ 0003003726 7600001391 | 2B 2015| 2401010001 2.400.000- Cto.8833-002-2014/CM-00600197

'_‘ @ 0003003726 7600001392| AB .2015(2401010001 2.990.000- Cto.8833-002-2014/CH-00600197

'7‘ @ 0003003726 7600001395| AB -2015| 2401010001 2.520.000- Cto.8833-002-2014/CM-00600197
|- o | N ool || ]
Lista PI de acreedores

Har w7 BE QFR FTAY BdEE ZERE

Nombre CORPORACION INTERUNIVERSITARIA DE

5t|Referencia Asignacién e doc. Clase Fecha doc.|Lib.mayor |I|Ve Importe en ML|ML Doc.comp. | Texto Compens..

S

g @|F5-00046672 811003209-8 1400001569( KR 13.01.2015| 2425530001 70.633- 7100000734| Pago Cto.8342-003-2014, Pendiente Nov.2014 06.02.2015
‘7' @|Fs-00046732 £11003209-8 1400001572 KR 13.01.2015| 2425530001 7.880.746- 7100000734| Pago Cto.8341-003-2014, PFroy. Dic.2014 06.02.201%
‘7' @|Fs-00046736 811003209-8 1400001581| KR 13.01.2015| 2425530001 1.106.688- 7100000734| Pago Cto.8320-081-2013, 23-31 Dic.2014 06.02.2015
‘7' @ |F5-00046854 811003209-8 1400001585 KR 20.01.2015| 2425530001 188.719- 7100000734| Page Cto.8320-079-2013, 1-15 Ene 2015 06.02.2015
‘7' @|F5-00046861 811003209-8 1400001588 KR 20.01.2015| 2425530001 6.584.517- 7100000734| Pago Cto.8340-003-2014, 1-15 Ene -2015 06.02.2015
‘_' @|Fs-00046864 £11003209-8 1400001590( KR 20.01.2015| 2425530001 17.225.961- 7100000734| Pago Cto.8341-008-2014, 5-15 Ene -2015 06.02.201%
‘7' @Fs-00046735 £811003209-8 1400001591 KR 13.01.2015| 2425530001 269.108- 7100000734| Pago Cto.8340-003-2014, Pro.Dic-2014 06.02.201%
‘7' @|Fs-00046860 811003209-8 1400001592| KR 20.01.2015| 2425530001 42.721.626— 7100000734| Pago Cto.8342-003-2014, 1-15 Ene 2015 06.02.2015
‘7' @|F5-00046671 811003209-8 1400001593 KR 13.01.2015| 2425530001 655.936- 7100000734| Pago Cto.8341-005-2014, Pendiente Nov.2014 06.02.2015
‘_' @|F5-00046857 811003209-8 1400001594 KR 20.01.2015| 2425530001 1.314.319- 7100000734| Pago Cto.8320-025-2014, 1-15 Ene 2015 06.02.2015
‘_' @|Fs-00046863 £11003209-8 1400001595( KR 20.01.2015| 2425530001 1.964.238- 7100000734| Pago Cto.8320-001-2014, £-15 Ene.2015 06.02.201%
‘7' @ Fs-00046821 £11003209-8 1400001596( KR 20.01.2015| 2425530001 349.590- 7100000734| Pago Cto.8311-001-2015, 13-15 Ene 2015 06.02.201%
‘7' @|F5-00046757 811003209-8 1400001600 KR 15.01.2015| 2425530001 5.438.540- 7100000734 Pago Cto.078-2014, Admon al 28 de Nov-2014 06.02.2015
‘7' @|F5-00046715 811003209-8 1400001604 KR 13.01.2015| 2425530001 3.211.536- 7100000734| Pago Cto.078-2014, Admon Nov.2014 06.02.2015
‘_' (=] 0003003726 7100001121 ZP 11.02.2015| 2425530001 217.827.572 7100001121 11.02.2015
‘_' @|FS-00046666 £11003209-8 1400000873 KR 31.01.2015| 2425530001 296. 7100001121| Pago Cto.002- 024-2014,28-30 nov 11.02.201%
mj @|Fs-00046817 811003209-8 1400000894 [ KR 20.01.2015| 2425530001 635. 7100001121| Pago Cto.PS.8035-001-2014,Valor Pend.Nov-2014 11.02.201%

* @ ‘ 0 |cop

** Cuenta 3003726 249.405.

° 3t jcono part.abiertas/comp. muestra si las partidas estan abiertas @ ;5 si estan

compensadas

Beferencia ,
. muestra el nimero de la factura

o ASIENACION pace referencia al NIT del Proveedor

L] .
o H% 488 pocumento que fue generado en la causacion de la cuenta por pagar

Clasze .
. Puede referirse a una de estas clases:

KA Sol.antic. acreedor
KB Sol.antic. empleados
KC Sol.anfic. viaticos
KD Vidticos Vencidos

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02

KF
KG
KP

KR
L
KZ

Prectamo FBU
Abono acreedor
Actualiz.cuentas
Factura acresdor
Contzbil.fondos fijo
Contzbil.pagos manua  ZX

Carga Inicial tercer
Fac acreedor MM Cons
Contzbil.pagos masiv
conciliacidn banco
Compensacidn pagos
Carga Inicial GL
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° |I |Indicador CME , muestra si al acreedor se le han dado Anticipos a acreedores |A|
o Anticipo Fondo Rotatorio |B|
Ve .. . . . , . . ,
° Simbolo de vencimiento neto, muestra si la factura esta vencida 0 si no esta

vencida ﬁﬂ

o |D':"3'°':'"'P' N° de documento que fue generado con el pago al acreedor

. |Text':' Detalle del pago

Compens. .
° | Es la fecha en la que se le pag6 al acreedor

Si aparece el mensaje ‘ & No se ha seleccionado ninguna partida (véase texto explicativo) ! significa que el

acreedor no partidas, es decir, que no se han efectuado operaciones con dicho acreedor.

Si desea ver informacion adicional del acreedor puede agregarle a este reporte, seleccionado el

EH

botén Modificar Layout

[= Modificar yout: Moneda local estandar x

Linea 1 Linea2 | Linea3

Linea 1 Carmpos suprimidos

Contenido de columna Pos. Long. & Cont.columna Long.
Icono part.abiertas/comp. [1 _|2 = Activo fio 12 -
Asignacion 2 18 - Importe en moneda doc. 20 h
N® documento 3 10 Moneda del docurmento 5

Clase de documento 4 8 Subnim.activo fio 4

Fecha de documento 5 10 E Orden 12
Indicador CME & 1 Fecha compensacidn 10

Clave contabiliz. 2
Status de documento i

Simbolo vencimiento neto 7
Importe en moneda local

[
(SR
=

<

Moneda local 9 5 Fe.contabilizacidn 10

Doc.compensacion 10 10 Sociedad

Texto 11 50 i Posicidn 3 =
- Importe valorado 20 -

Ancho linea ["153]

Ancho de lista | 153|

Seleccionar de la ventana Campos Suprimidos el campo que desea pasar a la ventana
Linea 1, hacer doble clic para agregar el campo a Linea 1.
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Hacer clic en el botén para ver el reporte con la columna que fue agregada.

2.6.2. Listado de pagos — FMRP_RFFMEP1AX

1. Ingresar a la transaccion FMRP_RFFMEP1AX

~ €3 Meni 5AP
» [J Oficina
» (1 Componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
~ I Finanzas
» [ Gestion financiera
(1 SAP Financial Supply Chain Management
(1 controlling
(1 controlling empresarial
(] Strategic Enterprise Management
(7 Gestién de inversiones
(1 sistema de proyectos
(7 Gestion de bienes inmuebles
(3 Administracidn flexible de bienes inmuebles
531 Gestion Publica
~ 3 Control presupuestario
+ (1 Datos maestros
+ [ Presupuestacian
+ (1 Contzbilizacicn
+ (1 0tras funciones
~ 3 Sistema de informacicn
+ (Dindices de datos masstros
+ [ Registros de totales
~ 3 Partidas individuales
» [ Presupuesto (BCS)
+ [ Presupuesto (presupuestacin clisica)
~ &1 Comprometido y real
+ ) FMRP_RFFMEP10X - Commprometido v traslados de recursos
- @ FMRP_RFFMEP1FX - FI Contabilizaciones
- @ FMRP_RFFMEP1CX - CO Contabilizaciones
+ &2 FMRP_RFFMEP1AX - Contzbilizaciones (todas)
- 2 FMRP_FW_BROWSER - Navegador partidas indiv.CP

4 vvvv v~

[

rpm;::rsj LISTADO DE PAGOS

2. Seleccionar Traer variante y seleccionar L

El formulario se muestra asi:

7
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Diario de documentos
O & = Clasificacidn Fuentes de datos

| Entidad CP
Entidad CP UDER

| Imputacion CP
Fondo ] a o e grupo
Centro gestor I J"a | o &l grupo
Fe.clave 14.04.2015
Pos.presup. 12+ la [=] o e grupo
Ejercicio PosPresup 2015
Variante [o00]
: ]
Area funcional [ ] a [ ] o &l grupo

|

Proyecto presupuesta [ Ja | [= o ¢ grupo
[JImput.superiores
["Imput.subordinadas

| G Real
Ejercicio/Periodo 2015 1] A [201s] 1]

| Optimizacién del acceso a base de datos
Ctd.méxima aciertos

| Comp./Real
Tipo de valor [57] a [

| Layout
Layout /LISTADOPAGO) [¥]S6l0 campos variant.

. . . . ,
3. Registrar centro gestor, ejercicio y periodo.
Diario de documentos
[N = Clasificacian Fuentes de datos
| Entidad CP
[ =
Entidad CP e
| Imputacién CP
— — | —
Fondo El @ o &l grupo

| |
l Centro gestor (20202307 a | ] 0 el grupo

L2.02. 0L

D  E—
Pos.presup. [1]‘2* E [ = o &l grupo
Ejercicio PosPresup 2015
Variante 000
i .  E—
Area fundional [ | 2 [ | o &l grupo

1

Proyecto presupuesta 2 | = o el grupo

[ Imput.superiores
[ Imput.subordinadas

COTTRTOTeaaRes |
Ejercicio/Periodo 2015 1 A 2015 1 ]

| Optimizacién del acceso a base de datos

B ]
Ctd.rmdxima aciertos
| Comp./Real
Tipo de valor [57] El ]
| Layout
| p
Layout /LISTADOBAGD [¥]Sdlo campos variant.

El reporte se puede generar por uno o varios centros gestores usando Seleccion multiple
También se puede generar por uno o varios fondos.
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4. Hacer clic en Ejecutar @

Diario de documentos
2% ¥ =

<% (3 TF Gy [1f BEH&E o5 [ [[selecciones

Diario de documentos

Entidad CP UDEA
Ejercicio PosPre 2015
Pos.presupuestaria 2*

Centro gestor 202*
Fondo
Disposicién JLISTADOPAGO
Usuario JADIAZ
Fecha / Hora 16.04.2015 15:23:28
Tp.valor”| Climpte. | Per | NoDoc.fin. Ne doc.pago | Fe.contab.CP ™| Acreedor Presupuesto MO doc.prec. Centro gestor Elem.PEP Orden| Referencia Fondo | Pos.pres. Libro mayor | CeBe
[Pagos 30250 1 1400000088 7600000083 28.01.2015 6002759 180.000 2000042646 20202601 V-206243 02 21220101 5111190801 20202601
1 1400000336 7100000167 30.01.2015 2016081 550.000 8000038365 20202307 CCo0000097 02 21170102 7210020207 20202307
1 1400000240 7100000167 2016081 2.750.000 8000038365 20202207 CCooooonoos 02 21170102 7210020207 20202307
1 1400000341 7100000144 2007738 401.042 8000035145 202023207 CCo0000n0%9 02 21170102 7210020207 20202307
1 1400000244 7100000153 2011829 1.826.000 8000026695 20202207 CCOooooo100 02 21170102 7210020207 20202307
1 1400000349 7100000166 2015916 292.600 8000038297 20202307 CCoo000101 0z 21170103 7210020207 20202307
1 1400000351 7100000151 2009186 1.612.500 8000035712 20202307 CCo0000102 02 21170103 7210020207 20202307
1 1400000353 7100000137 2003700 928.463 8000033672 20202307 CC00000103 02 21170103 7210020207 20202307
1 1400000355 7100000142 2007438 3.298.675 8000035025 20202307 CCo0000104 02 21170103 7210020207 20202307
1 1400000357 7100000142 2007438 3.298.675 8000035025 20202307 CCo0000105 02 21170103 7210020207 20202307

5. Exportar reporte a Excel.

Hacer clic en Lista=>Exportar=Hoja de calculo del coste..

E"Qisﬁ Tratar  Pasara Vistas  Opciones  Sistema Ayuda

Presentacidn preliminar  Cirl+Shifi+F10 DHEE &H.4a8 E @

Imprimir Cirl+P
Crystal reports: Impresidn en fondo
E Exportar 3 Tratamiento de textos... Cirl+Shift+F8
] Enviar a 3 Hoja de cdlculo del coste...
B Finalizar Shife+F3 Eichero local... Cirl+Shift+F9 e
Diario de documentos Archivo @ AR
F E"":'"G C-
Entidad CP UDEA . )
By 2015 Archivar URL en portzpapeles Shift+F1
Pos.presupuestaria 2
Centro gestor 20202307

Guardar archivo
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Guardar como

Guardaren: | .. Reportes v B

Nombre Fecha de modfficacion | Tipo
Ningun elemento coincide con el criteric de blsqueda,

Lz -
=

Sitios recientes

Biblictecas

L]

Equipo

@ LN

Red

L

Nombre: [ ReportePagos20202307 v | Guardar

Permitir modificaciones del directorio

Seguridad SAP GUI

Hl sistema intenta crear el fichero
F:\Reportes"ReportePagos20202307 XL5X
en el directorio

F:"Reportes®

. ¢, Desea autorizar la modficaciones del directorio superior y de todos los subdirectorios?

|| Retener mi decisién

Pemitir Rechazar fyuda
l /| ;

Permitir acceso al fichero

Segurdad SAP GUI

El sistema intenta ejecutar o visualizar el programa o el fichero
F-\Reportes'\ReportePagos20202307 XLSX

. i Desea pemitir &l acceso a este fichero?

[ | Retener mi decision

P =1
Permitir I,I_ Rechazar ) Ayuda

Asi se ve el reporte en Excel.

7
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Instructivo para la generacion de reportes financieros

Texto |Clase |Periodo [N° doc finanzas  |N® Fe.contabilizacién  |Acreedor [Contra  |Nimero de  |Centro gestor PEP |Orden |Refe Fondo |Posicién |Cuenta de mayor  |Centro de
tipo de |de documento beneficio
valor  |import de pago o p.importe|precedente aria
e verific.en

Pagos 10250 1 "1400000336 100000167 29/01/2015 2016081 550000 ‘8000038365 20202307 CCO0000097 02 21170103 7210020207 720202307
Pagos 0250 1 "1400000340 7100000167 29/01/2015 2016081 2750000'8000038365 20202307 ccooooo09s 02 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 " 1400000341 7100000144 29/01/2015 2007738 401042 8000035145 20202307 ccooooo09s 02 21170103 7210020207 "20202307
Pagos 0250 1 "1400000344 "7100000153 29/01/2015 2011829 1826000 5000036695 20202307 ccooooo100 02 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 "1 "1400000349 7100000166 29/01/2015 2015916 292600'5000036297 20202307 CCo0000101 02 21170103 7210020207 "20202307
Pagos 0250 1400000351 7100000151 29/01/2015 2009186 1612500 5000035712 20202307 ccooooo102 o2 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 "1 "1400000353 7100000137 29/01/2015 2003700 926463'5000033672 20202307 CCo0000103 02 21170103 7210020207 "20202307
Pagos 0250 " 1400000355 7100000142 29/01/2015 2007438 3298675 8000035025 20202307 cconooo1od 02 21170103 7210020207 "20202307
Pagos 0250 1 "1400000357 7100000142 29/01/2015 2007438 3296675 5000035025 20202307 CCo0000105 02 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 " 1400000360 7100000146 29/01/2015 2008167 2994000'5000035328 20202307 cconooo1os o2 21170103 7210020207 720202307
Pagos 0250 1 "1400000362 7100000144 29/01/2015 2007738 1716750 5000035145 20202307 CC0000142 02 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 "1 "1400000393 7100000137 29/01/2015 2003700 1856925 5000033672 20202307 CC0000146 2 21170103 7210020207 "20202307
Pagos 0250 " 1400000503 7600000301 29/01/2015 2011175 2324100'3000036463 20202307 V-289021 02 21230101 7210020108 "20202307
Pagos 0250 "1 1400000518 "7600000305 29/01/2015 2005611 655000'3000034317 20202307 V-291342 02 21230101 7208020109 20202307
Pagos 0250 " 1400000523 7600000306 29/01/2015 2012111 560000 3000036823 20202307 V-290053 02 21230101 7208020109 "20202307
Pagos 0250 1 71400000525 "7600000307 29/01/2015 2015607 250000 000038133 20202307 V-290049 2 21230101 (7208020109 "20202307

Se debe dar formato a los datos de este reporte, dado que los datos con formato nimero pasan a

Excel con formato texto.

6. Generar listado de acreedores

a. Ingresar a la transaccion MKVZ
b. Copiar el cédigo de los acreedores del reporte anterior

Fe_contabilizacidn

Acreedor

2%/01)<1:15
28/01/2015
28/01/2015
28/01/2014
28/01/2014
28/01/2015
28/01/2015
2%/0172015
2%/01/2015
28/01/2015

2016081

2016081
2007738
2011829
2015916
2009186
2003700
2007438
2007438

2008167

c. Pegar el cddigo de los acreedores en la opcidn de Seleccion multiple -

Lista proveedores compras

&

Proveedor
Organizacidn de compras
Concepto de blsqueda

Grupo de cuentzs

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP
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[= Seleccion maltple para Provesdor

Seleccionar valores ind. ]'Seleccionarintervalos /" Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |

P.. Valor indiv. %

=
L
_
N
N
u
_
JJ

] 1 b

Hacer clic en

[ Seleccidn multiple para Proveedor

Selecdonar valores ind. (49) ]'Seleccionarintervalos /" Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |

P.. Valor indiv.
2016081
2016081

 |2007738

 J2011820
 |2015916

_ |2000186

_ J2003700 =
| |2007438 -
il i

of

L

Hacer clic en Tomar

&

d. Hacer clic en Ejecutar

7
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Lista proveedores compras
AFF B% @

Instructivo para la generacion de reportes financieros

TBRTeE B a Gy Compras &y Central

Nombre del proveedor calle Pais | CP| Poblacidn Grupo Conc.bis. | B | FB|PBor| Cuenta CPD| OrgC
o ]
Acreedor 2003700
GONZALEZ DIAZ SANDRA MILENA CL66 C3774 co MEDELLIN K002 1128270145 1000
Acreador 2004850
PEREZ GONZALEZ SANDRA MILENA CR 63 96 A399 (2] BELLO K002 1055830430 1000
Acreedor 2004916
CORRALES RODRIGUEZ LUISA FERNANDA CL 3 B 79 AA 05 €0 MEDELLIN K002 32207980 1000
Acreedor 2005449
GOMEZ ZAPATA JULLY PAULINA CL4390AT79 0 MEDELLIN K002 39176471 1000
Acreedor 2005611
GOMEZ MIRANDA INGRY NATALTA CL39A1087 co MEDELLIN K002 43971979 1000
Acreedor 2007380
AGUDELO AGUDELO MARIA TERESA CL 26543 Ad1 co MEDELLIN K002 43614961 1000
Acreador 2007403
RODRIGUEZ VANEGAS 1ORGE ELIECER | CR 40A 40F SUR 81 co ENVIGADO K002 6787764 1000
Acreedor 2007438
SUAREZ AVILA MARIA NATALIA CL36D 527540 5] MEDELLIN K002 32259674 1000
Acreedor 2007738
CORTES RENDON NATALIE CHARLOT (R 5556 107 0 MEDELLIN K002 1035414525 1000
Acreedor 2008167
SANCHEZ CASTARIEDA JULTANA CR5076 19 co MEDELLIN K002 1128386545 1000
Acreedor 2009186

e. Hacer clic en Seleccionar disposicion o y hacer clic

/PROVEEDOR

Denominacin CPag | Incot Incoterms 2 |S [P | Valor min. | Mon.| Vendedor| Teléfono| OrgC|= Cantidad
2

Organizacién Compras K003 CPT | Porte pagado 0 cop

Organizacién Compras K003 CPT Parte pagado o cop

Organizacién Compras K003 CPT | Porte pagado 0 cop

Organizacién Compras KOO2 CPT  Portz pagado 0 cop

Organizacién Compras K002 CPT | Porte pagado 0 cop

Organizacién Compras K003 CPT Porte pagado 0 cop

Organizacién Compras K003 CPT | Porte pagado o cop

Organizacién Compras K003 CPT Porte pagado 0 cop

Organizacién Compras KDO2 CPT | Portz pagado 0 cop

Organizacién Compras K003 CPT  Porte pagado 0 cop

LISTADO PROVEEDORES

Lista proveedores compras
& 5T F <Z (@ T [

Acreedor “ Nombre del proveedor

IEUUBI?B @1_‘ TIRADO DUARTE DIDIER ENRIQUE
2004208  BONILLA PORRAS ANGELICA ROCIO
2007055  ARIAS PUERTA NATHALY
2010274  CANO CORREA MANUEL JOSE
2011130  URIBE GRAJALES LIMA MARCELA
2015524  GOMEZ LONDORNO DIANA
2015541  AGUIRRE OCAMPO ROBIMSON
2015928  VARGAS RESTREPO LUZ MERLYN

B o =

Conc.bisqg.
1067888618
28540871
1036615161
71367247
1040181632
43978670
1128266326
1020447176

o T S Y

f. Hacer clic en Microsoft Excel

BH S B #- DN L~
PYEINE] NICIO INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROI
- —
% Cottar Arial <10 <A A === ¥  EraAjustarteto General
B Copiar -
Pe?av  Copiarformato N K S- i« &-A-~ Combinarycentrar ~ $ ~ 9
Portapapeles & Fuente & Alineacién & N
AL74 M £ | 2007722
A B c

~ |Cone biisd ~

1 Acreedor |~ |Nombre del proveedor

2 12000173 MARRUGO JULIO CAROLINA 71102813022
3 2001926 MADRID ESCOBAR ANDRES FELIPE "1000531678
4 [2002283  LOPEZ CANO MONICA 32299320

5 2002821  ROSAS FLOREZ SANTIAGO "1037632845
6 2003126 BLANQUICETH MELENDEZ YURANY PATRIC 1017127441
7 2003142 CHARRY ROJAS GUILLERMO 14315093

8 2003178 TIRADO DUARTE DIDIER ENRIQUE "1067858615
9 2003662 MARTINEZ JAHNNYER 1152184268
102003702 VILLAMIL ORTIZ JAVIER GUSTAVO 93238465
112003803 LONDORO LONDORIO NATALIA 22119101
1212004208 BONILLA PORRAS ANGELICA ROCIO 728540871
1312004789 TORO SUAZA JHON FREDY 8125704
1412004916 CORRALES RODRIGUEZ LUISA FERNANDA 32207980
152005388 TORO MARTINEZ MONICA MARIA 1152193157
16 2005449 GOMEZ ZAPATA JULLY PAULINA 739176474
17 [2006786 GIRALDO FREDY ESNEIDER 71778723
16 2007085 ARIAS PUERTA NATHALY "1036615161
192007318 QUINCHIA ARISTIZABAL EDUIN ALBERTO "1026133728
20 2007606 HIGUITA HERNANDEZ SEBASTIAN "1128392325
2172007942 VANEGAS OTALVARO DANIELA 1037607231
222008058  GRAJALES LOPERA DIANA LUCIA 1040733325
2372008140 PARRA SIERRA EDISON DE JESUS 71279297

Copie estos datos y llévelos al reporte que generd en el paso 5, para que pueda hacer el cruce de
las dos tablas por el cddigo del acreedor.

El reporte final quedaria asi:
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| doc finanzas. Nombre Contra  [Numerode |Centro gestor  |Elemento PEP [Orden |Referencia [Fondo [Posicién |Cuenta de mayor
peesupuesto|documento |presupuest!
pimporte  |precedente
1400000352 040272015 28540871 BONILLA PORRAS ANGELICA ROCIO 4100000 3000033866 20202307 €C0000129 %2 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 %2 "1400000356 7100000404 04/02720152015524 43978670 GOMEZ LONDOKO DIANA 1333333'5000038079 20202307 €C0000130 %2 21250103 7210020207 20202307
Pagos 0250 2 "1400000358 7100000781 09/02/201572015524 43978670  GOMEZ LONDORIO DIANA 1333333'3000038079 20202307 ©C0000131 2 21250103 7210020207 720202307
Pagos 0250 2 71400000361 '7100000395 04/02/20152011130 1040181632 URIBE GRAJALES LINA MARCELA 3000008000036445 20202307 ©C0000132 2 21250103 7210020207 20202307
Pagos 0250 2 1400000362 7100000367 04/02/20152003178 1067888618 TIRADO DUARTE DIDIER ENRIQUE 550000'5000033454 20202307 CC00000107 02 21170103 7210020207 720202307
Pagos 0250 2 "1400000363 100000408 04/0220152015928 1020447176 VARGAS RESTREPO LUZ MERLYN 3000005000038301 20202307 €C0000133 %2 21250103 7210020207 20202307
Pagos 0250 2 1400000364 7100000753 09/02/2015°2003178 1067888618 TIRADO DUARTE DIDIER ENRIQUE 1100000'5000033454 20202307 €C00000108 02 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 2 "1400000365 7100000405 04/02/20152015541 1128266326 AGUIRRE OCAMPO ROBINSON 292600'3000038090 20202307 CC0000134 %2 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 2 "1400000366 "7100000393  04/02/2015'2010274 71367247  CANO CORREA MANUEL JOSE 3116850'8000036129 20202307 €C00000109 02 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 2 71400000367 77100000381 04/02/2015"2007055 1036615161 ARIAS PUERTA NATHALY 2479566'8000034884 20202307 €C0000135 T2 21250103 7210020207 720202307
Pagos 250 2 "1400000368 "7100000365 04/02/2015'2002821 1037632845 ROSAS FLOREZ SANTIAGO 2200008000033349 20202307 ©C0000136 2 21170103 "7210020207 720202307
Pagos 0250 2 "1400000369 7100000403 04/02/20152015129 1128400521 BUSTAMANTE TORO CHRISTIAN 1611111'8000037925 20202307 €C00000110 2 21170103 7210020207 720202307
Pagos 0250 2 "1400000370 "7100000334 04/02/20152010816 1036617100 OSPINA MEDINA LUISA FERNANDA 1700100'8000036348 20202307 €C0000137 2 21170103 7210020207 20202307
Pagos 0250 2 "1400000371 7100000385 04/02/2015'2008214 32350488  MARTINEZ JARAMILLO CATALINA 400000'8000035352 20202307 CCo0000111 o2 21170103 7210020207 720202307
Danne 'M2en % "annnnnara "71nnnnnana ANOMIMEMNIEEIR 1018977747 ME HA DNCANA QA1 NMNN annnnnannnnavaTe BnonoanT ~rannnn11 " 1170102 210000007 "nonrnT

7. Generar listado de reservas asociadas a la carga inicial de datos maestros.

a. Ingresar alatransaccion S_P99 41000147
b. Copiar del reporte inicial generado en el paso 5 el codigo de las reservas y pegarlas en

Selecciones multiples

J K
ntra Niamero de
:supuesto |documento
mporte  |precedente
ific.en - Al

4100000 8000033666
1333333 8000038079
1333333 8000038079
300000 8000036445
550000 8000033454
300000 3000038301
1100000 5000033454
292600 3000038090
3116850 000036129
2479568 8000034684
220000 8000033349
16111118000037925
1700100 8000036348
400000 8000035352

______ [ ————

& & | =

1 Seleccionar valores ind. (11) }' Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv.  + Excluir intervalos |
|| P..| valor indiv.
1 [ sonoo33ses 3!
1 Jooonozsozs’
4/ |soonozsoze
A/ Jsooooassss
/| Jsoona334s4
103 [ Jsoonozesnt

|_|soooozz4ss -

|_Jeoaoozsoon -

4 >
[
Centro gestor ' | a | NE
Fondo a ﬂ
Acreedor a ﬂ
Cliente a ﬂ

Hacer clic en Tomar

Hacer clic en Ejecutar @

7
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i

[RESERVASA ~ RELACION DE RESERVAS Y ACREED

Hacer clic en Seleccionar Layout y seleccionar

Diario documento presupuestario
= FOF %R TR0 E

Diario documento presupuestar

Fecha 16.04.2015
Hora 14:27:54

Res.recursos” | Acreedor Referencia

[800 00333493 2002821  CRP14-376648
8000033454 2003178 CRP14-385327
8000033866 2004208 CRP12-216839
8000034884 2007055 CRP14-375524
8000036129 2010274 CRP14-341653
8000036445 2011130 CRP14-380681
8000038079 2015524 CRP14-390182
8000038090 2015541 CRP14-382882
8000038301 2015928 CRP14-392396

Hacer clic Microsoft Excel =

Diario di to p Ip tario

&FF % @ SHTI HE

Diario documento presupuestario

Fecha 16.04.2015
Hora 14:28:24

Fichero
H @ #- 07 -

INICIO INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMU

"D T ~10 | A A
Eg -

Pegr o N K s e DoA- o

Portapapeles Fuente n Alineacion
AL - fe Doc.presupuestario

A B C D E
| Doc.presupué
8000033348 (2002821 |CRP14-376648
000033454 2003178 |CRP14-385327
8000033866 2004208 |CRP12-216839
00034884 (2007055 P14-376524
00036129 [2010274 -341663
00036445 13
00 079 524
00 090 54
10 00 01 92
1

Copie estos datos y llévelos al reporte que generd en el paso 5, para que pueda hacer el cruce de
las dos tablas por el codigo de la reserva

3 Al

© oo - B N =

FEIEEEE

sl s s v sl s

P
B
P
P
=]

4
4
4
4
4

0 K
0 -3
0 -3
0 -3

2
2
6

3

Asi quedaria el reporte final

7
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Toxto [Na/Cédula [Hombre [Contra Codigo de resena gestor manto PEP [Orden [Fondo |Posicion

tipo de esupussto|do anterior

vador pimpone laria
2 040272015 2004208 28540871 _ BONLLA PORRAS ANGELICA ROCIO 4100000'8000033866  CRP12-216839 20202307 CC0000123 2 21170103 7210020207
2 71400000356 7100000404 04/02/2015°2015524 43978670  GOMEZ LONDORIO DIANA 1333333'8000038079 CRP14-390182 20202307 €C0000130 2 21250103 7210020207 20202307
] 71400000358 7100000781 09/02/2015°2015524 43978670  GOMEZ LONDORO DIANA 1333333'8000038079  CRP14.3%0162 20202307 €C0000131 2 21250103 7210020207 20202301
2 71400000361 7100000395 04/02720152011130 1040181632 URIBE GRAJALES LINA MARCELA 300000'8000036445 CRP14-389681 20202307 €C0000132 2 21250103 7210020207 20202307
2 71400000362 77100000367 04/02/2015°2003178 1067888618 TIRADO DUARTE DIDIER ENRIQUE 550000'8000033454 CRP14-385327 20202307 €C00000107 2 21170103 7210020207 20202307
2 71400000363 7100000408 04/02/2015"2015928 1020447176 VARGAS RESTREPO LUZ MERLYN 300000'8000038301 CRP143923% 20202307 €C0000133 2 21250103 7210020207 20202307
2 71400000364 77100000753 09/02/2015°2003178 1067883618 TIRADO DUARTE DIDIER ENRIQUE 1100000'8000033454  CRP14-385327 20202307 €C00000108 2 21170103 7210020207 20202307
2 71400000365 7100000405 04/02/2015°2015541 1128266326 AGUIRRE OCAMPO ROBINSON 292600'3000038090 CRP14-382882 20202307 €C0000134 2 21170103 7210020207 20202307
2 1400000366 7100000393 04/02/2015"2010274 71367247  CANO CORREA MANUEL JOSE 3116850'8000036129 CRP14-341653 20202307 €C00000109 2 21170103 7210020207 20202307
2 71400000367 "7100000381  04/02/2015°2007055 1036615161 ARIAS PUERTA NATHALY 2479568'5000034884 CRP14.375624 20202307 €C0000135 2 21250103 7210020207 20202307
2 71400000368 7100000365 04/02/2015°2002821 1037632845 ROSAS FLOREZ SANTIAGO 220000'800003349 CRP14-376648 20202307 €C0000136 2 21170103 7210020207 20202307
2 71400000369 '7100000403  04/02/2015"2015129 1128400521 BUSTAMANTE TORO CHRISTIAN 1611111'8000037925 CRP14-380018 20202307 €C00000110 2 21170103 7210020207 20202307
2 71400000370 77100000394 04/02/20152010816 1036617100 OSPINA MEDINA LUISA FERNANDA 1700100'8000036348 CRP14352150 20202307 €C0000137 2 21170103 7210020207 20202307
2 "1400000371 77100000385 04/02/2015°2008214 32350488  MARTINEZ JARAMILLO CATALINA 400000'8000035352 CRP13-307233 20202307 €C00000111 2 21170103 7210020207 20202307
2 71400000372 7100000409 04/0212015°2016538 1015277243 MEJIA POSADA SALOMON 300000'8000038471 CRP14-332034 20202307 €C00000112 2 21170103 7210020207 720202307
2 71400000373 "7100000372 04/02/20152003803 22119101 LONDORIO LONDORIO NATALIA 681613'8000033718 CRP13-318021 20202307 €C0000133 2 21170103 7210020207 720202307
2 71400000374 Z|mmss 04102/20152012617 1128445271 BERMUDEZ CARDONA JULANA ANDREA 2266600'5000036994  CRP13.261962 Zemwv €C00000113 2 anm szuzmr mez

2.6.3. Visualizacion de partidas por centro de
beneficio—S_AC0_ 52000888

1. Ingresar a la transaccién S_AC0_52000888

~ &l Menil SAP
» (Jofidna
» [ componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
~ &1 Finanzas
~ {3 Gestidn financiera
~ 3 Libro mayor
3 contabilizacidn
[ pocumento
L cuentz
[ Datos maestros
[ valores estadisticos
(1 Operaciones periddicas
[ correcciones
[(JReporting de declaraciones
~ 3 Sistema de informacidn
~ i Informes de libro mayor (nuevo)
+ [ Balance/PyG/Flujo de caja
+ [ Listas de saldos
~ 3 partidas individuales
- &) S_ALR_87012282 - Lista impresidn partidas individuales
- @ S_ALR_87012332 - Extractos cuentas mayor
~ {31 Partidas abiertas
- § S_AC0_S52000887 - Créditos, centro de beneficio
- [§2's_AC0_52000888 - Deudas, centro de beneficio]
=] S_PCO_36000218 - Segmento de créditos
- § 5_PCO_36000219 - Segmento de deudas

Seleccion: Deudas centro de beneficios

@ J2[ o selledger
Cuenta de acreedor 3 ﬂ
-
Sociedad I a a =]
| Seleccidn partidas
[ stats
(<) Part.abiertas
Abierto en fecha dave 07.04.2015
() Partidas compensadas
Fecha de compensacidn a
Abierto en fecha clave
O part.(tod.)
Fecha de contabilizacidn El
[d.
Ledger [za]
| Selecciones de informes
Sociedad CO
Jg.:CeBe

| Clase de salida

(O Visualiz.informes grafica

Informe de investigacién clasico

O Lista de objetos (varias columnas clave)
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2. Registrar en el campo Sociedad : UDEA

J=(

3. Hacer clic en Selec.libres

Seleccion libre

v [ Acreedor, partidas individuales
v [J sal.ca.mayor

Desplegar carpeta 3 Sal.ct.mayor
Hacer doble clicen " Centro de beneficio

6. Registrar el centro de beneficio

o

Nota: el Centro de beneficio que se tiene que buscar en este reporte es en el que se
causa y no sobre el que paga.

Seleccion libre
Sdlo valores individuales  Suprimir seleccion campos

» [ Acreedor, partidas individuales | Delimitopcionales
= Sl.cm.mayor Sal.cta.mayor

. No docurmento —— —

. Hjercicio Centro de beneficio 10804501 a

. Periodo contzble

+ [& apunte contable

. Cl.movimiento

. Clase de coste

. Divisidn

+ [2) Sociedad €O

. Entidad CP

. Orden

. Centro gestor

. Centro de coste

. Segmento

. Centro coste emisor

. CeBe interlocutor

. Cenfro de beneficio

A través del botdn Seleccion multiple @, se puede seleccionar o limitar la busqueda por uno o
varios centros de beneficio a través de las pestafias seleccionar valores individuales, seleccionar
intervalos, excluir valores individuales y excluir intervalos.
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[E Seleccidn multple para Centro de beneficio

Seleccionar valores ind. (1) ]“Seleccionar intervalos " Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |

P.. valor indiv.
%:10304501

L

L

L

L

L] -
D -
(N i

Hacer clic en e

[= Delimit.opcionales

Delimitaciones opcionales se han modificado

g é Transfer.?

I 5 ] Mo "R Cancelar
Hacer clic en = |
121 act

Verificar que aparezca

7. Siserequiere ver las partidas abiertas, seleccionar * Partabiertas

8. Seleccionar clase de salida (® Visualiz.informes grifica

9. Ejecutar reporte &
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Investigar y ejecutar
@& o EE R BE

Cabecera Fecha de seleccidn
Ledger L1

Csbecers  Facha de selaccisn

Deudas centro de beneficios

Navegacidn V S| Te.. | CeBe Deudas ML
~ Moneda local * UDEA/108045FON DE BIEN UNIVER 1.521.052.419-
+ COP Peso * Resulado 1.521.052.419-
* CeBe
Sodiedad
No documento
Bercicio
Posicidn
Sociedad CO
Libro mayor
Acreedor

|Deudas ML |1.521.052.419- |

Formulario: Deudas CeBe

10. Hacer doble clicen Acreedor

Investigar y ejecutar
BN BEE N BR

Cabecera  Fecha de ssleccion

Ledger 1

Cabecers  Fecha de seleccion

Deudas centro de beneficios

Navegacion v 5| Te.. || Acreedor Deudas ML

~ Moneda local - 2006060 [ROJO BEDOYA JUAN MAN 99.759

- cop Peso | - 2007795  |COOP. FINANCIERA TRA 127.477-

+ Acreedor + 2011046 [NARANIO NICHOLLS JOS 330,000

- Sociedad - 3000558  [INSTITUTO COLOMBIANO 5.156.200-

* Ho documents * 3002247  |BANCOLOMBIA S.A. 300714

* Hercicio * 3003198  |COOPERATIVA DE PROFE 23.476-

* Posicién * 5000027  [BANCO AGRARIO DE COL 8.600-

+ Sodiedad CO + 5000038 [POSITIVA COMPARIA DE 114.300-

+ Libro mayor * 5000200 |UNE EPM TELECOMUNICA 2

* CeBe * 6000138 [GRANADA CONTRERAS DI 131.000
- 6000798 |GIL NEIRA LUQUEGI 320,000
* 6001468  |TOBON CASTARO ALBERT 260.000
* 6002159 [LINCE BOHORQUEZ WILM 1.315.000
- 6002032 [LENIS SUCERQUIA GUST 140,204
- 7000000 [VARIOS NOMINA 10.860.248-
* 8000091  |DPTO DESARROLLO HUMA 442.800-
* Resultado 13.236.427-

“«r 4/
Ratio
|Deudas ML [13.235.427-|
Formulario: Deudas CeBe
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En este reporte se puede apreciar las cuentas por pagar de cada uno de los acreedores que
estan asociados al centro de beneficio que se indicé paso 6.

11. Si se requiere ver las partidas compensadas ejecutar los pasos del 1 al 6.

Si previamente se habia ejecutado el reporte de partidas abiertas proceda asi:

Hacer clic en el botdn atras &
| [~ Investigar vy ejecutar x
éDesea que al abandonar el informe se graben

] 9 los datos?

1 B

T

Ma 3 Cancelar

] .
Hacer clic en para no guardar el informe generado

Seleccionar (® Partidas compensadas

Ejecutar reporte @

Navegacion V| S Te.. | Acreedor Deudas ML

~ Moneda local * 2000288 CARDONA ARANGO BEATR
- COP Peso * 2000290 ZAMBRANO CARDOMA TAT

= Acreedor + 2000530 ARANGO BOLIVAR GABRI

* Sodedad * 2003041 ASOCIACION DE PROFES

= Ne documentg 2003042 Asoc. Profesores Ju

= Eercicio + 2004443 ESTREPO CORDOBA DARI

* Posicidn * 2006951 PALACIO GOMEZ JESUS

* Sodedad CO + 2007917 'VALENCIA PEREZ GLORT

= Libro mayor + 2008120 ACEVEDO ORTIZ LUZ MA

* CeBe + 2009107 PASTOR DURANGO MARIA

* 2000188 LONDONO SANTAMARIA J
+ 2010116 RUIZ GRAJALES GABRIE
+ 2010374 CASTRILLON PRADO ADR
| * 2010507 MOLINA VELEZ GLORIA
|- 2014201 PLENITUD PROTECCIOM

+ 2017328 FONDO DE EMPLEADOS A
+ 2019752 BOTERO BOTERO ALEIAN
+ 2048454 VIEIRA LONDORO CARLO
+ 2103561 BARRIENTOS RENDON AN
+ 2116239 ESPINOSA PALACIOS AN
* 2116240 ECHEVERRI GALLEGO DI
* 2116246 ZULUAGA HERNANDEZ LU
+ 2116247 MEJIA JARAMILLO OFEL
* 2116254 SUAREZ FLOR MARINA
+ 2116255 ARDILA ARDILA MARIA
* 2116466 LONDORO RAMIREZ EFRA
+ 2116721 RODRIGUEZ ALBERTO
+ 2116924 TANGARIFE DIAZ ALVAR

+ 2117160 SERMA SERNA EDILMA

CooococoocooocooocoooCcooOOoocooOoOoOoOOo

4 4 r |- 2117360 LONDORO DE VIERIA CO
Ratio
Deudas ML |E

Formulario: Deudas CeBe

7
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2.6.4. Visualizacion de partidas por segmento —
S_PCO_36000219

1. Ingresar alatransaccién S_PC0_36000219

~ 31 Menil SAP
» (7 oficna
» [ Componentes multiaplicaciones
» (I Logistica
~ 1 Finanzas
+ {1 Gestin financiera
~ = Libro mayor
(3 contbilizacidn
(7 Documento:
(3 cuenta
(7 Datos maestros
(3 valores estadisticos
(7 Operaciones periddicas
(3 Correcciones
(7 Reporting de declaraciones
3 sistema de informacién
~ = Informes de libro mayor (nuevo)
v (7 Balance/PyG/Flujo de caja
» [(JListzs de saldos
~ & partidas individuales
. S_ALR_87012282 - Lista impresidn partidas individua
- @ S_ALR_87012332 - Extractns cuentas mayor
~ {3 partidas abieras
« 2 5_ACO_52000887 - Créditos, centro de beneficio
+ & 5_AC0_52000888 - Deudas, centro de heneficio
+ ) 5_PCO_36000218 - Segmentn de créditos
- {67 5_PCO_36000219 - Segmento_de deudas]

4= v v = = v

Seleccion: Deudas segmento
% J2[ =5 sel.ledger

Cuentz de acreador a
=]

Sociedad

| Seleccidn partidas |

[ Status |
(®) Part.abierias
| P— |
Abierto en fecha clave 09.04.2015

(Partidas compensadas

- |
Fecha de compensacidn a
Abierto en fecha clave
(Part(tod.)

|
Fecha de contabilizacidn a @
=8

Ledger [z1]

| Clase de salida

(O visualiz.informes grafica
(# Informe de investigacidn cldsico

("Lista de objetos (varias columnas clave)

7
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2. Registrar en el campo Sociedad : UDEA

J=(

3. Hacer clic en Selec.libres

Seleccion libre

v [ Acreedor, partidas individuales
v [J sal.ca.mayor

4. Desplegar carpeta -3 Sal.cta.mayor
5. Hacer doble clic en Segmento

6. Registrar el segmento

Seleccion libre
Sdlo walores individuales  Suprimir seleccion campos

» [ Acreedor, partidas individuales Delimit.opcionales
~ 3 Sal.ctz.mayor

. No documento — —

. Ejercicio SELIETT 3 @ @

. Periodo contzble

+ [B Apunte contable

. Cl.movimiento

. Clase de coste

+ [2 Divisidn

+ [B Sodedad CO

. Entidad CP

. Orden

. Centro gestor

. Centro de coste

. Segmento

Sal.ca.mayor

A través del botdn Seleccion multiple @, se puede seleccionar o limitar la busqueda por uno o
varios segmento a través de las pestaias seleccionar valores individuales, seleccionar intervalos,
excluir valores individuales y excluir intervalos.

7
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[= Seleccidn miltiple para Segmento

Seleccionar valores ind. (1) ]'SeJeccionarintewalos " Excluir valores indiv. - Excluir intervalos |

%:\fa lor indiv. 1
L
L
L
L
L] =
E' -

Hacer clicen

Hacer clic en e

[= Delimit.opcionales

Delimitaciones opcionales se han modificado

9 é Transfer.?

I 5 ] Mo "R Cancelar
Hacer clic en ] |
121 act

Verificar que aparezca

7. Sise requiere ver las partidas abiertas, seleccionar * Partabiertas

8. Seleccionar clase de salida (® Visualiz.informes grifica

9. Ejecutar reporte &

7
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10. Hacer doble clic en

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02

Instructivo para la generacion de reportes financieros

Investigar y ejecutar
L OLEES BE
Cabecera  Fecha de ssleccion
Ledger 11

Cabecera  Fecha de seleccidn

Deudas segmento

Navegacidn V| S| Te.. || Libro mayor Deudas ML

~ Moneda local * PGCP/142011(AVANCES PARA VIATIC 524.000

- cop Peso | * PGCP/142011| AVANCE EMPLEADOS PAR 131.000

+ Libro mayor + PGCP/242508(VIATICOS Y GASTOS VI 929.818-

* Segmentn * PGCP/242521(SINDICATOS 17.607-

* Acreedor * PGCP/242522|"COOPERATIVAS, ASOCL 1.118.076-

* Sociedad * PGCP/242523(FONDO DE BIENESTAR U 615.640-

* N° documenty * PGCP/242523|FONDO DE EMPLEADOS 149.000-

+ Herdcio * PGCP/242532| APORTES RIESGOS PROF 125.900-

* Posicién * PGCP/242590|0TROS PROGR. Y DEDUC 629.350-
* PGCP/242590CXP DEB ENTRE PROG 1.617.447.355-
* PGCP/250501(NOMINAXPAGAR VARIOS 7.673.988-
+ PGCP/255001( CONTRATOS DE CAPITAC 123.282.527-
* PGCP/255005|REASEGURO ENFERMEDAD 64.695.770-
* Resultado 1.816.030.031-

“«r “«r “«r
Ratio
[Deudas ML 1.816.030.031- |
Formulario: Deudas segmento

* Acreedor

Investigar y ejecutar
& | i B EE N BF
Cabecera  Fecha de seleccidn
Ledger 1
Cabecera  Fecha de seleccion
Deudas segmento
Navegacidn VS Te.. || Acreedor Deudas ML
~ Moneda local - 2017328 |FONDO DE EMPLEADOS A 149.000-
- Ccop Peso | + 2017452 |ALVAREZ GARCIA CESAR 131.000
+ Libro mayor - 3000692 |SUBATOURS SAS 929.818-
* Segmento + 3000885 |EL COMITE DE REHABIL 963.454-
. + 3001441 |CLINICA DE OFTALMOLO 11.328.872-
+ Sociedad + 3001655  |SINDICATO DE TRAB Y 17.607-
* N documento + 3001813 |SODIMESAS 424.389-
* Herdcio + 3001964  |INSTITUTO DE CANCERO 15.848.952-
+ Posicion + 3002090 |CLINICA MEDELLIN S.A 7.250.459-
- 3002309 | OXIVITAL S.A. 2.217.040-
+ 3002436 |HOSPITAL PABLO TOBON 13.349.358-
+ 3002508  |FUNDACION HOSPITALAR 506.844-
+ 3002971  |UNIVERSIDAD PONTIFIC 37.480.905-
+ 3003198  |COOPERATIVA DE PROFE 1.118.076-
- 3003319 |FUNDACION INSTITUTO 19.662.382-
- 3003763 |GRUPO ONCOLOGICO INT 36.243.966-
+ 3003765 |CLINICA SAN JUAN DE 14.370.425-
+ 3003776 |ALIVIUM S.A.S. 5.805.000-
+ 3003780 |FUNDACION HOSPITAL § 1.700.870-
+ 3003794 | CLINICA DE OTORRINOL 2.485.872-
+ 3003802 |FUNDACION CLINICA DE 35.000-
+ 5000038  |POSITIVA COMPARIA DE 125.900-
+ 5000003 |CENTRO DE ATENCION Y 192.700-
+ 5000199 |E.S.E. HOSPITAL MANU 18.111.809-
+ 6000992 |PEREIRA MEDINA GUILL 393.000
* 6003155 |GIL CAMAS LUZ NERRA 131.000
+ 7000000 |VARIOS NOMINA 7.673.988-
+ 8000027 |VICERRECTORIA ADMINI 1.617.447.355-
+ 8000091  |DPTO DESARROLLO HUMA 620.350-
“r 4 » | - 8000106  |FONDO DE BIENESTAR U 615.640-
Rafio \
|Deudas ML 1.816.020.031- |

Formulario: Deudas segmento
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En este reporte se puede apreciar las cuentas por pagar de cada uno de los acreedores que
estan asociados al segmento que se indicé en el paso 6.

11. Si se requiere ver las partidas compensadas ejecutar los pasos del 1 al 6.

Si previamente se habia ejecutado el reporte de partidas abiertas proceda asi:

Hacer clic en el botdn atrés &
| [~ Investigar vy ejecutar x
éDesea que al abandonar el informe se graben

] 9 los datos?

1 B

T

Ma 3 Cancelar

] .
Hacer clic en para no guardar el informe generado

Seleccionar (® Partidas compensadas

Ejecutar reporte @

Investigar y efecutar
BEH & O®BEE»N @

Cabecera  Fecha de seleecidn
Ledger 1
Csbecers  Facha de seleccién

Deudas segmento

Navegacién V| S| Te.. || Acreedor Deudas ML

~ Moneda local + 2017328 FONDO DE EMPLEADOS A
- Cop Peso * 3000963 HALCON ASESORES DE 5

= Libro mayor * 3001296 CENTRO DE REHABILITA

* Segmento * 3001441 CLINICA DE OFTALMOLO

- jAcreedor] * 3001655 SINDICATO DE TRAB Y

* Sociedad * 3001770 SALUD DOMICILIARIA T

* NO documento + 3001845 INVERSIONES MEDICAS

= Berdcio + 3001905 INTERGASTRO S.A.

* Posicién * 3001964 INSTITUTO DE CANCERO

* 3002090 CLINICA MEDELLIN 5.A

* 3002206 UL.A.E. DIAN ADMON LO

* 3002216 CORP DPTIVA Y CULT D

* 3002247 BANCOLOMBIA S.A.

| + 3002309 OXIVITAL S.A.

| - 3002436 HOSPITAL PABLO TOBON
* 3002508 FUNDACION HOSPITALAR

* 3002971 UNIVERSIDAD PONTIFIC

+ 3002978 UNILOCK & FREE 5.A.S

* 3003052 GRUPO AFIN FARMACEUT

* 3003198 COOPERATIVA DE PROFE

+ 3003319 FUNDACION INSTITUTO

* 3003320 CORPORACION PARA EST

* 3003321 SOCIEDAD MEDICA ANTI

* 3003424 CENTRO CARDIOVASCULA

+ 3003746 ELASTIMEDIAS LTDA

+ 3003763 GRUPO ONCOLOGICO INT

* 3003776 ALIVIUM S.A.S.

* 3003780 FUNDACION HOSPITAL 5

* 3003789 CLINICA OFTALMOLOGIA

4r 4| * 3003804 FUNDACION INSTITUTO

cococococococoocococooococooooooooDoOOoO

Ratio

Deudas ML ’E

Formulario: Deudas segmento

7
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2.7. Reportes de contabilidad de costos

2.7.1. Visualizar informacion de CeBe - KE53.

1. Ingresar a la transaccion KE53

~ &1 Menid SAP
v [ Oficina
» (1 Componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
* 21 Finanzas
v [ Gestidn financiera
» [ SAP Financial Supply Chain Management
~ &3 Controling
» [J Contabilidad de clases de coste
v [ Contabilidad de centros de coste
» (1 Ordenes CO
» [ Contabilidad de costes por procesos
v (1 controling de costes del producto
» [ cCuenta de resultados
~ 21 Contabilidad de centros de beneficio
~ 121 Datos maestros
~ 21 Cenfro de beneficio
~ &1 Tratamiento individual
« ) KES1 - Crear
» 7 KES2 - Modificar
« g} KES3 - Visualizar
+ 7Y KES4 - Borrar
+ 1 BKEA - Visualizar modificaciones

Siguiendo la ruta Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centro de beneficio - Datos
Maestros - Centro de beneficio - Tratamiento individual = Visualizar, se Ingresa a la
transaccion KE53 Visualizar, haciendo doble clic.

2. Ingresar la sociedad CO:

Sociedad CO I_udE E:LJ l

En el campo de sociedad CO siempre se digita “udea” y se finaliza presionando Enter o

haciendo clic en el botén continuar¥ . Esta ventana aparecera solo si se estd iniciando sesion y
es la primera transaccion a la que se ingresa, si no emerge continuar en el siguiente paso.

3. Ingresar el nUmero del CeBe a visualizar:

Pag.

129

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

Sk

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

= Centro de beneficio Tratar Pasara  Detalles  Sistema  Ayuda

& v e CHE SDO8 RE @
Visualizar centro de beneficio

Datos maestros

T =
CeBe o

El sistema por defecto trae el ultimo CeBe al que se dio tratamiento. Si no es el que se requiere,

se digita el nimero del CeBe a visualizar y se finaliza con clic en el botdn Datos

Datos maestros

maestros . El CeBe que se desea visualizar se puede seleccionar de la lista
I

predeterminada, haciendo clic en el botén Qe despliega la siguiente ventana:

[E Centro de beneficio (1)

Centro de beneficio mediante jerarquia estandar )/Cemm de beneficio ||| D=1

'.—l T
Jy

Centro de beneficio

L
Cocedsd GO (=l uoea |

Responsable CeBe

' ]
Usuario responsable | |

Texto breve de CeBe ! !

Clave de idioma ' ES |

Ctd.madxima aciertos 300

()& )]

Se digita alguno(s) de los campos si se tiene la informacidn necesaria, o se procede a dar clic
sobre el boton¥ para que nos muestre todos los CeBe existentes:

7
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[ Centro de benefido (1) 316 Entradas encontradas

|_ _/Cemm de beneficio } Denominacion del centro de beneficia (4] ﬂ
N
lvm|[EHE[E G
CeBe “ SoCO|Responsable CeBe Us.resp. Texto breve de CeBe Idioma A
10101000 | LUDEA URIBE CORREA ALBERTO GEMERAL ES 31.12 ‘]
10102101 UDEA ZEA CARDEMAS ADRIAMA AUDITORIA INSTITUCIO ES 3112 7
10102102 UDEA GOMEZ CIFJEMTES DORA RECURS0OS CREE ES 31.12
101021032 UDEA GOMEZ CIFUENTES DORA ADQ BIPARQ TEC ANT ES 31.12
10102104 UDEA GOMEZ CIFUEMTES DORA ADQUI LOTE EDIT BEDO  ES 31.12
10102105 UDEA URIBE CORREA ALBERTO ESPECIAL RECTORIA ES 31.12
10102301 UDEA Lopera Adilia ALOPERA PROYECTOS ES 31.12
10102302 UDEA Adiia Lopera ALOPERA PROYECTO 2 ES 31.12
10102401 UDEA AGUDELO GARCIA RUBEN EXPOUNIVERSIDAD ES 31.12
10102402 UDEA URIBE CORREA ALBERTO ADMON RECURS0OS FUA ES 31.12
10102403 UDEA AGUDELO GARCIA RUBEM MICHE/COL/111-ESC GO ES 31.12
10102404 UDEA AGUDELO GARCIA RUBEN ESC GOB POL PUB ANT ES 31.12
10105101 UDEA URIBE CORREA ALBERTO FOND PAT FAU ES 31.12
10201000 UDEA GIL MEIRA LUQUEGI GENERAL ES 31.12
10202101 UDEA FRANCO GIRALDO JORGE COMITE PUBLICACIONES ES 3112
10202102 UDEA MEIIA MEIIA BEATRIZ EMISORA CULTURAL ES 2.1y
4 4
316 Entradas encontradas
Se selecciona con un clic el CeBe deseado, se despliega la siguiente ventana:
= Centro de beneficio  Tratar Pasara Defalles  Sisterma Ayuda
& ~ B0 SO CHE D48 BHE @
Visualizar centro de beneficio
Datos maestros
[; I —
CeBe holoio00 Q

Se finaliza presionando Enter, haciendo clic en el botén & o Datos maestros |
Si se digita o selecciona un cédigo de CeBe que no pertenece a la Dependencia que estd
realizando la consulta, el sistema le informard que no se tiene autorizacion mediante el
siguiente mensaje de alerta en la barra de estado:

i o tiene autorizacidn para l funcidén: Visualizar datos maestros
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4. Visualizar el CeBe:

[Z centro de beneficio  Tratar Pasara  Sisterma  Ayuda

& - dH ©@@ CHE ool BE @
Visualizar centro de beneficio

& Desglose 1% Perindo de observacicn

Datos generales

[ —
CeBe hoioiooo
L =
Socdiedad CO UDER Universidad de Antioguia
Periodo de validez 01.01.1900 A 31.12.9939

VDat.hésic. ]r Indicador " Sociedades | Direc. ¢ Comunicacion - Hist. ]

Denominaciones

Centro de beneficio 10101000 Status activo |§||E|
Periodo obsenvacidn 01.01.1300 A 31.12.9999

Denominacidn GEMERALs

Txt.explicativo GEMERAL

Datos bdsicos

Usuario responsable

Responsable URIBE CORREA ALBERTO
Departamento

Area de jerarquia 101010 General
Segmento 1

Esta transaccidn permite visualizar las diferentes caracteristicas del CeBe navegando en las
diferentes pestaias, asi:

° Dat.basic.: muestra la informacion general del CeBe

. Indicador: determina si el CeBe se encuentra bloqueado

° Sociedades: Identifica las sociedades en las que se encuentra el CeBe

. Direc.: Identifica los datos de la ubicacién del CeBe

. Comunicacion: contiene la informacién que se debe usar en caso de enviar

comunicaciones al CeBe
Hist.: contiene los datos de creacién y modificacion del CeBe

Cada pestafia muestra informacion del CeBe mirada desde diferentes puntos de vista, para el
caso de la Universidad bdasicamente se diligencid la pestafia Datos Bdasicos que contiene la
informacidn general del CeBe.
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2.7.2. Generar informe CeBe Pl reales — KE5Z

Esta transaccion genera informacidn de partidas individuales reales de ingresos, y de los costos y
gastos de los CeCo asociados al CeBe que se esta consultando, para generar el reporte se siguen
los siguientes pasos:

1. Ingresar ala transaccién KE5Z:

- =1 Mend SAP
» [ Oficina
* (1 Componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
~ 21 Finanzas
*» [ Gestidn financiera
» [ 5AP Financial Supply Chain Management
~ &1 Controlling
» [J contabilidad de clases de coste
[ contabiidad de centros de coste
(1 Ordenes co
[ contabilidad de costes por procesos
(3 controling de costes del producto
[ cuenta de resuttados
=1 Contabilidad de centros de beneficio
» (1 Datos maestros
» [ Plnificacidn
» [ Contabilizaciones reales
~ & Sisterma info
~ 23 Informes sobre fa Contabilidad de centros de beneficio
* [ Reporting interactivo
* [ Informes orientados en funcién de lista
~ &4 Informes PI
» Ii) KESZ - Centro beneficio: PI reales|
+ IZ) KESY - Centro beneficio: PI plan
v [ Partidas abiertas
» (1 Posiciones de balance transferidas periddicamente

4 v v v v =

Siguiendo la ruta Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centro de beneficio = Sistema info
-> Informes Pl = Centro beneficio: Pl reales, se Ingresa a la transaccién KE5Z Centro beneficio:
Pl reales, haciendo doble clic.

2. Ingresar informacion del CeBe a consultar:

7
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= Programa  Tratar Pasara Defalles  Sisterma  Ayuda

[V B e@E@ BHE Dnod BE &
Centro de beneficio: Partidas individuales reales
o H

Clase de registro

|

o w e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Version
Sociedad CO udea

Sociedad udea

Periodo contable 1

Ejercicio 2015
7=
10401000 |

Centro de beneficio
\ [— ‘

Centro beneficio interlocutor
Cuenta

Indicadores Debe/Haber
Operacién empresarial

Clase de objeto de origen

Area funcional

Valor estadistico

Moneda de transaccidn

Unidad de medida

Tipo de documento

Mumero de documento

Tipo de documento referencia
Mamero documnento de referencia

Centro

Material representativo

o] ] ] o] o] o] o] o] o] o] o] o] o] o] o] o] o] o] 5] o] o] 0] ]

Clase de objeto
Opciones

Variante de visualizacidn 15RE Visualiz.estandar con ndm.doc.referenca

Para la generacion de este informe, es necesario diligenciar los siguientes datos
correspondientes a los primeros siete (7) campos:

e Clase de registro: corresponde al tipo de informacion que se desea obtener, el sistema por
defecto trae el “0” que corresponde a los registros reales, que es lo que las dependencias
deben consultar.

e Versién: Siempre se digita “0” que corresponde a la version plan/real.

e Sociedad CO: La sociedad CO representa la unidad organizativa superior. Siempre se digita
“udea”.

e Sociedad: Clave que identifica univocamente la sociedad. Siempre se digita “udea”.

e Centro de beneficio: se digita el cddigo del CeBe que se desea consultar y se finaliza

haciendo clic en el botdn ejecutar @,
El cddigo del CeBe se puede seleccionar de la lista predeterminada, haciendo clic en el

botén & se despliega la siguiente ventana:

7
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[E Centro de beneficio (1)

{Centrodebeneico || <[]0

Centro de beneficio mediante jerarquia estandar

5
| |

=
- UDEA

Centro de beneficio

Sociedad CO

Responsable CeBe

) ]
Usuario responsable | |

Texto breve de CeBe

Clave de idioma ' ES

Ctd.madxima aciertos | 500

()& )E]

Se digita alguno(s) de los campos si se tiene la informacién necesaria, o se procede a dar clic
sobre el boton¥ para que nos muestre todos los CeBe existentes:

[ Cenfro de beneficio (1) 215 Entradas enconiradas

/V Centro de beneficio

|: Denominac... \I|

Centro de beneficio mediante jerarguia estEndar

II..II-I (]
CeBe “ SoCOD Responsable CeBe Us.resp. Texto breve de CeBe Idio | A

L, 10101000  UDEA URIBE CORREA ALBERTO GEMERAL ES 31.12.9999 ] -
10102101 UDEA ZEA CARDEMAS ADRIANA AUDITORIA INSTITUCIO ES 31.12.9999 M
10102102 UDEA GOMEZ CIFUENTES DORA RECURSOS CREE ES 31.12.9999
10102103 UDEA GOMEZ CIFUENTES DORA ADQ BI PARQ TEC ANT ES 31.12.9999
10102104 UDEA GOMEZ CIFUENTES DORA ADQUI LOTE EDIT BEDO ES 31.12.9999
10102105 UDEA URIBE CORREA ALBERTO ESPECIAL RECTORIA ES 31.12.9999
10102301 UDEA Lopera Adilia ALOPERA PROYECTOS ES 31.12.9999
10102302 UDEA Adilia Lopera ALOPERA PROYECTO 2 ES 31.12.9999
10102401 UDEA AGUDELO GARCIA RUBEN EXPOUNIVERSIDAD ES 31.12.9999
10102402 UDEA URIBE CORREA ALBERTO ADMON RECURSDS FUA ES 31.12.9999

Se selecciona el CeBe deseado presionando doble clic sobre la linea requerida, o seleccionando

con un clic la linea seguido de un clic en el botén tomar"’, obteniendo la siguiente ventana:

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02

Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP

7

Pag.

135




Instructivo para la generacion de reportes financieros

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

=g Programa  Tratar  Pasara  Detalles  Sistermz  Ayuda

@ (B @@ BHE DTo0 B @B

Centro de beneficio: Partidas individuales reales

@
Clase de registro [a] a [ ?
Versidn [a ] a ] ?
Sociedad CO [udeal a [ ] ?
Sociedad [udeal a [ ] E
Periodo contable [ 1] 3 [ ] i
Ejercicio [2015] a ] o
Centro de beneficio rtlo-mlooo o1 3 E
Centre beneficio interlocutor 3 i
Cuenta 2 4
Indicadores DebefHaber [ a B i
Operacidn empresarial [ a [ ] i
Clase de objeto de origen [] a [M] i
Area funcional a i
Valor estadistico 3 i
Moneda de transaccidn [ ] 3 [ ] i
Unidad de medida [ ] 3 [] i
Tipo de documento M a M i
Mamero de documento 3 i
Tipo de documento referencia M a M i
Mamero documento de referencia 3 i
Centro [ ] a [ ] =]
Material representativo ' la | [ =
Clase de objeto [ a [ ]
| Opciones

Variante de visualizacidn 15LP Visualiz.estdndar con nim.doc.referencia

Para que el reporte se genere no es necesario diligenciar los otros campos no mencionados

anteriormente. Se finaliza dando clic en el botén ejecutar@.

3. Visualizar el reporte:

7
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(S Lista Tratar Pasara Detalles Opcones Sistema  Ayuda

@ |l JqB e@@ CHE 008 R QB

L

Centro de beneficio: Partidas individuales reales
& F | & Y [ [®selecdonar [ Grabar =2 TFEZF B [Elasc (Zvisualzacion de impresion

Ledger BA

Sociedad CO UDEA

Sociedad UDEA

Periodo contable 001

Ejercicio 2015

Version 0oo

D | Documento Pos | Periodo CeBe CeBe interl, M2 cuenta | Denominacidn E En mon.local CeBe | ML Ce
W 7200000174 1 1 10401000 5120240060 GRAVA A LOS MOVIM 7 | COP
W 7200000175 1 1 10401000 5802380000 OTROS GAST BANC TR, 1.420 |COP
W 7200000177 1 1 10401000 5120240060 GRAVA A LOS MOVIM 7 Cop
W 7200000190 1 1 10401000 5120240060 GRAVA A LOS MOVIM 13.571 COP
W 7200000195 1 1 10401000 5802380060 OTROS GAST BANC TR 698 COP
W 7200000196 1 1 10401000 5802380060 OTROS GAST BANC TR 112 COP
W 7200000197 1 1 10401000 5120240060 GRAVA A LOS MOVIM 747 COP
W 7200000491 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIEMTO REAJ MON 216.415- COP
W 7200000492 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIENTO REAJ MON 11.252- COP
W 7200000493 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIENTO REAJ MON 27.682- COP
W 7200000494 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIENTO REAJ MON 11.659- COP
W 7200000495 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIEMTO REAJ MON 11.760- COP
W 7200000496 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIEMTO REAJ MON 36.995- COP
W 7200000497 2 1 10401000 4805070001 REMDIMIEMTO REAJ MON 12.950- COP
W 7200000498 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIEMTO REAJ MON 13.232- | COP
W 7200000499 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIENTO REAJ MON 13.483- COP
W 7200000500 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIEMTO REAJ MON 13.499- COP
W 9900000117 2 1 10401000 5111140801 REPUESTOS 344.828- COP

" 107.313.157 COP
sag

Esta transaccidon permite acceder a la informacién financiera de la ejecucidn real del CeBe,
mostrando los ingresos del CeBe y los costos y gastos de los CeCo asociados al CeBe, este
informe es una especie de estado de actividad financiera, econdmica y social.

Es importante resaltar que si no se digitd o selecciond un CeBe correspondiente a la

dependencia, el sistema limitara la informacién con un mensaje en la barra de

estado IE Mo se han vsualizado 98 req. porgue faka B autorzacidn.

se han omitido por falta de autorizacion.

, indicando la cantidad de registros que

4. Guardar el informe:

7
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En la misma ventana donde se generé el informe se selecciona la opcién | Lis=

=2 Lista | Tratar Pasara Detalles Opciones  Sistemz  Ayuda
‘C% rimir i D ea@ MR onss | @E @
Exportar Tratamiento de textos... Shift+F5
Enviar... Shift+Fg Hoja de cdlculo del coste...  Shift+F4
Finalizar Shift+F3 Fichero local... Fg ]
- EH Easc | ¢visual
Archivo Office
Arbol de informes
Ledger 8A
Sociedad CO UDEA
Sociedad UDEA
Pericdo contable 001
Ejercicio 2015
Version ooo
D | Docurmento Pos | Periodo CeBe CeBe interl. 'N® cuenta | Denominacidn E
[W ]?2000001?4 1 1 10401000 5120240060 GRAVA A LOS MOVIM
W 7200000175 1 1 10401000 5802380080 OTROS GAST BANC TR, .
W 7200000177 1 1 10401000 5120240060 GRAVA A LOS MOVIM
W 7200000190 1 1 10401000 5120240060 GRAVA A LOS MOVIM
W 7200000195 1 1 10401000 5802380060 OTROS GAST BANC TR
W 7200000196 1 1 10401000 5802380080 OTROS GAST BANC TR, .
W 7200000197 1 1 10401000 5120240060 GRAVA A LOS MOVIM
W 7200000491 2 1 10401000 4805070001 RENDIMIEMTO REAJ MON

Al elegir la opcion lista se despliegan varias opciones, de ellas se elige Exportar y en esta opcidn
se elige Hoja de calculo del coste, lo que abre la siguiente ventana:

[= Seleccionar cilculo costes tabla

| Formataos |

Excel{en formato MHTML)
() 0pendffice (en form.OpenDocument 2.0)

]
)

(» Sel.de todos los formatos disponibles
'Excel (en formato XLSX Office 2007)

[ | Aplicar siempre formato selec.

Se selecciona la opcidn de formato Excel office 2007 y se da clic en el botdén continuar ¥’
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Guardar como
Guardar en: . | Mis documentos - |
= Mombre Fecha de modificacion | Tipo =
";ﬁ . Camtasia Studio 23/10/201305:13 ... Carpel ¥
Sitios recientes | | [==] Mis archivos de origen de datos 29/01,/201501:27 a.. Carpel
. PDF Cracker 11/02/2012 0929 a...  Carpel
- | samsung 28/11/2013 08:48 a... Carpel
Escritorio . SAP 08/01/201511:50 a... Carpel
T || o SelfMv 11/12/2013 09:47 a... Carpel
a - VeeCool Video Capture 23/10/201204:50 ...  Carpel
Bibi;utecas - Visual Studio 2008 30/08/201110:35 a... Carpel
——————— | ECONCILIACION INGRESOS PPTO 24/09/2013 0457 ..  Hojac
[Lh!! (=] CONCILIACION INGRESOS TESORERIA 24/09/201202:28 ... Hojac
) @4 Equipo - Acceso directo 221172012 08:32 a...  Acces
S0 || (& excel cdp 13/08/2012 0600 .  Hoja c =
@ @infurmaciun para padrinaje 10/04/201303:35 .. Hojac™
LI LI
Red |, . .
Mombre: Informe CeBe 31.01.2015 b | Guardar
Tipo: | Excel * XL5X) - | Cancelar
\ y,

Se asigna nombre al archivo, se determina la ruta en la que se va a guardar y se finaliza con clic

en el botén guardar. 89T | Aparece la siguiente ventana:

Bl sistema intenta crear el fichero

CiUserstcisddDocumentstInforme CeBe 31.01.2015.XL5X
en el directorio
CiUsers'cisddDocuments®,

. ¢ Desea autorizar la modificaciones del directorio superior y de todos los subdirectorios?

[ | Retener mi decisidn

I =l

Permitir Bechazar fyuda
LS 2

7

Pag.

13

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

: Gk
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

Se da clic en el botén permitir. Z5™Mir | emerge la siguiente ventana:

Seguridad SAF GUI

El sistema intenta ejecutar o visualizar el programa o el ficheno
CAlzers'cisdd \Documentsnforme CeBe 31.01.2015.XL5X

. i Desea pemnitir el acceso a este fichern?

[ | Retener mi decisién

l Permitir ‘I Bechazar j Ayuda

Se da clic en el botén permitir. 2SI

Automdticamente se abre el informe en Excel con las siguientes columnas: Tipo de documento,
N¢ doc.refer., Posicion doc.ref., Periodo contable, Centro de beneficio, CeBe interlocutor,
Numero de cuenta, Denominacién, En moneda local centro de beneficio y Clave moneda ML
CeBe.

2.7.3. Generar informe CeBe Plan/real/desviacion -
S_ALR_87013326.

Esta transaccion, permite generar informacién por CeBe de los saldos planificados, los saldos
reales, la desviacion en pesos y la desviacion porcentual.

1. Ingresar a la transaccion S_ALR_87013326:

7
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* =0 Meni SAP
» [ Oficina
» [ componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
~ 1 Finanzas
» [ Gestidn financiera
» [ SAP Financial Supply Chain Management
~ & Controlling
» (1 Contabilidad de clases de coste
[ contabilidad de centros de coste
[ Grdenes CO
(7 contabilidad de costes por procesos
(7 controling de costes del producto
[ cuenta de resultados
=3 Contabilidad de centros de beneficio
» [ Datos maestros
» (1 Planfficacisn
» [ contabilzaciones reales
~ 31 Sisterma info
~ &1 Informes sobre fa Contabilidad de centros de beneficio
w =9 Demarting intarsctn
l - i S_ALR_87013326 - Grupo CeBe: Planf'ReaVDesviacién| l
- [) 5_ALR_87013327 - Comparacion CeBe: Plan/Real/Desviacidn
- S_ALR_87013330 - Grupo CeBe: Comparacidn versidn plan/plan/real
- i 5 ALR_87013332 - Grupo CeBe: Periodo act./Acum./Eerc.total
- S_ALR_87013334 - Grupo CeBe: Compar.trimestral real 2 afios
-« ) 5 ALR_87013336 - Grupo CeBe: Ctas.balince plan/real/desviacidn

4 v v v~

Siguiendo la ruta Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centro de beneficio - Sistema info
- Informes sobre la contabilidad de centros de beneficio & Reporting interactivo - Grupo
CeBe: Plan/Real/Desviacidén, se Ingresa a la transaccion S_ALR_87013326 Grupo CeBe:
Plan/Real/Desviacién, haciendo doble clic.

2. Ingresar la sociedad CO:

Sociedad CO 'udeaJai

En el campo de sociedad CO siempre se digita “udea” y se finaliza presionando Enter o

haciendo clic en el botén continuar¥ . Esta ventana aparecera solo si se estd iniciando sesidn y
es la primera transaccién a la que se ingresa, si no emerge continuar en el siguiente paso.

3. Ingresar informacion del CeBe a consultar:
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(5 Programa  Tratar Pasara Sisterma  Ayuda

& - ee@ LHE ooos BE @
Seleccion: Grupo CeBe: Plan/Real/Desviacion
&
Selecciones de informes
De periodo Enero
A periodo Enero
Ejercicio 2015
Versidn plan Versidn plan/real

=
Grupo de CeBe J rerectoria Administrati..

0 valores 3
Gpo.ctas.resultados

(=]
O valores 3

Para la generacién de este informe, es necesario diligenciar los siguientes datos
correspondientes a los primeros cinco (5) campos:

e De periodo: mes inicial en que se desea generar la consulta.

e A periodo: mes final en que se desea generar la consulta.

e Ejercicio: aio en el que se genera la consulta.

e Versidn plan: Siempre se digita “0” indicando que es la versién plan/real.

e Grupo de CeBe: se digita el cddigo del grupo de CeBe a consultar. Digitando los tres (3)
primeros digitos del cédigo que de CeBe de acuerdo a la estructura del mismo nos trae
todos los adscritos a la dependencia correspondiente y se finaliza dando clic en el botén

ejecutar@.
El grupo de CeBe se puede seleccionar de la lista predeterminada, haciendo clic en el botdn

S se despliega la siguiente ventana:

7
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[= Seleccidn Grupo de centros de beneficio (1} 289 Entrada... X

 Restricciones
-
Nom.grupo  Descripcion
103010 General
10302 Programa Fondos Especiales
103021 Administracion
104 Vicerectoria Administrativa |
10401 Programa Fondos Generales
104010 General
10402 Programa Fondos Especiales “
104071 Administracitin -
289 Entradas encontradas

Se selecciona el grupo de CeBe deseado presionando doble clic sobre la linea requerida, o

seleccionando con un clic la linea seguido de un clic en el botén tomarf, obteniendo la
siguiente ventana:

= Prograrma  Tratar Pasara  Sisterma Ayuda

& 1 dEB SO CHE DT BHE @
Seleccion: Grupo CeBe: Plan/Real/Desviacion
€23
| Selecciones de informes
De periodo [1
A periodo [1
ierdicio |2015
Versién plan lo
Grupo de CeBe {104 | Vicerectaria Administrati..
| 0 valores | T | 3 ' @
Gpo.ctas.resultados '
0 valores ' a ' @

Se finaliza dando clic en el botén ejecutar@.
También se puede generar el reporte de manera individual por un CeBe especifico, asi:

e 0 valores: se digita el cddigo del CeBe a consultar y se finaliza dando clic en el botén

ejecutar@.
El cédigo del CeBe se puede seleccionar de la lista predeterminada, haciendo clic en el
;'—
=
botdn =, se despliega la siguiente ventana:
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Centro de beneficio mediante jerarguia estdndar )/Centm de be.. E|

|
| | |
=]

Centro de beneficio

Sociedad CO ' UDEA |

Responsable CeBe I I

. [ |
Usuario responsable | |

Texto breve de CeBe I |

Clave de idioma . ES |

Ctd.mdxima aciertos | 500 |

v|&|H]

Se digita alguno(s) de los campos si se tiene la informacion necesaria, o se procede a dar clic
sobre el boton¥ para que nos muestre todos los CeCo existentes:

[= Limitar ambito de valores (1) 316 Entradas encontradas

) /Cenhn de beneficio } Denominacidn del centro de beneficio (4] n
CeBe ~ SoCO Responsable CeBe Us.resp. Texto breve de CeBe Idioma A
10301000 UDEA ARBOLEDA C. JOHN GEMNERAL ES 31.12.9~
10302101 UDEA Mdnera Juan P CAPACITADZ DESPACHO PABLO ES 31129~
10302102 UDEA Mdnera Juan P CAPACITAOZ VICERRECTORIA ES 31.13.5

: 10401000 : UDEA URIBE CORREA ALBERTO GEMERAL ES 31.12.!
10402101 UDEA ALVAREZ M. SANDRA PAGO DE SUBROGACION  ES 31.13.C
10402102 UDEA ALVAREZ M. SANDRA FOM ENC FIDU PENS ES 31.13.6
10402103 UDEA AGUDELO GARCIA RUBEM ADQUI UDS HOSPITALA  ES 31.13.5
10402104 UDEA GOMEZ CIFUENTES DORA CEN DLLO TECHAC TUL  ES 31.12.C
10402105 UDEA AGUDELO GARCIA RUBEN ESPEC ADMON UNIVERSI  ES 31.13.C
10402106 UDEA AGUDELO GARCIA RUBEM COMCILIACION BANCARI ~ ES 31.13.5

Se selecciona con un clic el CeCo deseado, se despliega la siguiente ventana:

7
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= Prograrma | Tratar Pasara  Sisterme Ayuda

& - dB8 e CHE Do BE @

Seleccion: Grupo CeBe: Plan/Real/Desviacion

Selecciones de informes

De periodo 1

A periodo 1]

Hercicio |2015]|

Versién plan o |

Grupo de CeBe | | Vicerectoria Administrati..
0 valores Elannnl a [
Gpo.ctas.resulados

0 valores [ ] a

Se finaliza dando clic en el botén ejecutar@.

4. Visualizar el reporte:

[& Informe Tratar Pasara Detales Opciones Sistema  Ayuda w-

@ FqB e@e CHE Snoo @R @ f
F
I Investigar y ejecutar {
i | gm Uy B B W B &
Cabecera Fechadessleccién  Ssleccidn geners| :‘
Sociedad CO TDER Universidad de Antio
<> <> |
Navegacion V| s Ne cuenta Plan Real Desviacion Desv.%
* NO cuenta * 7221020212 |MANTENIMIENTO EQUIPO 2.645.670 o 2.645.670- 100,00000- -
* Periodo * 7221020213 |MANTENIMIENTO MUEBLE 2.312.337 1] 2.312.337- 100,00000- -
* CeBe * 7221020217 |ALOJAMIENTO Y MANUTE 5.314.811 1] 5.314.811- 100,00000-
* CeBe interl. + 7221020219 |SERVICIOS PUBLICOS 545.847.606 1] 545.847.606- 100,00000-
* Sociedad + 7221950102 | TRASLA COST HACIEND 0 0 1] x/o
* Area funcional + 7250010101 MATER Y UTIL OFICINA 121.670.981 0 121.670.981- 100,00000-
* Objeto origen + 7250010401 MATERIAL ACADEMICO 60.000.000 0 60.000.000- 100,00000-
* Centro + 7250010501 PUBLICACIONES 32.386.491 0 32.386.491- 100,00000-
= Material repr. = 7250010601 MATERIALES Y SUMINIS 2.666.667 0 2.666.667- 100,00000-
= 7250020101 BASES DE DATOS 41.666.667 0 41.666.667- 100,00000-
* 7250020103 EVENTOS ACADE Y CUL 4.166.667 0 4.166.667- 100,00000-
* 7250020202 |SEGUROS GEMERALES 203.505.908 o 203.505.908- 100,00000-
* 7250020203 |ALIMENTACION 44.166.667 1] 44.166.667- 100,00000-
+ 7250020204 GASTOS DE VIAJE 1] 1] 1] %o
* 7250020206 |SERV GEME NOM FUNC 3.580.996 1] 3.580.906- 100,00000-
+ 7250020209 DEVOLUCIONES 29.355.149 0 29.355.149- 100,00000-
+ 7250020210 |SERVICIOS GEMERALES 291.609 0 291.609- 100,00000-
T * Resultado 23.025.023.073- 3.115.885.901 26.740.908.974 113,18892- -
-
SADg [» | QAS (1) 300 ¥ | sapgas  OWR =
P

Esta transaccion permite acceder a la informacion financiera planificada y de la ejecucion real
del CeBe, mostrando los ingresos del CeBe y los costos y gastos de los CeCo asociados a él. Este

Pag.

145

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP




Instructivo para la generacion de reportes financieros

e
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

reporte permite agrupar la informacién por nimero de cuenta, periodo y CeBe, por medio de
las diferentes opciones que ofrece en el campo navegacién ubicado en el lado derecho.

Es importante resaltar que si no se digitdé o selecciond un CeBe correspondiente a la
dependencia, el sistema limitard la informacidon con un mensaje de alerta indicando la falta de
autorizacion.

5. Guardar el informe:
En la misma ventana donde se generé el informe:

Investigar y ejecutar
AE) s &2 OsBEZ» B&

Cabecera Fecha dessleccidn  Seleccidn general

Sociedad CO TULDEA Universidad de Antio
“F “F
“F “F
Version plan 0 Version plan/real
Mavegacian V. 5 M cuenta Plan
* N cuenta + 3270030004 |DEPRECIACION MAQUINA ] :
* Periodo + 4110270101 |ESTAMPILLA CARA TERC 2.333.333.333-
* CeBe interl. * 4210040001 |IMP Y PUBLI COMERCIA 583.333-
* Sociedad + 4210160001 PRODUCTOS ARTESAMALE 0 1.19
= Area funcional + 4210900000 (OTRAS VENTAS DE BIEN 30.000.000-
* Objeto origen * 4305130001 |EDU FORMAL FORM TECH ] 110.2¢

Se da clic en el botdn exportarE':B , Yy emerge la siguiente ventana:

[ Exportar... x

Traspasar informe a XXL.

=
ﬁg Traspasar pagina a XxL..

|
|
Lista objetos |

Con un clic, se selecciona la opcién lista de objetos B Lista objetos

7

Pag.

14

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

; %
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

[= Seleccion de las caracteristicas *
-

Nﬂmern de cuenta
[¥|Periado

[/| CeBe interlocutor
[+ Sociedad

[] Area funcional

[¥| Objeto de origen

[v|Centro

[¥|M2 de material representativo

[¢]Centro de beneficio

Se dejan seleccionadas todas las caracteristicas para que el reporte se genera con toda la

informacidn y se da clic en el botdn tomar¥’

E Lgsta

Tratar

Pasara  Qpciones

&

Lista obyj.: 8A-PCA001G -Grupo CeBe: Plan/Real/Desviacion

Sistema  Ayuda

dEH @& CHE D488 EE @

& &S% F & £ JT @ T Gy B
8A-PCADDLIG Grupo CeBe: Plan/Real/Dasviacidn
Datos del 03.03.2015 07:04:13
Sociedad CO UDEA Universidad de Antio
Periodo 1 Enero
Periodo 1 Enero
CeBe 104 Vicerectoria Adminis
MN® cuenta C Soc. Ce. M | CeBe Perindo | Area funcional Objeto origen Plan Real Desviacidn Desv.
:32?0030___ : up 10401000 Enero Gastos Generales Centro de coste 0 25.132 25.133 0,0000
4110270 up 10402108 Enero  5Sin asignar Centro de benefido 2.333.333.333- i 2.333.333.333 100,0000
4210040 D 10402402 Enero  Sin asignar Centro de beneficio 583.333- o 583.333  100,0000
4210160 up 10401000 Enero  Gastos Generales Objeto de reconcilia 0 1.196.230- 1.196.230- 0,0000
4210900, uD,.. 10402110 Enero  Sin asignar Centro de beneficio  30.000.000- o 30.000.000  100,0000
4305130 up 10401000 Enero  Gastos Generales Objeto de reconcilia 0 110.295. 110.295.200 0,0000
4305140, up 10401000 Enero  Gastos Generales Objeto de reconcilia ] 842.000- 842.000- 0,0000
4305140 up 10401000 Enero  Sin asignar Centro de beneficio  300.000.000- i} 300.000.000 1000000
4305140, uo . 10401000 Enero  Gastos Generales Objeto de reconcilia ] 43.000- 43.000- 0,0000
4305150 up 10401000 Enero  Gastos Generales Objeto de reconcilia 0 984.600- 984.600- 0,0000
4305150 up. . 10401000 Enero  Sin asignar Centro de beneficio 15.000.000- 0 15.000.000 100,0000
4305150 D 10401000 Enero  Sin asignar Centro de beneficio  416.666.667- o 416.666.667  100,0000
4305150 up 10402110 Enero  5Sin asignar Centro de beneficio 10.000.000- i] 10.000.000 100,0000

El informe se genera con toda la

informacion

requerida lista para exportar, se da clic en el

botdn hoja de cdlculo del costeﬁ , y emerge la siguiente ventana:
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[& Seleccionar cdlculo costes tabl

| Formatos |
(") Excellen formato MHTML)
() 0penOffice (en form.OpenDocument 2.0)

#)Sel.de todos los formatos disponibles
|Excel (en formato XLSX Office 2007) |

[ Aplicar siempre formato selec.

Se selecciona la opcidn de formato Excel office 2007 y se da clic en el botdn continuar ¥’

Guardar en: | | SAPGUI v

T= Mombre Fecha de modificacion | Tipo
";_ﬁ‘ Mingun elemento coincide con el criterio de bdsqueda.

Sitios recientes

Escritorio

Tt

=

Bibliotecas

LY

Equipo

@ i i

Red
Nombre: =XD0 -
Tipo: | Excel [*¥LS¥) - |

B

Se asigna nombre al archivo, se determina la ruta en la que se va a guardar y se finaliza con clic

en el botdén guardar Guardar

Automaticamente se abre el informe en Excel con las siguientes columnas: Centro de beneficio,
CeBe interlocutor, Sociedad, Centro, N2 de material representativo, Periodo
Area funcional, Objeto origen, Plan, Real, Desviacién y Desv.%.

7
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2.7.4. Visualizar informacion de CeCo - KS03.

1. Ingresar a la transaccion KS03

~ &3 Men( SAP
v [J oficina
* (1 componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
~ 34 Finanzas
+ [ Gestidn financiera
+ [ 5AP Financial Supply Chain Management
= =3 Controlling
* [ Contabilidad de chses de coste
~ &4 Contabilidad de centros de coste
~ & Datos maestros
* [ Clase de coste
(7 Grupo de clases de coste
(7 Organizacién empresaril
(7 Jerarquia estindar
=1 Centro de coste
* &1 Tratamiento individual
r&? KSD1 - Crear

4 v v =

« I3 K505 - Visualizar modificaciones
Siguiendo la ruta Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centro de coste > Datos Maestros
- Centro de coste - Tratamiento individual = Visualizar, se Ingresa a la transaccion KS03

Visualizar, haciendo doble clic.

2. Ingresar la sociedad CO:

Sociedad CO

En el campo de sociedad CO siempre se digita “udea” y se finaliza presionando Enter o

haciendo clic en el botén continuar¥ . Esta ventana aparecera solo si se estd iniciando sesion y
es la primera transaccion a la que se ingresa, si no emerge continuar en el siguiente paso.

3. Ingresar el numero del CeCo a visualizar:
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=g Centro de coste  Tratar  Pasara  Detalles  Sistermna  Ayuda

1V " JdH @@ CHE Do BE @M

Visualizar centro de coste: Pantalla inicial

Datos maestros

El sistema por defecto trae el ultimo CeCo al que se dio tratamiento. Si no es el que se requiere,
se digita el nimero del CeCo a visualizar y se finaliza con clic en el boton Datos

maestros Datos maestros i

El CeCo que se desea visualizar se puede seleccionar de la lista predeterminada, haciendo clic

en el boton 4| se despliega la siguiente ventana:

[E Centro de coste (1)

/" Centro de coste } Denominacion del centro de coste | Jerarquia esténdar | e
Centro de coste I—|'——|I
[S =
Sociedad CO =llupea |
Sociedad [ ]
Clase centro coste [ ]
Responsable I I
Usuario responsable ]
Texto breve CeCo [ |
Clave de idioma =l | Es |
Ctd.mdxima aciertos [s00 |

Se digita alguno(s) de los campos si se tiene la informacidn necesaria, o se procede a dar clic

sobre el boton¥ para que nos muestre todos los CeCo existentes:

7
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[ Centro de coste (1) 496 Entradas encontradas

Instructivo para la generacion de reportes financieros

~~ Centro de coste } Denominacién del centro de coste © Jerarquia estandar | Unid... | E‘
v [ [ 8 6 28]
Ce.coste” So00 | Soc. | CeCo Responsable Us.resp. Texto breve Idioma Valido
10201104 UDEA UDEA FRANCO GIRALDO JORGE DPTO PUBLICACIOMES ES 01.01.7) ~
10201105 UDEA UDEA A FRANCO GIRALDO JORGE SECCION DE IMPRENTA ES 01011 ™
10201106 UDEA UDEA A ESPINOSA CAMNO FABIAN DPTO DE EMISOR CULTU  ES 01.01.1
10201107 UDEA UDEA A SUAREZ PAREJA FREDY DPTO DE SERVI AUDIOV ~ ES 01.01.1
10202101 UDEA UDEA A FRANCO GIRALDO JORGE COMITE PUBLICACIONES  ES 01.01.1
10202102 UDEA UDEA A MEJIA MEJIA BEATRIZ EMISORA CULTURAL ES 01.01.1
10202103 UDEA UDEA A GIL NEIRA LUQUEGI SIST DE COMUNICA ES 01.01.1
10202104 UDEA UDEA A SUAREZ PAREJA FREDY PRODUCCION AUDIOVISU ES 01.01.1
10202301 UDEA UDEA I Hernandez Maria E MAAGUDELO PROYECT INVESTI CAMI  ES 23.12.2
10202302 UDEA UDEA I Hernandez Maria E MAAGUDELO PROYECT INVEST2 ES 23.12.2
10301101 UDEA UDEA A ARBOLEDA C. JOHN VICE GENERAL ES 01.01.1
10302101 UDEA UDEA A Minera Juan P CAPACITAO2Z DESPACHO PABLO ES 23.12.2
A A [Mipnerz Juan P APACITAD RR opfa

u=u U UUER ULUER 2 ALLULD W) ARLIA RUBEN UEF TU YAN R Ul B
10401103 UDEA UDEA A AGUDELO GARCIA RUBEN SECCION CONTABILIDAD  ES 01.01.1
10401104 UDEA UDEA A AGUDELO GARCIA RUBEN SECCION PRESUPUESTO  ES 01.01.1
10401105 UDEA UDEA A AGUDELO GARCIA RUBEN SECCION DE TESORERIA  ES 01.01.1 &
10401106 UDEA UDEA A LONDORO VELEZ OSCAR SECCION DE COMPRAS ES 01.01.1 =
1 L

496 Entradas encontradas

Se selecciona con un clic el CeCo deseado, se despliega la siguiente ventana:

=y Centro de coste  Tratar Detalles Ayuda

& -

Pasar a

dB ¢ SRR S0o8 BAE @

Sistema

Visualizar centro de coste: Pantalla inicia

Datos maestras

Centro de coste

10401101 &%

Se finaliza presionando enter, haciendo clic en el botén# o | Datos maestros |

Si se digita o selecciona un cédigo de CeCo que no pertenece a la Dependencia que estd
realizando la consulta, el sistema le informard que no se tiene autorizacion mediante el
siguiente mensaje de alerta en la barra de estado:
B sin autorizaciin para visualizar el centro de coste UDEA 10101101,

4. Visualizar el CeCo:
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= Centro de coste | Tratar Pasara Detalles Entorno Sistema  Ayuda

& B¢ LHRER D8 HE @

Visualizar centro de coste: Pantalla basica
g Desglose

s ———r—
Centro de coste |10401101 VICE ADMINISTRATIVA
— i
Sociedad CO UDEL Universidad de Antioguia
Vilido de 01.01.19000 A 31.12.9995

Control ¢ Modelos ¢ Direccidn  ~ Comunicacidn

Denominacionas
Denominacidn VICE ADMINISTRATIVA
Descripcidn VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA ||Z?|

Datos bdsicos

Usuario responsable

Responsable AGUDELO GARCIA RUBE ..
Departamento 2000

Clase centro coste 2 Administracion
Area de jerarquia 104011 Administracidn
Divisicn ]

Area funcional
Moneda COP
Centro de beneficio 10401000 GEMERAL

Esta transaccién permite visualizar las diferentes caracteristicas del centro de costo
seleccionado navegando en las diferentes pestafias, asi:

e Dat.basic.: muestra la informacion general del CeCo

e Control: determina si el CeCo se encuentra bloqueado

Modelos: Identifica los modelos utilizados para el CeCo

Direc.: Identifica los datos de la ubicacién del CeCo

Comunicacién: contiene la informacion que se debe usar en caso de enviar
comunicaciones al CeCo

Hist.: contiene los datos de creacién y modificacion del CeCo

Cada pestafia muestra informacion del CeCo mirada desde diferentes puntos de vista, para el
caso de la Universidad basicamente se diligencid la pestafia Datos Basicos que contiene la
informacidén general del CeCo.
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2.3.4. Generar informe CeCo partidas individuales
reales — KSB1

1. Ingresar a la transaccion KSB1

~ 3 Mendi SAP
» (1 Oficina
» 1 Componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
~ 31 Finanzas
* [ Gestidn financiera
» [15AP Financial Supply Chain Management
~ 31 Controling
* [ Contabilidad de clases de coste
~ 31 Contabilidad de centros de coste
» (1 Datos maestros
» (1 Planificacién
» ([ Contabiizaciones reales
v (1 Cierre de periodo
v (1 Cierre del ejercicio
~ & Sisterma info
~ 31 Informes de fa contabiidad CeCo
» (1 comparaciones plan/real
v [ Comparaciones real/real
» (7 Comparaciones tedrico/real
» [ Informes planificacién
v (O Tarifa
e

[ + &) KSB1 - CeCo: Partidas individuales reales] !
WA RoB LN = LETIL 5

+ [T KSB2 - Centros de coste: PI comprometido
+ £ KSBP - Centros de coste: PI plan

o FA ennk__fantean do cocka sockidan indhddiolas aleifieadas o)

Siguiendo la ruta Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centro de coste - Sistema info -
Informes de la contabilidad CeCo - Partidas individuales - CeCo: Partidas individuales reales,
se Ingresa a la transaccion KSB1 CeCo: Partidas individuales reales, haciendo doble clic.

2. Ingresar la sociedad CO:

Sociedad CO

En el campo de sociedad CO siempre se digita “udea” y se finaliza presionando Enter o

haciendo clic en el botén continuar¥ . Esta ventana aparecera sdlo si se estd iniciando sesion y
es la primera transaccion a la que se ingresa, si no emerge continuar en el siguiente paso.

3. Ingresar informacidon del CeCo a consultar:
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= Prograrma  Tratar  Pasara  Defalles  Sistema  Avuda

& ~dBC@@ DHE DTUo8 BE @

Visual partidas indiv.de costes reales p.ctros.de coste : Pantalla ini
£ J=[ Otros criterios de seleccidn...

S R —

=

[Centru de coste
0

Grupo de centros de coste

Clase de coste a @

v

Grupo de clases de coste

Datos de contabilizacidn

Fecha de contabilzacidn 01.01.2015 a 31.01.2015
Opciones
Variante de visualizacidn 1SLF Contabilizacidn de costes primarios

[ Otras opciones... I

Para la generacién de este informe, es necesario diligenciar el cddigo del CeCo, el sistema por
defecto trae el ultimo CeCo al que se dio tratamiento, si no es el que se requiere y se conoce el
codigo del centro de beneficio que se va a visualizar, se procede a digitarlo

En el campo de datos de contabilizacién se debe poner el rango de fechas de contabilizaciones
que se requiere consultar y en el campo de opciones de variante de visualizaciéon se deja
“1SAP” tal como lo trae predeterminado el sistema.

Se finaliza con Enter o clic en el botdn ejecutar@.

El cédigo del CeCo se puede seleccionar de la lista predeterminada, haciendo clic en el botén

S se despliega la siguiente ventana:

7
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[E Centro de coste (1) x

- Centro de coste |' Denominacidn del centro de coste | Jerarquiz estandar [|| E

I —
Centro de coste i |
L 4
Sociedad CO ' UDEA |
Sociedad | |
Clase centro coste | |
[ 1
Responsable | |
| |

Usuario responsable | |

Texto breve CeCo | |

Clave de idiorma

Ctd.mdxima aciertos | 500 |

Hem

Se digita alguno(s) de los campos si se tiene la informacién necesaria, o se procede a dar clic

sobre el boton¥ para que nos muestre todos los CeCo existentes:

[E Centro de coste (1) 496 Entradas encontradas

Centro de coste } Denominacidn del centro de coste | Jerarquia estandar [|_|_ E

£ = == =) =1
Ce.coste” | 50C0 Soc. | CeCol Responsable Us.resp. Texto breve Idioma Valid
10202101 UDEA UDEA A FRANCO GIRALDO JORGE COMITE PUBLICACIONES ES 01.03 =~
10202102 UDEA UDEA A MEJIA MEIIA BEATRIZ EMISORA CULTURAL ES 010~
10202103 UDEA UDEA A GIL NEIRA LUQUEGI SIST DE COMUNICA ES 01.01
10202104 UDEA UDEA A SUAREZ PAREIA FREDY PRODUCCION AUDIOVISU ES 01.01
10202301 UDEA UDEA I Hernandez Maria E MAAGUDELO PROYECT INVESTI CAMI  ES 23.1:
10202302 UDEA UDEA I Hernandez Maria E MAAGUDELO PROYECT INVESTZ2 ES 23.12
10301101 UDEA UDEA A ARBOLEDA C. JOHN WICE GEMERAL ES 01.01
10302101 UDEA UDEA A Manera Juan P CAPACITAD2 DESPACHO PABLO ES 23.12
102302102 UDEA UDEA A Mdnera Juan P CAPACITAD2 VICERRECTORIA ES 23.12

| 10401101 UDEA UDEA A AGUDELO GARCIA RUBEN WICE ADMINISTRATIVA ES 01.07 :
1NAN1T1NT  1INCA Hnnca A ACIINCE N CADCTA DILIDCR MCNTA CTRA RSCTED N cCcC ni1 n1
1) 1 F

496 Entradas encontradas

Se selecciona con un clic el CeCo deseado, se despliega la siguiente ventana:
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(= Programa  Tratar Pasara Detalles Sistema  Ayuda

& 4B I¢@e@ SR Dn4d8 EHE @

Visual.partidas indiv.de costes reales p.ctros.de coste : Pantalla ini

@ E- ]E[ Otros criterios de seleccidn...

Centro de coste [1n401101 | 3 ' '

o

Grupo de centros de coste

Clase de coste ' ' a ' '

o

Grupo de clases de coste

Datos de contabilizacidn

Fecha de contabilizacidn 01.01.015 a I_31.|:|1|.2|:|15_I
Opciones
Variante de visualizacidn [15nP | Contabilizacién de costes primarios

(Qftras opciones...

El sistema trae predeterminado 5.000 lineas para visualizar, si el reporte es mas extenso se
procede a dar clic en el botén otras opciones 0fras opcicnes... | emerge la siguiente ventana:

(S Activar otras opciones X

| |5dlo campos variant.
| Salida trama LVA

Chd.maxima aciertos 5.000

La cantidad de lineas se aumenta digitando el nimero que consideremos que sea requerido y
se procede haciendo clic en el botdn continuar¥ .

Automdticamente el sistema nos devuelve a la ventana anterior y se finaliza presionando
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haciendo clic en el botdn ejecutar @.

4. Visualizar el reporte:

T lista Tratar Pasara Opcones Detales Entomo  Sitema  Ayuda
¢ @00 FdEHIC@G@ CHE oDOO FE Q@E
Visual partidas indiv.de costes reales p.ctros.de coste
EHDocumento G Registro maestro [ F A&AY HED Tk TETS AL G

Variante wisualiz. 15RF Contabilizacidén de costes primarics
Centrc coste 10401101 VICE ACMINISTRATIVA
Meneda informe COF Fazo

Cl.coste “| Denom.clase de coste E Valor/mon.inf. Cantidad total reg.  UCc C Cta.CP Denominacion cuenta contrapartida

[51202400___3 GRAVA A LOS MOVIM 7 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
GRAVA A LOS MOVIM 7 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
GRAVA A LOS MOVIM 7 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX

58023800 OTROS GAST BAMNC TR 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR, 608 S 1110052070 BAM 01-980040-18 EX
OTROS GAST BANC TR, 112 S 1110052070 BAM 01-980040-18 EX
OTROS GAST BAMNC TR, 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR, 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR 1.420 5 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR, 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR, 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR, 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR, 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BANC TR, 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
OTROS GAST BAMNC TR, 1.420 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX

58030100 EFECTIVO- AJUSTE DIF 0 K 2000010 RIVERA CUSICANQUI SILVIA NATALIA
EFECTIVO- AJUSTE DIF 0 D 2000491 INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIOS

Centro de coste 10401101 VIC_ [« 1.222.114

=N o 1.222.114

Esta transaccién permite acceder a la informacion financiera de la ejecucién real del CeCo,
mostrando los costos y gastos asociados. Permite visualizar por cada CeCo los movimientos por
cada cuenta contable y la contrapartida que se generd con este registro.

Es importante resaltar que si no se digitd o seleccioné un CeCo correspondiente a la
dependencia, el sistema limitard la informacién con un mensaje en la barra de estado:
(8 No se ha seleccionado ninguna partida indiduale de costes reales |

5. Guardar el informe:

En la misma ventana donde se generd el informe se selecciona la opcién | Lis2

7
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:‘:"| Lista | Tratar Pasara Opcones Defzles Entorno  Sistema Ayuda

¢  Presentacion prelminar  Ctrl+Shift+F10 F DHE Oaf4o8 @] | &

Imprirnir Ctri+P
[ Exportar ] 3 Tratamiento de textos... Ctri+Shift+F8
ﬂ Enviar a 3 [ Hoja de cGloulo del coste...  Ctrl+Shift+F7 T
Cancelar Shift+F3 Eichero local... Ctri+Shift+F9
Variante wvisualiz. 135AF Contabilizacidén de costes primariocs
Centro coate 10401101 VICE ADMINISTRATIVA
Mcneda informe ) FPazc

Cl.coste * Denom.clase de coste E Valor/mon.inf. Cantidad total req. | UCc| C Cta.CP
[512[]240[]___] GRAVA A LOS MOVIM 7 5 111005
GRAVA A LOS MOVIM 7 5 111005
GRAVA A LOS MOVIM 7 5 111005
58023800  OTROS GAST BANC TR, 1.420 5 111005
OTROS GAST BANC TR 098 5 111005
OTROS GAST BANC TR, 112 5 111005
OTROS GAST BANC TR, 1.420 5 111005
OTROS GAST BANC TR 1.420 5 111005
OTROS GAST BANC TR, 1.420 5 111005
OTROS GAST BANC TR, 1.420 5111005
OTROS GAST BANC TR 1.420 5 111005
OTROS GAST BANC TR, 1.420 5 111005
OTROS GAST BANC TR, 1.420 5111005
OTROS GAST BANC TR 1.420 5 111005
OTROS GAST BANC TR, 1.420 5 111005
OTROS GAST BANC TR, 1.420 5111005
38030100  EFECTIVO- AJUSTE DIF ] D 200049
EFECTIVO- AJUSTE DIF 0 K 200001

Centro de coste 10401101 VIC [\« 1.222.114

Al elegir la opcion lista se despliegan varias opciones, de ellas se elige Exportar y en esta opcidn
se elige Hoja de calculo del coste, lo que abre la siguiente ventana:

7
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[ Seleccionar cilculo costes tabla

| Formatos
(Excel(en formato MHTML)
) 0OpenOffice (en form.OpenDocument 2.0)

(®)Sel.de todos los formatos disponibles
|Excel (en formato XLSX Office 2007) |

[ | Aplicar siempre formato selec.

Se selecciona la opcidn de formato Excel office 2007 y se da clic en el botdn continuar¥

Guardar coma
Guardar en: - | Mis documentos - | E
= MNambre Fecha de modficacion | Tipo =
";"_.ff' .. Camntasia Studio 23/10/201305:13 ...  Carpel ©
Sitios recientes (] Mis archivos de origen de datos 29/01/2015 01:27 a... Carpel
[ pmms | | ¢ PDF Cracker 11/02/2013 09:39 a... Carpe
- |/ SAmsung 28/11/2015 08:48 a... Carpel
Escritorio . SAP 09/01/201511:50 a... Carpet
. || [ SelfMv 11/12/2013 09:47 a... Carpe
-  WeeCool Video Capture 23/10/2013 04:50 ... Carpel
Bibi;atecas - Visual Studie 2008 30/09/2011 10:35 a... Carps
———————— | E]CONCILIACION INGRESOS PPTQ 24/09/2013 04:57 ...  Hojac
[Lb,!! E CONCILIACION INGRESOS TESORERIA 24/09/201302:28... Hojac
Equipo @8 Equipo - Acceso directo 22/11/2012 08:32 a... Acces
| Eexcel cdp 13/08/201306:00 ... Hojac=~
‘:"‘Q E export 09/03/201502:01 ... Hojac™
1) 1
Red - .
Mombre: Informe CeCo 31.01 2015 - Guardar
Tipa: | Excel (“4LSX) v | Cancelar

Se asigna nombre al archivo, se determina la ruta en la que se va a guardar y se finaliza con clic

Guardar

en el botdn guardar . Aparece la siguiente ventana:
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El sistema intenta crear el fichero

ChUserscisdd \DocumentstInforme CeCo 31.01.2015 XL5X
en el directorio

ChUsershcisdd\Documents®

. i Desea autorizar la modificaciones del directorio superior y de todos los subdirectorios?

[ Retener mi decisidn

e =1
Pemitir Bechazar Ayuda
I 4

Se da clic en el botén permitir E8™tr | emerge la siguiente ventana:

El sistema intenta ejecutar o visualizar el programa o el fichemno

ChiUsershwcisdd  Documentshinforme CeCo 31.01 2015 XL5X

. iDesea pemitir el acceso a este fichenn?

[ | Retener mi decision

F =1
Pemitir Bechazar Ayuda
L8 ]
Permitir

Se da clic en el botdn permitir

Automdticamente se abre el informe en Excel con las siguientes columnas: Clase de coste,
Denom.clase de coste, Valor/mon.inf., Cantidad total reg., Ud. cantidad contab., Clase cta. de
contrapartida, Cta.contrapartida y Denominacion cuenta contrapartida.

7
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2.3.5. Generar informe CeCo partidas individuales
reales nuevas — KSB1N

1. Ingresar a la transaccion KSB1N:

~ 12 Meni SAP
» [ Oficina
¥ [J Componentes multiaplicaciones
¥ [ Logistica
~ &4 Finanzas
» [ Gestidn financiera
» (7 SAP Financial Supply Chain Management
* &Y Controling
» [ Contabiidad de clases de coste
~ 21 Contabilidad de centros de coste
» [ Datos maestros
(1 Planficacion
1 Contabilizaciones reales
(1 Cierre de periodo
[ Cierre del ejercicio
21 Sisterma info
~ &1 Informes de |a contabilidad CeCo
» (1 comparaciones plan/real
» (1 comparaciones real/real
» [ comparaciones tedricofreal
» [T Informes planificacidn
b

i v v v =

7 Tarifas
=1 partidas individuales
« I KSB1 - CeCo: Partidas individuales reales
l' |® KSB1M - Centros de coste partidas individuales reales nuevas| ]
+ [ KSB2 - Centros de coste: PI comprometido
« 1) KSBP - Centros de coste: PI plan
« I KSBPN - Centros de coste partidas individuales planificadas nuevas

Siguiendo la ruta Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centro de coste - Sistema info -
Informes de la contabilidad CeCo -» Partidas individuales - Centros de coste partidas
individuales reales nuevas, se Ingresa a la transaccion KSB1N Centros de coste partidas
individuales reales nuevas, haciendo doble clic.

2. Ingresar la sociedad CO:

[= Fiar sociedad CO

Sociedad CO '

En el campo de sociedad CO siempre se digita “udea” y se finaliza presionando Enter o
haciendo clic en el botén continuar¥ . Esta ventana aparecera solo si se estd iniciando sesion y
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es la primera transaccion a la que se ingresa, si no emerge continuar en el siguiente paso.

3. Ingresar informacidon del CeCo a consultar:

Visual partidas indiv.de costes reales p.ctros.de coste : Pantalla ini
@ [ B B otros ermenios de salpceidn...

l Centro de coste L| JQ. a I & |
[
Geupo de centras de Coste
Chse de coste a 5
o

Grupo de dases de coste

Datos de contabizackn
Ficha de contabizacidn 01.01.2015 3 31.01.2015
OpCiones
Varante de visuakzacién L3RP Contabizaciin de costes primanos
| Oras Gpoones. .. |
Opdones de visuakaodn

| Seleccidn acelerada

| Visualzacdin de jerarqui

+ | Iniciar con ksta completa

o | Aprupar objetos

Conexidn base de datos

| Para documentacidn wiase nota 1644201

Seleccidn campo de saleccidn
= Objeto
Objeto del nterdsoutor
Objeto de ongen

Para la generacién de este informe, es necesario diligenciar el cddigo del CeCo, el sistema por
defecto trae el ultimo CeCo al que se dio tratamiento, si no es el que se requiere y se conoce el
codigo del CeCo que se va a visualizar, se procede a digitarlo.

En el campo de datos de contabilizacién se debe poner el rango de fechas de contabilizaciones
que se requiere consultar y de ahi en adelante, es decir, en los campos de opciones, opciones
de visualizacidn y seleccién de campo de seleccion se deja tal como los trae predeterminados el

sistema.

Se finaliza con Enter o clic en el botdn ejecutar® .

El cédigo del CeCo se puede seleccionar de la lista predeterminada, haciendo clic en el botén
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S se despliega la siguiente ventana:

[E Centro de coste (1) —
Centro de coste } Denominacidn del centro de coste ¢ Jerarquia estindar | D=1
Centro de coste '_|'—'—I
L= =
Sociedad CO = upea |
Sociedad M
Clase centro coste M
Responsable !
Usuario responsable !
Texto breve CeCo !
Clave de idioma =l Es |
Ctd.rrdxima aciertos soo |

Se digita alguno(s) de los campos si se tiene la informacidn necesaria, o se procede a dar clic
sobre el boton¥ para que nos muestre todos los CeCo existentes:

[= Centro de coste (1) 488 Entradas encontradas x

~ Centro de coste } Denominacién del centro de coste | Jerarquia estindar Unidad...m_ m
4 LAY ) E TR

Ce.coste”| S0C0 | Soc. | CeCo Responsable Us.resp. Texto breve Idioma Valido ¢
10202103 UDEA UDEA A GIL NEIRA LUQUEGI LGIL SIST DE COMUNICA ES 01.01.1¢
10202104 UDEA UDEA A SUAREZ P. FREDY A. FASUAREZ PRODUCCION AUDIOVISU ES 01.01.1¢

1
10401101 UDEA UDEA A AGUDELO G. RUBENM A. RAAGUDELO WICE ADMINISTRATIVA ES 01.01.14
10401103 UDEA UDEA A AGUDELO G. RUBEM A.  RAAGUDELO  SECCION CONTABILIDAD ES 01.01.1¢
10401104 UDEA UDEA A AGUDELO G.RUBEM A.  RAAGUDELO  SECCION PRESUPUESTO  ES 01011t
1indniins 1INFA 1INEA A AGIIMEILN S BIIREK & RAARLIMEL N CEACTOK NE TECSARERTA (={=} nini 14 -
“« “0»

488 Entradas encontradas

Se selecciona con un clic el CeCo deseado, se despliega la siguiente ventana:

7
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Visual partidas indiv.de costes reales p.ctros.de coste : Pantalla ini
@ B B B otos crtedos de seleccidn...

Centro de coste 10401104 a = |
[
Grupn de centros de coste

Chse de coste a il

o
Grupo de chasas dé coste

Datos de contabizaciin
Fecha de contabilracidn 01.01.2015 a :h1.n:-1.2n:-1 sjr::l

Opoones
Varante de visuakzacidn 15AF Contabiiracidn de costes primanios

QMtrag opConis...

Opoones de visualzaddn
o | Selection acelerada
| Wisualracidn de jerarguia
+ | Iniciar con ksta completa
| Agrupar objetos
Conexidn base de dabos
| Para documentacidn véase nota 1644201

Sefecodn campo de selecodn
= Dbjeta
Objeto del mberlocutor
Objeto de origen

El sistema trae predeterminado 5.000 lineas para visualizar, si el reporte es mas extenso se
procede a dar clic en el botén otras opciones. Otras opciones... | emerge la siguiente ventana:

[& Activar otras opciones

[]5dl0 campos variant.
[| Salida trama LVA

Ctd.mdxima aciertos

La cantidad de lineas se aumenta digitando el nimero que consideremos que sea requerido y
se procede haciendo clic en el botén continuar¥ . Se finaliza presionando haciendo clic en el
Pag.
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botdn ejecutar @ .

4. Visualizar el reporte:

& visualzacién de partidas individuales ~ Tratar Pasara Detalles Sistema  Ayuda
=

@ ~Jdueee@ CHR DDON BFR QB

L
Visualizacion partida individual en vista de jerarquias

Layouts on/off

(=] &oec B[]

Cl.coste  Denom.chase de coste z Valor/mon.inf. Cantidad total reg. | UCc C| Cta.CP Denominacion cuenta contrapartida
32700300 DEPRECIACION MAQUI 25.133 A 1685040001 DEP ACUMULADA MAQUIN
51111408 REPUESTOS 1] K 1000289 URIBE SILVA JUAN DAVID
51111414 = ACCESORIOS 86.207 K 1000289 URIBE SILVA JUAN DAVID
51111801 ARREMDA BIEMES INMUE 2.576.900- 5 1905040001 INMUEBLES
51111902 PASAJES AEREOS 2.000.000 K 3000050 SUBATOURS SAS
PASAJES AEREOS 1.034.483 K 1010357 AGENCIA DE VIAJES Y TURISMO AVIATUR
51112200 FOTOCOPIAS 622.366 K 1000289 URIBE SILVA JUAN DAVID
51202400 GRAVA A LOS MOVIM 77 S 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
GRAVA A LOS MOVIM 14.318 51110052070 BAN 01-980040-18 EX
58023800 OTROS GAST BANC TR 810 51110052070 BAN 01-980040-18 EX
OTROS GAST BANC TR 15.620 5 1110050020 AGRA 1303000055-5 EX
58030100 EFECTIVO- AJUSTE DIF 0 K 2000010 RIVERA CUSICANQUI SILVIA NATALIA
EFECTIVO- AJUSTE DIF 1] D 2000491 INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIOS
Centro de coste 10401101 VIC_ [, = 1.222.114
% s 1.222.114

Esta transaccién permite acceder a la informacion financiera de la ejecucién real del CeCo,
mostrando los costos y gastos asociados.

Es importante resaltar que si no se digitd o seleccioné un CeCo correspondiente a la
dependencia, el sistema limitard la informacién con un mensaje en la barra de estado:
[# Mo se ha selecconado ninguna partida individuale de costes reales

5. Guardar el informe:

En la misma ventana donde se generd el informe

7
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(= visualzacion de partidas individuales  Tratar Pasara Detales Sistema  Avuda

@ -JqEBe@@ CHE Do RE QE

=
Visualizacion partida individual en vista de jerarguias

Layouts on/off

R

oste  * Denom.clase de coste E Valor/mon.inf. Cantidad total reg. UCc C Cta
32700300 DEPRECIACION MAQUI 25.133 A 16¢
51111408 REPUESTOS 0 K 100

51111414 ACCESORIOS 86.207 K 10¢

Se selecciona el botdn = para que se visualicen todos los botones disponibles:

T visualizacién de partidas individuales ~ Tratar Pasara  Detales  Sisterma  Ayuda

& ~JH CE@Q  EHE 048 EHE @
Visualizacion partida individual en vista de jerarquias

Layouts onfoff

=) [& [&[FEHEFL) [ELEEL (S [[@ =0 M) &b |[B] s
Cl.coste ™| Denom.clse de coste E Valor/mon.ir Hoja de cilculo ] a.CP Denor
132700300, | DEPRECIACION MAQUIL 2513 otam textos $85040001 DEP A
51111408 REPUESTOS _ 00289  URIBE
51111414 ACCESORIOS £6.20 E'Ch_'lml 00282  URIBE
51111801  ARRENDA BIENES INMUE 2.576.00  Enviar 05040001 TNMUE
51111902 PASAJES AEREDS 2.000.00f  Archivo Business Workplace 00050 SUBA
PASAJES AEREDS 1.034.48  Andl.ABC 10357  AGEN
51112200 FOTOCOPIAS 622.36  pownload HTML 00289  URIBE
51202400 GRAVA A LOS MOVIM 77 STTr110050020 AGRA
GRAVA A LOS MOVIM 14.318 S 1110052070 BAN 0
58023800 OTROS GAST BANC TR 810 S 1110052070 BAN 0
OTROS GAST BANC TR 15.620 S 1110050020 AGRA
58030100 EFECTIVO- AJUSTE DIF 0 K 2000010  RIVER
EFECTIVO- AJUSTE DIF 0 D 2000491  INSTT
Centro de coste 10401101 VIC L« 1.222.114
I oc 1.222.114

Se da clic en el botdén exportarEi 4|, se despliegan varias opciones, de ellas se elige la opcién
Hoja de calculo, lo que abre la siguiente ventana:

7
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[E Seleccionar calculo costes tabla

| Formatos

() Excel(en formato MHTML)

) 0OpenOffice (en form.OpenDocument 2.0)
F@) Sel.de todos los formatos disponibles ]

|Excel (en formato XL5X Office 2007) -J

[ Aplicar siempre formato selec.

Se selecciona la opcidn de formato Excel office 2007 y se da clic en el botdn continuar¥

Guardar como
Guardar en: | @ Documentos v @
I Mombre Fecha de modfica... =
o b | SAP 09/01/201511:50 ... ™
Sitios recientes L SelfMy 11/12/2013 09:47 a...
- VeeCool Video Capture 23/10/2013 04:50 ...
- . Visual Studic 2008 30/09/2011 10:35 a..,
Escritario =) CONCILIACION INGRESOS PPTO 24/09/2013 04:57 ...
— EH) CONCILIACION INGRESOS TESORERIA 24/09/201302:28 ..,
— @4 Equipo - Acceso directo 22/11/2012 08:32 a...
Biblistecas @I_] excel cdp 13/08/2013 06:00 ...
————————— | [ export 09/03/2015 02:01 ...
Lh-h., E]informacion para padrinaje 10/04/2013 03:35 ...
Equi E] Informe CeBe 31.01.2015 09/03,/2015 02:04 ...
uipo
=p E Informe CeCo 31.01.2015 09/03/201502:30 ... =
@ [ informe juan andres 02/04/2013 0210 ... ~
1 F L
Red _ .
Mombre: Informe CeCo W 31.01.2015 i Guardar
Tipo: | Excel [ ¥L5¥) - Cancelar

Se asigna nombre al archivo, se determina la ruta en la que se va a guardar y se finaliza con clic

en el botén guardar Guardar | Aparece la siguiente ventana:

7
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T

Bl sistema intenta crear el fichero

Chlsershcisdd DocumentsiIrforme CeCo N 31.01. 2015 XL5X
en el directorio

ChUserscisd4'\Documents',

. i Desea autorizar la modificaciones del directoro superior ¥ de todos los subdirectorios?

[ Retener mi decisién

P =1
I Permitir I Bechazar fyuda
e )

Se da clic en el botdn permitir E&mitr | emerge la siguiente ventana:

B sistema intenta ejecutar o visualizar el programa o el fichero
C:MUzers'cigdd Documents*nforme CeCo M 31.01 2015.XL5X

. i Desea permitir el acceso a este fichero?

[ Retener mi decisién

P 31
Permitir Bechazar

L= =1

Se da clic en el botén permitir_ Eemitir

Automdticamente se abre el informe en Excel con las siguientes columnas: Clase de coste,
Denom.clase de coste, Valor/mon.inf., Cantidad total reg., Ud. cantidad contab., Clase cta. de
contrapartida, Cta.contrapartida y Denominacion cuenta contrapartida.
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2.3.6. Generar informe CeCo -S_ALR 87013648

1. Ingresar alatransaccion S_ALR_87013648

~ &1 Finanzas

¥ [ Gestidn financiera

¥ [ SAP Financial Supply Chain Management

~ i Controling

* [ Contabiidad de clases de coste
~ &1 Contabilidad de centros de coste
* [ Datos maestros
(7 Planificacidn
(7 contabilzaciones reales
(3 Cierre de periodo
(7 Cierre del ejercicio
=1 Sistema info
* =4 Informes de la contabilidad CeCo
* [J Comparaciones plan/real

(3 Comparaciones real/real
(3 Comparaciones tedrico/real
(3 Informes plknificacién
(3 Tarifas
(7 partidas individuales
(1 Indices de datos maestros

=1 Otros informes
- S_ALR_87013631 - Centros coste: Ejercicio de rollup
« ) 5_ALR_87013632 - Centros de coste: Costes de promedio
- S_ALR_B7013633 - CeCo: Real/Plan/Desviacidn/Ejercicio anterior
+ 3 5 _ALR 87013634 - CeCo: Conversion de moneda
c S_ALR_87013635 - Area: Real/Plan, 2 monedas
- 2 S_ALR_87013636 - CeCo: Comparacidn de objetos
- 5_ALR_87013637 - Area: Operaciones interiores
- S_ALR_B7013638 - CeCo: Actual/Acurnulado/Ejercicio
« )5 ALR 87013639 - CeCo: Real/Tedrico desde integracisn
c S_ALR_87013640 - CeCo: Desglose de periodos real/ plan
- 2 S_ALR_87013641 - CeCo: Desglose de periodos real/tedrico
- S_ALR_87013642 - Centros coste: Desglose recursos
+ [ S_ALR_87013643 - Area: Ordenes
« ) 5_ALR_B7013644 - CeCo: Estratificacidn de costes
- S_ALR_B7013645 - Valores estadisticos: Desglose periodo
- 2 S_ALR_87013646 - Clases actividad: Desglose periodo
« ) 5 ALR 87013647 - Clases actividad: Planificada/Plan
[' 2 S_ALR_87013648 - Area: ReaI,"Presupuestof[:nmpmmetido]
~ Tg] KL20 - Plantilla estructura imputacion centro coste/ clase actividad

4

L

Siguiendo la ruta Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centro de coste - Sistema info -
Informes de la contabilidad CeCo - Otros informes - Area: real/Presupuesto/Comprometido,
se Ingresa a la transaccion S_ALR_87013648 Area: Real/Presupuesto/Comprometido,
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haciendo doble clic.
2. Ingresar informacidon del CeCo a consultar:

Para la generacién de este informe, es necesario diligenciar los siguientes datos en la seccién
de seleccién de valores:

e Sociedad CO: Representa la unidad organizativa superior, siempre se digita “udea”.
e Ejercicio: afio en el que se genera la consulta.

e De periodo: mes inicial en que se desea generar la consulta.

e A periodo: mes final en que se desea generar la consulta.

Seguidamente, en la seccidon de seleccion de grupos se puede elegir la generacion de la
consulta por grupo de CeBe o de manera individual por un CeBe especifico, asi:

e Grupo de CeBe: se digita el cddigo del grupo de CeBe a consultar. Digitando los tres (3)
primeros digitos del cédigo que de CeBe de acuerdo a la estructura del mismo nos trae
todos los adscritos a la dependencia correspondiente y se finaliza dando clic en el botén
ejecutar.

El grupo de CeBe se puede seleccionar de la lista predeterminada, haciendo clic en el botén
se despliega la siguiente ventana:

Se digita alguno(s) de los campos si se tiene la informacién necesaria, o se procede a dar clic
sobre el botdn para que nos muestre todos los grupos de CeCo existentes:

Se selecciona con un clic el grupo de CeCo deseado, se despliega la siguiente ventana:

Se finaliza dando clic en el botdn ejecutar.

e o0 valor(es): se digita el cddigo del CeBe a consultar y se finaliza dando clic en el botén
ejecutar.

El CeBe se puede seleccionar de la lista predeterminada, haciendo clic en el botén se
despliega la siguiente ventana:

Se digita alguno(s) de los campos si se tiene la informacién necesaria, o se procede a dar clic
sobre el botdn para que nos muestre todos los CeCo existentes:

Se selecciona con un clic el CeCo deseado, se despliega la siguiente ventana:

Se finaliza dando clic en el botdn ejecutar.
3. Visualizar el reporte:

Esta transaccidn permite acceder a la informacidn financiera presupuestada, comprometida vy
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de la ejecucioén real del CeCo, mostrando los costos y gastos asociados.

Es importante resaltar que si no se digitd o selecciond un CeCo correspondiente a la
dependencia, el sistema limitard la informacién con el siguiente mensaje de alerta en una
ventana emergente indicando la cantidad de registros que se han omitido por falta de
autorizacion:

4. Guardar el informe:

En la misma ventana donde se generd el informe se selecciona la opcidn

Al elegir la opcidn sistema se despliegan varias opciones, de ellas se elige Lista, en esta opcién
se elige la opcidn Grabar, y por ultimo en esta opcidn se elige la opcidn Fichero local, lo que
abre la siguiente ventana:

Se selecciona Texto con tabuladores y se finaliza con. Se abre la siguiente ventana:

En el campo “Directorio” se selecciona con el botdn la ubicacién en la que se desea cargar el
archivo, el campo “Fichero” se deja la extension del archivo que el sistema trae
automaticamente y el campo “Encoding” no requiere ser diligenciado.

Se da clic en y aparece la siguiente ventana:

Se da clic en, lo que muestra el siguiente mensaje de advertencia en la barra de estado.

Al buscar en el lugar que se indicé en el directorio debe aparecer el archivo.

2.8. Reportes de contabilidad de general

2.8.1. Generar Balance y PyG - F.01

Esta transaccidn se puede utilizar para visualizar:

a. Balancey PyG de la Universidad de Antioquia consolidado
b. Balancey PyG de la Universidad de Antioquia por segmento
c. Balance y PyG de por centro de beneficio.

7
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a. Balance y PyG de la Universidad de Antioquia consolidado

1. Ingresar a la transaccion F.01

SAP Easy Access
BE & HE & v a

v (O Favoritos
- {50 Mend 54P
v (O Oficina
+ (1 Componentes multiaplicaciones
v (J Logistca
+ [ Finanzas
+ [ Recursos Humanos
~ & sistemas info
» (] strategic Enterprise Management
+ [ Andlisis financieros
v (7 Andlisis del ciclo de vida del producto
v (JES
v (JLogistca
~ 1 Finanzas
* {31 Gestidn financiera
~ &1 Libro mayor
» [ sisterma de informacidn (nuevo)
+ &2 F.10 - Plan de cuentas
.
+ &2 F.08 - Lista de saldos
+ § F.54 - EsTuctura lista de saldos
+ ) F.51 - Partidas indiv.

2. Diligenciar los campos del formulario

Balance/PyG

@ & =

Seleccidn cuenta mayor
Plan de cuentas [ 3 |
Cuenta de mayor El
Sociedad a

Sel.por Ayuda p.bisqueda

ID Ay.p.busg.
Sir.busg.

= Ayuda para blsg...

Periodificacidn cifras movimiento
Divisidn [ ] 3 ]
Tipo de moneda
Ledger

Oftras delimitaciones } -Eva\ua(mns especiales } -Conmﬂ de salida l

Estructura balance/PyG & | dioma [£s]

Afio del informe [2015]

Periodos del informe [1] 2 [16]
Afio de comparacion 2014

Periodos de comparacién [1] a [16]

Versién de planificacidn

Edicién de lis
(@) Lista cldsica
(1 Control grid LVA Layout
() Control Tree ALV Layout

["como lista de saldos estructurada

e Plan de Cuentas: Para la Universidad de Antioquia se cred el plan de cuentas PGCP que
significa Plan General de Contabilidad Publica.
e Cuenta mayor: Registrar el cédigo de la cuenta que se desea consultar, a nivel de 10
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digitos que son las cuentas imputables, si no conocemos la cuenta contable desplegar la
ventana de busqueda y seleccionar la pestafia Numero de cuenta mayor en plan de
cuentas

x

D=

[E Nimero de la cuenta de mayor (3)

" Nimero de Ia cuenta de mayor en I3 sociedad } Denom... |

Palabras clave

Cuenta de mayor

Sociedad

Cd.rrdxima aciertos

Si conoce la cuenta, digitela o con la herramienta de busqueda (*) identifique la cuenta.

| Den..)) IDIE

“Palabras clave /l/llmm de |a cuenta de mayor en |a sociedad

[QI J]I Datos maestros ] |

'E}l:il.rnir||r«}rA Soc.  Texto explicativo

11050100 KR0O1 Allowance for doubtful accounts -
11050200 KRO1 Allowance for doubtful accounts - foreign currency st
11050500 CO01 Caja general

1105010101 UDEA CAJA PRINCIPAL

1105020001 LUDEA
1105020002 UDEA
1105020003 UDEA
1105020004 LUDEA
1105020005 UDEA
1105020006 UDEA
1105020007 LUDEA
1105020008 UDEA
1105020009 UDEA
1105020010 UDEA
1105020011 UDEA

CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR
CAJA MENOR

GIL TORO ALBA MELLY-43665630

CEBALLOS MAYA GLORIA MARIA-43682650
CASTRILLON AGUDELO FELIX HUMBERTO-7163
GONZALEZ AGUDELO ELVIA MA-43063643
GALLEGD MOSQUERA JORGE IVAN-71647000
HENAC SIERRA MARIA ISABEL EULAL-429708
RENDON ALVAREZ AIDE-21448138
CORREAOSPINAEDGAR ALONSO-28046797
IURIBE VALEMCIA JAIME HERMAN-705687290
CORREA CORREA CLAUDIA JULIANA-42901588
LOPEZVERGARALUZ EDILMA-43031287

1105020012 UDEA

CAJA MENOR

ARISTIZABAL GIRALDO GUILLERMO-70058760

1105020013 UDEA

CAJA MENOR

VALENCIA VELEZ FERNANDO LEON-71595880

Si el reporte que se desea ejecutar es para un rango de cuentas contables se ingresaria en el
cuadro resaltado en la imagen de abajo la cuenta contable se requiere la seleccidn y este se

Pag.

173

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

buscaria de la misma manera como hicimos la consulta inicial, pero si la consulta es solo para una
cuenta contable no se tiene que diligenciar el cuadro resaltado

=g Programa  Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

rECe@ BHE Do RAE @@

Balance/PyG
& & )=
Seleccidn cuenta mayor
Plan de cuentas BECE - =
Cuenta d Ti10s020012)cY) a ﬂ
uen e mayor J.
Sociedad UDEL ] r— =

Sel.por Ayuda p.blsqueda

1D Ay.p.bisq.

Str.bisqg.

= Avuda para biisa...

e Sociedad: UDEA

e Estructura Balance/PyG= UDEA

e Afo del informe: Escogemos el afio en que realizaremos la consulta.

e Periodos del informe: El mes que se consulta, este dato también puede ser un rango en el
caso que se requiera. Es de anotar que en SAP se manejan 4 periodos adicionales que
corresponde principalmente a cierres.

e Afo de comparacion: Se utiliza si requerimos comparar un afio con otro Nota: Se debe
tener en cuenta que solo se tienen datos iniciales desde diciembre de 2014

e Periodo de comparacidn: Al igual que en el periodo de informe, se escoge un mes que se
quiera hacer comparacién o puede ser un rango.

e Version de planificacidn: Se deja en blanco

- Otras delimitaciones } Evaluaciones especiales Control de salida

Estructura balance/PyG UDEZ Idioma ES

Afio del informe 2015
Periodos del informe 1) a 16
Afio de comparacion 2014
Perindos de comparacidn 1 a 16

Versidn de planificacidn

[ O B

En Edicion de lista marcar lista clasica, pero Usted puede escoger cualquiera de las alternativas, a
continuacidn se presentan las diferentes formas de generar el reporte

7
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Edicidn de listz
(e Lista cldsica
1 Control grid LVA Layout
() Control Tree ALY Layout

[ Jcomo lista de saldos estructurada

Opcion 1 Reporte generado en Lista clasica

Nota: Esta opcién no se deja exportar a Excel

Balance/PyG

Ll Imptes en COP
B = T 0 i = ' - ..Interv.informe. |(..Comp. periocdos |....... absolutos|...Rel Tot.
o | ey | i | e P P {01.2015-16.2015) |(01.2014-16.2014) |..... Desviacitn |...Dav |Etapa
1 ARCTIVO
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FRAS
111005 CUENTA CORRIENTE
TDER| 1110050000 BANCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 EXTRACT 21.169.046 21.1659.046 0
TUDER| 1110050001 BANCO AGRARIC CTA 1303-06107-14 RECRUDO a00 [u] a00
TDER| 1110050002 BANCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 ENTRADA 1.600.179.862 172.257- 1.600.352.119 (*9049,1
TDER| 1110050003 BANCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 FAGOS 2.626.530- 352.502 2.979.032-| B845,1-
TDER| 1110050020 BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 EXTRAC 232.778.814 229.069.007 3.709.6807 1,6
TUDER| 1110050021 BANCO AGRARIC CTA. 1303-000055-5 RECRUD 2.279.301- [u] 2.2759.301-
TDER| 1110050022 BRNCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 ENTRAD 254.227.152 4.064.842 250.162.310 |6154,3
TDER| 1110050023 BARNCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 FAGOS 394.524 894,524 500.000-| 55,9-
TDER| 1110050070 BRNCO BBVA  CIA. 293-04750-6& EXTRACTO 247.473.508 247.473.508 0
TUDER| 1110050071 BANCO BEVA  CTA. 299-04750-6 RECRUDOS 33.246.500 [u] 33.246.500
TDER| 1110050072 BRNCO BBVA  CIA. 293-04750-6& ENTRADAS 598.111.495- 598.095.195- 16.300-
TDER| 1110050073 BRNCO BBVA  CIA. 299-04750-6& FAGOS 551.983.821 551.983.821 0
111005 TOTAL CUENTZ CORRIENTE 2.338.436.301 456.739.798 1.881.696.503 | 412,0 |*4*
1110 TOTAL DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FRAS 2.338.436.301 456.739.798 1.881.696.503 412, 0 ([+3*
2.338.436.301 456.739.798 1.881.696.503 | 412,0 |*2*
1 TOTAL ACTIVO 2.338.436.301 456.739.798 1.881.696.503 | 412,0 |*1*
Estructura Enti
Ledger L1
Sociedad UDER Diviaitm Ll Imptes en COP
Bl = T 0 i = ' - ..Interv.informe. |(..Comp. periodos |....... absolutos|...Rel Tot.
o | ey | i | e P P {01.2015-16.2015) |(01.2014-16.2014) |..... Desviacitn |...Dav |Etapa
2.338.436.301- 456.739.798- 1.881.696.503—| 412,0-|*1*

Interpretacion del Informe

e Columna llamada textos: Aparece el cdédigo contable con su respectivo nombre
Organizado por cuenta y subtotal por cuenta mayor.

e Columna llamada inter.informe. (01.2015-01.2015)= Pertenece a los saldos del periodo
consultado.
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e Columna llamada comp.periodos (01.2014-16.2014) los saldos del periodo de
comparacion anterior

e Columna llamada absolutos Desviacion: Es el resultado de las diferencias presentadas de
un periodo a otro en cada cuenta consultada

e En la quinta columna llamada Rel Des. Es el porcentaje que cambio una cuenta de un
periodo a otro.

e Total etapa es el total

Para tener en cuenta

Cuando se ejecuta un reporte donde se ha parametrizado un rango de cuentas y este es
muy extenso, existe la opcién de realizar una busqueda en el mismo reporte, las dos rutas
son haciendo clic en el menu principal en Tratar 2> Buscar

= Lista | Tratar | Pasara Sistema Ayuda
@ b Selecciona a8 HE @,
Buscar... Ctrl+F
Balan Continuar bisqueda  Ctr+G
Cancelar Fi2

L
O la mas rapida es hacer doble clic en [FL

IQI afl @Datos maestros

l.'}tal.ma'.!'orA PICt Texto explicativo

e En el campo buscar registrar el nimero de la cuenta y hacer clic en

[ Buscar X

| Buscar | orme
= = 2015

[]sdlo a partir de linea actual

| |sdlo en pagina actual
.000
.000

- . | Py |
Canc.basqueda tras aciertos 100 .0a00
.000

Loos
TIA5020018 CAJA VENOR FLOREZ JIVENEZ GUILLERNO BT  1.000.000

A continuacién se abre una ventana con el resultado de una busqueda realizada sobre un
reporte generado

7
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A B4, aciertas: | 69
111005 CUENTA CORRIENTE 13.837.644.762
1110050000 | BANCO AGRARTO CTA 1303-06107-14 EXTRACTG 21.169.046

i 1110050002 | BANCO AGRARTO CTA 1303-06107-14 ENTRADAS 272.257
1110050003 | BANCO AGRARTO CTA 1303-06107-14 FAGOS 352.502
1110050020 | BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 EXTRACT 229.069.007

1 1110050021 | BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 RECAUDC 0
1110050022 | BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 ENTRADA 2.575.358-
1110050023 | BANCO AGRARTO CTA. 1303-000055-5 DAGOS 894.524
1110050070 | BANCO BEVA CTA. 299-04750-6 EXTRACTO 247.473.508
1110050071 | BANCO BEVA  CTA. 299-04750-6 RECAUDOS o
1110050072 | BANCO BEVA CTA. 299-04750-G ENTRADAS 598.111.495-
1110050073 | BANCO BBVA CTA. 299-04750-G PAGOS 551.983.821
1110050090 | TRANSACCIONES SIN MOVIMIENTO DE EFECTIVC 0
1110050200 | BANCO DE BOGOTA CTA.431-13499% EXTRACTO 439.280.902
1110050203 | BANCO DE BOGOTA CTA.431-134098 PAGOS 191.724
1110050310 | BANCO DE OCCIDENTE CTA.400-06120-6 EXTRA 632.306.391
1110050311 | BANCO DE OCCIDENTE CTA.400-06120-6 RECAU 0
1110050312 | BANCO DE OCCIDENTE CTA.400-06120-6 ENTEA 92.181.337-
1110050313 | BANCO DE OCCIDENTE CTA.400-06120-6 PAGOS £3.292.852
1110050320 | BANCO GCCIDENTE CTA. 400-06647-8 EXTRACT 78.363.554
1110050322 | BANCO OCCIDENTE CTA. 400-06647-& ENTRADA 41.146.790.748-
1110050323 | BANCO OCCIDENTE CTA. 400-06647-8 PAGOS 11.188.967.873
1110050340 | BANCO DE OCCIDENTE CTA. NO. 400-08362-2 278.526.751
1110050800 | BANCO EOPULAR 120-01178-5 EXTRACTO 1432.706.978
1110050802 | BANCO POPULAR 180-01178-5 ENTRADAS 1.712.900-
1110050810 | BANCO POPULAR CTA. 180-01026-6 EXTRACTO 11.608.585
1110050812 | BANCO POPULAR CTA. 180-01026-6 ENTRADAS 236.101-
1110050813 | BANCO POPULAR CIA. 180-01026-6 PAGOS 502.200
1110050820 | BANCO POPULAR CTA. 180-01077-9 EXTRACTO £4.859.433
1110050822 | BANCO POPULAR CTA. 180-01077-9 ENTRADAS 1418.415.905-
1110050823 | BANCO EOPULAR CTA. 180-01077-9 PAGOS 367.579.296
1110050830 | BANCO POPULAR CTA. 180-01085-1 EXTRACTO 142.901.001
1110050832 | BANCO POPULAR CTA. 180-01095-1 ENTRADAS 130.610.887—

Opcidn 2. Reporte generado con la opcion Control grid LVA

Nota: Este reporte se puede exportar a Excel

Estructura Balance Universidad de Antioquia
L1 Ledger
10 Tipo de moneda Moneda de sociedad
cop Imptes en Peso colombiano
2015.01 -2015.16 Periodos del informe
2014.01 -2014.16 Periodos de comparacidn
Posicidn | Texto p.posicidn balance/PyG TotPerinf | TotPerComp  Desv. absoluta | Desv.rel.
7 11 ACTIVO
16 1110 DEPOSITOS EM INSTITUCIOMES FRAS
77 111005 CUENTA CORRIENTE
77 1110050000 BANCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 E . 21.169.046  21.169.046 i Q.0
77 1110050001 BANCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 R, 600 0 600
77 1110050002 BANCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 E_ 1.600.179.8 172.257- 1.600.352.1  929.0_
77 1110050003 BANCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 P 2.626.530- 352.502 2.979.032- 845,1-
77 1110050020 BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 E_  232.778.614 229.069.00 3.709.607 1,6
77 1110050021 BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 R, 2.279.301- 0 2.279.301-
77 1110050022 BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 E . 254.227.152 4.064.842  250.162.310 6.154.3
77 1110050023 BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 P 394,524 894,524 500.000- 35,9-
77 1110050070 BANCO BBVA CTA. 209-04750-0 EXTRA . 247.473.508 247.473.50 0 Q.0
77 1110050071 BANCO BBVA CTA. 209-04750-6 RECA 33.246.500 ] 33.246.500
77 1110050072 BANCO BBVA CTA. 2099-04750-6 ENTR . 598.111.495- 598.005.19 16.300- Q.0
77 1110050073 BANCO BBVA CTA. 299-04750-6 PAGOS 551.983.821 551.983.82 0 a.0
77 111005 TOTAL CUENTA CORRIENTE 2.338.436.3_ | 456.739.79 | 1.881.696.5_  412,0
16 1110 TOTAL DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FRAS 2.338.436.3_  456.739.79 | 1.881.696.5_  412,0
10 2.338.436.3  456.739.79 | 1.881.696.5 @ 412,0
7 1 TOTAL ACTIVO 2.338.436.3 456.739.79 | 1.881.696.5 @ 412,0
2.338.436.3 456.739.79  1.881.696.5 | 412,0-

7
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Se interpreta asi:

e Columna llamada Texto posicién balance/PYG: Cddigo contable con su respectivo nombre
Organizado por cuenta y subtotal por cuenta mayor.

e Columna llamada TotPerinf: Es el valor total por cada cuenta del periodo que
consultamos.

e Columna llamada TotPerComp: Es el valor total por cada cuenta del periodo de
comparacion

e Columna llamada Desv. Absoluta: Es el cambio que sufrié una cuenta de un periodo a
otro

e Columna llamada Desv.rel: Es el porcentaje que cambio una cuenta de un periodo a otro.

Opcidn 3: Reporte generado con la opcion Control Tree ALV

Este informe tiene la estructura de arbol, agrupando por carpetas, a nivel de un digito 1.ACTIVO, 2
PASIVO ETC, a continuacién presentamos el informe los mismos pardmetros anteriores pero en la
parte final escogemos la opcion Control Tree ALV

Desplegar todas las carpetas para visualizar las cuentas a nivel de 10 digitos

Balance/PyG

)=

Estructura Balance Universidad de Antioquia

L1 Ledger
10 Tipo de moneda Moneda de sociedad
COP Imptes en Peso colombiano

2015.01 -2015.16 Periodos del informe
2014.01 -2014.16 Periodos de comparacidn

ZlalBEL (S =L

Cuenta/Posicidn balance/PyG TotPerInf TotPerComp Desv.abs.
el |ﬁ 1 ACTIVO 2.338.436.301 456.739.798 1.881.696.503|
~ 2111 DISPONIBLE 2.338.436.301 456.739.798 1.881.696.503
~ {11110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FRAS 2.338.436.301 456.739.798 1.881.696.503
~ 9111005 CUENTA CORRIENTE 2.338.436.301 456.739.798 1.881.696.503
» B 1110050000 BANCO AGRARID CTA 1303-06107-14 EXTRACTO 21.169.046 21.169.046 0
4 @ 1110050001 BANCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 RECAUDOS 600 i} 600
» B 1110050002 BANCO AGRARID CTA 1303-06107-14 ENTRADAS 1.600.179.862 172.257- 1.600.352.119
* B 1110050003 BANCO AGRARID CTA 1303-06107-14 PAGOS 2.626.530- 352.502 2.979.032-
4 @ 1110050020 BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 EXTRACTO 232.778.614 229.069.007 3.709.607
» B8 1110050021 BANCO AGRARID CTA. 1303-000055-5 RECAUDOS 2.279.301- 0 2.279.301-
» B 1110050022 BANCO AGRARID CTA. 1303-000055-5 ENTRADAS 254.227.152 4.064.842 250.162.310
4 @ 1110050023 BANCO AGRARIO CTA. 1303-000055-5 PAGOS 304.524 804.524 500.000-
» B8 1110050070 BANCO BBVA CTA. 200-04750-6 EXTRACTO 247.473.508 247.473.508 0
* B 1110050071 BANCO BBVA CTA. 299-04750-6 RECAUDOS 33.246.500 0 33.246.500
4 @ 1110050072 BANCO BBVA CTA. 209-04750-6 ENTRADAS 598.111.495- 508.005.195- 16.300-
» B8 1110050073 BANCO BBVA CTA. 200-04750-6 PAGOS 551.983.821 551.983.821 0
~ 21 UDEAS 2.338.436.301- 456.739.798- 1.881.696.503-
Resultado calculado 2.338.436.301- 456.739.798- 1.881.696.503-

Nota es importante aclarar que este reporte no tiene la opcidn de exportar a Excel

7
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b. Balance y PyG de la universidad de Antioquia por segmento

Para generar un reporte por Segmento utilizariamos todos los mismos pasos del anterior pero

antes de ejecutarlo le damos clic Delimitaciones Opciones = en el siguiente icono resaltado.
Desplegar la carpeta S Muo.ctas mayor y seleccionar ~ £ Seamento

Seleccionar SEILLEL

delimit.opcionales

, debe quedar en color verde, para que el campo aparezca en

Balance/PyG
® & )=
E] Nivel de tesoreria []
~ &1 Libro Mayor Moneda de |a cuenta [
. Operacion Libro Mayor
- [E] Cl.movimiento Operacidn

. Moneda transaccidn
. Centro de coste

Cl.movimiento

Area funcional

. Area funcional
[£] Sociedad CO [ Segmento

[E] Segmento]

=] Centro de beneficio -

|
EECCHDE

Registramos el cddigo del segmento que se requiere o también existe la opcidn de consultar varios

|

segmentos para se debe hacer clic en Seleccion muiltiple

Seleccionar valores ind. ]:

Seleccionar la pestafia

[ Seleccion maltiple para Segmento x
Seleccionar valores ind. } ‘Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |
P.. Valor indiv. il
E[ ]
[
u
[
L
[] -
D -
LI LI

Las otras pestafias se pueden emplear para:

7
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Seleccionar valores Individual: Cuando se requiere el reporte por segmentos pero estos no son
continuos.

Seleccionar intervalos: Cuando los segmentos que se requieren son continuos y se puede dar un
limite inferior y otro superior

Excluir valores individuales: Cuando se requiere excluir segmentos del informe.

Excluir intervalos: Cuando requiero excluir segmentos que estdn continuos dandole un limite
inferior y otro superior.

[E Seleccidn multiple para Segmento

Seleccionar valores ind. (1) ]— ‘Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | Excluir intervalos

P.. Valor indiv.

=

~ oo

-
-
-

Hacer clic en Tomar

Hacer clic en Ejecutar @

Asi se muestra el reporte:
Balance/PyG

1v|s0c. | Div. -.Interv.informe. |..COmP. PEriodos |.as-.- absolutos|...Rel | Tot.
s|s0c. (01.2015-16.2015) | (01.2014-16.2014) |.....| Desviacién |...Dav |Etaps
UDEA| 50.000.000 [ 50.000.000
110502 TOTAL CAJAS MENORES 50.000.000 0 50.000.000 g
50.000.000 0 50.000.000 *3%
1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FRAS
111005 CUENTA CORRIENTE
UDER| 1110050830 BANCO POPULAR CTA. 180-01095-1 EXTRACTO| 453.692.479 142.901.001 310.791.478 | 217,5
UDER| 1110050832 BANCO POPULAR CTA. 180-01095-1 ENTRADAS| 650.534.316- 130.610.287- 518.923.429-( 39%,1-
UDER| 1110050833 BANCO POPULAR CT2. 180-01095-1 FAGOS 157.044.475- 3.083.363 160.127.838- (5193, 3-
UDER| 1110052042 BANCOLOMBIA CTA 008-181892-91 ENTRADAS 9.642.125 0 9.642.125
111005 TOTAL CUENTA CORRIENTE 344.244.187- 15,373,477 359.617.664- (2339, 2-| *ax
111006 CUENTA DE AHORRO
uDER| 1110060222 COOPRUDEA CTA. 362179892 ENTRADAS 263.900.424 0 263.900.424
UDER| 1110060230 COOPRUEDEA 2002391 EXTRACTO 34.629.000 0 34.629.000
UDER| 1110060232 COOPRUEDEA 2002391 ENTRADAS 9.365.180- 0 9.365.180-
UDER| 1110060233 COOPRUEDER 2002391 BACO. 2.921.960 0 2.921.960
UDER| 1110063150 BANCOLOMBIA CTA. 1053-7204922 EXTRACTO 1.150.946.204 86.058.412 1.064.887.792 [1237,4
UDER| 1110063152 BANCOLOMBIA CTA. 1053-7204922 ENTRADAS 355.049.975- 77.087.200- 277.962.775-| 360, 6-
UDEA| 1110063153 CIa. 1 PAGOS 957.375.621- 3.232.054 960.607.675- (721, 3-
UDER| 1110063162 BANCOLOMBIA CTA. 1053-7229522 ENTRADAS 1.632.964.225 0 1.632.964.225
111006 TOTAL CUENTA DE AHORRO 1.763.571.097 12.203.266 1.751.367.831 |14351,6|*4*
1110 TOTAL DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FRAS 1.419.326.910 27.576.743 1.391.750.167 |5046,8 [*3%
1.469.326.910 27.576.743 1.441.750.167 |5228,1 [*2%
14 DEUDORES
1470 OTROS DEUDORES
147012 CREDITOS A EMPLEADOS
UDER| 1470120101 PRESTAMOS EMPLEADOS FBU 110.993.518.014 | 111.252,906.338 259. 0,2-
147012 TOTAL CREDITOS A EMPLEADOS 110.993.518.014 | 111.252.906.338 259. 0,2-[%ax
147066 DEVOLUCION IVA PARA ENTIDADES DE EDUCA
UDER| 1470660101 IVA POR COBRAR COMPRAS REG.COMUN 16% 1.159.648 0 1.159.648
UDER| 1470660106 IVA EOR COBRAR SERVICIOS FINANCIEROS-EA| 22.711 0 22.711
UDER| 1470660160 IVA SERVICIOS FINANCIEROS-BANCOS 16% TR| 29.372 0 29.372
147066 TOTALDEVOLUCION IVA PARA ENTI DE EDUCA 1.271.731 0 1.271.731 g
147079 RECLAMACIONES E INDEMNIZACIONES A OTRC
UDER| 1470730001 RECLAMACIONES E INDEMNIZACIONES A OTROS| 80.574.022 80,574,022 []
147079 TOTAL RECLAMACIONES E INDEMNI A OTRO 80.574.022 80.574.022 0 g
147090 OTROS DEUDORES
UDER| 1470903001 APORTES POR COBRAR U DE A 381.635.143 381.635.143 []
147090 TOTAL OTROS DEUDORES 381.635.143 381.635.143 0 *ax
1470 TOTAL OTROS DEUDORES 111.456.998.910 | 111.715.115.503 256.116.593-  0,2-|*3*
14 TOTAL DEUDORES 111.456.998.910 | 111.715.115.503 256.116.593-|  0,2-[*2%
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c. Balance y PyG de la universidad de Antioquia por centro de beneficio

Para generar un reporte por Centro de Beneficio se emplean los mismos pasos anteriores pero en
vez de seleccionar el Segmento se selecciona en campo Centro de Beneficio.

1. Ingresar a la transaccion F.01
2. Diligenciar los campos:

e Plan de Cuentas: Para la Universidad de Antioquia se creé el plan de cuentas PGCP
gue significa Plan General de Contabilidad Publica.

e Cuenta mayor: Registrar el cddigo de la cuenta que se desea consultar, a nivel de
10 digitos que son las cuentas imputables, si no conocemos la cuenta contable
desplegar la ventana de busqueda y seleccionar la pestafia Numero de cuenta
mayor en plan de cuentas

e Sociedad: UDEA

e Estructura Balance/PyG= UDEA

e Ao del informe: Escogemos el afio en el que realizaremos la consulta.

e Periodos del informe: El mes que se consulta, este dato también puede ser un
rango en el caso que se requiera. Es de anotar que en SAP se manejan 4 periodos
adicionales que corresponde principalmente a cierres.

e Ao de comparacion: Se utiliza si requerimos comparar un afio con otro Nota: Se
debe tener en cuenta que solo se tienen datos iniciales desde diciembre de 2014

e Periodo de comparacidn: Al igual que en el periodo de informe, se escoge un mes
que se quiera hacer comparacion o puede ser un rango.

e Version de planificacion: Se deja en blanco

e Edicion de lista: Seleccionar una de las 3 opciones Lista Clasica, Grid LVA y Tree

ALV
3. Hacer clic en Delimitaciones Opcionales J=( , desplegar la carpeta ~ &3 Libro Mayor y
hacer doble clicen - Centro de beneficio

B & )=
m Mtro.ctas mayor -
~ €1 Libro Mayor Grupo de cuentas

. Operacign Sociedad GL asociada

. cl.movimiento Sociedad

. Moneda transaccidn
5 Centro de coste

5 Area funcional

+ [3 Sociedad CO Moneda de la cuenta

- [ Segmento N Libro Mayor
- 5] Centro de beneficio = Dperacion

Grupo de tesoreria

Mivel de tesoreria

(o] [ofs]s] (sl
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4. Registrar el centro de beneficio

Balance/ryG
@ G )=
II] Nivel de tesorera [] = -
——— -
~ =1 Libro Mayor Moneda de la cuenta
. Operacidn Libro Mayor
* B d.movimiento Operacidn 1 (2]
’ I';onteda dtmns:tccmn cl.movimiento [
= entro de coste = : L_J
. Area funcional Area funcional : :
. Sociedad CO Centro de beneficio L J ﬂ
= Segmento R
-1 -
+ [2 Ccentro de beneficio -

Si requiere consultar varios centros de beneficio hacer clic en seleccién multiple E]

[ Seleccion miltple para Centro de beneficio

Seleccionar valores ind. ]— ‘Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |
P.. Valor indiv.
%
-
U v
1k 1 F

En la venta se muestran las siguientes pestafias:

Seleccionar valores Individual: Se utiliza cuando se requiere el reporte por varios centros de
beneficio pero estos no son continuos.

Seleccionar intervalos: Se utiliza cuando se requiere el reporte por varios centros de beneficio que
son continuos, en donde se registra un limite inferior y superior.

Excluir valores individuales.: Cuando se requiere quitar uno o varios centros de beneficio para que
no aparezcan en el informe.

Excluir intervalos: Cuando requiero excluir del reporte varios centros de beneficio que estan
continuos dandole un limite inferior y un limite superior.

_/Sder:dma' valores ind.

Seleccionar la pestafia y registrar el centro de beneficio respectivo
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1 mdltiple para Centro de beneficio

Seleccionar valores ind. (1) ]'Seleccmnar internvalos  © Excluir valores indiv. Excluir intervalos |

P.. Valor indiv.

20102403

- oo

Seleccidn mdltple...

Hacer clic en Verificar entradas y luego en Ejecutar [@]

5. Hacer clic nuevamente Ejecutar

Balance/PyG

de Antioguia Estructura rsidad de Antioguia A .03.2015
Ledger L1 IREZ Pédg. 1
Scciedad b Imptes en COP
V|Soc «|--Interv.informe. |..Comp. periodos |[....... absolutos|...Rel Tot.
5|soc. (01.2015-16.2015) |(01.2014-16.2014) ...Desviacién |...Dsv (Etapa
1 ACTIVO
14 DEUDORES
1413 TRANSFERENCIAS POR COBRAR
141314 OTRAS TRANSFERENCIAS
UDEA| 1413140301 APCRTES DEPARTAMENTO DESTINACION ESPECT 109.874.562 o 109.874.562
141314 TOTAL OTRAS TRANSFERENCIAS 109.874.562 o 109.874.562 hE
1413 TOTAL TRANSFERENCIAS FPOR COBRAR 109.874.562 1] 109.874.562 eEa
1470 OTROS DEUDORES
147066 DEVOLUCION IVA PARR ENTIDADES DE EDUCA
UDEA| 1470660106 IVA POR COBRAR SERVICIOS FINANCIEROS-BA| B.532 o £.532
147066 TOTALDEVOLUCION IVA PRRA ENTI DE EDUCA 8.532 o 8.532 ¥
1470 TOTAL OTROS DEUDORES B.532 1] 8.532 e
14 TOTAL DEUDCRES 109.883.094 o 109.883.094 *2%
1 TOTAL ACTIVO 109.883.094 (1) 109.863.094 i

de Antioguia Estructura Antioquia Fecha 20.0
1 IREZ Pag.
b Imptes en COP
V| Soc. .| ..Interv.informe. |..Comp. periodos |....... gbsolutos|...Rel Tot.
5|soc. (01.2015-16.2015) |(01.2014-16.2014) ...Desviacién |...Dsv (Etapa
2 PASIVO
2425 RACREEDORES
242590 OTROS ACREEDCRES
UDEA| 2425906001 CUENTR INTERSEGMENTO 3.911.945- 1] 3.911.945-
242590 TOTAL OTRQS ACREEDORES 3.911.945- 0 3.911.945- o=
2425 ACREEDORES 3.911.945- o 3.911.945- *3%
3.911.945- 1) 3.911.945- 7
2 TOTAL PASIVO 3.911.945- o 3.911.945- *1*
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UDER Diw P In en (COP
[|Emss |1 | | =EEE S o ccooooocoooooocccccoooooonooooooooccoooooon ..Interv.informe. |..Comp. periodos |[....... absolutos|...Rel Tot.
S5|soc.|inf. (01.2015-16.2015) |(01.2014-16.2014) Desviacién |...Dsv |Etapa
3 PATRIMONIO
32 PATRIMONIO INSTITUCIONAL
3208 CAPITAL FISCAL
320801 CRAPITAL FISCAL
UDER 3208010401 CAFITAL FISCAL 12.143.639- 12.143.639- o
TULER 3208010501 UTILIDAD O EXCEDENTE ACUMULADO 12.143.639 12.143.639 a
320801 TOTAL CRFITAL FISCRAL a a a *4#
3208 TOTAL CAPITAL FISCAL a a a *3%
32 TOTAL PATEIMONICO INSTITUCIONAL 1] 1] 1] oEd
3 PATRIMONIO a a a S

UDER Diw P In en COP

V|SoC. | Div. [TeHLOS. e eeensnsnnsnssnsnansasnasnsnnnanannnsnnnnns .. Interv.informe. |..Comp. periodos |....... absolutos|...Rel Tot.

S5|soc.|inf. (01.2015-16.2015) |(01.2014-16.2014) Desviacién |...Dsv |Etapa
4 INGRES035
44 TRANSFERENCIAS
4428 OTRAS TRANSFERENCIAS
442802 PRRR PROYECTOS DE INVERSION

TULER 4428020101 FARA FROYECTOS DE INVERSION-DEPARTAMENT 109.874.562- a 109.874.562-

442802 TOTAL FRRR FROYECTOS DE INVERSION 109.874.562- 0 109.874.562- S
4428 OTRAS TRANSFERENCIAS 109.874.562- a 109.874.562- *3%
44 TRANSFERENCIAS 109.874.562- a 109.874.562- g7
4 TOTAL INGRES03 109.874.562- 0 109.874.562- 21D

[x =1

P en COP
S ss |1 | | ==EE S s ccccocccocooooooooooocccccooooonsooocccccooo ..Interv.informe. |..Comp. periodos |....... gbsolutos|...Rel Tot.
D | | e | {01.2015-16.2015) {01.2014-16.2014) (..... Desviacifn |...Dsv |Etapa
5 GASTOS
51 DE ADMINISTRACION
5120 IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES Y TASAS
512024 GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS
TUDER 5120240001 GRAVAMEN AR LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS 154.089 a 154.08%9
512024 TOTAL GRAVAMEN A 1.0S MOVIMIENTOS FINA 154.089 a 154.089 *4*
5120 TOTAL IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES ¥ TASAS 154.089 a 154.089 * 3%
51 TOTAL DE ADMINISTRACION 154.089 a 154.089 *2%
58 OTROS GRASTOS
5802 COMISIONES
580238 COMISIONES Y OTROS GRASTOS BANCRRIOS
TUDER 5802380002 OTROS GASTOS BANCARIOS 53.324 a 53.324
580238 TOTAL COMISIONES Y OTROS GASTOS BANCA 53.324 a 53.324 *4*
5802 TOTAL COMISIONES 53.324 a 53.324 * 3%
58 TOTAL OTROS GASTOS 53.324 a 53.324 *2%
5 TOTAL GRASTOS 207.413 a 207.413 i
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EEE 2
B = T 0 I - ..Interv.informe. |..Comp. periodos |....... absolutos|...Rel Tot.
o | e | R | e e (01.2015-16.2015) |(01.2014-16.2014) |..... Desviacién |...Dsv |Etapa
7 COSTOS DE PRODUCCION
72 SERVICIOS EDUCATIVOS
7221 EDUCACION NO FORMAL-FORMACION EXTENSIVA
722102 GENERALES
72210202 OTROS SERVICIOS GENERALES
UDER 7221020207 RCADEMICOS ESTUDIANTES-INVERSION 3.696.000 0 3.696.000
72210202 TOTAL OTROS SERVICIOS GENERALES 3.696.000 0 3.696.000 o
722102 TOTAL GENERALES 3.696.000 0 3.696.000 4
7221 TOTAL EDUCACION NO FORMAT-FORMACION EXT 3.696.000 0 3.696.000 3k
72 TOTAL SERVICIOS EDUCATIVOS 3.696.000 0 3.696.000 o
7 TOTAL COSTOS DE FRODUCCION 3.696.000 0 3.696.000 L1

ce Universidad de Z

e nptes en  COP
V|(Soc.|Div. ..Interv.informe. |..Comp. periodos |....... absolutos|...Rel Tot.
S5(soc.|inf. {01.2015-16.2015) |(01.2014-16.2014) |..... Desviacidén |...Dsv (Etapa
105.971.1439 0 105.971.149 i

Universidad de Antiog

Balance

R tes en COP
S s [|TEF | |i==EiEc ccocooonoooooooocccccoo0oonoooocccooooonoon ..Interv.informe. |..Comp. periocdos |....... absolutos|...Rel Tot.
D | e | e | {01.2015-16.2015) ((01.2014-16.2014) |..... Desviacidn |(...Dav |Etapa
[u] [u] [u] LI

Sociedad e Imptes en COP
..Interv.informe. |..Comp. periodos . ..8bsolutos|...Rel Tot.
{01.2015-16.2015) |{01.2014-16.2014) (..... Desviacién (...Dsv |Etapa
105.971.145- 1} 105.971.145- £
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2.8.2. Consulta documentos contables — FB0O3

1. Ingresar a la transaccion FB03

¥ = Finanzas
~ =1 Gestidn financiera
* 3 Libro mayar
+ [ Contabilizacidn
~ &1 Documento
- ) FBO2 - Modificar
« £ FBO9 - Modificar posicidn
- T FBO3 - Visualizar
« 12 FBO3L - Visualizar en vista libro mayor
» £} FBO4 - Visualizar modif.
£ FBRA - Anular compensacidn

*

2. Registre el N° documento vy el Ejercicio

Visualizar documento: Acceso

fiflLism documentos | M Primera posicién ~ #” Opciones tratamiento

| Clave de la vista de entrada

L

NC documento 1000000074

— -
Sociedad UDEL
. . - | .
Eercicio 2015

3. Hacer Clic 3

Visualizar documento: Vista de entrada

2 iy Gl & EEMoneda de visualizacion  Fl Vista de libro de mayor

| Vista de entrada |
L [ —| —
N® documento hUOOOOUO'H Sociedad TDEAR Ejercicio 2015
Fecha documento  |30.01.2015 Fecha conab.  [30.01.2015) Perfodo ]
Referencia |eg0920342 NGm.general
— -
Moneda COP Existen textos O Grupo ledgers
. EFEEE) @)L (E)E @ JEL) m)
“pos|cT|1 Segmento CeBe Cuenta Denominacidn Importe | Pos.presupuestaria Mon. II | Centro gestor
UD 1 40 11100683132 BAN 1053-7037272 ENT 20.162.539 XBANCOS cop DUMMY
2|15 2000185 MUNICIPIO DE ANDES 20.162.539- XTERCEROS Cop DUMMY
3|40 |2 10402108 5803010001 EFECTIVO- AJUSTE DIF 0 XESTADISTICA Ccop 10402108

Pag.

186

WPR-IN-GRAL-05, Versidn: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

El reporte genera la siguiente informacion:

e En La vista de entrada se muestra: La fecha del documento: Referencia o NIT del tercero
sin digito de verificacidon, Moneda, Sociedad, Fecha contabilizacidn, Ejercicio y Periodo

En la segunda parte observamos la vista de entrada del documento:

e Sociedad: UDEA

e Posicion: El orden del reglén

e Clave de contabilizacion: describe la clase de movimiento que se crea en una posicion de
documento

e Segmento: Indica el segmento o fondo pertenece este registro

e CeBe: Objeto de imputacién de ingresos que fue afectado con el registro

e Cuenta: Cddigo de la contable que se afecta, en los casos que la cuenta sea asociada: Las
cuentas asociadas son las que estdan amarradas a un tercero y se manejan por el mddulo
de AR y AP en esos casos se visualiza es el cédigo del tercero que se afecto.

e Denominacidn: Nombre de la cuenta o en el caso de la Asociada nombre del tercero

e Importe: Valor por el que se registro.

e Pos.presupuestaria: Esto significa a que cuenta presupuestaria se encuentra relacionada la
cuenta contable.

e Moneda: Moneda en la que se hizo el registro.

¢ Indicador de Impuestos: puede ser IVA, Rte. Fte o ICA

e Centro Gestor: Este dato se encontrara en la cuenta que lo requiera gastos e ingresos

Para visualizar el detalle del documento vy verificar las cuentas contables afectadas, hacer clic

en P vista de libro de mayor

= bpoc. Tratar  Pasar a Detalles Dotacién Entorno Sisterma Ayuda

& rH @@ CHR oDas BE & m

.|V lizar doc to: Vista de entrada

2 g & & EEMoneda de visualizacion I Ef vista de libro de mayor I

Vista de entrada

N© documento  |1000000074] Sociedad ‘UDER] Ejercicio (2015
Fecha documento [30.01.2015 Fecha contab. 30.01.2015 Periodo 1]
Referencia 830980342 Nam.general

Moneda COP Existen textos (] Grupo ledgers

(= [&][=]EEF ) (&= [S][d .(E =] (0] ]

Soc. ™ Pos CT Ind.CME Segmento CeBe Cuenta Denominacién Importe Pos.presupuestariz Mon. | II  Centro ge

UDEA 1 40 1110063132 BAN 1053-7037272 ENT 20.162.539 XBANCOS COP DUMMY
2 15 2000165 MUMICIFIO DE ANDES 20.162.539- XTERCEROS COP DUMMY
3 40 2 10402108 5803010001 EFECTIVO- AJUSTE DIF 0 XESTADISTICA COoP 10402108
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= pac. Tratar Pasar a Detalles

< > HI SC@@ ) O T A s @
[ L] v 1P e Lo

& #&Moneda de visualizacion 0 wvista de entrada

Dotacién ~ Entorno  Sisterma  Ayuda

Vista de libro de mayor
&3 otro ledger

| vista de entrada |
Ticoocooooval sociedad [upEA| Blercicio [zo1s]
Fecha documento |90.01.201s Fecha contab. [s0.01.2015] Periodo ]
Refarencia |[CECECLET S | Nom.genaral [ |

Moneda [cor | Existen textos —

Me documento

Grupa ledgers

Ledger L1 |
Doc. 1000000074 Ejercicio [zo135] Pariodo ]

(0] [ ][ 5 (000 ] 12 ) (| =] | [ 3 [-] (B ]| [ ][0 _-][CRm ][=] -] | (] | [OEW]

Soc. ~| Pos | PosL €T | Ind.cME Segmenta penominacién Importe | Pos.presupuestaria Mon. |11 |ce
UDEA 1 000001 40 2 10402108 1110063132 BAN 1053-7037272 ENT 20.162.539 XBANCOS copr oL
2 000002 15 z 10402108 1401220101 ESTAMPILLA DE CARA 20.162.539- XTERCEROS coP DL
2 000003 40 2 10402108 M 5803010001 EFECTIVO- AJUSTE DIF 0  XESTADISTICA cop 10

Se puede observar la diferencia entre las dos vistas, ya que en la vista de libro mayor muestra por
cada posicién la cuenta contable, el centro de beneficio y el segmento

a3

Para visualizar los datos de cabecera del documento hacer clic Visual.cab.doc "=

[= Cab. de documento: UDEA sociedad

1 Cl.doc. gcr de deudor

| TextoCabDocum ~ |[ESTAMPILLA DIC 2014 '

| Cl.imrjeta NUm. =6, ' '
NOm.ordenacién | |

; Referencia ‘290980342 'Fecha doc. [30.01.2015]

1 Fecha contab. [30.01.2015!
Moneda [cop | Per.contzble lo1] s [2015]
Op.referencia [BrEF | Documento contzble
Cl.referencia [1000000074UDER2015 | Sistldg loas2soupa |
Autor ELCASTRO RspRegPrlFra 1]
Fecha enfrada 30.01.2015 Reg.a las [15:47:03]

CodT 'FBZ1 '

Modific.el 1] Ult.actualiz. 1]

Gr.ledgers ]

CIRefCabDoc 1 CIRfCbDoc 2 | '

En esta venta se puede apreciar los siguientes campos:

Cl.Doc: Clase de documento
TextoCabDocum: Observacion registrada por el Usuario que hizo el la contabilizacién
Autor: Usuario que cred el documento

7
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4. Sise requiere exportar el documento contable proceda asi:

a. Hacer clic en Doc. 2Presentacion preliminar

E7| Doc. | Tratar Pasara Defzlles Dofagion  Entorno  Sistema Ayuda

Liberar Q@ OHR TDLo8 EE @

Rechazar

§
E Otro documento... Shift+F5 VEﬂE de entrada
(5]

Visualizar<-=Modifi Ctrl+F1 =
S Lisualizar<-=Hodincar * B vistz de libro de mayor

Presentacidn preliminar

¥ Listz !
N  Graba iedad {UDER Hercicio l2015
H Bomar ha contab. [30.01.2015  Periodo [1
F  Finalizar Shift+F3 n.general
Moneda [COP | EXIEten textos O Grupo ledgers
IIIIII[W (B [B]d .)E@ ==L 0w ]
5 “lpPos CT I Segmento CeBe Cuenta Denominacidn Importe | |
UD_,_ 1 40 1110063132 BAN 1053-7037272 ENT 20.162.539
2 15 2000165 MUMICIPIO DE ANDES 20.162.539-
3 40 2 10402108 5803010001 EFECTIVO- AJUSTE DIF 0
b. Hacer clic en Documento > Exportar = Hoja de calculo
II?"l Documento Tratar Pasar a Opciones Detalles Entorno Sistema Ayuda
€ Irnprirmir Ctri+p =y oUn Y oSS EAE S
Exportar » Tratamiento de textos...
9 Enviar... Shift+Fs hiﬂ:+F4
Anular Fichero local... F2
g Otro documento... Shift+F5 i E’ E )3z e fomtes @
Finalizar Shift+F3
o — I3 3 3 umento normal
N*® doc. 1000000074 Sociedad TDER Ejercicio 2015
Fe.docum. iﬂ.ﬂl.ZOlS Fecha contab. 30.01.2015 Feriocdo o1
Calc.impuestos [
Referen. 2890920342
Moneda doc. COP
TIxt.cabk.doc. ESTAMPILLA DIC 2014
Bos |CT| cuenta Texto brewve cuenta Asignacién IT Imporce
1|40]|1110063132|BAN 1053-7037272 ENT| 20150130 20.162.539
2|15| 2000165 MUONICIPIO DE ANDES 0002000165 20.162.539—
3|40( 5803010001 |EFECTIVO- AJUSTE DIF| 20150130 a

Seleccionar el formato disponible de Excel de acuerdo con la versién de Office
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[& Documento Tretar Passra Opcones Detales Entomo  Sistema  Ayuda

grEHCe@ CHRE Do BEE @B

o de d PR ——
P M4 N EFEFEE S Bscleconsr [crber T (@ & [ Elpatos fiscales E

It [ Seleccionar cilculo cc

H* doc. Ejercicio 2015
Fe..docun| | Formatos || Pericdo 01
Calc. imp|

) Excel(en formato MHTML)

Referen.| -

Moneda df () OpenOffice (en form.OpenDocument 2.0}
-

Txt.cab-i| @ Sel.de todos los formatos dispanibles

| Excel (en formato XLSX Office 2007)  ~|

203 | CT| €l s oy siempre formato selec. B
1[40[ 12 20.162.539
2|15| 20 20.162.538-
3| 40| s 0

c. Hacer clic en Continuar

d. Guardar archivo que ha generado el sistema. Seleccione el lugar en el que desea
guardar el archivo.

H 4> E&EFEFE @ Soelkccionar  [@6rbar TP B @ E HDatos fiscales g

Guardaren: | | SAP GUI I -] \;\B

R e Fecha de madificacién | Tipo
e Ningin elemente coincide con el criterie de bisqueda.
Sitios recientes

| Escritorio

[T Aplig -U:J

Biblictecas

=

= LY
Ec!ulpu
@

Red

< <

Nembre: | (= ~| [ Guear |

Tipo | Excel {* XLSX) - Cancelar

. Permitir . .
e. Hacerclicen para que el sistema pueda crear el fichero

Seguridad 5

El sistema interta crear &l fichero
F:\export XLSX

en el directorio

F:\

. ¢ Desea autorizar la modficaciones del directorio superior y de todos los subdirectorios?

["| Retener mi decisién

Pemitir I:I Rechazar : Ayuda

7
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Permitir

f. Hacerclicen para permitir el acceso al fichero.

Seguridad SAP GUI

Bl sistema intenta ejecutar o visualizar el programa o el fichero
F'export XLSX

. ¢ Desea pemitir el acceso a este fichero?

[ | Retener mi decisién

I gl
Pemitir Rechazar da
I I J -

Automadticamente el sistema abre un archivo en Excel con el reporte generado.

H ©- @. #- 0O Y [+
ARCHINVO gl [iele] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR WISTA DESARROLLADOR
s 3{) Cortar

D Arial -0 <A A = = &~ %Ajustartexto General -
EE Copiar ~
Pe?ar ¥ Copiar formato N K § ~ & - A~ === &= ECombinarycentrar - % - 0o 1M
Portapapeles & Fuente & Alineacion & Mdamero &
Al - b Posicion
A B C D E F G H
Posicion  |Clave Cuenta Texto breve cuenta Asignacion  |Indicador impuestos Importe
1 contabiliz.
21 40 110063132 BAN 1053-7037272 ENT 20150130 20162539
3P "5 2000165 MUNICIPIO DE ANDES 0002000164 20162539
43 40 5803010001 EFECTIVO- AJUSTE DIF 20150130 0,00
5
6
T

g. Paraimprimir, hacer clic en Documento = Imprimir

E7[ Documento | Trater Pasara  Opciones Detlles Entorno  Sistema  Ayuda

IR Y @ CHE DDLO BE @m
Exportar »

[T Enviar.. shifvFe  ptos: Visualizar

L o B (@ [Wseleccionar [@erabar TF [H oF [ Hpatos fiscales E
- Dfro documento... Shift+F5

il Finalizar Shift+F3

o — g T cumento normal

N® doc. 1000000074 Sociedad TUDER Ejercicio 2015

Fe.docum. 30.01.2015 Fecha contab. 30.01.2015 Periodo 01

Calc.impuestos [

Referen. £80980342

Moneda doc. Cop

Txt.cab.doc.  ESTAMPILLA DIC 2014

Poa |CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacién II Importe
1(40| 1110063132 |BAN 1053-7037272 ENT|20150130 20.162.539
2(15| 2000165 MUNICIPIC DE RNDES 0002000165 20.162.539-
3(40| 5803010001 |EFECTIVQ- RJUSTE DIF|20150130 1]
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Seleccionar el evento de salida “Inmediatamente”

Resoumen de documentos: Visualizar
=7 4 4 » & T &= SE =B S [T Seleccionar [T Grabar =P =5 [E [E¥ patos fiscs

Dispositivo salida |General Impresora defecto del usuario en el c_ 2015

Impresora Windows | Kyocera FS—4Z200DM KX | a1
1

Ctd.ejemplares 1

| Area de pdginas |

=) Todo
- e E—  —
> P3Eg. o A o
brte
39
| Propiedades | }32’
Evento de salda A continuacidn solo SPOOL SAP[=]

A continuacidn solo SPOOL SAP
r nmediatamente

2.8.3. Consulta documentos contables —
ZGLLIBROMAY

Se utiliza para generar un libro mayor de la Universidad de Antioquia en un periodo dado, este se
puede generar de acuerdo a las necesidades del usuario ya sea por segmento, por centro de
beneficio o al contrario excluyendo alguno de ellos, o solo para visualizar el saldo de una cuenta
individual.

1. Ejecutar la transaccion ZGLLIBROMAY

[E Mend Tratar Favoritos Defalles  Sistema  Ayuda

| L7 GLLBROMAY rFdEIC@@ BHER aDo0 EE

SAP Fasy Access
B & HE S v«

[ » [ Favoritos
¥ {3 Menil SAP
v (3 oficina
+ [ Componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
» [JFinanzas
» [ Recursos Humanos
» (7 sistermas info
v (O Herramientas
v [(JwebClient-UI-Framework

2. Diligenciar los campos:

7
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Lib
@ B
Sociedad UDER
—
Ejercicio
Periodo [ ™
| p—— |
Estructura de Balance UDER
|y |
Ledger Ll
Moneda CcoP
— | |
Segmento = a
| | | |
Centro de beneficio 3
| | | |
Cuenta a
| O |
Nivel 10

Nombre del contador
Tarjeta profesional

e Sociedad: UDEA

e Ejercicio: Vigencia en la que se requiere generar el reporte

e Periodo: Mes al que se requiere generar el reporte

e Segmento: Indicar el segmento o los segmentos

e Centro de beneficio: Especifiqué el centro o los centros de beneficio.

Libro mayor mes
& &

Sociedad TUDEA
| ppp |

Bercicio 2015

- | |

Periodo 1
—

Estructura de Balance TUDEA
| e |

Ledger L1

Moneda COP
| P | | . |

Segmento 4 a
| P— | | . |

Centro de beneficio 10804501 El
| . | | . |

Cuenta a
| e |

Nivel 10

Nombre del contador
Tarjeta profesional

3. Ejecutar @

7
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Libro mayor mes

10.04.2015 11:36:41 Pag 1 de s
TUNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
LIERO MAYOR ¥ BALANCES
Enero de 2015
SEGMENTO: 0000000004 Programa Fondo Bienestar Universitario
CENTRO: 0010804501 FONDO DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Cuenta Descripcién Saldo Inicial Mov. Débito Mov. Crédita Saldo Final

1 ACTIVO 111.758.263. 687 5.088.684.760 4.464.533.633- 112.382.414.814
11 DISPONIBLE 27.576.743 4.900.521.161 3.382.005.113- 1.546.092.791
1105 cazm 0 81.977.400 63.954.800-

110502 CRJAS MENORES 0 £1.977.400 63.954.800-

1105020012 | CRJA MENOR ARISIIZABAL GIRRLDO GUILLERM 0 81.977.400 63.954.800-

1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FRAS 27.576.743 4.818.543.761 3.318.050.313- 1.528.070.191
111005 TENTE 15.373.477 1.821.942.484- 7
1110050830 LAR CTA. 180-01095-1 EXTRACTO 142.901.001 170.601.195- 90
1110050832 LAR CTR. 180-01095-1 ENTRADAS 130.610.887- 1.556.397.775- 200
1110050833 L2R ~01095-1 PAGOS 3.083.363 85.943.514- 87.260.561
1110052042 LOMBIA CIA 008-181892-91 ENTRADAS 0 9.000.000- 0
111006 CUENTA DE AHORRO

1110060222 | COOPRUDER CTA. 362179892 ENTRADAS
1110063150 | BANCOLOMBIA CTA. 1053-7204922 EXIRACTO
1110063152 | BANCOLOMBIA CTA. 1053-7204922 ENTRADAS
1110063153 | BANCOLOMBIA CTA. 1053-7204922 PAGOS

1.443.461.261-
24.685.861-

1110063162 | BANCOLOMBIA CTA. 1053-7229522 ENTRADAS 27.696.534-

14 DEUDORES 111.715.115.503 188.163.599 1.082.119.202- 110.821.159.900
1470 OTROS DEUDORES 111.715.115.503 188.163.599 1.082.119.202- 110.821.159.900
147012 CREDITOS A EMPLEADOS 111.252.906.338 1.081.837.680- 110.357.697.616
1470120101 | PRESTAMOS EMPLEADCS FBU 111.252.906.338 1.081.837.680- 110.357.697.616
147066 DEVOLUCION IVA PARA ENTIDADES DE EDUCA 1] 1.534.641 28l.522- 1.253.11%
1470660101 | IVA B BRAR COMPRAS REG.COMUN 16% 0 1.159.648 0 1.159.648
1470660106 | IVA POR COBRAR SERVICIOS FINANCIEROS-BAN 0 364.233 281.522- 82.711
1470660160 | IVA SERVICIOS FINANCIEROS-BENCOS 163 TRA 0 10.760 [ 10.760
147079 RECLAMACICNES E INDEMNIZACIONES A OIRO £0.574.022 0 80.574
1470790001 | RECLAMACIONES E INDEMNIZACIONES A OTROS 80.574.022 0 80.574
147090 OTROS DEUDORES 381.635.143 Q o 381.635.143

Lectura del Informe obtenido:

Cuenta: Es el cédigo de la cuenta contable.

Descripcidon: Nombre técnico de la cuenta contable.

Saldo Inicial: Saldo con el que comenzd el periodo de consulta que es lo mismo que el saldo Final
del mes anterior.

Mov. Debito: Valores debito del periodo del reporte.

Mov. Crédito: Valores crédito del periodo del reporte.

Saldo Final: Saldo del periodo del reporte.

4. Especificar el reporte.

=
A través del boton seleccion multiple se puede especificar el reporte, dado que permite
seleccionar varios sementos, centros de beneficio y cuentas contables.

Ubiquémonos donde esta el campo segmento o centro de beneficio y le damos clic en la flecha
gue estd a la derecha, a continuacion aparece la siguiente ventana:

7
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[E Seleccidn maltiple para Segmento * M [= seleccion miltiple para Centro de beneficio

valores ind. (1) |~ Seleccionar intervalos |~ Excluir valores indiv. |~ Excluir intervalos Seleccionar valores ind. |+ Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |

P Valor indiv. | P..| Valor indiv.
3
|

% %
U L
U L
U L
: :

Seleccionar valores Individual: Cuando se requiere el reporte se genere por varios datos
(segmentos o Centros de beneficios, etc.) pero que no son valores continuos.

Seleccionar intervalos: Es cuando los datos que se requieren (segmentos o centros de beneficios
etc.) son continuos y se le puede dar un limite inferior y otro superior.

Excluir valores individuales: Cuando se requiere excluir uno o varios datos (segmentos o centros
de beneficios etc.) del informe.

Excluir intervalos: Cuando se requiero excluir varios datos (segmentos o centros de beneficios
etc.) que estan continuos dandole un limite inferior y otro superior.

Seleccionar valores ind. ./ Seleccionar intenvalos (1) | Excluir valores indiv. | Excluir intervalos Seleccionar valores ind. | Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | Excluir intervalos |
p.. Limite infe... | Limite sup... P... Valor indiv.

1 :7 10804501

10802503

[
» L
. .
U - U -
U - O =
4 0 0 0

Hacer clic en Tomar

Hacer clic en Ejecutar @& para generar el reporte

7
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Libro mayor mes

10.04.2015 12:08:17 Pag 1 de 5
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
LIBRO MAYOR Y BALANCES
Enero de 2015
SEGMEN. 0000000001 Programa Fondos Generales AL 0000000007 Programa Fondo Regalias

0010804501 FO

DO DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Cuenta Descripcién Saldo Inicial Mov. Débito Mov. Crédito Saldo Final

1 ACTIVO 111.774.473.643 5.089.500.517 4.465.349.128- 112.398.625.032
11 DISPONIBLE 27.576.743 4.901.336.125 3.382.412.374- 1.546.500.454
1105 CAJA 0 £1.977.400 63.954.800- 18.022.600
110502 CAJAS MENORES a 63.954.800-

1105020012 | CAJA MENOR ARISTIZABAL GIRALDO GUILLERM 0 63.954.800-

1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FRAS 27.576.743 4.818.358.725 3.318.457.574- 1.528.477.284
111005 CUENTA CORRIENTE 15.373.477 2. 1.822.104.041- 679.010.771
1110050312 | BANCO DE OCCIDENTE CTA.400-06120-6& ENTRA o 161.557- 401.9399
1110050830 | BANCO POFULAR CTA. 180-01095-1 EXTRACTO 142.901.001 170.601.195- 390.672.826
1110050832 | BAN ULAR CTA. 180-01095-1 ENTRADAS 130.610.887- 1. 1.556.397.775- 200.675.385
1110050833 | BANCO POFULAR CTA. 180-01095-1 PAGOS 3.083.363 §5.943.514- §7.260.561
1110052042 | BANCOLOMBIA CTA 008-181892-91 ENTRADAS a 9.000.000-

111008 CUENTA DE RHORRO 12.203.266 2.333.617.390 1.496. .533- 249.487.123
1110060222 COOFRUDEA CTA. 362179292 ENTRADAS o 185.850 .850- 1]
1110063132 . 1053-7037272 ENTRADAS 0 251.408 704- 5.704
1110063150 1053~ EXTRACTO 058.412 809.747.687 323- 895.727.776
1110063152 . 1053-7204922 ENTRADAS 7.087.200- 1 2.474.230 1.4 261- 418.074.231-
1110063153 . 1053-7204922 PRGOS 3.232.054 .232.054 .861- 18.221.753-
1110063162 . 1053-7229522 ENTRADAS 0 417.726.161 .534- 390.029.627
14 DEUDORES 111.731.325.459 188.164.392 1.082.527.436- 110.836.962.415
1470 OTROS DEUDORES 111.731.325.459 188.164.392 1.082.527.436- 110.836.962.415
147012 CREDITOS A EMPLEADOS 111.269.116.294 186.628.958 110.373.499.869
1470120101 | PREST EMPLEADOS FBU 111.269.116.294 628.958 110.373.907.572
1470120102 PRESTAMOS EMFLEADOS FCD o 407.703-
147066 DEVOLUCION IVA PARA ENTIDADES DE EDUCA 0 1.535.434 282.053- 1.253.381
1470660101 IVA POR COBRAR COMFRAS REG.COMUN 16% 0 1.159.648 0 1.159.648
1470660106 IVA POR COBRAR SERVICIOS FINANCIEROS-BAN o 365.026 282.053- £82.973
1470660160 | IVA SERVICIOS FINANCIEROS-BANCOS 16% TRA 0 10.760 0 10.760

Para buscar un dato especifico. Hacer clic en Tratar - Buscar

=2 Lista |Immr Pasara  Sstema  Ayuda

& o0 BE @
Buscar... Ctrl+F
Libro Continuar bisqueda  CtrhG
Cancelar F12
03.03.2015 10:58:32 Pag 1 de 368
SEGMENTO: 0000000001 Programa Fondos Generales
| Cuenta | Descripcién
[ Buscar
I 1
Buscar
L
[¥|sélo a partir de linea actual
[“sélo en pagina actual
Canc.blsqueda tras aciertos 100

En esta ventana se puede realizar la busqueda por cualquiera de las siguientes caracteristicas:
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e Busqueda por valor: (este debe ir separado por puntos)

e Busqueda por cuenta: la cual se puede ingresarse de forma completa ésea a nivel de 10
digitos o solo parcial

e Busqueda por palabra clave: se daria una palabra o parte de ella

Buscar VA
e

[|s6lo a partir de linea actual

["Is6lo en pagina actual

Canc.blsqueda fras aciertos 100

Hacer clic

Se abre la siguiente ventana donde presenta las opciones que cumplen con la busqueda realizada

[= Buscar x

r bl
\CEd.aciertos: &

147066 DEVOLUCION IVZ FRRA ENTIDADES DE EDUCE
1470660101 IVA POR COBRAR COMPRAS REG.COMUN 16%
1470660106 IVA POR COBRAR SERVICIOS FINANCIEROS-BAN
1470660160 IVA SERVICIOS FINANCIEROS-BANCOS 16% TRR
242522 COOPERATIVRS, ASOCIACIONES, FEDERACION
2425220001 "COOPERATIVAS, ASOCIACIONES, FEDERACIONE

R -]

L] ] L

5. Enel caso que se requiera imprimir el reporte, hacer clic en Lista = Imprimir

7

Pag.

197

WPR-IN-GRAL-05, Version: 02
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



Instructivo para la generacion de reportes financieros

R

i

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA
Teos
[=( Lsta | Jrater Pasara  Sistema  Ayuda
¢ donmi T Heee 2K
Grabar/Enviar 3
Finalizar Shift+F3
10.04.2015 12:08:17 Pag 1
SEGMENTO: 0000000001 Programa |
CENTRO: 0010804501 FONDO DE BII
‘ Cuenta ‘ Descripcibr
1 ACTIVO
[= Imprimir lista en pantalla x
Dispositivo salida Zﬁme’d J
Impresora Windows [HP Laserlet M1530 MFP Series PCL 6 v
Ctd.gjemplares 1
| Area de p3ginas
() Todo
[i] A a
| Propiedades
Eveno desalida | A continuacidn solo SPOOLS.. |
Amibutos
Propiedades
. Evento de salida [% Inmediatamente -|
Seleccionar

2.8.4. Visualizacion de saldos por libro mayor-
FAGLLO3

Se utiliza cuando requerimos consultar una cuenta contable o un rango de cuentas,
adicionalmente para verificar la siguiente informacion:

-Partidas Abiertas= Saldos en cuentas que no se han cancelado o compensado
-Partidas compensadas= Saldo en cuentas que se cancelaron o compensaron
-Partidas (todas)= Permite verificar partidas abiertas como cerradas

7
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1. Ingresar a la transaccién FAGLLO3

~ 5 Ment SAP
¥ (7 oficina
» (] componentss multiaplicaciones
v (1 Logistica
~ 1 Finanzas
~ 171 Gestidn financiera
~ & Libro mayor
» [ contabilizacidn
» [ Documento
~ 21 Cuents
+ 7 FAGLBO3 - Visualizar saldos (nuevo)
+ 7 FAGLLO3 - Visualizar/Modificar partidas (nuevo)
+ 72 FS10N - Visualizar saldos
J @ F-03 - Compensar
» (1 Correspondencia

2. Diligenciar el formulario

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM
& 1= &Yselledger  EH Vistz entrada Fuentes de datos

Seleccidn cuenta rmayor
d [ ] (=]
Cuent@ de mayor j a
Sociedad a ﬂ

Sel.por Ayuda p.bisqueda

1D Ay.p.bisq.
Str.bisq.

= Ayuda para bsq...

Seleccidn de partidas
S@tus
(#)Partidas abieras
Abierto en fecha clave 13.04.2015)

() Partidas compensadas
Fecha de compensacidn a @
Abierto en fecha clave

() Partidas (todas)

Fecha de contabilizacidn a

Clase
Ledger L1

Salida en lisa
Layout
Cantidad m@xima partidas

e Sociedad: UDEA

e Cuenta mayor: En esta celda se ingresa el cddigo contable de la cuenta que se requiere
consultar, a nivel de 10 digitos que son las cuentas imputables, esta consulta también se
puede hacer para un rango determinado de cuentas. Si no conoce el cédigo de la cuenta

i
se puede emplear las opciones de busqueda a través del botédn &' . Para seleccionar o
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excluir cuentas emplear Selecciones multiples
e Seleccionar el Status de las partidas.
e Especificar la fecha del informe

e Se puede emplear Selec.libres E( para filtrar la busqueda por centro de beneficio,
segmento entre otros campos.

3. Hacer clic en Ejecutar @

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

H4rH s EL @0 FAF BEd B %ET B Boebomn: O
St |Rsignacidn Lib.mayor |Fe.contab.|N® doc. Diwv.|Cla| Fecha doc. |CT Importe en ML|ML Importe en ML2|ML2 Importe en ML3|ML3 II|Doc
7
(—h @ |poooossdo0004 1110050002 (11.02.2015| 7200024126 ZR |11.02.2015|50 450.000-|COP 189,01-| USD 450.000-|COP
‘7' i@ |poooo9esonoog 1110050002 (19.02.2015| 7200024130 ZR |19.02.2015|50 450.000-|COP 185,21-|UsD 450.000-|COP
‘_' @ |poooonsssnnoas 1110050002 (20.02.2015| 7200024133 ZR | 20.02.2015|50 216.845-|COP 88, 68-|TUSD 216.845-|COP
‘_' @ |pooo37e00 1110050002 (31.12.2014| 4800000104 ZI |31.12.2014|50 50.000-(COP 20,90-|TUSD 50.000-(COP
() @ |pooo37eao 1110050002 (31.12.2014| 4800000105 ZT |31.12.2014|50 50.000-(COP 20,90-|TSD 50.000-(COP
: a 1110050002|31.01.2015| 7600001394 AB (31.01.2015 0 |CoP 0,66-|USD 0 (Cor 760
‘_' @|200037800 1110050002 (23.01.2015| 4400001649 RO | 07.01.2015]40 172.257 |COP 72,66 |USD 172.257 |COP T80
‘7' @|e00037800 1110050002)31.12.2014| 4800000103 ZI (31.12.2014|50 172.257-(COP 72,00-|USD 172.257-(COP 760
‘_' @ 1110050002 (28.02.2015| 7600002483 2B |28.02.2015 0 |CcoP 70,13-|TSD o0 |cop 760
‘7' B|0000096200005 1110050002 |06.02.2015| 7200024117 IR (06.02.2015|50 30.000.000-|COP 12.581,10-|USD 30.000.000-|COP 760
‘_' @|z200037800 1110050002 (10.02.2015| 4800045378 SR | 06.02.2015]40 30.000.000 |COP 12.651,23 |USD 30.000.000 |COP 760
‘_' (] 1110050002 |28.02.2015| 7600002771 AB | 28.02.2015|40 18.208.364 |COP 7.451,18 (USD 18.208.364 |COP 760
‘7' @|0000021900001 1110050002 (28.01.2015| 7200003327 ZR |28.01.2015|50 4.604.187-|COP 1.933,63-|USD 4.604.187-|COP 760
‘_' @] 0000096300001 1110050002 (09.02.2015| 7200024124 ZR | 09.02.2015|50 4.631.168-|COP 1.941,98-(USD 4.631.168-(COP 760
‘7' @]0000135600003 1110050002)|23.02.2015| 7200028346 ZR [23.02.2015|50 4,473,014~ (COF 1.821,80-(USD 4.473.014-|COF 760
() @|0000210100001 1110050002 (09.03.2015| 7200054113 ZR | 09.03.2015|50 4.499.995-|COP 1.753,97-(USD 4.499.995-(COP 760
St |Rsignacidn Lib.mayor |Fe.contab.|N® doc. Div.|Cla| Fecha doc. |CT Importe en ML|ML Importe en ML2|ML2 Importe en ML3 |ML3 II|Doc
e 1.216.845-|COP
Int tacion:
nterpretacion:

= Lo que aparece resaltado corresponde a:

. @ Partidas no compensadas o no canceladas a la fecha

= @ partidas compensadas o canceladas

= Asignacidn: De acuerdo al documento se ingresa el NIT o en caso de los saldos iniciales el
consecutivo a cancelar

= Libro Mayor: Cuenta contable consultada

= Fecha Contabilizacion: Fecha en que quedo contabilizado el documento

= (Clase de documento: Clase de documento en que se contabilizo este registro

= Fecha del documento: Fecha que trae la factura o cuenta de cobro o documento soporte
para el registro.

= Clave de contabilizacion: Si es débito o crédito

= Importe en ML: Valor por el que se registré o contabilizé

=  COP= pesos colombianos

= Importe en ML2: El sistema automaticamente convierte el valor registrado en ddlares,

esto es importante para el momento en que la Universidad requiera generar algun reporte
en délares por convenios internacionales o requerimientos, como son las NIIF-Normas
Internacionales de Informacidn Financiera

= USD= Délares
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= Importe en ML3: Este valor se parametrizé igual a la columna ML dsea en pesos
colombianos pero si por necesidades se requiere se podria ingresar a otro tipo de moneda

= |Indicador de Impuestos: En el caso que tenga, aca aparecerd IVA, Rte. Fte e lca

= Documento de compensacion: Aparece el documento con el que se compensd o canceld

= Elemento PEP: Este se maneja cuando el registro estd ligado a un proyecto adscrito al
Banco de Programas y Proyectos.

= (CeBe: Centro de beneficio al que pertenece este registro.

= Segmento: Segmento al que pertenece este registro

= Texto: De acuerdo al documento se ingresa el NIT o se registra un comentario que detalle
el registro.

Para ver informacién adicional, hacer doble clic en cualquier linea para visualizar el cuadro
resumen de la operacion.

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

HA» M &7 B0 HE FT&F BHEw B %EEH Hoeoe
St|Asignacién Lib.payor |Fe.contab.|N® doc.  |Div.|Cla|Feche doc.|cT Importe en ML|ML Importe en MLZ|MLZ Importe en ML3[ML3 |II|Doc.co
O H 0000096400004 1110050002 (11.02.2015( 72000241 D o pa d 189,01-|USD 450.000-|COP
) i@i|ooonos6s0o004 1110050002 |19.02. 2015| 72000241 a 185,21-|UsD 450.000- | OB
| i@i|0000096600008 1110050002 20.02. 2015| 72000241) ) = 28, 65| USD o
T i@|eo0037800 1110050002|31.12.2014| 48000002ff |PEnOminacién campe |WValor de campo 20, 90-| USD 0P
T i@i|s00037300 1110050002 31.12.2014| 28000001) oo 20,90-| USD cop
0 om 1110050002 31.01.2015| 7600001 3] |EISECICIC 2015 0,66-|UsD o |coe 760000
"1 m|s00037800 1110050002 | 23.01.2015| 21000014f |H° documento 7200022128 72,66 |USD 172.257 |cop 760000
) @|so0037800 1110050002 |31.12.2014| a8000001ff | Ed9EE 1L 72,00-| USD 172.257-|cop 760000
@ 1110050002 25.02. 2015| 76000024f] | 38C3edad UDER 70,13-|USD 0 |cer 760000
1 m@|oooo0ss200005 1110050002 | 06.02.2015| 72000241y |ARUATE contable 000002 12.581,10-|USD 30.000.000- |COP 760000
Tl @|zo0037800 1110050002 18000453} |OPEERCion REET 12.651,23 |USD 30.000.000 |COP 760000
o@ 1110050002 . 76000027f] |Mensda = cog 7.451,18 |USD 18.208.364 |COP 760000
] m@|oooo021300001 1110050002 .2015| 72000033} OR-Eeferencia Ll 1.933, 63-|U5D 1.604.187-|COP 760000
) @|oooo0ss300001 1110050002 |09.02.2015| 72000241f |E123¢ registro 0 1.941,98-|USD 4.631.168-|COP 760000
(] @|0000135600003 1110050002 23.02. 2015 72000263} |VE2320R £l 1.821, 60-|USD 4.473.014- |CCP 760000
1 m@|oooo210100001 1110050002 | 09.03.2015| 72000541y |N° cuenta 1110050002 1.753,97-|UsD 1.499.995- |COP 760000
Sociedad CO UDER
Centro gestor 10401105
Segrento 1
st|nsignacitn Lib.mayor |Fe.contab.|Ne doc. || |S5B® 10401000 mpborre en ML2|MLZ Importe en ML3|ML3 |II|Doc.co
Importe MI 150.000-
72 Importe ML 150.000-
Impte.monS-Co 189,01-
Impte.otza mon. 150.000-
Importe MTO 1450.000- a
- i

Para visualizar el documento que se registrd, ubicarse en el documento y hacer clic en S

Cuentas de mayor. lista de partidas individuales Vista LM
M 4 » M ﬁﬁ@? FE Fa&EATY BaEg B EE

Aparece el documento contable generado en la operacién.
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lizar de Pe
Py & v « & & 0tos datos

)
Cuenta de mayor lllﬂDEDDBZJ\NCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 ENTRADAS

Sociedad |uDE2] Universidad de Antioguia
no doc. [ 7200024130

| Posicién 2 / Contab.Haber / 50 |
Importe |450.000 coP

| Imputaciones adicionales

Centro de coste | Orden

CeBe |10401000

Elemento PEP [ Grafo ]
Fecha valor [19.02.2015

Asignacion /0000096500004

Texto |8000378008 R, Txtexpl

Esto me permite visualizar el documento escogido, posicidon por posicidn, pero también estd la
opcién de ir a visualizar el comprobante completo haciendo clic en el siguiente icono:

Visualizar documento: Posicion 002

L qﬁv 4 {3 5 0tros datos

I
Cuenta de mayor MlUUSUUUZJ \NCO AGRARIO CTA 1303-06107-14 ENTRADAS

Sociedad |UDEL| Universidad de Antioguia
Ne doc.| 7200024130

| Posicidn 2 / Contab.Haber / 50 |
—
Importe 450.000 COoP

| Imputaciones adicionales

Centro de coste | Orden |
CeBe [10401000
Elernento PEP | | Grafo | ‘
= Mis
—_—
Fecha valor 19.02.2015
—_—
Asignacian 0000096500004

Texto |8000378008 =, Txt.expl.

Aparece la siguiente ventana

Cmumeun ooy

Visualizar documento: Vista de entrada

T v A E&Moneda de visuzlizacion S Vista de libro de rmayor

| Vista de entrada |

N2 documento f7200024130 Sociedad UDEA Ejercicio 2015
Fecha documento |19.02.2015 Fecha contab. 19.02.2015| Periodo 2
—_— —— 1 —
Referencia 8000378008 Nim.general
— -
Moneda COP Existen textos (| Grupo ledgers

[B1)%=L)I 8] (8]

EE

5. “/Pos CT'1|Segmento | CeBe Cuenta Denominacion Importe | Pos.presupuestaria Mon. |II | Centro gestor
up.. 1 40 1 10401000 1110050000 AGRA 130306107-14 EX 450.000 XBANCOS Cop 10401105
2 50 1 10401000 1110050002 AGRA 130306107-14 EN 450.000- XBANCOS Cop 10401105

El comprobante contiene las siguientes columnas:

Sociedad: UDEA

7
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Posicidn: El orden del reglén

Clave de contabilizacion: este dato es técnico (débito o crédito)

Segmento: Nos dice a qué segmento pertenece este registro, para el ejercicio el 1 pertenece a
fondos comunes

CeBe: Al centro de beneficio que se le aplico este registré en este caso 10401000

Cuenta: Cdodigo contable que se afecta, en los casos que la cuenta sea asociada: (Las cuentas
asociadas son las que estan amarradas a un tercero y se manejan por el mddulo de AR y AP) en
esos casos se visualizaria es el cddigo del tercero que se afectd.

Denominacion: Nombre de la cuenta o en el caso de la Asociada nombre del tercero

Importe: Valor por el que se registré.

Pos. Presupuestaria: Rubro de presupuesto en que se encuentra relacionada la cuenta contable.
Moneda: COP= pesos colombianos

Indicador de Impuestos: En el caso que se presente sera IVA, Rte. Fte, e Ica

Centro Gestor: Centro gestor que se le aplicé este registrd

Para la visualizacién de saldos en cuenta mayor por segmento o cebe

Realizamos todos los pasos anteriores, pero en el momento de ejecutar el reporte se le da clic al
siguiente icono:

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

@Eﬂlﬁsm.ledger BHvista entrada  Fuentes de datos

Selaccian ¢ Documentacion de programa _(Shift+1)

&
Cuenta da mayor hnmnﬁmuzJQ 3 -
Sociedad UDER a
Sel.por Ayuda p.busqueda
1D Ay.p.biisq. [
Str.busq.
= Ayuda para bisg...
Seleccién de partidas
Status
© Partidas abiertas
Abierto en fecha clave 16.03.2015
) Partidas compensadas
Fecha de compensacion 3
Abierto en fecha dave
) Partidas (todas)
Fecha de contabilzacién a (=]

Se nos abre la siguiente ventana donde se desprenden 4 carpetas

Seleccion libre

v (] Registro maestro de cuenta de mayor]
* (I cuenta de mayor, sociedad

v (I cuenta de mayor, partidas individuales
v (7 5al.cta.mayor

Seleccion Libre: Significa que tenemos la opcién dentro del reporte que vamos a generar de
realizar una seleccion libre de campos de acuerdo a nuestras necesidades.

En la carpeta Sal.cta.mayor se me despliega las siguientes opciones:
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Seleccion libre

v (] Registro maestro de cuenta d¢
v [ cuenta de mayor, sociedad
v [ cuenta de mayor, partidas indi
~ 59 Sal.cta.mayor
5 No documento
. Ejercicio
+ [2 Periodo contable
+ [ Apunte contable
. Cl.maovimiento
+ [2 Clase de coste
- [B Divisidn
. Sociedad CO
+ 21 Entidad cp
+ [ Orden
- |=] Centro gestor |
- [=] Centro de coste |
. entro coste emisor
+ [3 CeBe interlocutor
| [=] Centro de beneficiol
+ |2l Segmento interloc.
. Fondo
. Subvencidn
. Area funcional
+ [B Area func.interloc.
. Div.interloc.
. Sociedad GL asociada
. Fondos interlocutor
. Subvencién interloc.

Le podemos dar clic en cualquier elemento o en varios elementos, y nos sale la siguiente ventana:

Seleccion libre
Sélo valores individuzles  Suprimi selecdién campos

+ [ Registro maestro de cuenta ds [ Delimit.opcionales
+ (3 Cuenta de mayor, sociedad

- [ Periodo contable

Sal.cta.mayor
» 1 Cuenta de mayer, partidas indi i
+ 3 sal.cta.mayor Centro gestor a
+ [ No documento Centro de coste B
+ [ Hercicio Segmento E
a

Centro de beneficio
- [ Apunte contable

. Cl.movimiento
. Clase de coste
. Divisién
. Sociedad CO
* [3 Entidad CP
* [3 orden

5] Centro gestor

[E) Centro de coste

[E) Segmento
* 18] Centro coste emisor
+ 3] CeBe interocutor
| 5] Centro de beneficio}
1] Segmento nteroc.
- [ Fondo
. Subvencidn
* [B Area funcional
. Area func.interioc.
« [ pwinterinc.

Diligenciamos las celdas y nuevamente volvemos a encontrarnos con las flechas sobre la derecha
donde al igual que se explicd anteriormente se utilizan para realizar una parametrizacion mas
ajustada al reporte que necesitamos donde si le damos clic se abre de nuevo la ventana con las
opciones: Seleccionar valores Individual, Seleccionar intervalos, Excluir valores individuales y
Excluir intervalos, lo que significa es que si escojo cualquiera de estas opciones puedo seleccionar
varios centros gestor, de costo, de beneficio o segmentos de forma individual, o en

Intervalos o al contrario excluir centros gestores, de costo, de beneficio o segmentos
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individualmente o en intervalos.

Cuando escojo cualquier campo adicional como en este caso “Segmento” e ingreso la informacién
luego le doy clic en el cuadro resaltado “atras”

[ pewnkacones Tratar Pamra Sstema  Awuda
] liBlepe cur vooo o®
Seleccion libre
Sk vakures induiduales  Suprimic seleccién campos [

*» (I Ragistro meestro de cuenta dé | Delmit.opconaies
+ CIuenta de mayor, sociedad

Sal.ctau
* [ Cuenta de mayor, partidas ndt e I N
* @9 Sakota.mayor Segmento 2 a b 1 2
* @ e documento
- B Berdde

+ [B) periada contable

+ B Apunte contable

* B clmovimento

* [B) Clsa de coste

* [B) pwisén

* B sociedad O

+ [B) envdad @@

* @ orden

* [8] Centro gestor

* [@ centro de coste

+ [A segmento

+ [ Centro coste emsor
* [@ CeBe nrerocutor

* [ Centro de benefion
+ [B) segmento interoc.

Me sale la siguiente ventana

[= Delimit.opcionales

Delimitaciones opcionales se han modificado

9 éTransfer.?

[

Si Mo “x Cancelar ‘

Significa que el sistema me estd advirtiendo que las delimitaciones opcionales se han modificado y
que si quiero transferir esta modificacion al reporte que vamos a ejecutar, para lo cual escogemos
la opcidn si e inmediatamente nos lleva a la ventana inicial donde le damos clic al icono del reloj:
Resaltado para que nos ejecute el reporte

[© Programe  Trater Pasara  Sstema  Ayuda

@ ~dEce@ BHE 9Don BAR B

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

JE(1 act. Eselledger Flvstaentrada  Fuentes de datos

Seleccidn cuenta mayor

Cuenta de mayor 1105010101 a 1280360101
Sociedad = a

Sel.por Ayuda p.busqueda
ID Ay.p.bisa.
Str.biisq.

= Ayuda para bilsg...
Seleccion de partidas

Status

() Partidas abiertas
Abierto en fecha clave 17.03.2015

(OPartidas compensadas
Fecha de compensacidn a =]

Abierto en facha clave

[@ Partidas (todas)
Fecha de contabiizacin a

7
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