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DE: Vicerrectoria de Docencia y Asuntos Docentes
PARA: Unidades académicas y administrativas que realizan contratos de catedra.

ASUNTO: Proceso de asignacion y cambio de categoria para profesores de catedra.

A continuacién se describe el procedimiento a seguir por los profesores de catedra que
requieren asignacion o cambio de categoria:

1. El profesor de catedra o la persona que este en proceso de serlo debera estar inscrito
como aspirante a profesor de catedra en el Portal Web Universitario: www.udea.edu.co
>Aspirantes de docente de catedra (Menu inferior de servicios en linea) >Registro de
usuario.

2. La Oficina de Asuntos Docentes de la Universidad (16-132) recibe sélo los documentos
conducentes a la asignacion de unidades y por consiguiente, a la asignacion o actualizacion
de categoria, asi como los datos de la Unidad Académica o administrativa que remite dicha
documentacion (ubicacion fisica y numero telefonico de contacto).

Los documentos a que se hace referencia, segun lo dispuesto en el Acuerdo Superior 253
de 2003, Estatuto del profesor de catedra y ocasional, son:

e Certificaciones laborales de la experiencia calificada, adquirida después de la
obtencion del titulo profesional. En esta certificacion debe constar el cargo
desempefiado, la fecha de inicio y finalizacion del contrato y la dedicacion o
intensidad horaria. En el caso de los contratos de prestacion de servicios, se
analizaran aquellos que detallen el cargo desempefiado, las funciones y el valor del
contrato.

El cambio de categoria por concepto de afios de experiencia se hara previa solicitud
escrita del profesor, la cual debe entregar en la Oficina de Asuntos Docentes.

o Titulos de pregrado y posgrado que se acreditaran con fotocopia del acta de grado
en caso de titulos nacionales. Cuando los titulos sean expedidos en instituciones
educativas del extranjero, sélo seran acreditados con base en la resolucion de
convalidacién del Ministerio de Educacion Nacional.

Ciudad Universitaria: Calle 67 N.°53-108. Bloque 16, oficina 332 « Recepcion de correspondencia: Calle 70 N.°52-21
Teléfonos: 219 51 00, 219 51 03 « Fax: 219 51 07 » Nit: 890.980.040-8 * Apartado: 1226
vicedocencia@udea.edu.co « Medellin, Colombia



La excepcidn de titulo de pregrado debera ser autorizada para cada semestre
académico por la Vicerrectoria de Docencia mediante Resolucion de Excepcion.
Esta excepcion procede para aquellos profesores que no poseen titulo de pregrado
0 que no presentan la resolucién de convalidacion de estudios realizados en el
exterior al momento de firmar el contrato.

e Produccion académica, la cual, para la asignacion de unidades, requiere que el
profesor entregue copia u original del producto que somete a consideracion,
acompafiado del formato correspondiente al tipo de produccién que presenta. El
formato se puede descargar siguiendo la ruta:
www.udea.edu.co > Somos udea > Profesores > Formatos tramites y
solicitudes docentes.

La produccién académica por la cual se reconocen unidades es exclusivamente la
referida en el articulo 14, literales f y siguientes, del Acuerdo Superior 253 de 2003.

3. El proceso de asignacién o actualizacién de categoria por concepto de titulos y
experiencia se realizara en un término de 3 dias habiles posteriores a la recepcion de la
documentacion.

En el caso de la produccion académica, el término establecido para actualizacion de la
categoria es de tres (3) meses aproximadamente.

En todo caso, la documentacion para asignacion y cambio de categoria se recibira hasta 8
dias antes de la fecha limite de recepcion de contratos de catedra fijada en el cronograma
establecido por Desarrollo del Talento Humano para cada Unidad Académica; motivo por
el cual es muy importante que la solicitud sea realizada con la debida antelacion.

Atentamente,
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LINA MARIA GRISALES FRANCO TATIANA MARIA MUNOZ ROJAS
Vicerrectora de Docencia Coordinadora Oficina de Asuntos Docentes
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