DE ANTIOQUIA
1 803

MANUAL AVAL DE
PROYECTOS PROCESO
AVALES
INSTITUCIONALES

(Centros de Investigacion)

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

VERSION: 2.0 / 30-08-2023




. UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Manual aval de proyectos
Proceso Avales institucionales

Tabla de contenido

1. Caracteristicas del MaNUAL..............uuuuuuiiiimiiiii . 3
2. Requisitos para el proceso de avales ...........cooovvuviiiiiiiiieieeeeeee e 3
3. Usuarios que intervienen €n €l ProCESO ........ccouviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeee e 3
N | T =TT o J= L1 RPN 3
5. Proceso de Aval por parte del CENIO .......cooeeeeeeeeeeeeeeeeee e 6
5.1, EVAIUACION tECNICA ..ccoeee e 6
5.1.1. Revision de proyectos matriculados en el centro...........ccceeeeeeeeeie e 6
5.1.2. EVAIUACION tECNICA .cooeeeee oo 9
5.1.3. Devolucion de un aval institucional ..., 12
5.1.4. Revisar Proyecto ajUuSta0O ..........ccuuuuuiiiiiieeiiieiiiiies e e e e e e e e e e e 16
5.2. Dar un aval INSHEUCIONAL .......oiieiiieeieei e e 18
5.3 Proyecto devuelto por la VICerreCtornia ........ccovvvvvviiiiiiii e 23

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 1



UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Manual aval de proyectos
Proceso Avales institucionales

Tabla de figuras

Figura 1. Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia. ................eeeeeemeimeiiiiiniinnninnnnns 4
Figura 2. Conectar al POItal. ............uuiiiiii e 4
Figura 3. ENIACES 08 INTEIES. ........uuiiiiiiiiie ettt e e e e e e 5
Figura 4. SeleCCioNe SHU. ........ooooiiiiiiiiee e e e e e e e e 5
Figura 5. Acceso a proyectos €n eValUaCiON. ...........ccooviiuiiiiiiiiee et 6
Figura 6. Busqueda proyectos en evaluacCiOn............c.coeuvuuiiiiiiieeeeeeiicie e 7
Figura 7. Filtro de DUSQUEAL. ...........uiiiiiiiiiiee e 7
T[0Tz B TV =T o] 0 )= o] (o T 8
Figura 9. Revision de contenido del ProyeCtO..........ccoeeiiiiiiiiiiiiieieee e 8
Figura 10. Revision culminada del Proyecto. ........cccceeeiiiiiiiiiiiii e 9
Figura 11. Realizar evaluacion técnica (para devolver proyecto). .........ccccuveeeeeeeeeennnns 10
Figura 12. Proyecto CUMPIE.........ouviiiiii e e e e e e e 11
Figura 13. Confirmar envio de ProyeCLO. .......cccuuuuiiiiiiiie e e e 11
Figura 14. Notificacion de proyecto €nviado.............ccovvririuiiiiiiieeeeeeeeieee e 12
Figura 15. Filtros de DUSQUEAAL ..........coiiiiiiiiiiiiece e 12
Figura 16. Realizar evaluacion técnica (para devolver proyecto). ........ccccoeeeeeevvevennnnnnnn. 13
Figura 17. Validar las condiciones formales (para devolver proyecto). ............cccccueveee. 13
Figura 18. Autorizar aCtualiZacCiOn. ............oovuuiiiiiii e 14
Figura 19. Guardar y confirmar la evaluacion tECNiCa. ..........cc.ueeeeeeeeeeiiiiiiiiiiiieeee e 14
Figura 20. Diligenciar cambios solicitados para devolver el proyecto. ............ccccvvueenn. 15
Figura 21. Confirmar evaluacion tECNICA. ...........uuueiiiiiee e 15
Figura 22. Ingresar para revisar el proyecto ajustado por el IP. ..........ccccoovviieiiiiiiiinnnnnn. 16
o 18] = U2 BV =T g o] (0] V/=Tox (o J TR 17
Figura 24. Revisar l0s ajustes del ProyectO. .......ccceeeeeiiiiiiiiiiiie e 17
FIQUra 25. AVAIATr PrOYECIOS. .. .uuuuuiuiiiiitiiiiiieiettieibbbib bbb nbeaenennnes 18
Figura 26. Ingresar a proyecto para Aval del Centro. ..........ccooeeeeeviiiiiiiiiii e, 19
Figura 27. Detalle del ProYECTO. ......uuuuueiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb 19
Figura 28. Asociar acta a proyecto para aval. ...........cccoevuiuiiiiiiieeeeeeeeee e, 20
Figura 29. Ventana DOCUMENTO 0E SOPOITE. .......uuuuuuriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisaeibbbbbeieeeeeeeaeeaees 20
Figura 30. Adjuntar dOCUMENTO. ........iiiieeeieiiiee e e e e e e e 21
o 18 = N V=1 F= T o] £0) V=T o1 (o J TSR 22
T[N = RS YN o] fo] o T= L =] I o] £0) V=T o1 (o JAu 22
Figura 33. Confirmacion de @Val..................uuuuuiuiiiiiiiiiiiiiiie . 23

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn

en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 2




Manual aval de proyectos
Proceso Avales institucionales

MANUAL AVAL DE PROYECTOS
PROCESO DE AVALES INSTITUCIONALES

1. Caracteristicas del manual

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
desde los grupos y centros de investigacion ADMINISTRAN y gestionan los proyectos
de investigacion, los cuales deben estar registrados en el Sistema de Informacion para
la Investigacion Universitaria: Investigacion y Extension — SIIU. Dado lo anterior se
aclara que este manual no hace parte de la normativa universitaria y solamente
se debe utilizar como una herramienta que indica paso a paso el procedimiento que
se debe seguir en el SIIU para avalar los proyectos presentados al proceso de Avales
Institucionales.

2. Requisitos para el proceso de avales

Para avalar un proyecto, se deben cumplir las siguientes condiciones:
e El proyecto en cuestidén debe estar Matriculado.
e El centro es el Gnico usuario autorizado para avalar los proyectos.

e Debe tener a la mano el acta de aprobacion del comité técnico, en que se avalo el
proyecto.

3. Usuarios que intervienen en el proceso

Usuario administrador del Centro de Investigacién: jefe del centro.

4. Ingreso al SIU

Se sugiere utilizar los navegadores Chrome o Mozilla, adicional puede ingresar en
la ventana modo incégnito.

El usuario con rol de centro debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
buscar la opcion aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU, asi:

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
en el sitio http://www.udea.edu.co>
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Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (Ver figura 1).

Q@ F

ESTUDIANTES ~ PROFESORES  EGRESADOS  JUBILADOS  EMPLEADOS

ENLACES DE INTERES & INGRESAR

Iniciar sesion

ACERCA DE LA UDEA ESTUDIAR EN LA UDEA DOCENCIA INVESTIGACION EXTENSION CULTURA Y PATRIMONIO BIENESTAR

Figura 1. Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia.

Aparece pantalla para ingresar su usuario y contrasefia, seleccione No soy un Robot (el
sistema le puede pedir realizar validaciones) finalmente presione clic en el boton
CONECTAR (Ver figura 2).

Sttumentns Fromsors Smpagni Somimse dumor Letra @ © cContrazie: @ &

Viemes, 5de mayo 2023

7% UNIVERSIDAD @ hoess v == &0 v
/ DE ANTIOQUIA

Siguenos Busca o que necesitas £ Enlaces de interés >

AcercadelaUdeA  EstudiarenlaUdeA Docencia Investigacion Extension  Culturay patimonio Bienestar  Unidades académicas

Inicio > lagin

Iniciar sesién

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario

*Usuario:

*Contrasefia

No soy un robot

Brivacidad - Condidenss

Figura 2. Conectar al portal.
Presione clic en la opcion Enlaces de Interés, luego seleccione Mis aplicaciones asi:

Enlaces de interés >> Mis aplicaciones (Ver figura 3).

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
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s Buzes in que necesitss L Enlaces de interés >

ncia Investigacion Extension

Enlaces

52 Intemacional
Bienestar  Unidades académicas

Cultura y patrimonio
Estudia un pregrado
+ y servicios en linea = Mis aplicaciones = Mis aplicaciones

Estudia un posgrado

Ude@ educacion virtual

G |_ F Oferia de educacion continua

Sestion y Servicios Gestion
Jrganizacién logisticos y de Financiera
Infraestructura
- - -

. Formacion en lengua extranjera
Informatica y 9 "

telecomunicaciones
Presencia Universitaria en las regiones

Sistema de Bibliotecas
UdeA con los nifios

Programa de Salud

Aplicaciones para sandra.zabala

=
Escuela de Gobierno y Politicas
P plblicas

PLAN+ REP CORREOS SICOMER

| l Consultas y elecciones

Actualidad juridica
s STRATEGOS

Mis aplicaciones
o con Iz Universidad ola CIS, perderds = scoeso 2 las aplicaciones y deberds iramitar de nueva Iz
tar vinculado(a).
»es comunicarie con |z dependenciz |ider para gue ie asigne el permiso requerido. Agenda de eventos

Agremiaciones y asociaciones

= listada, entrs en contacto can:

Figura 3. Enlaces de interés.

Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU (Ver figura
4).

Mis aplicaciones

Aplicaciones para sandra.zabala

A B R

OMBASE REP CORREOES SICOMER

x X

SIGIF sy f STRATEGOS

Figura 4. Seleccione SIIU.
Se abre una nueva ventana con la aplicacion SlIU. Si la ventana no abre

inmediatamente, es necesaria la configuraciéon de ventanas emergentes en el navegador
y seleccionar la opcién que autorice el SIIU.

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
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5. Proceso de Aval por parte del Centro

5.1. Evaluacion técnica
5.1.1. Revisién de proyectos matriculados en el centro

Estando ya en la aplicacion del SllU, vera la ventana principal del SIIU, Ingrese por el
menu “Convocatorias” >> “Proyectos en Evaluacion” (Ver figura 5).

) SllU - Google Chrome

@ No seguro | ayudame2.udea.edu.co

Usuario: Opcion: -

onvocatorias )| Tramites administratives Tramites presupuestales Reportes

Inscripcion

Nuevos proyectos

Proyectos en evaluacion

Aval de proyectos

Proyectos en proceso

Figura 5. Acceso a proyectos en evaluacion.

Alli encontrara una nueva ventana en la que podra realizar la blusqueda de los
proyectos pendientes por aval institucional dando clic en el icono “<” (Ver figura 6). En
el filtro de consulta escoja en la opcién “Proceso de seleccion” >> “Proceso
solicitud Avales Institucionales”, en el campo dependencia actual para este caso,
elija la correspondiente al centro de investigacion a la que pertenece el proyecto y por
altimo en la casilla “Estado” la opcion “Matriculado”. Presione “Consultar”.

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
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Filtros de consulta

Recuerde que puede filtrar la bisqueda por 1 0 mas parametros Proyectos

Proceso seleccion
Proceso Solicitud Avales Institucionales

Proyectos encontrados (1)

Nivel

Dependencia actual

Estado
Matriculado

Requiere aval ético

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR ii

Figura 6. Busqueda proyectos en evaluacion.

El SIIU arrojaré el listado de proyectos que estan en estado Matriculado (Ver figura 7).
Para revisar el proyecto que se avalara, presione el botdn “Ver Proyecto” (Ver figura

8).

Filtros de consulta .
Recuerde que pusde filtrar 3 bisqueda por 1 o més parimetros Proyectos
Propecios encorirados{309)
Palabra clave
Responsable
RESPONSABLE
20715-4586 - Disefio De Medio Subprovecto
De Cutivo Bt e
S 2016-10308 - Programa De
Convocatoria T Salua Mental Con Enfasss En -
i rayecto
Proceso seleccion - Subproyects
Nivel - Subproyects
Prayecto
Dependencia actual - ’
202038170 - Proyecto De
S o Proyecto
— Frusha Para o w10
Matriculado 130
202038450 - Pecties R .
Biopsicosociales. Subprayect
Requiere aval ético - Subproyects
202146990 - Divuigacibn TANAUSETH g 2
Crentca PEREZ CALA oproyecte
SaNDR
UMPLARFILTROS | CONSULTAR 2022.55211 - Proyecto .
Financiador Q8 - royecto

201819954 -

Condiciones fomales

investigacor

Ivestigacor

investigator

investigador 7
epemes  Investigador @
s

gredientes
mut

Ivestigaoor

antmidtca  Ivestiosdor @

@ Cumple

{ Nocumple 3 Indefinido

Matricutads

Matricutada

Matricutado

Matriculada

Matriculada

Matricutado

Matricutado

Matricutado

Matrieulada

Matricutada

'”E o =

A

A

P B B B B P

B

A\ Noaplica o Ap

A

i

B B B B B P

B

Figura 7. Filtro de busqueda.
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>

Proyectos

Prayectos encontrados(309) ¢ cumple () Nocumple (2 indefinido A\ MNoaplica ./ Aplica

Eval cientificas o especificas

Evaluador / Conchusiones  Calificacion  Soficitante

[T Matricutado | /A Jiy

Realizar evaluacién técnica

Cambiar centro administrativo

0@ e v B

Ver proyecto

B Ver evaluacién cientifica o especifica
Ver tramite de aprobacion

> Verproyecto enHTML ()

Figura 8. Ver proyecto.

El SIIU le mostrara toda la informacion correspondiente al proyecto, es importante que
el centro revise en cada una de las pestafias que toda la informacion se haya
ingresado correctamente (Ver figura 9). Recuerde verificar la informacion disponible a
la luz de la normativa universitaria.

Inscripcion de proyecto

Cadigo de proyecto
2020-31650 - Matriculado

v v v v b v
2 3 4 5 6

Informacién general Descripcidn cronograma Presupuestal Participantes Compromisos y Documento soporte
condiciones

Figura 9. Revisién de contenido del proyecto.

Revisar detalladamente la informacién de cada una de las pestafias (se
recomienda revisarlo contra el memorando del contrato, en caso de que aplique, o de
la version final de la propuesta avalada por el comité técnico):

e Lainformacion basica de los proyectos (duracion, nombre).

e Que las actividades de los cronogramas coincidan con las del proyecto aprobado
por la entidad financiadora.

e Que las entidades cofinanciadoras y el presupuesto estén discriminados
correctamente y que coincidan con el aprobado por la entidad financiadora.

¢ Que todos los participantes estén ingresados adecuadamente, es decir, validar
que las horas estén dentro del plan de trabajo (para quienes aplique).

¢ Revisar que se relacionen correctamente los compromisos del proyecto.

Validar que los documentos soporte correspondan a los anexos de

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
en el sitio http://www.udea.edu.co>
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Tome nota de todas las observaciones y/o ajustes que deba realizar el Investigador
Principal al proyecto (si aplica) y una vez termine la revision, presione el boton “Cerrar”
(Ver figura 10).

X CERRAR Inscripcion de proyecto

Caodigo de proyecto
2020-31650 - Matriculado

v v v v v '
2 3 4 5 6

Informacion general Descripcion cronograma Presupuestal Participantes Comp{;om\sos ¥ Documento soporte
condiciones

Figura 10. Revision culminada del proyecto.

Si el proyecto cumple con todos los requisitos debe realizar la Evaluacion Técnica,
en caso contrario debera realizar la devolucion (item 5.1.3. Devolucion de un aval
institucional) para que el Investigador principal realice los ajustes al proyecto.

5.1.2. Evaluacioén técnica

El proceso de evaluacion técnica consiste en validar el cumplimiento de las
condiciones formales del proyecto una por una, para ingresar a la opcién Ingrese por
el menu “Convocatorias” >> “Proyectos en Evaluaciéon”. En el filtro de consulta
escoja en la opcidn “Proceso de seleccion” >> “Proceso solicitud Avales
Institucionales”, en el campo dependencia actual para este caso, elija la
correspondiente al centro de investigacion a la que pertenece el proyecto y por ultimo
en la casilla “Estado” la opcién “Matriculado”. Presione “Consultar”. Seleccione el
proyecto de la lista haciendo clic en los tres puntos ubicados en la columna
“Acciones”, luego presione en el botén “Realizar evaluacién técnica” (Ver figura
11).

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
en el sitio http://www.udea.edu.co>
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Proyectos

Proyectos encontrados(1) + Cumple 1 Nocumple ? Indefinido /N Noaplica ./ Aplica

Eval.cientificas o especificas
Responsable Nivel Proyectovinculado  Condiciones formales ——————————————————————————————————————— [Estado Hic. @ PRC. )  Acciones

Evaluador / Conclusiones  Calificacion  Solicitante  Registro Evaluacion

Vice. Inv. 1

2020-31650 - Prueba  JOOOOOXNXNX . i

i Proyecto investigador (@ Matriculado N N
= Realizar evaluacion técnica

/‘ Autorizar actualizacion

@  Cambiar centro administrativo
@ Verproyecto

a Devolver proyecto sin convocatoria

22 Asignar evaluadores

Figura 11. Realizar evaluacion técnica (para devolver proyecto).

El sistema presenta una nueva ventana que contiene en la parte superior la informacion
general del proyecto. En caso de que requiera ampliar el detalle del proyecto,
seleccione Ver proyecto. En la parte inferior de la ventana le aparece las condiciones
formales definidas en los términos de referencia del proceso de seleccion y las opciones
para seleccionar el cumplimiento o no de las mismas. Las opciones que aparecen para
ser seleccionadas, solo una por registro, son: cumple, no cumple, no aplica. Elija la
opcién que se adapte a la evaluacion y finalice presionando “Guardar” y luego presione
el boton Confirmar (Ver figura 12).

& REGRESAR

2023-62111 - prueba proyecto manual - Matriculado

Ver proyecto ®
Proyecto evaluado Convocatoria Responsable
prueba proyecto manual Convocatoria prueba nombre SANDRA PATRICIA ZABALA ORREGO
completo - NO USAR 20/08
Centro administrativo Etapa Dependencia
Z Centro de pruebas - No aplica para Etapa 1 - Centro Z Centro de pruebas - No aplica para
proyectos proyectos

A continuacion se listan las condiciones que debe cumplir el proyecto af presentarse a esta convocatoria © proceso, Lea atentamente y verifique su
™ cumplimiento

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
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Condicién formal Cumplimiento Observacion
Observacion
Realizar las validaciones pertinentes de acuerdo a lo establecido por Cumple Debe ajustar el ppto
el financiador. #
No cumple
1
No aplica

Figura 12. Proyecto cumple.

+ Vice. Inv..

Debe
ajustar el
ppto

Una vez se presione el boton Confirmar, el sistema le abrira un cuadro de dialogo.
Presione el boton “Aceptar” si estd seguro de confirmar la evaluaciéon o presione el botén

“Cancelar” para omitir la accion (Ver figura 13).

¢Desea confirmar la evaluacién técnica?

Al confirmar |a evaluacion ya no podra autorizar al investigador o
coordinador la actualizacién del proyecto, ni realizar mas cambios a esta

evaluacion.
CANCELAR 9 ACEPTAR

Figura 13. Confirmar envio de proyecto.

Cuando confirma la evaluacion técnica, se le abrira otra ventana donde se le informa que
éste ha quedado en estado aprobada evaluacién técnica, lo que indica que el proyecto

esta apto para ser avalado (Ver figura 14).

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
en el sitio http://www.udea.edu.co>
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& Confirmar evaluacién técnica

El proyecto PRUEBA VRI ha quedado en el estado Aprobada evaluacion

técnica.
ACEPTAR .

Figura 14. Notificacion de proyecto enviado.

5.1.3. Devoluciéon de un aval institucional

Puede suceder que el proyecto tenga errores o esté incompleto, en este caso debera
devolverlo al responsable del proyecto o al investigador principal, para que proceda a
su actualizacion. Ingrese nuevamente al listado de proyectos en “Convocatorias” >>
‘Proyectos en evaluacion”, en el filtro de busqueda seleccione en proceso de
seleccion “Avales Institucionales” y en estado “matriculado”, luego presione
Consultar (Ver figura 15).

Configuracion Convocatorias Tramites administrativos  Tramites presupuestales Reportes Constancias

Filtros de consulta

Recuerde que puede filtrar la bisqueda por 1 o0 mas pardmetros

' Proyectos

Proyectos encontrados (1)
Proceso seleccién

Proceso Solicitud Avales Institucionales

Nivel -
Dependencia actual =
Estado

Matriculado

Requiere aval ético v

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR ii

Figura 15. Filtros de blsqueda.

Seleccione el proyecto de la lista haciendo clic en los tres puntos ubicados en la
columna “Acciones”, luego presione en el botdn “Realizar evaluacion técnica” (Ver
figura 16).

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 12



/%7 UNIVERSIDAD
/. DE ANTIOQUIA

Manual aval de proyectos
Proceso Avales institucionales

Proyectos

Proyectos encontrados(1) + Cumple 1 Nocumple ? Indefinido  /\ Noaplica ./ Aplica

Eval.cientificas o especificas
Responsable Nivel Proyecto vinculado ~ Condiciones formales —— Fqado nic. @ rrc @

Acciones

Evaluador / Conclusiones  Calificacién  Solicitante  Registro Evaluacién

Vice. Inv. 1

2020-31650 - Prueba  J)OO0OMX . i
s Proyecto Investigador @ Matriculado YN A
M= Realizar evaluacion técnica

,‘ Autorizar actualizacion

@  Cambiar centro administrativo
@ Verproyecto

a Devolver proyecto sin convocatoria

a5 Asignar evaluadores

Figura 16. Realizar evaluacion técnica (para devolver proyecto).

El sistema le abrirh una ventana con la informacion basica del proyecto y las
condiciones formales, en la columna “cumplimiento” seleccione la opcion “No
cumple”, para los casos en que aplique, registre la observacion correspondiente
(breve texto) y finalice presionando “Guardar” (Ver figura 17).

2020-32090 - PRUEBA PROCESO AVALES INSTIT. - Matriculado Ver proyecto @

Proyecto evaluado Proceso Seleccién Responsable
PRUEBA PROCESO AVALES INSTIT. Proceso Solicitud Avales

JOOCOCOOK X000000K
Institucionales

Centro administrativo Etapa Dependencia
Centro de Investigacion xooc Etapa 1. Revision por Centro 000000 X0000K

A continuacién se listan las condiciones que debe cumplir el proyecto al presentarse a esta convocatoria o proceso. Lea atentamente y verifique su
cumplimiento.

GUARDAR ii i CONFIRMAR ./ AUTORIZAR ACTUALIZACION A\\/

Condicion formal Cumplimiento

Observacion

Cumple .
Observacisn

I El presupuesto no coincide con el

Realizar las validaciones pertinentes de acuerdo a lo establecido por el financiador. I Mo cumple relacionado en el contrato de

financiamiento

No aplica
| |

Figura 17. Validar las condiciones formales (para devolver proyecto).

Rectifique que en la pantalla aparezca la confirmacién de guardado con éxito. Luego de
clic en la opcion “Autorizar actualizacion” (Ver figura 18).

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
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GUARDAR E CONFIRMAR ./ AUTORIZAR ACTUALIZACION A\/

A continuacion se listan las condiciones que debe cumplir el proyecto al presentarse a esta convocatoria o proceso.
Lea atentamente y verifique su cumplimiento.

v Condiciones formales del proyecto guardadas con éxito.

Figura 18. Autorizar actualizacion.

El sistema abre ventana de confirmacion de la evaluacion técnica, presione “Aceptar”

(Ver figura 19).

;Desea confirmar la evaluacién técnica?

Al confirmar la evaluacion ya no podra autorizar al investigador o
coordinador la actualizacion del proyecto, ni realizar mas cambios a esta

evaluacion.
CANCELAR () ACEPTAR

Figura 19. Guardar y confirmar la evaluacion técnica.

El sistema abre un cuadro de didlogo con los campos para diligenciar segun la siguiente
tabla, una vez termine de ingresar la informacion presione “Autorizar actualizacion”

(Ver figura 20).

Evaluacioén

Seleccione Evaluacion Técnica.

Fecha limite

Seleccione el plazo limite que darda al IP para el ajuste
correspondiente.

Hora limite Seleccione la hora que considere.

Secciones del | Puede seleccionar multiples opciones, recuerde que solo se
Proyecto habilitan las pestafias donde el IP debera realizar el ajuste.
Cambios Puede redactar con detalle cuales son los ajustes que debera
solicitados realizar el IP.

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
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Autorizar actualizacion de proyecto

2020-32090 - PRUEBA PROCESO AVALES INSTIT. - Pendiente evaluacién técnica

* Evaluacion
Eval. Técnica

o * Hora limite
* Fecha limite )

Selecciona el plazo que considere Selecciona hora que considere

m Seleccione las secciones del proyecto que se podran actualizar (Al menos una). [:l Seleccionar todo

[7] Informacién general

* Secciones del proyecto |Seleccione las secciones correpondientes que v D Descripcién

requieren ajustes. D Participante

[7] cronograma

* Cambios solicitados
Diligencie a detalle los ajustes que deben realizar, recuerde ser coherente con

[T] compromiso

las secciones del proyecto que se habilitaron. # D Documento soporte
O /400 (] Evaluador
CANCELAR @  AUTORIZAR ACTUALIZACION [[] Presupuestal

[] Plan de trabajo
[] componente

Figura 20. Diligenciar cambios solicitados para devolver el proyecto.

Cuando presiona el boton “Autorizar actualizacion”, el sistema abre ventana de
confirmacion. Presione “Aceptar” si esta seguro de devolver el proyecto al IP o
“Cancelar” si no esta seguro. Si presion6 el boton Aceptar, el sistema abre otra
ventana donde se le informa las secciones habilitadas y el plazo limite dado al IP para
que realice los ajustes (Ver figura 21).

Alerta @ Alerta
¢Confirma que desea autorizar al investigador para que actualice las Las secciones Presupuestal del proyecto PRUEBA PROCESO AVALES
secciones indicadas para el proyecto? El proyecto quedara en estado INSTIT. han sido habilitadas hasta 04-03-2020 09:03 para que el
Pendiente de actualizacion y el investigador podra acceder a él para responsable del proyecto las modifique.

o realizar las modificaciones pertinentes.Mientras el proyecto esté

pendiente de actualizacién no podré continuar con la evaluacién del

mismo.
ACEPTAR
ACEPTAR

CANCELAR ()

Figura 21. Confirmar evaluacion técnica.

<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacién de la documentacion

en el sitio http://www.udea.edu.co>
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5.1.4. Revisar proyecto ajustado

Una vez el investigador haya realizado los ajustes al proyecto, ingrese por el menu
“Convocatorias” >> “Proyectos en Evaluacion”, y en el filtro de busqueda
seleccione en el campo Proceso de seleccion “Avales Institucionales” y en el
campo Estado seleccione “Actualizado”, luego presione Consultar (Ver figura 22).

Filtros de consulta

Recuerde que puede filtrar la busqueda por 1 0 mas parametros

b Proyectos

Palabra clave
Proyectos encontrados(1)

Convocatoria v

Proceso seleccion
Proceso Solicitud Avales Institucionales

Nivel i
Dependencia actual >
Estado

Actualizado

LIMPIAR FILTROS CONSULTAR ll

Figura 22. Ingresar para revisar el proyecto ajustado por el IP.

Para verificar si se realizaron los ajustes correspondientes, seleccione el proyecto de la
lista haciendo clic en los tres puntos ubicados la columna “Acciones” y luego presione
en el boton “Ver proyecto” (Ver figura23).

<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacién de la documentacion
en el sitio http://www.udea.edu.co>
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Proyectos

Proyectos encontrados (1) ¥ Cumple 1 Nocumple ? Indefinido /N Noaplica ./ Aplica

Eval cientificas o especificas
Responsable Nivel  Condicionesformales —————— Foado HIC. @ PRC @  Acciones

Evaluador / Conclusiones  Calificacion ~ Solicitante  Registro Evaluacion

Vice. Inv. 1

2020 - 2000000 i
2020-31650 - Prueba Vri Proyecto Investigador Actualizado A A

[ E] Realizar evaluacién técnica

@ Verproyecto

n Devolver proyecto sin convocatoria

Figura 23. Ver proyecto.

En una ventana nueva aparecerd toda la informacion del proyecto y en la pestafa
“‘Actualizacion” se puede evidenciar las observaciones registradas por el investigador
al realizar las modificaciones. Es importante que revise de nuevo las secciones del
proyecto para corroborar que los ajustes se hayan efectuado correctamente (Ver figura
24).

Inscripcion de proyecto

Cadigo de proyecto
2020-32090 - Actualizado

ONNO, '
3 4 5 6 7

Informacién general Actualizacién Descripcién Presupuestal Participantes Compromisos y Documento soporte

cronograma condiciones

Detalles Autorizador Fecha autorizacion Fecha actualizacion Fecha limite Secciones habilitadas

@ Vicerrectoria de Investigacion 02-03-2020 03-03-2020 04-03-2020 * Presupuestal

Cambios solicitados: E| presupuesto debe coincidir con el contrato de Minciencias
Cambios realizados:
Los cambios en el presupuesto fueron realizados.

Figura 24. Revisar los ajustes del proyecto.

Si el proyecto continla con los errores o se vencio el plazo y el responsable o
investigador principal no realizé los ajustes, debera devolverlo repitiendo el proceso
5.1.3. Devolucion de un aval institucional

<La impresién o copia magnética de este documento se considera

“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
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Si el proyecto cumple con todos los requisitos o fue ajustado satisfactoriamente,
debe realizar el numeral.5.1.2. Evaluacion técnica

5.2. Dar un aval institucional

Luego de realizar la Evaluacion Técnica, ingrese por el menu “Convocatorias” >>
“Aval de proyectos” (Ver figura 25).

U siU - Google Chrome

A No seguro | ayudame2.udea.edu.co
e Usuario: - Opcion: Aval de proyectos

&

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Configuracion Convocatorias | Tramites administrativos Tramites presupuestales Repo

Inscripcion

Nuevos proyectos

Proyectos en evaluacion

Aval de proyectos

Proyectos en proceso
Formatos de evaluacion >>

Mis evaluaciones
Figura 25. Avalar proyectos.
El sistema abrira una ventana de busqueda en la que debera filtrar por proceso de

seleccidén “Avales Institucionales” y en estado seleccione “Aprobada Evaluacion
Técnica” >> Consultar (Ver figura 26).

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
en el sitio http://www.udea.edu.co>
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Buscar proyecto

Recuerde que puede filtrar la blusqueda
§ por1omas parametros

Convocatoria

. hd
Seleccione...
Proceso de seleccion
. . - . b
Proceso Solicitud Avales Institucionales
Dependencia remitente >
Estado
-

Aprobada Evaluacion Técnica

LIMPIAR FILTROS

CONSULTAR E!

Aval / Aprobacién de proyectos

Proyectos encontrados(1)

Figura 26. Ingresar a proyecto para Aval del Centro.

Si se desea ver los detalles del proyecto ingrese en la segunda columna

“Proyecto/Responsable” y de clic en “Ver proyecto”.

Para ver el historial de los

cambios de estado, ingrese en “Ver detalle” (Ver figura 27).

* Documento de soporte

Proyectos encontrados(1)

Proyecto/Responsable [—— 0 especificas dtico?

Condiciones  Eval. cientificas  ;Requiereaval  Presupuesto  ;Financiable?  Resuitado

2020-31650 - PRUEBA Total

ASIGNAR DOCUMENTO n ASOCIAR ACTA E

+/ Cumple 1 Nocumple ? Indefinido

Documento soporte o Monto aprobado

= COP 2,700,000.00 -
+ < Ver detalle O Ver detalle [

NOMBRE presupuesto

RESPONSABLE PARA VER HISTORIAL DEL PROYECTO]
Avalado $0.00
No Avalado $0.00 Total monto

Subtotal recursos frescos No $0.00 aprobado

Total $0.00 $0.00

CANCELAR X CONFIRMAR /

GUARDAR B

Figura 27. Detalle del proyecto.

Para iniciar el proceso de aval, seleccione la casilla que se encuentra en la columna
"Documento de soporte” ubicada en la segunda columna de derecha a izquierda.
Presione el boton Asociar acta (Ver figura 28) para vincular el acta de aval del comité

técnico.

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
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* Documento de soporte - ASIGNAR DOCUMENTO ‘ 2. ASOCIAR ACTA E

Proyectos encontrados(1) « Cumple ! Nocumple ? Indefinido

Condiciones  Eval. cientificas  ;Requiere aval

Detalles  Proyecto/Responsable formales o especificas ético?

Presupuesto  ;Financiable?  Resultado

Documento soporte o Monto aprobado

2020-31650 - PRUEBA

R Total
COP 2,700,000.00 -
+ Ver proyecto v Ver detalle |:| Ver detalle 1. |:|
NOMBRE presupuesto
RESPONSABLE
Avalado $0.00
No Avalado $0.00 Total monto
Subtotal recursos frescos No asignado $0.00 aprobado
Total $0.00 $0.00

CANCELAR X CONFIRMAR GUARDAR n

Figura 28. Asociar acta a proyecto para aval.

Se abrira la ventana para agregar documento de soporte al proyecto en la que debera
registrar la informacion del Acta de Aval y adjuntar el documento escaneado en PDF.
Para adjuntar el documento se debe dar clic en “Archivo adjunto (+)” (Ver figura 29).

Esta agregando un documento soporte

* Nombre del documento

o Numero del documento
AVAL COMITE TECNICO HXHXNXXX

Este campo es obligatorio.

* Emisor * Fecha de emisidn E
CENTRO INVESTIGACION

*Tipo documento

- h
Acta

Descripcion
JOOOOOOK XXXKXX XXXX

. . 0/400
*Archivo adjunto '

CANCELAR e AGREGAR DOCUMENTO SOPORTE

Figura 29. Ventana Documento de soporte.

Se abrira el explorador de archivos, busque el documento donde lo tenga en su equo
y de clic en adjuntar y luego Agregar documento soporte (Ver fig =

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
en el sitio http://www.udea.edu.co>
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Esta agregando un documento soporte

* Nombre del documento Numero del documento

Aval Comité Técnico 20202020-222

* Emisor * Fecha de emisidén

Centro Investigacion XXX 23-02-2020 B
Acta -
Descripcion

Aval Comité Técnico Proyecto XXXXXXXXXXX

e

40/400
*Archivo adjunto

CANCELAR 9 AGREGAR DOCUMENTO SOPORTE

Aval Comité Técnico.pdf

Figura 30. Adjuntar documento.

Nota: El nombre del archivo a adjuntar debe ser corto, no
exceder 30 caracteres, sin tildes o caracteres especiales.
No colocar documentos con nombre repetidos.

El documento adjunto se visualizar4 en la columna documento de soporte. En la

columna Resultado, escoja la opcion Avalado. De clic en el botén Guardar (Ver figura
31).

<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA". Solo se garantiza la actualizacién de la documentacion
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| o Debe guardar el aval para poder descargar el documento soporte.

* Documento de soporte - ASIGNAR DOCUMENTO ‘ ASOCIAR ACTA E

Proyectos encontrados(1) + Cumple 1 No cumple ? Indefinido

Condicit Eval. cientifi 4 i - Fi i

Proyecto/Responsable s B e aRet:_:tlil; . aval  Presupuesto  ;Financiable?  Resultado Documentosoporte @)  Monto aprobado

2020-31650 - PRUEBA Total -

VRI COP 2,700,000.00 - —

+ Ver proyecto v Ver detalle D Ver detalle Avalado —

NOMBRE presupuesto Ver detalle

RESPONSABLE
Avalado $0.00
No Avalado $0.00 Total monto

Subtotal recursos frescos No asignado $0.00 aprobado

Total $0.00 $500,000.00

CANCELAR X CONFIRMAR / GUARDAR I:I

Figura 31. Avalar proyecto.

Una vez haya guardado, la plataforma le mostrard un mensaje de confirmacion de
guardado con éxito, posteriormente debera presionar “Confirmar” (Ver figura 32).

v Se guardaron los avales/aprobaciones con éxito.

* Documento de soporte v ASIGNAR DOCUMENTO ‘ ASOCIAR ACTA E

Proyectos encontrados(1) « Cumple I Nocumple ' ? Indefinido

Condiciones  Eval. cientificas  ;Requiere aval

Detalles  Proyecto/Responsable formales 0 especificas ético?

Presupuesto  ;Financiable?  Resultado

Documento soporte o Monto aprobado

2020-31650 - PRUEBA

Total .
VRI COP 2,700,000.00 > =
+ Ver proyecto v Ver detalle |:| Ver detalle Avalado =
NOMBRE presupuesto Ver detalle
RESPONSABLE
Avalado $0.00
No Avalado $0.00 Total monto
Subtotal recursos frescos No asignado $0.00 aprobado
Total $0.00 $500,000.00

CANCELAR X CONFIRMAR GUARDAR B

Figura 32. Aprobar el proyecto.

El sistema abrira un cuadro dialogo solicitando que confirme el aval (Ver figura 33).
Presione “Aceptar” para proceder.

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
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Advertencia

¢.Realmente desea confirmar los Avales / Aprobaciones?

Después de confirmar los cambios los proyectos completaran esta etapa
0 del proceso de aprobacién y, por lo tanto, no podra realizar modificaciones

adicionales a los avales o aprobaciones otorgados.

CANCELAR ACEPTAR

Figura 33. Confirmacién de aval.

Una vez avalado el proyecto por parte del Centro, éste sera enviado a la Vicerrectoria de
Investigacion para la aprobacion. Se recomienda notificar a esta dependencia una vez
es avalado.

NOTA: Todos los datos mostrados en las imagenes fueron tomados de proyectos y
procesos usados para efectos de pruebas.

5.3 Proyecto devuelto por la Vicerrectoria

La Vicerrectoria puede devolver el proyecto al investigador principal si considera que se
debe de realizar algun ajuste. Una vez el IP realiza la actualizacion, el proyecto regresa
al centro en estado Pendiente Evaluacion técnica o Actualizado.

El centro debe de ingresar al SIIlU por la opcibn Convocatorias>>Proyectos en
evaluacion para consultar el proyecto. (Ver figura 34)

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la documentacidn
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Usuario: sandra.zabala, ver mis roles
Opciodn: Proyectos en evaluacion

SIU

& | L£53° L ¥
UNIVERSIDAD Investigac EXLen:s
DE ANTIOQUIA

Configuracién | Convocatorias| Tramites administrativos Tramites presupuestales Reportes Constancias

Inscripcion

Nuevos proyectos

IProyectos en evaluacion

Aval de proyectos

Proyectos en proceso

Mis evaluaciones

Flujo de procesos administrativos y
novedades

Consulta

Reportes >>

Figura 34 - Proyectos en evaluacion

Una vez obtenga el resultado de la consulta seleccione la columna acciones, presione
los tres botones y del menu emergente que se despliega seleccione la opcion Enviar a
Vicerrectoria. (Ver figura 35).

Filtros de consulta

Recuerde que puede filtrar Ia busqueda per 1 o més parametros Proyectos

Proyectos encontrados(1) + Cumple 1 Nocumple ? Indefinido /\ Noaplica / Aplica

Palabra clave
62371 Eval.c
Proyecto vinculado  Condiciones formales ————————————————————————————— Estado Hic. @@ PRC. @  Acciones
Evaluador / Conclusiones  Califf cl e Registro Evaluacion

RESPONSABLE Investigador 4
Z Centra de v
~ pruebas - No
royecto aplica para =
Convocatoria - proyectos
Vice. Inv. '
/' Autorizar actualizacién
Proceso seleccién ~ 9
Ver proyecto
; ® Universidad de Antioguia °©
Nivel v
a
Dependencia actual - o
|B  Verevaluacion cientifica o especifica
Estado = A Vertramite de aprobacion

¢y Ver proyecto en HTML ’
Requiere aval ético =

Enviar a vicerrectoria

Figura 35 - Enviar a Vicerrectoria

<La impresién o copia magnética de este documento se considera
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De esta manera la Vicerrectoria podra continuar con el proceso de aprobacién del

proyecto.
Recuerde:
En este paso no se realiza de nuevo
evaluacion por parte del centro dado que
el proyecto ya fue avalado previamente.

Elaboro: Reviso: Aprobé:
Sandra Patricia Zabala Orrego Andrea Echeverry Zuleta Lina Maria Ospina Pérez

Analista Analista Profesional Gestion del SIIU
Vicerrectoria de investigacion Vicerrectoria de investigacion Vicerrectoria de Investigacion

Fecha: 21-06-2023 Fecha: 12-07-2023 Fecha: 30-08-2023
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